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Generalni finanéni reditelstvi
Lazarska 15/7, 117 22 Praha 1

Sekce metodiky a vykonu dani

C. j.: 46501/17/7100-10112-803723

Informace k ovérovani listin pro ucely jejich uznani v zahranici

1. Obecny postup

V pfipadé€, Ze ma byt v zahranici uznana verejna listina, kterou vydal nebo ovéfil v ramci své
pravomoci a pusobnosti organ CR, nebo ktera byla pfed nim podepsana (dale jen "listina"),
je ve veétsiné statl nezbytné, aby tato listina byla opatfena vys$Sim ovéfenim pfisluSného
organu statni spravy CR a nasledné superlegalizovana zastupitelskym uFadem statu,
ve kterém ma byt listina pouzita. Vyjimky z povinnosti superlegalizace vyplyvaji
z mezinarodnich smluv.

Na zadost obCana pfipoji k listiné své vySSi ovéfeni ustfedni organ statni spravy nadfizeny
organu, ktery listinu vydal (napf. ministerstvo spravedinosti, ministerstvo Skolstvi, mladeze
a télovychovy, ministerstvo zdravotnictvi ¢€i ministerstvo obrany), popf. jiny instanéné
nadfizeny organ (napf. méstsky urad). Nasledné pfipoji své vysSi ovéfeni na listinu pracovni
skupina legalizace odboru konzularnich &innosti Ministerstva zahraniénich véci Ceské
republiky (dale jen ,pracovni skupina legalizace®). Nakonec listinu ovéfuje zastupitelsky urad
statu, ve kterém bude pouzita. Ovéfeni na =zastupitelském 0fadé ciziho statu se
nazyva superleqalizace. Vyjimka z povinnosti superlegalizace plati, pokud ma byt listina
pouzZita ve staté, se kterym ma Ceska republika uzavfenu pfislusnou bilateralni smlouvu.
Seznam t&chto smluv Ize nalézt na webové strance Ministerstva spravedinosti CR.

Je-li stat, kde bude listina pouZita, smluvni stranou Haagské umluvy o zruSeni pozadavku
ovérovani cizich verejnych listin ze dne 5. fFijna 1961, provadi Ministerstvo zahrani¢nich
véci Ceské republiky (dale jen ,MZV*) koneéné ovéreni listiny formou tzv. apostily, pokud je
tato listina vydana organy statni spravy nebo jinymi organy. U listin vydanych justi¢nimi
organy a listin vydanych nebo ovéfenych notafi provadi koneéné ovéfeni Ministerstvo
spravedinosti Ceské republiky. Haagska umluva o zruSeni pozadavku ovéfovani cizich
verejnych listin byla publikovana sdélenim MZV €. 45/1999 Sb. a pfislusné informace lze
nalézt na webové strance www.hcch.net.

Pracovni skupina legalizace vyméfuje v souladu se zakonem ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisl, poplatek za vyssi ovéfeni listiny (tzn. za ovéreni
otiskGl Ufednich razitek a ufednich podpisu) vydané pfislusnym organem CR ve vysSi 100,-
Ké ve formé kolkové znamky (k dostani na vSech poboékach Ceské posty,
s.p.). Podava-li zadatel zadost o vySSi ovéfeni listiny osobné&, uhradi spravni poplatek
v hotovosti."

Konkrétni postup vysdiho ovérfeni listiny sdéli na Zadost obvykle organ, ktery listinu vydal
nebo ovéfil.

1 . . s .
Informace prevzaty z Ministerstva zahrani¢nich véci CR dostupné na
http://www.mzv.cz/inp/cz/cestujeme/overovani_listin/postup pri_overovani_listin_vydanych.html




C.j.: 46501/17/7100-10112-803723 strana 2 (celkem 2)

2. Prakticky postup pfi ovérovani listin vydavanych finanéni spravou

V pripadech ovérovani verejnych listin souvisejicich s €innosti organu finanéni spravy
(finanénich Gfadl a jejich Uzemnich pracovist) pro jejich uznani v zahrani¢i je postup
nasleduijici:

1.

Ma-li byt listina vydana organy finanéni spravy opatfena vy$Sim ovéfenim (apostilou
MZV), obrati se dafiovy poplatnik s pisemnou zadosti o toto ovéfeni na mistné
prislusny finanéni urad, konkrétné na uzemni pracovisté, které vede jeho spis
(dale jen ,spravce dané®). Zaroven spravci dané predlozi listinu, kterou pozaduje
oveéfit nebo zadost o jeji vydani. Vzorovou zadost o vydani darfiového domicilu
a o legalizaci dokumentu Ize nalézt na Internetu Finanéni spravy CR.

Spravce dané vyda pozadovanou listinu (napf. Potvrzeni o danovém domicilu,
o registraci k danim, o zaplaceni danég, atd.) a sou€asné potvrzeni o jeji pravosti,
pfipadné ovéfi pravost listiny spravcem dané jiz dfive vydané. Podléha-li vydani
prislusné listiny spravnimu poplatku dle zakona ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, uhradi Zadatel odpovidajici spravni poplatek.

Listinu vCetné Zzadosti danového poplatnika a potvrzeni o pravosti listiny preda
prostfednictvim pfFislusného finanéniho dfadu na Generalni financni Feditelstvi (dale
také ,GFR"). Pro vyfizovani téchto zadosti na GFR je kompetentni Odbor dani
z pfijmG, Oddéleni mezinarodni spoluprace — pfimé dané. Vyssi ovéieni za GFR
je opravnéna ucinit pouze osoba, ktera je vedena v evidenci kompetentnich osob
s podpisovymi vzory a razitky GFR na Ministerstvu zahraniénich véci.

Ovéreny dokument Generalnim finanénim reditelstvim je nasledné predan zpét
zadateli (poStou na adresu Zadatele, pfipadn& osobnim vyzvednutim na GFR,
Lazarska 15/7, Praha 1), nebot zasilani tohoto dokumentu pro udéleni apostily
Ministerstvem zahraniénich véci neni ze strany GFR zajitovano.

Legalizaci dokladli vyrizuje Ministerstvo zahraniénich véci — pracovni skupina
legalizace konzularniho odboru Ministerstva zahrani¢nich véci, Toskansky palac,
HradCanské namésti €. 5, Praha 1, vramci ufednich hodin pfi osobnim podani,
na poc¢kani. Osobni pfitomnost Zadatele, resp. osoby, na jejiz jméno je doklad
vystaven, neni nezbytna. Zadost o ovéfeni proto miize podat kdokoliv. Ovéfeni listin
Ize provést i na zakladé pisemné Zzadosti zaslané v postovnim styku.

Pokud jde o spravni poplatky za ovérovani listin (superlegalizace), jsou
vymérovany a vybirany pouze MZV, organy finanéni spravy (tj. finan€ni urady
ani GFR) v této souvislosti poplatky nevybiraji, nebot se nejedna o ukon ovéfeni
ve smyslu Polozky 5 b) Sazebniku spravnich poplatkd - ,ovéfeni (apostila) podpisu
a otisku razitka na listiné za ucelem jejiho pouziti v zahranici*.
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