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Tato pfiloha Sluzebniho predpisu €. 1/2025 generalniho feditele — Organizaéni fad Finanéni
spravy Ceské republiky (dale jen ,Organizaéni Fad*“) stanovuje kompetence, které jsou tvofeny
pravomocemi a pusobnosti vyjmenovanych organiza¢nich utvar (dale také ,utvar®) organ
Finanéni spravy Ceské republiky (déale také ,finanéni sprava®), tj. Generalniho finanéniho
reditelstvi (dale jen ,GFR*), Odvolaciho finanCniho Feditelstvi (dale jen LOFR*) a finan¢nich
Uradd (dale jen ,,FU*) v€etné Specializovaného FU (déle jen ,SFU").

_ CAST PRVNI ,
GENERALNI FINANCNI REDITELSTVI

Cl. 1
Generalni reditel

1. Generalni Feditel fidi Cinnosti souvisejici se zajistovanim organizacnich véci sluzby,
spravy sluzebnich vztahl a odménovani statnich zaméstnancu a vedoucich podfizenych
sluZzebnich uradd. Dale plIni Ukoly souvisejici s pracovnépravnimi vztahy zameéstnanci
ve spravnim uradé. Rozhodovani ve vécech, o nichz se dle zdkona o statni sluzbé nevede
fizeni ve vécech sluzby, muze prenést sluzebnim pfedpisem na predstavené.

2. Generalni Feditel, kromé povinnosti stanovenych mu pravnimi pfedpisy, zejména:

rozhoduje o vécech, o kterych se vede Fizeni ve vécech sluzby dle zakona o statni

rozhoduje o zasadnich smérech innosti organu finanéni spravy,

schvaluje materidly GFR predkladané ministrovi financi a materialy pro Poradu
vedeni Ministerstva financi nebo materidly pfedkladané nameéstkim ministra financi
a vrchnim feditelim sekci Ministerstva financi (dale také ,MF*) a stanoviska GFR
vyzadana jinymi statnimi organy, pokud si to vyhradil,

predklada ministrovi financi navrhy koncepce v primarnich oblastech €innosti organu
financni spravy, zaméfeni jeji €innosti ve stfednédobém a dlouhodobém horizontu,
navrhy pravnich predpisu tykajicich se pusobnosti organad finanéni spravy,
zabezpecCuje podle pozadavki Ministerstva financi Ukoly souvisejici s tvorbou
pravnich pfedpisu, se zpracovanim koncepcnich materialt ve vymezenych oblastech
a s utvarenim finan¢ni a danoveé politiky,

rozhoduje o zasadnich otdzkéch v oblasti krizového fizeni, pfi vzniku krizovych
situaci a o Ukolech vyplyvajicich pro organy finanéni spravy z &lenstvi Ceské
republiky (dale také ,CR®) v Evropské unii (dale jen ,EU“) a Severoatlantické alianci

odpovida za zajisténi kol vyplyvajicich z pravnich pfedpist o ochrané utajovanych
odpovida za system bezpecnosti informaci organu finanéni spravy a oblast krizového
odpovida za zavedeni systému finanéni kontroly organt finanéni spravy,
za provérovani jeho pfiméfenosti a uc¢innosti, a za jeho pravidelné hodnoceni,

odpovida za fungovani vnitiniho oznamovaciho systému podle zakona o ochrané

odpovida za zavedeni a udrzovani vnitiniho kontrolniho systému podle zakona

&. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisd.
€. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.
€. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld.

a)
sluzbé?,
b)
c)
d)
e)
f)
g)
(dale jen ,NATQ"),
h)
informaci,
i)
fizeni,
j)
k)
oznamovateld®,
1)
o finanéni kontrole®,
1) Zakon
2 Z&kon
3 Z&kon &
4 Zakon

€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpis.
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m) odpovida za hospodareni s hmotnymi a finanénimi prostfedky ur€enymi pro potfebu
organu finanéni spravy,

n) v ramci organd  finanéni  spravy  pravné jedna  jménem statu
ve v8ech majetkopravnich, sluzebnich a pracovnépravnich vztazich,

0) rozhoduje o zfizeni, zruSeni a sloZeni svych organa,

p) vydava a odpovida za vydavani internich aktd fizeni, odpovida za jejich aktualizaci
a vede prehled platnych internich aktu fizeni,

q) poveéfuje v oduavodnénych pfipadech provedenim nékterych ukond nebo dil€ich Fizeni
nebo jinych postupd v ramci spravy dani nebo v ramci vykonu jinych pasobnosti jiny
nez mistné prislusny organ finanéni spravy,

r) preklada navrh systemizace a organizacni struktury sluzebniho Ufadu Ministerstvu
financi,

s) odpovida za dodrzovani platovych predpisa, platnych pro odménovani zaméstnancu
zarazenych v organech finanéni spravy,

t)  vyhlasuje vybérova fizeni na obsazeni vSech volnych sluzebnich mist zafazenych
na GFR feditele OFR, feditele SFU a Feditele FU,

u) rozhoduje o pfijimani, sluzebnim a platovém zafazeni, zménach a ukonceni
sluzebniho poméru statnich zaméstnancd zafazenych na GFR,

v) rozhoduje o jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného a o odvolani ze sluzebniho
mista pfedstaveného v souladu se zakonem o statni sluzbé a internimi akty Fizeni,

w) rozhoduje o jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnanct®, jejichz pracovni pomér
je zaloZzen nebo zménén jmenovanim v souladu se zakonikem prace® a internimi akty
fizeni,

X) stanovuje charakteristiku sluzebniho mista feditele sekce GFR, feditele odboru
nezafazeného do sekce GFR, vedouciho oddéleni nezafazeného do odboru ani
do sekce GFR, feditele OFR, feditele SFU, feditele FU a rozhoduje o jejich
sluzebnich a pracovnich cestach,

y) jmenuje a odvolava bezpeénostniho feditele GFR, povéience pro ochranu osobnich
Gdaja, garanta spisové sluzby a manazera kybernetické bezpecnosti a dalSich
bezpecnostnich roli, urluje zaméstnance povéfeného zajiStovanim pozarni
bezpecnosti (dale jen ,PO") a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby,
resp. prace (dale jen ,BOZP*).

Rozhodovani podle odst. 2 pism. r), x) a y) nemUze prenést na jiného zaméstnance.

Rozhodovani o vécech, o kterych se vede fizeni ve vécech sluzby dle zakona o statni
sluzbé nelze prenést na Zzadného zameéstnance.

Generalni feditel uréi ze svych pfimo podfizenych predstavenych jednoho,
ktery je jeho zastupcem?”. Takto uréeny statni zaméstnanec zastupuje generalniho
feditele v plném rozsahu jeho €innosti; pfitom se povaZuje za pfedstaveného.

Cl. 2
Zastupce generalniho reditele

Zastupce generalniho Feditele uruje generalni feditel.

Zastupce generalniho feditele zastupuje generalniho feditele v piném rozsahu jeho prav
a povinnosti, s vyjimkou prav a povinnosti u zalezitosti, které si generalni feditel vyhradil,
a s vyjimkou pravnich jednani, u nichz je pravnimi pfedpisy stanovena vylu¢na pusobnost
generalniho feditele.

)

)

N2

)

§ 16 a § 30 zakona o statni sluzbé.
§ 33 odst. 3 pism. b) zakona €. 262/2006 Sb., zadkonik prace, ve znéni pozdejsich predpis.
§ 9a zakona o statni sluzbé.
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Zastupce generalniho feditele dale zejména:

a) rozpracovava podle pokynu generalniho feditele Ukoly z organt generalniho feditele,
Ministerstva financi a jinych orgdnl, koordinuje vzajemné postup pfijejich
zabezpeceni, kontroluje jejich plnéni a o vysledku v€as informuje generalniho
feditele,

b) vytvaFi podminky pro zabezpeceni plnéni hlavnich Ukolt organt finanéni spravy.

Zastupce generdlniho Feditele urCuje zaméstnance odpovédného za prebirani
vybudovanych nebo rekonstruovanych poplachovych zabezpeovacich a tisfiovych
systému (dale jen ,PZTS"), elektrické pozarni signalizace (dale jen ,EPS®) a jejich provoz
a jeho zastupce; dale uruje zaméstnance povéreného obsluhou téchto systéma a jeho
zastupce, pokud tuto oblast nezajistuje jiny organ finanéni spravy.

CL3
Pracovni a jiné organy generalniho reditele

Pracovni a jiné organy zfizuje generdlni Feditel k projednani zalezitosti, k nimz
ma rozhodovaci pravomoc a jejichz zavaznost vyzaduje kolektivni posouzeni.

Pracovnimi organy jsou:

a) Porada vedeni GFR jako staly pracovni organ;

b) Porada s fediteli organt financni spravy jako staly pracovni organ;
c) Krizovy §tab GFR®.

Poradni organy mohou byt generalnim feditelem zfizeny jako stalé organy, nebo ad hoc
organy.

Jinym organem jsou komise®, vybory, odborné skupiny nebo rady zfizené bud
jednorazove k vyfeSeni konkrétniho Ukolu, nebo jako stalé.

Rozsah pusobnosti a zpusob jednani pracovnich, poradnich a jinych organl stanovi
zpravidla jednaci fady, které schvaluje generalni Feditel.

Cl. 4
Role zfizené generalnim reditelem

Generalni feditel jmenuje a odvolava:

a) Bezpecnostniho reditele, ktery je v oblasti pInéni povinnosti v rozsahu pisemného
povéfeni pfimo podfizen generdlnimu Fediteli. Bezpecnostni feditel zabezpecluje
v ramci soustavy organu finanéni spravy oblast ochrany utajovanych informaci
v souladu se zakonem o ochrané utajovanych informaci.

b) Povérence pro ochranu osobnich udaji, ktery plni v ramci soustavy organt
finan€ni spravy Ukoly v oblasti ochrany osobnich 0daji definované v obecném
nafizeni o ochrané osobnich Gdaju'®. Vykonava i dalsi Ukoly, pokud jejich vykon
nezpusobuje stfet zajma.

c) Manazera kybernetické bezpecnosti, ktery je odpovédny za systém fFizeni
bezpec€nosti informaci v ramci soustavy organd finanéni spravy pro oblast

8)

9)

10)

Zakon €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

Rozhodnuti €. 1/2023 generalniho feditele.

Clanky 38 a 39 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajii a o volném pohybu téchto
Udaju a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaja).
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kybernetické a informacni bezpecnosti v souladu se zakonem o kybernetické
bezpetnosti a zvlastnimi pravnimi predpisy', spolupracuje s Oddélenim
bezpecnosti informaci.

Architekta kybernetické bezpecnosti, ktery odpovidd za zajisténi navrhu
implementace bezpeénostnich opatieni dle zvlastniho pravniho predpisu’?.
Auditora kybernetické bezpecnosti, ktery odpovidad za provadéni auditu
kybernetické bezpecnosti dle zvlastniho pravniho predpisu 2.

Tiskového mluvéiho, ktery zabezpeduje komunikaci GFR s médii a vefejnosti.
Garanta vykonu spisové sluzby, ktery zabezpecCuje v ramci soustavy organu
finanni spravy oblast centralniho vykonu spisové sluzby a dohlizi na komplexni
architekturu vykonu spisové sluzby prostfednictvim elektronického systému spisové
sluzby s dlirazem na dodrzovani povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy v oblasti
spisové sluzby a archivnictvi.

] Cl.5
Reditel sekce

Mimo kompetence uvedené v Organizaénim fadu ¢l.12 Feditel sekce GFR dale:

a)

rozhoduje o zdsadnich otazkach v okruhu pusobnosti své sekce, pfi vzniku krizovych
situaci a o zasadnich tkolech vyplyvajicich z &lenstvi Ceské republiky v NATO, EU,
Organizace pro hospodarskou spolupraci a rozvoj (dale jen ,OECD") a dalSich
mezinarodnich organizacich,

rozpracovava podle pokynt generalniho feditele, pfip. zastupce generalniho feditele,
Ukoly z jednani organt generalniho feditele, Ministerstva financi a jinych organu,
koordinuje vzajemné postup pfi jejich zabezpeceni, kontroluje jejich plnéni
a o vysledku v€as informuje generalniho feditele, pfip. zastupce generalniho feditele,
zajistuje zpracovani materialt k projednani v poradnich organech ministra financi,
navrhuje bezpec€nostnimu Fediteli vybér osoby pro préci s utajovanymi informacemi
a zabezpecduje realizaci opatfeni v oblasti utajovanych informaci ve své sekci podle
prislusnych pravnich predpist a internich akta fizeni.

2. Reditel Sekce personélni rozhoduje o pfijiméani, pracovnim a platovém zafazeni, zménéch
a ukonc&eni pracovniho poméru zaméstnancl zarazenych na GFR.

. ¢Le
Reditel odboru

1. Mimo kompetence uvedené v Organizaénim fadu ¢l.13 Feditel odboru GFR déle:

a)

b)

zabezpecduje zpracovani a predkladani podklad(, stanovisek a pfipominek k navrhim
pravnich predpist a k jinym materialim vyzadanym atvary Ministerstva financi, GFR
nebo vnéj§imi organy, pokud se vztahuji k pisobnosti jeho odboru,

odpovida za plnéni ukolu v oblasti civilni ochrany, pfi vzniku krizovych situaci
a za fedeni UkolG vyplyvajicich z é&lenstvi Ceské republiky v NATO, EU, OECD
a dalSich mezinarodnich organizacich.

2. Reditel Odboru personalniho rozhoduje o pfijimani, pracovnim a platovém zarazeni,
zménach a ukonc&eni pracovniho poméru zaméstnancu zafazenych na SFU.

) Vyhlaska ¢. 82/2018 Sb., o bezpecnostnich opatienich, kybernetickych bezpeénostnich incidentech,
reaktivnich opatfenich, nalezitostech podani v oblasti kybernetické bezpecnosti a likvidaci dat
(vyhlaSka o kybernetické bezpecnosti).

12) § 7 odst. 2 vyhlasky ¢. 82/2018 Sb.

13) § 7 odst. 4 vyhlasky ¢. 82/2018 Sb.
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Sluzebniho predpisu €. 1/2025 generalniho feditele

CL7
Spolecné hlavni ¢innosti utvaru

Utvary vzajemné spolupracuji a_poskytuji vCasné, vécné spravné a lpiné podklady
a informace ostatnim atvarim GFR, MF, OFR a FU.

Zpracovavaji materidly, odborna stanoviska, analyzy, podklady, informace, studie
a vyklady pro ministra financi, MF a jiné spravni Ufady a instituce, pro generalniho feditele,
Poradu vedeni GFR, pro poradu vedeni MF, pro poradu s fediteli organt finanéni spravy,
pripadné i pro dal$i organy generalniho feditele, pro ostatni Utvary GFR, pro vefejnost
a pro vlastni ¢innost.

Vypracovavaji pfipominky a stanoviska k materialim pozadovanym MF, vnéjSimi organy
a institucemi nebo jinymi Gtvary GFR. Tvofi metodické materialy pro potfeby podfizenych
organu finan¢ni spravy a metodicky usmérfuji vykon FU a OFR v oblasti své plisobnosti;
koordinuji ginnost FU a OFR s ohledem na vyvoj judikatury.

Spolupracuji s pfisluSsnymi Ustfednimi a spravnimi Ufady v oblasti své puUsobnosti,
véetné pfipravy pravnich predpisu; podileji se v rdmci pfipominkoveho Fizeni na pfipravé
a zpracovani navrha zakont a dalSich pravnich predpisu v oblastech své pasobnosti.

VyZzaduji a zapracovavaji pfipominky k vlastnim materialim.

Pripravuji informacéni materialy uréené k publikovani na internetovych strankach Finanéni
spravy Ceské republiky (dale jen ,Internet FS*) a intranetovych strankach Finanéni spravy
Ceské republiky (dale jen ,Intranet FS*), kontroluji jejich obsahovou a formalni spravnost
a redakéné koordinuiji jejich publikovani.

Zpracovavaji podklady vyzadané Oddélenim pravné-analytickym pro fadné plnéni
povinnosti vyplyvajicich ze zdkona o svobodném pfistupu k informacim'.

Vyfizuji dotazy a dal$i podani fyzickych a pravnickych osob, pokud se nejedna o podani
upravend zvlastnimi pravnimi predpisy nebo internimi akty fizeni.

Spolupracuji s tiskovym mluv&im v zdjmu jednotné prezentace organu finanéni spravy.

Zpracovavaji podklady pro vyjadfeni GFR ksoudnim fizenim, pfipadné k fizenim
pred spravnimi organy, i organy ¢innymi v trestnim Fizeni.

Projednavaji zadosti a zpracovavaji podklady pro vyjadieni GFR k nahradam $kod
vzniklych v souvislosti s vykonem statni spravy.

Zpracovavaji podklady nebo vyfizuji stiznosti, petice, podnéty, ozndmeni a ostatni podani
ve spolupraci s Oddélenim vnitini kontroly.

Organizuiji, koordinuji a provadéji v ramci vnitfniho kontrolniho systému kontrolni ¢innost,
vyhodnocuiji u€elnost a efektivnost plnéni stanovenych Ukoll, pfedkladaji navrhy opatfeni
k napravé nedostatkd a k odstranéni jejich pficin, organizuji realizaci uvedenych opatfeni
a kontroluji jejich plnéni nebo v tomto rozsahu provadéji v ramci zakonné fidici pisobnosti
GFR dohlidkovou &innost vagi OFR a FU.

4) Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Priloha ¢. 1, str. 10
Sluzebniho predpisu €. 1/2025 generalniho feditele

Poskytuji soucinnost vnitinim i vné&jSim kontrolnim organdm pfi provadéni kontrolni
a auditni ¢innosti dle zakona o finanéni kontrole™ a dle zakona o kybernetické
bezpecnosti'®.

Zasilaji neprodlené Oddéleni interniho auditu a Oddéleni vnitfni kontroly informaci
0 zahajeni jakékoliv externi kontroly, zpravu z této kontroly, v€etné zjisténych nedostatku
a opatfeni pfijatych k napravé na sbérnou e-mailovou adresu'” pfipadé externich kontrol
realizovanych Narodnim bezpecnostnim Gfadem budou zasilany obecné informace
o zjisténych nedostatcich a opatfenich pfijatych k jejich napravé, v€etné uvedeni stupné
utajeni danych informaci.

Provadi dohlidkovou €innost na droven vykonu dariové spravy v oboru své pusobnosti;
v ramci této Cinnosti analyzuje moznosti vzniku korup€nich jevu.

Ridi rizika spojena s vykonem své &innosti.

Zajistuji vedeni spisové sluzby, archivaci a skartaci dokumentl v souladu s pravnimi
predpisy, v€etné predpist o ochrané utajovanych informaci, a dle internich aktu fizeni,
na jejichZ pfipravé se podileji.

Zastupuiji GFR v externich komisich a pracovnich skupinéch, véetné organti EU a jinych
mezinarodnich organizacich, a vykonavaji ¢innosti spojené s ¢lenstvim v téchto organech.

Spolupracuji s ostatnimi Gtvary GFR a MF pfi Fe$eni projektu.

Zajistuji dodrzovani zasad “Politiky systému fizeni bezpec€nosti informaci a navazujicich
Politik a bezpec€nostnich opatfeni“ v souladu se zdkonem o kybernetické bezpecénosti
a zvlastnim pravnim predpisem?®).

Zpracovavaji podklady vyzadané Odborem transformace pro monitoring a kontrolu plnéni
projektu a zajistuji jejich v€asné predavani.

Sestavuji projektovy tym a podavaji navrhy najmenovani jeho ¢lenu a projektového
vedouciho.

Zpracovavaji a aktualizuji projektovou dokumentaci podle schvélenych standardu
a metodik projektového fizeni.

Ridi, koordinuiji a zaji$tuji synchronizaci dilgich projektovych cilGi dle pokyna projektovych
vedoucich.

Poskytuji soucinnost Odboru finanénimu MF pfi zpracovani podkladl pro ndvrh statniho
rozpoCtu (déle také ,SR") arozpoctového vyhledu, zprdvy o pInéni SR a statniho
zavéreéného Gctu kapitoly Ceské republiky, vykonavaiji ginnosti a pIni funkci rozpo&tového
mista, je-li stanoveno internim aktem Fizeni.

Odpovidaji za v€asné predavani podkladd pro Fadné vedeni UCetnictvi. Poskytuji
soucinnost pfi zpracovavani podkladd pro fadnou spravu a evidenci majetku.

15)

16)

17)
18)

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a o zméné souvisejicich zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

externikontroly7000@fs.gov.cz.

Zdroj: Portél informaéni bezpecénosti - Politiky a pravidla - Uzivatelé - Politiky (mfcr.cz).
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Priloha ¢. 1, str. 11
Sluzebniho predpisu €. 1/2025 generalniho feditele

Podileji se na pfipravach osnov a programud vzdélavani zaméstnancu, veetné podkladd
pro projekty distanéniho studia a zabezpec€uji lektorskou c&innost v oblastech
své pusobnosti.

Zpracovavaji a kontroluji aktualnost internich aktd fizeni v oblasti své vécné plsobnosti
a kontroluji jejich dodrzovani. Spolupracuji na tvorbé internich akti fizeni s ostatnimi
utvary GFR, OFR a FU.

Podili se v ramci své pusobnosti na pfipravé zpravy o vysledcich €innosti organd finanéni
spravy a zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol.

V rdmci bezpec&nosti spolupracuji s Odborem bezpecénosti.

Zajistuji dodrzovani zasad v oblasti obecného nafizeni o ochrané osobnich ddaju
(dale jen ,GDPR¥) v souladu s metodickym fizenim ze strany Sekce spravy dani.

Spolupracuji s Odborem komunikace v oblasti komunikace.

Spolupracuji s Oddélenim darovych statistik v oblasti zajiStovani dodrzovani zasad
v oblasti publikace a katalogizace otevienych dat v souladu s metodickym Fizenim
ze strany Oddéleni darnovych statistik.

Poskytuji soucinnost Odboru majetkovych dani, ocenovani a ostatnich agend pfi pfipravé
a zpracovani podkladii ke Zpravé o ginnosti Finanéni spravy Ceské republiky a Celni
spravy Ceské republiky, k Vyroéni zpravé o &innosti Finanéni spravé Ceské republiky,
k sestaveni navrhu Statniho zavéreéného uctu Ceské republiky a ke Zpravé o plnéni
statniho rozpo¢tu CR za 1. pololeti b&Zného roku véetné pripominkovych Fizeni
k uvedenym materialim.

CL. 8
Zajisténi cinnosti

Utvar, ktery je zafazen do organizaéni struktury GFR, mlze vykon jinych neZ spravnich
¢innosti v ramci své pusobnosti zajistit uzavienim smlouvy na dodéavky nebo sluzby'
nebo uzavienim dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér?® v pfipadé, ze nema
k dispozici lidské zdroje potfebné kvykonu jinych nez spravnich ¢&innosti v ramci
své pusobnosti a v organizaéni struktufe GFR neni jiny Gtvar, ktery by vykon takovych &innosti
vykonal nebo zajistil.

CL9
Kancelar generalniho reditele

Koordinuje a ve spolupraci s vécné pfislusnymi utvary organu financni spravy usmérriuje
pfipravu material(l, stanovisek a jinych podkladd pro jednani generdlniho feditele
na MF a v dalSich organech a institucich.

PIni funkci svodného utvaru ke konzultaéni ¢&innosti k odbornym problémim
pro generdlniho Feditele; koordinuje €innost externich specialistd a utvart v pfimé Fidici
pusobnosti generalniho feditele.

19)

20)

§ 14 odst. 1 a 2 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpis.
§ 74 — 77 z&koniku prace.
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Sluzebniho predpisu €. 1/2025 generalniho feditele

Operativné zajistuje informacni servis, zpracovavéd podklady a analyzy k plnéni ukold
pro potieby generalniho feditele.

Na z&kladé pokynu generalniho feditele provadi rozdéleni UkolU predstavenym v pfimé
fidici ptusobnosti generalniho feditele a kontroluje jejich plnéni pfedev§im z ¢asového
hlediska.

Koordinuje vypracovani odpovédi na obdrzené interpelace poslancti Parlamentu Ceské
republiky na ministra financi a generéalniho feditele a koordinuje jejich vyfizovani, zajistuje
v€asné odeslani pozadovanych odpovédi.

Jednd, ve spolupraci s generalnim feditelem, v oblasti strategicky vyznamnych
rozvojovych projektu.

Zajistuje program generalniho feditele, sjednavé akce, navstévy a pracovni jednani podle
pokynu generdlniho feditele; administrativné a organizacné zajiStuje akce generalniho
feditele; organizatné zabezpecCuje pracovni styk s MF; ve spolupraci s Odborem
komunikace pfipravuje a organiza¢né zajiStuje zahranicni pracovni cesty generalniho
feditele.

Zajistuje komplexné evidenci, rozpis a pribéznou casovou kontrolu pInéni Ukolu
ukladanych generalnim feditelem a vedoucim Kancelafe generalniho feditele.

Zajistuje evidenci posty generalniho feditele a Kancelare generalniho feditele, na zakladé
pokynu generalniho feditele pfidéluje Ukoly plynouci z posty generalniho Feditele gestorovi
odpovédnému za vyfizeni; vypravuje odchozi postu odesilanou jménem generalniho
feditele a vedouciho Kancelare generalniho feditele.

Kontroluje spisy predkladané generalnimu fediteli k podpisu z &asového hlediska
a s ohledem na dodrzovani formalnich nalezitosti a podle potfeby se k nim vyjadfuje.

Zajistuje organizaéné a administrativné &innost Porady vedeni GFR a Porady s fediteli
organt finanéni spravy; vyhotovuje zapisy z jednani téchto organu; vede elektronicky
archiv jejich dokumentu, eviduje a kontroluje plnéni Ukold téchto pracovnich organt;
zajistuje pristupy do pfislusnych webovych prostiedi a Glozist.

Vede evidenci pracovnich a jinych organu generalniho feditele a jejich slozeni a zajistuje
jeji aktualizaci.

Cl. 10
Oddéleni interniho auditu

Cinnost Oddéleni interniho auditu se Fidi zejména zakonem o finan(“‘:nl’ kontrole, zvlastnim
pravnim predpisem?! a Statutem interniho auditu Finanéni spravy Ceské republiky, ktery
je internim aktem Fizeni.

Cinnost je vykonavana v souladu s Mezinarodnimi standardy pro profesni praxi interniho
auditu obsazenymi v Mezinarodnim ramci profesni praxe interniho auditu vydaném
Institutem internich auditora.

21)

Vyhladka €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné
spravé a 0 zméné nékterych zdkonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni zdkona €. 309/2002 Sb.,
zakona €. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb.
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Zpracovava stfednédobé a roéni plany interniho auditu dle zakona o finanéni kontrole??.

Projednava navrhy stfednédobého a ro€niho planu interniho auditu s generalnim
feditelem, pfi¢emz bere v Uvahu jeho doporuceni, tyto plany nasledné schvaluje generalni
feditel. Ve zvlasté odlvodnénych pfipadech maze na vyzadani generdlniho feditele
operativné zaradit vykon auditu mimo schvaleny ro¢ni plan interniho auditu.

Realizuje interni audity a konzultuje zakézky v souladu s ro¢nim pldnem interniho auditu.

Realizuje nasledné audity, kterymi ovéfuje skuteCny stav plnéni pfijatych opatfeni
k doporu¢enim z realizovanych internich auditd.

Projednava a predava vysledky auditni Cinnosti prostfednictvim zprav predstavenym
a vedoucim auditovanych Utvart®® a nésledné bez zbyte¢ného odkladu predava zpravy
z realizovanych internich auditt a konzultacnich zakazek generalnimu fediteli.

Zpracovava a predklada generalnimu fediteli zpravu o €innosti interniho auditu, ve které
jsou souhrnné uvedeny vysledky €innosti Oddeéleni interniho auditu za pfislusny rok.

Sestavuje za organy financni spravy rocni zpravu o vysledcich finan€nich kontrol
podle zvlastniho pravniho predpisu®*, kterou predklada ke schvéaleni generalnimu fediteli.

Vramci systému fizeni bezpecnosti informaci vykonava bezpecnostni roli Auditora
kybernetické bezpe&nosti povéfeny zaméstnanec Oddéleni interniho auditu.

Cl. 11
Odbor transformace

Vytvaii a fidi realizaci koncepce strategického rozvoje organd finanéni spravy;
zabezpecCuje koordinaci zmén ve finan€ni spravé; dohlizi na zachovani struktury
a procesu, a to v souladu se strategii finan¢ni spravy; pfizpusobuje mezinarodni a narodni
standardy a metodické rdmce enterprise architektury finanéni spravy (déle téz architektura
Ufadu) podminkdm a potfebam financni spravy; zajistuje Cinnosti v oblasti organizace
afizeni organu finanéni spravy v ramci své pusobnosti, v€etné ¢innosti spojenych
s projektovym Fizenim. Dohlizi na soulad rozvojovych aktivit finanéni spravy s celkovou
strategii finanéni spravy a cilovou architekturou Ufadu. Zajistuje cCinnosti v oblasti
digitalizace arozvoje sluzeb finanéni spravy v ramci e-Governmentu. Spolupracuje
natvorb& a aktualizaci Informac¢ni koncepce GFR. Zajistuje &innosti garanta vykonu
spisové sluzby GFR. Zajituje podminky pro vykon &innosti manaZera kybernetické
bezpecnosti.

Enterprise architekt, zafazeny v Odboru transformace, samostatné:

a) Zajistuje oblast architektury Uradu ve vrstvé byznysové, aplikacni a technologické.

b) Pripravuje metodické postupy pro vyuziti enterprise architektury v podminkach
financni spravy.

c) Utvarim a projektiim GFR poskytuje podporu v oblasti enterprise architektury.

d) Dohlizi na soulad rozvojovych aktivit finanéni spravy s cilovou architekturou uradu.

e) Zpracovava a udrzuje architektonické modely byznys vrstvy architektury urfadu
v navaznosti na Narodni architektonicky ramec a plan.

22) § 30 zékona o finanéni kontrole.
23) § 9 zakona o statni sluzbé a § 11 zakoniku prace.
24) § 32 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.



Priloha ¢. 1, str. 14
Sluzebniho predpisu €. 1/2025 generalniho feditele

Z pohledu architektury Ufadu zpracovavé stanoviska a pfipominky k navrhdm
pravnich predpisti predkladanych Gtvary GFR a MF, pfipadné jinymi Ustfednimi
spravnimi Ufady.

Z pohledu architektury Ufadu zpracovava interni stanoviska a pfipominky k ndvrhdm
a z&dostem predkladanym Gtvary GFR.

Podili se na tvorbé, revidovani a pfipominkovani strategickych dokumentt, zamerdq,
internich aktd Fizeni, metodik a pravnich predpist z pohledu architektury Ufadu
a souladu s principy e-Governmentu vefejné spravy CR, jakoZ i s architektonickymi
principy finan¢ni spravy a MF.

Zajistuje komunikaci s Hlavnim architektem e-Governmentu ve véci jeho stanovisek
a vyjadreni dle zvlastnich pravnich predpisu k zamérim finanéni spravy.
Zpracovava a udrzuje architektonické modely aplikacni a technologické vrstvy
architektury uradu v navaznosti na Narodni architektonicky ramec a plan. ]
Vyjadfuje se knavrhim zmén organizaéni struktury GFR, OFR, SFU a FU
a ke zménam Organizaéniho fadu.

Vramci své kompetence fidi a koordinuje tvorbu, revidovani a pfipominkovani
architektonickych dokumentu.

Realizuje z pohledu architektury Ufadu komplexni analyzy podkladi pro rozhodovaci
potfeby vedeni Ufadu.

Dle organizacniho ¢lenéni odboru jsou zajistovany také nasledujici innosti:

a)

b)

Oddéleni fizeni zmén

(1) Ridi a koordinuje tvorbu, realizaci, aktualizaci a kontrolu plnéni celkové
strategie ¢innosti organu financni spravy.

(2) Zajistuje oblast procesniho fizeni byznys procesl, zejména provadi jejich
analyzu, zajistuje jejich konzistenci, navrhuje jejich optimalizaci a pfipravuje
navrhy organizacnich zmén, v€etné zpusobu jejich dosazeni.

(8) Dohlizi na soulad rozvojovych aktivit finan€ni spravy s celkovou koncepci
finangni spravy, a to zejména v oblasti procesni, organizac¢ni a legislativni.

(4) Navrhuje rozsah a zplsob podpory byznys procest finanéni spravy
informacnimi sluzbami, atov souladu s pozadavky Ceského i evropského
e-Governmentu.

(5)  Posuzuje navrhy pravnich predpisti predkladanych dtvary GFR a MF, pfipadné
jinymi Ustfednimi spravnimi Ufady, a zpracovava k nim pfipominky.

(6) Ridi a koordinuje revidovani a pfipominkovani strategickych dokumentd,
zamér(, internich aktd fizeni, metodik a pravnich pfedpisu z hlediska zajisténi
jejich souladu s principy e-Governmentu vefejné spravy CR, jakoZ i s principy
a strategickym smérovanim finanéni spravy a MF.

(7) Vyjadfuje se knavrhim zmén organizaéni struktury GFR, OFR a FU
a ke zménam Organizaéniho fadu.

(8) Ridi a koordinuije tvorbu, ohlagovani, aktualizaci a kontrolu zaznamui o sluzbéch
finangni spravy v Katalogu sluzeb vefejné spravy.

(9) Poskytuje soucinnost Ministerstvu financi na ¢innostech souvisejicich
se spravou agend v gesci GFR v Registru prav a povinnosti.

(10) Podili se na tvorbé kontextd pro vyménu informaci mezi finanéni spravou
a tretimi stranami a zajistuje jejich ohlaseni do Registru prav a povinnosti.

(11) Zajistuje Cinnosti souvisejici s rozvojem aktivit a implementaci principd v rdmci
e-Governmentu vefejné spravy CR, smétujicich k digitalizaci a rozvoji sluzeb
financni spravy.

(12) Zajituje ginnosti garanta vykonu spisové sluzby GFR.

Oddéleni projektového fizeni

(1) Podili se na tvorbé, realizaci, aktualizaci a kontrole plnéni celkové strategie
¢innosti organd finanéni spravy.
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Zajistuje odbornou podporu generalnimu fediteli a koordinuje pfipravu
zasadnich a koncepc¢nich materialt, zaméra a rozhodnuti.

Organizuje v ramci své kompetence pfipravu material(, navrha stanovisek
a jinych podkladl pro generalniho feditele na jednani a porady vedeni MF, jichz
je generalni feditel ¢lenem, nebo se jejich jednani v ramci své kompetence
zucastni. )
Vyjadiuje se k navrhdm zmén organizaéni struktury GFR, OFR a FU
a ke zménam Organizaéniho fadu.

Zpracovava z pohledu strategického Fizeni stanoviska a pfipominky k navrhim
pravnich pfedpist predkladanych Gtvary GFR a MF, pfipadné jinymi Gstfednimi
spravnimi Ufady.

Vede centralni evidenci strategickych aktivit a projektd organu finanéni spravy,
vcetné jejich vzajemnych vazeb, monitoruje stav jejich realizace.

Spolupracuje s odbornymi Utvary na pfipravé realizace strategickych aktivit
a projektovych zaméri a na jejich posouzeni vzhledem k jejich efektivnosti
(vzdjemné srovnani pfinost a nakladu).

Zpracovava stanoviska k navrhim strategickych aktivit a projektovym zameérim
z hlediska souladu se strategii.

Stanovuje jednotna pravidla pro fizeni strategickych aktivit a fizeni projektu
a vykonava dohled nad jejich dodrzovanim.

Zajistuje Cinnosti spojené s projektovym Fizenim, zejména metodické
a administrativni ¢innosti, konzultacni podporu a koordinaci projekta.
Poskytuje do projektu obsazeni role projektového manaZera a projektového
administratora.

Spravuje a fidi portfolio projektd finanéni spravy.

Spravuje sdilené ulozisté dokumentace souvisejici s realizaci strategickych
aktivit a projektt, stanovuje pravidla pro tuto dokumentaci, vytvari a udrzuje
Sablony pro povinné dokumenty.

Zajistuje podporu uzivatelim metodiky v oblasti projektového a strategického
fizeni.

Cl.12
Odbor komunikace

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
a) Oddéleni komunikace

(1)

Zajistuje a realizuje pfipravu stavajicich inovych sluzeb elektronického
charakteru v oblasti funk&nich pozadavkau.

Zajistuje vyvoj a rozvoj Internetu FS a Intranetu FS, v€etné stdvajicich sluzeb
v oblasti funk&nich pozadavku ve spolupraci s Oddélenim webovych systéma.
Ridi a zajistuje rozvoj, strategické vedeni a analytické &innosti spojené
s rozvojem Internetu FS a Intranetu FS, webovych portald a aplikaci véetné
stavajicich i novych sluzeb.

Zajistuje sbér udaju souvisejicich s interni a externi komunikaci finanéni spravy
ve spolupraci s pfislusnymi odbornymi Gtvary.

Provadi strategii, pfipravu a navrhy online sluzeb a pfipravu zasad
pro zvefejhovani informaci a jednotnou formu prezentaci na Internetu FS
a Intranetu FS a webovych portalech.

Ridi Redakéni radu finanéni spravy, vedouci Oddéleni komunikace je
Séfredaktorem redakeni rady.

Zajistuje ve spolupraci s dalSimi utvary finanéni spravy zavedeni
zpétnovazebnich technik, evidenci a analyzy stavu, potfeb a pozadavkd v rdmci
vSech sluzeb vEetné webovych portalu a aplikaci.

Spolupracuje s dalimi Gtvary GFR na navrzich mobilnich aplikaci a obsluznych
mobilnich systému.



(9)
(10)
(11)

(12)

(24)
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Vede a zajiStuje Internet FS a Intranet FS z hlediska spravy a struktury obsahu.
Ridi a koordinuje praci redaktort Gtvard.

Stanovuje jednotna pravidla pro zvefejiiovani informaci na Internetu FS
a Intranetu FS.

Ridi, koordinuje a zajistuje pfipravu podkladd a nastrojii k realizaci externi
komunikace finanéni spravy.

V oblasti komunikace tvofi a fidi informacni programy, kampané a projekty.
Zajistuje informacni a propagacni materialy, v€etné propagacnich pfedmétd
financni spravy.

Ridi, koordinuje a zajistuje komunikacéni aktivity externiho charakteru.
Zajistuje nebo vytvafi ve spolupraci s pfislusnymi Utvary finanéni spravy
multimedialni projekty, které spravuje a vede jejich archiv.

Zajistuje obsah, fidi, koordinuje a vydava interni publikace finan¢ni spravy.
Zajistuje spravnou aplikaci pravidel a prvkd firemni identity (vyuZiti loga, tvorba
prezentaci, tvorba grafickych navrhd pro potfeby finanéni spravy apod.).
Navrhuje a zpracovava komunikacni strategii financni spravy.

Zajistuje koordinaci, realizuje zpracovani a zvefejnéni profesnich zivotopisu
predstavenych a vedoucich zaméstnancl na Internetu FS.

Analyzuje ¢innosti spojené s vyvojem a rozvojem stavajicich i novych sluzeb.
Spravuje, planuje a fidi vyzkumy v ramci strategického planu finanéni spravy.
Navrhuje, planuje a Fidi digitélni strategii a prezentaci finanéni spravy
na vybranych kanalech.

Zajistuje a provadi fotodokumentaci z vyznamnych jednani a akci
organizovanych finanéni spravou, spravuje foto archiv.

Oddéleni tiskoveé

(1)

Realizuje budovani vztahu s vefejnosti prostfednictvim médii, zajistuje
prezentaci stanovisek GFR v zasadnich otazkach k vefejnosti. Vytvari podklady
pro komunikacni strategii finan¢ni spravy a zajistuje prezentaci organu finanéni
spravy prostrednictvim médii, za podpory ostatnich organu finanéni spravy
i ve spolupraci s jinymi organizacemi, véetné statnich ufad CR.

Koordinuje ¢innost dalSich zaméstnanct odpovédnych za komunikaci s médii
v organech finanéni spravy, zejména tiskovych mluvéi ostatnich uradu finanéni
spravy.

Zajistuje aktualni informaéni servis pro rychlou souhrnnou informaci
generalniho feditele atiskového mluvéiho, podili se na pfipravé podkladu
pro tiskova vyjadreni generalniho feditele a tiskového mluv&iho a spolupracuje
s tiskovym mluvéim na zvefejnéni stanovisek GFR k aktualnim problémum.
Pfipravuje a organizaéné zabezpeduje komunikaci GFR, generalniho feditele
a tiskového mluvciho se sdélovacimi prostfedky a poskytuje jim informace;
sleduje denni tisk a elektronickd média a v pfipadé potfeby neprodlené reaguije.
Ridi a zajistuje monitoring denniho tisku a elektronickych médii.

ZabezpecCuje organizaci tiskovych konferenci svolanych podle rozhodnuti
vedeni GFR a dal$ich akci interniho a externiho charakteru ve spolupraci
s dal8imi Gtvary GFR.

Metodicky Fidi zaméstnance urené k plnéni funkci tiskovych mluve€ich organu
finan&ni spravy.

Zajistuje styk organu financni spravy s verejnosti prostrednictvim médii.
Vyuzivé pristupu do evidence informaci poskytovanych na zékladé z&kona
0 svobodném pfistupu k informacim.

Zajidtuje vyfizovani dotaztl vefejnosti ve spolupréaci s pFisludnymi Gtvary GFR.
Podili se na realizaci interni a externi komunikace finan¢ni spravy.

Spravuje vramci finanéni spravy evidenci vybranych dotaz(i a odpovédi
verejnosti, v€etné tvorby databaze dotaza.

Analyzuje a vyhodnocuje databézi dotazt a odpovédi a predikuje oblast zajmu
danové verejnosti.
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(14) Ridi, koordinuje a zajistuje pfipravu podkladi a nastroji k realizaci interni
komunikace finanéni spravy.

(15) Ridi, koordinuje a zajistuje komunikaéni aktivity interniho charakteru.

(16) Navrhuje, planuje a Fidi digitalni strategii a prezentaci finanéni spravy

na vybranych kanalech.

7) Koordinuje a podili se na spravé interni komunikace na Intranetu FS.

) ZajiStuje bilateralni a multilateralni spolupraci v ramci mezinarodni spoluprace
danovych sprav.

(19) Realizuje komunitarni program FISCALIS (Komunitarni program financovany
z rozpoctu EU, ktery slouzi mimo jiné k vzajemné vyméné a sdileni zkuSenosti
mezi danovymi spravami Clenskych i kandidatskych zemi EU) v podminkach
CR.

(20) Zajistuje poskytovani cestovnich dokladld a nahrad zaméstnancl zafazenych
na GFR a SFU na zahraniéni sluzebni, resp. pracovni cesty, spolupracuje
s pfislusnym utvarem Ministerstva zahraniCnich véci (dale jen ,MZV*), zajistuje
zahraniéni platebni styk GFR a SFU v oblasti zahraniénich sluZebnich,
resp. pracovnich cest, zpracovavd a aktualizuje pFehledy zahrani¢nich
sluZzebnich, resp. pracovnich cest, kontroluje vyuétovani jednotlivych
zahrani¢nich cest podle pfedloZzenych dokladd a vyporadava rozdily
mezi vyplacenymi zalohami a skute¢nymi vydaji; zajistuje refundaci vydaju
za dopravné pfi U€asti zaméstnancu na jednani Rady EU.

(21) Zajistuje protokolarni pfijeti zahrani€nich navstév u generalniho Feditele
aostatnim Gtvarim GFR poskytuje subdodavku agendy zahraniéniho
protokolu. ]

(22) Zabezpeduje pro potfeby GFR a SFU tlumoénické sluzby a prekladatelské
sluzby.

(23) Zajistuje pro dtvary GFR a SFU poskytovani finanénich prostfedkd
na pohosténi zahrani¢nich navstév.

Cl. 13
Sekce fizeni uradu

Navrhuje koncepce strategického rozvoje organu finanéni spravy; zajistuje cinnosti
v oblasti organizace a fizeni organd finan€ni spravy vramci své pasobnosti, provadi
vypocty optimalizace personalnich kapacit finanéni spravy v soucinnosti s pfislusnymi
odbornymi Utvary a navrhuje organizacni usporadani tak, aby byl zabezpecen
co nejefektivnéjsi vykon spravy dani a poskytovani sluzeb vefejnosti; fidi a koordinuje
oblast bezpec€nosti, v€etné utajovanych informaci, krizového fizeni, bezpecnosti
informaci; koordinuje vykon vnitfni kontrolni €innosti u organu finanéni spravy; koordinuje
tvorbu internich aktl Fizeni. Poskytuje potfebnou soucinnost manazerovi kybernetické
bezpecnosti v rdmci jeho kompetenci.

Dle organiza¢niho ¢€lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
a) Oddéleni vnitfni kontroly,

b) Odbor bezpecénosti,

c) Odbor podpory fizeni.

Cl. 14
Oddéleni vnitini kontroly

Provadi vnitini kontrolni &innost na GFR se zaméfenim na vyhledavani pfigin negativnich
jevl pfi zajistovani ukolt v ramci plsobnosti organa finanéni spravy, véetné odhalovani
protipravniho jednani zaméstnancu a zneuzivani jejich vyluéného postaveni.
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Provadi vramci organt finanéni spravy vnitfni kontrolni ¢innost v uvedené oblasti
za soucinnosti s dot€enymi Utvary organu finanéni spravy a s Gtvary zajistujicimi vnitfni
kontrolni €innost v ramci pusobnosti jednotlivych organu finanéni spravy.

Zajistuje centrdlni fizeni a koordinaci rozborové, analytické a koncepcni €innosti v oblasti
vnitini kontrolni €innosti v ramci organt finanéni spravy, v€etné zdokonalovani vnitiniho
kontrolniho systému a zpracovani navrhG systémovych opatfeni k zamezeni vyskytu
negativnich jevd pfi vykonu statni spravy.

Predklada ramcovy navrh zamérfeni vnitfni kontrolni €innosti organu finanéni spravy
na pfislusny kalendarni rok.

PFijima zvlastni podani (stiznosti, petice, podnéty, oznameni, a ostatni podani obdobného
obsahu) a oznameni podezieni ze spachani protipravniho jednani, zajistuje jejich
oddélenou evidenci; organizuje avramci sve pusobnosti izabezpeCuje vyfizeni
zvlastnich podani a ozndmeni v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy a internimi akty
fizeni.

Provadi v ramci své plsobnosti a v soucinnosti s pfislusnymi utvary organu finanéni
spravy Setfeni zvlastnich podani na organy finanéni spravy; tuto €innost pravidelné
vyhodnocuje v rozsahu daném internim aktem fizeni; pfedklada ro€ni zpravu o hlavnich
poznatcich z vnitfni kontrolni €innosti a z Setfeni zvlastnich podani.

PFijima a eviduje signalni informace v rozsahu daném internim aktem fizeni.

Provadi pfiméa Setfeni nevhodného chovani a zpusobu jednani zaméstnancu; proSetiuje
nezakonnou ¢&innost v ramci organd finanéni spravy v souladu s pfisluSnymi pravnimi
predpisy a internimi akty fizeni.

Provéfuje podezfeni z trestnych €ind souvisejicich s vykonem statni spravy v ramci
organu finanéni spravy na zdkladé dozadani orgdna c€innych v trestnim fizeni; pIni vudi
témto organim oznamovaci povinnost v pfipadé davodného podezieni z trestné €innosti
zaméstnancu.

Provadi Setfeni situaci souvisejicich se slovnim ¢i fyzickym napadenim zaméstnanci
¢i jinych obdobnych udalosti.

Provadi Setfeni stiznosti zaméstnancu, které se tykaji dlouhodobé neuspokojivé feSenych
sluzebnich a pracovnépravnich vztahu (napf. Sikana na pracovisti, nerovné zachazeni,
platova ¢€ijina diskriminace, nedodrzovani ustanoveni zakona o statni sluzbé nebo
zakoniku prace zaméstnavatelem?® apod.).

Provadi mimofadné, situaci odlvodnéné kontroly, které se tykaji vykonu c&innosti
jednotlivych zaméstnancl, dodrzovani rezimu v prvnich dnech pracovni neschopnosti,
dodrzovani sluzebnich a pracovnépravnich predpist a internich aktd fizeni pfi vykonu
sluzebni nebo pracovni €innosti nebo v souvislosti s vykonem sluZzebni nebo pracovni
¢innosti apod.

Zabezpeduje realizaci strategie vlady v boji proti korupci v podminkach organad finanéni
spravy; analyzuje organizacni a technicka opatfeni k potirani korupce.

25)
26)

Smeérnice €. 11/2013 generalniho feditele — Vnitini kontrolni systém. .
Pod pojmem zaméstnavatel se rozumi pfislusny organ Financni spravy Ceské republiky nebo Ceska
republika — GFR.
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14. P¥ijima oznameni z telefonni protikorupéni linky a z elektronické posty, vyhodnocuje
v soucinnosti s organy cinnymi v trestnim fizeni jejich obsah a v souladu s danymi
kompetencemi je vyfizuje.

15. Zabezpecuje funkci koordinatora Fizeni internich rizik, metodicky fidi a koordinuje oblast
fizeni internich rizik v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim oblast fizeni internich

rizik?”).

16. Vede centralni evidenci zprav a nahladenych udaju o externich kontroldch vykonanych
v ramci finan¢ni spravy.

17. ZabezpeCuje metodickou podporu k vnitfnim oznamovacim systémim v organech
finan¢éni spravy dle zakona o ochrané oznamovatel(?®.

Cl. 15
Odbor bezpecénosti

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni bezpecnosti a krizového fizeni

(1)
()

Vytvaii systém zabezpe€eni ochrany utajovanych informaci a nakladani
s nimi podle zékona o ochrané utajovanych informaci®.

Pfipravuje podklady pro bezpe&nostni fizeni dle zakona o ochrané utajovanych
informaci; spolupracuje s Narodnim bezpeénostnim Gfadem a Narodnim
Ufadem pro kybernetickou a informaéni bezpec€nost pfi zajiSténi
bezpecnostniho Fizeni podle zdkona o ochrané utajovanych informaci.
Zabezpeduje pInéni povinnosti GFR podle zdkona o ochrané utajovanych
informaci.

ZabezpecCuje personalni, administrativni, fyzickou bezpecnost a bezpecnost
informacnich systéma (dale jen ,I1S®) v oblasti ochrany utajovanych informaci.
Pro urCené zaméstnance zabezpeduje vydani oznameni o splnéni podminek
pro pfistup k utajovanym informacim stupné utajeni ,Vyhrazené®.

Zajistuje Cinnost vedeni jednaciho protokolu pro utajované informace u stupné
utajeni ,Vyhrazené*“ a ,Davérné*.

Zajistuje cinnost archivu utajovanych a zvlastnich pisemnosti, pfipravuje
a zabezpecCuje skartacni Fizeni utajovanych pisemnosti podle pfislusnych
pravnich pfedpisu, zajiStuje cinnost stalé skartaéni komise pro skartaci
utajovanych pisemnosti.

Zabezpecuje pfFipravenost soustavy organu finanéni spravy v oblasti krizového
fizeni.

Zpracovava plan krizové pripravenosti GFR a dal$i pfislusné dokumenty
krizového fizeni; zabezpeduje Krizovy §tab GFR a pracovisté krizového Fizeni
GFR.

Spolupracuje s ostatnimi Ufady statni spravy v oblasti bezpecnosti a ochrany
utajovanych informaci. V oblasti krizového Fizeni spolupracuje s utvary
integrovaného zachranného systému.

Zabezpecuje plnéni povinnosti soustavy organd finanéni spravy podle
krizového zakona.

V oblasti ochrany utajovanych informaci a krizoveho Fizeni zabezpecuje
metodickou a kontrolni ¢innost.

27) Smérnice &. 2/2021 generalniho Feditele — Rizeni internich rizik.

28) Zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld.

29) Zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecénostni zplsobilosti, ve znéni
pozdéjSich predpisu.



(13)

(20)
(21)
(22)

(23)

(24)
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Zabezpecuje Cinnosti v souladu se zakonem o stfetu zajml. Vede seznam
systemizovanych mist, na kterych jsou zaméstnanci povazovani za ,vefejné
funkcionare“. Ktomu ucelu vyuziva seznamy predstavenych a vedoucich
zameéstnancl, poskytované Sekci personalni. Vytvafi pro MF prehledy
povinnych osob s ohladovaci povinnosti. Eviduje a kontroluje plnéni povinnosti
Lvefejnych funkcionara®.

Zajistuje Cinnost registru utajovanych informaci EU.

Metodicky Fidi, koordinuje a kontroluje objektovou bezpe&nost, stanovuje
standardy objektové bezpecnosti pro objekty, v nichz vykonavaji svou €innost
organy finanéni spravy, vytvari systém ochrany objekta.

Ve spolupraci s Odborem spravy majetku a investic zpracovava podminky do
zadavaci dokumentace vefejné zakazky v oblasti objektové bezpecnosti a
provadi kontrolu projektové dokumentace na soulad se standardy objektove
bezpec€nosti a systémy ochrany objektu.

Metodicky fidi, koordinuje a kontroluje provadéni technické bezpecnosti, PZTS,
EPS, dohledovych videosystém( (dale jen ,VSS*), systém( kontroly vstupu
(dale jen ,SKV*) a mechanickych zabrannych systému organu finanéni spravy.
Koordinuje a metodicky fidi vydavani rezimovych opatfeni ochrany objektl
organu finanéni spravy, kter4d jsou soucasti provoznich Fadu budov,
které organy finanéni spravy uzivaji k zajisténi svého provozu a €innosti.
Zabezpecuje vydani a tisk identifikacnich karet sluzebnich vozidel organt
finan¢ni spravy a ve spolupraci s Odborem spravy majetku a investic provadi
kontrolu jejich pouzivani. Vede evidenci vydanych a zruSenych identifikacnich
karet sluzebnich vozidel. Spolupracuje s ostatnimi Ufady statni a mistni spravy
pfi zajisténi vyuZiti identifikacnich karet sluzebnich vozidel pro €innost organu
finanéni spravy. ZajiStuje pozadované informace o identifikacnich kartach
sluZzebnich vozidel pracovnikim opravnénych spravnich organu.

Metodicky spolupracuje na systému technické bezpec€nosti rezimovych
pracovist informacnich technologii (dale jen ,IT*).

Zajistuje kontrolu rezimovych pracovist z hlediska napadeni operativni
technikou, mimo problematiku ochrany utajovanych informaci.

Spolupracuje s odbornymi utvary organu financni spravy pfi zpracovani
metodiky provozu bezpeénostnich procedur pro zaméstnance.

Pro oblast technické bezpecnosti rozpracovava metodiku technického
a elektronického  zajisténi  objektl, zabezpeluje a koordinuje c&innosti
v uvedenych oblastech své plsobnosti.

Metodicky fidi oddéleni IT v regionech v oblasti své plsobnosti.

Oddéleni bezpecnosti informaci
Poskytuje sou€innost manazerovi kybernetické bezpe&nosti v oblastech:

(1)
(2)
3)

metodického Fizeni zavadéni, provozovani a rozvoje systému Fizeni
bezpecnosti informaci ve vSech organech finanéni spravy,

fizeni tvorby, Upravy a revize dokumentace systému fFizeni bezpecnosti
informaci,

zajisténi vykonu c&innosti k naplnéni pozadavkd zakona o kybernetické
bezpecnosti kladenych na povinnou osobu,

fizeni zvladani bezpe&nostnich udalosti a incident,

fizeni navrhu implementace, kontroly a vyhodnoceni bezpecnostnich opatfeni,
urceni principu zajisténi divérnosti, integrity a dostupnosti aktiv,

fizeni hodnoceni aktiv a rizik v oblasti bezpecnosti informaci,

zajisténi koordinace s MF a dalSimi organy statni spravy v oblasti bezpe¢nosti
informaci,

zajisténi soucinnosti pfi komunikaci s Narodnim Ufadem pro kybernetickou
a informacni bezpecnost,

koordinace a kontroly ¢innosti v ramci spravy systému Fizeni bezpecnosti
informaci.
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Cl. 16
Odbor podpory fizeni

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
a) Oddéleni svodnych analyz a internich aktu Ffizeni:

(1) provadi svodné analyzy, statisticka zjiStovani a méfeni efektivity €innosti,
véetné vizualizace dat, pro potfebu strategického i operativniho fizeni,
kvalifikovaného rozhodovani a nasledného efektivniho nastaveni procesu
v organech finan¢ni spravy. Zpracovava analytické vystupy dle pozadavki
generalniho Feditele. Ma opravnéni klast pozadavky na vystupy
ze v8ech internich IS finanéni spravy®® pro uéely podpory fizeni;

(2) v ramci své pulsobnosti poskytuje podporu a analytické sluzby pro Fizeni
a strategicke rozhodovani ve v8ech organech finanéni spravy;

(3) provadi vypocty optimalizace personalnich kapacit finanéni spravy a navrhuje
organizacni usporadani tak, aby byl zabezpefen co nejefektivnéjSi vykon
spravy dani a poskytovani sluzeb vefejnosti;

(4) v uzké spolupraci s Oddélenim systemizace navrhuje koncepci vnitfniho
organiza¢niho uspofadani organt finanéni spravy a zadani pro zmény
systemizace a po jejich schvéaleni generalnim feditelem prfedava zadani Sekci
personalni k realizaci a pfipravé navrhi zmén systemizace v ramci vSech
organu finanéni spravy;

(5) v soucinnosti s pFislusnymi Fediteli organd finanéni spravy a dotéenych sekci
GFR vyhodnocuje soulad zpracovanych navrh(i systemizace sluzebnich
apracovnich mist a organizaéni struktury se zadanim a posuzuje
opodstatnénost odchylek od optimalizaénich vypocta pred predlozenim navrhi
systemizace generalnimu fediteli ke schvaleni;

(6) v ramci své pusobnosti se podili na zavadéni a uzivani IT systému k analytické
¢innosti pro ucely podpory fizeni;

(7) ve spolupraci se Sekci personalni definuje pozadavky na rozvoj a vyuziti
aplikace OSIRIS;

(8) v ramci své pusobnosti a ve spolupraci s odbornymi Utvary definuje pozadavky
na tvorbu a Upravy internich aplikaci finanéni spravy pro ucely fizeni;

(9) organizuje v ramci své kompetence pfipravu materiald, navrhud, stanovisek
a jinych podkladt pro generalniho feditele, Feditele Sekce fizeni Ufadu a Feditele
Odboru podpory fizeni;

(10) provadi nebo zajisStuje Cinnosti v dil¢ich oblastech souvisejicich s organizaci
a fizenim finanéni spravy, pokud k nim neni vécné pfislugny jiny Gtvar GFR;

(11) zpracovava navrhy feSeni v dil€ich oblastech souvisejicich s organizaci
a Fizenim finanéni spravy, pokud k nim neni vécné pfislusny jiny Gtvar GFR;

(12) metodicky fidi a zajiStuje administraci a rozvoj aplikace k evidenci ukolu;

(13) zajistuje koncepéni, metodické, koordinacni, analytické a dal$i odborné ¢innosti
v oblasti soustavy internich aktu fizeni;

(14) koordinuje a metodicky Fidi postup pfi pfipravé navrhi internich aktd
fizeni, jejich projednavani, schvalovani navrha, distribuci, evidenci, novelizaci
a zruSovani internich aktl fizeni;

(15) zabezpeduje jednotnou Upravu internich aktl Fizeni organu finanéni spravy;
po odsouhlaseni vécného obsahu ze strany kompetentnich Gtvard zpracovava
finalni podobu jednotlivych internich aktl fizeni dle jednotné struktury
a pravidel;

(16) zajistuje zverejnéni schvalenych internich aktl Fizeni v aplikaci internich aktu
Fizeni (déle jen ,aplikace IAR®);

30) V pripadé vystupu z danovych IS se jedna o vystupy anonymizované pfip. souhrnné.
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definuje funkéni poZadavky na aplikaci IAR a spolupracuje v tomto sméru
se Sekci informatiky;

zpracovava a aktualizuje Organizacni fad, v€etné Upravy vymezeni pasobnosti
vyjmenovanych uUtvard organd finanéni spravy, koordinuje jeho aktualizaci
v navaznosti na organizacni strukturu organu financni spravy;

zpracovava a aktualizuje Podpisovy Fad Finanéni spravy Ceské republiky;
zpracovava a aktualizuje interni akty fizeni pro oblast internich aktu fizeni;
zajistuje korespondenci s uUfady vefejné spravy a sorgany finanéni spravy
v oblasti internich aktd fizeni a kontroluje jejich dodrzovani;

zabezpecduje vedeni prehledu platnych internich aktu fizeni.

b) Oddéleni provozniho zabezpeceni

(1)

Provadi zabezpedeni provozu, spravy a ochrany majetku, ktery GFR uziva
na tzemi hl. m. Prahy®", a rekreaéniho zafizeni Joseflv Dul. Majetkem
se rozumi zejména budovy a stroje nebo zafizeni vetné systému technické
ochrany budov. KuZivanému majetku zajiStuje revize, servis, odborné
prohlidky a zkou$ky ve stanovenych terminech v souladu s internim aktem
fizeni upravujici zajisténi a organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu
sluzby, resp. prace®, pfipadné dle pokynl vyrobce stroje nebo zafizeni.
Provadi b&Znou Udrzbu a drobné opravy majetku, ktery uziva GFR na tuzemi
hl. m. Prahy vlastnimi zaméstnanci, a ve spolupraci s Oddélenim hospodéarské
spravy pro hl. m. Prahu zajistuje udrzbu a drobné opravy v bytech a ubytovnach
na uzemi hl. m. Prahy.

Provadi zajisténi operativni soucinnosti pfi pfipravé a realizaci investi¢nich akci.
V oblasti zajiStovani stavebnich oprav, Udrzby a investic poskytuje Oddéleni
hospodarské spravy pro hl. m. Prahu informace potfebné ke zpracovani
prehledu o stavebné technickém stavu objektd, predklada navrhy do planu
oprav a udrzby a navrhy dalSich oprav, jejichZz potfeba vyplyva z aktualniho
stavu objektl, predklada navrhy akci do planu investic. Po dohodé s Oddélenim
hospodaiské spravy pro hl. m. Prahu €ini Ukony zadavatele ve vybérovém
fizeni u oprav a udrzovacich praci, které nevyzaduji svym charakterem odborné
znalosti z oblasti stavebni, jejichz realizaci zajiStuje Oddéleni provozniho
zabezpeceni, a to v€etné predani stavenisté, dohledu nad realizaci, prevzeti
dila v souladu s internimi akty fizeni upravujicimi standardizaci®® a internim
aktem fizeni upravujicim zadavani verejnych zakazek3¥.

Zpracovava podklady pro editaci udaji o objektech vécné pfislusnému atvaru.
V oblasti hospodafeni s energiemi zabezpeluje jejich hospodarné vyuZziti,
provadi pravidelné odecty méfidel a zajisténé stavy zaznamenava do aplikace
pro spravu energetického managementu. Pfipravuje podklady pro zpracovani
statistickych hlaSeni o spotfebé energii, technicko-ekonomickych studii
a vyhodnocovani hospodareni s energiemi pro jednani s dodavateli pfislusnych
komodit, v souladu sinternim aktem fizeni upravujicim standardizaci.
Spolupracuje s Oddélenim dlouhodobého hmotného majetku jako hlavnim
energetikem GFR.

V oblasti naplfiovani centrélniho registru administrativnich budov (déle
jen ,CRAB") pfedava Oddéleni hospodafské spravy pro hl. m. Prahu navrhy
na zmény dislokace, pfedava informace o nevyuzitych nebytovych prostorech
v budovéch, poskytuje informace o skute€ném poctu osob v budovéch,
zménach vymér kancelafskych a ostatnich ploch pro potfeby evidence CRAB

31) Lazarska 15/7, Praha 1, Zitna 563/12, Praha 2, nabfezi Kapitana JaroSe 1000/7, Praha 7
a Hvozdanska 3, Praha 4.

32) Smérnice ¢

. 3/2017 generdlniho feditele — Zajisténi a organizace bezpecnosti a ochrany zdravi

pfi vykonu sluzby, resp. prace.
33) Smérnice ¢. 4/2016 generalniho feditele — Standardizace.
34) Smérnice ¢. 5/2023 generalniho feditele — Zadavani verejnych zakazek.
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nebo pro zpracovani materialt do Viadni disloka¢ni komise, pfedava informace
o kontrolach Ufadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych v budovach,
které spravuje.

V ramci objektové bezpecnosti spolupracuje s Odborem bezpecnosti.

Vede evidenci dle zakona o odpadech, zakona o vodach, zakona o ochrané
ovzdusi, zakona o ochrané zivotniho prostfedi a zpracovava pfislusna hlaseni
v souladu s internim aktem fizeni upravujicim nakladani s odpady®%.
Zabezpecuje agendu BOZP a PO v souladu s internimi akty fizeni upravujicimi
stanoveni organizace zabezpecéeni pozarni ochrany®® a internim aktem Fizeni
upravujicim zajisténi a organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu
sluzby, resp. prace.

Je-li v budové, kterou Oddéleni provozniho zabezpeleni spravuje umistén
atvar jiného organu finanéni spravy, provadi vykon c&innosti uvedenych
v odstavcich 1-9 i pro tyto utvary.

V oblasti evidence a nakladani s majetkem zabezpecuje pfijem, vede evidenci,
provadi fadné oznaCeni majetku inventarnimi c&isly, navrhuje pfevody,
a vyfazeni majetku, zabezpecuje vydej majetku a provadi likvidaci majetku,
véetné fyzické likvidace vyfazeného majetku v souladu s internim aktem fizeni
upravujicim evidenci majetku®”.

V oblasti inventarizace zajiStuje provadéni fyzické inventarizace majetku,
a postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim inventarizaci majetku
a zavazk(®®.

Zadava Zzadanky do AVISme (Automatizovany vnitfni informacni systém).
Zpracovava provozni fady budov GFR.

Zajistuje provoz zasedacich mistnosti v budové GFR Lazarska.

V oblasti autoprovozu kontroluje fadny technicky stav vozidel, zajistuje servis
a udrzbu, vede evidenci vykaznictvi, sleduje hospodarnost a efektivitu provozu,
zajistuje Skoleni a prezkous$eni fidicl referentl a fidi€d z povolani, vede agendu
a provadi ukony spojené s vyfizovanim pojistnych udalosti, navrhuje navy$eni
poctu vozidel nebo jejich obménu. Provadi €innosti v souladu s internim aktem
fizeni upravujicim pouzivani silni¢nich vozidel a organizaci autoprovozu®®
ainternim aktem fFizeni upravujicim standardizaci v€etné pfipravy podkladi
pro uzavirani dohod o uzivani sluzebnich vozidel.

Zajistuje ginnost podatelny a vypravny GFR.

Zajistuje stravovani zaméstnancu v budové Lazarska. Vytvari podklady
pro vyuétovani stravy a nakup stravenek pro zaméstnance GFR.

Zajistuje tiskarské a reprografické prace pro organizaéni utvary dislokované
v objektu Lazarska. Provadi vazaci a laminacni prace.

Spravuje IS budov ve spravé Oddéleni provozniho zabezpeceni.

V oblasti pofizovani spotfebniho materidlu zajistuje spotfebnim materialem,
kterym se rozumi zejména kancelafsky material, hygienicky material, pracovni
a ucebni pomucky, odborné knihy, tisk, plombovaci a jistici materiél v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim standardizaci. Zajistuje jeho pfijem, vydej
a evidenci. Cini Ukony pro zadavatele ve vybérovém fizeni pfi potizovani
spotfebniho materidlu mimo centralni ndkupy v souladu s internim aktem Fizeni
upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

V oblasti vybavenosti majetkem, vyjma IT, pfedklada pozadavky na pofizeni
majetku a postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim
standardizaci. Cini Ukony pro zadavatele ve vyb&rovém Fizeni pfi pofizovani
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4/2023 generalniho feditele — Nakladani s odpady.

26/2013 generalniho Feditele — Stanoveni organizace zabezpec&eni pozarni ochrany.
2/2019 generélniho feditele — Evidence majetku.

5/2020 generélniho feditele — Inventarizace majetku a zavazka.

30/2013 generdlniho Feditele — Pouzivani silni¢nich vozidel a organizace autoprovozu.
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majetku mimo centrélni nakupy v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim
zadavani vefejnych zakazek.

(22) Organizuje a provadi skartaéni fizeni pro dokumenty GFR. Zajidtuje fyzickou
likvidaci a pfipadné pFedavani archivalii Narodnimu archivu na zakladé
protokolu o skartaénim fizeni.

(23) Vede samostatnou evidenci razitek GFR, které se pouzivaji ve véech Gtvarech
GFR v ramci hl. m. Prahy, a zajituje jejich pofizeni, v souladu se Spisovym
Fadem Finanéni spravy Ceské republiky (dale jen ,Spisovy Fad").

(24) Vede provozni pokladnu pro rozpoctové vydaje Oddéleni provozniho
zabezpeceni, véetné hospodareni se zalohami na drobna vydani a zalohami
na pohosténi v souladu s internim aktem fizeni upravujicim pokladni €innost
a manipulaci s hotovosti*?).

(25) Provéadi pokladni sluzbu GFR a pokladni styk s Ceskou narodni bankou (déale
jen ,CNB®), véetné vyplaty plati zaméstnancim, poskytovani zéloh
na tuzemské sluzebni, resp. pracovni cesty a hotovostni platby k 4¢tu Fondu
kulturnich a socialnich potfeb (dale jen ,FKSP*).

(26) Ve spolupraci s Odborem spravy majetku a investic se podili na zajisténi
realizace investi¢nich akci v oblasti systému technické ochrany budov — PZTS,
EPS, SKV a VSS a mechanickych zabrannych systému, zejména dozorovani
prubéhu realizace, plnéni smluvnich podminek, pfebirani provedenych praci,
kontrolu souladu projektové dokumentace se skute¢né provedenymi pracemi,
kontrolu cerpani rozpoctu schvaleného nainvestiéni akci a za predani
do uzivani.

(27) V oblasti zajiStovani provoznich sluzeb pfedava Oddéleni hospodarské spravy
pro hl. m. Prahu podnéty k ukonceni nebo zméné provozovatele provoznich
sluzeb, poskytuje podklady pro zpracovani vybérového Fizeni nebo zadosti
0 administraci zadavaciho Fizeni nebo €ini Ukony zadavatele ve vybérovem
fizeni. Postupuje v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim zadavani
vefejnych zakazek. P¥i realizaci provoznich sluzeb kontroluje plnéni ze strany
dodavatele a plni funkci osoby odpovédné za vécnou spravnost pro pofizovani
vstupnich udaju do knihy analytického ¢lenéni.

Cl. 17
Sekce metodiky dani

1. Sekce je odpovédnd za metodické Fizeni vykonu spravy dani z pfijmd, odvodu z elektfiny
ze slune¢niho zéfeni, dorovnavacich dani, dané z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH").
U aktuélnich kontrolnich akci poskytuje metodickou podporu v pasobnosti hmotné
pravnich z&konul. Poskytuje informace o metodice zpracovani jednotlivych dani Sekci
spravy dani, Odboru evidence a vymahani dani, pro Ucely nastaveni evidence a prevodi
dani a zpracovani Ggetnictvi dani. Ridi tvorbu navrhi systémd pravnich Gprav véetné
dopady napravni poméry CR voblasti spravy dani tvofenych MF aFidi
inicializaci podnétd k Upravé ostatnich predpist, které ovliviuji vykon spravy dani;
Spolupracuje s pfislusnymi organy spravy dani v zahrani€i v ramci své pusobnosti.
Definuje vécnou naplii pozadavkd na funkcionalitu dariového informaéniho systému*?
(dale jen ,DIS") ve své pusobnosti.

40 Smérnice ¢. 18/2013 generalniho feditele — Pokladni ¢innost a manipulace s hotovosti.
41 Napt.: Automatizovany darovy informacni systém (ADIS),
novy danovy informacni systém (nDIS).
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Dle organizagniho ¢lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:

a) Odbor dani z pfijmu I,
b) Odbor dani z pfijma II,
c) Odbor nepfimych dani.

Cl. 18
Odbor dani z prijmu |

Dle organizacniho &lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni dané z prijmu fyzickych osob

(1)

Podili se natvorb& névrhG pravnich Uprav dané z pfijmu fyzickych osob
podavajicich pfiznani kromé dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé innosti
a dané z pfijmu fyzickych osob vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané
CR; prfipravuje stanoviska a podnéty k Gpravé ostatnich pravnich predpis,
které ovliviuji vykon spravy dané z pfijmu fyzickych osob.

Podili se na tvorbé koncepce vykonu finan€ni spravy a k tomuto Uc€elu provadi
analyzy dopadu legislativnich zmén na inkaso dani z pfijmu fyzickych osob;
podili se na pfipravé vyrocni zpravy o vysledcich &innosti organu finanéni
spravy. Zpracovava podklady pro navrh statniho rozpoctu v€etné komentari
k jeho plInéni, zpracovava podklady pro rozbor hospodafeni kapitoly 312
statniho rozpoctu.

Spolupracuje pfi analyze vykonu spravy dané z pfijmu fyzickych osob
ve spolupraci s Oddélenim danovych statistik; zpracovava a realizuje névrhy
vécnych feSeni a systémovych opatfeni pro zvySeni efektivity vykonu finanéni
spravy v oblasti své plsobnosti.

Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své pulsobnosti a zavéry v nich
obsazené zobecriuje v ramci metodické €innosti.

Vypracovava jednotnd, obecné pouzitelna vykladova stanoviska k dani z pfijmu
fyzickych  osob  vc€etné veskerych  stanovisek kdotazim  z oblasti
své pusobnosti a pfedava je do odborné databaze.

Ridi metodicky s celostatni plsobnosti spravu dané z pfijmi fyzickych osob
v organech finanéni spravy; zpracovava v této oblasti metodické pokyny
pro spravce dané a predava je ke zvefejnéni.

Definuje vécnou ndpli pozadavki na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti;
UCastni se v projektovem tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplatovani DIS. Spolupracuje s ostatnimi Gtvary GFR na definici pozadavku
na funkcionalitu DIS, ktera vécné vyZaduje posouzeni z hlediska vykladu dané
z pFijma fyzickych osob v pusobnosti Oddéleni dané z pfijmu fyzickych osob.
Tvofi tiskopisy pro organy finanéni spravy (vzory pisemnosti) v oblasti dané
z prijma fyzickych osob, zajistuje v€asné zpracovani navrhi, spravnost obsahu
navrhi a bezchybnost provadénych korektur.

Ridi metodicky a koordinuje vyménu informaci mezi finanéni spravou a organy
socialniho zabezpeceni, zdravotniho pojisténi, Ufady prace, zivnostenskymi
Ufady, soudy, pfipadné dalSimi organy statni spravy ¢ samospravy.

Vyfizuje vrozsahu stanoveném zakonem opravné prostfedky podané
proti rozhodnutim organt finanéni spravy adozorCi prostfedky v oblasti
své pusobnosti (s pfevazujici hmotnépravni problematikou); provadi k tomu
potfebné procesni Ukony a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona.
Vyfizuje Zadosti o prominuti dané a pfisluSenstvi dané z pfijmu fyzickych osob,
pokud z&kon stanovi pravomoc k prominuti; pfipravuje a zpracovava podklady
k vydani rozhodnuti o prominuti dané nebo pfislusenstvi dané z moci ufedni.
Podili se na pfipravé a zpracovani navrhli zakona a dalSich pravnich predpist
v oblasti dané z pfijmu fyzickych osob, ve spolupraci s pfislusnym utvarem MF
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a davé stanoviska a podnéty k Upravé ostatnich pfedpisu, které ovliviuji spravu
dané z pfijmu fyzickych osob.

Rozhoduje o Zadostech o prodlouzeni Ihit uréenych pro vydani rozhodnuti
o opravnych prostfedcich.

Posuzuje na zadost ostatnich Gtvard GFR (zejména Odboru dafiového procesu
a Odboru dani zpfijmd II) navrhy na rozhodnuti v fizeni o opravnych
prostfedcich a dozor€ich prostfedcich, a to z hlediska vykladu zédkona o danich
z prijma v pasobnosti Oddéleni dané z pfijmu fyzickych osob.

Spolupracuje s pfislusnym odborem MF pfi pfipravé podkladd pro rozhodnuti
MF o opravnych a dozoré&ich prostfedcich proti rozhodnutim GFR zpracovanym
Oddélenim dané z pfijmu fyzickych osob. ]

V oblasti své plsobnosti provadi dohlidkovou &innost na FU a OFR, k tomu
vyuziva podklady poskytnuté Sekci kontroly a analyzy rizik.

Oddéleni zavislé ¢innosti a ostatnich agend

(1)

Podili se na tvorb& navrhd zakonl a dalSich pravnich pfedpist v oblasti dané
z pfijmu fyzickych osob ze zavislé €innosti a dané z pfijmd fyzickych osob
vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané, spravy mimoradnych agend
v souvislosti s mimofadnymi udalostmi; pfipravuje stanoviska a podnéty
k Upravé ostatnich pravnich predpist, které ovliviuji vykon spravy danych
oblasti.

Podili se na tvorbé koncepce vykonu finan€ni spravy a k tomuto uc€elu provadi
analyzy dopadu legislativnich zmén; podili se na pfipravé vyro€ni zpravy
o0 vysledcich €innosti organu finanéni spravy.

Ridi metodicky s celostatni plisobnosti spravu pfedmétnych oblasti v organech
finanéni spravy; zpracovava v této oblasti metodické pokyny pro spravce dané
a predava je ke zverejnéni. Vytvari vykladova stanoviska tykajici se svéfenych
oblasti.

Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své pusobnosti a zavéry v nich
obsazené zobecriuje v ramci metodické €innosti.

Definuje vécnou ndpli pozadavki na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti;
Uc€astni se v projektovém tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplathovani DIS.

Definuje vécnou napli pozadavku na funkcionalitu IS dané z pfijma ze zavislé
¢innosti, dané z pfijmu fyzickych osob vybirané srazkou podle zvlastni sazby
dané ve své plsobnosti.

Tvofi a aktualizuje tiskopisy pro organy finanéni spravy (vzory pisemnosti)
v oblasti dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti, dané z pfijmd fyzickych osob
a pravnickych osob vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané, pfipadné
ostatnich agend vécné pfislusnych, zajiStuje v€asné zpracovani navrh,
spravnost obsahu ndvrha a bezchybnost provadénych korektur.

Vyfizuje v rozsahu stanoveném zdkonem opravné prostiedky podané
proti rozhodnutim organt finan€ni spravy a dozorCi prostfedky v oblasti
své pusobnosti, provadi k tomu potfebné procesni Ukony a vydava rozhodnuti
podle pfislusného zakona.

Vyfizuje Zadosti o prominuti dané a pfisluSenstvi dané z pfijmu ze zavislé
¢innosti, pokud zakon stanovi pravomoc k prominuti; pfipravuje a zpracovava
podklady k vydani rozhodnuti o prominuti dané nebo pfislusenstvi dané z moci
afedni.

Podili se na pfipravé a zpracovani navrhu zdkonl a dalSich pravnich predpisu
v oblastech své pusobnosti, ve spolupraci s pfisluSnym utvarem MF a dava
stanoviska a podnéty k Upravé ostatnich predpist, které ovliviuji vykon
svéfenych oblasti pusobnosti.

Rozhoduje o Zadostech o prodlouzeni Ihit uréenych pro vydani rozhodnuti
o opravnych prostfedcich.
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Posuzuje na zadost ostatnich Gtvart GFR (zejména Odboru dafiového procesu
a Odboru dani zpfijmd II) navrhy na rozhodnuti v fizeni o opravnych
prostfedcich a dozor€ich prostfedcich, a to z hlediska vykladu zakona o danich
Z pfijmu (zavisla ¢innost) a zakona o kompenzaénim bonusu®?.

Spolupracuje s pfislusnymi odbory MF pfi pfipravé podkladd pro rozhodnuti MF
o opravnych a dozoréich prostfedcich proti rozhodnutim GFR v psobnosti
oddéleni. )

V oblasti své plsobnosti provadi dohlidkovou €innost na FU, k tomu vyuZziva
podklady poskytnuté Sekci kontroly a analyzy rizik.

Cl. 19
Odbor dani z prijmu Il

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni dané z prijmu pravnickych osob

(1)

(@)

Podili se natvorbé navrhG systémd pravnich Uprav, zakonnych Uprav
osob tvofenych MF a dava stanoviska a podnéty k Upravé ostatnich predpisu,
které ovliviuji vykon spravy dané z pfijmd pravnickych osob.

Vyfizuje vrozsahu stanoveném zakonem opravné prostfedky podané
proti rozhodnutim organt finanéni spravy adozorCi prostfedky v oblasti
své pusobnosti; kdy je rozhodovano pouze &i v pfevdzné mife o divodech
z oblasti dané z pfijma pravnickych osob v plsobnosti Oddéleni dané z pfijm
pravnickych osob. Provadi ktomu potfebné procesni Ukony a vydava
rozhodnuti podle pfislusného zakona.

Posuzuje na zadost ostatnich Gtvard GFR (zejména Odboru dafiového procesu
a Odboru dani zpfijma 1) navrhy na rozhodnuti vFfizeni o opravnych
prostfedcich a dozor€ich prostfedcich, a to z hlediska vykladu zédkona o danich
z pfijma v pasobnosti Oddéleni dané z pfijmU pravnickych osob.

Na zadost Odboru darnového procesu pfipravuje podklady pro rozhodnuti
v fizenich o opravnych prostfedcich proti rozhodnutim o ulozeni pokuty
za poruseni povinnosti stanovenych zdkonem o Ucetnictvi.

Vyfizuje Zadosti o prominuti dané a pfisluSenstvi dané z pfijmi pravnickych
osob, pokud z&kon stanovi pravomoc k prominuti; pfipravuje a zpracovava
podklady k vydani rozhodnuti o prominuti dané nebo pfislusenstvi dané z moci
afedni.

Podili se na tvorbé koncepce vykonu finanéni spravy a k tomuto Gcelu se podili
na zpracovani analyz dopadu pfijatych legislativnich zmén na inkaso dané
z pfijm0 pravnickych osob; podili se na pfipravé vyro€ni zpravy o vysledcich
¢innosti organu finanéni spravy. Zpracovava podklady pro navrh plnéni statniho
rozpoCtu véetné komentaru k jeho plnéni, zpracovava podklady pro rozbor
hospodareni kapitoly 312 statniho rozpoctu.

Podili se na pfipravé podkladl pro analyzy vykonu spravy dané z pfijma
pravnickych osob zpracovavané Oddélenim darfiovych statistik; zpracovava
a realizuje navrhy vécnych feSeni a systémovych opatfeni pro zvyseni efektivity
vykonu finanéni spravy v oblasti své pisobnosti.

42) Zakon ¢&. 159/2020 Sb., o kompenzaénim bonusu v souvislosti s krizovymi opatfenimi v souvislosti
s vyskytem SARS CoV-2, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zakon €. 461/2020 Sb., o kompenzaénim bonusu v souvislosti se zakazem nebo omezenim
podnikatelské cCinnosti v souvislosti s vyskytem koronaviru SARS CoV-2, ve znéni pozdéjSich

predpis.

Zakon ¢&. 95/2021 Sb., o kompenzacnim bonusu pro rok 2021, resp. daldi zakony upravujici
problematiku kompenzaéniho bonusu.
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Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své pulsobnosti a zavéry v nich
obsazené zobecriuje v ramci metodické €innosti.

Ridi metodicky s celostatni pasobnosti spravu dané z piijmd pravnickych osob
v organech finanéni spravy; zpracovava v této oblasti metodické pokyny
pro spravce dané a predava je ke zverejnéni.

Definuje vécnou ndpli pozadavki na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti;
Uc€astni se v projektovém tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplatovani DIS. Spolupracuje s ostatnimi Gtvary GFR na definici poZzadavku
na funkcionalitu DIS, ktera vécné vyZaduje posouzeni z hlediska vykladu dané
z pFijm0 pravnickych osob v pusobnosti Oddéleni dané z pfijma pravnickych
osob.

Tvofi tiskopisy a Sablony pro orgény finanéni spravy (vzory pisemnosti)
v oblasti dané z pfijm0 pravnickych osob, zajistuje v€asné zpracovani navrhd,
spravnost obsahu navrha a bezchybnost provadénych korektur.

Vypracovava jednotnd, obecné pouzitelna vykladova stanoviska k dani z pfijm
pravnickych osob, k tvorbé rezerv a opravnych polozek pro zjisténi zakladu
dané z pfijmu, k odvodu z elektfiny ze slune¢niho zareni.

Metodicky usmérfiuje oblast pravnich pFedpist upravujicich Uc&etnictvi,
a to zejména zakona o Gcetnictvi*® a podzakonnych pravnich predpisu.

Podili se na pfipravé a zpracovani legislativnich navrh( zakonu a dalSich
pravnich predpisd v oblasti UCetnictvi na zdkladé poznatkd a zkuSenosti
pfi spravé dani.

Koordinuje a metodicky Ffidi organy finanéni spravy v oblasti investi¢nich
pobidek poskytnutych podle zékona o investiénich pobidkach*¥, zpracovava
informace o uplathovani investi¢nich pobidek prostfednictvim slev na dani
z pfijma pro potfeby GFR a MF; pfipravuje podklady pro zpravu o pinéni vykonu
kontrol v této oblasti. ) )
V oblasti své pusobnosti provadi dohlidkovou ¢innost na FU (v€etné SFU)
a OFR, k tomu vyuziva podklady poskytnuté Sekci kontroly a analyzy rizik.
Rozhoduje o Zadostech o prodlouzeni Ihit uréenych pro vydani rozhodnuti
o opravnych prostfedcich.

b) Oddéleni mezinarodni spoluprace — primé dané

(1)

Podili se natvorb& navrha vnitrostatniho i mezinarodniho prava a prava EU
pfi spravé dani a mezinarodnich danovych vztahl tvofenych MF a dava
stanoviska a podnéty k Upravé ostatnich predpisu, které ovliviuji vykon
mezinarodni spoluprace pfi spravé dani a mezinarodni danové vztahy.
Spolupracuje s MF natvorbé jednotnych, obecné pouzitelnych vykladovych
stanovisek k pravni Upravé dané z pfijmd z hlediska vykonu mezinarodni
spravy dani a z hlediska mezinarodnich darnovych vztahu.

Vyfizuje v rozsahu stanoveném zakonem opravné a dozorci prostfedky podané
proti rozhodnutim organd finanéni spravy v oblasti své pusobnosti; provadi
k tomu potfebné procesni Ukony avydava rozhodnuti podle pfislu§ného
zakona.

Podili se v rdmci své kompetence na tvorbé koncepce vykonu finanéni spravy;
podili se na pfipravé vyroéni zpravy o vysledcich &innosti organu financni
spravy.

Podili se nasjednavani ¢i nazakladé povéfeni MF sjednava smlouvy
o0 mezinarodni spolupraci v oblasti pfimych dani, na zdkladé povéreni MF
sjednava pracovni ujednani mezi dafovymi organy smluvnich statu
upravujicich praktické aspekty mezinarodni spoluprace v oblasti pfimych dani.

43) Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisu.
44) Zakon €. 72/2000 Sb., o investi¢nich pobidkach a o zméné nékterych zakonu (zakon o investi¢nich
pobidkach), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Z pohledu metodického analyzuje vykon spravy dané z pfijmu souvisejici
s vykonem mezinarodni spoluprace v oblasti pfimych dani z hlediska zakona
0 mezinarodni spolupraci pii spravé dani*®, mezinarodnich smluv a dal$ich
souvisejicich pravnich predpist a evropské legislativy; zpracovava a realizuje
navrhy vécnych feSeni a systémovych opatfeni pro zvyseni efektivity vykonu
finan€ni spravy v oblasti své pusobnosti.

Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své pusobnosti a zavéry z nich
obsazené zobecnuje v ramci metodické €innosti.

Ridi metodicky s celostatni pusobnosti organy finanéni spravy pfi vykonu
mezinarodni spolupréce v oblasti pfimych dani z hlediska zvlastniho pravniho
pfedpisu a dalSich souvisejicich pravnich pfedpist a evropskeé legislativy; podili
se na systémovém vzdélavani zaméstnanca.

Definuje vécnou naplh pozadavku na funkcionalitu DIS ve své plsobnosti
a v oblasti mezinarodniho zdanovani; G€astni se v projektovém tymu vyvoje
DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickem uplatiovani DIS. Spolupracuje
s ostatnimi Gtvary GFR na definici poZadavk( na funkcionalitu DIS, ktera vécné
vyzaduje posouzeni z hlediska vykladu dané z pfijmu v pusobnosti Oddéleni
mezinarodni spoluprace-pfimeé dané.

Tvofi tiskopisy a Sablony pro orgény finanéni spravy (vzory pisemnosti)
v oblasti své plsobnosti, zajistuje v€asné zpracovani navrh(, spravnost obsahu
navrha a bezchybnost provadénych korektur.

Zajistuje vymeénu informaci souvisejicich s uplatfiovanim zakona o mezinarodni
spolupraci pfi spravé dani a zméné souvisejicich zakonl v oblasti pfimych dani,
a dal8ich obdobnych mezinarodnich dohod a predpisu.

Zajistuje ve své plsobnosti dalsi formy mezinarodni spoluprace,
v€etné provadéni simultannich danovych kontrol, spolecnych darnovych kontrol
tzv. ,Joint audits” a pfimé spoluprace s Urednimi osobami zahrani¢nich spravcu
dané, koordinuje U¢ast pfi tkonech, dil€ich Fizenich &i jinych postupech spravce
dané (PAOE).

Res$i v ramci své kompetence spory vznikajici pfi uplatfiovani mezinarodnich
smluv v oblasti mezinarodni spoluprace.

Zajistuje proces ovéfeni dokumentl vydavanych organy financni spravy
pro ucely udéleni apostily MZV.

Podili se vesvé pusobnosti najednanich organd EU, OECD a dalSich
mezinarodnich organizaci, podili se na pfipravé podkladld pro jednani
uvedenych organu. ) )
V oblasti své pusobnosti provadi dohlidkovou ¢&innost na FU (v€etné SFU)
a OFR, k tomu vyuziva podklady poskytnuté Sekci kontroly a analyzy rizik.
Rozhoduje o Zadostech o prodlouzeni Ih(t uréenych pro vydani rozhodnuti
o opravnych prostfedcich.

c) Oddéleni mezinarodniho zdaiovani — pfimé dané

(1)

Podili se natvorbé ndvrhd zavaznych pravnich predpist vnitrostatnich,
na pravni poméry CR v oblasti vykonu mezinarodniho zdafovani pfi spravé
dani a mezinarodnich danovych vztahd tvofenych MF a vydava stanoviska
a podnéty k upravé ostatnich predpisa, které ovliviiuji mezinarodni zdanéni
pFijma.

Spolupracuje s MF natvorbé jednotnych, obecné pouzitelnych vykladovych
stanovisek k pravni Upravé dané z pfijmua z hlediska mezinarodniho zdarfovani.
Vyfizuje v rozsahu stanoveném zakonem opravné a dozor¢i prostiedky podané
proti rozhodnutim organu finanéni spravy v oblasti své plsobnosti; kdy je
rozhodovano pouze &i v pfevazné mife o duvodech z oblasti dané z pfijmu

45 Zakon ¢. 164/2013 Sb., o mezinarodni spolupraci pfi spraveé dani a o zméné dalsich souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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z hlediska mezinarodniho zdafiovani a z oblasti zdkona o dorovnavacich
danich v rozsahu pusobnosti Oddéleni mezinarodniho zdafnovani — pfimé dané.
Provadi ktomu potfebné procesni Ukony avydava rozhodnuti
podle pFisludného zakona. Posuzuje na Z&adost ostatnich Gtvard GFR navrhy
na rozhodnuti v fizeni o opravnych prostfedcich z hlediska vykladu dané
z pfijmd  z hlediska mezinarodniho zdanovani a zoblasti zdkona
o dorovnavacich danich vrozsahu pusobnosti Oddéleni mezinarodniho
zdanovani — pfimé dané.

(4) Podili se v rdmci své kompetence na tvorbé koncepce vykonu finanéni spravy;
podili se na pfipravé vyro¢ni zpravy o vysledcich &innosti organu finanéni
spravy.

(5) Z pohledu metodického analyzuje vykon spravy dorovnavacich dani a dani
z pfijmu souvisejici se zahrani¢nimi subjekty z hlediska uplatiiovani zakona
o danich z piijm0*® a dariového Fadu*”, smluv o zamezeni dvojimu zdanéni,
souvisejicich pravnich predpisu a evropské legislativy, dale analyzuje vykon
spravy dani z pfijma z hlediska zabranéni dafiovym Unikim s mezinarodnim
prvkem a uplatfiovani vnitrostatnich pravnich pfedpist; zpracovava a realizuje
navrhy vécnych fedeni a systémovych opatfeni pro zvySeni efektivity vykonu
finan€ni spravy v oblasti své pusobnosti.

(6) Vyhledava a analyzuje judikaty vcetné judikatl Evropského soudniho dvora
(ESD) z oblasti své pusobnosti a zavéry v nich obsazené zobecriuje v ramci
metodické ¢innosti.

(7) Ridi metodicky s celostatni pasobnosti organy finanéni spravy pri uplatfiovani
zakona o dorovnavacich danich, zakona o danich z pfijmu a smluv o zamezeni
dvojimu zdanéni pfi zdanovani nerezidentd a zdanovani pfijma rezidentd
ze zdroju v zahraniCi; zpracovava v této oblasti metodické pokyny pro spravce
dané apredava je ke zverejnéni; podili se na systémovém vzdélavani
zameéstnancll zafazenych na organech finanni spravy.

(8) Definuje vécnou ndpli pozadavki na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti;
UCastni se v projektovém tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplatovani DIS. Spolupracuje s ostatnimi Gtvary GFR na definici pozadavku
na funkcionalitu DIS, ktera vécné vyZaduje posouzeni z hlediska vykladu dané
z pfijmu v pasobnosti Oddéleni mezinarodniho zdanovani — pfimé dané.

(9) Tvori tiskopisy a Sablony pro organy finanéni spravy (vzory pisemnosti)
v oblasti své pusobnosti, zajiStuje v€asné zpracovani navrhd, spravnost obsahu
navrhi a bezchybnost provadénych korektur.

(10) Podili se ve své pusobnosti na jednanich organd EU, OECD a dalSich
mezinarodnich organizaci, podili se na pfipravé podkladld pro jednani
uvedenych organu. )

(11) V oblasti své plisobnosti provadi dohlidkovou &innost na FU (véetn& SFU)
a OFR, k tomu vyuziva podklady poskytnuté Sekci kontroly a analyzy rizik.

(12) Rozhoduje o Zadostech o prodlouzeni Ihit uréenych pro vydani rozhodnuti
o opravnych prostfedcich.

d) Oddéleni prevodnich cen

(1) Podili se na tvorbé& navrhd zavaznych pravnich predpist vnitrostatnich,
na pravni poméry CR v oblasti vykonu pfevodnich cen a vydava stanoviska
a podnéty k Upravé ostatnich predpisu, které zdanéni transakci mezi spojenymi
osobami ovliviuiji.

(2) Spolupracuje s MF na tvorbé jednotnych, obecné pouzitelnych vykladovych
stanovisek k pravni Upravé dané z pfijml z hlediska pfevodnich cen.

46) Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisu.
47) Zakon ¢. 280/2009 Sb., darovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Vyfizuje v rozsahu stanoveném zakonem opravné a dozor¢i prostfedky podané
proti rozhodnutim organd finan¢ni spravy v oblasti své plasobnosti; kdy je
rozhodovano pouze &i v prevazné mife o dlvodech z oblasti dané z pfijmu
z hlediska prevodnich cen v rozsahu své plsobnosti. Provadi k tomu potfebné
procesni Ukony a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona. Posuzuje
na z&dost ostatnich Gtvard GFR névrhy na rozhodnuti v Fizeni o opravnych
prostfedcich z hlediska vykladu dané z pfijmG v oblasti pfevodnich cen
v rozsahu své plsobnosti.

Podili se v rdmci své kompetence na tvorbé koncepce finanéni spravy; podili
se na pripravé vyro¢ni zpravy o vysledcich €innosti organd finanéni spravy.

Z pohledu metodického analyzuje spravu dani z pfijmu souvisejici s pfevodnimi
cenami z hlediska uplatfiovani zéakona o danich z pfijmu, dafového fadu, smluv
0 zamezeni dvojimu zdanéni, souvisejicich pravnich pfedpisu a evropské
legislativy; zpracovavéd a realizuje navrhy vécnych feSeni a systémovych
opatfeni pro zvySeni efektivity vykonu finanéni spravy v oblasti své pasobnosti.
Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své plasobnosti a zavéry v nich
obsazené zobecnuje v ramci metodické €innosti.

Ridi metodicky s celostatni ptisobnosti organy finanéni spravy pfi uplatfiovani
smluv o zamezeni dvojimu zdanéni v oblasti zdanovani spojenych o0sob;
zpracovava v této oblasti metodické pokyny pro spravce dané a predava je
ke zvefejnéni; podili se na systémovém vzdélavani zaméstnanci zafazenych
na organech finanéni spravy.

Definuje vécnou napli pozadavku na funkcionalitu DIS ve své plsobnosti;
Ucastni se v projektovém tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplatiovani DIS. Spolupracuje s ostatnimi Utvary GFR na definici pozadavk
na funkcionalitu DIS, ktera vécné vyZzaduje posouzeni z hlediska vykladu dané
z piijma v pasobnosti Oddéleni pfevodnich cen.

Tvofi tiskopisy a Sablony pro organy finanéni spravy (vzory pisemnosti) v oblasti
své pusobnosti, zajisStuje v€asnost zpracovani navrhd, spravnost obsahu
navrhi a bezchybnost provadénych korektur.

Resi v ramci své kompetence (na zékladé povéfeni MF) spory vznikajici
pfi uplatfiovani smluv o0 zamezeni dvojimu zdanéni, zejména v oblasti
zdanovani nadnarodnich podnikd a pfisuzovani ziskl stalym provozovnam; fesi
spory podle Arbitrazni konvence EU a zdkona o mezinarodni spolupraci
pfi feSeni danovych spord v EU.

Podili se ve své pulsobnosti na jednanich organd EU, OECD a dalSich
mezinarodnich organizaci, podili se na pfipravé podkladd pro jednani
uvedenych orgéna.

Ve spolupraci se Sekci kontroly a analyzy rizik vede pro Ucely jednotného
metodického vedeni celostatni evidenci pfipadd uplatnéni pfevodnich cen
zjisténych spravci dané, vede evidenci rozhodnuti o zavazném posouzeni
ke zpusobu sjednani ceny mezi spojenymi osobami a ke zpusobu urceni
zakladu dané darnového nerezidenta z €innosti vykonavanych prostfednictvim
stalé provozovny vydanych spravci dané, vede evidenci o uplatfiovani procesu
feSeni pfipadl dohodou ve své pusobnosti.

Vydava ve své kompetenci rozhodnuti o zavazném posouzeni o zpulsobu,
jakym byla vytvofena cena sjednavana mezi spojenymi osobami a zavazna
posouzeni zpusobu ureni zakladu dané danového nerezidenta z cinnosti
vykonavanych prostfednictvim stalé provozovny.

Spolupracuje na pripravé rizikovych kritérii pro vybér subjektl ke kontrole
pfevodnich cen a spolupracuje se Sekci kontroly a analyzy rizik na vybéru
subjektd ke kontrole pfevodnich cen. ] )
V oblasti své pusobnosti provadi dohlidkovou ¢&innost na FU (v€etné SFU)
a OFR, k tomu vyuziva podklady poskytnuté Sekci kontroly a analyzy rizik.
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Rozhoduje o Zadostech o prodlouzeni Ihit uréenych pro vydani rozhodnuti
o opravnych prostfedcich.

Cl. 20
Odbor neprimych dani

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni dané z pridané hodnoty

(1)

(@)

Podili se na tvorbé navrha systému pravnich Uprav véetné systému pravnich
na pravni poméry CR v oblasti DPH tvofenych MF a dava stanoviska a podnéty
k Upravé ostatnich predpisu, které ovliviuji spravu DPH.

Podili se natvorbé koncepce finanéni spravy aktomuto uGCelu se podili
na zpracovani analyz dopadl pfijatych legislativnich zmén na inkaso DPH;
podili se na pfipravé vyrocni zpravy o vysledcich €innosti organu finanéni
spravy. Zpracovava podklady pro navrh statniho rozpoctu v€etné komentaru
k jeho pInéni, zpracovava podklady pro rozbor hospodareni kapitoly 312
statniho rozpoctu

Spolupracuje pfi analyze vykonu spravy DPH ve spolupraci s Oddélenim
danovych statistik; zpracovava arealizuje navrhy vécnych feSeni
a systémovych opatfeni pro zvySeni efektivity vykonu finanéni spravy v oblasti
své pusobnosti.

Analyzuje vykon spravy DPH ve spolupréci se Sekci kontroly a analyzy rizik;
zpracovava arealizuje navrhy vécnych feSeni a systémovych opatfeni
pro zvySeni efektivity vykonu finanéni spravy v oblasti své pusobnosti.

Ridi metodicky s celostatni pasobnosti spravu DPH, véetné dariovych uniki
na DPH; zpracovava v této oblasti metodické pokyny a predava
je ke zverejnéni, pokud to jejich obsah umozriuje.

Vyhledavéd a analyzuje judikaty z oblasti své pusobnosti (v€etné judikatu
Evropského soudniho dvora) aprfedava je do databaze. Zavéry v nich
obsazené zobecnuje v ramci metodické €innosti.

Definuje vécnou ndpli pozadavki na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti;
Ucastni se v projektovém tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplatiovani DIS. Ve své pusobnosti se podili se natvorbé nového
automatizovaného systému spravy dani.

Tvofi tiskopisy a Sablony pro orgény finanéni spravy (vzory pisemnosti)
v oblasti DPH, zajistuje v€asné zpracovani navrha, spravnost obsahu navrh
a bezchybnost provadénych korektur.

Vydava rozhodnuti o zadostech o zavazné posouzeni ve vécech uplatnéni
DPH.

Vypracovava jednotna, obecné pouZzitelna stanoviska k DPH, v&etné veskerych
stanovisek k dotazim z oblasti své pusobnosti a pfedava je do odborné
databaze.

Pfedava vybrané metodické dokumenty, stanoviska, informace a sdéleni
z oblasti DPH ke zverejnéni, pokud to jejich obsah umoznuje.

Spolupracuje s pfislusnymi mezinarodnimi institucemi, institucemi EU, s jinymi
Clenskymi staty EU a staty mimo EU za u¢elem metodiky v oblasti DPH.
Vyfizuje vrozsahu stanoveném zakonem opravné prostiedky podané
proti rozhodnutim organt finanéni spravy adozorli prostfedky v oblasti
své pusobnosti s prevazujici hmotnépravni problematikou; provadi k tomu
potfebné procesni Ukony a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona.
Dohaduje zavéry na Koordina¢nim vyboru Komory danovych poradct v oblasti
DPH.

Rozhoduje o Zadostech o prodlouzeni Ihit uréenych pro vydani rozhodnuti
o opravnych prostfedcich.
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Zprostfedkovava vraceni dané u mistné prisludného spravce dané v zakoné
o dani z pfidané hodnoty ve stanovenych pfipadech*®, vyjma vraceni dané
platcum v jinych ¢lenskych statech EU.

Pfipravuje v oblasti své pisobnosti podklady a stanoviska k fizeni u spravnich
soudd a Ustavniho soudu, pro pfislusny utvar Ministerstva spravedinosti
vyjadfeni ke stiznostem danym Evropskému soudu pro lidska prava,
pro pfislusny uUtvar MZV vyjadfeni k predbéznym otazkdam predloZzenym
Soudnimu dvoru EU. Je kontaktnim Gtvarem zastupujici GFR u pFislugného
atvaru MZV ve vécech vyjadfeni k predbéznym otazkam predlozenym
Soudnimu dvoru EU a zastupuje GFR ve vyboru Vladniho zmocnénce
pro zastupovani CR pied Soudnim dvorem EU.

V oblasti své pasobnosti provadi dohlidkovou €innost na podfizenych organech
finan¢ni spravy, k tomu vyuziva podklady poskytnuté Sekci kontroly a analyzy
rizik.

b) Oddéleni dané z pridané hodnoty — Eurofisc

(1)

Podili se na tvorbé navrhu zakonnych uUprav v oblasti DPH ve spolupraci
s prislusnym legislativnim odborem a zpracovava zasadni komplexni
stanoviska a podnéty k Upravé legislativnim odborem postoupenych ostatnich
predpist, které ovliviuji spravu DPH a jsou zaméfeny zejména na vybrana
opatfeni v oblasti boje proti dafiovym anikim.

Analyzuje dopady vybranych legislativnich opatfeni do spravy DPH
a v této navaznosti vydava pokyny pro jednotné postupy organa finanéni spravy
a informace pro verejnost.

Metodicky zajistuje feSeni novych typu darnovych unikd nebo zneuZiti prava
v oblasti DPH. V dané oblasti proto zaznamendava konkrétni pfipady, definuje
mechanismus Unikd nebo zneuziti prdva v obecné roviné a navrhuje feSeni
a zneuziti prava vyuziva zjisténi uzemnich finan€nich organd a podnéty Sekce
kontroly a analyzy rizik.

Res$i fungovani Glohy Davéryhodnost dafiovych pfiznani k DPH a zajidtuje
aktualizaci této ulohy ve vztahu ke zménam v legislativé DPH, zménam
ve formulafi danového pfiznani k DPH a aktualnim danovym anikam.

Ridi metodicky s celostatni ptisobnosti tlohu Divéryhodnost dafiovych pFiznani
k DPH na organech finanéni spravy; zpracovava v této oblasti metodické
pokyny pro spravce dané.

Podili se na vyvoji a praktickém uplatfiovani ostatnich internich aplikaci finan¢ni
spravy s dopady do spravy DPH.

Ridi metodicky s celostatni pasobnosti organy finanéni spravy v oblasti FeSeni
podvodl a rizik v oblasti DPH; zpracovava v této oblasti metodické pokyny
pro spravce dané a predava je ke zverejnéni.

Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své pusobnosti (v€etné judikatl
Soudniho dvora EU) apfedava je do databaze. Zavéry v nich obsazené
zobecnuje v ramci metodické Cinnosti.

Spolupracuje s pfislusnymi mezinarodnimi institucemi, institucemi EU, s jinymi
Clenskymi staty EU a staty mimo EU za U¢elem detekce a metodického feSeni
uniki na DPH. V této oblasti zejména zastfeSuje vybranou Cast vymeény
informaci mezi ¢lenskymi staty EU zamé&fFenou na detekci a sledovani vyvoje
intrakomunitarnich Gnikd na DPH (Eurofisc). Koordinuje pfenos vybranych
informaci ve vztahu k uzemnim finanénim organim v tuzemsku. Zajistuje
informace z databazi, kde je tato kompetence dle pfislusné pravni Upravy
svéfena narodnim Ufednikim Eurofisc. Informace ziskané v ramci Eurofisc sdili
s pFislusnymi Utvary Sekce kontroly a analyzy rizika pro svou €innost vyuziva
naopak podnéty z téchto utvara.

48) Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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(10) Vydava rozhodnuti o zadostech o zavazné posouzeni ve vécech uplatnéni
DPH.

(11) V oblasti kontrolnich hlaSeni zabezpeluje aktualizaci pokynu k vypInéni
kontrolnich hlaSeni a ostatnich informaci pro vefejnost, v dané souvislosti
zodpovida dotazy vefejnosti a tzemnich finanénich organd. Podili se na tvorbé
internich metodik pro Uzemni organy finan¢ni spravy a dalSich materiéld
tykajicich se kontrolnich hlaseni, dale se podili na praci garanéni skupiny
pro aplikaéni oblast kontrolni hlaseni*® v rozsahu nastaveni vybranych procest
a metodik.

(12) Spolupracuje s ostatnimi utvary Sekce kontroly a analyzy rizik, vyZzaduje
si od Sekce kontroly a analyzy rizik konkrétni data pro ucely vyhodnoceni
opatfeni zavedenych v oblasti DPH.

(13) Spolupracuje s organy celni spravy ve vybranych zajmovych oblastech spravy
DPH.

(14) Spolupracuje sgarantem DPH a pfisluSsnymi Otvary Sekce informatiky
pfi zpracovani vécnych navrhd zmén vyZadujicich technické zpracovani
v oblasti své plsobnosti.

(15) Vyfizuje dotazy uzemnich finannich organud a vefejnosti v oblasti spravy DPH.

(16) Provadi dohlidkovou €innost na podfizenych organech finanéni spravy v oblasti
své pusobnosti.

(17) Vrozsahu své pulsobnosti poskytuje nezbytnou souc€innost organim
provadéjici kontrolni ginnost ve Finanéni spravé Ceské republiky.

c) Oddéleni mezinarodni spoluprace — neprimé dané

(1) Podili se natvorbé névrhd pravnich Uprav v&etné pravnich Oprav
na pravni poméry CR v oblasti mezinarodni spoluprace pri spravé DPH
a mezinarodnich danovych vztaha tvorenych MF.

(2) Dava stanoviska apodnéty k Upravé ostatnich predpist, které ovliviuji
mezinarodni administrativni spolupréci a mezinarodni vztahy pfi spravé DPH.

(8) Podili se natvorbé koncepce finanéni spravy zejména s ohledem na dopady
zmén na mezinarodni spolupraci u DPH; podili se na pfipravé vyro¢ni zpravy
o vysledcich €innosti organu finan&ni spravy.

(4) Vyhodnocuje spravu DPH v ramci mezindrodni spoluprace (v€etné dohlidkové
¢innosti); navrhuje vécna feSeni a systémova opatfeni pro zvySeni efektivity
vykonu finanéni spravy v oblasti své plsobnosti a koordinuje jejich plnéni.

(5) Ridi a realizuje metodickou &innost pro aplikaéni praxi dle ustanoveni zakona
o DPH?% tykajici se mezinarodni spoluprace pfi spravé DPH a dle zvlastniho
pravniho predpisu®", v aktualnim znéni a spolupraci se tretimi zemémi ohledné
problematiky DPH. Déle fidi a realizuje metodickou a implementacni €innost
po vécné strance pro praktickou spravu aplika¢nich oblasti: systém(: vymény
informaci v ramci EU (déale jen ,VIES"), aplikace L3, vraceni dané v tuzemsku
platcdm z jinych &lenskych statl a procesu vraceni dané platcam v jinych
Clenskych statech (proces pfistupu do aplikace Dariového portélu), spravy
zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista, spravy Centralniho elektronického
systému platebnich informaci (dale jen ,CESOP®), spravy pfeshrani¢niho
rezimu pro malé podniky a zpracovava v této oblasti metodické pokyny
pro spravce dané s celostatni plisobnosti a spolupracuje se spravci dané.

(6) Vypracovava odborna stanoviska, prfedevSim vreakci na dotazy v oblasti
své pusobnosti, av pfipadé potfeby zabezpeCuje vhodnou formou
zpfistupnéni.

49) Garantem pracovni skupiny je pfislusny Gtvar Sekce kontroly a analyzy rizik.

50) Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu.

5 Narizeni (EU) ¢. 904/2010 ze dne 7. fijna 2010 o spravni spolupraci a boji proti podvodim v oblasti
dané z pfidané hodnoty.
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V névaznosti na vyvoj spravni praxe spolupracuje se Sekci kontroly a analyzy
rizik v metodické oblasti na pfipravé vybranych aktualnich kontrolnich akci.
Definuje vécnou napln pozadavkl na funkcionality IS organd finanéni spravy
i vyvijenych organy EU v oblasti své pusobnosti; pfipominkuje vyvoj a praktické
uplatiiovani téchto IS. Spolupracuje v této oblasti se Sekci informatiky
(technicka oblast).

Tvofi formulafe a Sablony pro organy finanéni spravy (vzory pisemnosti)
v oblasti své plsobnosti.

Zajistuje spolupréaci v oblasti DPH na zkladé nafizeni Rady (EU) o spravni
spolupraci a boji proti podvodim v oblasti dané z pfidané hodnoty®? (zastava
funkci ustfedniho kontaktniho organu, zajistuje vyménu informaci, koordinuje
pritomnost v prostorach spravnich orgdnu a U€ast na spravnich Setfenich,
eviduje a autorizuje soubé&zné kontroly atd.), a to ve spolupraci se Sekci kontroly
a analyzy rizik (soubézné danové kontroly) a Oddélenim dané z pfidané
hodnoty — Eurofisc.

Podili se na vytvareni a udrzovani informacnich databazi, zajistuje dalsi formy
mezinarodni spoluprace spadajici do oblasti pUsobnosti nafizeni Rady
o spravni spolupraci a boji proti podvodim v oblasti dané z pfidané hodnoty
— napfiklad uzavirani dvoustrannych ujednani.

Ucastni se jednani vramci vybord a pracovnich skupin EK atvorby
komunitarnich pfedpist v oblasti své plsobnost.

Ma& v gesci legislativni text nafizeni Rady o spravni spolupraci a boji proti
podvodum v oblasti dané z pfidané hodnoty.

Zajistuje vyménu informaci souvisejicich s uplathovanim mezinarodnich smluv
asmluv o administrativni spolupraci v oblasti DPH (smlouvy o zamezeni
dvojimu zdanéni, dohody o vyméné informaci v dafiovych zaleZitostech — TIEA,
Umluva OECD o vzajemné spravni pomoci v danovych zalezitostech).
Spolupracuje s pfislusnymi mezinarodnimi institucemi, s institucemi EU,
s jinymi Clenskymi staty EU a staty mimo EU za u€elem metodiky a vykonu
v oblasti mezinarodni administrativni spoluprace pfi spravé DPH.

Spolupracuje s ostatnimi oddélenimi dané z pfidané hodnoty na tvorbé
jednotnych, obecné pouzitelnych vykladovych stanovisek k DPH v oblasti
své pusobnosti, v€etné vyfizovani dotazt fyzickych a pravnickych osob
ve své plasobnosti.

Zajistuje informovanost verejnosti v oblasti mezinarodni spoluprace na DPH.
Provadi dohlidkovou €innost na podfizenych organech finanéni spravy v oblasti
své pusobnosti.

Cl. 21
Sekce spravy dani

1. Sekce je odpovédna za metodické fizeni, vykon spradvy dani a spravniho fizeni

a koordinaci vykonu spravy dani a spravniho fizeni v oblasti:

a) dané z nemovitych véci, dané dédické, dané darovaci, dané z pfevodu nemovitosti,
dané z nabyti nemovitych véci, dané silni¢ni, ocefiovani podle zdkona o ocenovani
majetku®®, spravnich poplatku a v oblasti poplatku za spravu majetku podle zékona
o0 provadéni mezinarodnich sankci®, vyjma kontrolni ¢innosti;

52) Nafizeni Rady ¢. 904/2010/EU o spravni spolupraci a boji proti podvodim v oblasti dané z pridané

hodnoty.

53) Zakon ¢. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku a o0 zméné nékterych zakonu (zékon o oceriovani
majetku), ve znéni pozdéjSich predpisu.
54) Zéakon ¢. 69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich sankci, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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oblasti spravy odvodl za poruseni rozpoctové kazné®), dané z hazardnich her,
odvodu z loterii a jinych podobnych her a vykonu cenové kontroly v ramci €innosti
organu finanéni spravy;

danového fadu a spravniho fadu;

vécné pusobnosti organu finanéni spravy na zékladé zakona o finan¢ni sprave;
prava ob¢anského, obchodniho, trestniho ve vztahu k vySe uvedenym oblastem;
nahrad Skod,;

soudnich fizenich;

ochrany osobnich udaju;

zajisténi a vymahani dani;

evidence a prevodul dani a

uctovani dani.
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2. Sekce déle:

a) Riditvorbu navrh(i systém( pravnich Gprav véetn& systéml pravnich Gprav
poméry CR v oblasti spravy dani tvofenych MF a fidi inicializaci podnét(i k Gpravé
ostatnich predpisu, které ovliviuji vykon spravy dani.

b) Vykonava pusobnost kontaktniho organu pfi vymahani nékterych finanénich
pohledavek.

c) Spolupracuje s pfislusnymi organy spravy dani v zahranici v ramci své plsobnosti.

d) Definuje vécnou naplf pozadavkl na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti.

e) Definuje vécnou naplh pozadavku na funkcionalitu IS a softwarovych FeSeni
ve své plsobnosti. Spolupracuje s ostatnimi Gtvary GFR v oblastech, které presahuiji
kompetence sekce.

3. Povérenec pro ochranu osobnich Udaju, zafazeny v Sekci spravy dani, samostatné:

a) monitoruje soulad zpracovani a ochrany osobnich Udaji v ramci €innosti organt
finanéni spravy s pravnimi predpisy a internimi akty Fizeni a v pfipadé zjisténi
nedostatkd informuje pfislusny organ finanéni spravy o zjisténém nesouladu,

b) spolupracuje s organy finanéni spravy pfi odstrafiovani nesouladu zpracovani
a ochrany osobnich udaju s pravnimi predpisy,

c) po vydani novych &i novelizaci platnych pravnich pfedpist majicich dopad na ochranu
osobnich udaju informuje organy financni spravy o potfebé zavést pfislusné zmény,

d) poskytuje poradenstvi zaméstnancim finan¢ni spravy jako subjektim adajd, jejichz
osobni Udaje jsou zpracovavany organy finanéni spravy v postaveni spravce nebo
spole¢ného spravce,

e) poskytuje informace a poradenstvi a spolupracuje s osobami uréenymi v ramci
organu finanéni spravy k vykonu ¢&innosti ochrany osobnich udajl, pfedstavenymi
nebo vedoucimi zaméstnanci a zaméstnanci pfi pInéni jejich Ukold pfi zpracovani
a ochrané osobnich udaju,

f)  poskytuje konzulta¢ni €innost k problematice smluv uzaviranych se zpracovateli,

g) zpracovava posudek pfi zpracovani posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju,

h) poskytuje stanoviska v oblasti ochrany osobnich udaja,

) vyfizuje dotazy vefejnosti doslé do e-mailové schranky®® o

j) pusobi jako kontaktni misto pro Urad pro ochranu osobnich udaju (déle jen ,UOOU"),

k) plni dal$i ukoly pfi ochrané osobnich Udajl, pokud jejich plnéni nezpusobuje stret
zajma.

55) Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpis.
56) E-mail: poverenec.gdpr@fs.gov.cz.
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4. Pro GFR jako spravce osobnich Gdaj:

a) vytvari ucelenou koncepci a metodicky Fidi organy finanéni spravy v oblasti ochrany
osobnich udaju,

b) koordinuje a metodicky fidi ¢innost orgdnu finanéni spravy v oblasti uplatfiovani prav
subjektd udaja,

c) provadi kontrolni €innost a zajistuje dohled nad dodrZzovanim zasad pro zpracovani
osobnich Gdaji dle dafiového fadu a zvlastniho pravniho predpisu®” v organech
finan€ni spravy,

d) vyfizuje Zadosti subjektu udaju,

e) ve spolupraci s Odborem bezpecnosti Fesi bezpecnostni udalosti v oblasti zpracovani
a ochrany osobnich 0daja, vyhodnocuje jejich dopady a stanovuje opatfeni
k pfedchézeni jejich vzniku, popf. opatfeni k napravé,

f)  podili se na tvorbé a zménéach pravnich predpist souvisejicich s ochranou osobnich
Udaju (vetné pripominkovych Fizeni),

g) podili se na zajiSténi souladu projektu realizovanych v ramci finanéni spravy
s pravnimi pfedpisy upravujicimi ochranu osobnich udaju,

h) plni ohlasovaci povinnost vuci UOOU a subjektim udaja,

i) vede a aktualizuje dokumentaci k prokazani souladu zpracovani osobnich udaju
s pravnimi predpisy; zpracovava a aktualizuje zaznamy o Cinnostech zpracovani
osobnich Udajd a balan¢ni testy,

j)  provadi posouzeni vlivu na zpracovani osobnich udajd,

k) provadi analyzu rizik,

l)  fidi rizika v oblasti ochrany osobnich udajd,

m) vytvari podminky pro fadny vykon samostatnych €innosti povéfence pro ochranu
osobnich Udaju a zaroven poskytuje povérenci pro ochranu osobnich Udaji podporu
pfi vykonu jeho samostatné ¢innosti,

n) zajistuje plnéni informacéni povinnosti ke zpracovani osobnich udaju,

0) ve spolupréaci se Sekci personalni zajistuje vzdélavani zaméstnancu v oblasti ochrany
osobnich udaju,

p) ve spolupraci s utvary odpovédnymi za uzavirani smluv dohliZzi nad implementaci
vSech zasad ochrany osobnich Gdaju ve vztahu ke zpracovatelim,

q) zajistuje dodrZzovani zasad zamérné a standardni ochrany osobnich (daju,
realizované navrhem vhodnych organiza¢nich opatfeni stanovenych pfed zahajenim
vlastniho zpracovani, jesté v dobé urCovani prostfedkd pro zpracovani osobnich
adaja.

5. Dle organiza¢niho ¢lenéni sekce hlavni ¢innosti zajistuji:
Oddéleni pravné-analyticke,

Odbor dafiového procesu,

Odbor majetkovych dani, ocenovani a ostatnich agend,
Odbor dotaci a ostatnich agend,

Oddéleni nahrad skod,

Odbor evidence a vymahani dani.

IR KUK

Cl. 22
Oddéleni pravné-analytickeé

1. Oddéleni realizuje metodické vedeni v oblasti zajisténi Uhrady na nesplatnou
nebo nestanovenou dan dle darnového fadu a dalSich pravnich predpist. Podili
se na vnéjSich i vnitfnich pfipominkovych Fizenich v oblasti metodické i legislativni.

57) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zrudeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl).
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Zajistuje koordinaci spoluprace a soudinnosti mezi organizaénimi Gtvary GFR
pfi provadéni kontroly dodrzovani Metodického pokynu k postupu spravce dané
pfi vydavani zajistovaciho pfikazu a dohlidkové €innosti v dané oblasti.

Vyfizuje v rozsahu stanoveném zakonem opravné prostiedky a dozorci prostfedky ve véci
zajistovacich pfikazu.

Vyfizuje stiznosti podané proti nevhodnému chovani UGfednich osob zafazenych
na Odboru dafiového procesu GFR nebo proti postupu Odboru danového procesu GFR
jako spravce dané.

Provadi potfebné procesni Ukony v souvislosti s namitanou podjatosti Ufednich osob
Odboru dafiového procesu a pfipravuje rozhodnuti o tom, zda je Ufedni osoba vyloucena.

Spolupracuje s pfislusSnym odborem MF pfi pfipravé podkladd pro rozhodnuti MF
o opravnych ¢i dozor€ich prostfedcich proti rozhodnutim GFR zpracovanym Odborem
danového procesu, Oddélenim pravné-analytickym.

Pro vnitfni potfeby finanéni spravy poskytuje metodickou pravni podporu pro ostatni
utvary GFR a ostatni organy finanéni spravy pro vykon jejich pasobnosti pFi spravé dani
a pro ucely jejiho metodického fizeni zejména ve vazbé na ob&ansky zakonik, zakon
o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zdkon o obchodnich korporacich) a soudni fad
spravni. Tuto metodickou podporu poskytuje pouze, pokud metodickou podporu dle této
pFilohy neposkytuje jiny Gtvar GFR.

Jedna za GFR pred soudy ve spravnim soudnictvi, pokud neni touto pfilohou stanoveno
jinak. V ramci své pusobnosti vede evidenci soudnich fizeni GFR.

Koordinuje a metodicky fidi s celostatni pusobnosti aplikaci zakona o omezeni plateb
v hotovosti® v souvislosti s ¢innosti organd finanéni spravy a zpracovava v této oblasti
metodické pokyny, které pfedava ke zverejnéni.

Koordinuje a metodicky Fidi s celostatni pusobnosti aplikaci spravniho fadu a vykon
spravniho trestani®® v ¢innosti organt finanéni spravy, pokud neni vtéto pfiloze
pro urc€itou pasobnost organu finanéni spravy stanoveno jinak.

V rdmci zmocnéni daného pravnimi pfedpisy postupuje a vydava rozhodnuti dle spravniho
fadu v pfimé souvislosti s vykonem vécné plsobnosti organud finanéni spravy
(napf. ve véci opravnych a dozorc&ich prostfedkl v oblasti spravniho trestani), pokud neni
touto pfilohou stanoveno jinak.

Koordinuje a metodicky fidi s celostatni pisobnosti obecnou ¢ast spravniho trestani
v psobnosti finanéni spravy. V oblasti Uéetnictvi provadi vykon plsobnosti GFR,
napk. vyfizuje opravné prostfedky podané proti rozhodnutim OFR a dozoréi prostfedky
v souvislosti se sankcemi ulozenymi za prestupky dle zakona o Uc€etnictvi. Ktomu
vyZaduje stanoviska a podklady od jinych Gtvaru stran jejich vécné plasobnosti.

Provadi analyzu rozhodnuti civilnich a spravnich soudd ve vazbé& na spravu dani
a poskytuje informace o zavérech obsazenych v téchto rozsudcich za Gcelem
metodického usmérfiovani organu finanéni spravy a vede databanku judikatu pro potreby
organu finanéni spravy.

58) Zakon ¢. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti, ve znéni pozdéjsich prepisu.
59) Zakon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich piedpisu.
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Provadi monitoring odborné literatury z oblasti dafiové-pravni s vazbou napf. na ob&ansky
zakonik®), zakon o obchodnich korporacich®”), ob¢ansky soudni Fad®?, spravni Fad®®,
soudni fad spravni®¥, o kterych vede systematickou evidenci.

Zpracovava stanoviska z oblasti vefejného a soukromého prava ve vazbé na spravu dani,
pokud jejich zpracovani nendlezi jinému Gtvaru dle této pfilohy.

Uvnitf finanéni spravy zajiStuje metodickou podporu v ramci dlouhodobych civilné-
-pravnich fizeni, ve kterych je spravce dané uUc€astnikem fizeni a to, jak s tuzemskym,
tak i zahrani€nim prvkem (napf. insolvenéni fizeni, ob&anské soudni fizeni a jiné).

Jedna za GFR pred soudy v civilnim a trestnim soudnictvi na véech stupnich a v Gstavnim
soudnictvi, pokud neni touto pfilohou stanoveno jinak. V ramci své pusobnosti vede
evidenci soudnich fizeni GFR.

Koordinuje a fidi uplatiiovani pfipominek GFR k navrhdm zakon( a dal$ich pravnich
predpisd. UrCuje Gtvar GFR jako gestora konkrétniho pfipominkového fFizeni. Eviduje
pfipominkova fizeni a podnéty na legislativni Upravu ostatnich atvard GFR.

V oblasti své pusobnosti odpovida na dotazy vefejnosti.

V oblasti své pusobnosti se podili na tvorbé celostatni koncepce vykonu pusobnosti
finan€ni spravy a spolupracuje s pfisluSnymi spravnimi organy pfi aplikaci prava.

Oddéleni je odpovédné za metodické fizeni oblasti evidence pfipadl a analyzy davodu
vedoucich k pfiznani arokd hrazenych spravcem dané dle danového fadu a signalizaci
systémovych nedostatk(l a opakujicich se divodu jejich pfiznani.

Plni povinnosti vyplyvajici ze zdkona o svobodném pfistupu k informacim. Pfedevsim
zajistuje a organizuje poskytovani informaci podle dotCeného zakona, pfiCemz Uzce
spolupracuje s jednotlivymi utvary GFR.

Vytvari ucelenou koncepci a metodicky Fidi organy finanéni spravy v oblasti poskytovani
informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim. Koordinuje jednotné
evidovani zadosti o informace uplatnénych u organu finanéni spravy véetné zpusobu jejich
vyFizeni. Spolupracuje s Odborem komunikace, ktery vede evidenci podle zakona
o svobodném pfistupu k informacim v pfipadech, kdy GFR vystupuje jako povinny subjek.

Podili se na tvorbé& a zménach pravnich predpisl souvisejicich s poskytovanim informaci
podle zakona o svobodném pfistupu k informacim, vcetné pfipominkovych Fizeni,
a na zpracovani a aktualizaci sazebniku Uhrad za poskytovani informaci.

PIni povinnosti, které GFR vyplyvaji z vykonu pasobnosti spravniho organu nejblize
nadfizeneého OFR pfi vyfizovani Zadosti podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.
Jedna za GFR pred spravnimi soudy ve vécech tykajicich se dané oblasti.

60)
61)

62)
63)
64)

Zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon €. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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26. Spolupracuje s pfislusnym odborem MF pfi pfipravé podkladid pro rozhodnuti MF
o opravnych ¢&i dozor€ich prostfedcich proti rozhodnutim GFR zpracovanym Oddélenim
pravné-analytickym.

27. Spolupracuje s pfislusnym dtvarem MF ve véci zdkona o svobodném pfistupu
kK informacim.

28. Poskytuje stanoviska, zda smlouva, ktera ma byt uvefejnéna v registru smluv, obsahuje
informace, které nelze dle zakona o svobodném pfistupu k informacim poskytnout.

29. Provadi kontrolni €innost v ramci své pasobnosti.

Cl. 23
Odbor danového procesu

1. Je odpovédny za metodické fizeni, vykon spravy dani a spravniho fizeni a koordinaci
vykonu spravy dani a spravniho fizeni v oblasti darfioveého fadu a zdkona o finanéni sprave.

2. 'V této oblasti pak:

a) V oblasti své pusobnosti se podili na tvorbé celostatni koncepce vykonu pusobnosti
finan€ni spravy a spolupracuje s pfisluSnymi spravnimi organy pfi aplikaci prava.

b) V oblasti své plsobnosti koordinuje a metodicky fidi vyklad zdkona o finan¢ni spravé,
a to ustanoveni tykajicich se poskytovani Gdaji organum finanCni spravy,
mlicenlivosti, celostatni Uzemni pasobnosti FU pro vykon vybrané plsobnosti
a umisténi spisu, nahliZzeni do spisu v sidle ¢i na Uzemnim pracovisti organu financni
spravy.

c) Vramci své pusobnosti poskytuje organum finanéni spravy podporu odpovédmi
na metodické dotazy a vykladem pravnich pfedpisu.

d) Spolupracuje v ramci své pusobnosti s prislusnymi organy spravy dani v zahranici.

e) Tvofi tiskopisy a Sablony pro organy finanéni spravy (vzory pisemnosti) v jemu
svéfené oblasti spravy dani, zajistuje v€asné zpracovani navrhl, spravnost obsahu
navrhi a bezchybnost provadénych korektur.

f)  Vypracovava odborna stanoviska aplikaci pravnich pfedpisu ve své pasobnosti.

g) Posuzuje na zadost ostatnich Gtvarti GFR névrhy na rozhodnuti v fizeni o opravnych
a dozorcich prostfedcich, a to z hlediska vykladu danového fadu v ptisobnosti Odboru
dariového procesu.

h) Metodicky Fidi s celostatni pusobnosti spolupraci s organy ¢innymi v trestnim fizeni
v pfipadé dariovych trestnych &ina a trestnych ¢inti souvisejicich®).

i) Definuje vécné naplné pozadavkd na funkcionalitu v automatizovaném dariovém
informacnim systému (dale jen “ADIS”) v ramci kompetence odboru.

3. Dle organizaéniho ¢lenéni odboru jsou hlavni €innosti oddéleni nad ramec cinnosti
uvedenych vySe nasledujici ¢innosti:
a) Oddéleni danového procesu |
(1)  Podili se na vykonu spolupréce s organy ¢innymi v trestnim fizeni a uplatiiovani
prav organu financni spravy v trestnim fizeni.
(2) V oblasti zédkona o finan¢ni spravé, ktera se tykaji poskytovani udaju organim
finan€ni spravy poskytuje vyklad ustanoveni zakona a metodicky jej Fidi.
(8) Definuje vécnou napln pozadavkl na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti.
(4) Metodicky fidi a koordinuje vykon spisové sluzby v ramci financni spravy.
(5) Zpracovava a aktualizuje Spisovy rad.

85) Zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Spolupracuje se Sekci informatiky a garantem vykonu spisové sluzby
na definovani funk&énich pozadavkd na IS spisové sluzby finanéni spravy.
Definuje pozadavky na vytvoreni nové funkcionality nebo na zménu stavajici
funkcionality ADIS a spolupracuje s ostatnimi Utvary na logické provazanosti
funkénosti jednotlivych aloh ADIS, Podili se na vytvareni a Upravach webovych
aplikaci v kompetenci odboru.

b) Oddéleni danového procesu Il

(1)

()

Je odpovédné za metodické fizeni a vyklad ustanoveni zakona o financni
spravé, ktera se tykaji celostatni uzemni pasobnosti FU pro vykon vybrané
pusobnosti a umisténi spisu a nahlizeni do spisu v sidle & na dzemnim
pracovisti orgdnu finanéni spravy.

Vyfizuje opravné prostfedky a dozor€i prostfedky v pfFipadech,
kdy je rozhodovano pouze nebo vétSinové o davodech (nezékonnostech)
z oblasti danového fadu v pasobnosti Odboru dafnového procesu, s vyjimkou
opravnych a dozor¢ich prostiedku ve véci zajistovacich pfikazl.

Spolupracuje s pfislusnym odborem MF pfi pfipravé podkladd pro rozhodnuti
MF o opravnych & dozor&ich prostiedcich proti rozhodnutim GFR zpracovanym
Odborem darového procesu, Oddélenim danovéeho procesu |l.

Provadi potfebné procesni Ukony v souvislosti s namitanou podijatosti
a pfipravuje rozhodnuti o tom, zda je Uredni osoba (feditel OFR, Gfedni osoba
GFR, kromé urednich osob Odboru danoveho procesu) vyloucena.

Vyfizuje podnéty na ochranu pfed necinnosti dle dafiového Fadu v pfipadech,
kdy je GFR pfislusnym spravcem dané.

Vyfizuje podnéty na nicotnost rozhodnuti a rozhoduje o prohlaseni nicotnosti
rozhodnuti v pfipadech, kdy je GFR pfislu§nym spravcem dané.

Projednava prestupky za poruSeni povinnosti miéenlivosti v pfipadech,
kdy je GFR pfisludnym spravnim organem.

Posuzuje Zzadosti o vysloveni nelcinnosti doru€eni a rozhoduje o neucinnosti
dorugeni v pfipadech, kdy je GFR pfislusnym spravcem dané.

Posuzuje Zadosti o navraceni |haty v predeSly stav a povoluje navraceni Ihaty
v predesly stav v pfipadech, kdy je GFR pfislu§nym spravcem dané.

Vyfizuje stiznosti podané proti nevhodnému chovani Gfednich osob GFR
nebo proti postupu GFR jako spravce dané (kromé stiznosti sméfujicich
proti Ufednim osobam zafazenym v Odboru dariového procesu ¢&i proti postupu
Odboru dariového procesu), provadi prosetfeni zpisobu vyfizeni stiznosti
na OFR.

Posuzuje zadosti OFR o prodlouzeni Ihat dle pokynu o stanoveni IhGt pfi spravé
dani v pfipadech, kdy jsou tyto lhaty stanoveny v fizenich z oblasti dafiového
fadu v pusobnosti Odboru danového procesu.

Cl. 24
Odbor majetkovych dani, ocenovani a ostatnich agend

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
a) Oddéleni majetkovych dani a dané silnicni

(1)

Podili se na pfipravé a zpracovani navrhu zdkonl a dalSich pravnich predpisu
v oblasti dané z nabyti nemovitych véci, dané z nemovitych véci, dané dédické,
dané darovaci a dané z pfevodu nemovitosti (dale také ,majetkové dané"),
a dané silni¢ni, ve spolupraci s prislusnym utvarem MF a dava stanoviska
apodnéty kupravé ostatnich predpist, které ovliviiuji vykon spravy
majetkovych dani a dané silni¢ni.

Spolupracuje s pfislusnym udtvarem MF natvorbé jednotnych, obecné
pouzitelnych vykladovych stanovisek k pravni upravé majetkovych dani a dané
silni¢ni.
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(38) Pfipravuje v oblasti své pasobnosti podklady a stanoviska kfizeni
pred spravnimi soudy a Ustavnim soudem a pro pfislusny utvar MF vyjadreni
ke stiznostem danym Evropskému soudu pro lidska prava.

(4) Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své pusobnosti (v€etné judikatu
Evropského soudu pro lidska prava) a zavéry v nich obsazené zobechuje
v ramci metodické innosti.

(5) Vykonava v rozsahu stanoveném zakonem spravu majetkovych dani, a spravu
dané silniéni; provadi k tomu potfebné procesni Ukony a vyfizuje v rozsahu
stanoveném zakonem opravné prostiedky podané proti rozhodnutim organ
finan€ni spravy a dozor¢i prostiedky v oblasti své pusobnosti, tj. v pfipadech
kdy je rozhodovano pouze €i v prevazné mife o divodech z oblasti majetkovych
dani a dané silni¢ni v pusobnosti Oddéleni majetkovych dani a dané silni¢ni.
Provadi ktomu potfebné procesni Ukony avydava rozhodnuti podle
pfisludného zakona. Posuzuje na Z&dost ostatnich Gtvard GFR navrhy
na rozhodnuti v fizeni o opravnych prostfedcich z hlediska vykladu
majetkovych dani a dané silni¢ni v ptsobnosti Oddéleni majetkovych dani
a dané silniéni.

(6) Vyfizuje Zzadosti o prominuti dané dédické, dané darovaci a dané z prevodu
nemovitosti podle zvlastniho pravniho predpisu®®.

(7) Rozhoduje o zZadostech o prodlouzeni lhat uréenych pro vydani rozhodnuti
o opravnych prostfedcich.

(8) Podili se natvorbé koncepce vykonu finanéni spravy v oblasti své pasobnosti
a ktomuto uCelu provadi analyzy dopadd legislativnich zmén na inkaso
majetkovych dani a dané silniéni. Zpracovava podklady pro navrh statniho
rozpocCtu véetné komentaru k jeho plnéni, zpracovava podklady pro rozbor
hospodareni kapitoly 312 statniho rozpoctu.

(9) Analyzuje vykon spravy majetkovych dani adané silniéni ve spolupraci
s Oddélenim dafovych statistik; zpracovava a realizuje ndvrhy vécnych feseni
a systémovych opatreni pro zvySeni efektivity vykonu finanéni spravy v oblasti
své pusobnosti.

(10) Ridi metodicky s celostatni ptisobnosti vykon spravy majetkovych dani, a dané
silni¢ni; zpracovava v této oblasti metodické pokyny pro spravce dané.

(11) Vyfizuje dotazy utvart organd finan¢ni spravy ke zpusobu aplikace pravnich
predpisi  z oblasti majetkovych dani, dané silnicni, a zabezpedluje,
aby zobecnéné odpovédi na dotazy zasadniho charakteru byly spravcim dani
vhodnou formou zpfistupnény.

(12) Definuje vécnou ndpli pozadavki na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti;
Uc€astni se v projektovém tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplatiiovani DIS. Spolupracuje s ostatnimi Gtvary GFR na definici pozadavka
na funkcionalitu DIS, kterd vécné vyzaduje posouzeni z hlediska vykladu
majetkovych dani v pasobnosti Oddéleni majetkovych dani a dané silni¢ni.
Ve své pusobnosti se podili na tvorbé nového automatizovaného systému
spravy dani.

(13) Tvofi tiskopisy a Sablony pro spravce dani (vzory pisemnosti) v oblasti
majetkovych dani adané silnicni, zajiStuje v€asné zpracovani navrhd,
spravnost obsahu navrhl abezchybnost provadénych korektur; zasila
publikovanou verzi tiskopisu k archivaci.

(14) Zajistuje z metodického hlediska obsah i rozsah informaci poskytovanych
spravclm dani z externich databazi (napf. z katastru nemovitosti a z registru
silni¢nich vozidel).

66 § 25 zakona €. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve znéni
pozdéjsich predpist, ve spojeni s Cl. |l odst. 21 zakonného opatfeni Senatu ¢. 344/2013 Sb.,
0 zméné danovych zakonl v souvislosti s rekodifikaci soukromého prava a o zméné nékterych
zakonu.
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Zajistuje predavani metodickych dokumentl, véetné veSkerych stanovisek
k dotazim z oblasti své pusobnosti do odborné databaze.

Spolupracuje s pfisluSnymi  organy spravy dani v zahrani¢i v ramci
své pusobnosti.

Ve sveé pusobnosti provadi dohlidkovou &innost tykajici se spravy majetkovych
dani a dané silni¢ni.

b) Oddéleni ocenovaci

(1)

Ridi metodicky s celostatni pusobnosti vykon ocefiovani podle zakona
o ocenovani majetku avykon spravy spravnich poplatkd vyméfovanych
a vybiranych organy finanéni spravy, kontrolu spravy spravnich poplatki
u spravnich uradl a soudnich poplatkd, dale poplatku za spravu majetku podle
zakona o provadéni mezinarodnich sankci; zpracovava v této oblasti metodické
pokyny pro spravce dang, a predava je ke zverejnéni.

Poskytuje pomoc pro Gtvary Sekce metodiky dani, pfipadné jiné utvary GFR
v otazkach ocenovani podle zakona o ocernovani majetku zejména v oblasti
metodiky a vykonu dani z pfijma (transferové ceny, prokazovani puvodu
majetku), majetkovych dani, vymahani aj.; vypracovava stanoviska, ocenéni,
pripadné se G€astni porad téchto utvard.

Poskytuje vrozsahu své pusobnosti soucinnost Utvaru Sekce ekonomiky
v otazkach ocenovani.

Podili se na pfipravé a zpracovani navrhli zakonl a dalSich pravnich pfedpist
v oblasti ocenovani ve spolupraci s pfislusnym utvarem MF a dava stanoviska
a podnéty k Upravé ostatnich pfedpisu, které ovliviuji ocefovani.

Podili se na pfipravé a zpracovani navrhli zakonl a dalSich pravnich pfedpist
v oblasti spravnich poplatki vyméFovanych a vybiranych organy finanéni
spravy, ve spolupréci s prislusSnym adtvarem MF a dava stanoviska a podnéty
k Upravé ostatnich pfedpist, které ovliviiuji vykon spravy spravnich poplatka.
Zkouma problematiku v oblasti oceriovani majetku a na Useku spravnich
poplatkl pro dafiové ucely, analyzuje stavajici stav a navrhuje opatfeni k feseni
aktudlnich otazek.

Vyfizuje dotazy atvard orgdnd finanéni spravy ke zplUsobu aplikace zdkona
o ocefovani majetku, zakona o spravnich poplatcich®” a souvisejicich pravnich
predpist pfi vykonu spravy dani, a dale poplatku za spravu majetku podle
zakona o provadéni mezinarodnich sankci. Zabezpeluje, aby zobecnéné
odpovédi na dotazy zasadniho charakteru byly spraveim dani vhodnou formou
zpfistupnény.

Definuje vécnou ndpli pozadavki na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti;
UCastni se v projektovém tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplatiiovani DIS. Ve své pusobnosti se podili se natvorbé nového
automatizovaného systému spravy dani.

Ve spolupraci s pfislusnym atvarem MF se podili na tvorbé strategie
a koncepce oblasti spravnich poplatk(, v oblasti ocefovani véetné fizeni,
spravy avyhodnocovani ocenovacich databazi a systémového software
(dale jen ,SW*) finan&ni spravy, a v oblasti poplatku za spravu majetku podle
zakona o provadéni mezindrodnich sankci.

Zajistuje predavani metodickych dokumentl, véetné vesSkerych stanovisek
k dotazim z oblasti své pusobnosti do odborné databaze.

Spolupracuje s pfisluSnymi organy spravy dani v zahrani¢i vramci
své pusobnosti.

Spolupracuje s ostatnimi statnimi organy a dalSimi institucemi pfi vytvareni
optimalnich podminek pro ocenovani zejména pro dafnové ucely.

Koordinuje a metodicky fidi ¢innost FU pfi kontrole vykonu spravy poplatkd,
které jsou pFijmem SR, jsou-li k jejich spravé pfislusné jiné organy.

67) Zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Vykonava vrozsahu stanoveném zakonem spravu spravnich poplatkd
vymeéfovanych a vybiranych organy finanéni spravy; provadi k tomu potfebné
procesni Ukony a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona. Posuzuje
na zadost ostatnich Gtvard GFR navrhy na rozhodnuti v Fizeni o opravnych
prostfedcich z hlediska vykladu spravnich poplatku.

Ve své pusobnosti provadi dohlidkovou ¢&innost tykajici se spravy poplatki
a ocenovani, véetné poplatku za spravu majetku podle zakona o provadéni
mezinarodnich sankci.

Zajistuje koordinaci pripravy, kompletaci a zpracovani podkladi ke Zprave
o &innosti Finanéni spravy Ceské republiky a Celni spravy Ceské republiky,
kterou sestavuje MF. Dale zajiStuje koordinaci pfipravy a kompletaci podkladu,
ze kterych sestavuje Vyroéni zpravu o &innosti Finanéni spravy Ceské
republiky, ktera je v kompetenci GFR. Koordinuje rovnéZ pfipominkové fizeni
k vy$e uvedenym materialum.

Zajistuje koordinaci podkladd a subdodavek k sestaveni navrhu Statniho
zavéredného Uctu Ceské republiky a ke Zpravé o pInéni statniho rozpoétu
Ceské republiky za 1. pololeti b&Zzného roku. Koordinuje rovnéz pipominkova
fizeni k vySe uvedenym materialdm.

Cl. 25
Odbor dotaci a ostatnich agend

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
a) Oddéleni metodiky dotaci a promijeni

(1)

(2)

Pripravuje névrhy vécného feSeni na Useku spravy odvodl za poruseni
rozpocCtové kazné a penale za prodleni s odvodem za poru$eni rozpoctové
kazné.

Prijimd, eviduje a zpracovava Zadosti subjektd o prominuti odvodu a penale
za prodleni s odvodem za poruseni rozpoctové kazné a vydava rozhodnuti
podle pfislusnych pravnich pfedpist. Ve stanovenych pfipadech zpracovava
navrhy rozhodnuti, pfedkladd je k projednani komisi zfizené generalnim
feditelem, jejiz Cinnost zajistuje z hlediska organiza¢niho a administrativniho.
V ramci IS evidence spravy budov (dale jen ,ESO*) vede evidenci o pfijatych
a vyfizenych zadostech o prominuti odvodu a penale za prodleni s odvodem
za poruSeni rozpoctové kadzné, a opravnych a dozorcich prostfedka.

Podili se na pfipravé navrhi zmén pravnich predpisu v oblasti své pusobnosti,
zpracovava stanoviska a pfipominky k ostatnim souvisejicim pravnim
pfedpisum. Provadi analyzy dopadu legislativnich zmén na inkaso dani
ve své pusobnosti.

V souvislosti s vedenim fizeni pfed soudy, pfipadné jinymi organy, pfipravuje
v rozsahu jim vykonavané ¢innosti podklady a stanoviska pro Oddéleni pravné
analytické.

Spolupracuje s MF a poskytovateli uc¢elové uréenych prostfedkd na tvorbé
jednotnych, obecné pouzitelnych vykladovych stanovisek k pravni Upravé.
Spolupracuje s prislusnymi organy spravy dani v zahrani¢i vramci
své pusobnosti.

Poskytuje soucinnost osobam povéfenym k vykonu auditu EK, Evropskym
Gcetnim dvorem ¢&i Auditnim organem MF a umozruje Ffadny vykon téchto
auditu.

Zpracovava a realizuje navrhy vécnych feSeni a systémovych opatfeni
pro zvySeni efektivity vykonu organu finanéni spravy v oblasti své pusobnosti.
Analyzuje vykon dani v oblasti své plsobnosti ve spolupraci s ostatnimi Gtvary
GFR. Zpracovava analyzy vysledkd kontrol, vyhodnocuje jejich Gginnost,
rychlost, kvalitu a podava navrhy na zlepseni.
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Koordinuje a metodicky fidi s ohledem na vyvoj judikatury vykon spravy odvodu
za poruseni rozpoctové kazné, penale za prodleni s odvodem za poruseni
rozpocCtové kdzné, promijeni odvodu za poruseni rozpoctové kazné a penale
zaprodleni s odvodem za poruSeni rozpoctové kazné. V rozsahu
své pusobnosti zpracovava metodické materialy a pfedava je ke zverejnéni.
Koordinuje a metodicky fidi evidenci a vybirani splatek navratnych finan¢nich
vypomoci poskytnutych Ministerstvem zemédélstvi (dale jen ,MZ") v letech
1991 az 1995 vcetné a pfipadnych urokd z nich vyplyvajicich.

Vyfizuje opravné a dozorci prostredky v oblasti své pusobnosti.

Definuje vécnou napli pozadavku na funkcionalitu DIS ve své plasobnosti.
Soustfeduje pozadavky na ovéreni, zda nedoslo k poruSeni rozpoctové kazné,
posuzuje je a pfedava prislusnému organu finanéni spravy.

Vyhledavd a analyzuje judikaturu v oblasti své plsobnosti. Vede evidenci
soudnich rozhodnuti.

Zpracovava stanoviska k dotazim z oblasti své pusobnosti a zavadi je
do databaze. Zobecnéné odpovédi na dotazy zasadniho charakteru vhodnou
formou zpfistupriuje spravcim dané.

Vypracovava odborna stanoviska k aplikaci pravnich  predpisu
ve své pusobnosti.

V oblasti své pasobnosti odpovida na dotazy verejnosti.

V ramci své pasobnosti posuzuje zadosti OFR o prodlouZeni Ihat dle pokynu
o stanoveni |hat pfi spravé dani.

Podili se v oblasti své plsobnosti na tvorbé celostatni koncepce vykonu
pusobnosti finan¢ni spravy a spolupracuje s pfisluSnymi spravnimi organy
pfi aplikaci prava.

Navrhuje, doporu€uje zmény a Upravy vécného obsahu IS CEDR-Resorty
(Centralni evidence dotaci z rozpoc&tu — ¢ast pro ostatni resorty), registru dotaci
(dale jen ,ReD*) a ESO vcetné subsystému Informace o vysledcich kontrol
provadénych FU.

Podili se na fizeni kontrolni €innosti ve finanni spravé, zpracovava podnéty
k provedeni kontrolni c&innosti v oblasti vykonavané agendy, zpracovava
ve spolupraci s Oddélenim metodiky dané z hazardnich her a cenové kontroly
podklady k vybéru subjekti ke kontrolni Cinnosti a kontrolnim akcim,
které pfedava Odborim kontroly zvlastnich c&innosti FU. Vytvari, vramci
své pusobnosti, stanoviska a podklady pro rozhodovani ostatnich Gtvard GFR.
Provadi dohlidkovou ¢€innost v ramci své pasobnosti.

Oddéleni metodiky dané z hazardnich her a cenové kontroly

(1)

(2)

Pripravuje navrhy vécného feSeni na Useku dané z hazardnich her, odvodu
z loterii a jinych podobnych her a vykonu cenové kontroly v ramci Cinnosti
organu finanéni spravy.

Podili se na pfipravé navrh zmeén pravnich pfedpist v oblasti své pusobnosti,
zpracovava stanoviska a pfipominky k ostatnim souvisejicim pravnim
predpisim. Provadi analyzy dopadl legislativnich zmén na inkaso dani
ve své plusobnosti.

V souvislosti s vedenim fizeni pfed soudy, pfipadné jinymi organy, pfipravuje
v rozsahu jim vykonavané ¢innosti podklady a stanoviska pro Oddéleni pravné
analytické.

Spolupracuje s MF a s ostatnimi organy v oblasti cen na tvorbé jednotnych,
obecné pouzitelnych vykladovych stanovisek k pravni upravé.

Spolupracuje s pfislusnymi organy spravy dani v zahrani€i v ramci
své pusobnosti.

Poskytuje soucinnost osobam povéfenym k vykonu auditu EK, Evropskym
ucetnim dvorem ¢&i Auditnim organem MF a umozriuje Ffadny vykon téchto
audita.
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Zpracovava a realizuje navrhy vécnych feSeni a systémovych opatfeni
pro zvySeni efektivity vykonu organa finanéni spravy v oblasti své pasobnosti.
Analyzuje vykon cenové kontroly a vykon dani v oblasti své pusobnosti
ve spolupraci s ostatnimi Gtvary GFR. Zpracovava analyzy vysledkd kontrol,
vyhodnocuije jejich G€innost, rychlost, kvalitu a podava navrhy na zlepseni.
Koordinuje a metodicky fidi s ohledem na vyvoj judikatury vykon na useku dané
z hazardnich her, odvodu z loterii a jinych podobnych her a vykonu cenové
kontroly v ramci €innosti organd finanéni spravy. V rozsahu své pusobnosti
zpracovava metodické materialy a predava je ke zverejnéni.

Vyfizuje opravné a dozorci prostredky v oblasti své pusobnosti.

Stanovuje vécny obsah IS CEDR-Resorty (Centralni evidence dotaci z rozpoctu
— CGéast pro ostatni resorty), ReD a ESO, zajiStuje vécnou naplh pozadavku
na funkcionalitu a zajiStuje metodickou podporu provozu a rozvoje téchto IS.
Poskytuje podporu feSiteli ulohy. Zajistuje statistické vystupy pro analytické
ucely.

Stanovuje vécny obsah a zajiStuje vécnou napli pozadavkd na funkcionalitu
registrd konec€nych pfijemcu dotaci systému ReD a ESO, vcéetné jejich
webovych aplikaci, zajiStuje metodickou podporu jejich hlavnich registrd,
webovych aplikaci vCetné subsystému Informace o vysledcich kontrol
provadénych FU (dale jen ,VYKONT?"), v€etné jejich rozvoje. Poskytuje podporu
resSiteli ulohy.

V pfipadé potfeby zajiStuje a koordinuje jednani ve véci rozsahu, obsahu
a Casovych terminl plnéni registru pfijemct dotaci v systémech ESO, ReD
a VYKONT s pfislusnymi poskytovateli dotaci, navratnych finanénich vypomoci
a dalSich podobnych transferd poskytovanych ze SR, statnich fondu, statnich
finan€nich aktiva Narodniho fondu.

Zpracovava informace o funkénosti systéma ESO, ReD a VYKONT vcetné
jejich  subsystému, avizuje potencialni problémy a napomaha jejich
odstranovani. Na vzorku operaci vykonava cinnosti za ucelem ovéfovani
funkcionality systémda.

Koordinuje lektorskou €innost v oblasti systémud ESO, ReD a VYKONT, véetné
jejich subsystému.

Zajistuje pro uzivatele prostfednictvim informacéniho systému MS2021+
aktualni informace o jednotlivych programech a projektech, v&etné finanéni
pomoci z fondd EU na narodni Urovni, definuje rozsah pfistupu a jednotlivych
roli. Zajistuje a koordinuje proces vzdélavani v informaénim systému MS2021+,
administruje pfistup ke konkrétnim vzdéldvacim akcim a spravuje k tomu
prislusné role uzivatele. ZajiStuje pro uzivatele pfistup do integrovaného
nastroje ARACHNE pro vytéZovani a obohacovani dat, ktera podporuji proces
kontroly dotaci v oblasti strukturalnich fondd (Evropsky socialni fond a Evropsky
fond pro regiondlni rozvoj.

Ve spolupréaci s MF zajiStuje pfistup do aplikaci rozpoctového informaéniho
systému programového financovani (RISPF) — Evidencni dotaéni systém
(EDS), Sprava majetku ve vlastnictvi statu (SMVS), ZjednoduSena evidence
dotaci (ZED) za ucelem ziskavani aktualnich informaci o prostfedcich
(poskytnutych ze) statniho rozpoctu.

Definuje vécnou napli pozadavku na funkcionalitu DIS ve své plasobnosti.
Vyhledava a analyzuje judikaturu v oblasti své pusobnosti. Vede evidenci
soudnich rozhodnuti.

Zpracovava stanoviska k dotazim z oblasti své pusobnosti a zavadi je
do odborné databaze. Zobecnéné odpovédi na dotazy zasadniho charakteru
vhodnou formou zpfistupriuje spravciim dané a pracovnikim cenové kontroly.
V oblasti své pusobnosti tvofi tiskopisy. ZajiStuje v€asné zpracovani navrh,
spravnost obsahu navrha a bezchybnost provadénych korektur.
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(22) Vypracovava odbornd stanoviska k aplikaci pravnich  predpisu
ve své pusobnosti.

(23) V oblasti své pasobnosti odpovida na dotazy vefejnosti.

(24) V ramci své plsobnosti posuzuje 2adosti OFR o prodlouzeni |hat dle pokynu
o stanoveni |hat pfi spravé dani.

(25) Podili se v oblasti své plUsobnosti na tvorbé celostatni koncepce vykonu
pusobnosti finan¢ni spravy a spolupracuje s pfisluSnymi spravnimi organy
pfi aplikaci prava.

(26) Provadi dohlidkovou €innost v rdmci své plisobnosti.

Cl. 26
Oddéleni nahrad skod

1. Poskytuje metodickou pravni podporu pro ostatni Gtvary GFR a ostatni organy finanéni
spravy pro vykon jejich plsobnosti, zejména ve vazbé na ob&ansky soudni fad a dalsi
predpisy upravuijici Fizeni pfed soudem, kromé soudniho fadu spravniho.

2. Podili se na pfipravé a zpracovani navrhG zakonl a dalSich pravnich predpist v oblasti
své pusobnosti tvofenych pfislusnym odborem MF, dava stanoviska a podnéty k upravé
ostatnich predpisu, které ovliviiuji vykon spravy dani.

3. V oblasti své pusobnosti odpovida na dotazy vefejnosti.

4. Podili se v oblasti své pusobnosti na tvorbé celostatni koncepce vykonu pusobnosti
finan€ni spravy.

5. Pripravuje a zpracovava podklady a stanoviska organu finanéni spravy pro MF k Zadostem
o nahradu Skody vzniklé v rozsahu pasobnosti organt financni spravy.

6. Pripravuje a zpracovava podklady a stanoviska organt finanéni spravy k soudnim fizenim
o zalobach o nahradu $kody vzniklé v plsobnosti organud finanéni spravy®® a v téchto
vécech rovnéZz na zakladé povéfeni jedna za MF pFfed soudy v civilnim fizeni.
Vede evidenci Zzadosti a Zalob o nahradu $kody vzniklé v rozsahu pusobnosti organua
finan€ni spravy.

7. Vyhodnocuje pfipady nahrad skod vzniklych v rozsahu plsobnosti organad finan¢ni spravy
a pfedava pfipadné podnéty na zkvalitnéni prace organu financni spravy pfislusnym
atvardm GFR.

8. \Vyfizuje Zadosti MF o vyjadfeni k regresni Uhradé ve vécech pfiznanych naroku
na nahradu Skody a zpracovava podklady k projednani regresni Uhrady komisi ve vécech
regresnich Uhrad.

9. Jednd za GFR pred soudy, rozhod&mi organy, spravnimi Gfady, organy Gzemni
samospravy, jinymi organy, jakoz i s pravnickymi nebo fyzickymi osobami ve sporech,
pokud se netykaji oblasti dafoveho, sluzebniho &i pracovniho prava, prava o nahradu
Skody ve vécech pracovnépravnich vztaht a sport o finan€nich narocich navazanych
na jinou pracovnépravni otdzku, prava verejnych zakazek, smluv vzniklych na zakladé
vefejnych zakdzek nebo pravnich vztahd k nemovitostem.

68) Zakon €. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za $kodu zpisobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim
nebo nespravnym Ufednim postupem a o zméné zakona Ceské narodni rady &. 358/1992 Sb.,
o notafich a jejich Cinnosti (notafsky rad), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Cl. 27
Odbor evidence a vymahani dani

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni podpory vymahani

(1)

(@)

Koordinuje a metodicky fidi s celostatni pusobnosti postupy organl finanéni
spravy pfi vedeni danove exekuce a ostatnich zpusobu vymahani dafovych
nedoplatkl, zpracovava v této oblasti metodické pokyny a taktické postupy
a materialy pro spravce dané a prfedava je ke zverejnéni.

Koordinuje a metodicky fidi s celostatni pusobnosti postupy organl finanéni
spravy pfi uplathovani dafiovych pohledavek ve vykonavacich (exekucnich)
fizenich provadénych jinymi organy, pfi likvidaci dluznika a v dédickéem fizeni
po umrti dluznika a vystupovani organl finan¢ni spravy v soudnich a jinych
fizenich tykajicich se vymahani dani; zpracovava v této oblasti metodické
pokyny pro spravce dané a predava je ke zverejnéni.

Podili se na pfipravé a zpracovani navrh zakonud a dalSich pravnich a jinych
predpist pro vykon spravy dani v oblastech vymahani dani, popf. vybéru dani,
vydava stanoviska a podnéty k Upravé pravnich a jinych pfedpisu, které ovliviiuji
vykon spravy dani v téchto oblastech.

Vyfizuje opravné a dozor€i prostfedky v oblasti své pusobnosti. V oblasti
své pusobnosti odpovida na dotazy verejnosti.

Podili se na tvorbé celostatni koncepce vykonu finanéni spravy a na pfipravé
vyro¢ni zpravy o vysledcich ¢innosti organud finanéni spravy.

Definuje vécnou naplh pozadavku na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti.
Tvofi definici vécnych népini a pozadavkid na funkcionalitu “APlikace
Elektronickych Drazeb* (dale jen ,APED*), podili se na jejim vyvoji a provozu.
Poskytuje podporu internim a externim uzivatelim APED pfes systém
ServiceDesk.

Podili se na tvorbé definice vécnych napini a pozadavki na funkcionalitu
~Aplikace Podpory EXekuci“ (dale jen ,APEX®), podili se na jejim vyvoji
a provozu.

Poskytuje podporu internim uzivateldom APEX prostfednictvim systému
ServiceDesk.

Definuje vécnou napln pozadavku na funkcionalitu ESEV (Evidence Sepsanych
Véci), podili se na jejim vyvoji a provozu.

Poskytuje podporu internim uzivatelim ESEV pres systém ServiceDesk.
Podili se na tvorbé definice vécnych napini a pozadavki na funkcionalitu
aplikace pro podporu spravy dani, podili se na jejim vyvoji a provozu.

Uc€astni se inventarizace uskladnénych véci podle Dohody o zplsobu pfebirani
uskladnénych véci a zplsobu vedeni skladové evidence uskladnénych véci
provadéné Statni sprdvou hmotnych rezerv.

Zajistuje provoz sluzby (i nad ramec pracovni doby) pfi naskladnéni
a vyskladnéni sepsanych a odebranych véci dluznika do skladovacich kapacit
Statni spravy hmotnych rezerv a CEPRO a.s.

Podili se na vyvoji a provozu aplikace pro spravu v oblasti drazeb (Podpurna
aplikace pro RedDot), kontroluje zvefejnéna data za uvedenou oblast
na Internetu FS a Intranetu FS prostfednictvim této aplikace.

Definuje specifické parametry (metadata) metodickych dokumentl vzniklych
v ramci jeho ¢innosti z divodu jejich bezchybného uloZeni v odborné databazi.
Koordinuje a z metodického hlediska zajiStuje obsah i rozsah informaci
poskytovanych spravcim dani z externich databazi (napf. CSSZ, Zdravotni
pojistovny, Notafska komora atd.) a poskytuje podporu internim uzivatelim
pres systémy ServiceDesk a identity management (dale jen ,IDM®).
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Vytvéii tiskopisy a Sablony pro organy finanéni spravy v rdmci své pasobnosti,
zajistuje v€asné zpracovani navrha, spravnost obsahu navrhl a bezchybnost
provadénych korektur.

Zajistuje materidly pro vzdélavani a lektorskou c&innost v oblasti podpory
vymahani a aplikaci finan¢ni spravy.

Vyfizuje dotazy utvarl organd finanéni spravy ke zplsobu aplikace pravni
Upravy v oblastech své pusobnosti a odpovédi predava ke zverejnéni
na Intranet FS.

Spolupracuje s ostatnimi Gtvary GFR a s ostatnimi spravnimi GFady pfi aplikaci
prava v oblasti vymahani dani.

Zajistuje spolupraci s organy Celni spravy Ceské republiky a dal§imi organy
vefejné spravy pfi vykonu spravy dani v oblasti vymahani dani.

Provadi dohlidkovou €innost v ramci své plsobnosti.

Analyzuje uspésnost postupt pfi vymahani nedoplatkd; zpracovava a realizuje
navrhy vécnych feSeni a systémovych opatfeni pro zvySeni efektivity vykonu
finan€ni spravy v oblasti své pusobnosti.

Zpracovava statistické vystupy v oblasti své pusobnosti.

Podili se v oblasti své pusobnosti na tvorbé celostatni koncepce vykonu
pusobnosti finanéni spravy a spolupracuje s pfisluSnymi spravnimi organy
pfi aplikaci prava.

Spolupracuje na definici procest v systému IDM v oblasti své plisobnosti.

b) Oddéleni mezinarodniho vymahani a spravy aplikaci

(1)

Koordinuje a metodicky fidi s celostatni plisobnosti vykon spravy dani v oblasti
vymahani dani, pfi provadéni danové exekuce, pfi uplathovani nedoplatkd
v insolvenénim fizeni®), ve vefejné drazbé™® nebo v jinych exekuénich
fizenich’", a v oblasti zaji$téni dani, s vyjimkou zaji$téni Uhrady na nesplatnou
nebo dosud nestanovenou dar a zaloh.

Metodicky fidi s celostatni plsobnosti postupy organl finanni spravy
pfi uplatfiovani danovych pohledavek pfi likvidaci dluznika a v dédickém Fizeni
po umrti dluznika a vystupovani organl finanéni spravy v soudnich a jinych
fizenich tykajicich se vyméahani dani.

Zpracovava metodické pokyny a taktické postupy a materidly v oblasti
vymahani dani a pfedava je ke zverejnéni.

V ramci své pusobnosti poskytuje organdm finanéni spravy podporu odpoveédmi
na metodické dotazy a vykladem pravnich predpist

Podili se na pfipravé a zpracovani navrhu pravnich predpist upravujicich
zajisténi a vymahani dani a v oblasti vztahu darnové exekuce a insolvenéniho
Fizeni.

Analyzuje a vyhodnocuje rozhodovaci €innost soudd a nové pravni predpisy
dopadajici do oblasti vymahani dani.

Definuje vécnou napli pozadavku na funkcionalitu APEX, podili se na jejim
vyvoji a provozu. Podili se na tvorbé pozadavku na funkcionalitu APED.
Poskytuje podporu internim uzivateldom APEX prostfednictvim systému
ServiceDesk.

Definuje vécnou néplf poZadavkd na funkcionalitu aplikace pro podporu spravy
dani, podili se na jejim vyvoji a provozu.

Definuje specifické parametry (metadata) metodickych dokumentl vzniklych
v ramci jeho ¢€innosti z davodu jejich bezchybného uloZeni v odborné databazi.

69) Zakon ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zplsobech jeho feseni (insolvenéni zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

70) Zakon ¢. 26/2000 Sb., o vefejnych drazbach, ve znéni pozdeéjSich predpisu.

71 Z&kon €. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekucéni ¢innosti (exekuéni fad) a o zméné
dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Vykonava plsobnost ustfedniho kontaktniho organu, spolupracuje a koordinuje
¢innost dil€iho kontaktniho organu nebo kontaktniho uUtvaru pfi vymahani
nékterych finanénich pohledavek’.

Koordinuje a metodicky zajistuje s celostatni plsobnosti pomoc pfi vymahani
darovych nedoplatkd pro &lenské staty Evropské unie a staty, s nimiz Ceska
republika uzaviela mezinarodni smlouvu.

Zajistuje pInéni ukold v ramci mezindrodni spoluprace pfi vymahani nékterych
finanCnich pohledavek.

Uc€astni se Vyboru pro vymahani pohledavek (organ EK) a pracovnich skupin
organt EU.

Spolupracuje v rdmci své pusobnosti s pfisluSnymi organy spravy dani
v zahranici.

V ramci své pusobnosti zpracovava poznatky tykajici se vykonu a metodiky
spravy dani v zahranici.

Zajistuje materialy pro vzdélavani a lektorskou €innost v oblasti vymahani dani,
mezinarodniho vymahani, insolvence a aplikaci finanéni spravy.

Provadi dohlidkovou €innost v rdmci své pusobnosti.

Vyfizuje opravné a dozorci prostredky v oblasti své plsobnosti.

V ramci své plsobnosti posuzuje Zadosti OFR o prodlouzeni Ihit dle pokynu
o stanoveni |hat pfi spravé dani.

V oblasti své pusobnosti odpovida na dotazy verejnosti.

Analyzuje uspésnost postupl pfi vymahani nedoplatkd; zpracovava a realizuje
navrhy vécnych feSeni a systémovych opatfeni pro zvySeni efektivity vykonu
finan€ni spravy v oblasti své plsobnosti.

Zpracovava statistické vystupy v oblasti jeho pusobnosti, véetné poskytovani
informaci o provadéni mezinarodni pomoci EK, a zpracovani podkladd
pro Informaci o &innosti Finanéni spravy Ceské republiky.

Podili se v oblasti své pusobnosti na tvorbé celostatni koncepce vykonu
pusobnosti finan¢ni spravy a spolupracuje s pfisluSnymi spravnimi organy
pfi aplikaci prava.

c) Oddéleni evidence a prevodu dani

(1)

Koordinuje a metodicky Fidi na FU oblast evidence a prevodi dani, véechny
formy vybéru dani, platby v hotovosti a platebni styk s CNB a Ceskou postou,
s. p. (dale jen ,Ceskéa posta®). ]

Ridi procesy prevadéni prostredkd z Ut FU opravnénym piijemecam.
Zajistuje metodicky dohled nad zpracovanim mésicnich a ro¢nich uzavérek
evidence dani na FU. )
Kontroluje realizaci mési¢nich a ro€nich uzavérek evidence dani na FU.
Spolupracuje na FfeSeni nestandardnich stavu v evidenci a pfevodech dani
v DIS.

Zajistuje vedeni, zmény a otevieni novych uétd v CNB pro potfeby organd
finan€ni spravy.

Definuje vécnou naplh pozadavkd na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti,
Uc€astni se v projektovém tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplatiovani DIS. Ve své pusobnosti se podili na tvorbé& nového
automatizovaného IS spravy dani.

Tvofi metodické pokyny, metodické pomucky, sdéleni a informacéni materialy
v oblasti své plsobnosti.

Pfedava spravci celostatnich cCiselnikl k vyfizeni podklady z oblasti
své pusobnosti pro aktualizaci celostatnich &iselniku. ]

Pfedava podklady pro prevadéni prostfedkd z uétt FU do rozpoctu
opravnénych pfijemca.

72) Zakon ¢. 471/2011 Sb., o mezinarodni pomoci pfi vymahani nékterych financnich pohledavek,
ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Spolupracuje s Oddélenim uctovani dani, s kterym koordinuje pozadavky
na funkcionalitu evidence a pfevoda dani v DIS ve vazbé na G¢tovani dani.
Spolupracuje s ostatnimi Utvary Sekce spravy dani a Utvary Sekce metodiky
dani a Sekce kontroly a analyzy rizik k nastaveni spravné evidence dani
na osobnich danovych Gc¢tech jednotlivych dani ak nastaveni procesu
pro zajisténi realizace zakonem stanoveného rozpoctového uréeni jednotlivych
dani.

Zajistuje materidly pro vzdélavani a lektorskou cinnost v oblasti evidence
a prevodu dani a aplikaci finanéni spravy.

Provadi analytickou €innost v ramci své pusobnosti.

Zajistuje informovanost verejnosti v oblasti placeni dani a v oblasti pfevodu
dani opravnénym pfijemcum. ]

V oblasti své plsobnosti provadi dohlidkovou ¢innost na FU.

Oddéleni ucétovani dani

(1)

Koordinuje a metodicky Fidi zaméstnance vécné prislusnych Gtvard na FU
v oblasti Gc¢tovani o danovych a ostatnich statnich pfijmech a vydajich,
které jsou zahrnuty do kapitol 398 a 312, a o aktivech, pasivech
a skutec¢nostech zachycenych na podrozvahovych Gc&tech, a to v souladu
se zpusobem Uctovani stanovenym Oddélenim Gcetnictvi a v souladu
s pozadavky na funkcionalitu evidence a pfevodud dani.

Na z&kladé informaci o postupu zpracovani dani jednotlivymi Utvary Sekce
metodiky dani a Sekce spravy dani zpracovava metodiku uctovani dani.
Realizuje kontrolni podklady k uétovani dariovych prijmi za CR a poskytuje tyto
podklady pfislusnym Gtvarim GFR v&etné kontroly importu dat pro Getnictvi
z DIS do Automatizovaného vnitfniho informacéniho systému (déle jen ,AVIS®).
Provadi ucetni zapisy a preuctovani v AVIS za ucelem dosazeni vérného
a poctivého obrazu ucetnictvi dani.

Spolupracuje na feSeni nestandardnich stavi v DIS.

Definuje vécnou naplh pozadavkd na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti,
UCastni se v projektovém tymu vyvoje DIS, spolupracuje na vyvoji a praktickém
uplatiovani DIS. Ve své pusobnosti se podili na tvorbé nového
automatizovaného IS spravy dani.

Tvofi metodické materialy, metodické pomucky, sdéleni a informaéni materialy
v oblasti své plsobnosti.

Pfedavd spravci celostatnich Ciselnikd k vyfizeni podklady z oblasti
své pusobnosti pro aktualizaci celostatnich &iselniku.

Spolupracuje na stanoveni struktury pfedavanych dat z DIS do AVIS.
Kontroluje Ucetni data po realizaci mésicnich a roCnich uzavérek evidence dani
na FU.

Ve spolupréaci s Oddélenim Gcetnictvi koordinuje, metodicky fidi a zpracovava
postupy pro zaméstnance zafazené na FU pro pfipravu a pribéh fadnych
a mimofadnych inventarizaci tykajicich se dafovych a ostatnich statnich pfijma
a vydaju, které jsou zahrnuty do kapitol 398 a 312, a o aktivech, pasivech
a skute¢nostech uctovanych v knize podrozvahovych Ucta, které s témito
pFijmy a vydaji souviseji.

Vyporadava zjisténé zuctovatelné rozdily v DIS, v€etné oprav za prfedchazejici
GCetni obdobi, a to v souladu se stanovenym zpusobem zalctovani
zpracovanym Oddélenim ucetnictvi.

Zajistuje materidly pro vzdélavani a lektorskou €innost v oblasti u¢tovani dani
a aplikaci finan¢ni spravy.

Provadi analytickou ¢innost v ramci své pisobnosti. )

V oblasti své pusobnosti provadi dohlidkovou ¢€innost na FU.
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Cl. 28
Sekce kontroly a analyzy rizik

1. Sekce zajistuje podporu vykonu kontrolni €innosti s celostatni pusobnosti a je zodpovédnd
za jeji Fizeni. ZajiStuje koordinaci a technicko-taktické vedeni kontrolnich postupd.
Stanovuje strategii pfi hodnoceni podnétd ke kontrolni ¢innosti a uruje jeji priority. Zavadi
e-auditni metody a dal§i moderni postupy do praxe. V oblasti analytické ¢innosti zajistuje
s celorepublikovou pusobnosti vytéZzovani dat, tvorbu modelld a tvorbu danovych
arizikovych analyz v&etné analyzy udaji z kontrolnich hlaseni, a to v8e za Uc€elem
podpory darnového fizeni a vykonu spravy dani. Vyhledava a upravuje datové zdroje
pro tvorbu danovych a rizikovych analyz. ZajiStuje spolupraci s organy vefejné moci
a mezinarodnimi institucemi v oblasti souvisejici s bojem proti dafiovym Unikim. Zajistuje
vykon povinnosti vyplyvajicich finanéni spravé =z dalSich pravnich predpisu (jinych
nez danovych) vazicich se k oblasti ochrany bezpecnosti a ekonomickych zajma statu.
Zajistuje v ramci své pusobnosti za oblast ochrany utajovanych informaci stupné utajeni
,Vyhrazené“ a spolupracuje s Odborem bezpecénosti. Podili se na vyvoji a praktickém
uplatiovani DIS, v&etné dalSich podpurnych aplikaci, zavadéni a uzivani IT. Definuje
vécnou napli, pozadavkl na funkcionalitu IS a softwarovych FeSeni ve své plsobnosti.

2. Dle organizagniho ¢lenéni sekce hlavni ¢innosti zajistuji:
a) Odbor kontrolni ¢innosti,
b) Odbor datovych potreb,
c) Odbor koordinace kontrolnich organu,
d) Odbor danovych analyz.

Cl. 29
Odbor kontrolni ¢innosti

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
a) Oddéleni podpory kontrolni ¢innosti

(1) Zajistuje podporu v oblasti organizace, koordinace a taktiky vyhledavacich
a kontrolnich postupu. V ramci téchto €innosti zajistuje téZ spolupraci s organy
vefejné moci a dalSimi osobami disponujicimi relevantnimi informacemi
vyuzitelnymi pro spravu dani.

(2) Pripravuje podklady pro kontrolni postupy pro oddéleni koordinace kontrolni
¢innosti pfi zamezovani danovych unikG a spolupracuje s timto oddélenim
na pfipravée, zadavani, testovani a vyhodnoceni vybranych kontrolnich postupu.

(8) Spolupracuje se Sekci metodiky dani, Sekci spravy dani a MF na pfipravé
a zpracovani navrhi zakonl a dalSich pravnich predpisd a metodickych
materidld pro vykon spravy dané v oblasti vyhledavaci cinnosti. Vytvafi
a predava vlastni stanoviska a podnéty kuUpravé oblasti vyhledavani
prisludnym Gtvaram GFR a MF.

(4) Podili se na tvorbé strategie a koncepce v oblasti vyhledavacich a kontrolnich
postupl, véetné legislativnich navrhu v téchto oblastech.

(5) Spolupracuje v ramci sekce na modelovani rizikového chovani darnovych
subjektd a na hodnoceni podnétu.

(6) Ziskava, zpracovava a vyhodnocuje informace a jejich relevanci pro spravu
dani. Podili se na prfipravé podkladd pro kontrolni a vyhledavaci postupy,
a to nejen na urovni sekce, ale i ve spolupraci s daldimi Utvary organu finanéni
spravy v€etné zpracovani odpovédi na vécné dotazy.

(7) Zpracovava taktické postupy pro kontrolni a vyhledavaci ¢innosti.

(8) Shromazduje poznatky ziskané pfi spravé dani i zjinych zdroju, uréuje
jejich relevanci pro spravu dani, poskytuje Odboru darovych analyz a Odboru
datovych potfeb soucinnost pfi zpracovani dostupnych externich i internich



b)
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informacnich zdroj; vysledky vyuzivd pfivlastni vyhledavaci ¢€innosti
a predava pro potfeby organu finan¢ni spravy.

Oddéleni frizeni kontrolnich kapacit

(1)

(2)

(8)

V rdmci své pusobnosti Fidi kontrolni kapacity pfi planovani, pfipravé a realizaci
postupll v oblasti kontrolni ¢&innosti. Vyhodnocuje informace ziskané
z vyhledavacich a kontrolnich postupl v oblasti kontrolni €innosti a zastfeSuje
kapacitni model.

Vytvaii standardni procesy pro taktické vedeni postupld pfi spravé dani
s celostatni pasobnosti, podili se na pfiprave legislativy v oblasti své pasobnosti
a na zpracovani metodickych pokynl v oblasti kontrolni ¢innosti.

Stanovuje v ramci sekce pocty pfedavanych podnétd u celostatnich kontrolnich
akci a specialnich pfipadu / podnétl tak, aby byl zabezpecen co nejefektivnéjsi
vykon spravy dani.

Podili se natvorbé& organizac¢nich pravidel a koncepce vykonu kontrolnich
a vyhledavacich postupu.

Ve své pusobnosti definuje vécnou naplii a pozadavky na funkcionality DIS
a podpurnych aplikaci pro spravu dani a podporu kontrolni ¢innosti. Poskytuje
podporu internim uzivatelim podpUrnych aplikaci pro podporu kontrolni ¢innost
prostfednictvim ServiceDesk.

Ve spolupraci s Oddélenim podpory kontrolni ¢innosti analyzuje informace
z kontrolni  €innosti, zpracovdva a realizuje navrhy vécnych feSeni
a systémovych opatfeni pro zvySeni efektivity kontrolni ¢innosti.

Ve spolupraci s Oddélenim koordinace kontrolni innosti definuje rizikova
kritéria plynouci z vyhodnoceni provadénych kontrolnich a vyhledavacich
postupu a realizuje navrhy vécnych feSeni a systémovych opatfeni pro zvyseni
efektivity kontrolnich a vyhledavacich postupu v oblasti své pusobnosti.
Zajistuje materidly pro vzdélavani a lektorskou ¢€innost v oblasti kontrolni
¢innosti.

Oddéleni koordinace kontrolni ¢innosti

(1)

Vytvafi podporu pro vedeni kontrolnich postupl na FU a koordinuje kontrolni
postupy provadéné na FU, a to vramci své celostatni pusobnosti, véetné
pripadné mezinarodni spoluprace.

Provadi analyzu podnétd ke kontrolni Cinnosti s dirazem na zamezovani
danovych Unika. Uzce pfitom spolupracuje s ostatnimi UGtvary sekce,
metodickymi Gtvary GFR a dal$imi Gtvary a organy finanéni spravy.

Za ucelem eliminace danovych podvodu a rizik pfi spravé dani pfipravuje,
zadava, testuje a vyhodnocuje vybrané kontrolni postupy.

Aplikuje do praxe vyuzivani modernich metod pro provadéni kontrolnich
postupd.

Poskytuje podporu Odboru dafovych analyz pfi pripravé celostatnich
kontrolnich akci.

Provadi vybrané ukony pfi spravé dani souvisejici s kontrolnimi postupy,
a to v ramci kompetenci svéfenych GFR zakonem a &innosti oddéleni.

Ridi agendu muiltilateralnich kontrol jako sougast kontrolni &innosti. Provadi
jejich analyzy, podili se na tvorbé legislativy a metodickych materialt
souvisejicich s touto oblasti. Vede a planuje projekty multilateralnich kontrol
a dalSich typd mezinarodni spoluprace s vyjimkou oblasti €i projektl
zpracovavanych  Odborem  koordinace  kontrolnich  organt.  Podili
se na spolupraci s Evropskym 0fadem pro boj proti podvodim, vyuziva
informace ziskavané prostfednictvim Eurofisc.

Zadava provadéni celostatnich kontrolnich akci pro oblast pfimych a nepfimych
dani pro zamezovani danovych UnikG v Uzké spolupraci s ostatnimi Gtvary
v ramci sekce, piipadné dal$imi atvary GFR.
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Cl. 30
Odbor datovych potieb

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
Oddéleni vytézovani dat a modelovani

a)

(1)

Ridi metodicky s celostatni ptisobnosti vytéZovani dat v organech finanéni
spravy za Uc€elem podpory vykonu spravy dani; zpracovava v této oblasti
metodické pokyny.

Ve spolupréaci se Sekci informatiky zabezpeCuje a metodicky fidi Cinnosti
souvisejici s vytézovanim dat z IS provozovanych v organech finanéni spravy
za Ucelem podpory vykonu spravy dani.

Spolupracuje s organy vefejné moci a dalSimi osobami v ramci vykonavané
agendy.

V oblasti vytéZzovani dat za ucelem rizikovych analyz na jednotlivych danich
a jejich upravé k dalSimu zpracovani, spolupracuje zejména se Sekci metodiky
dani, Sekci spravy dani a ostatnimi Utvary sekce.

Ve spolupraci s Odborem danovych analyz vyhledava a zajistuje zdroje dat
véetné jejich aktualizace.

Zajistuje funk&nost modell rizikového chovani danovych subjektl, které byly
vytvoreny ve spolupraci s Odborem darovych analyz.

Provadi analyzu struktury dat a zabezpecuije jejich Upravu pro tvorbu danovych
a rizikovych analyz, v€etné ukladani dat v datovém skladu.

Zajistuje podkladova data pro analyzy a predikce vyvoje hlavnich druh
danovych vynost a objemu moznych danovych unikd pro MF.

V ramci své plasobnosti zpracovava pozadavky na data pro datovy sklad.
Podili se na definici vécnych napini pozadavki na funkcionalitu DIS
ve své plsobnosti, U€astni se v projektovém tymu DIS, spolupracuje na vyvoji
a praktickém uplatfiovani DIS a na provozu datového skladu.

Zajistuje pravidelné zpracovavani a pripravu dat pro vybrané aplikace.

Ve spolupraci s Odborem kontrolni &innosti pfipravuje a ovliviiuje vybér
subjektl k dariové kontrole v ramci celostatnich kontrolnich akci.

Oddéleni danovych statistik

Ridi metodicky s celostatni plisobnosti vykon v oblasti provadéni statistik
z ¢innosti organu finanéni spravy; zpracovava v této oblasti metodické pokyny.
Definuje vécnou naplh pozadavkd na funkcionalitu DIS ve své pusobnosti,
spolupracuje na vyvoji a praktickém uplatfiovani DIS. ]
Ridi metodicky s celostatni plsobnosti Glohy ,Statistické piehledy FU*,
,Manazersky systém ADIS* a sestavy na urovni ADIS GFR na organech
finan€ni spravy, zpracovava v této oblasti metodické pokyny pro spravce dané.
Predklada statistické vystupy z databazi DIS a vysledky analyzuje.
Zpracovava a prislusnym utvardm organu finanéni spravy predava podklady
pro vypracovani vyro€ni zpravy o vysledcich €innosti organl finanéni spravy.
Podili se na pfipravé materialt, ndvrha stanovisek a jinych podkladi pro vedeni
finan€ni spravy, MF, organy EU a dalSi organy vefejné moci.

Koordinuje a zajiStuje zvefejnéni otevienych dat dle zakona o svobodném
pFistupu k informacim.

Spolupracuje predevS§im s Odborem komunikace a Oddélenim pravné-
-analytickém na prfipravé podkladd a odpovédi na dotazy vefejnosti,
a to pfedevSim na dotazech novinarskych a od médii obecné a na Zadostech
dle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Spolupracuje s ostatnimi Gtvary sekce na vybéru a zasilani danovych subjektl
ke kontrole v ramci celostatnich kontrolnich akci a déle na vybéru a zasilani
danovych subjektd s nedoplatky k vymahani.
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c) Oddéleni vyvoje datového skladu

(1)

Po vécné strance zabezpec€uje budovani datového skladu, uréuje jeho obsah
a pripojené datové zdroje.

Mapuje interni a externi datové zdroje ve spolupraci se Sekci informatiky
zajistuje jejich zpracovani a pripojovani do datového skladu.

Zajistuje reakci na zmény ve zdrojovych databazich véetné propsani zmén
do jednotlivych vrstev datového skladu.

Eviduje a analyzuje uzivatelské pozadavky na vyvoj datového skladu,
u vybranych pozadavku zajistuje jejich realizaci a pfedani do provozu.

Na zakladé pozadavku ostatnich utvard zajiStuje vytvoreni nebo vytvafi
standardizované reporty pro uzivatele.

Spolupracuje s Oddélenim analytickych systémid a Oddélenim provozu
a dohledu na pfipravé podkladd pro tvorbu zadavacich dokumentaci a nasledné
pfipravé smluvnich vztaht s dodavateli.

Ve spolupraci se Sekci informatiky se podili na rutinnim provozu datového
skladu.

Vytvari uzivatelskou podporu pro uzivatele datového skladu a spolupracuje
na definici sluzeb v systému ServiceDesk v oblasti datového skladu.
Spolupracuje se Sekci informatiky, a pfipadné i s ostatnimi organy statni spravy
pfi tvorbé jednotné datove politiky.

Cl. 31
Odbor koordinace kontrolnich organt

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni koordinace spoluprace s ostatnimi organy

(1)

Podili se na Fizeni kontrolni ¢&innosti ve finanéni spravé, zpracovava
organizacné taktické materidly a podnéty k provedeni kontrolni c&innosti
v oblasti vykonavané agendy, zpracovava podklady k vybéru subjektu
ke kontrolni €innosti a kontrolnim akcim. VytvaFi vramci své pusobnosti
stanoviska a podklady pro rozhodovani ostatnich Gtvard GFR.

ZabezpecCuje spolupraci a koordinaci cinnosti s organy vefejné moci
v pfipadech s prvkem spoluprace s organy ¢innymi v trestnim fizeni.
Koordinuje kontrolni ¢innost organlt finanéni spravy predevSim s prvkem
spoluprace sorgany c&innymi vtrestnim fizeni, ato u pfipadd subjektl
spojenych za ucelem kraceni dané a zasadniho fiskalniho vyznamu.
Zabezpeduje za GFR vyménu informaci s organy &innymi v trestnim Fizeni
a s dalSimi opravnénymi statnimi organy, véetné bezpec€nostnich organi statu,
vramci vykonavané agendy, zabezpecCuje komplexné agendu evidence
trestnich oznameni.

Podili se natvorbé strategie a koncepénich materiald v oblasti vykonu
a spoluprace s ostatnimi organy v ramci boje s danovymi uniky.

Zabezpecuje Cinnosti souvisejici s koncepcemi a akénimi plany vztahujicimi
se k bezpeénostni situaci Ceské republiky.

Spolupracuje s Odborem darfiovych analyz na tvorbé profild detekujicich
kraceni dani, kiterému predava zobecnénd zjisténi o zplsobu kraceni dani
a evidované vybrané udaje o trestnich oznamenich, pfi své ¢innosti vyZaduje
a pouziva vystupy Oddéleni rizikovych analyz, Oddéleni analyz kontrolnich
hldSeni a Oddéleni rizikovych analyz DPH.

V ramci spoluprace se Sekci metodiky dani se podili na vyuzivani dalSich
nastroji v ramci mezinarodni spoluprace.

Provadi vybrané ukony pfi spravé dani souvisejici s kontrolnimi postupy,
a to v ramci kompetenci svéfenych GFR zakonem a &innosti oddéleni.
Spolupracuje se Sekci metodiky dani, Sekci spravy dani a MF na pfipraveé
a zpracovani navrhG zakonu, dalSich pravnich predpisd a metodickych



(11)
(12)
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materialG pro vykon spravy dani v oblasti své plsobnosti. Vytvafi a predava
vlastni stanoviska a podnéty k Upravé oblasti opatfeni sméfujicim k zamezeni
dariovych anikd pfislugnym Gtvarim GFR a MF.

V ramci ochrany utajovanych informaci spolupracuje s Odborem bezpecnosti
a provadi ochranu utajovanych informaci pro stupné utajeni ,Vyhrazené®.

V ramci pfipadd provéfovanych ve své pusobnosti vyuziva informace ziskavané
prostfednictvim Eurofisc.

b) Oddéleni finanénich a internetovych Setieni

(1)

Koordinuje &innosti souvisejici s bojem proti dafovym dnikim detekovanym
prostfednictvim finan€nich transakci a kryptoaktiv, zajiStuje cinnosti
internetového vyhledavani a podili se na zajiStovani datovych zdroju
z internetu, zpracovava organiza¢né taktické materidly v oblasti internetového
vyhledavani.

ZabezpecCuje vyménu informaci, vede o vyméné evidence a metodicky fidi
spolupraci s Finanénim analytickym Gfadem’™, a to vcetné agendy
mezinarodnich sankci a jejich uplathovani.

Zabezpecuje vyménu informaci s Evropskym Ufadem pro boj proti podvodim
v jim provadénych Setfenich ve vécech dani.

Spolupracuje s organy cinnymi v trestnim fizeni, Generalnim feditelstvim cel
a s dalSimi opravnénymi statnimi organy v ramci vykonavané agendy, zejména
v oblasti legalizaci vynosu z trestné €innosti a financovani terorismu a v oblasti
kraceni dani s mezinarodnim prvkem a v oblasti mezindrodnich sankci a jejich
uplatriovani.

Zajistuje technicko-taktickou podporu a provadi Setfeni ekonomickych aktivit
za UCelem detekce dariovych Unika v oblasti internetového obchodovani,
detekce rizik nestandardnich platebnich prostiedka.

Podili se vramci své pulsobnosti na tvorbé a implementaci narodné
i mezindrodné zavaznych opatfeni a doporuceni; poskytuje soucinnost
v narodnich i mezinarodnich hodnocenich rizik a pfijatych opatfeni.
Zabezpecuje Cinnosti souvisejici s koncepcemi a akEnimi plany vztahujicimi
se k bezpeénostni situaci Ceské republiky.

Podili se na fizeni kontrolni ¢innosti ve finan¢ni spravé, zpracovava podnéty
k provedeni kontrolni ¢innosti v oblasti vykonavané agendy, zpracovava
podklady k vybéru subjektl ke kontrolni €innosti a kontrolnim akcim. Vytvari
v ramci své plsobnosti stanoviska a podklady pro rozhodovani ostatnich utvart
GFR.

Spolupracuje s Odborem darnovych analyz na tvorbé profill detekujicich
kraceni dani, kterému pfedava zobecnéna zjisténi o zplsobu kraceni dani
a evidované vybrané udaje o zvymény informaci s Finanéné analytickym
Ufadem, pfi své Cinnosti vyZzaduje a pouziva vystupy Odboru danovych analyz.
Spolupracuje se Sekci metodiky dani, Sekci spravy dani a MF na pfipravé
a zpracovani navrhG zakonu, dalSich pravnich predpisd a metodickych
materidld pro vykon spravy dani v oblasti své pusobnosti. Vytvari a pfedava
vlastni stanoviska a podnéty k Upravé oblasti opatfeni sméfujicim k zamezeni
dariovych anikd pfislugnym Gtvardm GFR a MF.

Provadi vybrané ukony pfi spravé dani souvisejici s kontrolnimi postupy,
a to v ramci kompetenci svéfenych GFR zakonem a &innosti oddéleni.

Podili se na planovani a projektech multilateralnich kontrol, podili se na tvorbé
legislativy a organiza¢né taktickych material( souvisejicich s touto oblasti.

V réamci pfipadl provéfovanych ve své pasobnosti vyuziva informace ziskavané
prostfednictvim Eurofisc.

73) Zakona &.

253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné c&innosti

a financovani terorismu, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Cl. 32
Odbor danovych analyz

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
Oddéleni rizikovych analyz

a)

(1)

(9)

(10)

Koordinuje a metodicky fidi s celostatni plsobnosti vykon analytické €innosti
spravy dani v oblasti analyz rizik, zejména v rdmci boje s danovymi Uniky,
pricemz spolupracuje se Sekci metodiky dani a Sekci spravy dani; zpracovava
v této oblasti metodické pokyny pro spravce dané a predava je ke zverejnéni.
S celostatni plsobnosti koordinuje a metodicky Fidi zavadéni e-auditnich
postupl, véetné edukativni €innosti.

Koordinuje s celostatni pusobnosti analyzu rizik pfi spravé dani, ovliviiuje vybér
subjekt k darfiové kontrole, zejména u ekonomicky, personalné ¢&i jinak
propojenych subjektd.

Zpracovava analyzy rizikovosti danovych subjektd véetné Compliance pyramid;
spolupracuje na tvorbé navrhu opatfeni k omezovani danovych uniku.
Vyhledavéa a opatfuje zdroje dat, analyzuje jejich strukturu a vhodnost pouziti.
Zabezpecuje Upravu dat pro analyzu rizik.

Spolupracuje s Odborem datovych potieb, Oddélenim rizikovych analyz DPH
a Oddélenim analyz kontrolnich hlaseni na modelovani rizikového chovani
danovych subjektd, vyhodnocuje jednotlivé modely.

Shromazduje poznatky ziskané pfi spravé dani i zjinych zdroji, pomoci
analytickych nastroju zpracovava dostupné externi i interni informacni zdroje;
vysledky vyuZiva pfivlastni vyhledavaci €innosti a pfedava je pro potreby
organu finanéni spravy.

Spolupracuje s organy cinnymi v trestnim fizeni, celnimi organy, dalSimi
spravnimi Ufady a Finanénim analytickym Ufadem v ramci vykonavané agendy.
Definuje vécnou néplii poZzadavki na funkcionalitu DIS a datového skladu,
ve své pusobnosti spolupracuje na vyvoji a praktickém uplathiovani DIS v¢etné
podpurnych aplikaci.

Zajistuje analytickou podporu zejména pro Odbor kontrolni €innosti, Odbor
koordinace kontrolnich organu a Sekci spravy dani.

Oddéleni analyz kontrolnich hlaseni

(1)
(2)

Zabezpecuje zpracovani analyz z udajd z kontrolnich hlaseni.

Zabezpecuje zpracovani analyz v oblasti detekovani podvodnych fetézcu
na DPH a zajistuje vyhotoveni vystupu ztéchto analyz v podobé& schémat
fetézovych podvodu (tzv. tézka analytika).

Zabezpecuje zpracovani statistickych vystupl v oblasti tzv. t&zké analyzy
kontrolnich hlaseni.

V ramci analyzovani dat kontrolniho hlaSeni Uzce spolupracuje s Oddélenim
rizikovych analyz DPH.

Pri pfipravé celostatnich kontrolnich akci pro oblast nepfimych i pfimych dani
spolupracuije s ostatnimi Gtvary odboru a sekce, pfipadné dal$imi utvary GFR.
V ramci své pulsobnosti spolupracuje na vyhledavani vhodnych zdroji dat
a na definovani pozadavkl na data pro datovy sklad s Odborem datovych
potreb.

Spolupracuje s Oddélenim rizikovych analyz a Odborem datovych potfeb
na nastaveni analytickych systému, tvorbé a vyhodnoceni modeld.
Spolupracuje se Sekci metodiky dani, Sekci spravy dani a MF na pfipravé
a zpracovani navrha zdkond, dalSich pravnich predpisi a metodickych
materialt pro vykon spravy dani v oblasti kontrolnich hldSeni. VytvaFi a predava
vlastni stanoviska a podnéty k Upravé oblasti kontrolnich hlaseni pfisluSnym
Utvaram GFR a MF.

Spolupracuje s Odborem koordinace kontrolnich organt v oblasti kontrolni
¢innosti a danovych unikd pfi kontrolnich hlasenich.
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(10) Definuje vécnou napli pozadavkld na funkcionalitu DIS a datového skladu,
ve své pusobnosti spolupracuje na vyvoji a praktickém uplathiovani DIS v¢etné
podpurnych aplikaci.

c) Oddéleni rizikovych analyz DPH

(1) Zabezpeluje zpracovani analyz udaju z danovych pfiznani a dalSich tvrzeni
podavanych k DPH.

(2) ZabezpetCuje zpracovavani analyz udaji z kontrolnich hlaSeni, zejména
zabezpecuje zpracovani podkladu z prvniho a druhého kola parovani a pfi této
¢innosti Uzce spolupracuje s Oddélenim analyz kontrolnich hlaseni.

(8) Vramci své plsobnosti spolupracuje na vyhledavani vhodnych zdroju dat
a na definovani pozadavkl na data pro datovy sklad s Odborem datovych
potreb.

(4) Spolupracuje s Oddélenim rizikovych analyz a Odborem datovych potfeb
na nastaveni analytickych systému, tvorbé a vyhodnoceni modeld.

(5) Spolupracuje se Sekci metodiky dani a Sekci spravy dani na pfipravé
a zpracovani navrha zdkond, dalSich pravnich predpisi a metodickych
materialt pro vykon spravy dani v oblastech, které analyzuje. Vytvéaii a pfedava
vlastni stanoviska a podnéty k Upravé, které s oblastmi vykonu jeho €innosti
souviseji, pfislusnym Gtvardm GFR.

(6) Spolupracuje s Odborem koordinace kontrolnich organl v oblasti kontrolni
¢innosti a koordinaci boje proti dafiovym unikdm.

(7) Definuje vécnou naplh pozadavkd na funkcionalitu DIS, datového skladu
a elektronickych  systéma  vztahujicich se kDPH, ve své pasobnosti
spolupracuje na vyvoji a praktickém uplatiiovani DIS vc&etné podparnych
aplikaci.

(8) Zabezpeluje zpracovani statistickych vystupl v oblasti parovani kontrolnich
hlaseni.

Cl. 33
Sekce informatiky

1. Vytvafi a fidi realizaci koncepce automatizace dafové soustavy organu finanéni spravy
s celostatni pusobnosti, véetné ndvaznosti na ostatni registry a IS vefejné spravy (dale
jen ,ISVS®); realizuje a pribézné kontroluje dodrzovani bezpecnostnich zasad ,Politiky
Systému fizeni bezpecnosti informaci a navazujicich Politik a bezpe€nostnich opatfeni®
dle zékona o kybernetické bezpeénosti a zvlastniho pravniho predpisu’. Ridi koncepci
dalSiho rozvoje technické a systémové infrastruktury provozovanych IS a spolupracuje
na tvorbé bezpecnostnich zasad a opatfeni.

2. Ve spolupraci se Sekci spravy dani a garantem vykonu spisové sluzby definuje funkéni
a nefunkéni pozadavky na IS spisové sluzby finan¢ni spravy.

3. Dle organizaéniho ¢lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
Odbor danovych informacénich systéma,
Odbor systémovych technologii,

Odbor aplika¢nich systému,

Oddeéleni podpurnych IT €innosti,
Oddéleni provozni bezpe&nosti IT,
Oddéleni IT pro hl. m. Prahu,

Oddgleni IT v Ceskych Budgjovicich,
Oddéleni IT v Plzni,

Oddéleni IT v Ustni nad Labem,
Oddéleni IT v Hradci Kralové,
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Oddéleni IT v Brné,
Oddéleni IT v Ostravé.
Oddéleni uvedené pod pismeny f) az |) se dale vtextu oznaduji také jako ,oddéleni IT

Cl. 34
Odbor danovych informacnich systému

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni vyvoje danovych informacnich systému

a)

(1)

Zpracovava koncepci automatizace darnové soustavy s celostatni pusobnosti,
v€etné navaznosti na ostatni registry a ISVS.

Podili se na koordinaci, tvorbé a rozvoji ISVS.

Ridi, zajistuje a koordinuje rozvoj a vyvoj ADIS v oblasti své pisobnosti.
Spolupracuje s odbornymi Utvary na definici funkénich pozadavkl a rozvoiji
aplikaéniho programového vybaveni.

Vramci modernizace danovych IS Uzce spolupracuje s Oddélenim
modernizace danovych informacnich systéma.

Jedna s ostatnimi spravnimi Ufady o specifikaci datového rozhrani pro finanéni
spravu.

Eviduje a zajistuje analyzu potfeb a pozadavki, definice cill, a ve spolupréci
s vécné pfislusnym atvarem definuje droven poskytovanych sluzeb pro ADIS
ve své pusobnosti s ohledem na zdvazné standardy, metodiky legislativni
a technologické podminky.

Zajistuje podporu implementaci a fizeni pilotniho provozu podle definovanych
provoznich pozadavku.

Realizuje pfedani akceptovaného vysledku rozvoje nebo vyvoje do rutinniho
provozu.

Definuje podminky pro realizaci rozvoje a vyvoje ADIS v oblasti legislativni
a technologické.

Ridi a koordinuje &innost garanénich skupin jednotlivych aplikaénich oblasti
ADIS a dava navrhy na vedouci téchto skupin.

Ridi proces kvality pfedavaného dila, vede evidenci o chybach ADIS, analyzuje
jejich pri€iny a organizuje jejich odstranéni, vyuziva k tomu informacni zpétné
vazby z rutinniho provozu aplikaci ADIS pomoci hot-line.

Ridi a koordinuje s celostatni pusobnosti &innost organt finanéni spravy
v oblasti vyuzivani danovych aplikaci; zpracovava v této oblasti metodické
pokyny pro organy finanéni spravy a predava je ke zverejnéni.

Zabezpecuje v oblasti své pusobnosti koordinaci poZzadavku rozvoje IS finanéni
spravy vevztahu k EU ajejich datovou integraci v oblastech navaznych
na dafové aplikace ADIS, a zajiStuje pInéni technickych poZadavkd EU
pfi spravé mezindrodnich aplikaci.

Zajistuje budovani IS pro oblast vymény dat finanéni spravy se staty EU
a v ramci OECD.

Spolupracuje s pfisluSnymi organy spravy dani v zahrani¢i v oblastech
navaznych na obecné, prifezové, podplrné a vrcholové aplikace ADIS.

Ve své oblasti plsobnosti zabezpecuje potfebné datové zdroje pro fungovani
ostatnich IS, které nespadaji do pusobnosti odboru, na zakladé vyzadani
prislusného utvaru.

V oblasti své puasobnosti pfipravuje podklady pro tvorbu zadavacich
dokumentaci a poskytuje odbornou spolupraci pfi vybérovych fizenich
na dodavatele sluzeb IT.

V oblasti své pusobnosti definuje vécnou naplf uzaviranych smluv s dodavateli
sluzeb IT a provadi kontrolu navrhu smluv podle zadavaci dokumentace, véetné
kontroly finan€nich nakladu.
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Koordinuje a kontroluje €innost dodavateld sluzeb IT podle uzavienych smiuv.
V ramci své pusobnosti zajiStuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem nazpracované koncepce a strategie; dodava podklady
k dokumentaci programu, zpracovavé investiéni zaméry jednotlivych &asti
vyvoje, dodava podklady k zavadéni nakoupeného majetku do majetkové
evidence a k jeho likvidaci; pfedava po ukonceni akce podklady k vyhodnoceni.
Metodicky fidi oddéleni IT v regionech v oblasti své plasobnosti; provadi
kontrolni ¢innost v oboru své plsobnosti na organech financni spravy.

Ve vztahu k FU pro Stfedocesky kraj zajistuje v oblastech testovani IS ADIS,
podpory uzivatelu, zpracovani chybovych hlaSeni, ucasti v projektovych tymech
apod. ¢innosti oddéleni IT v regionu.

Oddéleni provozu danovych informacnich systémi

(1)
(2)

Podili se na koordinaci, tvorbé a rozvoji ISVS.

Definuje podminky pro realizaci rozvoje a vyvoje ADIS v oblasti technologické
a provozni.

Ridi, zajiStuje a kontroluje provoz ADIS podle stanovenych provoznich
pozadavku, ve spolupraci s oddélenimi IT spravuje a pfidéluje pfistupova
prava.

Spravuje provozni dokumentaci, zajistuje zvefejnéni uzivatelské dokumentace.
Zajistuje ostatni ¢innosti spojené s podporou provozu ADIS, tzn. pfenosy
a zpracovani dat, pravidelnou aktualizaci a distribuci celostatnich Ciselnikd,
zpracovani a distribuci soubori dat externich datovych zdroji na organy
finan&ni spravy, spravu Ciselnikud.

Provadi podporu uzivateli ADIS na centralni trovni.

Po ukonceni realiza¢ni faze rozvoje nebo vyvoje zajistuje technické podminky
pro komplexni testovani ADIS.

Provadi pravidelné zalohovani a archivaci dat.

Ridi, zajistuje a kontroluje celostatni provoz ADIS.

Zajistuje provoz aplikaci ve vypocetnim stfedisku a zaloznim vypocetnim
stfedisku.

Zajistuje technicky a organizaéné provoz produkénich i neprodukénich
prostfedi ADIS.

Pfedava apfijima data od jinych resortd aorganizaci a provadi
jejich zpracovani.

Administruje operaéni systémy a databazové servery ADIS GFR.

Provozuje ADIS GFR a poskytuje datové zdroje pfislusnym ostatnim vécné
pFislugdnym dtvaram GFR.

Zabezpeduje spravu a administraci SRA (Systém Rizeni Aplikace ADIS).
Provadi aplikani monitoring, monitoring technickych a systémovych parametru
ADIS na arovni organu finanéni spravy a navrhuje pfislusné opatfeni.
Spolupracuje s odbornymi atvary na definici funkénich pozadavk( rozvoje
IS, uCastni se vyvoje ADIS.

Pfejima a provadi instalaci aplikace ADIS ve zku$ebnim, testovacim
a produkénim prostfedi, fidi distribuci a instalaci novych verzi aplikace
s celostatni ptisobnosti.

Zabezpecuje a spravuje aplikaci Danovy portal, véetné aktualit danového
portalu, a monitoruje jeho funkénost.

ZabezpecCuje podporu internich a externich uZivateld Darfového portalu,
vyhodnocuje dotazy uzivateli a navrhuje Upravy aplikaci.

Provadi spravu e-Podpory vCetné redaktorské Cinnosti.

Zabezpecuje v oboru své pusobnosti koordinaci pozadavku rozvoje novych
IS ve vztahu k EU a v rdmci OECD, u€astni se pracovnich jednani na urovni
EK.

Spolupracuje s technickym centrem EK, sleduje a vyhodnocuje informace
na portalech technického centra, pfedava informace uzivatelim.
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Zabezpecuje akceptacni testy s technickym centrem EK, podili se na testovani
aplikaci realizovanych EK, prebira a spravuje aplikace realizované EK.

V oblasti své puasobnosti pfipravuje podklady pro tvorbu zadavacich
dokumentaci a poskytuje odbornou spolupraci pfi vybérovych fizenich
na dodavatele sluzeb IT.

V oblasti své plsobnosti definuje vécnou napln uzaviranych smluv s dodavatel
sluzeb IT a provadi kontrolu navrhu smluv podle zadavaci dokumentace, véetné
kontroly finan€nich nakladu.

Koordinuje a kontroluje ¢innost dodavatelt sluzeb IT podle uzavienych smluv
v oblasti své pusobnosti.

V ramci své pusobnosti zajiStuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem nazpracované koncepce a strategie; dodava podklady
k dokumentaci programu, zpracovava investi¢ni zaméry jednotlivych &asti
vyvoje, dodavéd podklady k zavadéni nakoupeného majetku do majetkové
evidence a k jeho likvidaci; pfedava po ukonéeni akce podklady k vyhodnoceni.
Metodicky Fidi oddéleni IT v regionech v oblasti své plUsobnosti a provadi
kontrolni ¢innost v oboru své plsobnosti na organech financni spravy.

V oblasti administrace, instalace a provozu ADIS zajistuje Cinnosti oddéleni IT
v regionech ve vztahu k FU pro StfedoCesky kraj.

Oddéleni modernizace danovych informacnich systému

(1)
()

(11)

(12)

Podili se na koordinaci, tvorbé, rozvoji a provozu ISVS.

Oddeéleni navrhuje, Fidi, zajistuje a kontroluje modernizaci danovych IS véetné
rozvoje, vyvoje a provozu nDIS.

Spolupracuje s odbornymi Gtvary na definici funkénich pozadavku, modernizace
a rozvoji aplikaéniho programového vybaveni.

Ridi a koordinuje &innosti definovanych pracovnich skupin nDIS a modernizace
danovych IS.

Eviduje a zajistuje analyzu potfeb a pozadavkl, definuje cile a ve spolupraci
s vécné prislusnym utvarem definuje Uroven poskytovanych sluzeb pro dariové
IS s ohledem na z&vazné standardy, metodiky, legislativni i technologické
podminky.

V oblasti své pusobnosti zajistuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem na zpracované koncepce a strategie.

Spolupracuje s vécnymi garanty, oddélenim vyvoje danovych informacnich
systéeml a oddélenimi IT vregionech na pfipravé podkladd pro tvorbu
zadavacich dokumentaci a nasledné pfipravé smluvnich vztaht s dodavateli.
Ridi proces kvality predavaného dila pomoci pfisludnych service deskovych
nastroju.

Realizuje pfedani akceptovaného vysledku modernizace, rozvoje nebo vyvoje
do rutinniho provozu.

Ve své oblasti pusobnosti zabezpecuje potfebné datové zdroje pro fungovani
ostatnich IS, které nespadaji do pusobnosti odboru, na zakladé vyzadani
prislu§ného utvaru.

V oblasti své plsobnosti pfipravuje podklady pro tvorbu zadavacich
dokumentaci a poskytuje odbornou spolupraci pfi vybérovych fizenich
na dodavatele sluzeb IT.

V oblasti své pusobnosti definuje vécnou naplf uzaviranych smluv s dodavateli
sluzeb IT a provadi kontrolu navrhu smluv podle zadavaci dokumentace, véetné
kontroly finanénich nakladu.

Koordinuje a kontroluje €¢innost dodavatelu sluzeb IT podle uzavienych smluv.
V ramci své plsobnosti zajiStuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
sohledem na zpracované koncepce a strategie; dodava podklady
k dokumentaci programu, zpracovava investi¢ni zaméry jednotlivych &asti
vyvoje, dodavéd podklady k zavadéni nakoupeného majetku do majetkové
evidence a k jeho likvidaci; pfedava po ukonceni akce podklady k vyhodnoceni.
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Cl. 35
Odbor systémovych technologii

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
a) Oddéleni serverovych systémovych technologii

(1)
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Zjistuje dlouhodobé i aktualni potfeby Utvart organl finanéni spravy v oblasti
své pusobnosti.

Stanovuje koncepci dal$iho rozvoje technické a systémové infrastruktury
provozovanych IS.

Zajistuje dostupnost, spravu a podporu pozadovaného systémového SW (mimo
platformu operaéniho systému pouzZivaného na serverech DIS a systému
spravy rela¢nich databazi provozovaného pro potfeby DIS (platforma DIS)).
Zajistuje kompatibilni prostfedi operacnich a databdzovych systémud (mimo
platformu DIS).

Provadi administraci servert (mimo platformu DIS) na GFR a metodicky Fidi
administrace serverQ v prislusnych oddélenich IT v regionech.

Spolupodili se na zajisténi, provozu a zabezpefeni vypocetnich stfedisek
a jejich funk&nosti.

Zajistuje jednotnou koncepci, provoz a spravu operacnich a databazovych
systému a systémového SW pro podporu IS (mimo platformu DIS).

Zajistuje technickou funkénost servert a datovych tlozist na GFR; spolupracuje
pfi odstrafiovani poruch a havarii systéemua (mimo platformu DIS).

Aplikuje hardwarovou i softwarovou bezpecénost a funkénost standardizovanych
systémovych sluzeb na vSech organech finanéni spravy.

Zajistuje konfiguraci a spravu antivirové a antispamové ochrany.

Zjistuje pozadavky v oblasti spotfebniho materialu v ramci své pisobnosti.
Provadi spravu uzivatelskych G¢ta, skupin a adresarové struktury.

Zajistuje technickou a systémovou podporu komeréniho SW, ktery je pouzivan
organy finanéni spravy.

Definuje podminky pro zaclenéni a provoz IS.

Zajistuje technicky provoz PKI (Public Key Infrastructure).

Zabezpecuje a organizuje Skoleni zaméstnancul v oblasti své pusobnosti.
Zajistuje projektovou a technickou dokumentaci k pofizovanym systémim
pro organy finanéni spravy.

V ramci své pusobnosti zajiStuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem nazpracované koncepce a strategie; dodava podklady
k dokumentaci programu, zpracovava investi¢ni zaméry jednotlivych projektu,
dodava podklady k zavadéni nakoupeného majetku do majetkové evidence
a k jeho likvidaci; pfedava po ukon&eni akce podklady k vyhodnoceni.
Pripravuje podklady pro tvorbu zadavacich dokumentaci a poskytuje odbornou
spolupraci pfi vybérovych fizenich na dodavatele sluzeb IT.

V oblasti své pusobnosti definuje vécnou naplf uzaviranych smluv s dodavateli
sluzeb IT a provadi kontrolu navrhu smluv podle zadavaci dokumentace, véetné
kontroly finanénich nakladu.

Koordinuje a kontroluje ¢innost dodavatelu sluzeb IT podle uzavienych smluv.
Provadi monitoring technickych a systémovych parametrd  systému
(mimo platformu DIS) na drovni FU a jejich sekci nebo odbord tzemnich
pracovist FU (dale jen ,UP FU").

Metodicky fidi oddéleni IT vregionech v oblasti své plsobnosti; provadi
kontrolni ¢innost v oboru své plsobnosti na organech financni spravy.
Zajistuje hardwarovou funkénost servert a datovych GlozZist na GFR.

Zajistuje spravu a provoz elektronické posty Microsoft Exchange.

Zajistuje spravu a provoz MECM, InTune (centralni sprava pracovnich stanic,
notebooku, mobilnich zafizeni).
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Zajistuje spravu, provoz a vyvoj platformy Microsoft SharePoint a Teams.

Oddéleni lokalnich systémovych technologii

(1)

(14)

Zjistuje dlouhodobé i aktudlni potfeby utvart organd finanéni spravy v ramci
své pusobnosti.

Stanovuje koncepci dalSiho rozvoje infrastruktury provozovanych IS.

Zajistuje dostupnost, spravu a podporu pozadovaného SW.

Koordinuje nasazovani SW s ostatnimi odbory Sekce informatiky.
Zabezpeduje spravu lokalni vypodetni techniky GFR po strance hardwaru
(dale jen ,HW*) i SW.

Zjistuje a zajistuje pozadavky v oblasti spotfebniho materidlu pro GFR
v ramci své pusobnosti.

Zajistuje podporu a provoz uéeben na GFR véetné vzdélavacich zafizeni.

V ramci své plsobnosti zajistuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem nazpracované koncepce astrategie; dodava podklady
k dokumentaci programu, zpracovava investic¢ni zaméry jednotlivych projektu,
dodava podklady k zavadéni nakoupeného majetku do majetkové evidence
a k jeho likvidaci; pfedava po ukonceni akce podklady k vyhodnoceni.
Pripravuje podklady pro tvorbu zadavacich dokumentaci a poskytuje odbornou
spolupraci pfi vybérovych fizenich na dodavatele sluzeb IT.

V oblasti své pusobnosti definuje vécnou naplf uzaviranych smiluv s dodavateli
sluZzeb IT a provadi kontrolu navrhu smluv podle zadavaci dokumentace, véetné
kontroly finanénich nakladu.

Koordinuje a kontroluje €¢innost dodavatelu sluzeb IT podle uzavienych smluv.
Provadi spravu uzivatelskych G¢ta, skupin a adresarové struktury.

V ramci bezpecnosti, ochrany utajovanych informaci, krizového fizeni a GDPR
provadi technickou funkénost IT a pfitéto Cinnosti spolupracuje s Odborem
bezpeclnosti.

Metodicky fidi oddéleni IT v regionech v oblasti své plasobnosti; provadi
kontrolni €innost v oboru své pasobnosti na organech finanéni spravy.

Oddéleni komunikaénich technologii a monitoringu

(1)

Metodicky zajiStuje instalace, servis arozvoj hlasovych systémud a jejich
prisluSenstvi.

Zajistuje rozSifovani, modernizaci a realizaci centralnich feSeni hlasovych
sluzeb.

Zajistuje jednotné pofizeni hlasovych systému, stacionarnich telefonu
a prislusenstvi.

Zajistuje jednotné porizeni, evidenci a distribuci mobilnich telefona.

Smiluvné zajistuje tarify pro mobilni volani a datova pfipojeni; vramci
své pusobnosti provadi koordinaci limitd volani a datovych pfenosu
v navaznosti na rozpoctove prostredky.

Zajistuje HW a SW videokonferen€nich systému, vcetné jejich spravy
a podpory.

Zajistuje podporu krizového fizeni v oblasti své pusobnosti ve spolupraci
s Odborem bezpecnosti.

Zajistuje systémy presného casu.

Zajistuje pofizovani sitovych technologii pro datova centra (dale jen ,DCY),
MAN/WAN, LAN, Wireless (WLAN), v€etné dohledovych nastroja pro oblast
komunikaéni infrastruktury.

Zajistuje lokalni zalozni systémy napajeni (UPS) pro komunikaéni
infrastrukturu.

Zajistuje servis a spravu lokalnich datovych siti (LAN) v ramci své pusobnosti.
Spravuije sité Wide Area Network (WAN), v€etné managementu.

Zajistuje spravu sitovych sluzeb na urovni DC, MAN/WAN a LAN/WLAN.
Zaijistuje provoz prenosovych tras operatorskych pfipojeni pro WAN/MAN/DC.
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Zabezpecuje podporu pro projektovani, instalaci a spravu silovych rozvodu
pro vypocetni techniku.

Zajistuje ochranu perimetru sité (FW soustava, WAF).

V ramci své pusobnosti zajistuje podporu pro projektovani, budovani a spravu
klimatizaCnich systému pro vypocetni techniku.

V ramci své pusobnosti zajiStuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem nazpracované koncepce astrategie; dodava podklady
k dokumentaci programu, zpracovava investi¢ni zaméry jednotlivych projektu,
dodava podklady k zavadéni nakoupeného majetku do majetkové evidence
a k jeho likvidaci; pfedava po ukon&eni akce podklady k vyhodnoceni.

Vramci své puasobnosti pfipravuje podklady pro tvorbu zadavacich
dokumentaci a poskytuje odbornou spolupraci pfi vybérovych fizenich
na dodavatele sluzeb IT.

V oblasti své pasobnosti definuje vécnou naplf uzaviranych smluv s dodavateli
sluzeb IT a provadi kontrolu navrhu smluv podle zadavaci dokumentace, véetné
kontroly finanénich nakladu.

Koordinuje a kontroluje €innost dodavateld sluzeb IT podle uzavienych smiuv.
Metodicky fidi oddéleni IT v regionech v oblasti své plasobnosti; provadi
kontrolni €innost v oboru své pasobnosti v organech finanéni spravy.

Cl. 36
Odbor aplikacnich systému

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni ekonomickych aplikacnich systému

(1)
(2)
(3)

(13)
(14)

Spolupracuje na budovani a rozvoji ekonomickych aplikacnich systému s vécné
pFislu§nym utvarem.

Zajistuje provoz ekonomickych aplikacnich systém( dle provozni
a bezpecnostni dokumentace.

Eviduje a zajiStuje analyzu potifeb a pozadavkl, spolupracuje s vécné
prislusnymi Gtvary a Oddélenim provozniho zabezpeceni IT na definici Urovné
poskytovanych sluzeb s ohledem na zdvazné standardy, metodiky, legislativni
i technologické podminky.

Zajistuje v oblasti své pusobnosti podklady pro pfikazce operace z vécné
prislusného utvaru pro finanéni planovani a rozpocet s ohledem na zpracované
koncepce a strategie.

Spolupracuje s vécné prisluSnym utvarem a Odborem vefejnych zakazek
a pravnich sluzeb na pfipravé podkladu pro tvorbu zadavacich dokumentaci;
podili se na procesu uzavirani smluvnich vztah(; definuje v zadavacich
dokumentacich technické a technologické pozadavky.

Ridi nasazovani informaénich systému ve své pasobnosti v organizaci.
Provadi kontrolu a analyzu dat informacnich systému ve své pasobnosti.
Zajistuje ve spolupraci s vécné prislusnym utvarem aktualizaci uzivatelské
a provozni dokumentace.

Spolupracuje s Oddélenim provozni bezpecnosti IT na aktualizaci bezpeénostni
dokumentace.

Zajistuje ostatni ¢innosti spojené s podporou provozu (pfenos dat, Ciselnikd,
souborl dat externich datovych zdroju, spravu ciselnika).

Poskytuje podporu internim uzivatelim prostfednictvim systému ServiceDesk.
Spolupracuje na definici sluzeb v systému ServiceDesk v oblasti
své pusobnosti.

Spolupracuje na definici procest v systému IDM v oblasti své plisobnosti.
Provadi kontrolni €innost v oboru své plsobnosti v organech finanéni spravy.



b)
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Oddéleni webovych systému

(1)

(13)
(14)

Spolupracuje na budovani a rozvoji webovych systému s vécné prislusnym
atvarem.

Zajistuje provoz webovych systému dle provozni a bezpe€nostni dokumentace.
Eviduje a zajiStuje analyzu potifeb a pozadavkl, spolupracuje s vécné
prislusnymi Gtvary a oddélenim provozni bezpeénosti IT na definici Urovné
poskytovanych sluzeb s ohledem na zavazné standardy, metodiky, legislativni
i technologické podminky.

Zajistuje v oblasti své plasobnosti podklady pro pfikazce operace z vécné
prislusného utvaru pro finanéni planovani a rozpocet s ohledem na zpracované
koncepce a strategie.

Spolupracuje s vécné prisluSnym utvarem a odborem vefejnych zakazek
a pravnich sluzeb na pfipravé podkladu pro tvorbu zadavacich dokumentaci;
podili se na procesu uzavirani smluvnich vztahu; definuje v zadavacich
dokumentacich technické a technologické pozadavky.

Ridi nasazovani informaénich systému ve své pasobnosti v organizaci.
Provadi kontrolu a analyzu dat informacnich systému ve své pasobnosti.
Zajistuje ve spolupraci s vécné prislusnym utvarem aktualizaci uzivatelské
a provozni dokumentace.

Spolupracuje s Oddélenim provozni bezpecnosti IT na aktualizaci bezpeénostni
dokumentace.

Zajistuje ostatni ¢innosti spojené s podporou provozu (pfenos dat, Ciselnikd,
souborl dat externich datovych zdroju, spravu ciselnika).

Poskytuje podporu internim uzivatelim prostfednictvim systému ServiceDesk.
Spolupracuje na definici sluzeb v systému ServiceDesk v oblasti
své pusobnosti.

Spolupracuje na definici procest v systému IDM v oblasti své plisobnosti.
Provadi kontrolni €innost v oboru své plsobnosti v organech finanéni spravy.

Oddeéleni analytickych systému

(1)
()
3)

(10)

(11)

Spolupracuje na budovani a rozvoji analytickych systému( s vécné pfisluSnym
Gtvarem

Zajistuje provoz analytickych systéma dle provozni a bezpecnostni
dokumentace.

Eviduje a zajiStuje analyzu potfeb a pozadavku, spolupracuje s vécné
prislusnymi utvary a Oddélenim provozni bezpecnosti IT na definici Urovné
poskytovanych sluzeb s ohledem na zdvazné standardy, metodiky, legislativni
i technologické podminky.

Zajistuje v oblasti své plasobnosti podklady pro pfikazce operace z vécné
prislu§ného utvaru pro finan¢ni planovani a rozpocet s ohledem na zpracované
koncepce a strategie.

Spolupracuje s vécné pfislusnym uUtvarem a Odborem vefejnych zakazek
a pravnich sluzeb na pfipravé podkladl pro tvorbu zadavacich dokumentaci;
podili se na procesu uzavirani smluvnich vztahu; definuje v zadavacich
dokumentacich technické a technologické pozadavky.

Ridi nasazovani informagnich systémi ve své plsobnosti v organizaci.
Provadi kontrolu a analyzu dat informacnich systému ve své pasobnosti.
Zajistuje ve spolupraci s vécné prislusnym Utvarem aktualizaci uzivatelské
a provozni dokumentace.

Spolupracuje s Oddélenim provozni bezpe&nosti IT na aktualizaci bezpecnostni
dokumentace.

Zajistuje ostatni Cinnosti spojené s podporou provozu (pfenos dat, Ciselnikd,
souboru dat externich datovych zdroju, spravu Ciselnika).

Poskytuje podporu internim uzivatelim prostfednictvim systému ServiceDesk.



d)

e)
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(12) Spolupracuje na definici sluzeb v systému ServiceDesk v oblasti
své pusobnosti.

(13) Spolupracuje na definici procest v systému IDM v oblasti své pisobnosti.

(14) Provadi kontrolni €innost v oboru své plsobnosti v organech financni spravy.

Oddéleni interniho vyvoje

(1)  Zajistuje budovani a rozvoj interné vyvinutych IS a aplikaci.

(2) Provadi analyzu potfeb ostatnich Utvard finanéni spravy v oblasti interné
vyvinutych IS a aplikaci.

(8) Zpracovava technickou a provozni dokumentaci v oblasti interné vyvinutych IS
a aplikaci.

(4) Stanovuje metodiky interniho vyvoje.

(5) Provadi testovani interné vyvinutych IS a aplikaci.

Oddéleni provozu a dohledu datového skladu

(1) Oddéleni zajiStuje provoz a dohled datového skladu finanéni spravy
poskytované jako externi sluzba.

(2) Spolupracuje s Odborem transformace na navrhu architektury datového skladu.

3) Zajistuje prenos externich dat do pfijmové vrstvy datového skladu.

4)  Spolupracuje s vécné prislusSnym Gtvarem na definici Urovné poskytovanych
sluZzeb pro datovy sklad s ohledem na zavazné standardy, metodiky, legislativni
i technologické podminky.

(5) V oblasti své plsobnosti zajistuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem na zpracované koncepce a strategie.

(6) Sleduje a dohlizi na kvalitu poskytované sluzby.

(7) Spolupracuje s Oddélenim analytickych systému a vécné prislusSnym Gtvarem
na pfipravé podkladd pro tvorbu zadavacich dokumentaci a nasledné pfipravé
smluvnich vztahu s dodavateli.

(8) Spolupracuje s vécné prislusnym utvarem k uréeni rozsahu spravovanych dat,
jejich analyzy, kontroly a klasifikaci.

(9) Poskytuje podporu internim uzivatelim datového skladu pres systém
ServiceDesk.

(10) Spolupracuje na definici sluzeb v systému ServiceDesk v oblasti datového
skladu.

(11) Provadi kontrolni €innost v oboru své plsobnosti v organech finanéni spravy.

P
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Cl. 37
Oddéleni podptrnych IT ¢innosti

Zpracovava a zavadi systém fizeni procesu v IT.

Vytvari celostatni koncepci procesu elektronizace vefejné spravy.

Rozviji celostatni koncepce procesu elektronizace verejné spravy.

Koordinuje procesy elektronizace vefejné spravy.

Spolupracuje na zpracovani a aktualizaci projektovych a strategickych dokumentt organ
finan&ni spravy.

Spolupracuije a koordinuje spolupréci Sekce informatiky s odbornymi ttvary GFR a FU.

Zabezpecuje vykon pfislusné funkce dle rozhodnuti a ustavenych roli v rdmci ,Procesu
elektronizace verejné spravy“.

Spolupracuje na nastaveni optimalizace vefejnych zakazek.
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V oblasti své pulsobnosti pfipravuje podklady pro tvorbu zadavacich dokumentaci
a poskytuje odbornou spolupraci pfi vybérovych fizenich na dodavatele sluzeb IT.

V oblasti své pusobnosti definuje vécnou naplf uzaviranych smluv s dodavateli.

Pfiprava podkladd pro programové financovani IT.

Realizace a komunikace pfi zajisténi procesu IT rozpodtu.

Metodicky fidi oddéleni IT v regionech v oblasti své plsobnosti.

Ve spolupréaci stanovuje koncepci a definuje podminky pro provoz IT systému.

Podili se na zpracovavani metodickych pokynl v oblasti své kompetence.

Zajistuje podklady pro finanéni planovani a rozpoc€et s ohledem na zpracované koncepce
a strategie; ve spolupraci s odbornymi Utvary dodava podklady k dokumentaci programd,
zpracovava investi¢ni zaméry jednotlivych projektd, pfedava po ukonéeni akce podklady
k vyhodnoceni.

V ramci projektd financovanych z rozpoctu IT zajiStuje roli finanéniho manazera.

Cl. 38
Oddéleni provozni bezpecnosti IT

Spolupracuje a FeSi pozadavky manazera kybernetické bezpecnosti a oddéleni
bezpecnosti informaci.

Realizuje bezpecnostni pozadavky manazera kybernetické bezpe&nosti.

Informuje manazera kybernetické bezpec€nosti o nestandardnich bezpecnostnich stavech,
bezpec€nostnich provoznich udalostech a bezpe&nostnich incidentech, G€astni se procesu
jejich zvladani, pfitom také zajistuje pfijem informaci o nestandardnich bezpecnostnich
stavech. Informuje manazera kybernetické bezpecnosti o vyznamnych provoznich
udalostech.

Navrhuje zmény, fidi, koordinuje, kontroluje nastaveni provozni bezpe&nosti informacnich
technologii.

Spolupracuje na zavadéni, rozvoji, provozu a feSeni bezpecnostnich pozadavki
a opatfenich s jednotlivymi odbory a oddélenimi sekce informatiky v souladu
s bezpecnostni politikou.

Podili se na pripravé a tvorbé informacni bezpecnostni politiky.

Zabezpecuje a podili se na tvorbé, Uprav a revizi bezpe€nostni dokumentace k systémam,
aplikacim a infrastrukture.

Aktivné se podili na zabezpeceni provozu a praktickém uplatiiovani svétovych trendu
bezpecnosti IS.
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Cl. 39
Oddéleni IT v regionech

Zajistuji budovani a rozvoj IT organu finanéni spravy v rozsahu své pusobnosti.

Podili se na zpracovavani koncepce automatizace danové soustavy, véetné navaznosti
na ostatni registry a ISVS.

Na zakladné rozhodnuti a pokynu pfislusnych Utvard Sekce informatiky koordinuji ¢innost
organt financni spravy spadajici do jejich plsobnosti.

Provadi spravu a podporu IS provozovanych na fyzickych i virtualnich serverovych
technologiich.

Zajistuji provoz DIS v produkénim, zkuSebnim, testovacim a ovéfovacim prostredi.
Provadi administraci a instalaci verzi aplikaci na servery a provadi testovani DIS ve vSech
fazich vyvojového cyklu DIS (testovani vramci vyvoje, prototyping, testovani
pred distribuci produkéni verze, produkéni verze).

Zajistuji zpracovani chybovych hlaseni prostfednictvim hot-line ve vSech ¢&astech
vyvojového cyklu DIS.

Ugastni se vyvojovych a implementaénich praci v projektovych tymech DIS a dalsich IS.
Spolupracuji na tvorbé metodiky postupl v aplikacnim programovém vybaveni DIS.

Pro potfeby organt financni spravy v ramci své pusobnosti pfipravuji popis postupl
instalaci programového vybaveni.

Za oblast IT fidi a koordinuji ¢innost zaméstnancu IT v pfislusnych Gtvarech FU a sekcich
nebo odborech UP FU.

Dle pozadavki FU zabezpeéuiji podporu uzivatel organt finanéni spravy v oblasti aplikaci
DIS (8koleni, konzultace, metodika DIS).

Zabezpecuji technickou a systémovou podporu IS v organech finan¢ni spravy, provadi
administraci systémoveého i databdzovéeho prostredi.

Zajistuji a kontroluji provoz DIS podle stanovenych provoznich pozadavki a pozadavku
prislusnych utvard Sekce informatiky.

Zajistuji, kontroluji a provadi pravidelné zalohovani a archivaci dat v rdmci jimi spravované
oblasti.

Zajistuji pfenosy dat mezi jednotlivymi organy finanéni spravy.

Zajistuji administraci pfistupovych prav vrozsahu své plsobnosti a v souladu
s prislusnymi internimi akty fizeni.

Zabezpecuji provozni podminky, technickou a systémovou podporu a podporu uzivatelu
organu financni spravy v oblasti aplikaci ekonomickych aplikacnich systém( vcetné
lokalnich aplikaci, ato i prostfednictvim zaméstnancli IT v pfislusnych utvarech FU
a sekcich nebo odborech UP FU.
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Dle stanovenych postupu provadi spravu a podporu adresarovych sluzeb a skupinovych
politik, pokud neni provadéna centralné.

Zajistuji ochranu dat obsazenych v automatizovanych IS pfi jejich zpracovani a pfenosech
na magnetickych nosi€ich a v informacnich sitich.

Provadi spravu a podporu prostiedi pro Sifrovani dat organt finanéni spravy
ve své plasobnosti.

Provadi technickou podporu prostfedi pro spravu certifikatd organt finanéni spravy
ve své plasobnosti.

Zabezpecuji instalace operaCnich systému, databazovych systéma a programu
v organech finanéni spravy vcetné jejich aktualizace a konfigurace, zajiStuji
jejich distribuci v organech financni spravy ve své pusobnosti, a to i prostfednictvim
zameéstnancu IT v pfislusnych utvarech FU a sekcich nebo odborech UP FU.

Zajistuji nepretrzitou provozuschopnost a opravy vypocetni techniky a telekomunikaénich
zafizeni organt financni spravy ve sveé pusobnosti, vcetné profylaktickeé Cinnosti,
atoiprostfednictvim  zaméstnancd  IT v pfislusnych  Gtvarech  FU  a sekcich
nebo odborech UP FU.

Zabezpecuji ochranu vypocletni a telekomunikaéni techniky pfed zneuzitim
nebo posSkozenim v rozsahu pfislusnych internich aktu fizeni.

Provadi spravu, udrzbu a aktualizaci antivirového systému na serverovych technologiich
a klientskych pocitacich.

Monitoruji vyuzivani prostfedk vypocetni a komunikacni techniky, zajistuji dodrzovani
jednotné koncepce budovani komunikacni infrastruktury statniho IS.

Provadi spravu, udrzbu a zajistuji provoz lokalnich komunikacnich siti, pobockovych
telefonnich ustfeden, stacionarnich a mobilnich telefonnich pfistrojd, a to i prostfednictvim
zameéstnancu IT v pfislusnych Gtvarech FU a sekcich nebo odborech UP FU.

Podili se na projektovani a realizaci lokélnich komunikaénich siti a pobockovych
telefonnich Ustfeden provozovanych organy finanéni spravy.

Spolupracuiji pfi vyvoji a testovani IS; v této ¢innosti Uzce spolupracuji s uréenymi garanty
organu finanéni spravy.

Navrhuji organizaéni nebo technické zmény v IS a komunikacnich systémech podle
poznatku z vlastni €innosti a ¢innosti organu finanéni spravy.

Pfi projektovani, budovani, rekonstrukcich a opravach systém( technické ochrany
— PZTS, EPS, SKV a VSS, a to v€etné pfipojeni na dohledové poplachové a pfijimaci
centrum (DPPC) a systéma prenosu poplachovych signali na dohledové poplachové
a prijimaci centrum (DPPC), na vyzadani utvart Sekce ekonomiky, Odboru bezpecnosti,
Oddéleni provozniho zabezpeceni nebo Oddéleni sekretariatu a provozniho zabezpeceni
FU (resp. UP) poskytuje technickou podporu a konzultace, tykajici se navrzeného
technického feseni. Pfi provozovani vyjmenovanych systému na vyzadani posuzuje navrh
zpUsobu odstranéni zavad.

Projektuje, buduje, rekonstruuje a zajistuje funkénost dochazkovych systému (pfipadné
i SKV, jsou-li soucasti dochazkovych systéma).
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Schvaluji prace a sluzby provedené dodavatelskymi firmami a zajistuji pfebirani dodavek
u jim dfive schvélenych zakazek.

Zajistuji podklady pro financni planovani a rozpoCet s ohledem na zpracované koncepce
a strategie, na opravnéné pozadavky FU a dodavaji podklady k dokumentaci programu.
V ramci pridéleného rozpoctu navrhuiji priority pfi realizaci projektt budovani, rozvoje IT
a zajisténi podpory a servisu IS a technického vybaveni v oblasti své plsobnosti.

Realizuji vefejné zakézky z oblasti IT pro organy finanéni spravy v rozsahu stanoveném
internim aktem Fizeni.

Realizuje v oblasti své pusobnosti definici vécnych napini uzaviranych smluv s dodavateli
sluzeb IT a provadi kontrolu navrhu smluv podle zadavaci dokumentace, véetné kontroly
finan¢nich nakladd.

Spolupracuji s odbornym utvarem Sekce ekonomiky pfi pfipravé a realizaci investi€nich
akci.

Oddeéleni IT v Usti nad Labem

a) Oddéleni zajistuje budovani, rozvoj a provoz systému integrovaného datového
rozhrani (dale jen ,IDR*) a dochazkovych systémd.

b) Eviduje a zajiStuje analyzu potfeb a pozadavku, spolupracuje s vécné prislusnymi
atvary na definici poskytovanych sluzeb pro systém IDR a dochazkové systémy
s ohledem na zavazné standardy, metodiky, legislativni i technologické podminky.

c) Spolupracuje s vécné prislusnymi utvary na pripravé podkladu pro tvorbu zadavacich
dokumentaci a naslednou pfipravu smluvnich vztahd s dodavateli systému IDR
a dochazkovych systéma.

d) ZajiStuje aktualizaci uzivatelské dokumentace a provozni dokumentace systému IDR
a dochazkovych systému dle aktualniho stavu.

e) Poskytuje podporu uzivatelim systému IDR a dochazkovych systému pres systém
ServiceDesk.

f)  Ridi nasazovani novych verzi systému IDR a dochazkovych systém( v organizaci.

g) Provadi kontrolu a analyzu dat systému IDR a dochazkovych systému.

h)  Zajistuje ostatni ¢innosti spojené s podporou provozu systému IDR a dochazkovych
systémul (pfenos dat, Ciselnikd, soubord dat externich datovych zdroji, spravu
¢iselnika).

i) 'V oblasti své pusobnosti zajiStuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem na zpracované koncepce a strategie.

i) Spolupracuje na definici sluzeb v systému ServiceDesk v oblasti své pusobnosti.

k)  Spolupracuje na definici procesu v systému IDM v oblasti své pusobnosti.

Oddéleni IT v Hradci Krélové

a) Oddéleni zajistuje budovéani, rozvoj a provoz ServiceDesku finan€ni spravy.

b) Eviduje a zajiStuje analyzu potfeb a pozadavku, spolupracuje s vécné pfislusnymi
Utvary na definici poskytovanych sluzeb pro ServiceDesk finan¢ni spravy s ohledem
na zavazné standardy, metodiky, legislativni i technologické podminky.

c) V oblasti své pusobnosti zajiStuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem na zpracované koncepce a strategie.

d) Spolupracuje s vécné pfisluSnym utvarem a s Oddélenim ekonomickych aplika¢nich
systéml na pfipravé podkladu pro tvorbu zadavacich dokumentaci a naslednou
pFipravu smluvnich vztah s dodavatelem ServiceDesku finanéni spravy.

e) Ridi nasazovani ServiceDesku finanéni spravy v organizaci.

f)  Provadi kontrolu a analyzu dat ServiceDesku finanéni spravy.
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Zajistuje  aktualizaci  uzivatelské dokumentace a provozni dokumentace
ServiceDesku finan¢ni spravy dle aktualniho stavu aplikace.

Zajistuje ostatni ¢innosti spojené s podporou provozu ServiceDesku finanéni spravy
(pfenos dat, Ciselnikd, soubord dat externich datovych zdroja, spravu &iselnikd).
Poskytuje podporu internim uzivatelm ServiceDesku finanéni spravy.

Spolupracuje na definici sluzeb v systému ServiceDesk v oblasti své pasobnosti.
Spolupracuje na definici procest v systému IDM v oblasti své plisobnosti.

41. Oddéleni IT v Ostravé

Oddéleni zajistuje budovani, rozvoj a provoz systému business process management
(dale jen ,BPM*) v ramci organu finanni spravy.

Eviduje a zajistuje analyzu potfeb a pozadavkd, spolupracuje s vécné pfisluSnymi
Utvary na definici poskytovanych sluzeb pro systémy BPM s ohledem na zavazné
standardy, metodiky, legislativni i technologické podminky.

V oblasti své pusobnosti zajiStuje podklady pro finanéni planovani a rozpocet
s ohledem na zpracované koncepce a strategie.

Spolupracuje s vécné prisluSnym Otvarem a s Oddélenim webovych systému
na pfipravé podkladu pro tvorbu zadavacich dokumentaci a naslednou pfipravu
smluvnich vztahu s dodavateli systému BPM.

Ridi nasazovani systém( BPM v organizaci.

Provéadi kontrolu a analyzu dat systemu BPM.

Zajistuje aktualizaci uzivatelské dokumentace a provozni dokumentace systému
BPM dle aktudlniho stavu aplikace.

Zajistuje ostatni cinnosti spojené s podporou provozu dochazkovych systému
(pfenos dat, Ciselnikd, soubord dat externich datovych zdroja, spravu &iselnikd).
Poskytuje podporu internim uzivatellm systému BPM pres systém ServiceDesk.
Spolupracuje na definici sluzeb v systému ServiceDesk v oblasti své pusobnosti.
Spolupracuje na definici procest v systému IDM (Identity management) v oblasti
své pusobnosti.

Cl. 40
Sekce ekonomiky

1. Schvaluje koncepce, navrhy fadu a standardy, provadi koordinaci, metodické fizeni,
realizaci a kontrolu €innosti utvard v pusobnosti Sekce ekonomiky, které zabezpedlu;ji
provoz organu finanéni spravy. Sekce vytvari a Fidi oblast zadavani verejnych zakazek.

b

(L)

o O
~— — — —

Dle organiza¢niho ¢lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
a)

Odbor finanéni,
Odbor verejnych zakazek a pravnich sluzeb,
Odbor spravy majetku a investic,
Odbor hospodarské spravy,
Oddéleni BOZP a PO.
Cl. a1
Odbor finanéni

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:

a)

Oddéleni ekonomiky a rozpoctu

(1) Zpracovava koncepci stfednédobého rozpoctového vyhledu organt finanéni
spravy v souladu skoncepci azasadami finanéni politiky a finanéniho
hospodareni, provadi uplatnéni finanénich a ekonomickych néastroju fizeni,
predklada navrh rozpoétu GFR spravci kapitoly MF.

(2) Ridi metodiku, organizaci a koordinaci éinnosti pfi sestavovani navrhu rozpoétu
a stfednédobého rozpo&tového vyhledu GFR jako Ggetni jednotky.
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(23)

(24)
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Sestavuje navrh rozpoétu a stfednédobého rozpodtového vyhledu GFR
jako ucetni jednotky.

Sestavuje podklady pro navrh rozpoctu vydaju a stfednédobého rozpoctového
vyhledu kapitoly ,V8eobecna pokladni sprava“ za GFR jako U&etni jednotku.
Ridi Gerpani rozpodtu GFR jako Udetni jednotky.

Ridi metodiku a koordinuje &innosti spravcd rozpodtu a rozpodtovych mist
organu finanéni spravy, zejména v oblasti pfipravy a realizace rozpoctu.
Zajistuje zpracovani a predavani udaju z AVIS do Integrovaného IS statni
pokladny (IISSP).

Provadi rozpis zavaznych ukazateltd SR na rozpoctova mista.

Provadi rozpo&tova opatieni v ramci rozpod&tu GFR jako G&etni jednotky a vede
centralni evidenci provedenych rozpoctovych opatieni.

Provadi zapojeni mimorozpoctovych zdroju financovani, pfijatych plnéni
za pojistné udalosti a narokl z nespotfebovanych vydajd do rozpoctu vydajd.
Zpracovava analyzy a rozbory hospodareni s prostiedky rozpoctu vydaji GFR
jako ucetni jednotky.

Zpracovava podklady pro zavéreény Udet kapitoly MF za GFR jako G&etni
jednotku.

Zpracovava finanéni vykazy za GFR jako Ggetni jednotku.

Provadi finanéni zGétovani se SR za GFR jako uéetni jednotku.

Vede evidenci prikazcli operaci v oblasti finanéniho hospodareni GFR
jako ucetni jednotky.

Vykonava éinnosti spravce rozpoétu GFR jako Udetni jednotky.

Provadi Fidici kontrolu piijmd a vydaja rozpoétu GFR jako Udetni jednotky
v rozsahu stanoveném zdkonem o finanéni kontrole a internim aktem fizeni.
Navrhuje limity prostfedkd na pohosténi a dary, provadi rozpis téchto limitd
na prislusné utvary.

Zpracovava navrh rozpoétu FKSP GFR jako Ugetni jednotky, provadi rozpis
a Upravu schvaleného rozpoc¢tu FKSP podle podminek stanovenych Kolektivni
smlouvou (dale také ,KS*), resp. Kolektivni dohodou (dale také ,KD“) provadi
platby z rozpo¢tu FKSP na zékladé pokynu vécné prislusného atvaru.

Vede registr rozpoétovych vydaji GFR jako Ggetni jednotky spadajicich
do systému programového financovani.

PIni funkci spravce rozpoé&tu pro organizaéni Gtvary GFR.

Na zakladé podkladi odbornych utvarl zpracovava zadosti o schvaleni
dokumentace programu aakci registrovanych v systému evidenéniho
dotacniho systému / spravy majetku ve vlastnictvi statu (dale jen ,EDS/SMVS®),
provadi posouzeni formalnich nélezitosti podkladl pro vydani rozhodnuti
o registraci akci v EDS/SMVS, vydani rozhodnuti o registraci akci
v EDS/SMVS, o vydani rozhodnuti o u€asti SR na financovani akci spravci
programu MF a zavére¢né vyhodnoceni akci; zajiStuje dilcéi databazi
EDS/SMVS, provadi pofizovani dat v EDS/SMVS a jejich mési¢ni aktualizaci.
Na z&kladé podkladd odbornych utvard zajiStuje administrativni procesy
nezbytné z hlediska programového financovani a rozpoc¢tu pro realizaci
financovani konkrétnich akci z prostfedkt podpory narodnich a evropskych
dotacnich programd.

Provadi kontrolni a dohlidkovou €innost v ramci své pusobnosti.

Oddéleni ucetnictvi

(1)
(2)

VytvaF koncepci v oblasti Uéetnictvi a kalkulaci GFR jako Uéetni jednotky,
provadi jeji metodické Fizeni, organizaci a koordinaci.

Provadi na zakladé Ugetnich doklad(i zépisy v Uéetnich knihach GFR
o skute¢nostech, které jsou predmétem Ucetnictvi G&etni jednotky GFR
probihajicich v kapitolach 312 — Ministerstvo financi a 398 — VSeobecna
pokladni sprava.



c)
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Sestavuje mezitimni a fadné ucetni zavérky, zpracovava vykazy ,Pomocného
analytického prehledu® a operativni U€etni zaznamy a zajistuje jejich pfedavani
za G,FI"? jako ucetni jednotku do Centralniho systému ucetnich informaci statu
(CSUIS).

Zpracovava a zajistuje podklady pro rozbory hospodafeni GFR jako Géetni
jednotky.

Zpracovavd danova priznani k DPH, dani zpfijmu pravnickych osob
a spotfebni dani za GFR jako t&etni jednotku.

Ve spolupraci s Oddélenim Gctovani dani stanovuje metodiku a postupy
uctovani dariovych pfijmi a jejich implementaci z danového informacniho
systému do ekonomického informaéniho systému.

Zajistuje kontrolu importovanych dat z DIS o pfijmech a vydajich z evidence
dani asnimi souvisejicich aktivech, pasivech, nakladech a vynosech
a skute¢nostech uctovanych v knize podrozvahovych ucta.

Provadi vykon predbézné a prubézné Fidici kontroly podle zakona o financni
kontrole a v rozsahu stanoveném internim aktem fizeni.

Vykonava dispoziéni pravo ve vztahu k bankovnim G&tdm GFR v rozsahu
daném opravnénim statutarniho zéstupce.

Provadi centréini evidenci bankovnich provoznich uétd GFR.

Provadi zalctovani zuctovatelnych rozdild z inventarizaci.

UCtuje o vSech skuteCnostech, které jsou prfedmétem Ucetnictvi a tykaji
se innosti organizagnich GtvarG GFR a vybranych skuteénostech Gcetni
jednotky GFR jako celku.

Zpracovava kalkulace dle internich potfeb ucetni jednotky.

Provadi platebni styk tuzemsky i zahraniéni pro organizaéni Gtvary GFR.
Provadi zauctovani cestovnich pfikaz( a dalSich ndhrad pro zaméstnance
zafazené do organizac¢nich Gtvart GFR.

Provadi ucetni operace spojené s fondem kulturnich a socialnich potfeb
organizacénich utvar GFR a GFR jako Ggetni jednotky.

Stanovuje metodiky vypocltu prispévku zaméstnavatele na stravovani
zajiStovaného vlastnim stravovacim zafizenim; prostfednictvim jiné organizace
nebo jiné pravnické nebo fyzické osoby; ve vlastnim zafizeni jinou organizaci
nebo jinou pravnickou nebo fyzickou osobou.

Provadi kontrolni a dohlidkovou €innost v ramci své pasobnosti.

Oddéleni ekonomickych systémiu a evidence majetku

(1)

Zajistuje metodické postupy pro pouzivani Integrovaného IS statni pokladny
(ISSP) ve vztahu k ekonomickym IS, pfipadné dalSich IS. Definuje vécné
pozadavky na funkcionalitu ekonomickych IS, pfedava pozadavky a podklady
pro aktualizaci souvisejicich IS, uC€astni se praci v projektovych tymech
a koordinuje propojeni vazeb mezi moduly.

Vytvéii koncepci, provadi metodické Fizeni, organizaci a koordinaci €innosti
v oblasti evidence majetku.

Vytvari koncepci rozvoje a praktického vyuzivani ekonomickych modulu IS,
véetné zadani pozadavku na funkcionalitu téchto modulu, v€etné legislativnich
pozadavku.

Ridi a koordinuje oblast ekonomickych systém(; zpracovava v této oblasti
metodické pokyny.

Metodicky Fidi oblast uzivani ekonomickych ¢asti IS.

Kontroluje funkénosti ekonomickych ¢&asti IS v€etné vyhodnoceni testovani
aplikaci v uzivatelském prostfedi.

Provadi spravu uzivatelsky editovatelnych Ciselniki ekonomickych &asti IS.
Provadi vykon €innosti souvisejicich s evidenci dlouhodobého majetku.
ZabezpeCuje pfipravu a prub&h periodickych inventarizaci a zpracovani
sumarizaci dat z téchto inventarizaci.
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(17)
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U centralnich nakuptu majetku provadi evidenci nové pofizeného majetku
v ekonomickém IS.

Vyporadava zjisténé a odsouhlasené zuctovatelné rozdily u dlouhodobého
majetku v evidenci analytického ¢lenéni tohoto majetku.

Zajistuje evidenci dlouhodobého majetku vcetné sledovani a evidovani
cenovych pohybl majetku (evidence pofizeni, technického zhodnoceni,
vyfazeni).

Provadi prevody dlouhodobého majetku mezi jednotlivymi organy finanéni
spravy presahujici plsobnost vymezenou jednotlivym Utvardm hospodarské
Spravy v regionu.

Zpracovava statistické vykazy o dlouhodobém majetku podle pozadavkd
Ceského statistického GFadu.

Ridi a stanovuje metodiku pro evidenci zasob a pro evidenci zaji§ténych aktiv
z titulu danovych exekuci a aktiv propadlych statu, v€etné spoluprace na vyvoji
ana obsahové a vécné spradvném zadani k implementaci v pfislusSném
software.

Ridi a stanovuje metodiku pro pfipravu a prib&h Fadnych a mimoradnych
inventarizaci aktiv, pasiv a skute¢nosti U¢tovanych v knize podrozvahovych
Ucta za celou ucetni jednotku.

Provadi organizacni a administrativni zajisténi ¢innosti Ustfedni inventarizacni
komise.

Provadi kontrolni a dohlidkovou €innost v ramci své pusobnosti.

Cl. 42
Odbor verejnych zakazek a pravnich sluzeb

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
Oddéleni verejnych zakazek

a)

b)

(1)

Vytvafi koncepci, provadi metodické fizeni, organizaci a koordinaci,
poradenstvi, kontrolni &innost v oblasti zadavani vefejnych zakézek.

Zajistuje administraci procesu zadavacich fizeni vefejnych zakazek
v elektronickém nastroji v rozsahu vymezeném zvlastnim internim aktem fizeni
upravujici zadavani vefejnych zakazek.

Analyzuje potfeby a zmény pfi navrzich legislativnich zmén v oblasti zadavani
vefejnych zakazek, spolupracuje s pfislusnym utvarem MF.

Provadi metodické Fizeni procesu uvefejiovani pfislusnych dokumentu
dle zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Provadi metodické fizeni, organizaci a koordinaci centralizovaného zadavani
v ramci GFR jako souéasti resortu MF, zpracovava podklady pro planovani,
pripravu a naslednou analyzu resortniho zadavani.

Spolupracuje s MF na zpracovani zadavacich dokumentaci pro centralizované
zadavani vefejnych zakézek zadavanych resortné.

Oddéleni pravnich sluzeb

(1)

(2)

Zajistuje pravni ochranu zajma GFR s vyjimkou oblasti dafového, sluzebniho
a pracovniho prava vcetné trestniho fizeni vedeného se zaméstnanci,
poskytuje pravni porady, zpracovava pravni rozbory a stanoviska mimo oblast
vefejnych zakazek malého rozsahu.

Zajistuje pravni ochranu zajma GFR v jeho vnitfni &innosti, zejména provadi
posouzeni podkladii predkladanych Gtvary GFR ana zékladé rozboru
skutkového a pravniho stavu navrhuje dalSi postup mimo oblast vefejnych
zakazek malého rozsahu.

Provadi &innosti a =zajiStuje pravni ochranu zamG GFR v oblasti
ob&anskopravnich, obchodnépravnich a majetkopravnich vztahl nespadajicich
do oblasti danového prava, trestniho Fizeni vedeného se zaméstnanci,
sluzebniho nebo pracovniho prava, vyjma sporl o nahradu S$kody,
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kdy zaméstnanec zpusobi Skodu zaméstnavateli a sporu tykajicich se nahrady
Skody pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani.

(4) Jedna za GFR pied soudy, rozhod&imi organy, spravnimi Gfady, organy Gzemni
samospravy, jinymi organy, jakoz i s pravnickymi nebo fyzickymi osobami
v oblasti prava vefejnych zakazek, smluv vzniklych na zakladé vefejnych
zakazek nebo pravnich vztahd k nemovitostem.

(5) Spravuje pohledavky vzniklé ze sporu dle bodu (3) a (4).

(6) Provadi  cinnosti  voblasti  obCanskopravnich,  obchodnépravnich,
a majetkopravnich vztahG na zakladé pozadavkd Gtvard GFR zpracovava
stanoviska v této pravni problematice, vyjma oblasti vefejnych zakazek malého
rozsahu.

(7) Zpracovava stanoviska k navrham pravnich predpisu.

(8) Metodicky Fidi, zpracovava stanoviska a stanovuje postupy pfi aplikaci pravnich
predpist vztahujicich se k zadavani verejnych zakazek, vcetné feSeni vécné
a pravne slozitych pfipadu.

(9) Zpracovava stanoviska k navrhum smluv, které vzejdou ze zadavaciho Fizeni
na vefejnou zakazku, a k jejich dodatkiim.

(10) Zpracovava podklady, stanoviska a podani v ramci fizeni o pfezkoumani tkond
zadavatele u Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze.

(11) Spolupracuje pfi zajisténi procesu zadavacich fizeni vefejnych zakazek.

(12) Vykonava poradenstvi, kontrolni ¢innost v oblasti zadavani vefejnych zakazek.

c) Oddéleni pravni podpory provozu

(1)  Provadi ¢innosti v oblasti obc&anskopravnich, obchodnépravnich
a majetkopravnich vztaha tykajicich se vefejnych zakazek malého rozsahu,
na zakladé pozadavkd uUtvari GFR zpracovava stanoviska v této pravni
problematice.

(2) Vykonava poradenstvi, kontrolni a metodickou ¢innost v oblasti zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu, a to ve spolupraci s Oddélenim verejnych
zakazek malého rozsahu.

(8) Provadi analyzy provoznich smiluv, jejich vyhodnocovani a navrhy na rozsah
zavazkovych vztahd provoznich smiuv.

(4) V rozsahu stanoveném internim aktem Fizeni zajidtuje uvefejiiovani smiuv GFR
dle zakona o registru smluv™.

(5) Zpracovava stanoviska k navrhim smluv a zapisim pfi pfevodu nepotiebného
nehmotného majetku a hmotného movitého majetku.

(6) Zpracovava smlouvy a zapisy pfi nabyvani nemovitého majetku.

(7) Zpracovava smlouvy a zapisy pfi bezuplatném prevodu majetku z titulu
zvlastniho zakona’ nebo soudniho rozhodnuti.

(8) Zpracovava stanoviska k navrhum smluv a zapisl pfi pfevodu nepotiebného
hmotného nemovitého majetku.

(9) Zpracovava stanoviska k navrhim uzivacich vztaht k hmotnému nemovitému
majetku a jejich dodatku.

(10) Poskytuje soucinnost a pravni podporu Oddéleni vefejnych zakazek malého
rozsahu pfi zpracovani navrhu smluv uzaviranych v rezimu vefejnych zakazek
malého rozsahu a navrhu jejich dodatka.

(11) Poskytuje soucinnost Oddéleni vefejnych zakazek malého rozsahu
pfi provadéni kontrolni €innosti v oblasti zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu.

78) Zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smiluv, uverejriovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpisu.

76) Zakon 428/2012 Sb., o majetkovém vyrovnani s cirkvemi a naboZzenskymi spoleénostmi a o zméné
nékterych zakonu (zdkon o majetkovém vyrovnani s cirkvemi a nabozenskymi spole¢nostmi),
ve znéni pozdéjSich predpisu.
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d) Oddéleni verejnych zakazek malého rozsahu

(1)

(@)
3)

Zajistuje administraci procesu vybérovych fizeni vefejnych zakdzek malého
rozsahu v elektronickém ndstroji v rozsahu vymezeném zvlastnim internim
aktem fizeni upravujici zadavani verejnych zakazek.

Zajistuje pravni ochranu z&ma GFR v oblasti vefejnych zakézek malého
rozsahu, poskytuje pravni porady, zpracovava pravni rozbory a stanoviska.
Zajistuje pravni ochranu zajmi GFR v jeho vnitfni &innosti v oblasti vefejnych
zakazek malého rozsahu, zejména provadi posouzeni podkladl predkladanych
Utvary GFR a na zakladé rozboru skutkového a pravniho stavu navrhuje dalsi
postup.

Vykonava poradenstvi, kontrolni a metodickou ¢innost v oblasti zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu.

Zpracovava navrhy smluv uzaviranych vrezimu vefejnych zakazek malého
rozsahu a navrhy jejich dodatku, a to na zakladé pozadavku a podkladd vécné
prislusnych utvar(.

Zpracovava stanoviska k navrhum smluv, které vzejdou z vybérového fizeni
na verejnou zakdzku malého rozsahu, a k jejich dodatktm.

Spolupracuje na pfipravé a zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu.

Cl. 43
Odbor spravy majetku a investic

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
a) Oddéleni dlouhodobého hmotného majetku

(1)

(@)
3)

V ramci své odborné pusobnosti provadi koordinaci, metodické fizeni, realizaci
a kontrolu v oblasti vefejnych investic s vyjimkou oblasti IT, v oblasti systému
technické ochrany budov zajistuje realizaci investiCnich akci.

Zajistuje podminky pro provoz ¢i uzivani majetku, v€etné odbéru elektrické
energie a jinych médii nutnych k jeho provozu ¢i uzivani.

Provadi koordinaci, metodické fizeni a kontrolu v oblasti zajisténi pravidelného
servisu, revizi aodbornych prohlidek pozemku, staveb a budov
nebo jejich soucasti a zafizeni v nich umisténych, snimi spojenych
nebo souvisejicich.

Zajistuje koordinaci a metodické fFizeni spravy dlouhodobého majetku,
kterou se rozumi zejména jeho udrzba, béZné oprava a provozni servis.
Kontroluje technicky stav majetku, rozhoduje o realizaci investi¢ni akce v ramci
financni spravy.

Provadi metodické fizeni oblasti Skodnich udalosti.

V rozsahu stanoveném zvlastnim predpisem posuzuje pozadavky na opravy
objektl a zafizeni.

PFislusnému utvaru poskytuje podklady pro navrh SR na pfislusny rozpoctovy
rok a stfednédoby rozpoctovy vyhled z hlediska investi¢nich akci; investi¢ni
akci serozumi pofizeni pozemku, staveb abudov nebo jejich soucasti
a zafizeni s nimi spojenych nebo souvisejicich, jejich udrzba nebo oprava
investi¢niho charakteru nebo jejich technické zhodnoceni.

Sestavuje roc¢ni, stfednédoby a dlouhodoby pléan investi¢nich akci.
Zpracovava podklady pro rozbory hospodareni s rozpo&tovymi prostiedky.
Zpracovava podklady pro rozpocet vydaji na investi¢ni akce (kapitalové vydaje
a bézné vydaje) a sestavuje jejich rozpocet vydaja.

Pripravuje podklady pro zpracovani dokumentace pro planovani, registraci
a stanoveni vydaju investi¢nich akci.

Zpracovava ekonomické a finanéni naro€nosti investi¢nich akci a zpracovava
podklady pro zavére¢né vyhodnoceni investi¢nich akci.
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Zajistuje pripravu investi¢nich akci, zejména zpracovani investi¢nich zamérd,
navrhd financovani, projektové pfipravy, technicko-ekonomickych pozadavka,
provadi stanoveni predpokladanych vydaju investi¢nich akci a registrace
investi¢nich akci, véetné systému technické ochrany budov — PZTS, EPS, SKV
a VSS a mechanickych zabrannych systému v souladu se standardy, postupy
a metodickou podporou Odboru bezpecnosti.

Provadi zajisténi realizace nebo realizaci investi¢nich akci, zejména dozorovani
prabéhu realizace investic, pInéni smluvnich podminek, pfebirani provedenych
praci, kontrolu souladu projektové dokumentace se skutecné provedenymi
pracemi, navrhuje opatfeni na odstranéni nedostatk(, kontrolu cerpani
rozpo€tu schvaleného nainvesti¢ni akci, provadi kolaudaéni i dokladove
ukonCeni akci azapfedani ukoncenych investi¢nich akci do uzivani,
véetné systému technické ochrany budov — PZTS, EPS, SKV a VSS
a mechanickych zabrannych systéml v souladu se standardy, postupy
a metodickou podporou Odboru bezpec€nosti.

Provadi zajisténi a koordinaci inzenyrske €innosti, v ramci své pusobnosti jedna
s pFislusnymi organy statni spravy a ucastniky pfislusného spravniho fizeni.
Provadi stanoveni nebo zajisténi technickych a technologickych postuptl
pro realizaci investi¢nich akci.

Zajistuje provadéni oprav majetku, kontrolu stavebné technického stavu budov
stanovenych internim aktem Fizeni.

Navrhuje feSeni majetkopravnich vztahu vztahujicich se k dlouhodobému
hmotnému majetku v rdmci své plsobnosti.

Provadi rozpis orientacnich ukazatel rozpoctu ve své plsobnosti, provadi
zmény téchto ukazatell z hlediska ucelnosti a hospodarnosti vynakladanych
prostfedkd SR.

Provadi dil€i ukony pfi likvidaci pfijatych a vydanych faktur a ostatnich plateb.
Zaijistuje podminky pro dislokaci zaméstnancu.

Provadi evidenci, zpracovani a ulozeni pfisluSnych podkladd, dokumentu,
zejmeéna technické a pravni dokumentace pozemkl a budov, nabyvacich tituld,
pfevodnich a kupnich smluv.

Pfipravuje podklady pro nakladani s pozemky abudovami a kontroluje
prislusné zapisy v katastru nemovitosti.

Zpracovava technicko-ekonomické studie rozsahlych projektd a programu
v oblasti hospodareni s jednotlivymi druhy energii.

Vykonavé funkci hlavniho energetika GFR.

V ramci své pusobnosti provadi stanoveni standardu.

Zpracovava navrh planu realizace investi¢nich akci a zpracovava plan oprav
na dané rozpoctove obdobi v ramci finanéni spravy.

Zpracovava podklady ainformace pro pfislusné organy a instituce verejné
spravy.

Zajistuje splnéni zakonnych povinnosti vztahujicich se k investiénim akcim.

V rdmci své pusobnosti pfipravuje podklady pro zadavani verejnych zakazek
a komplexné zajistuje zakazky malého rozsahu v rozsahu stanoveném internim
aktem Fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

Kontroluje dodrZzovani standardd a standardnich postupl vécné pfisluSnymi
atvary.

Zajistuje podklady pro evidenci v CRAB.

Provadi pravni jednani stanovené internim aktem fizeni v oblasti nakladani
s nemovitym majetkem.

Na zékladé podkladud jednotlivych Gtvart odboru sestavuje plan pfijma a vydaju
v pusobnosti odboru.

Zajistuje zpracovani podkladl ke zpravé o hospodafeni s rozpoctovymi
prostfedky v rdmci pusobnosti odboru.
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Zajistuje zpracovani podkladd pro navrh SR na pfislusny rozpoctovy rok
a stfednédoby rozpoctovy vyhled v rdmci pusobnosti odboru.

Zpracovava podklady pro zadavani vstupnich dat do EDS/SMVS, spolupracuje
s Odborem finanénim na evidenci investi¢nich akci v systému programového
financovani EDS/SMVS a predklada podklady pro zpracovani dat
do tabulkovych ¢asti EDS/SMVS.

Oddéleni v ramci své plsobnosti metodicky a odborné vede Odbor
hospodarské spravy a vécné pfislusné provozni Utvary organu finanéni spravy.

Oddéleni dislokaci

Provadi analyzy a pfedklada navrhy pro feSeni zaméra dislokacnich strategii
organu finanéni spravy.

VytvaFi koncepci, provadi metodické fizeni a kontrolu v oblasti nakladani
s dlouhodobym hmotnym majetkem v rdmci své plisobnosti.

Provadi metodické fizeni a kontrolu v oblasti uZivani aplikace CRAB
a komplexné zajistuje editaci povinnych udaju v CRAB.

Eviduje nepotfebnost nemovitého majetku v CRAB.

Zadéava nabidku do¢asné nepotfebného nemovitého majetku v CRAB.

Provadi analyzy a vyhodnoceni dat z CRAB.

Provadi metodické Fizeni a kontrolu v oblasti uzivani aplikace Nabidka majetku
statu.

U ur€enych akci provadi zajisténi a koordinaci inzenyrské cinnosti v ramci
své pusobnosti, jedna s pfislusnymi organy statni spravy a ucastniky
prislusného spravniho fizeni.

Navrhuje feSeni majetkopravnich vztahd vztahujicich se k dlouhodobému
hmotnému majetku v ramci své plsobnosti.

Zajistuje pasportizace pozemku a budov.

Pfipravuje a vypracovava provadéci studie na rekonstrukce, dislokace
avystavbu budov finanéni spravy pro potieby Porady vedeni GFR
a jako podklad pro zpracovani investi¢niho zaméru.

Zajistuje drobné projekéni prace vcetné inZenyrské d&innosti do stéadia
jednostuprniového projektu u uréenych akci.

Koordinuje v pfipadé potieby soucinnost mezi Odborem bezpecnosti a Sekci
informatiky pfi pfipravée a realizaci uréenych stavebnich akci.

Provadi zajisténi, pfipravu a predlozeni podkladl pro jednani Viadni dislokacni
komise.

PFislusSnému utvaru poskytuje podklady pro navrh SR na pfislusny rozpoctovy
rok a stfednédoby rozpoctovy vyhled z hlediska akci nakladani s dlouhodobym
majetkem.

Zpracovava podklady a navrhy rozpoctovych opatreni.

Vyhotovuje podklady pro sestavovani ro¢niho, stfednédobého a dlouhodobého
planu investi¢nich akci.

Pripravuje podklady pro zpracovani dokumentace pro planovani, registraci
a stanoveni vydaja v oblasti nakladani s dlouhodobym majetkem; zpracovava
dokumentaci zavére¢ného vyhodnoceni akci programového financovani.
Zpracovava podklady pro rozbory hospodareni s rozpo&tovymi prostredky.
Provadi dil€i ukony pfi likvidaci pfijatych a vydanych faktur a ostatnich plateb.
Zpracovava podklady ainformace pro pfislusné organy a instituce verejné
spravy.

V rdmci své pusobnosti pfipravuje podklady pro zadavani verejnych zakazek
a komplexné zajistuje zakazky malého rozsahu v rozsahu stanoveném internim
aktem Fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

Zajistuje koordinaci vykonu c¢innosti v oblasti zpracovani a aktualizaci
standardud, standardnich postupl, povinnosti vyplyvajicich z internich aktu
fizeni, vramci své plsobnosti navrhuje standardy a standardni postupy
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aprovadi kontrolu dodrZzovani standardd a standardnich postupl vécné
prisluSnymi utvary.

Zpracovava podklady pro zadavani vstupnich dat do EDS/SMVS, kontroluje
tato data, podili se s Odborem finanénim na evidenci investi¢nich akci
v systému programového financovani EDS/SMVS a predklada podklady
pro zpracovani dat do tabulkovych ¢asti EDS/SMVS.

Zajistuje uplatnéni prav &i pInéni povinnosti vyplyvajicich ze smluvnich vztahd
vztahujicich se k nakladani s dlouhodobym majetkem.

Provadi metodické fizeni a koordinaci v oblasti autoprovozu, nakladani
s dlouhodobym majetkem; koordinaci nakladani s dlouhodobym majetkem
se rozumi zejména jeho pofizeni, provoz, uzivani a sprava.

Zpracovava podklady pro zadost o administraci zadavaciho fizeni pro pofizeni
dlouhodobého hmotného majetku — dopravni prostfedky.

Zajistuje pojisténi dlouhodobého majetku — dopravnich prostfedkd v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.

Zajistuje centralni registraci, pfevod a odhlasovani vozidel z registru
Ministerstva vnitra.

Provadi analyzy a hodnoceni ¢innosti a jejich vysledkl v pusobnosti odboru.
Zajistuje koordinaci vykonu ¢innosti spojenych s agendou pfipravy a realizace
projektt vyuzivajici podpory v ramci dotacnich programu. Zajistuje podani
zadosti o dotaéni podporu, zajistuje a pfedava podklady, doklady a dokumenty
potfebné v pribéhu vyfizeni Zadosti i realizaci projektu, pfipravuje pribézné
zpravy v prubéhu realizace a zavére¢né vyhodnoceni projektu v souladu
s podminkami poskytovatele dotacni podpory.

Provozuje obsluhu pobocCkovych telefonnich Ustfeden, telefaxd, vcetné
evidence hovoru a telekomunikacnich sluzeb organu finanéni spravy. Spojuje
meziméstské hovory v&etné vnitfnich linek finanéni spravy. Podava informace
o telefonnich ¢&islech, adresédch a ufednich hodinach jednotlivych organad
financni spravy.

Oddéleni v ramci své pusobnosti metodicky a odborné vede Odbor
hospodarské spravy a vécné pfislusné provozni Utvary organut finanéni spravy.

Oddéleni centralnich nakupu

(1)

()

VytvaFi koncepci, provadi metodické fizeni a kontrolu v oblasti nakladani
s dlouhodobym hmotnym majetkem, v€etné drobného, s vyjimkou pozemku
a staveb, majetku patficiho do oblasti autoprovozu a majetku patficiho
do oblasti IT.

Navrhuje feSeni majetkopravnich vztahu vztahujicich se k dlouhodobému
hmotnému majetku v ramci své plsobnosti.

Vytvari koncepci, provadi metodické fizeni a kontrolu v oblasti materialné-
-technického zajisténi organt finanéni spravy spotfebnim materidlem, kterym
se rozumi zejména centralné pofizované kancelafské potfeby, kancelafsky
papir, obalky pro doru€ovani v dafiovém Fizeni, hygienické potfeby apod.
PFislusnému utvaru poskytuje podklady pro navrh SR na pfislusny rozpoctovy
rok a stfednédoby rozpoctovy vyhled z hlediska akci nakladani s dlouhodobym
hmotnym majetkem a spotfebnim materidlem.

Zpracovava podklady a navrhy rozpoctovych opatreni.

Vyhotovuje podklady pro sestavovani ro¢niho, stfednédobého a dlouhodobého
planu investi¢nich akci.

Pfipravuje podklady pro zpracovani dokumentace pro planovani, registraci
a stanoveni vydaju v oblasti nakladani s dlouhodobym majetkem; zpracovava
dokumentaci zavére¢ného vyhodnoceni akci programového financovani.
Zpracovava podklady pro rozbory hospodareni s rozpo&tovymi prostredky.
Provadi dil€i ukony pfi likvidaci pfijatych a vydanych faktur a ostatnich plateb.
Zpracovava podklady ainformace pro pfislusné organy a instituce verejné
Spravy.
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(11) V ramci své plsobnosti pfipravuje podklady pro zadavani verejnych zakazek
a komplexné zajistuje zakazky malého rozsahu v rozsahu stanoveném internim
aktem fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

(12) Provadi koordinaci pfi zabezpe€eni a realizaci dodavek dlouhodobého
hmotného majetku a spotfebniho materialu na mista vykonu sluzby, resp. prace
pfisluSnym utvardm zafazenym v organech finanéni spravy v pfipadé
centralnich nakupu. V pfipadé mimo centralnich nakupd stanovuje komodity
majetku pro pfFislusny kalendarni rok.

(13) Vyhotovuje podklady pro zpracovani planu resortniho spole€ného nakupu.

(14) Zpracovava plan centralnich nakupt dlouhodobého hmotného a drobného
dlouhodobého hmotného majetku a spotfebniho materidlu pro pfislusny
kalendarni rok.

(15) Zajistuje koordinaci vykonu cinnosti v oblasti zpracovani a aktualizaci
standardd, standardnich postupt, povinnosti vyplyvajicich z internich aktd
fizeni, v ramci své plUsobnosti navrhuje stanoveni standardu a standardnich
postupl a provadi kontrolu dodrzovani standardu a standardnich postupl
vécné prisluSnymi atvary.

(16) Zpracovava podklady pro zadavani vstupnich dat do EDS/SMVS, spolupracuije
s Odborem finanénim na evidenci investi¢nich akci v systému programového
financovani EDS/SMVS a predklada podklady pro zpracovani dat
do tabulkovych ¢asti EDS/SMVS.

(17) Zpracovava dafova pfiznani k dani z nemovitych véci za GFR jako Gcetni
jednotku a zpracovava podklady k Uhradé dané.

(18) Zajistuje uplatnéni prav &i pInéni povinnosti vyplyvajicich ze smluvnich vztahd
vztahujicich se k pofizeni majetku a spotfebniho materialu.

(19) Vede evidenci a provadi analyzu pozadavkld organu finanéni spravy v ramci
své pusobnosti.

(20) Provadi analyzy a hodnoceni ¢innosti a jejich vysledkl v pusobnosti odboru.

(21) Metodicky Fidi oblast koncesionafskych poplatkli a zpracovava podklady
k Uhradé koncesionafskych poplatku.

(22) Zajistuje administraci objednavkového systému, navrhuje jeho rozSifovani
a vyvoj pro zasobovani organt finanéni spravy spotfebnim materialem.

(23) Spolupracuje na vyvoji a praktickém uplatfiovani ekonomickych IS.

(24) Oddéleni v ramci své pusobnosti metodicky a odborné vede Odbor
hospodarské spravy a vécné prisludné utvary organa financni spravy.

Cl. 44
Odbor hospodariské spravy

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
a) 0Oddéleni provozniho zabezpeceni VZ Smilovice,
Oddéleni provozniho zabezpeceni VZ Pozlovice,
Oddéleni provozniho zabezpeceni VZ Tel¢
(1) Zajistuje provoz vzdélavaciho zafizeni, jeho vybavenost, spravu,
opravy a ochranu uzivaného majetku, pficemz postupuje v souladu s internimi
akty Fizeni upravujicimi pfedevs§im evidenci majetku, standardizaci, zadavani
vefejnych zakazek, inventarizaci majetku a zavazkl, pouzivani silninich
vozidel a organizaci autoprovozu, stanoveni organizace a zajiSténi pozarni
ochrany, zajisténi a organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby,
resp. prace, uverejiiovani smluv v registru smluv’” a zdkonem o majetku’.

7 Metodicky postup ¢. 1/2016 generalniho feditele — Uvefejfiovani smiuv v registru smiuv.
78) Zakon ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjSich predpisu.
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Zabezpecuje prohlidky pracovidt na zakladé dohledové €innosti poskytovatele
pracovné |ékarskych sluzeb dle uzavienych smluv.

Zpracovava provozni fad budovy.

Zajistuje ve vzdélavacim zafizeni recepcni, ubytovaci a stravovaci sluzby
pro uc€astniky a lektory vzdélavacich akci, a to na zakladé Plana vzdélavacich
akci a informaci poskytnutych Odborem vzdélavani.

Zajistuje pro UcCastniky a lektory vzdélavacich akci dalSi dopliikové sluzby
(prodej obcerstveni, drobny prodej zbozi a sluzeb na recepci apod.).

Zajistuje uklid vSech prostor vzdélavaciho zafizeni v souladu s internim aktem
fizeni upravujicim standardizaci.

Zajistuje provoz knihovny, vyjma Oddéleni provozniho zabezpeceni VZ Telc.
V oblasti rozpoc¢tu postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim
hospodateni s prostiedky statniho rozpoétu’, pIni  funkci spravce
rozpoctového mista, pfipravuje podklady pro navrh statniho rozpoctu, provadi
sledovani rozpoctu, navrhuje rozpoctova opatfeni. Oddéleni provozniho
zabezpeceni VZ Tel€ tyto podklady predava ke zpracovani Odboru finanénimu
jako spravci rozpo¢tu Oddeéleni provozniho zabezpecéeni VZ Tel€.

V oblasti rozpoc¢tu provadi €innost spravce rozpoctu, zpracovava podklady
pro navrh statniho rozpoltu a stfednédobého rozpoctového vyhledu,
zpracovava podklady pro rozbory hospodarfeni, vyjma Oddéleni provozniho
zabezpeceni VZ Tel€, pro které tyto €innosti zajistuje Odbor finanéni.

V oblasti uCetnictvi GCtuje o vSech skute€nostech, které jsou predmétem
GCetnictvi (mimo majetek, kde Uctuje pouze jeho pofizeni), vede predepsané
evidence o hospodafeni a provadi fizeni platebniho a zuctovaciho styku
v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim obéh dokladd a Gc€etnich
dokladu®?).

Provadi zapisy do knih analytického €lenéni, zadava rozpis €erpani u pfijatych
faktur, vydanych faktur, ostatnich plateb, ostatnich pfijmud a pokladnich dokladu
ve vzdélavacim zafizeni v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim obéh
dokladd a ucetnich dokladl. Poskytuje podklady Odboru finanénimu
pro sestaveni kalkulaci, v oblasti stravovacich sluzeb zpracovava dilci
kalkulace.

Vede provozni pokladnu ve vzdélavacim zafizeni v souladu s internim aktem
fizeni upravujicim pokladni €innost a manipulaci s hotovosti.

Provadi fakturaci nékladd na mimorezortni akce porféddané ve vzdélavacim
zafizeni, vyjma Oddéleni provozniho zabezpeceni VZ TelE, které zajistuje
pro tuto fakturaci podklady Odboru finanénimu.

Zaijistuje provozni potfeby a vybaveni v souladu s platnou KS, resp. KD.
Zajistuje podklady pro personalni agendu souvisejici se vznikem a ukonéenim
pracovné pravnich vztah(, zpracovava podklady pro vyplatu platd a jinych
nahrad, pfedklada podklady pro uzavirani dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér Kk zajistovani mimofadnych potfeb provozu vzdéldvaciho
zafizeni.

Pripravuje podklady pro uzavieni dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot
svéfenych statnimu zaméstnanci k vyuctovani. PFi skon€eni pracovniho
pomeéru zajisStuje podklady pro pfipadné vyrovnani zavazkl vyplyvajicich
z uzavienych dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych statnimu
zameéstnanci k vyuctovani.

Vede evidenci dle zakona o odpadech, zakona o vodach, zakona o ochrané
ovzdusi a zakona o ochrané zivotniho prostfedi a zpracovava pfislusna hlaseni
v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim nakladani s odpady.

79 Smérnice &.
80) Smeérnice ¢.

5/2016 generélniho feditele — Hospodareni s prostfedky statniho rozpoctu.
8/2016 generélniho feditele — Obéh dokladt a Ucetnich dokladu.
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V oblasti hospodareni s energiemi a ostatnimi médii zabezpecuje jejich
hospodarné vyuziti, provadi pravidelné odecty méfidel energii a médii
v budovéch a prostorach uzivanych organy finanéni spravy a zaznamenava
zjisténé stavy do aplikace pro spravu energetického managementu.
Zpracovava podklady pro statisticka hlaSeni o spotfebé energii a ostatnich
médii a postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim standardizaci.
Spolupracuje s Oddélenim dlouhodobého hmotného majetku jako hlavnim
energetikem GFR.

Vede evidenci o ubytovanych a zpracovava statisticka hlaseni.

Zpracovava podklady pro editaci udaju v CRAB.

Zajistuje spravu ubytovny a sluzebnich byt ve Vzdélavacim zafizeni Smilovice
v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim hospodafeni s ubytovnami
a sluzebnimi byty8".

Na zakladé podkladd od Sekce persondlni zajistuje recepcéni, ubytovaci
a stravovaci sluzby pro u0c€astniky rekreaci, vyjma Oddéleni provozniho
zabezpeceni VZ Tel¢.

Na zakladé podkladld od Sekce persondlni zajistuje recepcéni, ubytovaci
a stravovaci sluzby pro Gc€astniky letniho détského tabora ve Vzdélavacim
zafizeni Smilovice.

V soudinnosti s pfisluSnym zaméstnancem odpovédnym za provoz PTZS
a EPS zajistuje provoz, servis a opravy systému technické ochrany budov
— PZTS, EPS, SKV a VSS.

V oblasti vybavenosti majetkem, vyjma IT, pfedklada pozadavky na pofizeni
majetku a postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim
standardizaci. Cini Ukony pro zadavatele ve vyb&rovém Fizeni pfi pofizovani
majetku mimo centralni ndkupy v souladu s internim aktem fizeni upravujicim
zadavani vefejnych zakazek.

b) Oddéleni hospodaiské spravy pro Stiedocesky kraj,
Oddéleni hospodaiskeé spravy v Plzni,
Oddéleni hospodarské spravy v Usti nad Labem,
Oddéleni hospodairské spravy v Hradci Kralové,
Oddéleni hospodarské spravy v Brné,
Oddéleni hospodaiské spravy v Ostravé

(1)
(2)
(3)

Provadi zajisténi praktické podpory uzivateld ekonomickych modult AVIS.

Na vyzadani poskytuje podklady a informace pro likvidaéni nebo Skodni komise.
V oblasti rozpoctu provadi €innost spravce rozpoctu pro organy finanéni spravy
a organizaéni Utvary GFR v regionech. Zpracovava podklady pro navrh SR
a stfednédobého rozpoctového vyhledu, sestavuje podklady pro navrh rozpoctu
a zpracovava podklady pro rozbory hospodareni. Realizuje rozpoctové
presuny. V oblasti rozpoctu postupuje v souladu s internim aktem Fizeni
upravujicim obéh dokladi a Uucetnich dokladd a internim aktem Fizeni
upravujicim hospodareni s prostfedky statniho rozpodtu.

V oblasti evidence a nakladani s majetkem eviduje majetek pro organy finanéni
spravy a organizaéni Utvary GFR v regionu v AVIS, provadi jeho prevody,
zajiStuje nabidky nepotfebného majetku a nakldda s majetkem v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim evidenci majetku.

V oblasti inventarizace majetku metodicky vede, proskoluje a kontroluje ¢leny
dil¢ich inventarizanich komisi z Urovné centralni inventarizaéni komise.
Zajistuje vkladani kompletni inventariza¢ni dokumentace zpracované dilcimi
inventarizacnimi komisemi z fyzické inventury majetku evidovaného v AVIS
do AVIS. Provadi dokladovou inventuru v souladu s internim aktem fizeni
upravujicim inventarizaci majetku a zavazku a individualnimi akty fizeni.

81) Smérnice ¢. 2/2017 generalniho feditele — Hospodareni s ubytovnami a sluzebnimi byty.
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(6) V oblasti autoprovozu zajiStuje smluvné pofizeni karet CCS a eviduje
v Rezervaénim systému vozidel Finanéni spravy vybrané ekonomické udaje
tykajici se servisu a oprav vozidel v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim
pouzivani silni€nich vozidel a organizaci autoprovozu

(7) V oblasti zajisStovani stavebnich oprav, udrzby a investic provadi rocni
technické prohlidky objektl, zpracovani prehledu o stavebné technickém stavu
objektl, sestaveni navrhu planu oprav a udrzby a sestaveni navrhu planu
investi¢nich akci. Provadi Ukony zadavatele ve vybérovém Fizeni u oprav
vyZadujicich odborné znalosti z oblasti stavebni, dohlizi nad realizaci téchto
oprav a pfipravuje podklady a zpracovava zadost o realizaci vybérového Fizeni
v Narodnim elektronickém nastroji. Kontroluje dokumentaci vybérovych fizeni
na drobné opravy a udrzovaci prace a schvaluje je k realizaci. PIni dil&i ukoly
v souvislosti s realizaci investi¢nich akci. Postupuje v souladu s internim aktem
fizeni upravujicim standardizaci a internim aktem fizeni upravujicim zadavani
verejnych zakazek.

(8) Voblasti FKSP vykonava cinnosti spravce rozpoctu a c&innosti uctovani
v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim obéh dokladd a uGc€etnich
dokladu.

(9) V oblasti hospodafeni s energiemi pfipravuje podklady pro vyhodnocovani
spotieby energii, zpracovava statisticka hlasSeni, podklady pro vytvoreni Zadosti
0 pfipojeni, ruseni a zmén odbérnych mist, pfipravuje podklady pro uzavfeni
smluv na odbér plynu a elektfiny a uzavira smlouvy na dodavky vody a tepla.
Zajistuje energetické pasporty budov, energetické audity. Postupuje v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim standardizaci pro oblast energetiky®?
Postupuje podle pokyn( hlavniho energetika GFR.

(10) V oblasti dislokace zpracovava materialy pro projednani zmén v regionélnich
dislokaénich komisich, pfipravuje podklady potfebné k uzavieni smluvnich
vztahd pro dislokaci organu finanéni spravy a k uzavieni najemnich smiuv
na pronajem nemovitého majetku v souladu se zakonem o majetku statu
a Statutem vladni disloka¢ni komise a regionalnich dislokagnich komisi®,
Pripravuje podklady a dokumentaci k pfedani nemovitého majetku Ufadu
pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, se kterym komunikuje
pfi fyzickém pfedani nemovitého majetku.

(11) V oblasti naplfovani CRAB predava vécné prislusnému Utvaru sumarizované
informace o skute¢ném poctu cizich osob a ekonomické Udaje k budovam
ve vlastnictvi statu nebo budovam ve vlastnictvi nestatniho subjektu,
které uzivaji organy finan¢ni spravy, dale predava k zaneseni do CRAB
informace o uzavienych najemnich a provoznich smlouvach, o dislokaci,
zejména o vymeéfe kancelafskych a ostatnich prostor a jejich zménach,
0 zméné prisluSnosti hospodareni s majetkem statu, o nové nabytych ¢&i nové
uzivanych budovach v souladu se zvlastnimi predpisy®®.

(12) V oblasti ucetnictvi uctuje o vSech skuteCnostech, které jsou predmétem
UCetnictvi a tykaji se €innosti organad finanni spravy v regionu a organizacnich
Utvard GFR v regionu. Vede predepsané evidence o hospodareni a provadi
fizeni platebniho a zlétovaciho styku v souladu s internim aktem Fizeni
upravujicim obéhu dokladd a u€etnich doklada.

(13) V oblasti evidence smluv provadi registraci partnert a bankovnich Gctl a vede
agendu smluv v AVIS v rdmci své regionalni pasobnosti.

82) Metodicky postup ¢. 4/2016 Odboru spravy majetku a investic — Standardy pro oblast energii.

83) Priloha Usneseni vlady ¢. 171 ze dne 9. bfezna 2015 Statut viadni dislokaéni komise a regionalnich
disloka¢nich komisi.

84) Usneseni vlady ¢. 954 ze dne 20. 12. 2012, o centralnim registru administrativnich budov.
Narfizeni viady €. 41/2017 Sb., o Udajich centralniho registru administrativnich budov, ve znéni
pozdéjSich predpisu.
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(14) Vécné pfislusnému utvaru zasila zadosti o zvefejnéni smiuv v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim uvefejhovani smluv v registru smluv.

(15) Uzavird provozni smlouvy na sluzby souvisejici se zabezpeenim provozu
organu finanéni spravy v ramci své regionalni pusobnosti (mimo IT). Zajistuje
téz uzavieni smluv s poskytovateli pracovné IékaFfskych sluzeb a smiuv
souvisejicich se zajisténim provozu systému technické ochrany budov — PZTS,
EPS, SKV a VSS. Pfipravuje podklady a zpracovava zadost o realizaci
vybérového fizeni v Narodnim elektronickém nastroji nebo pfipravuje podklady
pro zpracovani zadosti o administraci zadavaciho fizeni, postupuje v souladu
s internim aktem fFizeni upravujicim zadavani vefejnych zakéazek. Sleduje
ucinnost provoznich smluv uzavienych na dobu ur€itou a v dostate¢ném
predstihu zada pfislusny provozni atvar FU/UP o vyjadfeni k pokraCovani nebo
modifikaci smluvniho vztahu.

(16) V souCinnosti s pfisluSnym zaméstnancem odpovédnym za provoz
poplachovych zabezpecovacich a tisfiovych systéml a elektronické pozarni
signalizace zajiStuje provoz, servis a opravy systému technické ochrany budov
_ PZTS, EPS, SKV a VSS.

c) Oddéleni hospodaiské spravy pro hl. m. Prahu

Oddéleni vykonava ¢€innosti dle pismene b). Oddéleni dale:

(1) V oblasti ubytovani zaméstnanct se spolu s ubytovaci komisi podili na tvorbé
koncepce ubytoven a sluzebnich bytd zaméstnavatele. Pfipravuje podklady
pro jednani ubytovaci komise. Je garantem interniho aktu fizeni pro oblast
ubytovani. Metodicky fidi a koordinuje podminky vyuzivani ubytovacich kapacit
GFR.

(2) Je ubytovatelem a spravcem pro ubytovny a sluzebni byty zaméstnavatele.
Zajistuje provoz ubytoven a sluzebnich bytd na uUzemi hl. m. Prahy, udrzbu
a drobné opravy ubytoven a sluZzebnich bytd na Uzemi hl. m. Prahy provadi
ve spolupraci s Oddélenim provozniho zabezpe&eni GFR.

d) Oddéleni sluzeb a hospodaiské spravy v Ceskych Budéjovicich

Oddeéleni vykonava €innosti dle pismene b). Oddéleni dale:

(1) Zpracovava zadost o administraci zadavaciho fizeni z podkladi zaslanych
oddélenimi hospodarskych sprav v regionech k zajisténi vybranych provoznich
sluzeb, kterymi se rozumi zejména uklidové sluzby, domovnické sluzby, sluzby
fyzické ostrahy, recepcni sluzby, svozy hotovosti z dafovych pokladen apod.

(2) Vytvari koncepci a stanoveni standardu v oblasti vybranych provoznich sluzeb,
jako napfiklad recepcnich a uklidovych sluzeb.

(3) Zpracovava zadost o administraci zadavaciho fizeni nebo provadi vybérova
fizeni a €ini Ukony zadavatele ve vybérovém fizeni pro pofizeni dalSich sluzeb,
vyjma sluzeb spadajicich do oblasti IT.

Cl. 45
Oddéleni BOZP a PO

Vytvari koncepci metodického Fizeni v oblasti BOZP a v oblasti PO u organt finanéni
spravy.

Koordinuje metodiku vzdélavani v oblasti BOZP a PO a zabezpecuje dohledovou
a kontrolni €¢innost na Useku BOZP a PO u organt finanéni spravy.

Metodicky fidi vykon ¢innosti preventistd BOZP a PO v souladu s internim aktem Fizeni
upravujicim stanoveni a organizaci zabezpec€eni pozarni ochrany a internim aktem fizeni
upravujicim zajisténi a organizaci bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby,
resp. prace.
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Provadi kontroly stavu BOZP a PO na pracoviStich zaméstnavatele. K odstranéni
zjisténych nedostatk(l a zavad navrhuje opatifeni. Vysledky kazdé kontroly projednava
s pfislusnym feditelem sekce a zpracovava zapis o kontrole. Kontroluje pInéni pfijatych
opatfeni.

Organizuje a provadi jednou za rok odbornou pfipravu preventistt BOZP a PO,
na které seznamuje preventisty BOZP a PO s novymi pravnimi a ostatnimi predpisy
véetné predpisti zaméstnavatele, metodickymi materidly apod.

Organizuje a provadi Skoleni pfedstavenych a vedoucich zaméstnanct o BOZP a PO.

Ve spolupraci s Odborem vzdélavani organizuje dvakrat ro¢né instrukéné metodicke
Skoleni pro techniky BOZP a PO.

Jedna s resortnim technikem BOZP a PO MF, s Odborovym svazem statnich organd
a organizaci a s odborovymi organizacemi pusobicimi v ramci Finanéni spravy Ceské
republiky, s oblastnimi inspektoraty prace, s organy ochrany vefejného zdravi, s organy
statniho pozZarniho dozoru hasic¢ského zachranného sboru kraje a s predstavenymi
nebo vedoucimi zaméstnanci zaméstnavatele.

Kontroluje pInéni povinnosti stanovenych platnymi predpisy souvisejicimi s BOZP a PO,
sluzebnim Fadem, Pracovnim fadem Financni spravy Ceské republiky, kolektivni dohodou
nebo smlouvou apod.

Vede za zaméstnavatele evidenci Urazu, u kterych byla splnéna nékterd ze zdkonnych
podminek pro vyhotoveni zaznamu o Urazu, a zdznam o Urazu byl vyhotoven nebo
poSkozenému zameéstnanci v souvislosti s uUrazem vznikla Skoda a poskozeny
zameéstnanec predlozil navrh na nahradu $kody zplUsobené uUrazem Komisi
pro odSkodrovani sluzebnich, resp. pracovnich Urazd a nemoci z povolani.

Zasild zaznamy o sluzebnich, resp. pracovnich (razech stanovenym institucim.
Vyhotoveni zaznamu o Urazu zasila bez zbyte€ného odkladu pfislusnému utvaru Sekce
personalni.

Prebira a zasila Komisi pro odskodnovani sluzebnich, resp. pracovnich Urazd a nemoci
z povolani dokumentaci nezbytnou k projednéni navrhu na nahradu $kody zplsobenou
Urazem dodanou po$kozenym zaméstnancem.

Podili se na od$kodrovani sluzebnich, resp. pracovnich Urazt a nemoci z povolani jako
¢len komise.

Zpracovava souhrnnou zpravu o stavu BOZP a PO za organy finanéni spravy.

Na zakladé podnétu projednava navrhy na odstranéni nedostatkd a zavad oblasti BOZP
a PO s nadfizenym predstavenym nebo vedoucim zaméstnancem.

=N

Zpracovava prislusnou dokumentaci BOZP a PO v souladu s internim aktem fizeni
upravujicim stanoveni a organizaci zabezpeceni pozarni ochrany a internim aktem Fizeni
upravujicim zajisténi a organizaci bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby,
resp. prace.

Kontroluje platnost opravnéni k vykonu prace u zameéstnancl s predepsanou zvlastni
odbornou nebo zdravotni zpusobilosti.
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Ugastni se objasfiovani pFi¢in a okolnosti vzniku mimoradnych udélosti na pracovistich
zaméstnavatele, pokud dojde k poskozeni zdravi nebo umrti.

Organizuje odbornou pfipravu zameéstnancu, ktefi zajiStuji na pracovistich poskytnuti
prvni pomoci (zdravotniku).

Organizuje a provadi odbornou pfipravu preventivnich pozarnich hlidek.

Zajistuje plnéni povinnosti v oblasti BOZP a PO, stanovenych pfisluSnymi pravnimi
predpisy a kontroluje jejich dodrzovani.

Kontroluje spravnost poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd
(dale jen ,O0PP*) a vedeni evidence poskytnutych OOPP.

Spolupracuje pfi vyhodnoceni rizik mozného ohrozeni bezpecnosti zdravi zaméstnanct
vsouladu s internim aktem fizeni upravujicim zajisténi a organizaci bezpec€nosti
a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby, resp. prace.

Provadi metodické fizeni, koordinaci a kontrolu v oblasti ochrany Zivotniho prostredi.

Zajistuje plnéni povinnosti dle zakona o odpadech, zékona o ochrané ovzdusi, zdkona
o vodach a dalSich pravnich pfedpisu vztahujicich se k ochrané Zivotniho prostiedi.

Zpracovava podklady a informace pro organy a instituce verejné spravy v ramci svoji
pusobnosti.

Spolupracuje pfi tvorbé internich aktd fizeni v ramci svoji plsobnosti.

Cl. 46
Sekce personalni

Navrhuje koncepci persondlni politiky organu finanéni spravy a po schvaleni Fidi jeji
realizaci; navrhuje nastroje a postupy slouzici k podpofe profesniho, karierniho
a odborného rozvoje pracovnikl finanéni spravy, vyhledavani a vychovy talentu i zajisténi
profesniho nastupnictvi; Fidi zajisténi metodické a odborné ¢innosti v oblasti personalniho
rozvoje, persondlni spravy a profesniho rozvoje, platové a socialni politiky v souladu
se zdkonem o statni sluzbé zakonikem prace a jejich provadécimi pravnimi pfedpisy,
fidi, koordinuje a kontroluje jeji provadéni. Zajistuje c&innosti v oblasti organizace
a metodického Fizeni organd finanéni spravy vrédmci své pusobnosti a realizaci
schvalenych zmén organizaéni struktury v personalni oblasti. ZajiStuje obsahové
i organiza¢né kolektivni vyjednavani. Zajistuje ¢innost manazera fizeni kvality®®.

Dle organiza¢niho €lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
a) Odbor personélni podpory,

b) Odbor personalni,

c) Odbor personélnich agend,

d) Odbor vzdélavani.

85 Metodicky pokyn pro fizeni kvality ve sluzebnich Gradech.
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Cl. 47
Odbor personalni podpory

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni pravni podpory

(1)
(2)

(11)

(12)
(13)
(14)
(15)

(16)

(17)

(18)

Podili se na tvorbé a realizaci koncepce persondlni politiky finanéni spravy.
Metodicky Fidi a zajistuje koordinaci personalni spravy ve vécech statni sluzby
a v pracovnépravnich vztazich, a to v souvislosti s aplikaci zdkona o statni
sluzbé a zakoniku prace, pfislusnych provadécich pravnich pfedpisu,
sluzebnich predpisu a jinych internich aktu fizeni, zejména pak z hlediska
uplatiovani stézejnich institutd vyplyvajicich z pravni Upravy.

Zpracovava a aktualizuje interni akt fizeni, kterym se stanovi sluzebni fad
finanéni spravy®® a Pracovni Fad Finanéni spravy Ceské republiky.

Zajistuje pravni ochranu zajma GFR pred soudy v oblasti pracovnépravnich
a sluzebnich vztahu a nahrady Skody pfi sluzebnich Urazech, jako i spor
o nadhradu 8kody nebo sport o finanénich narocich navazanych na jinou
pracovnépravni otazku, které se netykaji sportt o nahradu Skody v pfipadech,
kdy Skodu zpusobil zaméstnavateli zaméstnanec, zaméstnanci vznikla Skoda
pfi odvraceni $kody hrozici zaméstnavateli nebo na odlozené véci,
a pfi pracovnim (razu nebo nemoci z povolani, déle jedna za GFR v ramci
spravniho &i jiného obdobného Fizeni, véetné zastupovani GFR v kolektivnich
sporech pred pFislusnymi subjekty.

Ha&ji zajmy GFR v dal$ich pravnich vécech pracovnépravnich a sluzebnich
vztahu pfed soudy, zejm. v kolektivnich sporech pred pfisluSnymi subjekty.
Metodicky fidi a koordinuje €innosti v ramci vnitfniho kontrolniho systému
Sekce personalni, véetné fizeni rizik, planovani a evidence kontrolnich €innosti.
Zajistuje a koordinuje €innosti ve vazbé na poskytovani pravniho poradenstvi
a psychologické pomoci pro zaméstnance finan¢ni spravy v pfipadech jejich
napadeni v pfi¢inné souvislosti s vykonem sluzby ¢&i prace.

Metodicky se podili na ¢innostech souvisejicich s problematikou omezeni prav
statnich zaméstnancu a ostatnich zaméstnancu.

V ramci finan&ni spravy nastavuje systém pravidel etiky.

V rdmci své pusobnosti vyuziva vystupy z PIS, provadi statistické, analytické
a dal8i odborné &innosti z oblasti persondlni spravy.

V ramci své plsobnosti se podili na pfipravé a zpracovani navrhu pravnich
predpisti a internich aktt fizeni, a predklada podnéty a stanoviska k jejich
Upravam.

Zajistuje soucinnost Sekce personalni se Sekci ekonomiky ve véci posuzovani
podkladi pro odSkodrovani sluzebnich, resp. pracovnich urazu.

Zastoupenim v ramci pfislusného organu se podili na posuzovani sluzebnich,
resp. pracovnich Urazd a nemoci z povolani.

Podili se na od8kodhovani sluzebnich, resp. pracovnich uUrazi a nemoci
z povolani jako ¢len komise.

Vyhledava, analyzuje a dale metodicky zpracovava soudni judikaturu ve vazbé
na svoji pusobnost.

Sleduje a analyzuje navrhy pravnich pfedpisu véetné nelegislativnich vladnich
materidlu ve vazbé na plsobnost Sekce personalni a zajistuje informovanost
v rdmci Sekce personalni.

Dle své pusobnosti poskytuje pravni porady, zpracovava materialy, odborna
stanoviska, rozbory, podklady a informace pro ostatni Utvary, v€etné téch
uréenych pro generalniho feditele a Poradu vedeni GFR.

V ramci své pusobnosti provadi kontrolni ¢innost.

8) Sluzebni pfedpis ¢. 4/2019 generalniho Feditele, kterym se stanovi sluzebni fad Financni spravy
Ceské republiky.
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Zajistuje v ramci své pusobnosti korespondenci se subjekty vefejné spravy,
vcetné organu financni spravy, jakoz ve vztahu k dalSim subjektim.

b) Oddéleni organizace a personalni spravy

(1)
(@)

Podili se na tvorbé a realizaci koncepce personalni politiky finanéni spravy.
Metodicky fidi a zajiStuje koordinaci personalni spravy ve vécech statni sluzby
a v pracovnépravnich vztazich, a to v souvislosti s aplikaci zdkona o statni
sluzbé, zakoniku prace, spravniho fadu, pfislusnych provadécich pravnich
pfedpisu, sluzebnich predpisd a jinych internich aktd fizeni, zejména
pak z hlediska uplatfiovani procesnich postupl ve vazbé na pravni Upravu.
Metodicky Ffidi a koordinuje aplikaci organizacnich véci sluzby, zejména
opravnych a dozor€ich prostfedku proti rozhodnutim sluzebnich organ, véetné
pripravy podkladl pro realizaci fizeni o téchto opravnych prostfedcich.
Poskytuje metodickou podporu v oblasti zavinéného poruSeni povinnosti
statniho zaméstnance, vyplyvajicich mu z pravnich predpisd vztahujicich
se k vykonu sluzby, ze sluzebnich predpisu a pfikazu.

Koordinuje a metodicky upravuje oblast adapta¢niho procesu.

Zpracovava a aktualizuje navrhy internich aktl Fizeni z oblasti adapta¢niho
procesu.

Poskytuje metodickou podporu v otazkach posuzovani zdravotni zpusobilosti
zaméstnancu k vykonu sluzby, resp. prace.

Koordinuje a metodicky upravuje nastaveni parametri hodnoceni statnich
zaméstnancl v ramci finanéni spravy a zakladni instituty sladovani rodinného
a osobniho zivota statnich zaméstnancu s vykonem sluzby. V téchto oblastech
Uzce spolupracuje s dalSimi Utvary Sekce personalni.

Zpracovava a aktualizuje navrhy internich aktd fizeni z oblasti hodnoceni
statnich zaméstnancu.

Spolupracuje s manazerem fizeni kvality pfi koordinaci a metodickém Fizeni
implementace systému Fizeni kvality v rdmci org&na finanéni spravy.

V rdmci své pusobnosti zpracovava a vyfizuje dorucené stiznosti a namitky
z oblasti sluzebni a pracovnépravni.

V ramci své pusobnosti vyuziva vystupy z PIS, provadi statistické, analytické
a dalSi odborné €innosti z oblasti personalni spravy.

V ramci své pusobnosti se podili na pfipravé a zpracovani navrhli pravnich
pfedpist a internich aktd Fizeni, a pfedklada podnéty a stanoviska k jejich
Upravam.

Vyhledavd, analyzuje a dale metodicky zpracovava soudni judikaturu ve vazbé
na svoji pasobnost.

Vramci své pusobnosti poskytuje pravni porady, zpracovava materidly,
odborna stanoviska, rozbory, podklady a informace pro ostatni utvary, véetné
t&ch uréenych pro generalniho feditele a Poradu vedeni GFR.

Podili se na pfipravé podkladi pro rozhodnuti sluzebniho organu v fizeni
ve vécech sluzby majici zasadni dopady &i potencionalné pfinasejici dalsi
negativni disledky pro GFR a poskytuje pravni podporu ostatnim Gtvardm
pfedevS8im v pravné nejednoznacnych €i jinak nestandardnich pfipadech.
Zajistuje sjednoceni praxe pfi vydavani slozitych spravnich rozhodnuti
v 1. stupni v ramci GFR.

Podili se na prfipravé vzorl spravnich rozhodnuti a jinych potfebnych
dokumentl ve vécech sluzebniho poméru a pracovniho poméru.

V ramci své pusobnosti provadi kontrolni ¢innost.

Zajistuje v ramci své pusobnosti korespondenci se subjekty vefejné spravy,
véetné organu finanéni spravy, jakoz ve vztahu k dalS§im subjektdm.
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Cl. 48
Odbor personalni

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni systemizace

(1)

()

Podili se na pfipravé zadani pro zmény systemizace a vnitfniho usporadani
organu finanéni spravy vyplyvajiciho z vypoctd optimalizace provedenych Sekci
fizeni Ufadu a nasledné zpracovava navrhy systemizace sluzebnich
a pracovnich mist a organizacni struktury organu finanéni spravy.

Na zakladé zadani vyplyvajiciho z vypocta optimalizace provedenych Sekci
fizeni Ufadu zpracovava navrhy systemizace sluzebnich a pracovnich mist
a organizacni struktury organu finanéni spravy.

V soucinnosti se Sekci fizeni ufadu posuzuje navrhy na zmény systemizace
a organizacni struktury z hlediska opodstatnénosti odchylek od vypocta
optimalizace. Po vyhodnoceni a posouzeni navrhi na zmény systemizace
a organizacni struktury dle platnych predpisu zajiStuje jejich predlozeni
generalnimu Fediteli ke schvaleni a nasledné zajistuje jejich predani MF.
Zajistuje metodickou a koordinaéni €innost vramci pfipravy systemizace
a jednotnou aplikaci pravidel systemizace dle platnych pravnich predpist
a zasad Sekce pro statni sluzbu Ministerstva vnitra.

S ohledem na moznosti realizace a navaznosti v PIS se podili na koncepci
vnitiniho organiza¢niho uspofadani organu finanéni spravy.

V ramci své pusobnosti provadi analytickou a rozborovou ¢&innost v oblasti
systemizace a vnitfniho organizaniho usporédani organu finanéni spravy.
Vytvari typologie sluzebnich a pracovnich mist zpohledu ur€eni
systemizacnich atributd mist a jejich aktualizaci v PIS.

Spolupracuje s prislusnymi sluzebnimi Gfady mimo plsobnost finanéni spravy
na tvorbé systemizace a organizac¢ni struktury organa finanéni spravy.

Ve spolupraci s pfislusnymi sluzebnimi Gfady se podili na tvorbé katalogu
spravnich ¢innosti a katalogu praci.

Zpracovava a aktualizuje navrhy internich aktl Fizeni z oblasti systemizace
a organizacni struktury.

Ve spolupraci s Oddélenim personalnim a platovym provadi kontrolu
charakteristik sluzebnich a pracovnich mist organt finanéni spravy z hlediska
jejich souladu se schvalenou systemizaci.

Navrhuje zafazeni sluzebnich mist do oborl sluzby a vykonava c&innosti
v oblasti systemizace a vnitfniho organiza¢niho uspofadani organd finanéni
spravy, které maji byt dle zadkona o statni sluzbé a souvisejicich pravnich
predpist zajistovany nadfizenym sluzebnim uUfadem nebo prostfednictvim
ustfedniho organu.

V ramci své plsobnosti a ve spolupraci s pfisluSnym organiza¢nim utvarem
Sekce personalni zajistuje odesilani dat do modulu Evidence obsazovanych
sluzebnich mist Informaéniho systému o statni sluzbé (dale jen ,ISoSS*).
Déle zajistuje odesilani dat do modulu Organizace a systemizace 1SoSS.
Vramci své pulsobnosti zajiStuje obsahovou funkcionalitu PIS; specifikuje
pozadavky najeho Upravy, predkladda Sekci informatiky pozadavky
na zapracovani novych funkénosti v PIS, a to ve spolupraci s Oddélenim
personalnim a platovym.

Metodicky Fidi oddéleni persondlni v regionech v oblasti své pusobnosti;
provadi kontrolni €¢innost v oblasti své pasobnosti.

Metodicky fidi, koordinuje a zajistuje tvorbu a aktualizaci €iselnikd ¢innosti,
zpracovava analytické vystupy z aplikace OSIRIS.
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b) Oddéleni personalni a platové

(1)

()

Vytvéfi a realizuje koncepci platové politiky organd finanéni spravy; zajistuje
metodické a odborné cinnosti v oblasti platové politiky, Fidi, koordinuje
a kontroluje jeji provadéni.

Sestavuje navrh ro¢niho rozpoctu a stfednédobého vyhledu na platy a ostatni
platby za provedenou préci s ohledem na planovanou systemizaci. Spravuje
rozpoCet a provadi kontrolu Cerpani prostfedki na platy a ostatni platby
za provedenou praci. Navrhuje a vytvafi platové normy, odméfovani
zaméstnancl a zajiStuje jejich aplikaci. V oblasti rozpoctu vypracovava
statistické vykazy a rozbory.

Vykonava personélni ginnosti pro zaméstnance zafazené na GFR, s vyjimkou
zameéstnancu zafazenych v oddélenich personalnich v regionech, Gtvarech IT
v regionech a oddélenich hospodarské spravy v regionech, a na SFU.
Koordinuje provedeni mési¢ni uzavérky platd vSech zameéstnanci organu
finan&ni spravy ve spolupraci s ostatnimi Utvary Sekce personalni.

Zpracovava a aktualizuje navrhy internich aktl fizeni z oblasti odménovani
a pouzivani prakazu.

Zajistuje cCinnosti vyplyvajici z pravnich predpisd upravujicich sluzebni
a pracovni pomér a naroky zameéstnancu ze sluzebni a pracovnépravni oblasti,
pripravuje podklady pro vydavani rozhodnuti dle spravniho fadu.

Vede a uchovava osobni spisy zaméstnancu, osobni spisy statnich
zaméstnancu a ostatni personalni dokumenty.

Zajistuje pfipravu podkladl pro realizaci fizeni o opravnych prostfedcich
proti rozhodnutim sluzebnich organda.

Vramci své pulsobnosti administruje pfijimani sluzebnich slibG stétnich
zaméstnancu.

Zajistuje ukony v ramci sjednavani a evidence dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomer. ]

Vydavé statnim zaméstnancim zafazenym na GFR a SFU potvrzeni o sluzbé
a zaméstnancim v pracovnim poméru zafazenym na GFR a SFU potvrzeni
0 zaméstnani.

Koordinuje c&innosti v ramci Sekce personalni spojené s odesilanim udaju
do ISoSS do modulu Rejstiik zaméstnancu a ve své pusobnosti tyto Udaje
odesila.

Spolupracuje s pfislusnymi  spravnimi  Ofady v oblasti  sluzebnich
a pracovnépravnich vztahli, zpracovava statistické vykazy v oblasti
své pusobnosti.

Metodicky fidi vydavani prukazi a certifikatl. Ve své plsobnosti zajiStuje
agendu sluzebnich prdkaz( a prukaz( zaméstnancul, prozatimnich prakazu
a Cipovych karet. Vydava zaméstnanecké certifikaty a certifikaty v souladu
se zakonem o elektronickém podpisu®”.

Pro vécné pfislusny Utvar eviduje a zajiStuje analyzu potfeb a pozadavku
spravy priikazu a certifikata. Dale spolupracuje na pripravé podkladu pro tvorbu
zadavacich dokumentaci a naslednou pfipravu smluvnich vztaht s dodavateli.
Poskytuje vécné prislusnym Gtvardm GFR informace pro zfizovani pfistupd
do budov finanéni spravy.

Poskytuje Odboru bezpec€nosti informace o predstavenych a vedoucich
zameéstnancich jako podklad pro zpracovéani prehledd povinnych osob
(,vefejnych funkcionar(“) s ohlasovaci povinnosti v souladu se zakonem
o stietu zajm(d.

87) Zakon ¢. 297/2016 o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich

predpis.

88) Zakon ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Vramci své pulsobnosti zajiStuje obsahovou funkcionalitu PIS; specifikuje
pozadavky na jeho vyvoj a Upravy, predklada Sekci informatiky pozadavky
na zapracovani novych funkénosti v PIS za celou Sekci personalni.

Metodicky Fidi oddéleni persondlni v regionech v oblasti své pusobnosti;
provadi kontrolni ¢innost v oblasti své pasobnosti.

Cini administrativni Ukony k zaji§téni Fizeni ve vécech sluzby.

Poskytuje podporu pfi zpracovani charakteristik sluzebnich a pracovnich mist
prislusnym predstavenym a vedoucim zaméstnancum; provadi kontrolu
a zajistuje formalni spravnost udajl, které spadaji do jeho pisobnosti.

c) Oddéleni vybérovych Fizeni

(1)

(2)

Metodicky nastavuje a koordinuje problematiku vybérovych fizeni a obsazovani
systemizovanych mist v ramci organu finanéni spravy, a to jak v rezimu zakona
o statni sluzbé, tak v ramci pracovnépravnich vztaha.

Koordinuje, organizuje a zajistuje realizaci vybérovych fizeni dle platné pravni
Upravy, a to na obsazeni volnych systemizovanych mist na GFR (s vyjimkou
oddéleni personalnich v regionech, oddéleni IT vregionech a oddéleni
hospodarske spravy v regionech), mist pfedstavenych zarazenych na SFU,
mist feditelt finan¢nich Uradd veetné SFU a mista feditele OFR, v souginnosti
s pfislusnym organizanim Utvarem, ve kterém je systemizované misto
zafazeno, a to jak vrezimu zakona o statni sluzbé, tak vramci
pracovnépravnich vztaha.

Pfi obsazovani volnych systemizovanych mist fadovych zaméstnanct na SFU
zajistuje zverejnéni vyhlaSeni vybérového Fizeni v aplikaci PAPR.

V ramci procesu vyhlaSovani vybérovych fizeni zaznamenavé potrebné udaje
do PIS.

Koordinuje realizaci ndborovych aktivit v rdmci organad finanéni spravy.

V ramci své pusobnosti provadi kontrolni €innost.

d) Oddéleni podptirnych personalnich agend

(1)
(@)

(3)

Podili se na tvorbé a realizaci koncepce persondlni politiky finanéni spravy.
Metodicky Ffidi a zajistuje koordinaci personalni spravy ve vécech statni sluzby
a v pracovnépravnich vztazich.

Uc€astni se na vyvoji dot€enych IS a pfimo zajiStuje pozadavky na provedeni
sluzebniho hodnoceni statnich zameéstnancu z hlediska dostupnosti v pfislusné
aplikaci.

V ramci své pusobnosti metodicky Fidi oblast pracovnélékafskych prohlidek
a v souladu s pfislusnym internim aktem fizeni zabezpecuje pracovnélékarskée
prohlidky zaméstnanci zafazenych k vykonu sluzby, resp. prace na GFR
a SFU.

Zpracovava a aktualizuje névrhy internich aktd Fizeni 2z oblasti
pracovnélékarskych prohlidek.

Ucastni se na fizeni, koordinaci a metodickém nastaveni dochazky, poskytuje
soucinnost Sekci informatiky pfi vyvoji a nastaveni dochazkovych systéma.
Zpracovava a aktualizuje navrhy internich aktu fizeni z oblasti dochazky.
Metodicky upravuje nékteré néstroje sladovani rodinného a osobniho Zivota
statnich zaméstnancu s vykonem sluzby, které se vazi k plisobnosti oddéleni.
Podili se na koordinaci €innosti ve vztahu k odborovym organizacim pusobicim
v organech finanéni spravy, jakoz i stanovuje podrobnosti pro vykon odborové
¢innosti.

Pfipravuje podklady pro kolektivni vyjednavani za ucelem uzavieni kolektivni
dohody, resp. kolektivni smlouvy, Obecnych zasad pro Cerpani FKSP orgén
finan€ni spravy, pfip. dodatkd k témto dokumentiim, vyjma podkladu tykajicich
se rozpoctu FKSP.

Zajistuje a koordinuje ostatni jednani a komunikaci s odborovymi organizacemi
pusobicimi v organech finanéni spravy.
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Organizuje a koordinuje jednani s odborovymi organizacemi pusobicimi
na GFR, predklada navrhy a poZadavky vramci jednani s odborovymi
organizacemi vedouci ke sjednani Zasad pro &erpani FKSP GFR a plni (koly
vyplyvajici z Kolektivni dohody vyS8Siho stupné, KD, resp. KS, Obecnych zasad
pro ¢erpani FKSP organu finanéni spravy a Zasad &erpani FKSP GFR v(gi
odborovym organizacim pasobicim na trovni GFR.

Ridi a koordinuje hospodareni s prostfedky FKSP na drovni finanéni spravy,
zajistuje €innosti vyplyvajici v této véci z KD, KS a Obecnych zasad pro Cerpani
FKSP orgén finanéni spravy.

Vykonava ¢innosti a plni ukoly vyplyvajici ze Zasad Cerpani FKSP GFR a Zasad
Cerpani FKSP SFU ve vztahu k zaméstnancim zafazenym k vykonu sluzby,
resp. prace na GFR a SFU.

V oblasti péfe o zaméstnance navazuje, udrzuje a rozviji partnerskou
spolupraci se smluvnimi partnery a obecné sjednava a spravuje
zameéstnanecké benefity.

Organizacné zajistuje pofadani letnich détskych tabord, resortnich sportovnich
her a rekreaci v zafizenich organu finanéni spravy a administrativné zajistuje
Ukony stémito akcemi spojené. Dale se organizacné podili na akcich
v pusobnosti Sekce persondlni a zabezpeluje zpracovani vystupu z nich.
Zajistuje publikaci informaci Sekce personalni na Intranetu FS.

V ramci své pusobnosti vyuziva vystupy z PIS, provadi statistické, analytické
a dalSi odborné €innosti z oblasti personalni spravy.

V rdmci své pusobnosti se podili na pfipravé a zpracovani navrhl pravnich
pfedpisu a internich aktd Fizeni, a pfedklada podnéty a stanoviska k jejich
Upravam.

Dle své pusobnosti zpracovava materialy, odborna stanoviska, rozbory,
podklady a informace pro ostatni utvary, v€etné téch uréenych pro generalniho
Feditele a Poradu vedeni GFR.

V rédmci své plsobnosti provadi kontrolni ¢innost.

Zajistuje vramci své pusobnosti korespondenci se subjekty verejné spravy,
véetné organu finanéni spravy, jakoz i ve vztahu k dalSim subjektdm.

Cl. 49
Odbor personalnich agend

1. Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti ndsledujici:
Oddéleni personalni v regionech

(1)

Zajistuje cinnosti vyplyvajici z pravnich predpisu upravujicich sluzebni
nebo pracovni pomér a naroky zaméstnancl ze sluzebni, pracovnépravni
a socialni oblasti, koordinuje personalni c&innosti orgdnl finanéni spravy
zafazenych ve své plsobnosti.

Zajistuje zpracovani platd vréamci své pulsobnosti, pfipravu podkladu
k provedeni mésicni uzavérky a jejich predani Oddéleni personalnimu
a platovému.

Pripravuje podklady pro vydani rozhodnuti dle spravniho fadu v soucinnosti
S vécné pfislusnymi Gtvary.

Vede a uchovava osobni spisy zaméstnancli, osobni spisy statnich
zaméstnancl a ostatni personalni dokumenty.

Zajistuje pripravu podkladl pro realizaci fizeni o opravnych prostfedcich
proti rozhodnutim sluzebnich organa.

Vramci své pusobnosti administruje pfijimani sluzebnich slibG statnich
zaméstnanc.

V ramci své plsobnosti zapisuje do PIS Udaje odesilané do ISoSS.
Administruje a koordinuje proces vykonani Gfednickych zkouSek v ramci
své pusobnosti a dle metodického fizeni Odboru vzdélavani.
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Vydava statnim zaméstnancdm zafazenym ve své puUsobnosti potvrzeni
o0 sluzbé a zaméstnancdm v pracovnim poméru zafazenym ve své pusobnosti
potvrzeni o zaméstnani.

Spolupracuje s pfislusnymi spravnimi Ufady v oblasti sluzebnich
a pracovnépravnich vztahl a zpracovava statistické vykazy v oblasti
své pusobnosti.

Vramci své pusobnosti zajiStuje agendu sluzebnich prukazi a prukazi
zameéstnancu, prozatimnich prikazud a Cipovych karet. Vydava zaméstnanecké
certifikaty a certifikaty v souladu se zdkonem o elektronickém podpisu.
Zajistuje agendu systemizace, zpracovava navrhy rozpisu systemizovanych
mist, platovych tfid a zmén vnitfniho organizacniho uspofadani organu finanéni
spravy zafazenych ve své pusobnosti; posuzuje navrhy charakteristik
sluzebnich a pracovnich mist v souladu s katalogem spravnich ¢innosti,
resp. katalogem praci, a navrhované systemizované platové tfidy v souladu
se stanovenym limitem organu finan¢éni spravy zafazenych ve své pusobnosti.
Poskytuje podporu pfi zpracovani charakteristik sluzebnich a pracovnich mist
prislusnym predstavenym a vedoucim zaméstnancum; provadi kontrolu
charakteristik sluzebnich a pracovnich mist orgdnu finanéni spravy z hlediska
jejich souladu se schvéalenou systemizaci.

V ramci své pusobnosti koordinuje, organizuje a zajistuje realizaci vybérovych
fizeni dle platné pravni Upravy na obsazeni volnych systemizovanych mist
v soucinnosti s pfisluSnym organizacnim utvarem, ve kterém je systemizované
misto zafazeno, ato jak vrezimu zakona o statni sluzbé, tak vramci
pracovnépravnich vztah(. Realizuje téz vybérova Fizeni v oddéleni
personalnich v regionech, oddéleni IT v regionech a v oddélenich hospodarské
spravy v regionech. Podili se na zadavani udaju o volnych systemizovanych
mistech v PIS, které jsou vyuzivany pro odesilani dat do ISoSS.

Zajistuje provadéni pracovnélékarskych prohlidek zaméstnanct organt
finanéni spravy a vrédmci své plsobnosti vysild zaméstnance
na pracovnélékarské prohlidky. Na zakladé dohody muze organizacné
zajiStovat pracovnélékarské prohlidky v sou€innosti s jinym povéfenym
zaméstnancem. V pfipadech stanovenych pfislusnym internim aktem fizeni
zajistuje provadéni pracovnélékarskych prohlidek ve spolupraci s povérenym
zameéstnancem zafazenym v Oddéleni podpurnych personalnich agend.
Spolupracuje s Utvarem hospodarské spravy v regionech v ramci
své pusobnosti na ¢innostech v oblasti hospodareni a Eerpani prostfedkd FKSP
zameéstnancu zafazenych v oddélenich v regionech. V ramci své plasobnosti
spolupracuje na zajiStovani socialniho programu dle kolektivni dohody,
resp. kolektivni smlouvy.

Pfipravuje podklady pro zajisténi rekreace zaméstnanci ve vzdélavacich
zafizenich.

Zajistuje agendu vzdélavani zaméstnancl dle metodického fizeni Odboru
vzdélavani.

Provadi kontrolni €innost v oblasti své pusobnosti.

Predklada podnéty k ipravam v PIS.

Cini administrativni Ukony k zaji$téni Fizeni ve vécech sluzby.

Zajistuje ukony v ramci sjednavani dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér.

Ve spolupraci s Odborem personalnim poskytuje Odboru bezpecnosti seznamy
predstavenych a vedoucich zaméstnanci jako podklad pro zpracovani
prehledu povinnych osob (,vefejnych funkcionar(®) s ohlasovaci povinnosti
v souladu se zakonem o stfetu zajma.

2. Pro zaméstnance zafazené na jednotlivych organech finanéni spravy jsou personalni
¢innosti vykonavany takto:
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a)
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Oddéleni personalni pro hl. m. Prahu pro zaméstnance zafazené na Finanénim
afadé pro hl. m. Prahu,

Oddéleni personalni pro Stredocesky kraj pro zaméstnance zafazené
na Finan¢nim Gfadé pro Stfedocesky kraj,

Oddéleni personalni v Ceskych Budéjovicich pro zaméstnance zarazené
na Finan¢nim uradeé pro JihoCesky kraj a na Finanénim ufadé pro Kraj Vysocina,
Oddéleni personalni v Plzni pro zaméstnance zafazené na Finan¢nim (fadé
pro Plzerisky kraj a na Financnim Gfadé pro Karlovarsky kraj,

Oddéleni personalni v Usti nad Labem pro zaméstnance zafazené na Financnim
Ufadé pro Ustecky kraj a na Finanénim ufadé pro Liberecky kraj,

Oddéleni personalni v Hradci Kralové pro zaméstnance zafazené na Finan¢nim
Ufadé pro Krélovéhradecky kraj a na Finanénim ufadé pro Pardubicky kraj,
Oddéleni personalni v Brné pro zaméstnance zafazené na Finanénim U(fadé
pro Jihomoravsky kraj, na Finanénim 0fadé pro Zlinsky kraj ana Odvolacim
finanénim freditelstvi,

Oddéleni personalni v Ostravé pro zaméstnance zafazené na Finan¢nim (fadé
pro Moravskoslezsky kraj a na Finanénim uradé pro Olomoucky kraj.

Oddéleni personalni v regionech dale vykonavaji personalni cinnosti pro zaméstnance
zafazené na GFR v oddélenich personalnich v regionech, atvarech IT v regionech
a oddélenich hospodarské spravy v regionech v jejich tzemni pasobnosti.

Cl. 50
Odbor vzdélavani

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:

Oddéleni vzdélavani

(1) Vykonava koncep¢ni, metodicke, koordinaéni a dal$i odborné €innosti v oblasti
vzdélavani a profesniho rozvoje zaméstnanca.

(2) Zajistuje vytvareni strategie systému vzdélavani jednotlivych skupin
zaméstnancul, identifikuje v soucinnosti s ostatnimi organizaénimi Utvary
organu finanéni spravy potfeby profesni pfipravy; analyzuje vzdélavaci potfeby
a navrhuje potfebna opatfeni v oblasti odborného rozvoje.

(8) Metodicky fidi proces vykonavani ufednickych zkouSek. Administruje proces
vykonavani ufednickych zkousek v ramci své plsobnosti.

(4) Zajistuje zpracovani plant vzdélavani zaméstnancu, organizuje a koordinuje
vzdélavaci akce, zvefejfiuje na Intranetu FS ,Katalog vzdélavacich akci®
pro zaméstnance na prislusné uc¢ebni obdobi.

(5) Koordinuje a metodicky Fidi a pfipravuje podklady pro zpracovani a aktualizaci
plant vzdélavacich akci ve vzdélavacich zafizenich.

(6) Udrzuje arozviji lektorsky sbor; metodicky fidi Cinnost lektort, schvaluje
a koordinuje jejich vybér, pedagogickou prapravu a vyuziti; metodicky Ffidi
odménovani lektord a odmeénovani tvorby a aktualizace kurz.

(7) Zajistuje vedeni jednotné pedagogické dokumentace a pfisluSnych evidenci
vydavanych osvédceni.

(8) Sleduje a vyhodnocuje profesni pfipravu zaméstnancu; zajiStuje hospitacni
a kontrolni €¢innost v rdmci své pusobnosti.

(9) Koordinuje a zajistuje vzdélavani zameéstnancu v souladu s Ramcovymi
pravidly vzdélavani ve sluzebnich Gfadech a Rd@mcovymi pravidly vzdélavani
zaméstnancu ve spravnich Uradech.

(10) Zpracovava analyzy, statistiky a dal$i udaje v oblasti vzdélavani zaméstnanci
a vyuziva informacni zdroje ostatnich Utvard organu finanéni spravy.

(11) Podili se na vyvoji, tvorbé a aktualizaci vzdélavaciho IS.

2) Zpracovava navrhy internich aktu fizeni a metodickych postupu upravujicich
systém a organizaci vzdélavani zaméstnancl, navrhuje opatfeni ke zvySeni
kvality a ucinnosti vzdélavaciho procesu.



b)

(28)

Priloha ¢&. 1, str. 95
Sluzebniho predpisu €. 1/2025 generalniho feditele

Provadi aplikaci ustanoveni pfislusnych pravnich pfedpisu, pfedevsim zakona
o statni sluzb& v oblasti vzdélavani a Ufednickych zkousSek zaméstnancl
a spolupracuje s Odborem persondlni podpory pfi vytvareni interniho aktu
fizeni ke vzdélavani.

Definuje a pfedava za oblast vzdélavani funkéni pozadavky na PIS a podili
se tim na jeho tvorbé.

Ve spolupraci s Oddélenim realizace vzdélavani navrhuje vybaveni
vzdélavacich zafizeni didaktickou technikou, u¢ebnimi pomdckami a dalSimi
materialy potfebnymi pro zajisténi pribéhu vyukového procesu.

Spolupracuje pfi zpracovani navrhu kolektivni dohody, resp. kolektivni smlouvy
v oblasti vzdélavani a vyhodnocuije jeji plnéni v této oblasti.

Zajistuje obsahovou napli a aktualizaci Intranetu FS za oblast vzdélavani.
Zajistuje dalsi ukoly v oblasti vzdélavani ukladané viadou CR.

Podili se na cinnosti v oblasti zahrani¢nich nadnarodnich vzdélavacich
programa.

Provadi plnéni funkce spravce rozpoc¢tového mista pro oblast vzdélavani.
Spravuje rozpoctovy plan daného roku v oblasti vzdélavani; zpracovava navrhy
na rozpoctova opatfeni a predava je Odboru finanénimu; kontroluje prabéh
Cerpani rozpoctovych prostfedku pridélenych rozpoétovému mistu v bézném
roce.

Metodicky Fidi Oddéleni realizace vzdélavani a oddéleni persondlni v regionech
v oblasti své pusobnosti; provadi kontrolni ¢innost v oblasti své pasobnosti.

V rédmci své plsobnosti zapisuje Udaje do ISoSS.

Zajistuje potvrzeni spravnosti stejnopisu dokumentt podepsanych sluzebnim
organem.

Zajistuje nominaci zkuSebnich komisafl z fad statnich zaméstnancu
na zkousky dafovych poradct u Komory dafiovych poradcti CR.

Zajistuje s pfislusnym Utvarem smluvni zabezpeceni spoluprace s vysokymi
Skolami.

Koordinuje a administruje c&innosti souvisejici s vysokoskolskym studiem
akreditovaného studijniho programu zaméstnancu na zakladé rozhodnuti
o povoleni zvySeni vzdélani studiem na vysoké Skole na néklady sluZzebniho
Ufadu.

Metodicky vede, koordinuje a administruje Cinnosti souvisejici s realizacemi
odbornych stazi a praxi.

Oddéleni realizace vzdélavani

(1)

(
(
(
(
(
(

JegLsed

- O

Zajistuje pfipravu, organizaci a koordinaci vzdélavacich akci ve vzdélavacich
zafizenich.

Zpracovava navrhy plana vzdélavacich akci.

Zpracovava ,Katalog vzdélavacich akci*.

Zabezpecuje interni a externi lektory pro vyuku systémovych kurzu.
Zpracovava vykazy o odmeénovani lektoru.

Zadava a eviduje vzdélavaci akce realizované ve vzdélavacich zafizeni v PIS.
Ve spolupraci s Oddélenim vzdélavani se podili na vyvoji, tvorbé a aktualizaci
vzdélavaciho IS a PIS.

Analyzuje a vyhodnocuje souhrny zavérenych testd a anket posluchacu
a lektor(, analyzuje a statisticky zpracovava dalSi udaje v oblasti vzdélavani
zaméstnancu.

Dba na dodrzovani pedagogickych a didaktickych zasad vyuky a vytvafi
pro to nutné predpoklady.

Podili se na metodické €innosti ve vazbé na realizaci vzdélavani.

Poskytuje pfislusnym oddélenim provozniho zabezpeceni VZ informace
potfebné k zajisténi  stravovani a ubytovani osob  zu&astnénych
na vzdélavacich akcich.
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CAST DRUHA ,
ODVOLACI FINANCNI REDITELSTVi

Cl. 51
Reditel

Povéfuje v rdmci své pusobnosti v oduvodnénych pfipadech provedenim ukonu nebo
dilcich fizeni nebo jinych postupl v ramci spravy dani nebo v ramci vykonu jinych
pusobnosti jiny nez mistné pfisludny finanéni ufad.

Zabezpeduje v odiivodnénych pripadech v ramci OFR provadéni tkond nebo dil&ich Fizeni
nebo jinych postupd, které jinak patfi do jeho pravomoci, anebo podileni se na provadéni
téchto ukonl nebo dil€ich Fizeni nebo jinych postupu.

Pokud tuto oblast nezajistuje jiny organ finanéni spravy, uruje zaméstnance
odpovédného za prebirani vybudovanych nebo rekonstruovanych PZTS a EPS a jejich
provoz a jeho zastupce; dale ur€uje zaméstnance povérfeného obsluhou téchto systémi
a jeho zastupce.

Cl. 52
Spolecné hlavni ¢innosti utvaru

Vramci spravy dani, spravy nedafnovych agend a vramci spravniho fizeni jednotlivé
Utvary OFR v rozsahu své puisobnosti vyfizuji v rozsahu stanoveném zakonem opravné
prostfedky podane proti rozhodnutim FU a dozorgi prostredky véetné pnpravy pFislusnych
rozhodnuti OFR, déle pFipravuji rozhodnuti, sdéleni a vyrozuméni OFR v pFipadech,
kdy OFR vystupuje pfi spravé dani nebo ve spravnim fizeni jako spravce dané nebo
spravni organ prvniho stupné nebo jako nejblize nadfizeny spravce dané nebo nejblize
nadfizeny spravni organ FU.

V rozsahu své pusobnosti vyfizuji podnéty na necinnost spravce dané.

V rozsahu své pusobnosti vyfizuji podnéty na nicotnost a rozhoduji o prohladeni nicotnosti
rozhodnuti.

V rozsahu své pusobnosti zpracovavaji a pfipravuji podklady pro vyfizovani stiznosti,
petic, podnétd, oznameni a ostatnich podani.

V rozsahu své pUsobnosti zpracovavaiji a pfipravuji podklady pro zpracovani stanovisek
OFR k zadostem o nahradu $kody.

V rozsahu sveé pusobnosti zpracovavaji a pfipravuji podklady pro zpracovani vyjadieni
OFR a podani OFR v soudnich sporech, pfipadné v fizenich pfed spravnimi organy
¢i organy ¢innymi v trestnim fizeni.

V rozsahu své plsobnosti vedou evidence a registry nezbytné pro vykon pusobnosti
organu finanéni spravy.

V rozsahu sve pusobnosti spolupracuiji, poskytuji véasné, vécné spravné a Gpiné podklady
a informace ostatnim Gtvarim OFR, GFR, MF a FU.

V rozsahu své pusobnosti zpracovavaji materialy, odborna stanoviska, analyzy, podklady,
informace pro GFR, pro Poradu vedeni GFR a pro vlastni ¢innost.
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Vrozsahu své pusobnosti vypracovavaji pfipominky a stanoviska k materialim
pozadovanym GFR.

V rozsahu své plsobnosti vyZaduji a zapracovavaji pfipominky k vlastnim materialam.

V rozsahu své pusobnosti spolupracuji s pfislusnymi Gtvary GFR vramci vykonu
sve pusobnosti, zejména pro zajisténi jednotného postupu pfi aplikaci pravnich predpist
a internich aktu fizeni.

Vrozsahu své pusobnosti pfipravuji informacni  materialy uréené k publikovani
na Intranetu OFR, provadi jejich obsahovou a formalni spravnost a redakéné koordinuji
jejich publikovani.

V rozsahu své plisobnosti spolupracuii s tiskovym mluvéim OFR a GFR v zajmu jednotné
prezentace organu financni spravy.

V rozsahu své plsobnosti zpracovavaji podklady pro fadné pInéni povinnosti vyplyvajicich
ze zakona o svobodném pfistupu k informacim.

V rozsahu své pusobnosti vykonavaji fidici a administrativni prace, zajistuji vedeni
evidenci dle pravidel spisové sluzby, archivaci a skartaci dokument( podle internich aktt
fizeni, v€etné predpislti o ochrané utajovanych informaci.

V rozsahu své pasobnosti zajistuji dodrzovani zasad ,Politiky systému fizeni bezpecnosti
informaci a navazujicich Politik a bezpe€nostnich opatfeni v souladu se zakonem
o kybernetické bezpecnosti a zvladtnim pravnim pfedpisem.

V rozsahu své puasobnosti spolupracuiji s IT Gtvary GFR pfi fedeni projektd budovani
arozvoje IS IT.

V rozsahu své plsobnosti poskytuji soucinnost a podileji se na koordinaci a provadéni
kontrolni €innosti v rdmci vnitiniho kontrolniho systému, podileji se na vyhodnocovani
UcCelnosti a efektivnosti plnéni stanovenych Ukoll, pfedkladaji navrhy opatfeni k napravé
nedostatk a k odstranéni jejich pficin, podileji se na realizaci uvedenych opatfeni
a kontrole jejich pInéni, nebo se v tomto rozsahu podileji na dohlidkové &innosti vuci FU
v rozsahu stanoveném GFR.

Provadi dohlidkovou €innost na Uroven vykonu darnové spravy v oboru své pusobnosti;
v ramci této Cinnosti analyzuje moznosti vzniku korup€nich jevu.

Zajistuji dalsi ¢innosti podle pokyna pfislusného predstaveného.
V rozsahu své plasobnosti a kompetenci vykonavaji fidici a administrativni prace.

Poskytuji sou€innost Oddéleni vnitini kontroly a Oddéleni interniho auditu pfi provadéni
kontrolni a auditni ¢innosti dle zakona o finanéni kontrole a zakona o kybernetické
bezpeclnosti.

Zasilaji neprodlené Oddéleni interniho auditu a Oddéleni vnitfni kontroly informaci
0 zahajeni jakékoliv externi kontroly, zpravu z této kontroly, v€etné zjisSténych nedostatku
a opatfeni prijatych k ndpravé na sbérnou e-mailovou adresu'”. V pripadé externich
kontrol realizovanych Narodnim bezpecnostnim (fadem budou zasilany obecné
informace o zjisténych nedostatcich a opatfenich pfijatych k jejich napravé, vcetné
uvedeni stupné utajeni danych informaci.
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25. Pro OFR jako spravce osobnich Gdajd v souladu s metodickym Fizenim ze strany Sekce
spravy dani:

a) vyfizuji Zadosti subjektd tdajd, )

b) plIni ohlasovaci povinnost vi¢i UOOU a subjektdm adaju,

c) vedou a aktualizuji dokumentaci k prokdzani souladu zpracovani osobnich dajd
s pravnimi pfedpisy; zpracovavaji a aktualizuji zaznamy o c&innostech zpracovani
osobnich Udaju a balanéni testy,

d) provadi posouzeni vlivu na zpracovani osobnich udaju,

e) provadi analyzu rizik,

f) Fidi rizika v oblasti ochrany osobnich udaja,

g) zajistuji pinéni informacni povinnosti ke zpracovani osobnich udaja.

26. Zajistuji plnéni povinnosti evidence pfipadu a analyzy divodud vedoucich k pfiznani uroku
hrazenych spravcem dané dle danového fadu a signalizaci systémovych nedostatku
a opakujicich se divodu jejich pfiznani.

Cl. 53
Odbor podpory fizeni

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
a) Oddéleni sekretariatu a provozniho zabezpeceni

(1)
(@)

Zajistuje spisovou agendu feditele ajeho zastupce; zatim uUcCelem vede
potfebnou evidenci.

Shromazduje, popf. vypracovava podklady pro potfeby Sekce personaini.
Poskytuje, v pfipadé potfeby, Sekci personalni soucinnost pfi administrativnim
zajisténi ve vécech sluzby.

Eviduje stiznosti, petice, podnéty, oznameni a ostatni podani a podle pokynu
Feditele OFR zabezpeduje jejich vyFizeni, pokud feditel OFR nerozhodne
o0 svéreni této agendy jinému Utvaru.

Organizuje a zabezpeluje styk se sdélovacimi prostfedky, zpracovava
podklady a Uzce spolupracuje s tiskovym miuvéim GFR, pokud Feditel OFR
nerozhodne o svéfeni této agendy jinému utvaru.

Zabezpeduije a Fidi oblast vnittni a vnéj$i komunikace OFR vé&etné informovani
vefejnosti 0 OFR v rozsahu povinnosti stanovenych zvlastnim zakonem, pokud
Feditel OFR nerozhodne o svéfeni této agendy jinému Gtvaru.

Shromazduje, popf. vypracovava podklady potfebné pro jednani a rozhodovani
feditele a jeho zastupce.

Spolupracuje pfi zabezpecovani agendy v oblasti krizového fizeni s prislusnym
organem statni spravy; dale voblasti ochrany utajovanych informaci
spolupracuje s Odborem bezpecnosti a s pfisluSnym organem statni spravy.

V ramci objektové bezpecnosti spolupracuje s Odborem bezpec¢nosti.
Zabezpe&uje provadéni vnitini kontroly na OFR ve spolupraci s Oddélenim
vnitfni kontroly, v€etné& planovani a vyhodnoceni vnitfnich kontrol; podili
se na ¢innostech spojenych s fizenim rizik.

Vede evidenci o plnéni Ukoll ulozenych GER a déle evidenci o plnéni kol
uloZenych feditelem OFR dtvaram OFR a FU.

Zpracovava a vede evidenci signalnich informaci a pfedava informace
generalnimu Fediteli a Oddéleni vnitfni kontroly.

Analyzuje u€innost opatfeni zavedenych v ramci protikorup&niho programu.
Provadi zabezpeceni provozu, spravy a ochrany majetku, véetné bezpecnostni
ostrahy a systému technické ochrany objektl, ktery OFR uziva; majetkem
se rozumi zejména budovy a stroje nebo zafizeni. K uzivanému majetku
zajistuje revize, servis, odborné prohlidky a zkousSky v terminech v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim zaji§téni a organizaci bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby, resp. prace, pfipadné dle pokynu vyrobce
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stroje nebo zafizeni. V pfipadé pozadavku na uzavieni smlouvy na sluzby
revizi, servisli, odbornych prohlidek a zkouSek spolupracuje s pfislusnym
oddélenim hospodarské spravy.

V oblasti zajistovani stavebnich oprav, Udrzby a investic poskytuje oddéleni
hospodarské spravy v regionu informace potfebné k jednani s pronajimatelem.
V oblasti hospodafeni s energiemi a ostatnimi médii zabezpecuje jejich
hospodarné vyuzivani.

Vede evidenci dle zdkona o odpadech, zédkona o vodach, zakona o ochrané
ovzdusi a zakona o ochrané zivotniho prostfedi a zpracovava pfislusna hlaseni
v souladu s internim aktem fizeni upravujicim nakladani s odpady.

Provadi tvorbu podkladd pro zajisténi vybavenosti OFR spotfebnim materialem,
kterym se rozumi zejména kancelarsky material, osobni ochranné pracovni
prostfedky, pracovni a udebni pomucky, odborné knihy, tisk. Cini Gkony
pro zadavatele ve vybérovém fizeni pfi pofizovani spotfebniho materialu mimo
centralni ndkupy v souladu s internim aktem fizeni upravujicim zadavani
vefejnych zakazek.

V oblasti vybavenosti OFR majetkem, vyjma IT, predklada poZzadavky
na pofizeni majetku a postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim
standardizaci. Cini Ukony pro zadavatele ve vyb&rovém Fizeni pfi pofizovani
majetku mimo centralni ndkupy v souladu s internim aktem fizeni upravujicim
zadavani vefejnych zakazek.

Provadi zabezpeleni pfijmu, evidence avydeje majetku a spotfebniho
materialu, provadi sledovani spotfeby spotfebniho materialu.

Zajistuje agendu BOZP a PO v souladu s internimi akty fizeni upravujicimi
stanoveni organizace zabezpec€eni pozarni ochrany a internim aktem fizeni
upravujicim zajisténi a organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu
sluzby, resp. prace.

V oblasti autoprovozu kontroluji fadny technicky stav vozidel, zajistuje servis
a udrzbu, zajistuje vybaveni vozidel spotfebnim materialem, vede evidenci
a vykaznictvi vztahujici se k agendé autoprovozu, sleduje hospodarnost
a efektivitu provozu, zajistuje prezkouseni fidicl referentu a fidi€u z povolani,
vede agendu a provadi ukony spojené s vyfizovanim pojistnych udalosti,
navrhuje navySeni poctu vozidel nebo jejich obménu. Provadi dalsi ¢innosti
v souladu s internim aktem fizeni upravujicim pouzivani silni€nich vozidel
a organizace autoprovozu a internim aktem Fizeni upravujicim standardizaci.
Zajistuje agendu provozni a valutové pokladny pro rozpodtové vydaje OFR,
v€etné hospodareni se zalohami na drobna vydani a zalohami na pohosténi.
V pfipadé potfeby zajiStuje agendu pokladny FKSP. V oblasti zpracovani
UCetnich dokladd provadi ukony v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim
obéh dokladu a u€etnich dokladu.

Provadi likvidaci tuzemskych a zahrani¢nich cestovnich pfikazu, kontroluje
jejich formalni spravnost v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim
cestovnich nahrady zahrani¢ni® a internim aktem Fizeni upravujicim cestovni
nahrady tuzemské®,

Provadi zadavani podkladd pro nahrady a srazky z platu do personalniho
systému VEMA.

Vede agendu stravenek pro zaméstnance zafazené na OFR a vystavuje
objednavky, provadi distribuci stravenek a zpracovava podklady pro zauétovani
v souladu s internim aktem fizeni upravujicim zaji$téni stravovani®".

V oblasti evidence a nakladani s majetkem vede evidenci majetku, ktery OFR
spravuije, provadi fadné oznaceni majetku inventarnimi €isly, navrhuje pfevody

89) Smérnice ¢. 16/2013 generalniho feditele — Cestovni nahrady zahraniéni.
%) Smérnice ¢. 2/2020 generalniho feditele — Cestovni nahrady tuzemské.
91 Rozhodnuti ¢. 4/2016 generalniho feditele — Zajisténi stravovani.
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a vyfazeni majetku, provadi fyzickou likvidaci vyfazeného majetku, kromé
majetku IT, a naklad4 s majetkem v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim
evidenci majetku.

V oblasti inventarizace majetku zajiStuje provadéni fyzické inventury na drovni
dil¢i inventariza¢ni komise, zpracovava inventariza¢ni pisemnosti a zajistuje
jejich vlozeni do modulu AVIS, zajiStuje podpisy €lent dil&i inventarizani
komise na inventarizacnich pisemnostech v AVIS a postupuje v souladu
sinternimi akty fizeni upravujicimi inventarizaci majetku a zavazkud
a individualnimi akty fizeni.

V oblasti FKSP vykonava c&innosti souvisejici s pfipravou zasad pro Cerpani
FKSP OFR, vede agendu souvisejici s &erpanim rozpod&tu na stanovené agely
Cerpani, vystavuje objednavky, provadi zapisy do knihy analytického ¢lenéni,
vyuctovani hotovostnich vydaja a dali ukony v souladu s internim aktem Fizeni
upravujicim obéh dokladt a ucetnich dokladu.

Zajistuje vybavenost pracovist, provadi udrzbu, opravy a servis majetku
pofizeného z FKSP nebo poskytuje soucinnost jinému kompetentnimu Gtvaru
v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim standardizaci.

V oblasti naplhovani CRAB predava podnéty a navrhy na zmény dislokace,
predava informace o nevyuzitych nebytovych prostorech v budové, kterou OFR
uziva, poskytuje informace o skute¢ném poctu osob v budové, ozménach
vymeér kancelarskych a ostatnich ploch pro potfeby evidence v CRAB nebo
pro zpracovani materiald do regionalni disloka¢ni komise.

V oblasti evidence smluv poskytuje oddéleni hospodaiské spravy v regionu
informace tykajici se novych partner( za u¢elem jejich evidence v AVIS.

Jako Utvar pfikazce operace zajistuji v€asné predani podkladl ke zvefejnéni
smluv podléhajicich zvefejnéni v registru smluv v souladu s internim aktem
fizeni upravujicim uvefejiiovani smluv v registru smiuv.

V oblasti zajiStovani provoznich sluzeb predava pfisluSnému oddéleni
hospodaiské spravy v regionu podnéty k ukonceni nebo zméné dodavatele
provoznich smluv, poskytuje podklady pro zpracovani vybérového Fizeni
nebo zadosti o administraci zadavaciho fizeni nebo &ini Ukony pro zadavatele
ve vybérovém fizeni. Postupuje v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim
zadavani verejnych zakazek. Pfi realizaci provoznich sluzeb kontroluje plnéni
ze strany dodavatele a plni funkci osoby odpovédné za vécnou spravnost.
ZabezpecCuje funkénost pocitacové sité a provozovanych operacnich
a databazovych systému a uzivatelskou spravu pristupovych prav.
ZabezpecCuje ochranu dat obsazenych v IS a datovych ulozZistich,
které provozuje, pfed ztratou, znehodnocenim a zneuzitim; zajistuje zalohovani
a archivaci na technickych nosicich dat.

Zajistuje instalaci programa.

Provadi spravu, udrzbu a zabezpecuje servis lokalni techniky, a to i v souladu
s pokyny pfislusného utvaru IT.

Zabezpecuje a provadi spravu, udrzbu a aktualizaci antivirového systému
na klientskych pocitaCich vrozsahu stanoveném metodikou nadfizeného
utvaru GFR.

Zajistuje technicko-materidlni zabezpeceni IT prostfednictvim pfislusného
atvaru IT.

Zajistuje zpracovani podkladu pro spravu poplatkdi za komunikaéni prostiedi.
Zajistuje pridélovani pristupovych prav IS v rozsahu stanoveném internimi akty
Fizeni a metodikou pfislusného Gtvaru GFR.

Poskytuje metodickou pomoc a Skoleni elektronické spisové sluzby.

Je-li v budové, kterou OFR uziva nebo provozuje, umisténo pracovisté jiného
organu finanéni spravy, zabezpecuje €innosti uvedené v bodech 12 az 39
i pro toto pracoviste.

Zpracovava provozni fady budov.



Priloha ¢&. 1, str. 101
Sluzebniho predpisu &. 1/2025 generalniho feditele

(45) Zajistuje agendu nékladi soudniho Fizeni hrazenych OFR nebo pfiznanych
OFR a zabezped&uje kontrolu Ghrady t&chto naklad(®?).

(46) Zabezpeduje vydavani internich aktl fizeni Feditele OFR, véetné jejich
zvefejnéni v aplikaci I1AR.

b) Oddéleni dokumentace a spisové sluzby

(1) Zajistuje fadny provoz podatelny a vypravny (v€asné odeslani a doruceni
vesSkerych dokumentu), vyuziva systém elektronické spisové sluzby.

(2) Dokumenty v listinné podobé digitalizuje do uréeného formatu pro zaclenéni
do elektronického dariového spisu.

(38) Sleduje technicky stav frankovaciho stroje, spolupracuje s oddélenim
hospodarské spravy pfi zajiStovani jeho oprav a udrzby.

(4) Obsluhuje datovou schranku.

(5) Zajistuje obsluhu elektronické podatelny: podatelna5000@fs.gov.cz.

(6)

(7)

Vystavuje vyzvy k odstranéni vad podani.

Zabezpecuje Cinnost centralni spisovny (zajisténi systému usporadani spisu,

zapujéeni spisu, vraceni, archivace spisu, inventarizace spisového materialu).

Zabezpecuje ulozeni spist po dobu skarta¢nich Ihit.

Zajistuje skartac¢ni fizeni a likvidaci vyfazenych dokumentd v souladu

se Spisovym fadem.

(10) Vyhledava na Z&adost dokumenty k nahlizeni nebo zapujceni. ZajisStuje
vyhledavani dokumentl v elektronickém systému spisové sluzby.

(11) Zajistuje metodickou spravu elekironického systému spisové sluzby
a metodické usmérniovani uzivateld.

(12) Zajistuje distribuci doru¢ené posty na sekretariaty jednotlivych sekci
nebo odboru a svoz zasilek k vypraveni.

(13) Komunikuje s Ceskou postou pfi feSeni reklamaci, vadach odeslanych
dokumenta.

(14) Resi nahradni zpGsob evidence dokumentl a nahradni zpdsob odesilani
dokument v elektronické podobé pfi nefunkénosti AVIS OFR.

(15) Predava prehled Cerpani z polozky postovné, jako podklady pro sestaveni
ro¢nich i dlouhodobych rozpocta.

(16) Zpracovava statistiky ze systému spisové sluzby dle pozadavkd vedouciho
odboru.

X

Cl. 54
Sekce spravy dani

1. Ridivrozsahu stanoveném zakonem spravu majetkovych dani véetné zrudenych
majetkovych dani, odvodu zloterii aspravu spravnich poplatkd vymeéfovanych
a vybiranych organy finanéni spravy; Fidi spravu dani ve vécech procesnich a vedeni
spravnich fizeni v souvislosti se zakonem o omezeni plateb v hotovosti, v souvislosti
s fizenim o pfestupcich, v souvislosti se zakonem o svobodném pfistupu k informacim,
pfipadné v souvislosti s dalSim Fizenim vedenym dle spravniho fadu; fidi, koordinuje
a kontroluje potfebné procesni Ukony a postupy vcetné pfipravy a vydavani rozhodnuti
podle pfisludného zakona, pficemz dba pravnich predpist i metodickych pokynti GFR.

2. Ridi vrozsahu stanoveném zékonem &innosti OFRIV postaveni Zalovaného spravniho
orgdnu ve spravnim soudnictvi, v fizeni pfed Ustavnim soudem CR a v fizeni
pred Evropskym soudnim dvorem; Fidi, koordinuje a kontroluje potfebné procesni ukony
a postupy v soudnich fizenich v&etn& pfipravy a zpracovani vyjadfeni k zalobam,
vyjadfeni ke kasacnim stiznostem a uUstavnim stiznostem, pfipravy a zpracovani

92) Smérnice ¢. 1/2017 feditele Odvolaciho finanéniho Feditelstvi — O vymezeni postupl pfi Uhradé
nékladd soudniho fizeni a souvisejicich €innosti.
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kasacnich stiznosti podavanych OFR, vyjadreni a stanovisek pro Evropsky soudni dvir,
véetné zastupovani OFR pfed soudy.

Ridi v rozsahu stanoveném zakonem ¢&innosti v ramci zajisténi pfezkumu rozhodnuti
finangnich urfadld vydanych v dafiovém a spravnim fizeni v oblasti evidence trzeb, vykonu
spravy odvodul za poruseni rozpoctové kazné a s tim souvisejicich ukonu pfi spravé dani,
a v souvislosti s odvodem z loterii a jinych podobnych her a s dani z hazardnich her,
prezkum rozhodnuti SFU v oblasti statniho dozoru a cenové kontroly. Ridi, koordinuje
a kontroluje potfebné procesni ukony a postupy v€etné pfipravy a vydavani rozhodnuti
podle pfisludného zakona, piicemz dba pravnich predpist i metodickych pokynti GFR.

Dle organiza¢niho ¢lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
a) Oddéleni majetkovych dani,

b) Odbor danového procesu,

c) Odbor nedafiovych agend.

Cl. 55
Oddéleni majetkovych dani

Vykonava v rozsahu stanoveném zakony (U€innymi do 31. 12. 2013) spravu dané dédické,
dané darovaci a dané z pfevodu nemovitosti a dané z nemovitosti®®; provadi k tomu
potfebné procesni postupy a uUkony vcetné pfipravy a vydavani rozhodnuti podle
prisludného zakona, pricemz dbéa pravnich predpisti i metodickych pokyn GFR.

Vykonava v rozsahu stanoveném zakonem spravu dané z nabyti nemovitych véci a dané
z nemovitych véci; provadi k tomu potfebné procesni postupy a ukony véetné pripravy
a vydavani rozhodnuti podle pfislusného zakona, pficemZz dba pravnich predpist
i metodickych pokynd GFR.

Vykonava v rozsahu stanoveném zékonem spravu spravnich poplatki vyméfovanych
a vybiranych organy finanéni spravy a spravu zruSenych poplatkd; provadi ktomu
potfebné procesni postupy a Ukony vcetné pfipravy avydavani rozhodnuti
podle pfisludného zakona, piicemz dba pravnich predpist i metodickych pokynti GFR.

Prezkoumava rozhodnuti FU vydana ve spravnim Fizeni v souvislosti s vykonem spravy
poplatkl, které jsou pfijmem SR, jsou-li dle zakona o Finanéni spravé Ceské republiky
K jejich spravé vécné pfislusné jiné organy.

Vykonava v rozsahu stanoveném zakonem ukony v oblasti ocefovani, pficemz dba
pravnich pfedpist i metodickych pokynt GFR.

V souvislosti s vedenim Fizeni pfed soudy, pfipadné jinymi organy, pfipravuje v rozsahu
jim vykonavané ¢€innosti podklady a stanoviska pro Odbor dariového procesu.

Vrozsahu své plsobnosti vyfizuje podnéty na necinnost spravce dané a pfipravuje
podklady ke stiznostem proti postupu OFR.

Cl. 56
Odbor danového procesu

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:

Oddéleni dafiového procesu ]
(1)  Zajistuje pravni agendu ve spravnim soudnictvi, v Fizeni pfed Ustavnim
soudem CR a pred Evropskym soudnim dvorem vcetné zastupovani



(10)

(11)
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pred soudy a zajistuje daldi pravni agendu podle pokynii Feditele OFR
v ob&anskopravnim fizeni a trestnim fizeni v€etné zastupovani pfed soudy.
Vykonava v rozsahu stanoveném zdkonem a v rozsahu stanoveném feditelem
OFR spravu dani ve vécech procesnich a vede spravni Fizeni; provadi
k tomu potiebné procesni postupy a Ukony vcetné pfipravy a vydavani
rozhodnuti, pfipravy a vyhotovovani vyrozuméni a sdéleni podle pfislusnych
zakond, pficemz dba pravnich pfedpist i metodickych pokynt GFR.
Pfezkoumava rozhodnuti FU vydanych pfi spravé dani ve vécech procesnich.
Pfezkoumava rozhodnuti FU vydanych pfi spravé dani ve vécech zajisténi
a vymahani.

Vyfizuje podnéty nebo Zadosti o delegaci mistni pfislusnosti pfi spravé dani.
Vyfizuje podnéty k atrakci pfi spravé dani a ve spravnim Fizeni.

V rozsahu své pusobnosti vyfizuje podnéty na necinnost spravce dané
pfi spravé dani a ve spravnim fizeni.

Vyfizuje Z&dosti o neuginnost dorugeni pisemnosti OFR pii spravé dani
a ve spravnim fizeni.

Vyfizuje namitky na poruSeni ml€enlivosti nebo oznameni Ufedni
osoby o okolnostech nasvédCujicich jeji podjatosti pfi spravé dani a vede
spravni fizeni o prestupku poruseni mi¢enlivosti.

Vyfizuje namitky nicotnosti rozhodnuti a podnéty k rozhodnuti o nicotnosti
rozhodnuti z moci Ufedni pfi spravé dani a ve spravnim Fizeni.

Vyfizuje stiznosti proti nevhodnému chovani Ufednich osob spravce dané
nebo proti postupu spravce dané& sméfujici proti OFR a vyfizuje z&dosti
o proSetfeni zplUsobu vyfizeni stiznosti pfi spravé dani a vyfizuje stiznosti
proti nevhodnému chovani Gfednich osob spravniho organu a proti postupu
spravniho organu OFR a vyfizuje Zadosti o proSetfeni zplsobu vyFizeni
stiznosti dle spravniho fadu.

Pfezkoumava rozhodnuti FU vydana podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim; provadi ktomu potfebné proceni postupy a Ukony a vydava
rozhodnuti  podle  pfislusnych  zdkonu, pficemz dba  pravnich
predpist i metodickych pokynti GFR, pokud feditel OFR nerozhodne o piidéleni
této agendy jinému atvaru.

Pfezkoumava rozhodnuti FU vydand ve spravnim fizeni v souvislosti
se zakonem o omezeni plateb v hotovosti.

Pfezkoumava procesni rozhodnuti FU vydana ve spravnim fizeni, pokud neni
jejich ptezkoumani v plisobnosti jiného odboru OFR.

Zpovéfeni MF vykonava pusobnost diléiho kontakiniho orgénu
nebo kontaktniho dtvaru pfi vyméhani nékterych financnich pohledavek,
zajistuje a provadi ukony v ramci mezindrodni pomoci pfi vymahani nékterych
finan¢nich pohledavek.

V plisobnosti OFR vykonavé ukony pfi aplikaci obecné zavaznych pravnich predpist v oblasti
spravy dani a ve spravnim fizeni pfi podparnych €innostech, (tj. zajisténi vykonu spravy dani
a postupu ve spravnim fizeni v podatelné a spisovné, v€etné vypravovani pisemnosti); dale
koordinuje a usmérfiuje agendu vedeni spisti na OFR a jejich pFipravu pro archivaci a skartaci.

Cl. 57
Odbor nedarnovych agend

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni nedanovych agend

(1)

Vykonava v rozsahu stanoveném zakonem spravu odvodu za poruSeni
rozpoCtové kazné; provadi k tomu potfebné procesni postupy a ukony
vcetné pfipravy a vydavani rozhodnuti podle pfislusného zdkona, pfi¢emz
dbé pravnich predpist i metodickych pokynd GFR.
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(2) Vede evidenci vstupu a vystupl souvisejicich s pribéhem a s vysledky
své ¢innosti, v€etné opravnych a dozorcich prostfedkd v IS ESO, s naslednou
vazbou na informovanost spravnich organt dle zvlastniho pravniho predpisu
a na tvorbu statistickych vystupa.

(3)  Spolupracuje s GFR na vyvoji a aplikaci IS ESO.

(4) Poskytuje soucinnost osobam povéfenym k vykonu auditu EK, Evropskym
ucetnim dvorem Ci Auditnim organem a umoznuje fadny vykon téchto auditd.

(5) PFrezkoumavé rozhodnuti SFU vydana ve spravnim fizeni pfi vykonu cenové
kontroly; provadi ktomu potfebné procesni postupy a Ukony a vydava
rozhodnuti podle pfislusného zakona, pficemZz dba pravnich predpist
i metodickych pokynd GFR.

(6) Provadi procesni postupy a pfezkoumava rozhodnuti vydana v ramci dafiového
a spravniho fizeni v oblasti evidence trzeb, provadi k tomu potfebné procesni
postupy a ukony a vydava rozhodnuti podle prislusného zakona.

(7) Vykonava v rozsahu stanoveném zakonem spravu odvodl z loterii a jinych
podobnych her a dané z hazardu, provadi k tomu potfebné procesni postupy
a ukony, vcetné pfipravy a vydavani rozhodnuti podle pfislusného zékona,
pFicemz dbéa pravnich piedpist i pokynt GFR.

(8) Prezkoumava rozhodnuti SFU vydana ve spravnim Fizeni pfi vykonu statniho
dozoru nad provozovanim loterii a jinych podobnych her v ramci véci vracenych
soudy k dalSimu Fizeni; provadi k tomu potfebné procesni postupy a ukony
a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona, pfi¢emz dbéa pravnich predpist
i metodickych pokyni GFR.

(9) V souvislosti s vedenim Fizeni pfed soudy, pfipadné jinymi organy, pfipravuje
v rozsahu jim vykonavané ¢innosti podklady a stanoviska pro Odbor dafiového
procesu.

(10) Vrozsahu své pusobnosti vyfizuje podnéty na necinnost spravce dané
a pfipravuje podklady ke stiZznostem proti postupu OFR.

Cl. 58
Sekce primych dani

1. Ridi v rozsahu stanoveném zékonem spravu dané z prijma fyzickych osob, dané z pfijma
pravnickych osob a dané silniéni vcetné zruSenych pfimych dani, spravu odvodu
z elektfiny ze slunecniho zareni a spravu pojistného na dichodové sporeni a fidi vedeni
spravnich fizeni v souvislosti se zakonem o Uc&etnictvi; fidi, koordinuje a kontroluje
potfebné procesni Ukony a postupy véetné pfipravy a vydavani rozhodnuti podle
prisludného zakona, pricemz dba pravnich predpist i metodickych pokynt GFR.

2. Dle organiza¢niho ¢lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
a) Odbor dané z prijmu fyzickych osob,
b) Odbor dané z pfijma pravnickych osob.

Cl. 59
Odbor dané z prijmu fyzickych osob

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
Oddéleni dané z prijmu fyzickych osob

(1) Vykonava v rozsahu stanoveném zakonem spravu dané z pfijma fyzickych
osob, véetné zruSenych dani; provadi ktomu potfebné procesni postupy
a Ukony vcetné pfipravy a vydavani rozhodnuti podle pfisluSného zakona,
pficemz dbé pravnich predpist i metodickych pokynt GFR.

(2) Vykonava vrozsahu stanoveném zakonem spravu dané silnini; provadi
k tomu potfebné procesni postupy a uUkony véetné pfipravy a vydavani
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rozhodnuti podle pfisluSného zakona, pficemz dba pravnich predpist
i metodickych pokyni GFR.

Vykonava v rozsahu stanoveném zakonem spravu pojistného na dichodové
spofeni; provadi k tomu potfebné procesni postupy a Ukony vcetné pfipravy
a vydavani rozhodnuti podle pfislusného zakona, pfiemz dba pravnich
predpisti i metodickych pokynt GFR.

V souvislosti s vedenim fizeni pred soudy, pfipadné jinymi organy, pfipravuje
v rozsahu jim vykonavané ¢innosti podklady a stanoviska pro Odbor dafiového
procesu.

V rozsahu své pusobnosti vyfizuje podnéty na necinnost spravce dané
a pfipravuje podklady ke stiZznostem proti postupu OFR.

Cl. 60
Odbor dané z prijma pravnickych osob

Dle organizacniho &lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasleduijici:
Oddéleni dané z prijmu pravnickych osob

(1)

(@)

Vykonava v rozsahu stanoveném zakonem spravu dané z pfijma pravnickych
osob, v&etné zruSenych dani; provadi ktomu potfebné procesni postupy
a Ukony vcetné pfipravy a vydavani rozhodnuti podle pfisluSného zakona,
pFicemz dbéa pravnich piedpist i metodickych pokynd GFR.

Vykonava vrozsahu stanoveném zakonem spravu odvodu z elektfiny
ze slune¢niho zareni; provadi ktomu potfebné procesni postupy a ukony
véetné pfipravy a vydavani rozhodnuti podle pfislusného zakona, pficemz dba
pravnich predpist i metodickych pokyni GFR.

Vykonava vrozsahu stanoveném zakonem spravni Fizeni v souvislosti
se zdkonem o UCetnictvi; provadi k tomu potfebné procesni postupy a ukony
véetné pfipravy a vydavani rozhodnuti podle pfislusného zakona, pficemz dba
pravnich predpist i metodickych pokynd GFR.

V souvislosti s vedenim fizeni pfed soudy, pfipadné jinymi organy, pfipravuje
v rozsahu jim vykonavané ¢innosti podklady a stanoviska pro Odbor dafiového
procesu.

V rozsahu své pusobnosti vyfizuje podnéty na necinnost spravce dané
a pfipravuje podklady ke stiZznostem proti postupu OFR.

Cl. 61
Sekce neprimych dani

1. Ridi v rozsahu stanoveném zakonem nepiimé dané véetné zrudenych dani; fidi
a koordinuje a kontroluje potfebné procesni Ukony a postupy véetné pfipravy a vydavani
rozhodnuti podle pfislusného zakona, pficemz dba pravnich predpist i metodickych
pokyn(i GFR.

Dle organiza¢niho €lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:

a) Odbor nepfimych dani |,
b) Odbor nepfimych dani II.

Cl. 62
Odbor neprimych dani I, Il

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni neprimych dani

(1)

Vykonava vrozsahu stanoveném zakonem spravu DPH; provadi
k tomu potfebné procesni postupy a uUkony vcetné pfipravy a vydavani
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rozhodnuti podle pfislusného zakona, pficemz dba pravnich predpist
i metodickych pokyni GFR.

(2) V souvislosti s vedenim fizeni pfed soudy, pfipadné jinymi organy pfipravuje
v rozsahu jim vykonavané ¢innosti podklady a stanoviska pro Odbor dafiového
procesu.

(8) Vrozsahu své plsobnosti vyfizuje podnéty na ne€innost spravce dané v ramci
své pusobnosti a pfipravuje podklady ke stiZznostem proti postupu OFR v ramci
své pusobnosti.

CASTTRETI
SPECIALIZOVANY FINANCNi URAD

vcv:l. 63
Reditel

Realizuje zabezpedeni spravy odvodl za porudeni rozpodtové kazné pusobnosti SFU
a za provadéni cenoveé kontroly a ostatnich agend v pusobnosti organud finanéni spravy
ve svém Uzemnim obvodu.

Povéfuje v obvodu své plsobnosti v odivodnénych pfipadech provedenim ukonu nebo
dil¢ich Fizeni nebo jinych postupl v rdmci spravy dani nebo v ramci vykonu jinych
pusobnosti jiny nez mistné prisludny finan¢ni ufad.

Pokud tuto oblast nezajistuje jiny organ finanéni spravy, urCuje zaméstnance
odpovédného za prebirani vybudovanych nebo rekonstruovanych PZTS a EPS a jejich
provoz a jeho zastupce; dale ur€uje zaméstnance povéreného obsluhou téchto systému
a jeho zastupce.

Cl. 64
Spolecné hlavni ¢innosti utvari

Spolupracuji a poskytuji véasne, vécné spravné a Upiné podklady a informace ostatnim
atvardm SFU, GFR, MF, OFR a FU.

Zpracovavaji materialy, odborna stanoviska, analyzy, podklady, informace pro GFR,
pro Poradu vedeni GFR a pro vlastni ¢innost.

Vypracovavaji pfipominky a stanoviska k materialiim, pozadovanym GFR, pFipadné OFR.
Vyzaduji a zapracovavaji ptipominky ostatnich Gtvartt SFU k vlastnim materialtim.

Pfipravuji informaéni materialy uréené k publikovani na Intranetu FS za SFU, kontroluji
jejich obsahovou a formalni spravnost a redakéné koordinuji jejich publikovani.

Zpracovavaji podklady pro Fadné pInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona o svobodném
pFistupu k informacim.

Vyfizuji dotazy a dal$i podani fyzickych i pravnickych osob a odpovédi pfipadné predavaji
do databanky vyfizenych dotazu ke zverejnéni.

Spolupracuji s tiskovym mluvéim GFR v zajmu jednotné prezentace organd finanéni
spravy.

Zpracovavaji v ramci své pusobnosti podklady pro vyfizeni stiznosti, petic, oznameni,
podnétl a ostatnich podani.
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Zpracovavaji, vramci své pusobnosti, vyjadieni SFU k soudnim fizenim,
pfipadné k fizenim pfed spravnimi organy, €i organy ¢innymi v trestnim fizeni.

Zpracovavaji podklady pro vyjadfeni GFR k nahradam $kod vzniklych v souvislosti
s vykonem stétni spravy.

Podileji se na koordinaci a provadéni kontrolni &innosti v ramci vnitfniho kontrolniho
systému, podileji se na vyhodnocovani uc¢elnosti a efektivnosti plnéni stanovenych ukold,
predkladaji navrhy opatfeni k ndpravé nedostatkl a k odstranéni jejich pficin, podileji
se na realizaci uvedenych opatfeni a kontrole jejich plnéni nebo se vtomto rozsahu
podileji na Fidici kontrole vuci Utvardm dislokovanym mimo sidlo SFU.

Provadi kontrolni €innost na uroven vykonu dariové spravy v oboru své pusobnosti;
v rdmci této Cinnosti analyzuje moznosti vzniku korup&nich jeva.

Zaijistuji vedeni spisové sluzby, archivaci a skartaci dokument( podle interniho aktu fizeni,
v€etné predpisu o ochrané utajovanych informaci.

Zajistuji lektorskou a konzultaéni ¢innost v ramci zakonné fidici plisobnosti.
Podili se na vyvoji a praktickém uplatfiovani DIS.

Zajistuji dodrzovani zasad ,Politiky systému fizeni bezpecnosti informaci a navazujicich
Politik a bezpe€nostnich opatfeni“ v souvislosti se zakonem o kybernetické bezpe€nosti
a zvlastnim pravnim pfedpisem.

Vykonavaji Fidici a administrativni prace.

Zajistuji operativni ukoly podle rozhodnuti pfislusného predstaveného nebo vedouciho
zaméstnance.

V souladu s pravnimi predpisy poskytuji soucinnost jinym organim vefejné moci a dal§im
opravnénym osobam.

Poskytuji soucinnost Oddéleni vnitfni kontroly a Oddéleni interniho auditu pfi provadéni
kontrolni a auditni ¢innosti dle zakona o finanéni kontrole a zakona o kybernetické
bezpeclnosti.

Zasilaji neprodlené Oddéleni interniho auditu a Oddéleni vnitfni kontroly informaci
0 zahdjeni jakékoliv externi kontroly, zpravu z této kontroly, v€etné zjisténych nedostatki
a opatfeni prijatych k ndpravé na sbérnou e-mailovou adresu'”. V pripadé externich
kontrol realizovanych Narodnim bezpecnostnim Ofadem budou zasilany obecné
informace o zjisténych nedostatcich a opatfenich pfijatych k jejich napravé, vcetné
uvedeni stupné utajeni danych informaci.

Pro SFU jako spravce osobnich tdajt v souladu s metodickym fizenim ze strany Sekce

spravy dani:

a) vyfizuji Zadosti subjektt Gdaju, ]

b) plni ohladovaci povinnost vi¢i UOOU a subjektim udajd,

c) vedou a aktualizuji dokumentaci k prokazani souladu zpracovani osobnich udaji
s pravnimi predpisy; zpracovavaji a aktualizuji zaznamy o ¢innostech zpracovani
osobnich Udajd a balané¢ni testy,

d) provadi posouzeni vlivu na zpracovani osobnich udaju,

e) provadi analyzu rizik,
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f)  Fidi rizika v oblasti ochrany osobnich udajd,
g) zajistuji pinéni informaéni povinnosti ke zpracovani osobnich udaju.

Zajistuji plnéni povinnosti evidence pfipadu a analyzy divodd vedoucich k pfiznani urokud
hrazenych spravcem dané dle danového fadu a signalizaci systémovych nedostatkd
a opakuijicich se davodu jejich pfiznani.

Cl. 65
Oddéleni sekretariatu reditele

Zajistuje spisovou agendu feditele ajeho zastupce; zatim Ucelem vede potiebnou
evidenci. ZajiStuje agendu archivace a skartace dokumentl a spisd v souladu
se Spisovym fadem.

Shromazduje, popf. vypracovava podklady pro potieby Sekce personalni. Poskytuje,
v pripadé potreby, Sekci persondlni souc€innost pfi administrativnim zajisténi ve vécech
sluzby.

Eviduje stiznosti, petice, podnéty, oznameni a ostatni podani a podle pokynt feditele SFU
zabezpecuje jejich vyfizeni, pokud Feditel nerozhodne o svéfeni této agendy jinému
atvaru.

Ridi, koordinuje, eviduje a zajistuje oblast poskytovani informaci podle zékona
o svobodném pfistupu k informacim a jinych pravnich pfedpisa.

Organizuje a zabezpeCuje styk se sdélovacimi prostfedky, zpracovava podklady
a Uzce spolupracuje s tiskovym mluvéim SFU a GFR.

Zajistuje informovani vefejnosti o SFU v rozsahu povinnosti stanovenych zvlastnim
zakonem a GFR.

Shromazduje, popf. vypracovava podklady potfebné pro jednani a rozhodovani feditele
a jeho zastupce.

V ramci bezpecnosti, ochrany utajovanych informaci a krizového Fizeni spolupracuje
s Odborem bezpec€nosti, provadi ochranu utajovanych informaci stupné utajeni
,Vyhrazené® a spolupracuje na zabezpeceni agendy v oblasti krizového fizeni v rozsahu
stanoveném GFR, zatim uc€elem spolupracuje s pfisluSnymi Gzemnimi organy statni
spravy.

Zabezpeduje provadéni vnitini kontroly na SFU ve spolupraci s Oddélenim vnitini
kontroly, v€etné planovani a vyhodnoceni vnitfnich kontrol; podili se na ¢innostech
spojenych s Ffizenim rizik.

Vede evidenci o hospodareni se stravenkami.

Provadi vykon agendy vyplaty mezd, likvidace cestovnich pfikazl a jinych nahrad.
Provadi zadavani podkladd a vyplatu cestovnich nahrad.

Vede evidenci o pInéni ukolu uloZenych GFR, OFR a feditelem SFU a tkol(i ulozenych
Gtvardm SFU.

Zpracovava a vede evidenci signalnich informaci specifikovanych v internim aktu Fizeni.
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Analyzuje ucinnost opatfeni zavedenych v rdmci protikorupéniho programu.

Zpracovava souhrnny plan porad a dalSich se sluzebni nebo pracovni agendou
souvisejicich ¢innosti SFU (Skoleni, seminafe apod.).

Zabezpecuje vydavani internich aktt fizeni Feditele SFU, véetné jejich zvefejnéni
v aplikaci 1AR.

Vypracovava piipominky a stanoviska k materialim, které pozaduje GFR, OFR a feditel
SFU.

Vypracovava materialy, stanoviska, analyzy, podklady a informace, které pozaduje GFR,
OFR a feditel SFU.

Cl. 66
Oddéleni provozniho zabezpeceni

Provadi zabezped&eni provozu, spravy a ochrany majetku, ktery SFU na tzemi hl. mésta
Prahy uzZivd; majetkem se rozumi zejména elekirickd zafizeni, elektrické spotfebice,
motorova vozidla, kancelarské stroje; spravou majetku se rozumi bézna udrzba, drobné
opravy, popf. provozni servis.

Provadi zajisténi operativni souc€innosti pfi pfipravé a realizaci investi¢nich akci.

Pro dtvary SFU na Gzemi hl. mésta Prahy provadi zabezpedeni hospodarného
a efektivniho vyuZziti uzivaného majetku, energie a medii.

Provadi tvorbu podkladli pro zajisténi vybavenosti SFU spotfebnim materidlem, kterym
se rozumi zejména kancelafsky material, Uklidové a hygienické prostfedky, osobni
ochranné pracovni prostfedky, pracovni a uéebni pomucky, odborné knihy a tisk. Cini
ukony pro zadavatele ve vybérovém fizeni pfi pofizovani spotfebniho materidlu mimo
centralni ndkupy v souladu s internim aktem fizeni upravujicim zadavani vefejnych
zakazek.

V oblasti vybavenosti SFU majetkem, vyjma IT, predklada pozadavky na pofizeni majetku
a postupuje v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim standardizaci. Cini Ukony
pro zadavatele ve vybérovem Fizeni pfi pofizovani majetku mimo centralni nakupy
v souladu s internim aktem fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

Pro Utvary SFU na Gizemi hl. mésta Prahy zaji$tuje agendu BOZP a PO zejména z hlediska
preventisty objektu nabfezi Kapitana JaroSe 1000/7, Praha 7, v ramci své kompetence
avsouladu s internim aktem fizeni upravujicim stanoveni organizace zabezpedeni
pozarni ochrany a internim aktem Fizeni upravujicim zajisténi a organizaci ochrany zdravi
pfi vykonu sluzby, resp. prace.

Pro Gtvary SFU na Gzemi hl. mé&sta Prahy v oblasti autoprovozu kontroluji Fadny technicky
stav vozidel, zajistuje servis a udrzbu, zajistuje vybaveni vozidel spotfebnim materialem,
vede evidenci a vykaznictvi vztahujici se k agendé autoprovozu, sleduje hospodarnost
a efektivitu provozu, zajituje prezkouSeni fidicl referentd a Fidi€d z povolani, vede
agendu a provadi ukony spojené s vyfizovanim pojistnych udalosti, navrhuje navyseni
poctu vozidel nebo jejich ooménu. Provadi dalsi ¢innosti v souladu s internim aktem Fizeni
upravujicim pouzivani silniénich vozidel a organizaci autoprovozu a internim aktem fizeni
upravujicim standardizaci.

Vede evidenci o hospodareni s ceninami a pfisné zuctovatelnymi tiskopisy.
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Zajistuje agendu provozni pokladny pro rozpoétové vydaje SFU, véetn& hospodareni
se zadlohami na drobna vydani a zalohami na pohosténi. V pfipadé potieby zajistuje
agendu pokladny FKSP. V oblasti zpracovani u€etnich dokladu provadi ukony v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim obéh dokladu a u€etnich dokladu.

Pro Gtvary SFU na Gzemi hl. mésta Prahy provadi zabezpeceni pfijmu, evidence a vydeje
majetku a spotfebniho materialu, ktery SFU uziva, provadi sledovani spotfeby spotfebniho
materialu, fyzickou inventuru tohoto majetku, provadi zabezpeceni fadného oznaceni
majetku inventarnimi Stitky v souladu s evidenci v AVIS.

PFislusSnému uUtvaru hospodarské spravy v regionu navrhuje prevody majetku do uzivani
jiného organu finanéni spravy.

V ramci své plsobnosti pfipravuje podklady pro zadavani verejnych zakazek v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

Prostfednictvim pfislusného oddéleni IT v regionu zabezpecuje funkénost pocitacové sité
a provozovanych operac¢nich a databazovych systému a uzivatelskou spravu pfistupovych
prav.

Provadi spravu a udrzbu IS utajovanych informaci stupné utajeni ,Vyhrazené*.

Zajistuje instalaci programt na PC zaméstnancam ttvart SFU na Gzemi hl. meésta Prahy
a prostrednictvim pfislusnych IT Gtvart v regionech na PC u zaméstnanct SFU mimo
Uzemi hl. mésta Prahy.

Zabezpecuje dodrzovani zasad informacni bezpecnosti v oblasti personalni vypocetni
techniky a u datovych nosicu pridélenych do osobni odpovédnosti pracovniku
SFU na tzemi hl. m. Prahy, prostfednictvim pfislusnych IT dtvard v regionech
na PC u zaméstnancu SFU mimo Gzemi hl. mésta Prahy.

Pro Gtvary SFU na Gzemi hl. m. Prahy provadi spravu, zaji$tuje Gdrzbu a vyhotovuje
zadosti pro zajisténi servisu lokalni techniky pfislusnym IT dtvarem.

Pro dtvary SFU na Gzemi hl. mésta Prahy zabezpeduje a provadi spravu, udrzbu
a aktualizaci antivirového systému na klientskych pocitaich v rozsahu stanoveném
metodikou nadfizeného Utvaru GFR.

Zabezpecuje technicko-materialni zabezpeceni IT u zaméstnancu SFU vyjma spottebniho
materialu u zaméstnanctd SFU mimo uzemi hl. mésta Prahy.

Zajistuje pridélovani pfistupovych prav IS v rozsahu stanoveném internim aktem Fizeni
a metodikou pfislusného Utvaru GFR.

Prostrednictvim pfislusnych IT Gtvard v regionech zajistuje funkénost a provozuschopnost
vzdaleného pfipojeni ze v8ech pracovist dislokovanych mimo sidlo SFU.

Provadi spravu mobilnich telefont a reZzimovych pracovist IT, ke kterym na Gzemi
hl. mésta Prahy maji pfistup uréeni pracovnici SFU, a prostfednictvim pfisluSeného utvaru
IT pro hl. mésto Prahu zabezpeduje jejich udrzbu.

Spravuje provoz zasedaci mistnosti v budové GFR — nabrezi Kpt. Jarose, rezervaéni
systém, vede evidenci obsazenosti a prostfednictvim Oddéleni provozniho zabezpeceni
GFR zajistuje péci o vybaveni.
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Vede evidenci razitek organizaénich ttvard SFU a zajistuje jejich pofizeni dle pozadavk
v souladu s internim aktem fizeni upravujicim standardizaci.

Pro Gtvary SFU na Gzemi hl. mésta Prahy provadi zaji$téni vazacich a laminaénich praci.
Pro utvary SFU v budové GFR — nabrezi kpt. Jarose spravuje IS budovy.

Cl. 68
Sekce Fizeni

Koordinuje a metodicky fidi vykon spravy dani vCetné provadéni rizikovych analyz na SFU.
Vyfizuje opravné a dozor¢i prostfedky podané proti rozhodnutim SFU, vydava rozhodnuti
podle pfislusného zakona v piipadech, kdy SFU v téchto fizenich rozhodne jako spravce
dané nebo spravni organ prvniho stupné. Na zakladé poveéfeni feditele SFU zastupuiji
jednotlivi zaméstnanci sekce SFU v pfipadech, kdy ma zpusobilost byt Gcastnikem
ob&anského soudniho fizeni &i trestniho Fizeni ve vécech souvisejicich se spravou dani.
Sekce zpracovava a vyfizuje v rozsahu své pusobnosti opravné a dozorci prostiedky proti
podanym rozhodnutim SFU. V rdmci sekce je také komplexné zajiStovdna agenda
evidence, pfevodu a uctovani dani a s tim souvisejici €innosti. Dale zajiStuje agendu
registracniho fizeni a spisové sluzby. V ramci sekce je zajiStovana sprava osobnich
danovych uctu, sprava danovych pohledavek, promijeni pfisluSenstvi dani, sprava dané
z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a dané z pfijmu fyzickych a pravnickych osob
vybiranou srazkou podle zvlastni sazby dané a sprava poplatku za spravu majetku podle
zakona o provadéni mezinarodnich sankci.

Dle organiza¢niho €lenéni sekce hlavni €innosti zajistu;ji:
a) Oddéleni danové kontroly a analytiky,

b) Oddéleni spravy registru a spisové sluzby,

c) Odbor evidence a vyméahani dani,

d) Odbor metodiky dani.

Cl. 69
Oddéleni danové kontroly a analytiky

Vyhodnocuje ploSnym zpGsobem rizika u danovych subjektu véetné koeficientl rizikovosti.
Vytvéii obecné hypotézy pfi€iny vzniku rizika.

Zpracovava finanéni analyzu dafovych subjektd, analyzu dafiovych pfiznani apod.
Zkouma, vyhledava a sbira informace vztahujici se k darfnovym subjektim.

Sleduje zmény v organech danovych subjektd, analyzuje pfemény danovych subjektl.
Monitoruje a vyhodnocuje realizované i planované transakce danovych subjekti.
Koordinuje vybér danovych subjektu ke kontrole.

Poskytuje podporu predstavenym a vedoucim pracovnikim pfi fizeni kapacity vykonovych
pracovist SFU. Sleduje a vyhodnocuje casové fady jednotlivych Udaja. V ramci
své pusobnosti poskytuje podporu predstavenym a vedoucim zameéstnancum pfi Fizeni

kapacity vykonovych pracovist SFU, véetné poskytovani souhrnnych Gdaji z databazi
GFR a FU.
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Zajistuje sbér a analyzu vysledks &innosti SFU pro G&ely prezentace téchto vysledka
nadfizenym organdm. V soucinnosti s ostatnimi Utvary organl finanéni spravy muaze
provadeét operativni analyzy a statisticka zjiStovani, a to pro potfebu operativniho Fizeni,
vnitfni  fidici kontroly a strategického rozhodovéni. Tyto analyzy prezentuje
také nadfizenym organum.

Pro ucely zpracovani rizikového profilu subjektu muze provadét mistni Setfeni za ucelem
ziskani komplexniho pfehledu o &innosti kontrolovaného subjektu a doplfiuje neuplné
informace pfimo u spravovanych darnovych subjekta.

Vytvéii a spravuje komplexni databaze informaci o podnikatelskych €innostech darnovych
subjektu.

Sleduje vyvoj v odvétvich a sektorech podnikatelské €innosti. Sleduje sektorové analyzy
a shromazduje informace o ukazatelich za dané odvétvi, které pak porovnava s danovym
pfiznanim a s ostatnimi dokumenty pro u€ely vyhodnoceni rizika.

Prostfednictvim analytickych néstroju zpracovava vztahové analyzy, vyhledava zdroje dat
a informaci a vyuziva dostupnych domacich i zahrani¢nich pramenda.

Na zékladé ziskanych a vyhodnocenych informaci navrhuje danové subjekty k zafazeni
do planu kontrol.

Komunikuje s ostatnimi pracoviti SFU, od kterych ziskava a déle jim predava informace,
analyzy a ostatni vystupy.

Navrhuje a zpracovava pokyny, postupy a pomucky pro vyhledavaci a kontrolni ¢innost.
Shromazduje a vyhodnocuje vysledky kontrolni ¢innosti, zpracovava prehledy
a hodnoceni, navrhuje zplUsoby hodnoceni a méfeni vysledkl a efektivity kontrolni
¢innosti.

Spolupracuje se Sekci vykonu dani. Vyhodnocuje podnéty a materialy obdrzené od Sekce
vykonu dani a vystupy predava vykonovym pracovistim SFU.

Spolupracuje v oblasti koordinace, zajisténi a zpracovani informaci pro ucely mezinarodni
vymeény informaci ve vybranych rizikovych oblastech.

Pfi vykonu své &innosti spolupracuije s ostatnimi pracovisti SFU.

Ziskava a shromazduje potfebna data a informace vyuzitelné pro ostatni pracoviété SFU,
a to z internich zdroju finanéni spravy i z ostatnich domacich a zahrani¢nich informacnich
prament. Vyhledavd a opatfuje zdroje dat, analyzuje strukturu a vhodnost dat
a zabezpecduje jejich upravu pro tvorbu analyz.

Zajistuje a zpracovava analyzy, statistiky, podklady, pfehledy a jiné materialy pro vlastni
¢innost SFU. Oddéleni Fidi a koordinuje na SFU v oblasti vykaznictvi dani analytickou
a statistickou €innost.

Podili se na tvorb& pokyn( ostatnich pracovist SFU tykajicich se Fizen rizik.
Spolupracuje na celostatnich Gkolech a akcich, a to v rozsahu stanoveném GFR.

Vyhodnocuje ziskané informace a predava je prislusnym pracoviétim SFU s cilem zvysit
efektivitu dafovych kontrol a sprdvu odvodu za poruseni rozpoc¢tové kazné.
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Podili se na zavadéni a vyuzivani IS v analytické, vyhledavaci a kontrolni ¢innosti SFU.
Zabezpecuje podporu e-auditnich ¢innosti v ramci SFU.

Ugastni se v projektovych tymech vyvoje systémd finan¢ni spravy (zejména DIS, e-audit,
datovy sklad), a to v rozsahu stanoveném GFR. Podili se na vyvoji a praktickém
uplatiiovani DIS a definuje vécné naplné poZzadavku na funkcionalitu DIS.

Zajistuje koordinaci pfipravy, kompletaci a zpracovani kazdoro¢ni zpravy o vysledcich
¢innosti SFU.

Vyhodnocuje rizika konkrétnich danovych subjektl, vytvari hypotézy umoznujici urcit
rizika a dusledky pfipadnych rozhodnuti spravce dané, a to v situacich, kdy jednoznacné
spravné rozhodnuti bud neexistuje, nebo kdy k nému v daném d&ase neni dostatek
informaci.

Ve spolupraci s vykonovymi pracovisti SFU pripravuje podklady pred zahajenim dafiové
kontroly a tyto v jejich prabéhu doplriuje.

Svymi vystupy pfispiva k provadéni danovych kontrol.

V ddvodnych pfipadech je opravnén koordinovat dariové kontroly a dalSi postupy
pfi spravé dani v oblasti nalézaciho Fizeni provadéné vykonovymi pracovisti SFU.

Koordinuje uZivani vhodnych e-auditnich technik a postupt v ramci kontrolni Cinnosti
provadéné vykonovymi pracovisti SFU.

Spolupracuje s organy €innymi v trestnim Fizeni, celnimi organy, dal§imi spravnimi urady
a Finan¢nim analytickym Ufadem v oblasti vlastni plsobnosti.

Analyzuje vysledky provedenych kontrol a dalSich Setfeni pro UCely ziskani zpétné vazby
o relevanci potencialné testovaného rizika.

Cl. 70
Oddéleni spravy registrii a spisové sluzby

PFijima podklady a provadi registraci danovych subjektl (dale jen ,RDS*), v€etné zmén,
ovéfuje Udaje pfi registraci, pfipadné je doplfiuje; k provadéni registrace a ovéfovani udaju
pfi registraci vyuziva udaje ze zakladnich registri vefejné spravy a on-line pfistupu k nim.
Registruje danové subjekty z Gfedni povinnosti.

Pfidéluje darové identifikaéni &islo (DIC) a vydava rozhodnuti o provedené registraci.

Aktualizuje v RDS udaje potfebné pro vymeénu informaci podle zakona o mezinarodni
spolupraci pfi spravé dani, a to i u subjektt nespravovanych SFU.

Vydava rozhodnuti v ramci agendy tohoto oddéleni.

Vede registracni ¢asti spist danovych subjektl, povoluje jim nahlédnuti do registracnich
Casti spisu a pofizuje z nich opisy, stejnopisy a vypisy a potvrzeni o skute€¢nostech tam
obsazenych.

Vede fizeni o dafovych informacnich schrankdch vc&etné pfidélovani pfistupu
do dariovych informaénich schranek.
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Vede fizeni o pfidélovani pfistupu k portalové aplikaci vraceni DPH v ramci EU
(VAT REFUND) a pfidéluje prfistupy do aplikace pro podani provozovatelt platforem
dle zakona o mezindrodni spolupraci pfi spravé dani

Provadi veSkeré procesni ukony souvisejici s uplatnénim plnych moci a s povéfenim osob
k jednani se spravcem dané vcetné zpracovani v DIS, atoipro danové subjekty
bez registracni povinnosti. V 0Uzké spolupraci s podateli feSi nejasnosti v predlozenych
plnych mocech.

Vystavuje pravnickym osobam souhlas svymazem zobchodniho rejstiiku
nebo obdobného verejného rejstiiku po predchozim vyjadreni ostatnich ttvart SFU.

Provadi komplexni spravu registru jinych osob pro véechny Gtvary SFU.

Uklada pokuty za poruSeni registracni povinnosti dafiovych subjektl, iza nesplnéni
dalSich povinnosti v rdmci agendy oddéleni.

Provadi ve své pusobnosti vyhledavaci €innost, mistni Setfeni a vyhotovuje o tom Gfedni
zaznamy a protokoly o Ustnim jednani.

Potvrzuje nabyti pravni moci rozhodnuti na zadost darového subjektu v ramci €innosti
oddéleni.

Vystavuje potvrzeni o danovém domicilu (dle platné smlouvy o zamezeni dvojiho
zdanéni), potvrzeni cizojazyéného tiskopisu, potvrzeni osoby podléhajici dani (DPH),
potvrzeni o U€innosti registrace k danim.

Ptedklada na GFR Zzadosti dafiového subjektu o vy3si ovéreni (legalizaci).

Pripravuje pro OFR ve spolupraci s ostatnimi Gtvary vyjadieni k delegaci mistni
prislusnosti.

Provadi v pIném rozsahu zmé&nu mistni pislugnosti na SFU a ze SFU.

Pofizuje do DIS ucty danovych subjektl, které nasledné ovéfuje u bank a kontroluje jejich
zverejnéni na portale platct DPH.

Vrozsahu své sluzebni nebo pracovni cinnosti vystavuje vyzvy Kk odstranéni
vad podani®®, vyzvy kdoplnéni registracnich (daji®¥, vyzvy k upfesnéni rozsahu
zmocnéni®,

Koordinuje pfistéhovani zaniklych a rozdélovanych darfovych subjektl a vystavuje
na zadost dafového subjektu potvrzeni pravniho nastupnictvi.

Provéfuje seznamy regulovanych, registrovanych a zaniklych subjektd financniho trhu
evidovanych CNB pro ukony v registracnim fizeni.

Poskytuje na vyzadani Gdaje z informacnich systému evidence obyvatel (ISEO) a cizincu
(CIS) ostatnim atvarum SFU.

%) § 74 danového radu.
%) § 128 darového radu.
%) § 28 dariového fadu.
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V DIS zpracovava zejména: oznamovaci povinnost, zadava a aktualizuje vazby DS-DP,
aktualizuje ucty danového subjektu (dale jen ,DS*), ovéfuje je u bank.

Pfi vykonu své &innosti spolupracuije s ostatnimi Gtvary SFU.

Vklada do RDS subjekty neregistrované na SFU — pro potteby Odboru cenové kontroly,
Odboru kontroly dané z hazardu a z ddvodu zapojeni DS v fetézcich KHTA (podnéty
tzv. t8Zké analytiky).

Vede fizeni a vydava rozhodnuti o nespolehlivém platci podle zakona o dani z pfidané
hodnoty v pfipadé poruseni registracnich povinnosti.

Oznamuje pfislusSnému organu vefejné moci skute€nosti zjisténé spravcem dané
v souladu s ustanovenim darového rfadu®).

Zajistuje Cinnosti spojené s vedenim agendy spisové sluzby, tj. pfijem a odesilani
dokumentt v listinné i elektronické podobé.

Zajistuje nacteni dokumentl v elektronické i listinné podobé do DIS.

Dokumenty v listinné podobé digitalizuje do uréeného formatu pro zaclenéni
do elektronického dafiového spisu.

Zajistuje vedeni agendy spisové sluzby, pfijmu a odesilani dokumentl, elektronizace
dokumentd v&etné pfislusnych postupu v DIS i na izemnich pracovistich SFU.

Komunikuje s Ceskou postou pfi Feeni reklamaci, vadach odeslanych pisemnosti.

Re&i nahradni zpusob evidence pisemnosti a nahradni zpisob odesilani pisemnosti
v elektronické podobé pfi nefunk&nosti DIS.

Provadi kontroly pfijatych podani v evidenci pisemnosti v&etné kontroly prebirani
pisemnosti budoucimi drziteli.

Postupuje pisemnosti®” (listinné i elektronické), vystavuje uvédoméni o postoupeni
podani.

Zajistuje obsluhu elektronické podatelny SFU.

Zajistuje ¢innost spojovatelky SFU, podava zakladni informace o dafiovém fizeni.
Zajistuje objednavani tiskopisu ve spolupraci s Oddélenim provozniho zabezpeceni.
Zajistuje obsluhu Ufedni desky.

Zajistuje chod spisovny (zajisténi systému uspofadani spisu, zapujceni spisl, vraceni,
archivace spisu, inventarizace spisového materialu).

Zajistuje agendu archivace a skartace dokumentu a spisu v souladu se Spisovym fadem.

Shromazduje a postupuje spis dafiového subjektu pfi zméné mistni pfislusnosti.

9) § 238 odst. 5 a 6 darového Fadu.
97) § 75 dariového radu.
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Pfi vykonu své &innosti spolupracuje s ostatnimi Gtvary SFU.

P¥i pfebirani listinnych podani odstrarnuje ve spolupraci s podateli vady podani a podava
informace o spravné formé podani.

Provadi vybranou ¢ast zpracovani elektronickych podani podanych dle zakona
0 mezinarodni spolupraci pfi spravé dani.

V RDS eviduje poskytovatele evidovanych platebnich sluzeb na zékladé upravy zakona
o DPH k evidenci o pfeshrani¢nich platbach a jejich pfijemcich CESOP a udaje o nich.
Pro ucely CESOP pridéluje darfiovym subjektim evidenéni €islo.

ClL. 71
Odbor evidence a vymahani dani

Koordinuje a zajistuje postupy v fizeni o placeni dani a vyméahani dafovych nedoplatk,
pficemz dba pravnich predpisi a metodickych pokynd GFR. Vyfizuje néamitky
dle danového fadu. V rozsahu své plsobnosti vydava rozhodnuti a pfedklada stanoviska
k Zadostem, opravnym prostiedkim a dozor¢im prostiedkim podanym proti rozhodnutim
SFU. Spolupracuje s Gtvary MF a GFR. Vykonava spravu poplatku za spravu majetku
podle zdkona o provadéni mezinarodnich sankci.

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
a) Oddéleni evidence dani )

(1)  Aplikuje pokyny GFR napodminky &innosti SFU, zpracovava a predava
metodické postupy a pomucky pro vlastni &innost v jednotlivych oblastech
spadajicich do tohoto oddéleni a zabezpec€uje komplexni aplikaci metodiky
evidence dani.

(2) Provadi konzultatni a analytickou ¢&innost, spolupracuje se zaméstnanci
zafazenymi do vécné prislusnych utvart Sekce spravy dani.

(3) Zpracovavéa a vécné prisluSnym dtvarum Sekce spravy dani pfedava navrhy
na zménu metodiky, pfipominky a naméty.

(4) Spolupracuje s vécné prislusnym Utvarem Sekce spravy dani pfi otevirani
a uzavirani uétd SFU v CNB a pfi uzavirani smiuv s CNB a Ceskou postou,
zafizuje podpisové vzory pro CNB.

(5) Eviduje platby dani v DIS, odsouhlasuje kreditni strany jednotlivych G&ta dani
s doklady z CNB a z Ceské posty.

(6) Prikazuje a archivuje platebni poukazy do CNB a Ceské posty, vytvaii média
pro CNB aCeskou postu s platebnimi prikazy a odesila tato média
ke zpracovani. Provadi realizaci platebnich poukazu.

(7) Provadi prenosy a nahravani dat z CNB (bankovni vypisy) a z Ceské posty
(postovni poukazky A), prebira a archivuje doklady bankovnich vypist z CNB
ve formatu PDF (Portable Document Format).

(8) Vystavuje preuctovaci doklady a generuje preuctovaci doklady na zakladé
schvalenych pfeuctovacich poukazi, realizuje pretc¢tovaci poukazy.

(9) Provadi vyhledavaci cinnost za uCelem objasnéni nejasnych plateb
v pomocnych systémech (Centralni registr darfovych subjektd (CRDS),
Administrativni registr ekonomickych subjektd (ARES), popf. jinych dostupnych
systémech) a v soucinnosti s ostatnimi Gtvary SFU a jinymi FU.

(10) Spravuje osobni dariové Ucty (dale jen ,ODU®) nejasného platce, objasriuje
nejasné platby vyzvou bance, Ceské posté, eventualné dafovym subjekttim,
vystavuje platebni poukazy a preuctovaci doklady a vystavuje vyrozuméni
o postoupeni platby pro nepfislusnost podle dafiového fadu. Zasila dotazy
o dodateéné image postovnich poukazek na Ceskou postu. )

(11) Prijima a zpracovava oznameni o postoupeni plateb z ostatnich FU.
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Provadi mési¢ni a ro¢ni uzavérku evidence dani a zabezpecuje jejich véasné
a spravné provedeni.

Provadi kontroly v ramci mési¢nich a ro¢nich uzavérek na V (CNB) 15-12
Mé&siéni vykaz o dafovych uétech FU (vykaz z CNB), spolupracuje s provoznimi
Utvary Sekce penézni a platebniho styku ustfedi CNB za G&elem souhlasného
Gctovani a koordinace ucetnich operaci a dalSich ¢innosti koncem roku.

Tvofi, tiskne a archivuje sestavy evidence dani v ramci mésicnich a roc¢nich
uzaveérek.

Provadi zahajeni nového ucetniho roku — rozuc&tovani bilanénich zlstatkd
a nasazeni pocate¢nich zlstatkl na depozitnich uctech.

Koordinuje a realizuje Cinnosti spojené s GCtovanim dani a s tvorbou
souhrnnych G&etnich dokladd v databazi SFU.

Kontroluje data u¢tovani dani pfed zauctovanim do AVIS, provéfuje spravnost
pofizenych souhrnnych Gc€etnich dokladd o danovych pfijmech a vydajich
a o aktivech, pasivech a nékladech s nimi souvisejicich. Vytvafi podklady
pro ucetni zapisy a preuctovani v AVIS, provadéné Oddeélenim uctovani dani,
za Ucelem dosazeni vérného a poctivého obrazu ucetnictvi dani.

Koordinuje a realizuje Cinnosti spojené s provedenim dokladové inventury,
provadi dokladovou inventuru aktiv a pasiv a skutecnosti uctovanych v knize
podrozvahovych 0c&td finanéni spravy na SFU a vede a archivuje inventurni
dokumentaci.

Provéfuje vécnou a obsahovou spravnost vytvofenych souhrnnych ucetnich
dokladu o dafiovych pfijmech a vydajich a o aktivech, pasivech a nakladech
s nimi souvisejicich, podle podkladl z evidence dani v rdmci své pusobnosti.
Dle pokynt nadfizenych zaméstnancl se podili na provadéni rozboru
vychazejicich ze zpracovanych dat a vytvareni podkladd pro rozhodovani
nadfizeného organu.

Provadi vypocCet a néasledny pfevod penéznich prostfedkd opravnénym
prijemcim danovych vynosu dle rozpo¢tového urceni dani (obcim, fondim
atd.) a prostfednictvim platebnich poukazl realizuje pFevod. Zajistuje
vyrovhavani preplacenych fondd a obci, vystavuje predpisné véty kru€né
vystavenym platebnim poukazim pfi vyrovnavani preplaceni pfijemcu
danovych vynosu (obci, fondd atd.). ]
Zpracovava a vyfizuje korespondenci preplacenych obci jinych FU,
zabezpecuje komunikaci SFU s ostatnimi FU a s opravnénymi pfijemci vynosu
dani.

Na zakladé podkladi a zadosti z ostatnich oddéleni opravuje zuctovaci
symboly a data plateb v platebnich vétach.

Na zakladé podkladl ru¢né vystavuje platebni poukazy na pfevod do SR
a vystavuje predpisné véty k témto vystavenym platebnim poukazim
za preplatky starsi Sesti let pfrevadénych do SR.

Provéfuje spravnost dodrzovani lhat pro prevod plateb od bank a post,
v pfipadé prodleni pfedava opis bankovniho vypisu, vypis z DIS k vyméfeni
sankéniho Uroku.

Zajistuje zalohovani a archivaci dat na zabezpeceném ulozisti.

Pfijima, zpracovava a archivuje image postovnich poukazek z Ceské posty
v centralni databazi SFU, provadi dotazy do centralni databaze SFU,
popf. ostatnich FU.

Zajistuje komplexné Cinnosti spojené s agendou evidence, G¢tovani a prevodl
dani v rdmci pasobnosti SFU.

Vede ¢€ast spisu v ramci své pusobnosti.

Zpracovava Oznameni o pfijmech plynoucich do zahrani¢i a na Z&dost
danovych subjektt vydava o srazené dani potvrzeni.

Spravuje prevodové ODU, ODU celostatnich spole¢nych platcd a bilan¢nich
zUstatkd v databazi SFU.



(32)

(33)

Priloha &. 1, str. 118
Sluzebniho predpisu &. 1/2025 generalniho feditele

Na zékladé podkladd z CNB o vracenych platbach a z Ceské posty
0 nevyplacenych postovnich poukdzkach B vyhledava a specifikuje vracené
platby a informuje o neprovedené platbé pfFislusné spravce dané.

Poskytuje vécné prislusnym utvarim Sekce spravy dani sestavy z pomocné
analytické evidence DIS a evidence dani SFU pro ucely analyz a kontrol dat.

b) Oddéleni spravy osobnich danovych uctu |

(1)

Spravuje ODU dariovych subjektti — zaznamenava a sleduje vznik, stanoveni,
splnéni, popfipadeé jiny zanik platebnich dafiovych povinnosti.

Provadi a provéfuje spravnost parovani predpist a plateb se zvlastnim
zfetelem na evidenci pohledavek a plateb darnovych subjektd v insolvenénim
Fizeni.

Provadi pfevody a vraceni preplatku v€etné vystaveni vyrozumeéni o pfevedeni
¢i vraceni preplatku.

Vystavuje a schvaluje platebni, resp. pfeuctovani poukazy.

Zajistuje vypocet, predpis a sdéleni Uroku hrazenych darovym subjektem.
Provadi vypocet, pfedpis a sdéleni arokd hrazenych spravcem dané.

Vyfizuje Zadosti o poseckani (ve spolupraci s ostatnimi Utvary) a sleduje
dodrzeni podminek povolenych Ulev.

Prevadi preplatky starsi Sesti let do SR.

Kontroluje plInéni platebnich povinnosti — zjiSténé a ovéfené nedoplatky
umistuje navykaz nedoplatkl, ktery prfedava Oddéleni spravy dafovych
pohledavek.

Spravuje platby za spravni ukony (spravni poplatky).

Spravuje plnéni povinnosti penézité povahy ukladanych v ramci délené spravy.
Zpracovava v rozsahu své pulsobnosti stanoviska k opravnym prostfedkdm
a dozorcim prostfedkim.

Pripravuje podklady pro soudni Fizeni a pro insolvenéni Fizeni.

Uklada poradkové pokuty za neplnéni povinnosti nepenézité povahy v ramci
své pusobnosti.

PIni oznamovaci povinnost v souladu s trestnim fadem, pokud zjisti, Zze dan
srazena platcem nebyla odvedena.

Poskytuje pravnimi pfedpisy stanovenou soucinnost jinym orgdnim vefejné
moci a dalSim opravnénym subjektam.

Prijimé&, zpracovava a Sekci fizeni SFU pfedava navrhy na zménu metodiky,
pfipominky a ndméty. )

Vystavuje potvrzeni o bezdluznosti a stavu ODU.

Vyfizuje namitky dle darfiového fadu.

Zpracovava danova tvrzeni na danich vybiranych srazkou, tj. dani z pfijmad
fyzickych osob ze zavislé c¢innosti, dani z pfijmi fyzickych osob vybirané
srazkou podle zvlastni sazby dané, dani z pfijma pravnickych osob vybirané
srazkou podle zvlastni sazby dang, zajisténi dané dle zakona o danich z pfijm
(dale jen ,srazkova dan").

Vyméfuje srazkové dané véetné doméfeni a stanoveni dané k pfimé uhradé.
Vydava rozhodnuti o zprosténi oznamovaci povinnosti o pfijmech plynoucich
do zahraniéi dle zékona o danich z pfijmu®®.

Provadi prabéznou analytickou €innost za uc¢elem odhalovani potencialnich
rizik neuhrazeni dané a podporujici efektivitu dafiovych kontrol.

Vydava rozhodnuti o stanoveni a odvodu zaloh na dani z pfijmu fyzickych osob
ze zavislé Cinnosti.

Vede Cc&asti spisl vramci své pulsobnosti; povoluje danovym subjektim
nahlédnuti do spisti a pofizuje z nich doslovné opisy, stejnopisy a vypisy
a potvrzeni o skute€nostech v nich obsazenych.

9) § 38da odst. 7 zakona o danich z pfijmu.
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Priloha &. 1, str. 119
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Predava zjisténi a podnéty ze své cinnosti Oddéleni danové kontroly
a analytiky. ]

PFi vykonu své ¢innosti spolupracuje s ostatnimi utvary SFU.

Vyfizuje Zadosti o prominuti pfisluSenstvi dané (shromazduje podklady
k Zadosti a spolu s navrhem je predklada komisi k rozhodnuti).

Vede fizeni a vydava rozhodnuti o nespolehlivém platci z dlvodu existence
nedoplatkd pfesahujicich 500 tis. KE.

Vyfizuje Zzadosti o prominuti pokuty za nepodani kontrolniho hlaseni na dani
z pfidané hodnoty (shromazduje podklady k Zadosti a spolu s navrhem
je predklada komisi k rozhodnuti).

Zpracovava oznameni o pfijmech plynoucich do zahrani¢i a na Z&dost
danovych subjektl vydava o srazené dani potvrzeni.

Provadi prabéznou analytickou €innost za ucelem odhalovani potencialnich
rizik neuhrazeni dané a podporujici efektivitu dafovych kontrol.

Prijimé&, zpracovava a Sekci fizeni SFU pfedava navrhy na zménu metodiky,
pfipominky a naméty.

Podili se na vybéru dafiovych subjektu ke kontrole a sestavovani planu kontrol.
Vyfizuje stiznosti na postup platce dané.

Oddéleni spravy osobnich danovych uctu ll

(1)
()
3)
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Spravuje ODU darovych subjektl — zaznamenava a sleduje vznik, stanoveni,
splnéni, popfipadeé jiny zanik platebnich dafiovych povinnosti.

Provadi a provéfuje spravnost parovani predpisl a plateb se zvlastnim zietelem
na evidenci pohledavek a plateb danovych subjektl v insolvenénim fizeni.
Provadi prfevody a vraceni preplatki vcéetné vystaveni vyrozumeéni
nebo rozhodnuti o pfevedeni ¢i vraceni preplatku.

Vystavuje a schvaluje platebni, resp. pfeuctovaci poukazy.

Zajistuje vypocet, predpis a sdéleni Urokd hrazenych darovym subjektem.
Provadi vypocet, pfedpis a sdéleni arok( hrazenych spravcem dané.

Vyfizuje zadosti o poseckani (ve spolupraci s ostatnimi uUtvary) a sleduje
dodrZeni podminek povolenych Ulev.

Prevadi preplatky starsi Sesti let do SR.

Kontroluje pInéni platebnich povinnosti — zjisténé a ovéfené nedoplatky
umistuje na vykaz nedoplatkd, ktery predava Oddéleni spravy danovych
pohledavek.

Spravuje platby za spravni ukony (spravni poplatky).

Spravuje plnéni povinnosti penézité povahy ukladanych v ramci délené spravy.
Zpracovava v rozsahu své pusobnosti stanoviska k opravnym prostfedkim
a dozor&im prostfedkam.

Pfipravuje podklady pro soudni fizeni a pro insolvenéni Fizeni.

Uklada pofadkové pokuty za neplnéni povinnosti nepenézité povahy v rdmci
své pusobnosti.

PIni oznamovaci povinnost v souladu s trestnim fadem, pokud zjisti, Ze dan
srazena platcem nebyla odvedena.

Poskytuje pravnimi pfedpisy stanovenou soucinnost jinym organdm vefejne
moci a dal§im opravnénym subjektam. )

Vystavuje potvrzeni o bezdluznosti a stavu ODU.

Zpracovava danova tvrzeni na danich vybiranych srazkou, tj. dani z pfijmu
fyzickych osob ze zavislé Cinnosti, dani z pfijma fyzickych osob vybirané
srazkou podle zvlastni sazby dané, dani z pfijmu pravnickych osob vybirané
srazkou podle zvlastni sazby dané, zajisténi dané dle zakona o danich z pfijmu.
Vymeéfuje srazkové dané vcetné doméfeni a stanoveni dané k pfimé uhradé.
Vydava rozhodnuti o stanoveni a odvodu zaloh na dani z pfijmu fyzickych osob
ze zavislé Cinnosti.
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Vede Casti spisi v rdmci své pusobnosti; povoluje darfovym subjektim
nahlédnuti do spisu a pofizuje z nich doslovné opisy, stejnopisy a vypisy
a potvrzeni o skute¢nostech v nich obsazenych.

Predava zjisténi a podnéty ze své cinnosti Oddéleni darnové kontroly
a analytiky. ]

PFi vykonu své ¢innosti spolupracuje s ostatnimi utvary SFU.

Vede fizeni a vydava rozhodnuti o nespolehlivém platci z davodu existence
nedoplatkd pfesahujicich 500 tis. KE.

Vyfizuje namitky dle darfiového fadu.

Zpracovava oznameni o pfijmech plynoucich do zahrani¢i a na Zadost
danovych subjektt vydava o srazené dani potvrzeni.

Provadi prabéznou analytickou €innost za uc¢elem odhalovani potencialnich
rizik neuhrazeni dané a podporujici efektivitu dariovych kontrol.

Prijimé&, zpracovava a Sekci fizeni SFU pfedava navrhy na zménu metodiky,
pfipominky a ndméty.

Podili se na vybéru dafiovych subjektld ke kontrole a sestavovani planu kontrol.
Vydava rozhodnuti o zprosténi oznamovaci povinnosti o pfijmech plynoucich
do zahraniéi dle zékona o danich z pfijmu®.

Vyfizuje Zadosti 0 zruSeni povinnosti srazet zalohy na dan z pfijmu fyzickych
osob ze zavislé ¢innosti vykonavané v zahrani¢i®®.

Vyfizuje stiznosti na postup platce dané.

Vyfizuje Zzadosti o prominuti pfisluSenstvi dané (shromazduje podklady
k Zadosti a spolu s navrhem je predklada komisi k rozhodnuti).

d) Oddéleni spravy danovych pohledavek

(1)
(2)

Vyrozumiva danové subjekty o vySi jejich nedoplatkl a upozoriuje
je na nasledky spojené s jejich neuhrazenim.

Aktivné ziskava a shromazduje Udaje o majetku a majetkovych hodnotach
danovych subjektd, jejichz nedoplatky jsou pfedany k vymahani nebo zadaji
o povoleni poseckani.

Provadi prabéznou analytickou €innost za ucelem odhalovani potencialnich
rizik neuhrazeni dané a realizuje vhodnd opatfeni k eliminaci téchto rizik;
sva zjisténi a analytické zavéry predava ve formé podnéti Oddéleni danové
kontroly a analytiky.

Zajistuje danové pohledavky zfizenim zéstavniho prava.

Na podnét pfisluSnych utvarl, pfipadné na zakladé svych zjisténi, vydava
zajiStovaci prikaz k zajisténi nesplatné nebo dosud nestanovené dané,
pokud nebyla tato ¢innost v souladu s Organiza¢nim fadem pfenesena na jiny
atvar SFU.

V ramci své puasobnosti vydava vyzvy rucitelim a pfipadné na rucitelich
vymaha.

Vymahé darnové nedoplatky véemi zplUsoby danové exekuce podle danoveho
fadu.

Podava pfihlasky danovych pohledavek do verejné drazby a uplatriuje danové
pohledavky ve vykonavacich (exekuénich) fizenich provadénych jinymi organy,
pokud to umoznuji pFislusné pravni predpisy.

Uplatfiuje dariové pohledavky v insolvenénim fizeni; zajistuje za SFU vykon
prav a povinnosti insolvenéniho véfitele; aplikuje insolvenéni zakon a predpisy
souvisejici ve vztahu k dafiovému fizeni, pfipadné mezindrodni Upadkové
pravo.

Pfipravuje Zaloby na neucinnosti pravnich tkonu (odporovani pravnim ukonum)
a jiné Zaloby a podani souvisejici s jim provadénym zajisténim a vymahanim
dani; ve vécech nélezejicich do jeho pusobnosti a na zakladé pisemného
povéreni udéleného Feditelem SFU jednaji pfed soudem, dale pfipravuje navrhy

99) § 38h odst. 12 zakona o danich z pfijmu.
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na platebni rozkaz a dal$i navrhy soudu potfebné pro zabezpeceni Uhrady
danovych nedoplatk(. Rovnéz pfipravuje podani souvisejici s jim provadénym
zajisténim a vymahanim dani, navrhy na platebni rozkaz a dal$i navrhy soudu
potfebneé pro zabezpeceni Ghrady darovych nedoplatk( ve vécech nalezejicich
do jeho pusobnosti; vtomto rozsahu zajistuje i zastoupeni SFU v soudnich
a jinych fizenich tykajicich se zajisténi a vymahani dani.

(11) Uplathuje danové pohledavky pfi likvidaci dluznika, popfipadé v dédickém
fizeni po umrti dluznika.

(12) Ucastni se celoplosnych exekucnich akci, které v pfipadé potfeby iniciuje
a organizuje.

(13) Provadi ve své plsobnosti mistni Setfeni.

(14) Provadi ve své pasobnosti vyhledavaci ¢innost.

(15) V ramci poskytovani soucinnosti provadi exekuce movitych a nemovitych véci
i pro jiné spravce dané, ktefi z kapacitnich divodi nemohou tento typ danove
exekuce provést.

(16) Provadi zajisténi nedoplatkl vydanim rozhodnuti o pfijeti ruceni tfeti osoby
nebo bankovni z&ruky (financni zaruky).

(17) Navrhuje odpis nedoplatki pro nedobytnost, odpis nedoplatki z divodu
prekluze a odpis nedoplatki zaniklych pravnickych osob vymazanych
z obchodniho rejstiiku; prabézné sleduje trvani podminek pro odpis
nevymahatelnych nedoplatku.

(18) Vystavuje a schvaluje platebni poukazy.

(19) Vramci své pulsobnosti uklada pokuty za neplnéni povinnosti nepenézité
povahy.

(20) Zajistuje aprovadi Ukony vramci mezinarodni spoluprace pfi vymahani
nékterych finan€nich pohledavek a z povéfeni MF vykonava plsobnost dil€iho
kontaktniho orgénu nebo kontaktniho Utvaru pfi vymahani nékterych finanénich
pohledavek.

(21) Provadi rozbor a vyhodnocuje zabezpeceni, uc¢innost a Uspésnost postupl
pfi zajisténi a vymahani danovych nedoplatkd.

(22) V ramci své plsobnosti vypracovava strategii zajisStovani a vymahani danovych
pohledavek.

(23) Vede cast spisu v ramci své pusobnosti, umoznuje dafovym subjektiim
nahlédnuti do téchto ¢asti spisli a pofizuje z nich doslovné opisy, kopie, vypisy
nebo potvrzeni o skute¢nostech v nich obsazenych a vydava je dafovym
subjektam. ]

(24) Pfi vykonu své Cinnosti spolupracuje s ostatnimi Gtvary SFU.

(25) Spolupracuje s organy Celni spravy Ceské republiky a dalsimi organy vefejné
spravy pfi vykonu spravy dani v oblastech zajisténi a vymahani dani.

(26) Vyrizuje zadosti soudnich exekutoru o informace o dafiovych dluznicich.

(27) Spolupracuje s ostatnimi Utvary pfi vyfizovani zadosti o poseckani (posuzuje
naplnéni podminek dle dariového radu'®?).

(28) Vystavuje potvrzeni o zaplaceni zalohy na novy dopravni prostfedek.

(29) Zpracovavéa oznameni o pfijmech plynoucich do zahranici.

(30) Vykonava spravu poplatku za spravu majetku podle zakona o provadéni
mezinarodnich sankci.

(31) Provykon €innosti pIné vyuziva aplikace finanéni spravy pro podporu vymahani.

ClL. 72
Odbor metodiky dani

1. Koordinuje a metodicky fidi vykon spravy dani a spravniho fizeni, pfiCemz dba pravnich
predpist a metodickych pokynti GFR. Vyfizuje a predklada v rozsahu své pulsobnosti

100)§ 156 odst. 1 dariového fadu.
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stanoviska k opravnym prostfedkdm a dozorcim prostfedkim podanym proti rozhodnutim
SFU.

2. Dle organiza¢niho ¢lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
a) Oddéleni metodiky dani z prijmu pravnickych osob

(1) Koordinuje a metodicky fidi vykon spravy dané z pfijma pravnickych osob,
véetné dané z neolekavanych ziskl, pficemz dba pravnich predpisl
i metodickych pokynd GFR.

(2) Koordinuje a metodicky fidi vykon spravy dorovnavacich dani pro velké
nadnarodni skupiny a velké vnitrostatni skupiny, pficemz dba pravnich predpist
i metodickych pokynd GFR.

(3) Koordinuje a metodicky fidi v rozsahu své pusobnosti oblast investi¢nich
pobidek, pfitemz dbéa pravnich predpisti i metodickych pokynti GFR.

(4) Koordinuje a metodicky Ffidi oblast U€etnich predpist (zejména pfislusnych
vyhlagek k zakonu o G&etnictvi a Ceskych Uetnich standard(l), smérné G&tové
osnovy, usporadani oznaovani a obsahové vymezeni polozek U€etni zavérky
pro_ucely spravy dani, pficemz dba pravnich predpist i metodickych pokynd
GFR.

(5) Vyfizuje opravné a dozorc¢i prostfedky v rozsahu své plsobnosti; vydava
v této souvislosti rozhodnuti podle pfislusného zakona.

(6) V souvislosti s vyfizovanim opravnych a dozor€ich prostfedkd vypracovava

stanoviska postupovana odvolacimu organu.
) Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své pusobnosti.
) Podili se na vyhledavaci €innosti.
) Na zakladé povéreni metodicky Fidi a dohlizi nad provadénim darovych fizeni.
0) Vede spravni fizeni o prestupku nebo jiném spravnim delikiu dle zakona
0 Ucetnictvi.
b) Oddéleni metodiky nepfimych dani
) Koordinuje a metodicky fidi vykon spravy DPH, pfi¢emz dbé pravnich pfedpisu
i metodickych pokyni GFR.
(2) Koordinuje a metodicky Fidi v rozsahu stanoveném zakonem spravu
spotiebnich dani dle zdkona o spotiebnich danich™.
(8) Zabezpecuje mezinarodni spolupraci pfi spravé DPH, véetné vymény informaci
o DPH v ramci EU.
(4) Vyfizuje opravné adozorCi prostfedky vrozsahu své pusobnosti; vydava
v této souvislosti rozhodnuti podle pfislusného zakona.
(5) V souvislosti s vyfizovanim opravnych a dozor€ich prostifedk( vypracovava
stanoviska postupovana odvolacimu organu.
(6) Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své pasobnosti.
(7) Podili se na vyhledavaci €innosti.
(8) Na zakladé povéreni metodicky Fidi a dohliZzi nad provadénim darnovych fizeni.
c) Oddéleni metodiky spravy dani
) Koordinuje a metodicky fidi aplikaci obecné zavaznych pravnich predpisu
pFi spravé dani, pficemz dba pravnich predpisd i metodickych pokyni GFR.
(2) Koordinuje a metodicky fidi oblast spravnich poplatkd, pfiéemz dba pravnich
predpisti i metodickych pokynt GFR.
(38) Zajistuje pravni agendu ve spravnim soudnictvi, pficemz dba pravnich predpist
i metodickych pokynd GFR.
(4) Koordinuje, metodicky Fidi ausmériiuje vykon dafiové kontroly,
pficemz dbé pravnich predpist i metodickych pokynt GFR.
(5) Koordinuje a metodicky fidi a usmérnuje oblast zajisténi dani a vymahani
danovych  nedoplatka, véetné  aplikace insolvenéniho  zakona,
pficemz dbé pravnich predpist i metodickych pokynt GFR.

101§ 140 zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpisu.



(14)

Priloha ¢&. 1, str. 123
Sluzebniho predpisu &. 1/2025 generalniho feditele

Koordinuje a metodicky sjednocuije aplikaci spravniho a kontrolniho fadu'°2,
Vykonava plasobnost kontaktniho organu pfi provadéni mezinarodni spoluprace
pfi spravé dani.

V rozsahu své pusobnosti vydava rozhodnuti v dariovém a spravnim fizeni'®®).
Vyfizuje opravné a dozor€i prostiedky vrozsahu své pusobnosti; vydava
v této souvislosti rozhodnuti podle pfislusného zakona.

V souvislosti s vyfizovanim opravnych a dozorCich prostfedkd vypracovava
stanoviska postupovana odvolacimu organu.

Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své pasobnosti.

Podili se na vyhledavaci ¢innosti.

Na zakladé povéfeni metodicky fidi a dohlizi nad provadénim darnovych
nebo spravnich Fizeni.

Vede spravni fizeni o prestupku nebo jiném spravnim deliktu dle zakona
0 omezeni plateb v hotovosti.

d) Oddéleni metodiky ostatnich agend

(1)

(10)

Koordinuje a metodicky fidi vykon spravy dané z pfijma fyzickych osob
ze zavislé ¢innosti a dané z pfijmu fyzickych a pravnickych osob vybiranou
srazkou podle zvlastni sazby dané, pficemz dba pravnich predpist
i metodickych pokyni GFR.

Koordinuje a metodicky fidi vykon spravy dané silni¢ni, pfi¢emz dbéa pravnich
predpisti i metodickych pokynt GFR.

Koordinuje a metodicky fidi vykon spravy dani z hlediska mezinarodniho
zdanovani v oblasti pfimych dani, v€etné prfevodnich cen a mezinarodni
spoluprace.

Koordinuje a metodicky Ffidi vykon odvodu z elektfiny ze slunecniho zareni,
pficemz dbé pravnich predpist i metodickych pokynt GFR.

Koordinuje a metodicky fidi vykon odvodu z loterii a jinych podobnych her
a dané z hazardnich her, pficemz dba pravnich pfedpisti i metodickych pokynu
GFR.

Vyfizuje opravné a dozor¢i prostfedky v rozsahu své plsobnosti; vydava
v této souvislosti rozhodnuti podle pfisluSsného zakona.

V souvislosti s vyfizovanim opravnych a dozorcich prostfedkd vypracovava
stanoviska postupovana odvolacimu organu.

Vyhledavé a analyzuje judikaty z oblasti své pusobnosti.

Podili se na vyhledavaci ¢innosti.

Na zakladé povéreni metodicky fidi a dohlizi nad provadénim darfiovych Fizeni.

Cl. 73
Sekce vykonu dani |

1. Zajistuje, koordinuje a usmériuje vykon spravy dani u dani z pfijma, dané silniéni, DPH
a dorovnavacich dani pro velké nadndrodni skupiny a velké vnitrostatni skupiny,
pfic¢emz dbé pravnich piedpisti a metodickych pokynt GFR. Zajistuje a koordinuje vykon
mezinarodni spoluprace, je vécnym garantem pro oblast mezinarodniho zdafovani, kdy
Uzce spolupracuje s GFR. Predklada v rozsahu své plisobnosti stanoviska k opravnym
prostfedkdm a dozor¢im prostfedkim podanym proti rozhodnutim SFU. P¥i vybéru
subjektd ke kontrole spolupracuje se Sekci fizeni SFU, MF a GFR.

2. Dle organizaéniho ¢lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
a) Odbor vykonu dani pro finanéni sektor,
b) Odbor vykonu dani,
c) Odbor mezinarodniho zdarnovani.

102)Zakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich predpisu.
103)Napfr. § 237 dariového radu.
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ClL.74
Odbor vykonu dani pro finan¢ni sektor

V ramci odboru koordinuje a zajiStuje jednotnost postupl a vykonu spravy dani
u vybranych subjektl podnikajicich v oborech finan¢niho sektoru. Zajistuje v uzké
soucinnosti s ostatnimi Gtvary sekce plnéni planu kontrol. Uzce spolupracuje s Oddélenim
danové kontroly a analytiky pfi tvorbé rizikovych analyz.

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni vykonu dani pro finanéni sektor

(1)
(@)

3)

Zpracovava danova tvrzeni.

Vyméfuje a doméfuje dané a predepisuje prislusenstvi dani véetné ukladani
pofadkovych pokut.

Vede ¢asti spisti danovych subjektd za oblast spravovanych dani; povoluje
dariovym subjektim nahlédnuti do ¢asti spisi vedenych za oblast
spravovanych dani a pofizuje z nich opisy, stejnopisy a vypisy a potvrzeni
o skute¢nostech tam obsazenych.

Vyfizuje, pfipadné zpracovava, vrozsahu své pusobnosti, stanoviska
k opravnym prostifedkum a dozor&im prostfedkam.

Vyfizuje zadosti 0 zavazné posouzeni.

Vydava rozhodnuti o stanoveni zaloh.

Uklada ve své plasobnosti zdznamni povinnost dafiovému subjektu.

Provadi ve své pusobnosti vyhledavaci ¢innost.

Provadi ve své plsobnosti mistni Setfeni.

Ovéfuje registracni Udaje danovych subjektl registrovanych k DPH v jinych
Clenskych statech EU, prostfednictvim aplikace pro podporu a vyménu
informaci v ramci EU (déle jen ,CLO) GFR.

Zajistuje mezinarodni spolupraci pfi spravé dani a zpracovava souhrnna
hlaseni pro potfeby systému VIES.

Provadi analytickou ¢innost podporujici efektivitu dafiovych kontrol.

Provadi postupy k odstranéni pochybnosti o Udajich v darfiovych pfiznanich.
Provadi danové kontroly u darfiovych subjektu.

Predava prislusnému oddéleni podklady k zajisténi Uhrady na nesplatnou
nebo dosud nestanovenou dan.

Zpracovava na vyzadani stanoviska pro danova fizeni vedena jinymi Gtvary.
Podava podnéty pro vybér danovych subjektt ke kontrole a sestavovani planu
kontrol.

Poskytuje pravnimi predpisy stanovenou soucinnost jinym organim verfejné
moci a dal§im opravnénym subjektam. )

Pfi vykonu své &innosti spolupracuje s ostatnimi Gtvary SFU.

Provadi provéfovani dodrzovani postupl nalezité pece Due Diligence (€innosti
v oblasti mezinarodni vymeény informaci u finan€nich instituci), které jsou témito
finan€nimi institucemi aplikovany v rdmci automatické vymeény informaci.

Cl. 75
Odbor vykonu dani

Koordinuje a zajistuje jednotnost vykonu spravy dani a jednotnost postupl v Gtvarech
v ramci odboru. Zajistuje v Uzké soucinnosti s ostatnimi Gtvary sekce plnéni planu kontrol.
Uzce spolupracuje s Oddélenim darové kontroly a analytiky pfi tvorbé rizikovych analyz.

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni vykonu dani

(1)

Zpracovava danova tvrzeni.
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(2) Vymeéfuje a doméfuje dané a predepisuje pfislusenstvi dani v€etné ukladani
poradkovych pokut.

(8) Vede casti spist danovych subjektt za oblast spravovanych dani; povoluje
danovym subjektim nahlédnuti do €asti spist vedenych za oblast
spravovanych dani a pofizuje z nich opisy, stejnopisy a vypisy a potvrzeni
o skute¢nostech tam obsazenych.

(4) Vyfizuje, pfipadné zpracovava, vrozsahu své pulsobnosti, stanoviska

k opravnym prostfedkim a dozor¢im prostfedkim.

) Vyfizuje Zadosti o zavazné posouzeni.

) Vydava rozhodnuti o stanoveni zaloh.

) Uklada ve své pusobnosti zaznamni povinnost dafiovému subjektu.

) Provadi ve své plsobnosti vyhledavaci ¢innost.

) Provadi ve své plsobnosti mistni Setfeni.

0) Ovéfuje registracni udaje darnovych subjektt registrovanych k DPH v jinych

&lenskych statech EU, prostfednictvim CLO GFR.

(11) Zajistuje mezinarodni spolupraci pfi spravé dani a zpracovava souhrnna

hlaSeni pro potfeby systému VIES.

2) Provadi doplfikové analytickou €innost podporujici efektivitu dafovych kontrol.

3) Provadi postupy k odstranéni pochybnosti o Udajich v dafovych pfiznanich.

4) Provadi danové kontroly u danovych subjekta.

5) Predava pfislusnému oddéleni podklady k zajisténi uhrady na nesplatnou

nebo dosud nestanovenou dan.

(16) Zpracovava na vyzadani stanoviska pro danova fizeni vedena jinymi utvary.

(17) Podava podnéty pro vybér dafiovych subjektt ke kontrole a sestavovani planu
kontrol.

(18) Poskytuje pravnimi predpisy stanovenou soucinnost jinym organuam vefejné
moci a dal§im opravnénym subjektam. )

(19) Pri vykonu své &innosti spolupracuje s ostatnimi atvary SFU.

(20) Provadi kontrolu splnéni a dodrzovani vSeobecnych podminek u pfijemcl
investi¢nich pobidek pfed a po zahajeni Cerpani pobidky.

Cl. 76
Odbor mezinarodniho zdanovani

Koordinuje a zajiStuje v urCené pusobnosti jednotnost postupl a vykonu spravy dani
z pfijma z hlediska mezinarodniho zdanéni v€etné kontroly spravnosti uplatfiovani smluv
0 zamezeni dvojiho zdanéni a dalSich souvisejicich smluv a predpisi z oblasti dané
z pfijma. Zajistuje v uzké soucinnosti s ostatnimi utvary SFU plnéni planu kontrol.
Zajistuje agendu fizeni o zadvazném posouzeni zpUsobu, jakym byla vytvofena cena
sjednavana mezi spojenymi osobami dle zakona o danich zpfijmd. Pfi vykonu
sve cinnosti spolupracuje s ostatnimi utvary SFU. Organizuje workshopy vybranych
skupin specialistd na postupy v oblasti mezinarodniho zdarnovani, zejména postupy
pfi kontrole pfevodnich cen. Je administratorem a garantem agendy mezinarodni
spoluprace na SFU v oblasti pfimych dani upravené v zdkoné o mezinarodni spolupraci
pfi spravé dani a administratorem agendy, spojené se zavedenim Centralniho
elektronického systému platebnich informaci (CESOP).

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
a) Oddéleni mezinarodniho zdafiovanil
(1) Ve spolupréci s ostatnimi atvary SFU vykonava vybrané ukony v oblasti spravy
dané z pfijmd z hlediska mezinarodniho zdanéni v€etné kontroly spravnosti
uplatiiovani smluv o zamezeni dvojiho zdanéni a dalSich souvisejicich smluv
a predpisu z oblasti dané z pfijmu.
(2) Provadi danové kontroly v pfipadé zaméfeni na zdafovani nadnérodnich
podnikd, pasobicich ve skuping, véetné kontrol pfevodnich cen.
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(3) Provadi fizeni o zavazném posouzeni zplsobu, jakym byla vytvofena cena
sjednavana mezi spojenymi osobami.

(4) Ucastni se v tymech mezinarodnich kontrol (MLC).

(5)  Zajistuje vedeni evidenci ve véci pfevodnich cen.

b) Oddéleni mezinarodniho zdafiovani Il

(1) Ve spolupréci s ostatnimi atvary SFU vykonava vybrané ukony v oblasti spravy
dané z pfijmd z hlediska mezinarodniho zdanéni v€etné kontroly spravnosti
uplatiiovani smluv o zamezeni dvojiho zdanéni a dalSich souvisejicich smluv
a predpisu z oblasti dané z pfijmu.

(2) Provadi danové kontroly v pfipadé zaméfeni na zdafiovani nadnarodnich
podnikd plsobicich ve skupiné v€etné kontrol pfevodnich cen.

(8) Provadi fizeni o zadvazném posouzeni zpusobu, jakym byla vytvofena cena
sjednavana mezi spojenymi osobami.

(4) Ucastni se vtymech mezinarodnich kontrol (MLC).

(5) Zajistuje vedeni evidenci ve véci pfevodnich cen.

c) Oddéleni mezinarodni spoluprace

(1)  Zajistuje komplexni vykon mezinarodni spoluprace pfi spravé pfimych dani
vCetné zajisténi pinéni agendy mezinarodni vymény informaci v oblasti pfimych
dani na SFU dle zakona o mezinarodni spolupraci pfi spravé dani.

(2)  Ridi administraci agendy mezinarodni vymény informaci u dani z pfijmd na SFU
s vyuzitim pfistupt do Aplikace MPD (vyména informaci Mezinarodni pfimé
dané) a Aplikace pro mezinarodni reporting.

(3) Vede evidenci o realizovanych mezinarodnich vyménach informaci na SFU
v oblasti pfimych dani a poskytuje z nich statistické vystupy a vysledky.

(4) Provadi pfi spravé automatickych vymén informaci vic¢i povinnym subjektim
fizeni o udéleni pokuty pfi poruSeni ustanoveni zakona o mezinarodni
spolupraci pfi spravé dani.

(5) Zajistuje agendu, spojenou se zavedenim Centralniho elektronického systému
platebnich informaci, ktery uklada povinnost poskytovatelim platebnich sluzeb
predavat informace o pfeshrani¢nich platbach pochazejicich z ¢lenskych stati
EU a o pfijemcich téchto preshraniénich plateb'® a provadi fizeni o udéleni
pokut dle danového fadu za poruseni souvisejicich povinnosti.

Cl. 77
Sekce vykonu dani ll

1. Zajistuje nalézaci fizeni na dani z hazardnich her a odvodu z loterii a jinych podobnych
her. Provadi danovou kontrolu v rozsahu omezeném na dan z hazardnich her a odvod
z loterii a jinych podobnych her. V rozsahu své pusobnosti vydava rozhodnuti v dafiovém
fizeni. Pfedklada v rozsahu své pulsobnosti stanoviska k opravnym prostfedkim
a dozorcim prostfedkim podanym proti rozhodnutim SFU. Déle sekce realizuje koordinaci
a Fizeni spravy odvodl za poruSeni rozpoctové kazné vcetné metodického Fizeni.
Koordinuje a metodicky fidi vykon cenové kontroly v ramci €innosti organa finanéni spravy,
pficemz dba pravnich predpisi a metodickych pokynd GFR. Pii vybéru subjektl
ke kontrole spolupracuje s MF a GFR.

2. Dle organiza¢niho ¢lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
a) Odbor kontroly dané z hazardu,
b) Odbor cenové kontroly,
c) Oddéleni kontroly zvlastnich ¢innosti.

104)Narizeni Rady (EU) 2020/283 ze dne 18. Unora 2020, kterym se méni nafizeni (EU) ¢. 904/2010,
pokud jde o opatfeni k posileni spravni spoluprace za ucelem boje proti podvodim v oblasti DPH,
Smérnice Rady (EU) 2020/284 ze dne 18. Unora 2020, kterou se méni smérnice 2006/112/ES, pokud
jde o zavedeni urcitych pozadavku na poskytovatele platebnich sluzeb.
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Cl. 78
Odbor kontroly dané z hazardu

1. Koordinuje a zajistuje jednotnost provadéni spravy dané z hazardnich her a odvodu
z loterii a jinych podobnych her v dtvarech v ramci odboru. Provadi ve své plsobnosti
analytickou €innost. V Uzké soucinnosti s dalSimi kontrolnimi Utvary SFU zajistuje plnéni
planu kontrol. Spolupracuje s Oddélenim darfiové kontroly a analytiky pfi tvorbé rizikovych
analyz. Poskytuje informace o poru$eni povinnosti pfi spravé dané MF.

2. Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni kontroly dané z hazardu
(1) Provadi zaneseni dané tvrzené danovymi subjekty samovyméfenim
¢i samodomérenim do evidence dani, provadi doméfeni dané a predepisuje
pFisluSenstvi dani v€etné ukladani poradkovych pokut.

(2) Vede casti spisu dafiovych subjektl za oblast dané z hazardnich her a odvodu

z loterii a jinych podobnych her; povoluje darovym subjektim nahlédnuti
do ¢asti spist vedenych za oblast spravovanych dani a pofizuje z nich opisy,
stejnopisy a vypisy a potvrzeni o skuteénostech tam obsazenych.

(8) Vyfizuje, pfipadné zpracovava, vrozsahu své pusobnosti, stanoviska

k opravnym prostfedkim a dozor¢im prostfedkim.

(4) Vykonava spravu odvodu z loterii a jinych podobnych her s vyjimkou &innosti
zajistovanych Oddélenim spravy registru a spisové sluzby a Odborem evidence
a vymahani dani, provadi k tomu potfebné procesni Ukony a vydava rozhodnuti
podle pfislusného zakona.

Uklada ve své plasobnosti zaznamni povinnost dafiovému subjektu.

Provadi ve své plsobnosti mistni Setfeni.

Provéadi doplrikové analytickou €innost podporuijici efektivitu dafiovych kontrol.

Provadi postupy k odstranéni pochybnosti ohledné udajt, uvedenych dariovym

subjektem v pfiznani k dani z hazardnich her.

(9) Provadi dariové kontroly u danovych subjektt — provozovatelt hazardnich her
(dané z hazardnich her, odvodu z loterii a jinych podobnych her).

(10) Predava predem uréenému uatvaru SFU podklady k zajisténi dhrady
na nesplatnou nebo dosud nestanovenou darn.

(11) Zpracovava na vyzadani stanoviska pro danova fizeni vedend jinymi Gtvary.

12) Podava podnéty pro vybér danovych subjektu ke kontrole a sestavovani planu
kontrol.

(13) Poskytuje pravnimi predpisy stanovenou soucinnost jinym organim vefejné
moci a dalSim opravnénym subjektam. ]

(14) Pfi vykonu své &innosti spolupracuje s ostatnimi Gtvary SFU.

(15) Pri své €innosti vyuziva IS pro statni dozor nad loteriemi a sazkami (IS SDSL),
IS pro provozovani hazardnich her (IS AISG) a dalsi IS, poskytované MF.

(16) Pfi doméfeni dané u danovych subjektl, provozujicich hazardni hry
bez zakladniho povoleni, Gzce spolupracuje s MF a celnimi Gfady.

(17) Spolupracuje s Oddélenim spravy danovych pohledavek pfi mapovani majetku
u kontrolovanych darnovych subjektl v pfipadech ocekavaného domérku
nad pfedem definovanou vysi.

~— ~— ~— ~—

CL. 79
Odbor cenové kontroly

1. Koordinuje a fidi vrozsahu své plsobnosti vykon cenové kontroly &ijiné postupy
dle zvlastnich pravnich predpisu, pficemz dba pravnich predpisti a metodickych pokynu
GFR. P¥i vybéru subjektl ke kontrole spolupracuje s MF a GFR.
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2. Dle organiza¢niho ¢lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni cenové kontroly

(1) Provadi cenové kontroly, provadi jejich pfipravu a realizaci; pfi této ¢innosti
se fidi prislusnymi ustanovenimi zékona o cenach'® a predpist vydanych
k jeho provedeni a ustanovenimi kontrolniho Fadu.

(2) Prednostné realizuje cenové kontroly podle pozadavki GFR, piip. MF.

(3) Provadi samostatné cenové kontroly na zakladé svych poznatkd nebo vyvolané
podnéty a oznamenimi.

(4) Vydava rozhodnuti ve spravnim fizeni. )

(5)  Zjisténi z kontrolni ¢innosti pfedava mistné pfislusnému FU k dalSimu Fizeni
jako dukazni prostfedek pro darové nebo jiné spravni Fizeni.

(6)  Zpracovavé pololetni a souhrnné roéni zpravy pro GFR.

(7) Zpracovava a sumarizuje udaje pro cenové analyzy, pfipadné provadi cenové
analyzy.

(8) Vypracovava stanoviska postupovana odvolacimu organu v souvislosti
s vyfizovanim opravnych a dozorcich prostfedka.

(9) Vyhledava a analyzuje judikaty z oblasti své plsobnosti.

(10) Podili se na vyhledavaci €innosti.

Cl. 80
Oddéleni kontroly zvlastnich ¢innosti

1. Vykonava spravu odvodu za poruSeni rozpoc¢tové kazné, provadi ktomu potfebné
procesni Ukony a vydava rozhodnuti podle prislusnych z&kond.

2. Vede evidenci vstupu a vystupu o prabéhu a vysledku své ¢innosti v ESO s naslednou
vazbou na informovanost spravnich organt dle zvlastniho pravniho predpisu a na tvorbu
statistickych vystupu.

3. Pracuje s udaji prevzatymi z centralniho registru dotaci ReD do ESO a jeho subsystému,
zajistuje aktualizaci téchto Udaji a kontroluje jejich spravnost.

4. Zajistuje uplnost informaci ziskanych pfi planovani kontrol dotaci a jejich bezprostfedni
v€asnou evidenci v ESO.

5. Zajistuje uplnost informaci ziskanych pfi kontrole dotaci a spravé odvodu za poruseni
rozpocCtové kazné a jejich bezprostiedni v€asnou evidenci v ESO za ucelem predani
spravnim organim dle zakona o rozpoctovych pravidlech prostfednictvim aplikace
VYKONT (Informace o vysledcich kontrol provadénych FU — soucast ESO),
popf. jiné aplikace k tomu urcené.

6. Spolupracuje s GFR na vyvoji a praktickém vyuziti ESO.

7. Vede evidenci o prub&hu avysledku své cinnosti, v€etné opravnych a dozorcich
prostfedkd v ESO s naslednou vazbou na tvorbu statistickych vystupt.

8. Uzce spolupracuje s Odborem evidence a vymahani dani. Zejména poskytuje souginnost
pfi vymahani neuhrazenych odvodud za poruSeni rozpoctové kazné.

9. \Vyfizuje a zpracovava v rozsahu své pusobnosti stanoviska k opravnym prostiedkdm
a dozor¢im prostfedkim podanym proti rozhodnutim SFU; vydava v této souvislosti
rozhodnuti podle pfislusného zakona.

105)Zakon ¢. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjSich predpist.
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Zpracovava stanoviska k zadostem darovych subjekitd o prominuti ¢astek odvodu
za porudeni rozpoctové kazné.

Eviduje a vybira splatky navratnych finan€nich vypomoci poskytnutych MZ v letech 1991
az 1995 v¢etné a pfipadnych urokud z nich vyplyvajicich.

Provéadi vyhledavaci €innost pro Uc€ely spravy odvodl za poruSeni rozpoctové kazné.

Poskytuje soucinnost osobam povéfenym k vykonu auditu EK, Evropskym ucetnim
dvorem €i Auditnim organem a umozriuje fadny vykon téchto audita.

Predava prislusnému FU kontrolni zjisténi, kterd mohou byt vyuzita v jiném dafiovém
nebo spravnim fizeni.

O provedenych kontrolach a jejich vysledcich zpracovava prehledy, analyzy a souhrnné
informace pro potfeby GFR.

Vyhledavé a analyzuje judikaty z oblasti své pusobnosti.

Cl. 81
Sekce vykonu dani lll

Zajistuje, koordinuje a usmeérnuje vykon spravy dani u dani z pfijma, vCetné dané
z neoCekavanych zisku, dané silniéni, DPH, odvodu z elektfiny vyrobené ze slunecniho
zareni a dorovnavacich dani pro velké nadnarodni skupiny a velké vnitrostatni skupiny,
pficemz doa pravnich predpisti a metodickych pokynd GFR. Predklada v rozsahu
své plsobnosti stanoviska k opravnym prostfedkim a dozor¢im prostfedkdm podanym
proti rozhodnutim SFU. PFi vybéru subjektld ke kontrole spolupracuje se Sekci fizeni
SFU, MF a GFR.

Dle organiza¢niho €lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
a) Odbor vykonu dani pro sektor vyroby a sluzeb,
b) Odbor vykonu dani I a ll.

Cl. 82
Odbor vykonu dani pro sektor vyroby a sluzeb

V ramci odboru koordinuje a zajistuje jednotnost postupd a vykonu spravy dani
u vybranych subjektt podnikajicich v oborech vyrobniho a sluZzbového sektoru. Zajistuje
v Uzké soucinnosti s ostatnimi Utvary sekce plnéni planu kontrol. Uzce spolupracuje
s Oddélenim dariové kontroly a analytiky pfi tvorbé rizikovych analyz.

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni vykonu dani pro sektor vyroby a sluzeb

(1) Zpracovava darfova tvrzeni.

(2) Vymeéfuje a doméfuje dané a predepisuje pfisluSenstvi dani v€etné ukladani
poradkovych pokut.

(3) Vede c&asti spist darnovych subjektl za oblast spravovanych dani; povoluje
danfovym subjektim nahlédnuti do ¢asti spisi vedenych za oblast
spravovanych dani a pofizuje z nich opisy, stejnopisy a vypisy a potvrzeni
o skute¢nostech tam obsazenych.

(4) Vyfizuje, pfipadné zpracovava, vrozsahu své plsobnosti, stanoviska
k opravnym prostifedkim a dozor&im prostfedkam.

(5)  Vyfizuje zadosti o zavazné posouzeni.

(6) Vydava rozhodnuti o stanoveni zaloh.
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Uklada ve své pusobnosti zaznamni povinnost dafiovému subjektu.

Provadi ve své pusobnosti vyhledavaci ¢innost.

Provadi ve své pusobnosti mistni Setfeni.

Ovéfuje registracni Udaje dafovych subjektt registrovanych k DPH v jinych
&lenskych statech EU, prostfednictvim CLO GFR.

Zajistuje mezinarodni spolupraci pfi spravé dani a zpracovava souhrnna
hlaSeni pro potfeby systému VIES.

Vykonava vrozsahu stanoveném zakonem spravu odvodu z elektfiny
ze slune¢niho zareni; provadi ktomu potfebné procesni Ukony a vydava
rozhodnuti.

Provéadi doplrikové analytickou €innost podporuijici efektivitu dafiovych kontrol.
Provadi postupy k odstranéni pochybnosti o idajich v dafiovych pfiznanich.
Provadi danové kontroly u darfiovych subjektu.

Predava prislusnému oddéleni podklady k zajisténi Uhrady na nesplatnou
nebo dosud nestanovenou dan.

Zpracovava na vyzadani stanoviska pro danova fizeni vedena jinymi Gtvary.
Podava podnéty pro vybér dafiovych subjektt ke kontrole a sestavovani planu
kontrol.

Poskytuje pravnimi pfedpisy stanovenou soucinnost jinym orgdnim vefejné
moci a dal§im opravnénym subjektam. )

Pfi vykonu své &innosti spolupracuje s ostatnimi Gtvary SFU.

Provadi kontrolu splnéni a dodrzovani vSeobecnych podminek u pfijemcu
investi¢nich pobidek pfed a po zahajeni Cerpani pobidky.

Cl. 83
Odbor vykonu danil all

Koordinuje a zajistuje jednotnost vykonu spravy dani a jednotnost postupu v Utvarech
v ramci odboru. Zajistuje v uzké soucinnosti s ostatnimi Utvary sekce plnéni planu kontrol.
Uzce spolupracuje s Oddélenim dafové kontroly a analytiky pfi tvorbé rizikovych analyz.

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni vykonu dani

(1)
(2)

(3)

Zpracovava danova tvrzeni.

Vyméfuje a doméfuje dané a predepisuje pfisluSenstvi dani v€etné ukladani
poradkovych pokut.

Vede casti spisu danovych subjektt za oblast spravovanych dani; povoluje
danovym subjektim nahlédnuti do €asti spist vedenych za oblast
spravovanych dani a pofizuje z nich opisy, stejnopisy a vypisy a potvrzeni
o skute¢nostech tam obsazenych.

Vyfizuje, pfipadné zpracovavd, vrozsahu své puasobnosti, stanoviska
k opravnym prostfedkim a dozor¢im prostfedkim.

Vyfizuje Zzadosti o zavazné posouzeni.

Vydava rozhodnuti o stanoveni zaloh.

Uklada ve své pusobnosti zaznamni povinnost dafiovému subjektu.

Provadi ve své pusobnosti vyhledavaci ¢innost.

Provadi ve své pusobnosti mistni Setfeni.

Ovéfuje registracni Udaje dafovych subjektl registrovanych k DPH v jinych
&lenskych statech EU, prostfednictvim CLO GFR.

Zajistuje mezinarodni spolupraci pfi spravé dani a zpracovava souhrnna
hlaSeni pro potfeby systému VIES.

Vykonava vrozsahu stanoveném zakonem spravu odvodu z elektfiny
ze slune¢niho zareni; provadi ktomu potfebné procesni Ukony a vydava
rozhodnuti.

Provéadi doplrikové analytickou €innost podporuijici efektivitu dafiovych kontrol.
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(14) Provadi postupy k odstranéni pochybnosti o tdajich v dafiovych pfiznanich.

(15) Provadi dariové kontroly u danovych subjekta.

(16) Predava prislusnému oddéleni podklady k zajisténi Uhrady na nesplatnou
nebo dosud nestanovenou dan.

(17) Zpracovava na vyzadani stanoviska pro danova fizeni vedena jinymi utvary.

(18) Podava podnéty pro vybér danovych subjektl ke kontrole a sestavovani planu
kontrol.

(19) Poskytuje pravnimi predpisy stanovenou soucinnost jinym organim vefejné
moci a dal§im opravnénym subjektam. ]

(20) Pfi vykonu své Cinnosti spolupracuje s ostatnimi Gtvary SFU.

(21) Provadi kontrolu splnéni a dodrzovani vSeobecnych podminek u pfijemcu
investi¢nich pobidek pfed a po zahajeni Cerpani pobidky.

CAST CTVRTA
FINANCNi URAD

Cl. 84
Reditel

Mimo kompetence uvedené v ¢lanku10 Organiza¢niho fadu feditel dale:
a) Rozhoduje v dafiovém a spravnim fizeni v rdmci vécné pusobnosti finanéniho ufadu,
pokud nesveéril tuto kompetenci niz§imu stupni fizeni.
b) Pokud tuto oblast nezajistuje jiny organ finanéni spravy, urCuje zaméstnance
odpovédného za prebirani vybudovanych nebo rekonstruovanych PZTS a EPS
a jejich provoz a jeho zastupce; dale urCuje zaméstnance povéreného obsluhou
téchto systému a jeho zastupce.

3 Cl. 85
Reditel Sekce Ffizeni ufadu

Mimo kompetence uvedené v ¢lanku12 Organizacniho fadu feditel sekce dale:
a) Rozhoduje v danovém a spravnim fizeni v ramci vécné plasobnosti finanéniho Uradu
v rozsahu svéfeném mu Feditelem finanéniho uradu.
b) Podava fediteli finanéniho Gfadu navrhy na delegovani mistni pfislusnosti ke spravé
urcité dané jinému finanénimu Gradu.

5 Cl. 86
Reditel Sekce vymahaci

1. PFi vykonu své funkce zejména:
a) rozhoduje v dafnovém a spravnim fizeni v ramci vécné plasobnosti svéfené sekci;
b) rozhodovani v danovém a spravnim Fizeni mlze pfenést na feditele odboru
nebo vedouciho oddéleni v rozsahu spravované agendy.

2. Pokud neni zfizena Sekce vymahaci, ma feditel Odboru vymahaciho prava, povinnosti
a odpovédnost svéfeneé fediteli Sekce vymahaci.

Cl. 87
Spolec¢né hlavni €innosti utvara krajské urovné

1. Spolupracuji a poskytuji v€asné, vécné spravne a uplné podklady a informace ostatnim
atvardm FU, jinym FU, OFR, GFR a MF.
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Zpracovavaji materidly, odborna stanoviska, analyzy, podklady, informace pro GFR, OFR
a pro vlastni ¢innost.

Vypracovavaji pfipominky a stanoviska k materialiim poZzadovanym GFR nebo OFR.

Zpracovavaji podklady pro fadné pInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona o svobodném
pristupu k informacim, v€etné zadosti pfedanych OFR a GFR.

Spolupracuiji s tiskovym mluvéim FU a GFR v zajmu jednotné prezentace organt finanéni
spravy.

Zpracovavaji, vramci své plsobnosti, vyjadieni FU ksoudnim  Fizenim,
pfipadné k fizenim pfed spravnimi organy, €i organy ¢innymi v trestnim fizeni.

Zpracovavaji, v ramci své pusobnosti, podklady pro vyjadfeni GFR k nahradam $kod
vzniklych v souvislosti s vykonem stétni spravy.

Zpracovavaji v ramci své pusobnosti podklady pro vyfizeni stiznosti, petic, podnétd,
oznameni a ostatnich podani.

Podileji se na organizaci, koordinaci a provadéni kontrolni €innosti v rdmci vnitfniho
kontrolniho systému, podileji se na vyhodnocovani, u¢elnosti, hospodarnosti a efektivnosti
plnéni stanovenych Ukolu, predkladaji navrhy opatfeni k napravé nedostatki
a k odstranéni jejich pficin, podileji se na realizaci uvedenych opatfeni a kontrole jejich
plnéni.

Provadi kontrolni €innost na uroven vykonu darové spravy v oboru své pusobnosti;
v rdmci této Cinnosti analyzuje moznosti vzniku korup&nich jeva.

Zajistuji vedeni spisové sluzby, archivaci a skartaci dokument( podle internich akta Fizeni,
vCetné predpisti o ochrané utajovanych informaci a pokynt Oddéleni dariového procesu I.
zafazeného na GFR.

V rozsahu své pusobnosti provadéji kontrolu vykonu €innosti v sekcich nebo odborech up
FU.

Zabezpeduiji obsahové dalsi odbornou priipravu zaméstnanct zarazenych na FU, podili
se na vyvoji a praktickém uplatfiovani DIS.

Zajistuji dodrzovani zasad ,Politiky systému fizeni bezpecnosti informaci a navazujicich
Politik a bezpecnostnich opatfeni® v souladu se zakonem o kybernetické bezpec€nosti
a zvlastnim pravnim predpisem'.

Vykonavaji Fidici a administrativni prace.

Zpracovavaji, v ramci své pusobnosti, konecnou verzi stanovisek uréenych k postoupeni
na OFR a GFR tykajicich se opravnych a dozorcich prostiedku ¢i jinych prostiedku
ochrany, které nebudou vyfizeny na FU, a koordinuji provadéni Ukonu s tim souvisejicich.

Vydavaji, v rdmci své pusobnosti, rozhodnuti o odvolani nebo nafizeni obnovy Fizeni
v piipadech, kdy navrhim vyhovi piné nebo ¢aste¢né, pokud nebylo rozhodnuto Gtvarem
zafazenym v sekcich nebo odborech UP FU.

Zajistuji dalSi cinnosti podle pokynu pfislusného predstaveného nebo vedouciho
zaméstnance.
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V souladu s pravnimi predpisy poskytuji souc¢innost jinym organim vefejné moci a dal§im
opravnénym osobam.

Poskytuji soucinnost Oddéleni vnitfni kontroly a Oddéleni interniho auditu pfi provadéni
kontrolni a auditni ¢innosti dle zakona o finanéni kontrole a zakona o kybernetické
bezpeclnosti.

Zasilaji neprodlené Oddéleni interniho auditu a Oddéleni vnitfni kontroly informaci
0 zahajeni jakékoliv externi kontroly, zpravu z této kontroly, v€etné zjisSténych nedostatku
a opatfeni prijatych k ndpravé na sbérnou e-mailovou adresu'”. V pripadé externich
kontrol realizovanych Narodnim bezpecnostnim Ofadem budou zasilany obecné
informace o zjiSténych nedostatcich a opatfenich pfijatych k jejich naprave,
v€etné uvedeni stupné utajeni danych informaci.

Pro FU jako spravce osobnich Gdaji v souladu s metodickym Fizenim ze strany Sekce

spravy dani:

a) vyfizuji Zadosti subjektt udaja, ]

b) plni ohlaSovaci povinnost viuci UOOU a subjektim udaju,

c) vedou a aktualizuji dokumentaci k prokazani souladu zpracovani osobnich (daju
s pravnimi pfedpisy; zpracovavaji a aktualizuji zaznamy o ¢innostech zpracovani
osobnich Udajd a balan¢ni testy,

d) provadi posouzeni vlivu na zpracovani osobnich udaju,

e) provadi analyzu rizik,

f)  Fidi rizika v oblasti ochrany osobnich udaja,

g) zajistuji plnéni informaéni povinnost ke zpracovani osobnich udaju.

Zajistuji plnéni povinnosti evidence pfipadu a analyzy divodd vedoucich k pfiznani urokud
hrazenych spravcem dané dle danového fadu a signalizaci systémovych nedostatkd
a opakuijicich se davodu jejich pfiznani.

Cl. 88
Oddéleni sekretariatu reditele

Zajistuje spisovou agendu feditele FU a feditele Sekce fizeni Gfadu FU; za tim ugelem
vede potfebnou evidenci. Zajistuje agendu archivace a skartace dokumentt a spisu
v souladu se Spisovym fadem.

Shromazduje, popf. vypracovava podklady pro potfeby Sekce personalni. Poskytuje,
v pfipadé potfeby, Sekci personalni soucinnost pfi administrativnim zajisténi ve vécech
sluzby.

Eviduje stiznosti, petice, podnéty, oznameni a ostatni podani a podle pokyni feditele FU
zabezpecuje jejich vyfizeni, pokud Feditel FU nerozhodne o svéfeni této agendy jinému
atvaru.

Pokud Feditel FU nerozhodne jinak fidi, koordinuje, eviduje a zaji$tuje oblast poskytovani
informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim a jinych pravnich predpisu.

Organizuje a zabezpecuje styk se sdélovacimi prostfedky, zpracovava podklady a Uzce
spolupracuje s tiskovym mluvéim GFR.

Zajistuje informovani vefejnosti o FU v rozsahu povinnosti stanovenych zvlatnim
zakonem a GFR.
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Shromazduje, popf. vypracovava podklady potfebné pro jednani a rozhodovani feditele
FU a feditele Sekce fizeni Gfadu FU.

V ramci bezpecnosti, ochrany utajovanych informaci a krizového Fizeni spolupracuje
s Odborem bezpecnosti, provadi ochranu utajovanych informaci stupné utajeni
,Vyhrazené” a spolupracuje na zabezpeceni agendy v oblasti krizového fizeni v rozsahu
stanoveném GFR, zatim Uéelem spolupracuje s prislugnymi Gzemnimi organy statni
spravy.

Zabezpeduje provadéni vnittni kontroly na FU a jim fizenych sekci nebo odborti UP FU
ve spolupraci s Oddélenim vnitini kontroly, v€etné planovani a vyhodnoceni vnitfnich
kontrol; podili se na €innostech spojenych s Fizenim rizik.

Vede evidenci o pinéni ukolu ulozenych GFR, OFR a feditelem FU a tkolt uloZzenych
atvardm FU.

Zpracovava a vede evidenci signalnich informaci specifikovanych ve zvlastnim internim
aktu fizeni.

Analyzuje u€innost opatfeni zavedenych v ramci protikorup&niho programu.

Zpracovava souhrnny plan porad a dalSich se sluzebni nebo pracovni agendou
souvisejicich €innosti FU (Skoleni, seminéfe apod.).

Zabezpecuje vydavani internich aktu fizeni feditele FU, v&etné jejich zvefejnéni v aplikaci
IAR

Zpracovava provozni fad budov FU.

Vypracovava pripominky a stanoviska k materialdm, které pozaduje GFR, OFR a feditel
FU.

Vypracovava materialy, stanoviska, analyzy, podklady a informace, které pozaduje GFR,
OFR a feditel FU.

V pfipadé, kdy neni na FU zfizen Gtvar Odbor provozniho zabezpedeni, resp. Oddéleni
provozniho zabezpecleni, vykonava Oddéleni sekretariatu Feditele zarover c&innosti
Odboru provozniho zabezpeceni, resp. Oddéleni provozniho zabezpeceni.

Z pokynu feditele finan€niho Ufadu zajiStuje vedeni nékterych Fizeni ve vécech sluzby
dle z&dkona o statni sluzbé.

Cl. 89
Oddéleni sekretariatu a provozniho zabezpeceni

V pfipad&, kdy neni na FU zfizen Gtvar Odbor provozniho zabezpedeni, resp. Oddéleni
provozniho zabezpec€eni, mize vzniknout Oddéleni sekretariatu a provozniho zabezpeceni,
které vykonava ¢innosti uvedené v ¢lanku 94.

Cl. 90
Sekce fizeni uradu

Dle organizagniho ¢lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:

a) Odbor metodiky a vykonu dani,
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Odbor kontroly zvlastnich ¢innosti,
Odbor dariové kontroly a analytiky,
Oddéleni danové kontroly a analytiky,
Oddéleni evidence dani,

Odbor provozniho zabezpeceni,
Oddéleni provozniho zabezpeceni.

Cl. 91
Odbor metodiky a vykonu dani

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
Oddéleni dané z prijmu fyzickych osob

a)

b)

(1)

(@)

Koordinuje a metodicky fidi v rozsahu své plsobnosti vykon spravy dané
z prijma fyzickych osob a dané z pfijmi ze zavislé Cinnosti, véetné zruSenych
dani, pfiéemz dbéa pravnich predpisti i metodickych pokynd GFR.

Vykonava spravu dané z pfijma fyzickych osob a dané z pfijma ze zavislé
¢innosti, v&etné zruSenych dani; provadi ktomu potfebné procesni Ukony
a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona.

Koordinuje a metodicky Fidi ve své pulsobnosti vykon spravy pojistného
na duchodove spofeni, pficemz dba pravnich predpist i metodickych pokynu
GFR.

Vykonava spravu pojistného na dichodové sporfeni ve vztahu k ukonceni
dichodového spofeni a doplaceni prostfedkd na dichodové pojisténi;
vrozsahu stanoveném zakonem o duchodovém  spofeni  provadi
k tomu potfebné procesni Ukony avydava rozhodnuti podle pfislusného
zakona. ]

Pokud feditel FU nerozhodne jinak, koordinuje a metodicky fidi v rozsahu
sve pusobnosti vykon spravy dané silni¢ni, pfi€emz dba pravnich predpisu
i metodickych pokynii GFR, vykonava spravu dané silniéni, provadi k tomu
potiebné procesni Ukony a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona.

V ramci Uzemni pusobnosti FU fidi, koordinuje a metodicky usmérfiuje vykon
¢innosti spravy mimofadnych agend v souvislosti s mimofadnymi udalostmi.
Ve své pulsobnosti vyfizuje opravné a dozorCi prostiedky podané proti
rozhodnutim FU.

Koordinuje a metodicky fidi vrozsahu své plsobnosti vykon spravy dani
z pfijmd  z hlediska mezinarodniho zdanéni v&etné uplatfiovani smiuv
o zamezeni dvojiho zdanéni a dalSich smluv a pfedpist v oblasti dani z pfijmu,
vydava ve své kompetenci rozhodnuti o zavazném posouzeni a podili
se vramci své kompetence nafeSeni sporl vyplyvajicich z mezinarodnich
smluv.

Oddéleni dané z pfijmu pravnickych osob

(1)

(2)

Koordinuje a metodicky Fidi v rozsahu své plsobnosti vykon spravy dané
z pfijmu pravnickych osob véetné zruSenych dani, pfiCemz dba pravnich
predpisti i metodickych pokynt GFR.

Vykonava spravu dané z pfijmd pravnickych osob véetné zruSenych dani;
provadi ktomu potfebné procesni Ukony avydava rozhodnuti
podle pfislusného zakona.

Koordinuje a metodicky Fidi v rozsahu své plsobnosti vykon spravy odvodu
z elektfiny ze slune¢niho zéfeni, pficemz dba pravnich predpist i metodickych
pokyni GFR.

Vykonava spravu odvodu z elektfiny ze slune¢niho zéafeni; provadi
k tomu potfebné procesni Ukony avydava rozhodnuti podle pfislusného
zakona.

Koordinuje a metodicky fidi vrozsahu své plsobnosti vykon spravy dani
z pfijm0a  z hlediska mezinarodniho zdanéni vc€etné uplatfovani smiluv
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0 zamezeni dvojiho zdanéni a dalSich smluv a pfedpisu v oblasti dani z pfijma,
zdanovani nadnarodnich podniku (pfevodnich cen), mezinarodni spoluprace
a ovéfovani dokumentd vydavanych pro OcCely udéleni apostily MZV,
zabezpecuje komplexni mezinarodni spolupraci pfi spraveé dani z pfijma, véetné
vymeény informaci, vydava ve své kompetenci rozhodnuti o zavazném
posouzeni pfevodnich cen, podili se v ramci své kompetence na feSeni spor(
vyplyvajicich z mezinarodnich smluv.

Koordinuje a metodicky fidi vrozsahu své plsobnosti oblast Gc&etnictvi,
pficemz dbé pravnich predpist i metodickych pokynt GFR.

Vykonava spravni fizeni v souvislosti se zakonem o UCetnictvi a zakonem
0 omezeni plateb v hotovosti; provadi k tomu potfebné procesni Ukony véetné
pfipravy avydavani rozhodnuti podle pfislusného z&kona, pfiCemz
dba pravnich pfedpistl i metodickych pokynd GFR.

Koordinuje a metodicky fidi v rozsahu své pusobnosti oblast investi¢nich
pobidek, pfic¢emz dba pravnich predpist i metodickych pokyna GFR.
Koordinuje a metodicky Fidi v rozsahu své plsobnosti vykon spravy dani
z piijma  fyzickych osob vcetné pfijmG ze zavislé Cinnosti z hlediska
mezinarodniho zdanéni v€etné uplatfiovani smluv o zamezeni dvojiho zdanéni
a dalSich smluv.

Ve své pulsobnosti vyfizuje opravné a dozorCi prostiedky podané proti
rozhodnutim FU. ]

V ramci Uzemni pasobnosti FU Fidi, koordinuje a metodicky usmérriuje vykon
¢innosti spravy mimofadnych agend v souvislosti s mimofadnymi udalostmi.

Oddéleni dané z prijmu

(1)

(2)

Koordinuje a metodicky fidi a vykonava v rozsahu své pasobnosti vykon spravy
dané zpfijma fyzickych a pravnickych osob, véetné zruSenych dani,
pFicemz dbéa pravnich piedpist i metodickych pokynd GFR.

Koordinuje a metodicky Fidi ve své pusobnosti vykon spravy pojistného
na duchodove spofeni, pficemz dba pravnich predpist i metodickych pokynu
GFR.

Vykonava spravu pojistného na dachodové spofeni; v rozsahu stanoveném
zadkonem o dlchodovém sporeni provadi k tomu potfebné procesni Ukony
a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona.

Pokud feditel FU nerozhodne jinak koordinuje a metodicky Fidi v rozsahu
sve pusobnosti vykon spravy dané silni¢ni, pfi€emz dba pravnich predpisu
i metodickych pokynii GFR, vykonava spravu dané silniéni, provadi k tomu
potfebné procesni Ukony a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona.
Koordinuje, metodicky Fidi a vykonava v rozsahu své pusobnosti vykon spravy
odvodu z elektfiny ze slune€niho zafeni, pficemz dba pravnich pfedpisu
i metodickych pokyn(i GFR.

Koordinuje a metodicky fidi vrozsahu své plsobnosti vykon spravy dani
z pfijm0G  z hlediska mezinarodniho zdanéni vcéetné uplatfovani smluv
o zamezeni dvojiho zdanéni a dalSich smluv a pfedpist v oblasti dani z pfijmu,
zdanovani nadnarodnich podniku (pfevodnich cen), mezinarodni spoluprace
a ovéfovani dokumentd vydavanych pro Gcely udéleni apostily MZV,
zabezpecuje komplexni mezinarodni spolupraci pfi sprave dani z pfijmu, véetné
vymeény informaci, vydava ve své kompetenci rozhodnuti o zavazném
posouzeni pfevodnich cen, podili se v ramci své kompetence na feSeni sport
vyplyvajicich z mezinarodnich smiuv.

Koordinuje a metodicky Fidi vrozsahu své pusobnosti oblast Gcetnictvi,
pFicemz dbéa pravnich piedpist i metodickych pokynd GFR.

Vykonava spravni Fizeni v souvislosti se zakonem o U€etnictvi; provadi
k tomu potiebné procesni Ukony v€etné pfipravy avydavani rozhodnuti
podle pfislusného zakona, pficemz dba pravnich predpisu i metodickych
pokynt GFR.
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Koordinuje a metodicky fidi v rozsahu své pusobnosti oblast investi¢nich
pobidek, pfitemz dba pravnich predpisti i metodickych pokynti GFR.

Ve své pulsobnosti vyfizuje opravné a dozorCi prostiedky podané proti
rozhodnutim FU. )

V rdmci Uzemni pusobnosti FU fidi, koordinuje a metodicky usmérniuje vykon
¢innosti spravy mimofadnych agend v souvislosti s mimofadnymi udalostmi.

Oddéleni nepfrimych dani

(1)

Koordinuje a metodicky fidi vrozsahu své pulsobnosti vykon spravy DPH
(v€etné vykonu kontrolnich hlaseni DPH), pfi¢emz dba pravnich predpist
i metodickych pokyn(i GFR.

Vykonava spravu DPH; provadi ktomu potfebné procesni uUkony a vydava
rozhodnuti podle pfisluSného zakona.

Zabezpecuje mezinarodni spolupréci pfi spravé DPH, véetné VIES.

Metodicky fidi v rozsahu své plsobnosti vykon spravy DPH ve vybranych
rizikovych oblastech, véetné vymény informaci o DPH vramci CR aEU
(Eurofisc), pfiéemz dba pravnich predpist i metodickych pokynd GFR.

Ve své plsobnosti vyfizuje opravné a dozorCi prostfedky podané proti
rozhodnutim FU. )

V ramci Uzemni pasobnosti FU Fidi, koordinuje a metodicky usmérniuje vykon
¢innosti spravy mimofadnych agend v souvislosti s mimofadnymi udalostmi.
Metodicky usmériuje a koordinuje aplikaci obecné zavaznych pravnich
predpisu pfi realizaci tuzemskych multiGzemnich kontrol a €innosti souvisejicich
s vyhledavaci a zajiStovaci ¢innosti.

Spolupodili se na tvorbé a zpracovani metodickych pokynd, postupd
a pomucek.

Oddéleni ostatnich agend

(1)

(2)

(10)

Koordinuje a metodicky Ffidi v rozsahu své plsobnosti vykon spravy dané
dédické, dané darovaci, dané z pfevodu nemovitosti adané& z nabyti
nemovitych véci (v€etné vykonu ocerfovani v souvislosti s prokazovanim
pGvodu majetku), pficemz dbéa pravnich predpisti i metodickych pokyn GFR.
Vykonava spravu dané dédické, dané darovaci, dané z pfevodu nemovitosti
adané z nabyti nemovitych véci; provadi ktomu potfebné procesni ukony
a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona.

Koordinuje a metodicky Ffidi vrozsahu své plsobnosti vykon spravy dané
z nemovitosti a dané z nemovitych véci, pficemz dba pravnich predpisu
i metodickych pokyni GFR.

Vykonava spravu dané z nemovitosti a dané z nemovitych véci; provadi
k tomu potfebné procesni Ukony avydava rozhodnuti podle pfislusného
zakona.

Pokud feditel FU nerozhodne jinak, vykonava spravu spravnich poplatkd
vyméfovanych a vybiranych organy finanéni spravy.

Vykonava spravu zruSenych majetkovych dani azrusenych poplatkd,
v€etné metodického fizeni. ) )

Vykonava ukony a metodicky fidi sekce nebo odbory UP FU ve své plsobnosti,
v oblasti ocefiovani, pficemz dbéa pravnich predpist i metodickych pokynd GFR.
Metodicky Fidi a usmérnuje sekce nebo odbory UP FU pfi kontrole vykonu
spravy poplatkd, které jsou pfijmem SR, jsou-li k jejich spravé vécné piislusné
jiné organy, pfipadné tuto kontrolu vykonava, pokud feditel FU nerozhodne
jinak, a provadi k tomu potfebné procesni Ukony.

Pokud nevznikne Oddéleni ostatnich agend, je pfislusnd agenda vykonavana
v Oddéleni dané z pfijmu fyzickych osob nebo jiném oddéleni Odboru metodiky
a vykonu dani.

Ve své plsobnosti vyfizuje opravné a dozorCi prostiedky podané
proti rozhodnutim FU.
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V ramci Gzemni pasobnosti FU Fidi, koordinuje a metodicky usmérfiuje vykon
¢innosti spravy mimofadnych agend v souvislosti s mimofadnymi udalostmi.
Pokud tak rozhodne feditel FU, koordinuje a metodicky Fidi v rozsahu
sve pusobnosti vykon spravy dané silni¢ni, pfi€emz dba pravnich predpisu
i metodickych pokynt GFR, vykonava spravu dané silniéni, provadi k tomu
potiebné procesni Ukony a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona.
Spravuje dalsi svéfené agendy z rozhodnuti feditele FU.

Oddéleni danového procesu

(1)
(2)

Vykonava ukony pfi spravé dani avydava rozhodnuti podle pfislusného
zakona.

Metodicky Fidi provadéni postupu pfi spravé dani (zejména dariové kontroly
a postupu k odstranéni pochybnosti) v sekcich nebo odborech UP FU, pficemz
dba préavnich pFedpisd, internich aktd Fizeni i metodickych pokyni GFR.
Metodicky Ffidi a usmérfiuje aplikaci dafiového fadu pfi placeni dani,
pficemz dba pravnich pfedpisu, internich aktd fizeni i metodickych pokynu
GFR.

Metodicky fidi a usmérnuje aplikaci danoveho Fadu pfi promijeni pfislusenstvi
dané, pficemz dba pravnich predpis(, internich akt( fizeni i metodickych
pokyn(i GFR.

Vykonava plasobnost kontaktniho organu pfi provadéni mezinarodni spoluprace
pfi spravé dani.

Metodicky fidi a usmérfiuje aplikaci darioveho fadu ve vztahu k nalézacimu
fizeni v sekcich nebo odborech UP FU, pfiemz dba pravnich predpisd,
internich aktd fizeni i metodickych pokynd GFR.

Metodicky Fidi a usmérfuje vykon registrace danovych subjektl v sekcich
nebo odborech UP FU, pficemz dbé pravnich predpist, internich aktd Fizeni
i metodickych pokynd GFR.

Metodicky fidi ausmérfiuje vykon spravy dani ¢&i spravniho Fizeni
v podatelnach, danovych pokladnach a ve spisovnach, pfi¢emz dba pravnich
predpisd, internich aktd Fizeni i metodickych pokynt GFR. Zajistuje provoz
spisové a postovni sluzby pro ttvary GFR v regionu.

Metodicky fidi a usmérfiuje vykon spravniho fizeni v souvislosti se zakonem
0 omezeni plateb v hotovosti. V pfipadé potifeby provadi v ramci tohoto Fizeni
Ukony a vydava rozhodnuti podle pfislusného zakona, pficemz dba pravnich
predpisti i metodickych pokynt GFR. ] ]
Na zakladé pisemného povéfeni udéleného feditelem FU zastupuji FU
jednotlivi zaméstnanci zafazeni v Oddéleni dariového procesu v pfipadech,
kdy maji zpusobilost byt U€astniky obanského soudniho fizeni ¢&i trestniho
fizeni ve vécech souvisejicich se spravou dani, pokud neni zastupovanim
povéfen zameéstnanec zafazeny do jiného utvaru FU. V soucinnosti s odborem
danové kontroly a analytiky se podili na uplatfovani adheznich naroku.
Provadi potfebné procesni Ukony v souvislosti se stiznosti podanou
dle daroveho fadu vuci postupu fidici urovné FU, popf. proti nevhodnému
chovani Ufednich osob zafazenych na fFidici droven FU, pfipravuje Gfedni
zaznam a vyrozumeéni o vyfizeni stiznosti.

Provadi potfebné procesni Ukony v souvislosti s namitanou podjatosti
a pfipravuje rozhodnuti o tom, zda je Ufedni osoba vyloucena.

Pokud feditel FU nerozhodne jinak, v rozsahu své plsobnosti vede spravni
fizeni o pfestupcich a vydava rozhodnuti ve spravnim fizeni.

Metodicky fidi a usmériuje aplikaci spravniho fadu.

Pokud feditel FU nerozhodne jinak fidi, koordinuje, eviduje a zajiStuje oblast
poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim
a jinych pravnich predpisu.

Metodicky usmérfiuje aplikaci pravnich predpist v oblasti ochrany osobnich
adaja.
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Ve své plsobnosti vyfizuje opravné a dozor€i prostfedky podané
proti rozhodnutim FU. ,

V ramci Uzemni pasobnosti FU Fidi, koordinuje a metodicky usmérniuje vykon
¢innosti spravy mimoradnych agend v souvislosti s mimofadnymi udalostmi.

Cl. 92
Odbor kontroly zvlastnich ¢innosti

Koordinuje a metodicky fidi vykon spravy odvodl za poruseni rozpoctové kazné a s tim
souvisejicich Ukonu pfi spravé dani, pficemz dba pravnich predpisi a metodickych
pokyni GFR. Piedklada v rozsahu své plisobnosti stanoviska k opravnym prostiedkim
a dozoréim prosttedktim podanym proti rozhodnutim FU a k zadostem o prominuti odvod(
a penale za poruseni rozpocCtové kazné. Zpracovava analyzy, souhrnné informace
a prehledy v rozsahu pozadovaném GFR. Spolupracuje s Gtvary kontroly zvlastnich
ginnosti jinych FU.

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici:
Oddéleni kontroly zvlastnich ¢innosti

(1)

(@)

Usméruje, koordinuje, fidi a vykonavéa spravu odvodu za poruseni rozpoctové
kazné a penale, provadi k tomu potfebné procesni Ukony a vydava rozhodnuti
podle pfislusnych zakonu.

Zpracovava stanoviska FU k rozhodnutim, ktera byla napadena odvolanim
a o nichz FU sam nerozhodl, zkompletuje pfislugny spisovy material a postoupf
kompletni spis Odboru kontroly zvlastnich ¢&innosti. Obdobné postupuje
pfi vyfizovani dalSich opravnych a dozorcich prostiedkl v rozsahu pisobnosti
FU.

Uzce spolupracuje s atvary pro spravu ODU, pohledavek evidence dani
v sekcich nebo odborech UP FU. ZeJmena poskthJe soucinnost pfi vymahani
neuhrazenych odvodl a penale za poruseni rozpoctové kazné.

Vede evidenci vstupl a vystupl souvisejicich s pribéhem a s vysledkem
sve cinnosti, v€etné opravnych a dozorcich prostfedkd, v IS ESO, s naslednou
vazbou na informovanost spravnich organu dle zvlastniho pravniho predpisu
a na tvorbu statistickych vystupu.

VyuZivd U(daje prevzaté zcentralniho registru dotaci ReD do IS ESO
a jeho subsystémda, zajiStuje aktualizaci téchto U0dajd a kontroluje
jejich spravnost.

Podili se na vybéru dafovych subjektu ke kontrole a zajistuje Uplnost informaci
ziskanych pfi planovani kontrol dotaci a jejich bezprostfedni v€asnou evidenci
v IS ESO.

Zajistuje uplnost informaci ziskanych pfi kontrole dotaci a spravé odvodu
za poruSeni rozpocCtové kazné a jejich bezprostfedni v€asnou evidenci
v IS ESO, za Gc€elem jejich pfedani spravnim organim dle zvlastniho pravniho
predpisu prostfednictvim aplikace VYKONT.

Usmériiuje, koordinuje, fidi a pfipadné provadi postupy pfi evidenci a vybirani
splatek navratnych finanénich vypomoci poskytnutych MZ v letech 1991
az 1995 v¢etné a pripadnych urokud z nich vyplyvajicich.

Spolupracuje s GFR na vyvoji a praktickém vyuziti IS ESO.

Zpracovava materidly, odborna stanoviska, analyzy, podklady, informace
pro GFR a pro vlastni ginnost.

Vypracovava pfipominky a stanoviska k materialam pozadovanym OFR.
Poskytuje soucinnost osobam povéFen)'/m k vykonu auditu EK, Evropskym
Ucetnim dvorem ¢i Auditnim organem a umoznule radny vykon téchto auditd.
Vydava rozhodnuti o odvolani nebo nafizeni obnovy fizeni v pfipadech, kdy FU
navrhim pIn& vyhovi, nestanovi-li feditel FU jinak.
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(14) Zpracovava stanoviska k zadostem dafovych subjektd o prominuti Castek
odvodu za poruseni rozpoctové kazné nebo penale.

(15) Zpracovava a odsouhlasuje vykaz nedoplatkl a pfedava je jako v€asny podnét
k vymahani dafiovych nedoplatku.

(16) Spolupracuje pfi zpracovani analyz, shromazdovani a vyhodnocovani informaci
ziskanych v ramci postupu k odstranéni pochybnosti, pfipadné dariove kontroly
s prislusnym utvarem FU.

Cl. 93
Odbor danové kontroly a analytiky

V pfipadé zfizeni odboru, vykonavéa c€innosti uvedené v €l. 92 odst. 1 az 16. Pokud Feditel
finanéniho UFadu rozhodl o celokrajském vykonu kontrolni &innosti ve specializovanych
oblastech, tak odbor vykonava dale innosti uvedené v ¢&l. 92 odst. 17 az 34.

10.

Cl. 94
Oddéleni danové kontroly a analytiky

Zabezpecuje podporu a koordinaci vykonu kontrolni ¢innosti, rozhoduje o vyuziti kapacit
lidskych zdroji v rdmci vytyCené strategie a priorit, rozhoduje, u kterych subjektd budou
ukony provedeny, kdy a kym budou provedeny a jaké prostfedky pfi spravé dani budou
vyuzity. Pfi své €innosti je vdazano metodickymi pokyny jednotlivych odbornych Gtvard.
Eviduje a vyhodnocuje dos$lé podnéty a koordinuje jejich zpracovani.

Provadi Ukony nebo se podili na Ukonech a usmérfiuje Ukony pfi spravé dani,
v€etné vydavani rozhodnuti.

Spolupracuje na celostatnich Gkonech, a to v rozsahu stanoveném GFR.

Vyhledava neregistrované darnové subjekty nebo zajmové osoby a provadi ukony
bezprostfedné souvisejici s potfebami spravy dani (zejména mistni Setfeni, podani
vysvétleni).

Shromazduje a vyhodnocuije informace ziskané v ramci provadéné analyticko-vyhledavaci
¢innosti a predava je prisluSnym sekcim nebo odbordm UP FU nebo FU s cilem
efektivniho vykonu spravy dani.

Zajistuje odbornou podporu v oblastech specializovanych analytickych nastrojd a evidenci
(napf. e-audit, IDEA, SYKOC).

Spolupracuje s organy innymi v trestnim Fizeni, celnimi organy, dal§imi spravnimi urady
a Finan¢nim analytickym Gfadem vramci vykonavané agendy. V pfipadé povéieni
feditelem F;'J zpracovava trestni oznameni za FU. V soucinnosti s oddélenim danového
procesu FU se podili na uplatiovani adheznich naroku. Vede evidenci trestnich
oznameni.

Zabezpecuje podporu e-auditnich Cinnosti.

Spolupodili se na tvorbé a zpracovani metodickych pokynt, postupt a pomucek véetné
Skolici ¢innosti pro pracovniky UP a FU.

Podili se na zajisténi multilateralnich kontrol ve spolupraci s Odborem metodiky a vykonu
dani FU a pfisluSnym atvarem GFR.
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Prostfednictvim zpracovani internich a externich podnéti v aplikaci SYKOC planuje
a koordinuje kontrolni ¢innost FU. Spolupodili se narozhodovani o zafazeni mistné
prislusnych danovych subjektd do multitzemnich kontrol v ramci celorepublikové
pusobnosti pro kontrolni ¢innost.

V rozsahu své pusobnosti zajiStuje analyzy a rozbory v dafiové oblasti pro potfeby vedeni
FU nebo UP FU.

Zajistuje sbér dat a analyzu vysledkd &innosti FU.
Ve spolupraci s Odborem metodiky a vykonu dani FU metodicky usmériiuje a koordinuje
aplikaci obecné zavaznych pravnich predpisu, a to zejména v oblastech upravujicich

vyhledavaci, kontrolni a zajisStovaci ¢innost.

Spolupracuje s Odborem metodiky a vykonu dani FU v oblasti koordinace, zajisténi
a zpracovani informaci pro u¢ely mezinarodni vymény informaci.

V oblasti danovych kontrol, boje s dafiovymi Uniky a Fizeni rizik spolupracuje s pfisluSnymi
organy v zahranici, a to prostfednictvim Sekce kontroly a analyzy rizik.

Zajistuje vykon spravy dani ve vybranych specializovanych oblastech, u kterych feditel
finan¢niho Ufadu rozhodl o vykonu celokrajské kontrolni €innosti.

Podili se na vybéru danovych subjektu ke kontrole.

Provadi analytickou €innost podporuijici efektivitu darfiovych kontrol.
Provadi vyhledavaci ¢innost a mistni Setfeni.

Provadi postupy k odstranéni pochybnosti u danovych subjektu.
Provadi danové kontroly u darfiovych subjektu.

Provadi kontrolu splnéni a dodrzovani vSeobecnych podminek u pfijemcud investi¢nich
pobidek po zahdjeni ¢erpani pobidky.

Provadi kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy upravujicimi
ucetnictvi.

Provadi ukony pfi spravé dani a vydava rozhodnuti, v€etné souvisejicich Fizeni.
Predava prislusnému utvaru podklady k vyméreni nebo doméfeni dané.

Predava pfisluSnému Otvaru podklady k zajisténi uhrady na nesplatnou nebo dosud
nestanovenou dar.

Poskytuje pfislusnému uUtvaru podklady pro vedeni spravniho fizeni ve véci prestupkui
a vede spravni fizeni ve véci prestupkl (zejména v souvislosti se zakonem o omezeni
plateb v hotovosti a zdkonem o Ucetnictvi).

Zajistuje ve své pusobnosti mezinarodni spolupraci.

Spolupracuje s pfislusnymi Utvary v oblasti zajisténi a zpracovani informaci pro ucely
mezinarodni vymeény informaci.
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Provadi vykon multilateralnich kontrol.

Spolupracuje v ramci vykonavané agendy s organy ¢innymi v trestnim fizeni, organy Celni
spravy Ceskeé republiky a s dalS§imi spravnimi Urady.

ZabezpecCuje podporu a koordinaci v oblasti trestnich ozndmeni a v navaznosti
na provadénou kontrolni ¢innost zpracovava trestni oznameni.

Spolupodili se na tvorbé a zpracovani metodickych pokynu, postupl a pomucek.

Cl. 95
Oddéleni evidence dani

Zajistuje komplexné Cinnosti spojené s agendou evidence, Uctovani a prevodi dani
v ramci pusobnosti FU a zabezpecuje metodicke fizeni vykonu evidence dani podfizenych
sekci nebo odboru UP FU.

Spolupracuje s v&cné prislusnymi Gtvary Sekce spravy dani a ostatnimi Gtvary FU
na metodickém fizeni pfi aplikaci pravnich predpist, koordinuje komplexni aplikaci
metodiky evidence dani v ramci vSech Utvard FU a provadi dohled nad jejim dodrzovanim.

Aplikuje pokyny GFR na podminky ¢innosti FU a provadi kontrolu jejich plnéni
na podfizenych sekcich nebo odborech UP FU.

Zpracovava a predava metodické postupy a pomucky pro vlastni Cinnost FU a jeho sekci
nebo odbord UP FU v jednotlivych oblastech spadajicich do kompetence Gtvaru
tohoto oddéleni, provadi v této oblasti konzultaéni €innost.

Provadi skoleni v metodické i vykonné oblasti evidence, uctovani a pfevodd dani
pro zaméstnance zajistujici ¢innost evidence dani v ramci FU vCetné sekci nebo odbor
UP FU.

Spravuje ODU nejasnych platct, a to véetné vystaveni platebnich poukazl
a preuctovacich dokladl, objasfiuje nejasné platby vyzvou bance a posté, eventualné
dariovym subjektim v soucinnosti se zaméstnanci zafazenymi v sekcich nebo odborech
UP FU. Zasila dotazy o dodate¢né image postovnich poukazek na Ceskou postu.

Provadi vyhledavaci cinnost za ucelem objasnéni nejasnych plateb v pomocnych
systémech (CRDS, ARES, popf. jinych dostupnych systémech) a v soucinnosti s jinymi
FU.

Kompletuje a kontroluje podklady pro uzavirani smluv s CNB a s Ceskou postou, vyfizuje
podpisové vzory pro CNB.

Provadi pfenosy a nahravani dat z CNB (bankovni vypisy) a z Ceské posty (postovni
poukazky a platby uhrazené pfes Soustfedéné inkaso plateb obyvatelstva), zalctovava
bankovni vypisy do databaze FU a eviduje platby v DIS.

Vytvafi a zpracovava zménové soubory Soustfedéného inkasa plateb obyvatelstva
v souladu se smlouvou uzavienou s Ceskou postou.

Piebira a archivuje prvotni Uéetni doklady z CNB ve formétu PDF (Portable Document
Format), pfijima a archivuje image postovnich poukazek z Ceské posty v centralnim
Ulozisti FU.
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Pfikazuje a archivuje platebni poukazy do CNB a Ceské posty, vytvaii média pro CNB
a Ceskou postu s platebnimi pfikazy a odesila tato média ke zpracovani. Provadi realizaci
platebnich poukazu.

Na zékladé podkladd z CNB o vracenych platbach a z Ceské posty o nevyplacenych
postovnich poukdzkach B vyhledava a specifikuje vracené platby a informuje
0 neprovedené platbé pfislusné spravce dani.

Postupuje platby mistné Ci vécné nepfislusnych danovych subjektd mistné Ci vécné
prislusnym FU a zasila pisemnosti s informacemi o zasilanych platbach.

Vystavuje preuctovaci doklady a generuje pfeuctovaci doklady na zékladé schvalenych
preuctovacich poukaza.

Koordinuje a zabezpeCuje vCasnost a spravnost mésicni a rocni uzavérky na FU, v rdmci
téchto uzavérek dale provadi kontroly na V (CNB) 15-12Mésicni vykaz o danovych uctech
FU (vykaz z CNB).

Tvori, tiskne a archivuje sestavy evidence dani v ramci mési¢nich a ro€nich uzaveérek.

Provadi zahajeni nového ucetniho roku — rozuctovani bilanénich zustatkl a nastaveni
pocatec€nich zlstatkd na depozitnich Gc¢tech.

Spolupracuje s provoznimi Gtvary Sekce penézni a platebniho styku uUstfedi CNB
za UCelem souhlasného Gc¢tovani a koordinace uc€etnich operaci a dalSich ¢innosti
koncem roku.

Koordinuje a realizuje Cinnosti spojené s U¢tovanim dani a s tvorbou souhrnnych tcetnich
dokladl v databazi pfislusného FU.

Kontroluje data uctovani dani pfed zauctovanim do databaze AVIS, provéfuje spravnost
pofizenych souhrnnych G&etnich dokladl o darnovych pfijmech a vydajich a o aktivech,
pasivech a ndkladech s nimi souvisejicich. Vytvafi podklady pro ucetni zapisy
a preuctovani v AVIS, provadéné Oddélenim Uctovani dani, za u€elem dosazeni vérného
a poctivého obrazu Gc€etnictvi dani.

Koordinuje €innosti spojené s provedenim dokladové inventury, provadi dokladovou
inventuru aktiv, pasiv a skuteCnosti uctovanych v knize podrozvahovych uc¢ta financni
spravy na prislusném FU a vede a archivuje inventurni dokumentaci.

Provéfuje vécnou a obsahovou spravnost vytvofenych souhrnnych Ucetnich dokladu
o darovych pfijmech a vydajich a o aktivech, pasivech a nakladech s nimi souvisejicich,
podle podkladd z evidence dani v rdmci pusobnosti Gtvard FU.

Spravuje prevodoveé ODU, ODU celostatnich spoleénych platct a bilanénich zGstatkd
v databazi FU.

Zajistuje vypocet a nasledny prevod prostfedkd opravnénym prijemcdm dafiovych prijma
podle zdkona o rozpoc&tovém ur€eni vynost nékterych dani Uzemnim samospravnym
celkim a nékterym statnim fondim a pfevod dafovych pfijma, které jsou uréeny
prijemcim podle zvlastnich zakonl. Zajistuje vyrovnavani preplacenych obci. Vystavuje
pfedpisné véty kruéné vystavenym platebnim poukazdm pfi vyrovnavani preplaceni
pfijemcl danovych pfijm0 (obci, kraju, fondu atd.).
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Zajistuje prevod vynosu pausalniho pojistného opravnénym piijemcim zpudsobem
stanovenym zakonem upravujicim rozpoctové ur€eni dani pro pfevod danového pfijmu.
Spolupracuje s pobogkami CSSZ, VZP a daldich zdravotnich pojistoven za uéelem
zpracovani prevodud vynost pausalnich vefejnych pojistnych a souhlasného postupu
pfi vraceni preplacenych finanénich prostfedkl. Vystavuje Zzadosti o prevedeni preplatk
od CSSZ vzniklych z plateb mimo interval paugainiho rezimu.

Zabezpeduje komunikaci FU s podfizenymi sekcemi nebo odbory UP FU i ostatnimi FU
a s opravnénymi pfijemci (obce, kraje, fondy atd.).

Dle pokynu nadfizenych Gtvart se podili na provadéni rozbort a analyz, vychazejicich
ze zpracovavanych dat a vytvareni podkladi pro rozhodovani nadfizeného organu a FU.

Uzce spolupracuje se zaméstnanci zafazenymi v oddélenich IT v regionech.

Na zakladé podkladu a zadosti z ostatnich Gtvart opravuje zUc¢tovaci symboly a data
plateb v platebnich vétach.

Na zakladé podkladu ruéné vystavuje platebni poukazy na pfevod do SR a vystavuje
predpisné véty k témto vystavenym platebnim poukazim za preplatky starSi Sesti let
prevadénych do SR.

V ramci zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista zajistuje pouze FU pro Jihomoravsky
kraj zpracovani prevodu a rozpist plateb v roli ¢lenského statu identifikace, odesilani
souborl rozpist plateb do jednotlivych €lenskych statl spotfeby a pfevodd finan€nich
prostfedkd na ucty jednotlivych Elenskych stata spotfeby. Zajistuje zpracovani prevodu
v roli &lenského statu spotieby véetné prevodu finanénich prostredkd na téet SR CR.

Vydava rozhodnuti pfi evidenci dani.
Provadi analytickou €innost v rdmci své pusobnosti

Poskytuje vécné piislusnym Utvarim Sekce spravy dani sestavy z pomocné analytické
evidence DIS a evidence dani FU pro ucely analyz a kontrol dat.

Cl. 96
Odbor provozniho zabezpeceni

V pfipadé zfizeni odboru, vykonava ¢innosti uvedené v &l. 97 odst. 1 az 29.

Cl. 97
Oddéleni provozniho zabezpeceni

Provadi zabezpedeni provozu, spravy a ochrany majetku, ktery FU uZiva; majetkem
se rozumi zejména budovy a stroje nebo zafizeni vetné systému technické ochrany
budov. Kuzivanému majetku zajistuje revize, servis a odborné prohlidky a zkousky
ve stanovenych terminech v souladu s internim aktem fizeni upravujicim zajisténi
a organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby, resp. prace, pfipadné
dle pokynu vyrobce stroje nebo zafizeni. Pfedava pozadavky na uzavieni smlouvy
na sluzby revizi, servis, odbornych prohlidek a zkouSek oddéleni hospodaiské spravy
Vv regionu.

Provadi zajisténi operativni soucinnosti pfi pfipravé a realizaci investi¢nich akci. V oblasti
zajisStovani stavebnich oprav, Udrzby a investic poskytuje oddéleni hospodarské spravy
v regionu informace potfebné ke zpracovani prehledu o stavebné technickém stavu
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objektl, predklada navrhy do planu oprav a udrzby a navrhy dalSich oprav, jejichz potfeba
vyplyva z aktualniho stavu objektd, pfedklada navrhy akci do planu investic. Po dohodé
mezi povéfenymi pracovniky FU a oddéleni hospodarské spravy v regionu ¢ini ukony
zadavatele ve vybérovém fFizeni u oprav a udrzovacich praci, které nevyzaduji svym
charakterem odborné znalosti z oblasti stavebni, a to v€etné predani stavenisté, dohledu
nad realizaci, pfevzeti dila v souladu s internimi akty Fizeni upravujicimi standardizaci
a internim aktem Fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

V oblasti hospodareni s energiemi a ostatnimi médii zabezpecuje jejich hospodarné
vyuziti, provadi pravidelné odecty méfidel energii a médii v budovach a prostorach
uzivanych organy finanéni spravy a zaznamenava zjisténé stavy do aplikace pro spravu
energetického managementu. Zpracovava podklady pro statisticka hlaSeni o spotfebé
energii a ostatnich médii a postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim
standardizaci. Spolupracuje s Oddélenim dlouhodobého hmotného majetku jako hlavnim
energetikem GFR.

Vede evidenci dle zdkona o odpadech, zadkona o vodach, zédkona o ochrané ovzdusi
a zdkona o ochrané Zivotniho prostfedi a zpracovava pfislusna hlaseni v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim nakladani s odpady.

Provadi tvorbu podkladt pro zaji$téni vybavenosti FU spotfebnim materidlem, kterym
se rozumi zejména kancelafsky materidl, osobni ochranné pracovni prostfedky, pracovni
a uéebni pomucky, odborné knihy a tisk. Cini Gkony pro zadavatele ve vybérovém fizeni
pfi pofizovani spotfebniho materialu mimo centrélni ndkupy v souladu s internim aktem
fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

V oblasti vybavenosti FU majetkem, vyjma IT, shromazduje, zpracovava a predklada
ke schvaleni pozadavky na pofizeni majetku a postupuje v souladu s internim aktem fizeni
upravujicim standardizaci. Cini Gkony pro zadavatele ve vybé&rovém fizeni pfi pofizovani
majetku mimo centralni ndkupy v souladu s internim aktem fizeni upravujicim zadavani
vefejnych zakazek.

e

Zpracovava provozni fad budov FU.

V oblasti inventarizace majetku spolupracuje s dil¢i inventarizaéni komisi na provadéni
fyzické inventury a postupuje v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim inventarizaci
majetku a zavazkul a individualnimi akty Fizeni.

Provadi zabezpedeni pfijmu, evidence a vydeje majetku a spotfebniho materialu, provadi
sledovani spotfeby spotfebniho materialu.

Zajistuje agendu BOZP a PO v souladu s internimi akty Fizeni upravujicim stanoveni
organizace zabezpec€eni pozarni ochrany a internim aktem Fizeni upravujicim zajisténi
a organizaci bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby, resp. prace.

V oblasti autoprovozu kontroluje fadny technicky stav vozidel, zajistuje servis a udrzbu,
zajistuje vybaveni vozidel spotfebnim materidlem, vede evidenci a vykaznictvi vztahujici
se k agendé autoprovozu, sleduje hospodarnost a efektivitu provozu, zajistuje Skoleni
a pripadné prezkous$eni Fidicl referentd a Fidi¢l z povolani, vede agendu a provadi ukony
spojené s vyfizovanim pojistnych udalosti, navrhuje navySeni poctu vozidel nebo jejich
obménu. Provadi dalSi ¢innosti v souladu s internim aktem fizeni upravujicim pouzivani
silninich vozidel a organizaci autoprovozu a internim aktem fizeni upravujicim
standardizaci.
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V oblasti naplfiovani CRAB predava oddéleni hospodarské spravy v regionu podnéty
anavrhy na zmeény dislokace, predava informace o nevyuzitych nebytovych
prostorech v budovach ve vlastnictvi statu nebo v budovach ve vlastnictvi nestatniho
subjektu, které uzivaji organy finanéni spravy. Poskytuje informace o skute€ném poctu
osob v téchto budovach, o zménach vymér kancelarskych a ostatnich ploch pro potieby
evidence v CRAB nebo pro zpracovani materiald do regionalnich disloka¢nich komisi.
Informuje oddéleni hospodéarské spravy v regionu o kontrolach budov, které budou
ze strany Ufadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych uskutecnény.

Zajistuje agendu provozni a valutové pokladny pro rozpodétové vydaje FU, véetné
hospodareni se zalohami na drobna vydani a zalohami na pohosténi. V pfipadé potieby
zajistuje agendu pokladny FKSP. V oblasti zpracovani ucetnich dokladd provadi ukony
v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim obéh dokladu a ucetnich dokladd.

Provadi likvidaci tuzemskych a zahrani€nich cestovnich pfikazu, kontroluje jejich formalni
spravnost v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim cestovnich ndhrady zahraniéni
a internim aktem Fizeni upravujicim cestovni ndhrady tuzemské.

Provadi zadavani podkladl pro ndhrady a srazky z platu do personalniho systému VEMA.

Vede agendu stravenek pro zaméstnance zafazené na FU a pro zaméstnance zafazené
na GFR — oddéleni personélni v regionu, oddéleni hospodafské spravy v regionu
aoddéleni IT vregionu, provadi distribuci stravenek a zpracovava podklady
pro zauctovani v souladu s internim aktem fizeni upravujicim zajisténi stravovani.

V oblasti FKSP vykonava cinnosti souvisejici s pfipravou zasad pro Cerpani FKSP
prislusného FU, vede agendu souvisejici s Cerpanim rozpoc¢tu na stanovené Ucely
cerpani, vystavuje objednavky, provadi zapisy do knih analytického ¢lenéni, vyuctovani
hotovostnich vydaji a dalSi ukony v souladu s internim aktem fizeni upravujicim obéh
dokladu a ucetnich dokladd.

Zajistuje vybavenost pracovist a spravovanych rekreacnich zafizeni, provadi udrzbu,
opravy a servis majetku pofizeného z FKSP nebo poskytuje soucinnost jinému
kompetentnimu Gtvaru v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim standardizaci.

V oblasti evidence a nakladani s majetkem vede evidenci majetku, ktery FU spravuije,
provadi fadné oznaceni majetku inventarnimi Cisly, provadi pfevody, zafazeni a vyfazeni
majetku, provadi fyzickou likvidaci vyfazeného majetku a nakldda s majetkem v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim evidenci majetku.

V oblasti zajisStovani provoznich sluzeb prfedava oddéleni hospodarské spravy v regionu
podnéty k ukonéeni nebo zmeéné dodavatele provoznich smluv, poskytuje podklady
pro zpracovani vybérového fizeni nebo zadosti o administraci zadavaciho fizeni nebo ¢ini
Ukony pro zadavatele ve vybérovém fizeni. Postupuje v souladu s internim aktem Ffizeni
upravujicim zadavani verejnych zakazek. Pfi realizaci provoznich sluzeb kontroluje plnéni
ze strany dodavatele a pIni funkci osoby odpovédné za vécnou spravnost pfi pofizovani
vstupnich udaju do knihy analytického ¢lenéni.

V oblasti evidence smluv poskytuje oddéleni hospodarské spravy v regionu informace
tykajici se novych partnerti za u¢elem jejich evidence v AVIS.

Jako utvar pfikazce operace zajistuji v€asné predani podkladl ke zverejnéni smluv
podléhajicich zvefejnéni v registru smluv v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim
uvefejhovani smluv v registru smluv oddéleni hospodéarské spravy v regionu.
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Zabezpecuje funkénost datovych i komunika€nich sluzeb, provozovanych operacnich
a databazovych systému a uzivatelskou spravu pfistupovych prav.

ZabezpecCuje ochranu dat obsaZenych v IS a datovych ulozistich, které provozuje,
pred ztratou, znehodnocenim a zneuzitim; zajistuje zalohovani a archivaci na technickych
nosicich dat.

Zajistuje instalaci programd.

Zajistuje provoz lokalnich zafizeni vypocCetni techniky zaméstnancu zafazenych na FU
a spravu lokalnich autonomnich IS pouzivanych v ramci FU, a to v souladu s pokyny
prislu§ného atvaru IT.

Zabezpecuje a provadi spravu, udrzbu a aktualizaci antivirového systému na klientskych
pocitacich v rozsahu stanoveném metodikou nadfizeného Utvaru GFR.

Zabezpecuje technicko-materialni zabezpeceni IT.
Zajistuje zpracovani podkladu pro spravu poplatkl za komunikaéni prostredi.

Zajistuje pridélovani pfistupovych prav IS v rozsahu stanoveném internim aktem fizeni
a metodikou pfislusného utvaru GFR.

Zajistuje zpracovani vysledku z automatizovanych IS a vysledku z automatizovaného
zpracovani autonomnich agend pro potreby fizeni FU a nadfizenych organa.

Zajistuje provozni &innosti i pro UP FU, pokud tak stanovi interni akt fizeni upravujici
standardizaci nebo pokud tak rozhodl feditel FU.

Je-li v budové, kterou FU uziva nebo provozuje, umisténa také sekce nebo odbor UP FU
Ci pracovisté jiného organu finan¢ni spravy, nebo se v ni nachazi vice sekci nebo odborl
UP FU, provadi vykon zabezpeéeni ¢innosti uvedenych v odstavcich 1 az 30, s vyjimkou
programovych a technickych prostfedkd IT pouzivanych a spravovanych oddélenim IT
v regionu, ktomu mistné pfislusné popf. uréené Oddéleni provozniho zabezpeceni,
pfipadné jiny dtvar, v jehoz kompetenci je zajisténi €innosti provozniho zabezpeceni,
pro vSechna pracovisté organu financni spravy umisténa vbudové. Toto plati
i pro pracovisté jiného organu financni spravy v izemni pusobnosti FU, které se nachazi
v jiné budové, nez které FU uziva nebo provozuije.

V pfipadé, kdy neni na FU zfizen Gtvar Oddéleni sekretariatu feditele, vykonava Oddéleni
provozniho zabezpeceni zaroven Cinnosti uvedené v ¢lanku 86.

Cl. 98
Sekce vymahaci

Sekce fidi, koordinuje a provadi kontrolu ¢innosti vymahacich Gtvart. Sekce v ramci své
pusobnosti provadi pravidelnou analytickou c¢innost spocivajici v datové podpore
a kontrole plnéni ukold vymahacich oddéleni za vyuziti internich systémda finanéni spravy.
Zpracovava analyzy, souhrnné informace a prehledy v pusobnosti sekce. Pro efektivni
zajisténi vykonu cCinnosti zavadi specializaci agend, pficemz jednotlivé zaméstnance
specializujici se na konkrétni agendu zpravidla soustieduje do spole€nych Gtvaru.

Dle organiza¢niho €lenéni sekce hlavni €innosti zajistuji:
a) Odbor vymahaci |,
b) Odbor vymahaci ll,
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c) Odbor vymahaci Il az XY, jsou-li zfizeny,
d) Oddéleni analytické a pravni podpory, je-li zfizeno.

Cl. 99
Odbor vymahaci

Odbor zafazeny do sekce zajiStuje vykon c¢innosti v oblasti vymahani v nékolika
specializacich agend. Pokud neni zfizena sekce, ma Odbor vyméahaci napln svych €innosti
tvofenou naplni €innosti Sekce vymahaci.

Zaméstnanci se specializuji na vykon jedné nebo vice agend:

a) Agenda Analyza a koordinace vymahani slouzi k analytické &innosti spocivajici
v datové podpofe za vyuZiti internich systému finanéni spravy, koordinaci, fizeni,
vykonu kontroly a metodického usmérnovani vymahacich oddéleni,

b) Agenda Pravni podpora spociva zejména v rozhodovani o odvolanich, namitkach,
navrzich na vylou€eni majetku z dafiové exekuce, navrzich na odklad a zastaveni
danové exekuce, v Ukonech pfi postoupeni odvolani a dozor€ich prostredki, v feSeni
incidencnich spord a soudnich fizenich o Zalobach,

c) Agenda Bézné vymdahani spociva zejména ve vyrozumivani o vySi nedoplatku,
vedeni dafové exekuce pfikazanim pohledavky z Gctu, pfikazanim jiné penézité
pohledavky a srazkami ze mzdy, zfizeni zastavniho prava, vydavani vyzev
k prohlaseni o majetku, pfihlaSovani nedoplatkl do jinych exekucnich Fizeni,
uplatiiovani pohledavek do pozlstalostnich Fizeni, vymahani vuci dédicum,
manzeliim dluznika a rucitelim a odepisovani nedoplatk pro nedobytnost,

d) Agenda Insolvenéni fizeni slouzi zejména k uplatfiovani danovych pohledavek
v insolvenénim fizeni, komunikaci s insolvenénim soudem a insolvenénim spravcem,
podavani namitek podle insolvenéniho zékona, ke spolupraci na feSeni incidencnich
sporl v ramci insolvenéniho fizeni a k uplathovani pohledavek v restrukturalizacnim
fizeni,

e) V Agendé Prodej majetku jsou zejména provadéna mistni Setfeni, mobiliarni exekuce
a prodej movitych véci, nemovitych véci a majetkovych prav, vcetné provadéni
rozvrhovych Fizeni.

f)  Agenda Mezinarodniho vymahani slouzi ke zpracovani a vyfizovani mezinarodni
pomoci pfi vymahani. Vrédmci této agendy je z povéfeni Ministerstva financi
vykonavéna pusobnost dil¢iho kontakiniho organu nebo kontakiniho utvaru
pfi vymahani nékterych finanénich pohledavek a kontakiniho organu pfi provadéni
mezinarodni spoluprace pfi spravé dani.

Dle organiza¢niho €lenéni odboru hlavni €innosti zajistuji:
a) Oddéleni vymahaci I,

b) Oddéleni vymahaci I,

c) Oddéleni vymahaci Il az VIII, jsou-li zfizena.

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni ¢innosti nasledujici:
Oddéleni vymahaci
(1)  Vyrozumiva danové subjekty o vysi jejich nedoplatki.

(2) Provadi vymahani nedoplatk( v danove exekuci.

(3) Provadi ve své plsobnosti vyhledavaci ¢innost.

(4) Provadi zajisténi neuhrazené dané rozhodnutim o zfizeni zastavniho prava.

(5) Uplathuje pohledavky v insolvenénim Fizeni, v€etné mezinarodniho
Upadkového fizeni.

(6) Prihlasuje pohledavky do jinych exeku€nich Fizeni a do vefejné drazby.

(7) Uplathuje pohledavky pfilikvidaci dluznika a v dédickém fizeni po umrti

dluznika.
(8) Zpracovava a vyfizuje zadosti o mezinarodni pomoc pfi vymahani.
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Provadi ve své plsobnosti mistni Setfeni.

) Provadi daldi zplsoby vymahani upravené v zakoné.

) Vydava v soucinnosti s dalsimi Gtvary vyzvy ruciteli.

) Provadi zajisténi nedoplatkli vydanim rozhodnuti o pfijeti ruceni tfeti osoby

nebo bankovni zaruky (finanéni zaruky).

(13) Na podnét pfislusnych uatvar, pfip. na zakladé svych zjisténi, vydava
zajistovaci prikazy k zajisténi uhrady na nesplatnou nebo dosud nestanovenou
dan, pokud nebyla tato Cinnost v souladu s Organiza¢nim Ffadem pfenesena
na jiny atvar FU.

(14) Zajistuje ucast finan€niho UFadu v soudnich a jinych Fizenich souvisejicich
se zajisténim a vymahanim dani.

(15) Za ucelem zajisténi uhrady dané podava navrhy na zahajeni odpurcich,
odporovych a poddluznickych sporu.

(16) Vystavuje platebni poukazy a preuctovaci poukazy ve své plsobnosti.

(17) Provadi odpisy nedoplatkd pro nedobytnost a z davodu prekluze a prabézné
sleduje trvani podminek pro odpis.

(18) Uklada pokuty.

(19) Provadi spravu spravnich poplatkd.

(20) Poskytuje pravnimi predpisy stanovenou soucinnost jinym organum vefejné
moci a dalSim opravnénym subjektim, pokud se tyka darnovych subjektd,
jejichz nedoplatky byly pfedany k vymahani a souvisi s vymahanim jakychkoliv
pohledavek za témito dafovymi subjekty.

(21) Vyfizuje opravné a dozorci prostiedky, které byly podany v provadéném fizeni
o0 zajisténi dané a v exeku¢nim Fizeni, v rozsahu své plsobnosti.

(22) Vede casti spist danovych subjektt tykajici se provadéného zajisténi

a vymahani dani, povoluje dafiovym subjektim nahlédnuti do casti spisl

a pofizuje z nich doslovné opisy, kopie nebo potvrzeni o skute€¢nostech v nich

obsazenych a vydava je dafiovému subjektu.

N2 O

Cl. 100
Oddéleni vymahaci

Oddéleni vymahaci ma napln svych €innosti tvofenou naplini ¢innosti dle ¢lanku 99.

Cl. 101
Oddéleni analytické a pravni podpory

V pfipadé, je-li zfizeno samostatné oddéleni v ramci sekce, vykonava vybrané cinnosti
uvedeneé v ¢lanku 99 dle rozhodnuti feditele FU.

Cl. 102 ) )
Reditel sekce nebo odboru UP FU
1. Zejména: )

a) rozhoduje v danovém a spravnim fizeni v ramci vécné pUsobnosti FU v rozsahu
svéfenem mu feditelem FU,

b) podava fediteli FU navrhy na delegovani mistni pfislusnosti ke spravé urcité dané
jinému FU,

c) urcuje zaméstnance odpovédného za pFebirani vybudovanych
nebo rekonstruovanych systémi PZTS a EPS a jejich provoz a jeho zastupce;
dale urCuje zaméstnance povéfeného obsluhou téchto systému a jeho zastupce,

d) Fidi zaméstnance v pfimé fidici ptisobnosti UP FU'%.

106)Cl. 6 odst. 7 Sluzebniho pfedpisu €. 1/2025 generalniho Feditele vydavajici Organizaéni fad Financni
spravy Ceské republiky.
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Podava fediteli FU navrhy na zmény umisténi spisu nebo jeho prislugné &asti dle platného
pokynu).

Cl. 103
Spoleéné hlavni éinnosti utvaru zarazenych na sekci nebo odboru UP FU

Spolupracuji a poskytuji v€éasné, vécné spravneé a Uplné podklady a informace ostatnim
atvarim FU.

Zpracovavaji, v ramci své plisobnosti, navrhy stanovisek FU k rozhodnutim, ktera byla
napadena odvolanim aonichz nebylo rozhodnuto Utvarem zafazenym v sekci
nebo odboru UP FU, zkompletujl' pﬁ'sluény spisovy material a pfedaji kompletni spis
prislusnym utvartm Fidici drovné FU, vyjlmecne OFR, a to u typ( stanovisek uréenych
feditelem FU; obdobné postupuii pfi vyfizovani dalSich opravnych a dozorcich prostredkd
a v dalsich vécech, kdy OFR vykonava pusobnost spravnlho organu nejbllze nadrlzeneho

//////

ukony pFip. doplfiuji sva stanowska

Vydavaji, v ramci své pusobnosti, rozhodnuti o odvolani nebo nafizeni obnovy fizeni
v pripadech, kdy navrhtim vyhovi pIné nebo &aste¢n&, nestanovi-li feditel FU jinak.

V rozsahu své pusobnosti zpracovavaji podklady pro vydani rozhodnuti o vylou€eni Gredni
osoby z Fizeni a predkladaji je fediteli sekce nebo odboru UP FU.

Zpracovavaji materialy, odborna stanoviska, analyzy, podklady, informace pro feditele
sekce nebo odboru UP FU a pro vlastni &innost.

Na zakladé pisemného povéfeni udéleného feditelem FU zastupuji jednotlivi zamé&stnanci
zafazeni do Utvaru v sekcich nebo odborech UP FU v pfipadech, kdy ma zpUsobilost byt
UCastnikem ob&anského soudniho fizeni ve vécech souvisejicich se spravou dani.

Zpracovavaji materialy, vypracovavaji pfipominky a stanoviska k materialim,
pozadovanym utvary Fidici trovné FU.

Zpracovavaji podklady pro vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci podle zakona
0 svobodném pfistupu k informacim FU, OFR nebo GFR.

Spolupracuii s tiskovym mluvéim FU v zajmu jednotné prezentace organd finanéni spravy.

Spolupracuji v ramci vykonavané agendy s organy ¢innymi v trestnim fizeni, organy Celni
spravy Ceské republiky, s dal§imi spravnimi Gfady a se soudy.

Zpracovavaji, vramci své plsobnosti, podklady pro vyjadieni FU k nahradam $kod
vzniklych v souvislosti s vykonem statni spravy.

Zpracovavaji, v ramci své pusobnosti, podklady pro vyfizeni stiznosti, petic, podnétd,
oznameni a ostatnich podani.

Zajistuji vedeni spisové sluzby, archivaci a skartaci dokument( podle internich akta fizeni,
v€etné predpisu o ochrané utajovanych informaci.

Zajistuji a v ramci své pusobnosti poskytuji informace o mistu uloZzeni spisu darnového
subjektu.
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Podili se na vyvoji a praktickém uplatiiovani DIS, zpracovatelskym zplsobem vykonava
evidencni a editacni Ukony podle platnych nastaveni systému automatizované podpory.

Vykonavaji Fidici a administrativni prace.

Zajistuji dalSi cCinnosti dle pokynu pfislusného predstaveného nebo vedouciho
zaméstnance.

Zajistuji dodrzovani zasad ,Politiky systému fizeni bezpec€nosti informaci a navazujicich
Politik a bezpecnostnich opatfeni® v souladu se zakonem o kybernetické bezpeénosti
a zvlastnim pravnim predpisem'.

V souladu s pravnimi predpisy poskytuji soucinnost jinym organim vefejné moci a dal§im
opravnénym osobam.

Poskytuji soucinnost Oddéleni vnitfni kontroly a Oddéleni interniho auditu pfi provadéni
kontrolni a auditni ¢€innosti dle zakona o finanéni kontrole a zakona o kybernetické
bezpecnosti.

Informuji bez zbyte€ného odkladu Oddéleni interniho auditu o zahajeni jakékoliv externi
kontroly, o jejich vysledcich véetné zjisténych nedostatkd a pfijatych opatfenich k jejich
naprave.

Zajistuji dodrzovani zasad v oblasti GDPR v souladu s metodickym Fizenim ze strany
Oddéleni pravné-analytickym.

V rozsahu své pusobnosti vede spravni Fizeni ve véci pfestupkd (zejména v souvislosti
se zakonem o omezeni plateb v hotovosti a zdkonem o Ucetnictvi) a provadi potfebné
procesni Ukony dle spravniho fadu.

V ramci vykonavané agendy provadi spravu spravnich poplatka.

V ramci vykonavané agendy uklada pokuty dle danového fadu.

V rozsahu své pusobnosti vedou spravni Fizeni (napf. fizeni v souvislosti se zakonem
0 omezeni plateb v hotovosti).

V ramci své plasobnosti fesi agendu zadosti o prominuti pfislusenstvi dané.
Dle povahy fizeni a v pfipadé potfeby uklada pokuty.

Provadi spravu spravnich poplatku.

Vydava rozhodnuti pfi spravé dani.

Cl. 104 o
Oddéleni sekretariatu reditele sekce UP FU

Zajistuje spisovou agendu feditele sekce UP FU a jeho zastupce; za tim G&elem vede
potfebnou evidenci. ZajiStuje agendu archivace a skartace dokumentd a spisu v souladu
se Spisovym fadem.

Shromazduje, popf. vypracovava podklady pro potieby Sekce personalni. Poskytuje,
v pfipadé potfeby, Sekci personalni soucinnost pfi administrativnim zajisténi ve vécech
sluzby.
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Zajistuje informovani vefejnosti o FU vrozsahu povinnosti stanovenych zvlastnim
zédkonem a GFR.

Shromazduje, popf. vypracovava podklady potfebné pro jednani a rozhodovani feditele
sekce UP FU a jeho zéstupce.

Zabezpeduje provadéni kontroly na zakladé rozhodnuti pFisluného reditele sekce UP FU.

Vede evidenci o pInéni Ukoll uloZzenych feditelem FU a tkold uloZzenych Gtvartim pfislusné
sekce UP FU.

Zpracovava a vede evidenci signalnich informaci specifikovanych v internim aktu Fizeni.
Analyzuje ucinnost opatfeni zavedenych v rdmci protikorupéniho programu.

Vypracovéava pfipominky a stanoviska k materialim, které poZaduje GFR, OFR, Feditel FU
a feditel sekce UP FU.

Vypracovava materialy, stanoviska, analyzy, podklady a informace, které pozaduje GFR,
OFR, teditel FU a Feditel sekce UP FU.

V ptipadé, kdy neni vsekci UP FU zfizen Gtvar Oddéleni provozniho zabezpeéeni,
vykonavé Oddéleni sekretariatu feditele zarover €innosti uvedené v ¢lanku 102.

Cl. 105
Oddéleni provozniho zabezpeéeni sekce UP FU

Provadi zabezpedeni provozu, spravy a ochrany majetku, ktery sekce UP FU uziva;
majetkem se rozumi zejména budovy a stroje nebo zafizeni v€etné systému technické
ochrany budov. K uzivanému majetku zajistuje revize, servis, odborné prohlidky a zkousky
ve stanovenych terminech v souladu s internim aktem fFizeni upravujicim zajisténi
a organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby, resp. prace, pfipadné
dle pokynl vyrobce stroje nebo zafizeni. V pfipadé pozadavku na uzavieni smlouvy
na sluzby revizi, servisi, odbornych prohlidek a zkouSek spolupracuje s pfislusnym
oddélenim hospodarske spravy.

Provadi zajisténi operativni soucinnosti pfi pfipravé a realizaci investi¢nich akci. V oblasti
zajistovani stavebnich oprav, udrzby a investic poskytuje oddéleni hospodarské spravy
v regionu informace potfebné ke zpracovani prehledu o stavebné technickém stavu
objekt, predklada navrhy do planu oprav a udrzby a navrhy dalSich oprav, jejichz potfeba
vyplyva z aktuéiniho stavu objektd, predklada navrhy akci do planu investic. Cini dkony
zadavatele ve vybérovém fizeni u oprav a udrZovacich praci, které nevyzaduji svym
charakterem odborné znalosti z oblasti stavebni, a to v€etné pfedani stavenisté, dohledu
nad realizaci, pfevzeti dila v souladu s internimi akty fizeni upravujicimi standardizaci
ainternim aktem fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek. Po dohodé mezi
povéfenymi pracovniky FU a oddéleni hospodaiské spravy v regionu c&ini Ukony
zadavatele ve vybérovém fizeni u oprav a udrzZovacich praci, které nevyzaduji svym
charakterem odborné znalosti z oblasti stavebni, a to v€etné predani stavenisté, dohledu
nad realizaci, pfevzeti dila v souladu s internimi akty fizeni upravujicimi standardizaci
a internim aktem Fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

V oblasti hospodafeni s energiemi a ostatnimi médii zabezpecuje jejich hospodarné
vyuziti, provadi pravidelné odecty méfidel energii a médii v budovach a prostorach
uzivanych organy finanéni spravy a zaznamenava zjisténé stavy do aplikace pro spravu
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energetického managementu. Zpracovava podklady pro statisticka hlaseni o spotfebé
energii a ostatnich médii a postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim
standardizaci. Spolupracuje s Oddélenim dlouhodobého hmotného majetku jako hlavnim
energetikem GFR.

Vede evidenci dle zdkona o odpadech, zdkona o vodach, zakona o ochrané ovzdusi
a zadkona o ochrané zivotniho prostfedi a zpracovava prislusna hlaseni v souladu
s internim aktem fizeni upravujicim nakladani s odpady.

Provadi tvorbu podkladt pro zaji$téni vybavenosti sekce UP FU spotfebnim materialem,
kterym se rozumi zejména kancelarsky materiél, osobni ochranné pracovni prostfedky,
pracovni audebni pomlcky, odborné knihy a tisk. Cini Ukony pro zadavatele
ve vybérovém Fizeni pfi pofizovani spotfebniho materidlu mimo centralni néakupy
v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

V oblasti vybavenosti sekce UP FU majetkem, vyjma IT, predklada pozadavky na pofizeni
majetku a postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim standardizaci. Cini
Ukony pro zadavatele ve vybérovem fizeni pfi pofizovani majetku mimo centralni nakupy
v souladu s internim aktem fizeni upravujicim zadavani vefejnych zakazek.

V oblasti inventarizace majetku spolupracuje s dil¢i inventarizani komisi na provadéni
fyzické inventury, a postupuje v souladu s internim aktem fizeni upravujicim inventarizaci
majetku a zavazkl a individualnimi akty fizeni.

Provadi zabezpeceni pfijmu, evidence a vydeje majetku a spotfebniho materialu, provadi
sledovani spotfeby spotfebniho materialu.

Zajistuje agendu BOZP a PO v souladu s internimi akty Fizeni upravujicim stanoveni
organizace zabezpeceni pozarni ochrany a internim aktem fizeni upravujicim zajisténi
a organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby, resp. prace.

V oblasti autoprovozu kontroluje fadny technicky stav vozidel, zajistuje servis a udrzbu,
zajistuje vybaveni vozidel spotfebnim materidlem, vede evidenci a vykaznictvi vztahujici
se k agendé autoprovozu, sleduje hospodarnost a efektivitu provozu, zajistuje Skoleni
pfezkouSeni fidich referentl a Fidi€d z povolani, vede agendu a provadi ukony spojené
s vyfizovanim pojistnych udalosti, navrhuje navy$eni poctu vozidel nebo jejich obmeénu.
Provadi dalsi ¢innosti v souladu s internim aktem fizeni upravujicim pouzivani silni¢nich
vozidel a organizaci autoprovozu a internim aktem fizeni upravujicim standardizaci.

V oblasti naplfiovani CRAB predava oddéleni hospodarské spravy v regionu podnéty
anavrhy na zmény dislokace, predava informace o nevyuzitych nebytovych
prostorech v budovach ve vlastnictvi statu nebo v budovach ve vlastnictvi nestatniho
subjektu, které uzivaji organy finanéni spravy. Poskytuje informace o skute€ném poctu
osob v téchto budovach, o zménach vymér kancelafskych a ostatnich ploch pro potfeby
evidence v CRAB nebo pro zpracovani materiald do regionalnich dislokacnich komisi.
Informuje oddéleni hospodarské sprav o kontroldch budov, které budou ze strany Ufadu
pro zastupovani statu ve vécech majetkovych uskuteénény.

Zajistuje agendu provozni pokladny pro rozpodtové vydaje sekce UP FU, véetné
hospodareni se zalohami na drobna vydani a zalohami na pohosténi. V pfipadé potieby
zajistuje agendu pokladny FKSP. V oblasti zpracovani G€etnich dokladd provadi ukony
v souladu s internim aktem fizeni upravujicim obéh dokladl a Uc¢etnich dokladd.

Provadi likvidaci tuzemskych cestovnich pfikazu, kontroluje jejich formalni spravnost
v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim cestovnich nahrady tuzemské.
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Provadi zadavani podkladl pro ndhrady a srazky z platu do personalniho systému VEMA.

Vede agendu stravenek pro zaméstnance zafazené na sekci UP FU, vystavuje
objednavky, provadi distribuci stravenek a zpracovava podklady pro zauctovani v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim zajisténi stravovani.

V oblasti FKSP vede agendu souvisejici s Cerpanim rozpoctu na stanovené ucely Cerpani,
vystavuje objednavky, provadi zapisy do knih analytického ¢lenéni, vyuctovani
hotovostnich vydaji a dalSi ukony v souladu s internim aktem fizeni upravujicim obéh
dokladl a ucetnich dokladu.

Zajistuje vybavenost pracovist a spravovanych rekreacnich zafizeni, provadi udrzbu,
opravy a servis majetku pofizeného z FKSP nebo poskytuje soucinnost jinému
kompetentnimu Utvaru v souladu s internim aktem Fizeni upravujicim standardizaci.

Zpracovava provozni fad budov UP FU.

V oblasti evidence a nakladani s majetkem vede evidenci majetku, ktery sekce UP FU
spravuje, provadi fadné oznaceni majetku inventarnimi €isly, navrhuje pfevody a vyfazeni
majetku, provadi fyzickou likvidaci vyfazeného majetku a naklada s majetkem v souladu
s internim aktem Fizeni upravujicim evidenci majetku.

V oblasti zajistovani provoznich sluzeb prfedava oddéleni hospodarské spravy v regionu
podnéty k ukon€eni nebo zméné dodavatele provoznich smluv, poskytuje podklady
pro zpracovani vybérového fizeni nebo zadosti o administraci zadavaciho fizeni nebo ¢ini
Ukony pro zadavatele ve vybérovém fizeni. Postupuje v souladu s internim aktem Fizeni
upravujicim zadavani vefejnych zakazek. P¥i realizaci provoznich sluzeb kontroluje plnéni
ze strany dodavatele a plni funkci osoby odpovédné za vécnou spravnost pfi pofizovani
vstupnich adajua do knihy analytického ¢lenéni.

V oblasti evidence smluv poskytuje oddéleni hospodarské spravy v regionu informace
tykajici se novych partnert za uc¢elem jejich evidence v AVIS.

Zabezpecuje funkénost datovych i komunika€nich sluzeb, provozovanych operacnich
a databazovych systéemu a uzivatelskou spravu pfistupovych prav.

ZabezpecCuje ochranu dat obsazenych v IS a datovych uUlozistich, které provozuje,
pred ztratou, znehodnocenim a zneuzitim; zajistuje zalohovani a archivaci na technickych
nosicich dat.

Zajistuje instalaci programd.

Zajistuje provoz lokalnich zafizeni vypocCetni techniky zaméstnancl zafazenych v sekci
UP FU aspravu lokalnich autonomnich IS pouzivanych vramci sekce UP FU,
a to v souladu s pokyny pfislusného utvaru IT.

Zabezpecuje a provadi spravu, Gdrzbu a aktualizaci antivirového systému na klientskych
pocitacich v rozsahu stanoveném metodikou nadfizeného utvaru GFR.

Zabezpecuje technicko-materialni zabezpeceni IT.

Zajistuje zpracovani podkladu pro spravu poplatkl za komunikaéni prostredi.
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Zajistuje pridélovani pfistupovych prav IS v rozsahu stanoveném internim aktem fizeni
a metodikou pfislusného utvaru GFR.

Zajistuje zpracovani vysledku z automatizovanych IS a vysledku z automatizovaného
zpracovani autonomnich agend pro potieby fizeni sekce UP FU a nadfizenych organa.

Jako utvar pfikazce operace zajistuje v€asné predani podkladi ke zvefejnéni smluv
podléhajicich zvefejnéni v registru smluv v souladu s internim aktem fizeni upravujicim
uverejiiovani smluv v registru smluv oddéleni hospodarské spravy v regionu.

Je-li v budové, kterou FU uziva nebo provozuje, umisténa také sekce L'JP, FU & pracovisté
jiného organu finanéni spravy, nebo se v ni nachazi vice sekci UP FU, provadi vykon
zabezpec€eni ¢innosti uvedenych v odstavcich 1az 31, svyjimkou programovych
a technickych prostfedkl IT pouzivanych a spravovanych oddélenim IT v regionu, k tomu
mistné pfislusné popf. uréené Oddéleni provozniho zabezpeceni, pfipadné jiny Gtvar,
v jehoZz kompetenci je zajisténi €innosti provozniho zabezpeceni, pro vSechna pracovisté
organu finanCni spravy umisténa v budové. Toto plati i pro pracovisté jiného organu
finan€ni spravy v Uzemni pusobnosti FU, které se nachazi v jiné budove, nez které FU
uziva nebo provozuje.

V pripadé, kdy neni v sekci UP FU zfizen Gtvar Odd&leni sekretariatu feditele, vykonava
Oddeéleni provozniho zabezpedeni zaroven &innosti uvedené v ¢lanku 101.

Cl. 106
Oddéleni sekretariatu a provozniho zabezpeéeni sekce UP FU

V pfipadé zfizeni oddéleni, vykonava cinnosti uvedené v ¢lancich 103 a 104.

Cl. 107
Odbor spravy registri

Dle organiza¢niho €lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:

Oddéleni spravy registri zarazené v sekci nebo odboru UP FU

(1) Vede registracni fizeni a provadi s nim souvisejici postupy pfi spravé dani
(vyhledavaci €innost, mistni Setfeni, postup k odstranéni pochybnosti atd.).

(2) Vede fizeni o danovych informacnich schrankach véetné pfidélovani pfistupu
do schranek.

(3) Vede Fizeni o pfidélovani pfistupu k portalové aplikaci VAT REFUND.

(4) Provadi vesSkeré procesni Ukony souvisejici s uplatnénim plnych moci
a s povéfenim osob k jednani se spravcem dané véetné zpracovani v DIS,
atoipro dafiové subjekty bezregistraéni povinnosti. Vyfizuje zadosti
o potvrzeni danoveho domicilu a cizojazyénych danovych tiskopisu, vydavéa
pravnickym osobam rozhodnuti o Zadosti o souhlas s vymazem z obchodniho
rejstiiku nebo obdobného vefejného rejstiiku po pfedchozim vyjadreni
dot&enych utvaru.

(5) Vede registracni ¢asti spisu a povoluje danovym subjektdm do nich nahlédnout,
pofizuje z nich doslovné opisy, kopie, vypisy nebo potvrzeni o skute¢nostech
v nich obsazenych a vydava je danovému subjektu.

(6) Ve véci registrace pfijima oznameni dafiového subjektu, udaje v ném oveéfi
a postupuje déle podle dafiového Fadu.

(7) Ovéfuje registrani udaje danovych subjektu registrovanych k DPH v jinych
&lenskych statech EU, prostrednictvim CLO GFR.

(8) Oznamuje ZzZivnostenskym 0fadim, Ze danovy subjekt nevykonava cinnost
nebo nepobira pfijmy podrobené dani déle nez Ctyfi roky, za stejnych podminek
podava navrh na zruSeni pravnické osoby a provedeni jeji likvidace
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prislusnému rejstiikovému soudu, pokud feditel sekce nebo odboru UP FU
nerozhodne o zabezpeceni této Cinnosti jinym utvarem.

Vyfizuje opravné a dozor¢i prostfedky proti rozhodnutim timto oddélenim
vydanym v rozsahu své plsobnosti.

Shromazduje a postupuije spis dariového subjektu pfi zmeéné mistni pfislusnosti
spravce dané nebo pii zméné uloZeni spisu k jiné sekci nebo odboru UP FU.
Zajistuje vykon spravy dani v podatelnach sekci nebo odbord UP FU véetné
zpracovani ucinénych podani a jejich vypravovani (v pfipadé potfeby zajistuiji
vykon spravy dani v podatelné FU v budové jeho sidla v&etné zpracovani
ucinénych podani a jejich vypravovani).

Zajistuje vykon spravy dani ve spisovnach, koordinuje vedeni spisl
a jejich pripravu pro archivaci a skartaci.

Provadi ovéreni identity pro pristup do aplikace APED.

Zajistuje elektronické zfizovani uzivatelskych uctd APED, vcéetné oveéfeni
a schvalovani. ] )

Zajistuje chod darnové pokladny sekce nebo odboru UP FU véetné zpracovani
ucinénych plateb.

V rozsahu dle pravnich predpisu poskytuje také soucinnost jinym organim
vefejné moci a dal§im opravnénym subjektam. )

Vyfizuje zadosti o potvrzeni o bezdluznosti, potvrzeni o stavu ODU, potvrzeni
0 neexistenci nedoplatki nebo obdobna potvrzeni po pfedchozim vyjadreni
ostatnich Utvaru.

Zajistuje ovérovani dokumentu vydavanych pro ucely udéleni apostily MZV.

Cl. 108
Odbor vymérovaci

Dle organizacniho ¢lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasleduijici: ]

Oddéleni vymérovaci zarazené v sekci nebo odboru UP FU

V rdmci spravy dani, s vyjimkou dani spravovanych Oddélenim majetkovych dani
a s vyjimkou dotaci spravovanych Oddélenim kontroly zvlastnich €innosti, zejména:

a)

(1)
(@)

3)

Zpracovava danova tvrzeni.

Vyméfuje a doméfuje dané a predepisuje pfisluSenstvi dani a pojistného
véetné ukladani pokut a provadi k tomu potfebné Ukony a postupy.

Vede ¢asti spisu danovych subjektt za oblast spravovanych dani; umozruje
danfovym subjektdm nahlédnuti do ¢&asti spisi vedenych za oblast
spravovanych dani a pofizuje znich doslovné opisy, kopie, vypisy
nebo potvrzeni o skute¢nostech v nich obsazenych avyda je dafovému
subjektu.

Vyfizuje opravné prostiedky a dozor€i prostiedky v rozsahu své plsobnosti.
Pripravuje ve spolupréci s dalSimi dtvary interni navrh a podklady k jednani
komise o odpisu nedoplatkl a realizuje usneseni komise.

Vystavuje a schvaluje predpisné a odpisné poukazy a pfipravuje a podava
Zaloby na neucinnost pravniho jednani (odpurci Zaloby).

Vystavuje a schvaluje platebni poukazy a pfeucétovaci poukazy.

Zpracovava a odsouhlasuje vykaz nedoplatkli a pfedava je jako v€asny podnét
atvaru vyméahaciho k vymahani danovych nedoplatku. ]

Bezodkladné pfedava podnéty ostatnim pfislusnym utvaram FU.

Provadi ve své plasobnosti Ukony a vSechny postupy pfi spravé dani s vyjimkou
dariové kontroly.

Provadi analytickou a vyhledavaci ¢innost v ramci své pusobnosti.
Spolupracuje s Oddélenim nepfimych dani v oblasti koordinace, zajisténi
a zpracovani informaci pro ucely mezinarodni vymény informaci ve vybranych
rizikovych oblastech (Eurofisc) avymény informaci s jinymi organy statni
spravy.
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Zajistuje mezindrodni spolupraci pfi spravé dani a zpracovava souhrnnd
hlaseni pro potfeby systému VIES, vetné provéfovani nesrovnalosti.

V ramci své pasobnosti vede spravni fizeni a provadi potfebné procesni Ukony
dle spravniho fadu.

Ve stanovenych pfipadech vyrozumivd dafové subjekty o vysSi
jejich nedoplatka.

Poskytuje pravnimi predpisy stanovenou soucinnost jinym organim verejné
moci a dalSim opravnénym subjektim, kromé soucinnosti tykajici se danovych
subjektu, jejichz nedoplatky byly pfedany utvaru vymahacimu k vymahani, ktera
souvisi s vymahanim jakychkoliv pohledavek za témito subjekty.

Vyfizuje zadosti o potvrzeni o bezdluznosti, potvrzeni o stavu ODU, potvrzeni
0 neexistenci nedoplatki nebo obdobna potvrzeni po pfedchozim vyjadfeni
ostatnich Gtvaru. ) )

Spolupracuje s jinymi Utvary vlastni sekce nebo odboru UP FU a s Oddélenim
evidence dani na FU. )

Pfijima, zpracovava a Sekci fizeni Ofadu FU pfedava navrhy na zménu
metodiky, pfipominky a naméty.

Dle pokynu predstavenych, vedoucich zaméstnancd a nadfizenych

zaméstnancl se podili na provadéni rozbord, vychézejicich
ze zpracovavanych dat a vytvareni podkladl pro rozhodovani nadfizeného
organu.

Provadi postupy k odstranéni pochybnosti u danovych subjektu.

V ramci své plsobnosti vyfizuje zadosti o prominuti pfisluSenstvi dané.

Uklada pokuty.

Spolupracuje v rdmci vykondvané agendy s organy cinnymi v trestnim fizeni,
organy Celni spravy Cgské republiky a s dal$imi spravnimi Grady.

Spravuje zdrojové ODU vlastni sekce nebo odboru UP FU, sleduje u nich stav
nedoplatkl a preplatkl a zajistuje pfevod preplatkl na uhradu nedoplatku.
Spolupracuje s Oddélenim dané =z pfijma pravnickych osob v oblasti
mezinarodniho zdanovani véetné zpracovavani informaci pro Gcely
mezinarodni vymeény informaci.

Vydava rozhodnuti o nespolehlivéem platci ve spolupraci s dalSimi dot€enymi
atvary.

Provadi spravu prfedepsanych pokut; neuhrazené pokuty pfedava vcas utvaru
vymahacimu.

Poskytuje soucinnost pracovnikim Oddéleni evidence dani pfi objasfovani
plateb.

Uplatriuje pohledavky a preplatky v dédickém Fizeni po umrti dluznika.

Oddéleni zvlastniho rezimu JSM

Prijima zadosti k registraci k dani ve zvlastnim reZzimu jednoho spravniho mista,
ovéfuje udaje v nich uvedené i prostfednictvim online pfistupu k registru
One-Stop-Shop (dale jen ,0SS*) a vydava rozhodnuti o provedené registraci.
V rdmci rozhodnuti o registraci k dani ve zvlastnim rezimu jednoho spravniho
mista do reZimu mimo EU pFidéluje dafové evidenéni &islo (DEC).

Vramci své puasobnosti povoluje dafiovym  subjektim  nahlédnuti
do registraénich ¢asti spist a pofizuje z nich opisy, stejnopisy a vypisy
a potvrzeni o skute¢nostech tam obsazenych.

Vede fizeni o pridélovani pfistupu do aplikace OSS na dafiovém portale.
Vramci své pusobnosti provadi veSkeré procesni Ukony souvisejici
s uplatnénim plnych moci s povéfenim osob k jednani se spravcem dané
véetné zpracovani v DIS.

Ovéfuje registracni Udaje dafovych subjektt registrovanych k OSS v jinych
¢lenskych statech EU.

Na Zadost dariového subjektu vydava rozhodnuti o vynéti z dané ve zvlastnim
rezimu jednoho spravniho mista (OSS).
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Z moci ufedni ru8i registraci k dani ve zvlastnim rezimu jednoho spravniho
mista (OSS).

V ramci své plsobnosti zpracovava dafova tvrzeni.

V ramci své pusobnosti vyméfuje a doméfuje DPH, pfedepisuje pfislusenstvi
dani a provadi k tomu potfebné ukony a postupy.

Vede casti spist danovych subjektd za oblast zvlastniho rezimu jednoho
spravniho mista a umoznuje danovym subjektim nahlédnuti do ¢asti spisl
vedenych zatuto oblast a pofizuje z nich doslovné opisy, kopie, vypisy
nebo potvrzeni o skute¢nostech v nich obsazenych avyda je dafovému
subjektu.

Vyfizuje opravné prostiedky v rozsahu své pusobnosti.

Vydava rozhodnuti pfi spravé dani ve své pusobnosti.

Rozhoduje o odpisech nedoplatki u subjektl registrovanych k dani
ve zvlastnim rezimu jednoho spravniho mista.

Vystavuje predpisné a odpisné poukazy a vede zaznam vydanych pfedpisnych
a odpisnych poukazl u plateb, resp. povinnosti spadajicich do zvlastniho
rezimu jednoho spravniho mista.

Vystavuje platebni poukazy a pfelctovaci poukazy u plateb spadajicich
do zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista.

Zpracovava aodsouhlasuje vykaz nedoplatkd vzniklych z povinnosti
spravovanych vramci zvladStniho rezimu jednoho spravniho mista
Mini-One-Stop-Shop a OSS (dale jen ,MOSS/OSS*) a pfedava je jako v€asny
podnét utvaru vymahaciho k vymahani danovych nedoplatka.

Provadi ve své plsobnosti vyhledavaci a analytickou ¢innost.

Provadi postupy kodstranéni pochybnosti u danovych subjektu
a jejich povinnosti spadajicich do zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista.
Provadi ve své plsobnosti Ukony a postupy pfi spravé dani.

Spolupracuje s Oddélenim mezinarodni spoluprace — nepfimé dané v oblasti
koordinace, zajisténi a zpracovani informaci v ramci zvlastniho rezimu jednoho
spravniho mista a vymény informaci s jinymi clenskymi staty EU.

Prijimé& a vyfizuje relevantni Zadosti o potvrzeni stavu ODU pro MOSS/OSS.

V ramci své plasobnosti ve stanovenych pfipadech vyrozumiva danové subjekty
o vySi jejich nedoplatkd.

Provadi spravu spravnich poplatku.

Spolupracuje s Oddélenim evidence dani vramci realizace rozpoctového
ur€eni vynosu MOSS/OSS a pfi zpracovani a objasrfiovani plateb MOSS/OSS.
Spravce dané zpracovava rozpisy plateb z jinych ¢&lenskych statl
a ve spolupraci s Oddélenim mezindrodni spoluprace feSi nesrovnalosti
v téchto rozpisech.

Cl. 109
Odbor kontrolni

Dle organizacniho ¢lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici:
Oddéleni kontrolni zafazené v sekci nebo odboru UP FU

(1)

SEGIES

Zajistuje Cinnosti v rdmci spravy dani a vede spravni fizeni s vyjimkou €innosti
nalezejicich do spravy Oddéleni majetkovych dani a s vyjimkou dotaci
spravovanych Oddeélenim kontroly zvlastnich €innosti.

Podili se na vybéru danovych subjektt ke kontrole.

Provadi analytickou €innost podporuijici efektivitu darfiovych kontrol.

Provadi vyhledavaci ¢innost a mistni Setfeni.

Provadi postupy k odstranéni pochybnosti u danovych subjektl.

Provadi danové kontroly u darfiovych subjekt.

Provadi kontrolu spinéni a dodrzovani v8eobecnych podminek u pfijemcu
investi¢nich pobidek po zahajeni Cerpani pobidky.
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Provadi kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy
upravujicimi ucetnictvi.

Predava prislusnému utvaru podklady k vyméreni nebo doméreni dané.
Pfedava pfislusnému uatvaru podklady k zajisténi uUhrady na nesplatnou
nebo dosud nestanovenou dan.

Poskytuje podklady pro vydani rozhodnuti na zavazna posouzeni.

Pfipravuje a pfedava prfislusnému Otvaru podklady k ulozeni zaznamni
povinnosti dafiovému subjektu.

Poskytuje pfislusnému utvaru podklady pro vedeni spravniho fizeni ve véci
prestupkll a vede spravni Fizeni ve véci prestupkl (zejména v souvislosti
se zakonem o omezeni plateb v hotovosti a zdkonem o U&etnictvi).

Zajistuje ve své puasobnosti mezinarodni spolupraci, vcetné provéfovani
nesrovnalosti v systému VIES.

Spolupracuje s prislusnymi Utvary v oblasti zajisténi a zpracovani informaci
pro u€ely mezinarodni vymény informaci.

Provadi vykon multilateralnich kontrol.

Spolupracuje v ramci vykonavané agendy s organy ¢innymi v trestnim fizent,
organy Celni spravy Ceské republiky a s dal$imi spravnimi Gfady.

V navaznosti na provadénou kontrolni ¢innost zpracovava trestni oznameni.

Cl. 110
Odbor majetkovych dani

Dle organizacniho ¢lenéni odboru jsou hlavni €innosti nasledujici: )
Oddéleni majetkovych dani zarazené v sekci nebo odboru UP FU
V rdmci spravy dani, a to dané z nemovitych véci (dan z nemovitosti), dané dédické,
dané darovaci a dané z nabyti nemovitych véci (dan z pfevodu nemovitosti), pfipadné
dané silnicni a v rdmci vykonu ostatnich agend, s vyjimkou &innosti zajiStovanych
Oddélenim spravy registrti a pfipadné Oddélenim kontrolnim, zejména:

(1)
(2)

(3)

Zpracovava danova tvrzeni.

Vyméfuje a doméfuje dané a predepisuje pfisluSenstvi dani v€etné ukladani
pokut a provadi k tomu potfebné ukony.

Vede Casti spist danovych subjekit za oblast spravovanych dani; povoluje
danovym subjektim nahlédnuti do ¢&éasti spisi vedenych za oblast
spravovanych dani a pofizuje znich doslovné opisy, kopie, vypisy
nebo potvrzeni o skuteCnostech v nich obsazenych avydava je dafovému
subjektu.

Vyfizuje opravné a dozor¢i prostfedky v rozsahu své plsobnosti.

Pfipravuje ve spolupraci s dalSimi dtvary interni ndvrh a podklady k jednani
komise o0 odpisu nedoplatk( a realizuje usneseni komise.

Kontroluje ocenéni majetku ke zjisténi zakladu pro vyméreni dané.

Vystavuje pfedpisné a odpisné poukazy a vede zaznam vydanych pfedpisnych
a odpisnych poukazu.

Vystavuje a schvaluje platebni poukazy a preucétovaci poukazy
ve své plasobnosti.

Zpracovava a odsouhlasuje vykazy nedoplatkl a pfedava je jako vc&asny
podnét utvaru vymahaciho k vymahani danovych nedoplatka.

Provéadi ve své pusobnosti vyhledavaci ¢innost.

Provadi ve své pasobnosti ukony a vSechny postupy pfi spravé dani.

Pfijima, zpracovava a Sekci fizeni Gfadu FU predava navrhy na zménu
metodiky, pfipominky a naméty.

Dle pokynu predstavenych, vedoucich zaméstnanci a nadfizenych
zaméstnancl se podili na provadéni rozbord, vychézejicich
ze zpracovavanych dat a vytvareni podkladd pro rozhodovani nadfizeného
organu.
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Provadi postupy k odstranéni pochybnosti u danovych subjektl.

V ramci své plsobnosti vyfizuje zadosti o prominuti pfisluSenstvi dané.

V rozsahu své puasobnosti vede spravni fizeni (napf. fizeni v souvislosti
se zakonem o omezeni plateb v hotovosti).

Kontroluje vykon spravy poplatku, které jsou pfijmem SR, jsou-li k jejich spravé
prislusné jiné organy.

Pro UcCely spravy dani av jejim ramci ocenuje majetek ke zjisténi zakladu
pro vyméreni dani a poplatkd i pro ostatni Utvary a v pfipadech zajisténi dané
a danové exekuce, provadi ve své pusobnosti vyhledavaci ¢innost.

Provadi dafiové kontroly v rozsahu své pusobnosti. ]

Spravuje zdrojové ODU vlastni sekce nebo odboru UP FU, sleduje u nich stav
nedoplatkd a preplatkl a zajistuje prevod preplatkii na uhradu nedoplatkd,
Poskytuje soucinnost pracovnikim Oddéleni evidence dani pfi objasfovani
plateb.

Uplatriuje pohledavky a preplatky v dédickém Fizeni po umrti dluznika.



