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Informace o podminkach pfijimani dokumentu

dle vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjsich predpisu

1. Udaje organu Finanéni spravy Ceské republiky (dale jen ,,organy FS*) pro doruéovani
dokumentu v analogové i digitalni podobé

Organy FS zvefejiuji na sveé Uufedni desce a svych internetovych strankach

https://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/kontakty tyto daje:

- adresu organu FS pro doru¢ovani dokumentd v analogové podobé, ktera je soucasné
adresou pro dorucovani dokumentl v digitalni podobé doru€ovanych na pfenosnych
technickych nosicich dat,

- Ufedni hodiny podatelny organu FS,

- adresu technického zafizeni spole¢ného pro organy FS, jakozto jednoho z moznych
prostfedku elektronické komunikace,

- elektronickou adresu podatelny organu FS (véetné dil¢ich adres Uzemnich pracovist),

- identifikator datové schranky organu FS.

Kontakty pro elektronickou komunikaci s organy FS:

Adresa technického | www.mojedane.cz
zafizeni spole¢ného
pro organy FS

Organy FS pfijimaji elektronicka podani na nize uvedenych elektronickych adresach svych
podatelen s vyjimkou kontrolnich hldSeni, ktera e-mailem podat nelze.

Elektronicka adresa | Identifikator datové schranky
podatelny
Finanéni ufad pro hlavni | podatelna2000@fs.mfcr.cz 7nyn2d9
meésto Prahu
Finanéni Urad pro | podatelna2100@fs.mfcr.cz 6sxny3p
StfedocCesky kraj
Finan¢ni ufad pro JihoCesky | podatelna2200@fs.mfcr.cz scdnz6b
kraj
Finan¢ni dfad pro Plzensky | podatelna2300@fs.mfcr.cz gf9n2e3
kraj
Finan¢ni ufad pro | podatelna2400@fs.mfcr.cz g9in2ev
Karlovarsky kraj
Finan¢ni Ufad pro Ustecky | podatelna2500@fs.mfcr.cz qjfn2bj
kraj
Finan¢ni dfad pro Liberecky | podatelna2600@fs.mfcr.cz zcqn2bf
kraj
Financ¢ni ufad pro | podatelna2700@fs.mfcr.cz fj8ny4i
Kralovehradecky kraj
Finan¢ni ufad pro Pardubicky | podatelna2800@fs.mfcr.cz 95zn2bb
kraj
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Finan¢ni ufad pro Kraj | podatelna2900@fs.mfcr.cz tgjn2cy
Vysoc€ina
Finan¢ni ufad pro | podatelna3000@fs.mfcr.cz qdhny4c
Jihomoravsky kraj
Financ¢ni urad pro Olomoucky | podatelna3100@fs.mfcr.cz 25nnz67
kraj
Finan¢ni Ufad pro | podatelna3200@fs.mfcr.cz 4hun2cu
Moravskoslezsky kraj
Financ¢ni urad pro Zlinsky kraj | podatelna3300@fs.mfcr.cz n69nzSy
Specializovany finan¢ni Ufad | podatelna4000@fs.mfcr.cz 7cs8cge
Odvolaci financni feditelstvi | podatelna5000@fs.mfcr.cz xjsn2gp
Generalni finanéni feditelstvi | podatelna@fs.mfcr.cz pOiwj4f

2. Piehled datovych formati dokumenti obsaZenych v datové zpravé, ve kterych
Financ¢ni sprava Ceské republiky pfijima dokumenty v digitalni podobé

a) na technické zafizeni spole¢éné pro organy FS dostupné prostiednictvim
www.mojedane.cz

- pro podani:
XML zavazné stanovena struktura vyjmenovanych podani je zvefejnéna
na adrese: https://adisspr.mfcr.cz/pmd/dokumentace/popis-struktur-epo

-k podani Ize pfipoijit pfilohy (tzv. e-pfilohy) ve formatech®:
DOC/DOCX | dokument Microsoft Word
XLS/XLSX | seSit Microsoft Excel

PDF Portable Document Format

JPG obrazek z grafického programu nebo skeneru

TXT textovy soubor bez formatovani

TXT/CSV textovy soubor uréeny pro vymeénu tabulkovych dat

RTF Rich Text Format, soubor z textového editoru - nap¥. Microsoft Word nebo
OpenOffice Writer

Déle je mozné priloZit e-pfilohy podepsané (format PKCS#7, koncovka P7S) a komprimované
(format a koncovka ZIP), vzdy vSak jde o jeden podepsany nebo jeden komprimovany soubor
nékterého z vySe uvedenych podporovanych formatl. Pro nazev souboru, ktery je vkladan
(zkomprimovan) do souboru .ZIP, doporu€ujeme pouzit pouze ASCIlI znaky (znaky bez
diakritiky).

Vice oskenovanych stranek pro jednu pfilohu doporucujeme odeslat pomoci PDF nebo DOC
dokumentu (oskenované obrazky vlozite dovnitf dokumentu nebo takovy sloZzeny dokument
vytvofi pfimo Vas skener). Soucet velikosti vSech souboru pfilozenych v elektronické podobé
(tzv. e-pfiloh) mize byt u vétsiny formulara" nejvyse 10 MB.

' Jedna se o Uplny ptehled formatt. Detailni informace o pfilohach jednotlivych formulafd jsou uvedeny
Vv popisu XML struktur souboru - tabulka ,Obecna pfiloha“, na adrese
(https://adisspr.mfcr.cz/pmd/dokumentace/popis-struktur-epo) a ve formulafi samotném.
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b) do datové schranky,
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technickych nosicich dat

- pro podani i pfilohy:

na elektronickou adresu podatelny a na pfenosnych

XML zavazné stanovena struktura vyjmenovanych podani je zvefejnéna
na adrese: https://adisspr.mfcr.cz/pmd/dokumentace/popis-struktur-epo

statické textové dokumenty a statické kombinované textoveé a obrazové dokumenty:

PDF Portable Document Format

PDF/A, 1SO | Portable Dokument Format for the Long-term Archiving

19005

DOC/DOCX | dokument Microsoft Word

XLS/XLSX | seSit Microsoft Excel

PPT/PPTX | MS PowerPoint Presentation

OoDT Open Document Text

TXT textovy soubor bez formatovani

TXT/CSV textovy soubor uréeny pro vymeénu tabulkovych dat

RTF Rich Text Format, soubor z textového editoru - napf. Microsoft Word
nebo OpenOffice Writer

HTML Hypertext Markup Language Document

FO/ZFO 602XML Filler dokument

elektronické faktury (od 1. 1. 2019):

ISDOC/ISDOCX | Information System Document verze 5.2 a vy$$i
UBL 2.1 ISO/IEC 19845:2015
UN/CEFACT Cll | Cross Industry Invoice

statické obrazové dokumenty:
JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918

Point Photographic Experts Group File Interchange

Format
TIF/TIFF, revize 6 Tagged Image File Format — nekomprimovany
PNG, ISO/IEC 15948 Network Graphics

JPG obrazek z grafického programu nebo skeneru
dynamické obrazové dokumenty:
GIF | Graphic Interchange Format

MPEG-2, ISO/IEC 13818
MPEG-1, ISO/IEC 11172
MPEG-4, ISO/IEC 14496-3

zvukové dokumenty:

MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2)
MPEG- 1 Audio Layer Ill nebo MPEG- 2 Audio Layer Il (MP3)
WAV, PCM

databaze:
XML, kde soucasti predavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho
struktury pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD)

Pokud je obsahem jedné datové zpravy vice elektronickych souborl (pfilohy datové zpravy),
musi byt z podani zfejmé, ktery soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho pfilohami.

Maximalni velikost jedné datové zpravy dorucené:
- do datové schranky je 20 MB,

- na elektronickou adresu podatelny je 10 MB,
- na pfenosném technickém nosici dat je 10 MB.
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3. Prenosné technické nosi¢e dat, na kterych jsou pfijimany dokumenty v digitalni
podobé

Pfenosné technické nosi¢e dat musi byt Citelné na podporovaném operacnim systému MS
Windows. Technicky nosi¢ dat musi byt oznacen a dopInén privodnim dopisem, ve kterém jsou
uvedeny udaje o identifikaci odesilatele, adresata a blizSi udaje o obsahu technického nosice
dat.

Organy FS pfijimaji nasledujici formy technického nosi¢e datovych zprav:
- CD-ROM, DVD, USB Flash Disk

4. Potvrzeni doruéeni (pfijeti) datové zpravy

a) Pfijeti podani u€inéného prostfednictvim datové zpravy na technické zafizeni spole¢né
pro organy FS (www.mojedane.cz) se potvrzuje timto technickym zafizenim,
a to prostfednictvim datové zpravy ve formatu p7s s identifikaci technického zafizeni,
na které bylo podani pfijato, v€etné asového Udaje o pfijeti. Datova zprava s potvrzenim
se zasila na e-mailovou adresu, pokud je v podani uvedena.

b) Zprava potvrzujici doru€eni na elektronickou adresu podatelny (e-mailovou schranku
podatelny) se zasila na e-mailovou adresu, ze které byla zprava odeslana, a to zpravidla
nejpozdeéji v prvni pracovni den, ktery bezprostfedné nasleduje po dni doru€eni. Pokud
odesilatel neobdrzi potvrzeni o doruceni, je namisté povazovat podani za nedorucené.

Zprava potvrzujici doruceni datové zpravy neni potvrzenim ani vyhodnocenim toho, zda pfijata
datova zprava je ¢i neni u¢innym podanim. Neni ani potvrzenim spInéni nalezitosti podani podle
jednotlivych pravnich pfedpisu ¢i potvrzenim, ze dokument v digitalni podobé& nema vady.

5. Vady doruéenych dokumentu, postup pfi zjisténi vad

Vady dokumentu v analogové podobé:
- je neuplny nebo necitelny.

Vady dokumentu v digitaini podobé:

- je neuplny,

- nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplisobem (napf. je necitelny),

- obsahuje Skodlivy kod,

- je v datovém formatu, ve kterém organy FS nepfijimaji dokumenty v digitalni podobé,
nebo

- je ulozen na pfenosném technickém nosiCi dat, na kterém organy FS nepfijimaji
dokumenty v digitalni podobé, je-li k doru¢eni dokumentu uzito pfenosného technického
nosice dat.

Pokud Ize zjistit odesilatele doru¢eného dokumentu a kontaktni daje odesilatele, je odesilatel
neprodlené vyrozumen o zjisténé vadé dokumentu a stanoven dal$i postup pro jeji odstranéni.
Nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, nebo neni-li mozné urcit
odesilatele doru¢eného dokumentu, ktery vykazuje vady, a kontakini Udaje odesilatele,
dokument se dale nezpracovava.

| kdyZ bude dorué¢eny dokument jako takovy bez vad podle tohoto bodu, nemusi to znamenat,
ze je zcela bezvadné podani jako takové.
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6. Nalezitosti podani, postup pfi nesplnéni nalezitosti

Pokud bude zjisténo, Ze podani nema predepsané ndleZitosti podle jednotlivych pravnich
predpist (v€etné konkrétni formy stanovené pravnim predpisem pro urlity typ podani) nebo
trpi-li jinymi vadami, maze byt:
- podatel vyzvan k jejich odstranéni, k éemuz mu bude poskytnuta pfiméfena Ihata, nebo
- podani neucinné.

Informace o nalezitostech podani podle jednotlivych pravnich pfedpisu naleznete zde:
https://www.financnisprava.cz/cs/informace-podle-zakona-c-106-1999-sb/postup-pri-vyrizovani-

podani

Elektronicky podepsano
18.10.2023
Mgr. Ladislav Henac
feditel sekce

Mgr. Ladislav Henac¢
feditel sekce
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