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ZADOST O ZRIZENI UZIVATELSKEHO UCTU

KROK 1 —VOLBA zPUSOBU OVEREN(

Pro zfizeni uzivatelského Uctu v Aplikaci elektronickych drazeb (APED) je nutné ovéreni Vasi identity.
Pokud v Zadosti zvolite ovéfeni totoZnosti pomoci Datové schranky nebo ZAREP obdrZite v potvrzeni
o prijeti Vasi Zadosti odkaz pro stazeni XML souboru nutného pro ovéreni Vasi identity prostfednictvim
Datové schranky nebo ZAREP.

AP E D o @ Faq =1 Kontakt 2. Prihlasit

Odeslat Zadost

Uzivatel

Typ osoby * v
Typ ovéfeni registrace * Datova schranka nebo ZAREP ~ /

E-mailova adresa * ODESLAT E-MAIL K OVERENI

Zadejte kod, ktery Vam byl odeslan na
uvedeny e-mail *

v v

Obrdzek 1. Formuldr Zddosti — Volba zplsobu ovéreni

KROK 2 - APED zASLE INFORMACNI E-MAIL S POSTUPEM

Vazeny uZivateli,

pfijali jsme Vasi Zadost o zfizeni Uétu pro aplikaci elektronické drazby.

Piihlasovaci udaje k uZivatelskému Gétu Vém budou zasléany po ovéfeni Vasi identity.
Vygenerovany XML soubor nutny pro ovéfeni Vaii identity ke staZeni.

Ovéfeni identity obecného podani v systému ADIS EPO miZete provést zde:
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr epo/epo2/form/form uvod.faces?pisemnost=DADPIS

Navod pro ovéieni identity prostifednictvim EPO.

Ové&feni identity timto zphsobem bude provedeno ve |hité do 10 pracovnich dnf. V pfipad& potfeby rychlejiiho ovéfeni
identity se mZete dostavit osobné v fednich hodinach na kterékoli z vybranych pracoviit Finanéni spravy.
Seznam vybranych pracoviit pro ovéfeni identity

S pozdravem
Provozovatel aplikace

Generalnf finanénf feditelstvf
Lazarska 15/7, Praha 1, PSC 117 22

Tento e-mail je generovan automaticky. Pokud jste tuto zpravu dostali omylem, oznamte to prosim, provozovateli aplikace.
Ma tuto zpravu neodpovidejte. Pro pifpadné dotazy poufijte kontaktni formulaf.

Obrdzek 2. Informacni e-mail s postupem

Soubor si stahnéte a nijak jej neupravujte!
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KROK 3 - OVERENI IDENTITY

Ovéreni identity bude provedeno ovéfenim shody Zadatele a odesilatele Zadosti. Pokud budou udaje
ve shodé, bude schvéleni zadosti o ztizeni uzivatelského G¢tu provedeno ve Ihité do 10 pracovnich
dnd. V pfipadé potreby rychlejsiho ovéreni identity se mizZete dostavit osobné v Ufednich hodinach na
kterékoli z vybranych pracovist Financ¢ni spravy Seznam pracovist pro ovéreni identity | Drazby

Financni spravy | Verejné informace | Financni sprava | Financni sprava (financnisprava.cz)

ODESLAN{ XML SOUBORU Z DANOVEHO PORTALU FINANCNI SPRAVY CR

Stazeny XML soubor odeslete prostiednictvim Darfiového portdlu Finanéni spravy CR (www.
Financnisprava.cz -> Danovy portal -> Elektronicka podani -> Elektronické formulafe -> Obecné
pisemnosti -> Obecnd pisemnost uréena pro poddni organtim Finanéni spravy CR).

KROK 4 — NACTENT A NAHRANI XML SOUBORU
Oteviete si stranku https://adisspr.mfcr.cz/pmd/epo/formulare?nacteni=1  pfipadné portal

www.mojedane.cz -> Elektronickd podani pro Finanéni spravu -> Nacteni ze souboru

Kliknéte na tla&itko ,PROCHAZET“ u zalozky ,,Mj pocita Soubor a vlozte ze svého pocitace (lokalniho
disku uZivatele) XML soubor.

Zvolte si umisténi souboru pro nahrani do formulare

/
/
® K

[ Mipocitae e

— SOubOor Z lokainiho disku uzivatele

! Pisemnosti v DIS+ , " e

Soubor ze seznamu pisemnosti dostupnych v dané DIS+

| & oA ROZPRACOVANE
= ODESLANA PODANi il i

Obrdzek 3. Nacteni a nahrdni XML souboru
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KROK 5 — KONTROLA A ODESLANI XML SOUBORU

Po nacteni XML souboru se Vam zobrazi Informace o souboru s datovou zpravou (automaticky nactené
z XML souboru). Pokud jsou tyto informace v poradku, odeslete pisemnost pomoci tlagitka ,ODESLANI
PISEMNOSTI*.

.
moje eFodpara
DAROVFPORTAL > INFORMACE 0 SOUBORY

Informace o souboru s datovou zpravou

. . ODESLANI PISEMNOSTI
Informace o pissmnosti

Cilovy finanéni Gfad  Finanéni (fad pro Stf:

Pisemnost Obecna pisemnost u orgénim Finanéni spravy ER

DIC UPRAVA VE FORMULARI
Rodné Eislo/IC

Subjekt FROTOKOL CHYE
Adresa

GPLNY OPIS K TISKU

NAGIST JINY SOUBOR

Obrdzek 4. Kontrola a odeslani XML souboru

KROK 6 — PODANI PISEMNOSTI

Po kontrole pied poddnim pisemnosti kliknéte na tlagitko ,ODESLAT PODANI*“.

mojg e OPUSTIT FORMULAR PROTOKOLCHYB  DALSiVOLBY -
Moznosti pro vyplnéni Obecna pisemnost uréena pro podani organam Finanéni spravy GR
Elektronicky formuléf L3 Moznosti pro ukonceni ZASLAT NOTIFIKACE NA EMAIL »
Moznostl pro ukonéeni Kontrola pfed odeslénim
PROTOKOL CHYB pravede kontrolu pisemnosti a zobrazi seznam viech chyb.
GVODNI STRANKA vés pFemisti na tvodnf strénku formuléfe. MiZete projit formulsF od podtku a opravit polozky podle wpisii chyb u polozek.

STAHNOUT UPLNY OPIS V PDF

Soubor pro datovou schrénku

STAHNOUT SOUBOR PRO ODESLANI
PROSTREDNICTVIM DATOVE
SCHRANKY

g

Obrdzek 5. Poddni pisemnosti

Podpora » ODESLAT PODANI
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KROK 7 —VOLBA ODESLANI FORMULARE

Zvolit zplsob odeslani formulare:
- Odeslat pomoci DIS+
- Odeslat a podepsat elektronicky — Datova schranka
- Odeslat elektronicky a podepsat tiskopis — ZAREP

Zvolte si moznost pro odeslani formuldre

Odeslat pomoci DIS+ Odeslat a podepsat elektronicky

' Ulozeni formuldie mezi odeslané K podepsani formuldfe Vam stadi pihlasovaci idaje k jedné z
+' Moznost piepouziti formulafe tEente moznost:

+ Notifikace zmény stavu - Identita obéana
- Datova schrénka
- Kvalifikovany certifikat

PRIHLASIT SE DO DIS*+ PRIHLASIT SE A PODEPSAT

Souhrn odesillangho formuldre

NAZEV FORMULARE ZDANOVACi 0BDOBI FINANCNI URAD

Obecns pisemnost uréand pro podéni orgéndm Finsnéni sprévy GR

Odeslat elektronicky a podepsat tiskopis

Vyplnény formulaf se odesle elektronicky a nasledné
podepisete tiskopis pro ovéfeni Vadeho podpisu

ODESLAT A STAHNOUT TISKOPIS

SUBJEKT PODATEL

Obradzek 6. Volba odesldani formuldre

KROK 8 —VOLBA MOZNOSTI PRIHLASENI NEBO PODEPSANI FORMULARE

Zvolit moznost prihlaseni nebo podepsani formulare

Identita DATOVE
obcana SCHRANKY

§ vyuZitim piistupu se zarutenou identitou, véetné bankevnich prostiedkd S ovéfenou identitou zplsobem, kterym se Ize pfinlasit do datové schranky.

PRIHLASIT SE PRIHLASIT SE

Obrdzek 7. MoZnosti pfihldseni

PFistupové tdaje pFidélené Finanéni spravou CR

Pro drZitele pfistupovych ddajd plidélenych Finanéni spravou CR

PRIHLASIT SE
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KROK 9 — VOLBA ODESLANI POMOCI DIS+ A PRIHLASEN{ PROSTREDNICTVIM IDENTITY OBCANA

Odeslani pomoci DIS+ - pfihlaseni prostfednictvim Identity obc¢ana

MojelD - uroven ,vysoka"

Mobilni klic eGovernmentu
'}“{ eObcanka
NIA ID (drive ,Jméno, Heslo, SMS")
lIG — International ID Gateway
|.CA identita s kartou Starcos

D MojelD

Bank  BANKOVNI IDENTITA

Obrdzek 8. MoZnost odesldani formuldre — DIS+ (Identita ob¢ana)

Strana 7/11



FINANCNI SPRAVA

Krok 10 — VOLBA ODESLANI POMOCI DATOVE SCHRANKY

Po presmérovani do Informacniho systému datovych schranek se pfihlaste do své datové schranky

F DATOVE Ceove o
SCHRANKY NAPOVEDA 954 200 200

Prihlasujete se jménem a heslem

Zvolit jiny zplsob pfihldgeni -

Informaéni systém datovych schranek Vas prihlasenim ovéfi pro aplikaci:
ADIS - automatizovany informacni systém
spravce

Generalni finanéni Feditelstvi

PRIHLASIT SE

/

Obrazek 9. MoZnost odesldni formuldre — datovd schrdanka

Potvrdte souhlas s predanim informaci tlacitkem ANO.

SOUHLAS S PREDANIM INFORMACI

Souhlasite s tim, Ze subjektu: Generdlni finanéni Feditelstvi a jeho aplikaci: ADIS -
automatizovany informaéni systém budou piedéany informace o Vas a Vasi datové schrance?

| ZOBRAZIT DETAILY |

Obrdzek 10. Souhlas s pfeddnim informaci
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Zobrazi se Vam potvrzeni o podani pisemnosti, které si mlzete uloZit.

mojedane

@ Podadni jste Uspéesné odeslali

Uschowvejte Odaje pro pozdé&jsi zjisténi stavu

Podaci Sislo Heslo

Potvrzeni o odeslani a opisy podani @

Doporucujeme stahnout potvrzeni niZe (pro vice informaci kliknéte na ikonku “i"), popfipadé dalsi soubory.

STAHNOUT POTVRZEN{

STAHMOUT OFIS
ELEKTROMICKEHD POTVRZENI

STAHMOUT UPLMY OFPIS V PDF

Odeslany soubor

Soubor, ktery jste pravé odeslali, miZete pouzit k naéteni dat do aplikace v budoucnu.

STAHNOUT ODESLANY SOUBOR

Obrdzek 11. Potvrzeni o poddni pisemnosti
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KrROK 11 — VOLBA PODEPSANI POMOC( KVALIFIKOVANEHO CERTIFIKATU

V ptipadé, Ze disponujete kvalifikovanym certifikdtem (ZAREP), mliZete pouZit tuto moZnost.
Doporucujeme pro uZivatele, ktefi jiz kvalifikovany certifikat pro podepisovani podani pouzivaji.

Zobrazi se Vam potvrzeni o podani pisemnosti, které si mlzete uloZit.

mojedaneé

@ Poddni jste Gspésné odeslali

Je potrebné podepsat a dorucit e-tiskopis

Uschovejte Gdaje pro pozdgjai zjisténi stawvu

Podaci islo Heslo

Potwvrzeni o cdeslani a opisy podani @

Doporucujeme stahnout potvrzeni nize (pro vice informaci kliknéte na ikonku "i"), popfipadé dalgi soubory.

STAHMOUT POTWRZEN]

STAHMOUT UPLNY OPIS

Podepiste a doruéte e-tiskopis

Aby se jednalo o plnohodnotné podéni, je nutné vytisknout a doruéit do 5 dnd na misté piisluny FU e-tiskopis
podani, opatfeny vlastnoruénim podpisem (§ 71 odst. 3 zakona &. 280/2009 Sb_, danovy fad, ve znéni pozdé&jSich
predpisd). V' plipadé podani, které je upraveno jinym pravnim predpisem, jsou pokyny a |hity uvedeny v casti D
tohoto e-tiskopisu.

STAHNOUT E-TISKOPIS

Odeslany soubor

Soubar, ktery jste pravé odeslali, mizete pouzit k naéteni dat do aplikace v budoucnu.

STAHNOUT ODESLAMY SOUBOR

Obrdzek 12. Potvrzeni o poddni pisemnosti
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