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Pokyn ¢. D - 347
o evidenci pokutovych blokd, vydétovani pokutovych bloki a vyictovani penéz za pokutové
bloky vydané v blokovych Fizenich

Referent: JUDr. V. Bitorovi, tel.: 257 044 230

1)

2)

3)

Pokutové bloky na pokuty ukladané osobam v bloko-
vych tizenich za pfestupky dle zdkona ¢. 200/1990 Sb.,
o ptestupcich, ve znéni pozdgjsich predpisti, vydava
Ministerstvo financi. Uvedené pokutové bloky na
pokuty za pfestupky jsou spravnimi orgny Ceské re-
publiky pouZivény i pro blokova fizeni o pfestupcich
podle jinych predpist.

Pokutové bloky se dile ¢leni na druhy pokutovych
blokt dle nominélnich &astek pokut v K¢, které mo-
hou byt na jednotlivé bloky uloZeny, a podle rozpoc-
tového uréenf vynosu pokut (fada 26 — do stdtniho
rozpoétu a do rozpoétu uréeného na zdkladé zvlast-
nfho pravniho piedpisu, fady 46 — do rozpoctu kraje
nebo obce).

Veskeré pokutové bloky jsou tiskopisy pfisné zicto-
vatelné — placené, a to fada 26 — pro celni orgdny
a 46 — pro krajské a obecni trady.

Platné vzory pokutovych blokt vypracovavd, schva-
luje a jejich pfipadné Gpravy a korektury provadi Sa-
mostatné oddéleni 904 Spravni ¢innosti Ministerstva
financi.

Organy oprdvnéné ukladat a vybirat pokuty v blo-
kovych fizenich objedndvaji a odebiraji pokutové
bloky podle svého sidla v Ceské republice od mistné
piislusného celniho tfadu, plyne-li vynos z pokut do
statniho rozpoétu nebo do rozpoétu uréeného na zé-
kladé zvla§tniho prévniho pfedpisu, nebo od mistné
ptislusného krajského tfadu, plyne-li vynos pokut
do rozpoétu kraje nebo do rozpoCtu obce.

Celni tfady a krajské dfady dorucené objednéavky
pokutovych blokt sumarizuji spolu s vlastnimi ob-
jednavkami. Celni Gfady tyto objednévky postupuji
nadfizenym celnim Feditelstvim, kterd je déle su-
marizuji a preddvaji Generalnimu feditelstvi cel.
Generdlni feditelstvi cel zasilda v mésicich lednu
a &ervnu stdvajiciho roku sumarizovanou objed-
navku v ¢lenéni dle jednotlivych celnich feditelstvi
a celnich afad Ministerstvu financi. Krajské arady
po sumarizaci objednavek pokutové bloky objed-
navaji u dodavatele smluvné zaji$téného Minister-

stvem financi.

4)

C,j.: 052/116 583/2010-905

Vyrobu a distribuci pokutovych bloki pro Generalni
feditelstvi cel zabezpeuje Samostatné oddéleni 904
Spravni &innosti Ministerstva financi. MnoZstvi svaz-
kil pokutovych blokd uréend k odbéru ve stévajicim
roce stanovuje Generélnimu feditelstvi cel potvrze-
nim jeho objednavky (déle jen ,limit Ministerstva
financi“), které zasili koncem stdvajiciho roku Sa-
mostatné oddéleni 904 Spravni innosti Ministerstva
financi Generdlnimu feditelstvi cel a dodavateli.
Zvy$eni (ptip. sniZzeni) stanoveného limitu Minister-
stva financi v souvislosti s odbérem pokutovych blo-
ki od dodavatele, miZe byt provedeno jen se sou-
hlasem Samostatného oddéleni 904 Spravni ¢innosti
Ministerstva financi.

Vyrobu a distribuci pokutovych blokid pro krajské
tifady zabezpeduje smluvni dodavatel Ministerstva
financi. Pfevzeti objedndvek pokutovych blokt k vy-
robé a distribuci tento dodavatel potvrzuje krajskym
itadtim vracenim potvrzenych objedndvek.

Po vytisténi jsou pokutové bloky distribuovany Ge-
nerdlnimu feditelstvi i krajskym @fadim poStou, do-
davatelem nebo osobnim pfevzetim dle pozadavku
odbératele. Generélni feditelstvi cel zaji$tuje distri-
buci pokutovych bloki piislusnym celnim dfadim.
Piipadny kontakt na dodavatele pokutovych bloki
provadéji Generalni feditelstvi cel a krajské drady
podle svych potteb.

Pti dorueni a prevzeti objednanych pokutovych
bloki Generdlnim feditelstvim cel nebo krajskymi
iifady je pro tyto orgdny dokladem o pfevzeti zasilky
pokutovych bloki dodaci list a faktura vystavena do-
davatelem, popf. doklad o pfepravé zasilky.

Na dodacim list¢ a na faktufe musi byt uvedena Cisel-
né fada dod4vanych pokutovych bloki (26 resp. 46);
jejich skladové &islo MFin véetné &isla vzoru nebo
jejich ndzvy véetné nomindlnich hodnot v K¢,
série/rok; &fsla prvntho bloku v prvnim svazku a po-
slednfho bloku v poslednim svazku dle skupiny
a druhu pokutovych blokii; poget ks svazki pokuto-
vych blokil; nomindlni hodnota jednotlivjch druhi
dodévanych pokutovych blokd v K¢ a celkova hod-
nota zésilky pokutovych bloki v K¢.
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5)

6)

Osobné mohou od dodavatele nebo piepravee pre-
vzit zasilku pokutovych blokii vyhradné povéfeni
pracovnici Generalniho feditelstvi cel nebo kraj-
skych dfadd. Tito pracovnici jsou povinni se proké-
zat platnym povéfenim k pfevzeti objednané zasilky
pokutovych bloki a sluzebnim prikazem.

Pti osobnim pievzeti pokutovych blokii od dodava-
tele pracovnici ponechaji origindl povéfeni k zalo-
eni dodavateli, pfi¢emz na ném potvrdi prevzeti
privodniho dokladu zésilky pokutovych bloki.
Dodavatel zésilku vybavi privodnim dokladem dle
¢l. 4 a potvrdi na ném pracovnikovi Generélniho
feditelstvi cel nebo krajského Gfadu prevzeti jeho
platného povéfeni. Pebirajici i predévajici zasilku
peélivé zkontroluji véetné privodniho dokladu. Pti
piedani a pievzeti zasilky pokutovych blokl pri-
vodni doklad ¢itelné podepisi a opatif otisky dfed-
nich razitek. Original pravodniho dokladu zdstava
piebirajicimu. Kopii priivodniho dokladu si doda-
vatel zaklada.

Je-li k ptepravé objednané zésilky pokutovych blo-
ki odbérateli vyuzito posty, je tieba, aby zasilka byla
piepravovéna zpisobem odpovidajicim nominalni
hodnoté doru¢ovanych pokutovych bloki. Doklad
o pfedéani a pievzeti této zésilky se zaloZi do doku-
mentace k pokutovym blokiim.

K evidenci a vydétovani pokutovych blokd jsou
pouziviny a Ministerstvem financi vydany tyto
tiskopisy:
fada 25

45  néazev

5643 4416
5644 4417

MFin
MFin

Vytétovéani pokutovych blokd,
Z4sobnik pokutovych blokd
—obal,

Z4asobnik pokutovych bloki
—vlozka,

Evidenéni list pokutovych blokd
—obal,

Evidenéni list pokutovych blokl
—vlozka.

MFin 5645 4418

MFin 5646 4419

MFin 5647 4420

Tiskopis: ,, Vyu&tovani pokutovych blokd“ je urCen
Gfadim a orgdnim oprdvndnym uklédat a vybirat
pokuty v blokovych fizenich (déle jen ,»opravnéné
Gfady a orgdny*), a to k vyactovéni pfijatych a vy-
danych pokutovych bloki a k vytétovani penéz pfi-
jatych za pokutové bloky vydané pokutovanym oso-
bam.

Tiskopis ,,Zasobnik pokutovych bloka“ je uréen
k evidenci pokutovych bloki podle druhu dfadim
a organiim pfi vydeji pokutovych bloki opravnénym
ifadiim a orgdnim.

Tiskopis ,,Evidenéni list pokutovych bloki® je urcen
k evidenci pokutovych bloki podle druhu oprévné-
nym tdfadiim a orgdndm.

7)

8)

Objednané pokutové bloky pievzaté od dodavate-
le na sklad eviduji Gfady a orgdny, které pokutové
bloky déle vydévaji oprdvnénym dfadiim a organim,
v zdsobniku pokutovych bloki v tabulce , PRITEM*.
V této tabulce vyplni &islo polozky v tabulce, datum
prevzeti pokutovych bloki na sklad, oznaceni pii-
jmového dokladu (ndzev dokladu a jeho Cislo), druh
pievzatych pokutovych bloki na sklad — jejich no-
minalni hodnotu v K&, skladové &islo MFin a ¢islo
vzoru a podet dodanych svazkil pokutovych blokd.

Potet vracenych kusi pokutovych bloki se vyplni pfi
vréaceni pokutovych blokd na sklad (napf. pfi jejich
znehodnoceni opravnéngm Gfadem nebo organem,
kterému byly vydény k blokovym fizenim).

Dile tfady a orgény vypliiuji celkovou hodnotu pfe-
vzaté zasilky pokutovych bloki na sklad v K&, sérii/
rok a &isla na sklad pfijatych pokutovych bloki. Do
dokumentace k zdsobniku pokutovych blokt se za-
lo#i doklady o pievzeti zésilky pokutovych blokii na
sklad (viz gl. 4. a 5.).

Vydavaji-li Gfady a orgdny pokutové bloky ze skladu
opravnénym tfadiim a orgdnim, eviduji vydévané
pokutové bloky v zdsobniku pokutovych bloki v ta-
bulce ,,VYDANf“, kde vyplni, jakému dGfadu nebo
orgdnu a jmenovité kterému jeho povéfenému pra-
covnikovi pokutové bloky vydavaji.

Povéteny pracovnik opravnéného fadu nebo orgé-
nu, ktery pro tento Gfad nebo orgdn piebird poku-
tové bloky, predlozi zddost o vydani urtitého poctu
pokutovych bloki v urcité celkové nominélni hodno-
t& v K& a v élenéni dle jejich skupin a druhii. Prokéze
se platnym pov&fenim k prevzeti pokutovych bloki,
sluzebnim pritkazem a predloZi zdsobnik nebo evi-
denéni list pokutovych bloki vyddvajicimu radu
nebo organu. Original Zddosti o vydéani pokutovych
blokii a svého povéfeni pracovnik ponechd dfadu
nebo organu, ktery mu pokutové bloky vydéva, k za-
loZeni.

Ve sloupci ,,Odvolédni na &islo a polozku zésobniku
nebo evidenéniho listu“ se uvede &islo a poloZka,
pod kterymi je evidovdn piijem pokutovych bloki
povéfenym pracovnikem v zdsobniku nebo evidenc-
nim listu pokutovych blokd oprévnéného fadu nebo
orgénu. Déle se vyplni druh vydavanych pokutovych
blokit ze skladu — jejich nomindlni hodnota v K¢,
skladové &islo MFin a &fslo vzoru, poget vydangch
svazkii a kusti pokutovych bloki, celkovad hodnota
vydévanych pokutovych bloku v K¢&. V rubrice vlast-
noruéni podpis pifjemce a otisk dfedniho razitka se
pracovnik pfebirajici pokutové bloky ¢itelné pode-
piSe a pfipoji otisk tfedniho razitka. Série a Cisla ze
skladu vydanych pokutovych bloki se zapisi do pra-
vého sloupce levé tabulky LPRIJEM*.
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9)

Po vydeji pokutovych bloki ze skladu drad nebo or-
gén provede zdznam o zistatku pokutovych bloki
na skladé v zdsobniku pokutovych blokt do tabulky
,ZUSTATEK", kde vyplni pocet svazki: a kusii po-
kutovych bloki na skladé po vydeji a jejich celkovou
nomindlni hodnotu v K¢.

Oprdvnéné drady a orgény vedou pro evidenci po-
kutovych blokt pfevzatych na sklad evidenéni list
pokutovych bloki.

Zé4znam o pfevzeti pokutovych bloki na sklad tyto
tifady a orgdny provadéji v levé tabulce eviden¢niho
listu jiz pti pfebirani pokutovych bloki (viz Cl. 8). Uta-
dy a orgdny zaznamendvaji prijeti pokutovych blokd
pod poloZkou s uvedenim data pfevzeti pokutovych
bloki na sklad, s odvolanim na vydani pokutovych
bloki v zdsobniku pokutovych blokd, kde tyto organy
vypliiyji stranu a polozku, pod kterymi je evidovédn
vydej pokutovych bloki v zdsobniku pokutovych blo-
ki u dfadu nebo orginu, ktery témto dradim a or-
géniim pokutové bloky vydal. Déle se zaznamenéva
podet pievzatych svazkd a kust pokutovych bloki,
s vyplnénim druhu pfevzatych pokutovych bloki dle
nomindlni hodnoty v K¢, hodnota odebranych po-
kutovych blokd podle druhii v K¢, celkovd hodnota
odebranych pokutovych blokt v K¢, série/rok a Cisla
pfijatych pokutovych bloki na sklad.

10) Vydévaji-li opravnéné urady a orgény pokutové blo-

ky povéfenym pracovnikiim pro blokova fizeni, po-
znamenavaji sérii/rok a ¢isla vydanych pokutovych
blokii v levé tabulce v pravém sloupci evidenéniho
listu pokutovych bloki. Tyto ddaje, soucasné s uve-
denim, komu jmenovité a v jaké ¢astce v K¢ byly po-
kutové bloky vyddny, dfady a organy uvadéji i v de-
niku pokutovych bloki, kde soucasné eviduji Castky
v K¢ ptijaté povérenymi pracovniky od pokutova-
nych osob za vydané pokutové bloky. Denik pokuto-
vych blok si opravnéné ifady nebo organy vytvéfeji
a vedou individudlné dle své potieby.

Udaje o zaplacenych a odvedenych pokutéch se za-
znamendvaji v tabulce ,,ZAPLACENO“ eviden¢ni-
ho listu pokutovych blok, kde se uvede datum, po-
lozka deniku pokutovych bloki a odvedena Céstka
K& vybrana na pokutdch v blokovych fizenich.

Doklady o prevodu &astek K& vybranych na pokutéch
na ddet vedeny tfadem nebo orgdnem, ktery vydal
bloky opravnénému tdfadu nebo orgénu, se zakladaji
v dokumentaci k evidenénimu listu pokutovych blo-
k. Vybrané pokuty se odvadéji jakmile jejich thrn
piekrodi ¢astku 50 000 K¢ (padesit tisic K<), jinak
vzdy nejpozdgji do desdtého dne ndasledujiciho ka-
lendainiho mésice. Opravnéné urady a orgény jsou
povinny ovéfovat spravnost odvddénych castek vy-
branych na blokovych pokutéch.

Vréti-li povéfeny pracovnik pokutové bloky oprav-
nénému dfadu nebo organu, vyplni tento ifad nebo
orgin sérii/rok a ¢isla pfijatych pokutovych bloki
v levé tabulce v pravém sloupci evidencniho listu
pokutovych bloki a v tabulce ,,VRACENO“ vpravo
uprostied vyplni pocet svazki a kusi, druh a celko-
vou hodnotu vricenych pokutovych bloki v K¢.

O stavu zasoby pokutovych bloki na skladé eviduji
opravnéné dfady a orgény v tabulce ~ZUSTATEK"
evidenéniho listu pokutovych bloki, kde uvddéji ko-
lik kusti a svazkii pokutovych bloki a v jaké celkové
hodnoté v K¢ jim ziistdva na zasobé.

11)Opravnéné tifady a orgény, které odebraly pokutové

bloky, jsou na pozddani Gfadu nebo organu, ktery jim
bloky vydal, povinny podat ke dni 31. prosince kaZz-
dého roku, nejpozdéji viak do 25. ledna nésledujici-
ho roku, celkové vyicétovani odebranych pokutovych
blokd a penéz vybranych za pokutové bloky vydané
v blokovych fizenich. Toto vytctovani se provadi na
tiskopise vytétovani pokutovych bloki (viz ¢l. 6).

Oprévnéné tfady a orgdny na tomto tiskopise vytic-
tovavaji kazdy druh pokutovych bloki zvlast. V ta-
bulce ,,Vyaétovani pokutovych bloki za rok 20...°
uvadéji udaje o zasobg, pifjmu a vydeji ur€itého dru-
hu pokutovych bloki v ks a tihrnnou hodnotu téchto
pokutovych bloki v K&.

V tabulce ,,Vyidtovani penéz za vydané pokutové
bloky* tfady a orgény vyictovavaji ¢astky K< vybra-
né od pokutovanych osob a odvedené, resp. zistdva-
jici k odvodu na Géet dfadu nebo orgénu, ktery jim
pokutové bloky pro blokovi fizeni vydal.

Obecni tfady k vydétovani pokutovych blokd pfi-
pojuji kopie dokladi o pfevodu vybranych pokut na
svij ucet.

12) Vydétovani pokutovych bloki (viz ¢l. 11) ptedavaji

opravnéné tfady a orgdny piimo nebo prostiednic-
tvim nadfizenych organd, od kterych odebraly poku-
tové bloky, celnim a krajskym tGfadim.

Tyto tfady spolu se svym vytictovanim pokutovych
blokl doruéend vytctovani pokutovych blokl pie-
kontroluji véetné penéz odvedenych opravnénymi
titady a orgédny za pokutové bloky vydané pokuto-
vanym osobam, zafidi ndpravu pfipadnych nespréav-
nosti, idaje sumarizuji, zkontroluji s vlastn{ evidenci
a postoupi ke kontrole, inventufe pokutovych bloki
a vyliétovani penéz za vydané pokutové bloky za ka-
lendéini rok nadfizenému celnimu orgdnu — Gene-
ralnfmu feditelstvi cel, a krajskym dradim.

13)Pokutové bloky ztracené, zni¢ené nebo odcizené ne-

Ize odepsat. Musi byt vydctovany a zaplaceny v plné
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na nich vyti§téné nomindlni hodnoté v K& tomu ifa- v blokovych fizenich, viechny tifady a orginy, které
du, ktery pokutové bloky pro blokova fizeni vydal. jim pokutové bloky pro uklidani a vybirdni pokut
v blokovych fizenich vydavaji a dodavatelé pokuto-

14)Znehodnocené pokutové bloky, které viak lze jed- vych bloki pro Ministerstvo financi.

nozna¢né identifikovat co do mnozZstvi a nominal-

nich hodnot v K& muiZe pfisluiny tfad, ktery tyto  16)Tento pokyn nahrazuje pokyn D-95 &j. 252/54 369/1994.
pokutové bloky vydal, vzit zpét na sklad a odepsat po

piedchozim souhlasu Samostatného oddéleni 904

Spravni Cinnosti Ministerstva financf. O tom dfad

pofidi protokoldrni zdznam. Celni tifad predkldda

74dost o predchozi souhlas prostfednictvim Gene-

rilniho feditelstvi cel.

15)Podle tohoto pokynu postupujf od 1. 1. 2011 viechny Ing. Miroslav Kalousek, v. 1.
titady a orgdny opravnéné ukladat a vybirat pokuty ministr financi



