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C.j. 94418/25/7700-50128-011654

Pokyn &. GFR-D-74
ke zméné umisténi spisu v ramci finanéniho uradu

,(".I. |
Uvod

1. Timto pokynem se stanovuji pravidla pro pfesun spisi mezi Uzemnimi pracovisti v ramci
jednoho finan¢niho ufadu tak, aby bylo dodrZzeno ustanoveni § 13 odst. 3 zakona
&. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zdkon ¢&.456/2011 Sb.“), dle kterého pFislusny organ Finanéni spravy Ceské
republiky pfi umisténi spisu nebo jeho pfislusné Casti pfihlédne zejména k dostupnosti
spisu _pro dafiovy subjekt a k hospodarnosti vykonu spravy dani. Pravidla stanovena
timto pokynem se pfiméfené pouziji i v situaci, kdy spis je umistén v sidle finan¢niho
Ufadu. Pravidla stanovena timto pokynem se nevztahuji na Specializovany finan¢ni ufad.

2. Mistné pfislusnym spravcem dané i nadale zustava tentyz finanéni Ufad vykonavajici
pusobnost na Uzemi vysSiho uzemniho samospravného celku, jehoz nazev je soucasti
nazvu finan¢niho ufadu'. Tento pokyn se tedy nevztahuje na zmény mistni pfisluSnosti
(tzv. pferegistrace) Ci na delegace mistni pfisluSnosti — pfi pfesunu spisi mezi
jednotlivymi finanénimi Gfady je postupovano podle § 131 (zména mistni pfislusnosti, tzv.
preregistrace), § 16 a § 18 zakona &. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,danovy rad").

3. Umisténi spist (tedy tzv. vychozi umisténi spisi) na uzemnich pracovistich finan¢nich
Uradul je stanoveno samostatnym pokynem. V tomto samostatném pokynu jsou pro ucely
umisténi spisti stanoveny téZ obvody pusobnosti uzemnich pracovist financ¢nich
uradu.

4. Spravujicim uzemnim pracovistém’ se pro Ucely tohoto pokynu rozumi Uzemni

pracovisté financniho Ufadu, na kterém je umistén spis.

CL 1l
Presun spisu z dlivodu zmény mista pobytu nebo sidla

1. Pokud dojde ke zméné sidla pravnické osoby? ¢i mista pobytu* fyzické osoby v ramci
Uuzemni pusobnosti jednoho finanéniho Ufadu, bude spis &i jeho ¢ast ze strany spravce

''Viz § 8 odst. 2 zakona ¢. 456/2011 Sb. V souladu s Ustavnim zakonem &. 347/1997 Sb., o vytvoreni
vy$8ich Uzemnich samospravnych celki a 0 zmé&né Ustavniho zakona Ceské narodni rady &. 1/1993
Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdé&jSich predpisl, jsou vy$§im Uzemnim samospravnym
celkem kraje a hlavni mésto Praha.

2 Skutecnost, Ze Uzemni pracovisté je oznaceno jako ,spravujici“, je tfeba chapat tak, Zze na daném
Uuzemnim pracovisti je umistén spis dle § 13 zakona ¢&. 456/2011 Sb.

* § 13 odst. 1 pism. b) dariového radu.

4§ 13 odst. 1 pism. a) danového fadu.
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5.

dané bez dal$iho® presunut na nové spravujici Uzemni pracovisté, v jehoz obvodu
pusobnosti ma

a) pravnicka osoba nové sidlo,

b) fyzicka osoba nové misto pobytu.

Pfesun spist bez dalSiho se netyka spisu, u kterych je v samostatném pokynu (viz ¢lanek
| odst. 3) stanovena vyjimka pro jejich umisténi — napf. spisy k dani z nabyti nemovitych
véci, spisy tykajici se vymahani a zajisténi dané atd. Pokud je v tomto samostatném
pokynu stanoveno, Ze spis je umistén na vybraném Uzemnim pracovisti®, nebude spis
pfesouvan.

Pokud dojde ke zméné sidla &i mista pobytu poplatnika dané z nemovitych véci v ramci
uzemni pusobnosti jednoho finanéniho Ufadu, nebude spis dané z nemovitych véci bez
dalSiho pfesunut na nové spravujici Uzemni pracovis§té. Spis dané z nemovitych véci
bude pfesunut pouze v pfipadé, kdy spravujici uzemni pracovisté tohoto poplatnika
k dani z nemovitych véci je totozné se spravujicim uzemnim pracovistém k dani z pfijma.
Spis dané z nemovitych véci by se pak pfesunul soutasné se spisem dané z pfijmu.
V ostatnich pfipadech bude pfipadny presun spisu pfi zméné sidla & mista pobytu
poplatnika pfedmétem jednani mezi danovym subjektem a spravcem dané, kterym se
rozumi zejména:

e sdéleni spravce dané, Ze spis se nepfesouva na jiné uzemni pracovisté finanéniho
Ufadu, ale Ze je mozné pozadat o pfesun spisu, a to v pfipadé, kdy dojde ke zméné
sidla ¢i mista pobytu poplatnika dané& z nemovitych véci v ramci uzemni plsobnosti
jednoho finan€niho Ufadu a spravce dané se pfi jednani s poplatnikem o této
skute€nosti dozvi. Na zakladé tohoto sdéleni spravce dané muze danovy subjekt
pozadat o pfesun spisu (nasledny postup viz ¢lanek Il odst. 2 pokynu),

e podnét danového subjektu s pozadavkem danového subjektu na umisténi spisu —
nasledny postup viz ¢lanek Il odst. 2 pokynu,

e jiné dalSi jednani, na zakladé kterého danovy subjekt ucini podani, ve kterém pozada
0 pfesun spisu.

Pokud v ramci tUzemni plsobnosti jednoho finanéniho Ufadu

a) se darfovy subjekt — poplatnik dané z nemovitych véci nové zaregistruje k dani
Z pFijm0, resp. poda pfiznani k dani z pfijmu, pokud nema povinnost se registrovat,
nebo

b) je nové umistén spis dané z pfijmi z divodu zmény sidla pravnické osoby ¢&i mista
pobytu fyzické osoby,

pfiCemz spis dané& z nemovitych véci danového subjektu byl umistén na jiném

spravujicim uzemnim pracovisti nez spis dané z pfijmu, pak finanéni Ufad zvazi pfesun

spisu dané z nemovitych véci na izemni pracovisté, kde je umistén spis dané z pfijmu.

Pokud jsou spIinény podminky pro pfesun spisu, spravce dané sdéli dafiovému subjektu
datum, ke kterému bude spis na nové spravujici uzemni pracovisté pfesunut, a nazev
tohoto spravujiciho Uzemniho pracovisté. Pokud nebude spis pfesouvan (pfedevsim
v pfipadech uvedenych v odstavcich 2 a 3), nebude dafiovému subjektu pfipisem
sdéleno, Ze se spis nepfesouva a zUstava umistén na plvodnim spravujicim Uzemnim
pracovisti.

Jestlize spravce dané i danovy subjekt dojde k zavéru, Ze i pfes zménu sidla nebo mista
pobytu neni zduvodu dostupnosti spisu pro danovy subjekt a/nebo z dlavodu
hospodarnosti vykonu spravy dani vhodné spis pfesouvat (napf. skuteéné misto vykonu
¢innosti danového subjektu zlstalo i nadale v pavodni obci), bude postupovano podle

5 Tedy poté, co se spravce dané o této zméné dozvi.
¢ Napft. v pfipadé spravy dané silniéni.
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¢lanku lll tohoto pokynu. Tento postup muze byt uplatnén jak pfed presunem spisu
na spravujici uzemni pracovisté, tak i po pfesunu tohoto spisu; vzdy v8ak s ohledem
na zasadu hospodarnosti a procesni ekonomie’.

CL
Presun spisu z dlivodu zmény mista skute¢ného vykonu podnikani

1. Pokud dojde ke zméné mista skutecného vykonu podnikani, pfesunu provozovny
danfového subjektu apod. v ramci Uzemni plsobnosti jednoho finanéniho ufadu, nebo je
zjisténo, Ze skute€ny vykon podnikani (skute¢né sidlo) se v ramci Uzemni pUsobnosti
jednoho finan¢niho ufadu nachazi v obvodu pusobnosti jiného uzemniho pracovisté, nez
je umistén spis, mize byt dan podnét k pfesunu spisu €i jeho Casti na jiné Uzemni
pracovisté. Tento podnét mlze dat jak danovy subjekt, tak spravce dané.

2. Jestlize bude podnét dan ze strany dafiového subjektu, muze si pfisluSny uatvar
financniho ufadu vyzadat stanoviska jednoho ¢&i obou svych dotéenych uUzemnich
pracovist. Nasledné finanéni Ufad dafiovému subjektu pfipisem sdéli, zda podnétu
vyhovél €i nikoli, tedy zda dojde k pfesunu spisu €i jeho ¢asti na jiné uzemni pracovisté,
a pokud k pfesunu dojde, tak ke kterému datu.

3. Jestlize bude podnét dan ze strany spravce dané (Uzemniho pracovisté nebo jiného
Utvaru), muze si pfislusny utvar finanéniho (fadu vyzadat stanovisko dotéeného
uzemniho pracovisté. Financni Ufad je opravnén pfesunout spis dafiového subjektu i bez
podnétu. Pokud finanéni afad ucini zavér o dlivodnosti pfesunu spisu &i jeho ¢asti, sdéli
dafovému subjektu, ze dojde k pfesunu spisu &i jeho ¢asti, na které uzemni pracovisté
bude spis Ci jeho Cast pfesunut a ke kterému datu. Pokud finan¢ni Ufad podnétu
uzemniho pracovisté nevyhovi, sdéli tuto skuteCnost pfipisem pouze tomuto uzemnimu
pracovisti; danovému subjektu Zadny pfipis zasilan nebude.

4. Spravce dané musi pfi pfesunu spisl mezi dvéma uzemnimi pracovisti postupovat podle
§ 13 odst. 3 zakona ¢. 456/2011 Sb., tedy pfihlédnout zejména k dostupnosti spisu pro
dariovy subjekt a k hospodarnosti vykonu spravy dani'. Pfi posuzovani podnétu tak bude
pfihliZzet pfedevSim k nasledujicimu (vzdy s ohledem na konkrétni situaci):

e skutecné (faktické) misto vykonu podnikatelské €innosti dafiového subjektu (napf. tzv.
formalni sidlo vs. umisténi provozoven),

e misto, kde se dafiovy subjekt — fyzickd osoba fakticky zdrZzuje (kde ma rodinu,
zaméstnani apod.),

e misto zpracovani a uloZeni u€etnictvi ¢i jiné vedené evidence,

e misto pobytu ¢i sidlo statutarniho organu pravnické osoby, kontakt na statutarni
organy (kde je Ize zastihnout),

e hospodarnost vykonu spravy dani u samotného spravce dané.

Cl.IvV
Pfesun spisu z jinych davodi
1. Neni vylou€eno pfesunout spis vramci finanéniho Gfadu na jiné Uzemni pracovisté
i z jinych ddvodu, nez je uvedeno v ¢lanku Il a lll, ma-li spravce dané €i dafiovy subjekt

za to, Ze je to ucelné a Ze jsou splnény podminky § 13 odst. 3 zakona &. 456/2011 Sb.

2. P¥i pfesunu spisu se postupuje obdobné jako v ¢lanku lIl.

7§ 7 odst. 2 darového fadu.
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CLV
Stiznost

Proti postupu spravce dané pfi pfesunu spisu muize danovy subjekt podat stiznost podle
§ 261 dafiového radu.
ClL VI

ZrusSovaci ustanoveni

Timto pokynem se rusi pokyn &. GFR-D-37, &. j. 57808/18/7700-10124-011654.

CLvn
Uéinnost

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2026.

Elektronicky podepsano
30.12.2025
Mgr. Simona Hornochova
generalni reditel

Mgr. Simona Hornochova
generaini feditel
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