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POKYN GFR-D-71
k doru€éovani do datovych schranek fyzickych osob

Tento pokyn upravuje dorucovani do datovych schranek fyzickych osob vcetné doruCovani
v pfipadech souCasné existence vice zfizenych a zpfistupnénych datovych schranek téze
fyzické osoby. Plati, Zze doruCovani do datové schranky se fidi povahou dorucované
pisemnosti a typem zfizené a zpfistupnéné datové schranky.

[1]

(2]

[3]

ClL 1

Dorucéovani fyzickym osobam, které nejsou v postaveni organu verejné moci

Doruéovani pisemnosti v ramci zastoupeni

Pisemnosti souvisejici s pfimym vykonem éinnosti advokatt a darnovych poradcti pfi
zastupovani klient — dafiovych subjektd v dafiovém fizeni budou doruc¢ovany do datové
schranky typu ,Podnikajici fyzickda osoba — advokat [PFO_ADVOK (31)]¢ resp. typu
,Podnikajici fyzicka osoba — darfiovy poradce [PFO_DANPOR (32)]“.

Je-li danovy subjekt zastupovan obecnym zmocnéncem, pak se pisemnosti uréené
danovému subjektu doruc¢ované tomuto zmocnénci dorucuji do jeho datoveé schranky typu
.Fyzicka osoba [FO (40)]“. Nebude-li obecny zmocnénec timto typem datové schranky
disponovat, pak se pisemnosti urené dafiovému subjektu doru¢ované tomuto zmocnénci
doruCuji v listinné podobé, pfipadné muze tento zmocnénec, je-li drzitelem nékteré
z datovych schranek podnikajici fyzické osoby, provést volbu datové schranky podle
¢l. V tohoto pokynu. Na tuto moznost se doporucuje zmocnénce vhodnym zplsobem
upozornit.

Doruéovani pisemnosti tykajicich se vlastni podnikatelské ¢innosti fyzické osoby

Pisemnosti tykajici se vlastnich zalezitosti dafiového subjektu — drzitele datové schranky,
pokud se tyto zalezitosti vztahuiji k jeho vlastni podnikatelské Cinnosti, budou dorucovany
do datové schranky typu ,Podnikajici fyzicka osoba [PFO (30)]. Nema-li danovy subjekt
takovou datovou schranku zpfistupnénu, budou se tyto pisemnosti doru¢ovat do nékteré z
datovych schranek dale oznaovanych souhrnné jako ,PFO_profesni“, pokud byla tato
datova schranka fyzické osobé zfizena a je zpfistupnéna. Jedna se o datové schranky
typu:

e Podnikajici fyzicka osoba — advokat [PFO_ADVOK (31)],

e Podnikajici fyzicka osoba — darnovy poradce [PFO_DANPOR (32)],

e Podnikajici fyzicka osoba — statutarni auditor [PFO_AUDITOR (34)],
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¢ Podnikajici fyzicka osoba — znalec [PFO_ZNALEC (35)],

e Podnikajici fyzicka osoba — soudni pfekladatel nebo tlumocnik
[PFO_TLUMOCNIK (36)],

e Podnikajici fyzicka osoba — architekt [PFO_ARCH (37)],
e Podnikajici fyzicka osoba — autorizovany inzenyr / technik [PFO_AIAT (38)],
e Podnikajici fyzicka osoba — autorizovany zeméméficky inzenyr [PFO_AZI (39)].

[4] Neni-li zpfistupnéna datova schranka dle odst. [3] tohoto ¢lanku a podnikajici fyzicka
osoba neprovedla volbu dle €l. V tohoto pokynu, bude pisemnost tykajici se vlastnich
zalezitosti danového subjektu souvisejicich s jeho vlastni podnikatelskou &innosti
doru€ovana v listinné podobé.

[5] Podnikajici fyzicka osoba, ktera neni zapsana v Registru osob a tedy nema ICO",
mulze mit zfizenu datovou schranku typu ,Fyzicka osoba [FO (40)]“ a/nebo datovou
schranku typu ,Podnikajici fyzicka osoba — na Zadost [PFO_REQ (50)]“. Nema-li zfizenu a
zpristupnénu datovou schranku typu ,Podnikajici fyzicka osoba - na zadost
[PFO_REQ (50)]%, pak jsou ji pisemnosti souvisejici s jeji podnikatelskou c¢€innosti
doru€ovany v listinné podobé.

Doruéovani pisemnosti nesouvisejicich s podnikatelskou ¢innosti fyzické osoby

[6] Pisemnosti nesouvisejici ani s vlastni podnikatelskou €innosti fyzické osoby, ani
s pfimym vykonem ¢innosti advokati, danovych poradci (pfipadné zastupcl dalSich
profesnich skupin) budou doru€ovany do datové schranky typu ,Fyzicka osoba [FO (40)]",
resp. v listinné podobé&, pokud tato datova schranka fyzické osoby neni fyzické osobé
zfizena a zpfistupnéna.

[7] Pro pfehlednost jsou zakladni principy dorucovani fyzickym osobam, které nejsou
v postaveni organu vefejné moci, popsané v pfedchozich odstavcich, shrnuty
v tabulce €. 1.

CL.

Dorucovani podnikajicim fyzickym osobam, které jsou v postaveni
organu vefejné moci

[8] Datové schranky typu ,Podnikajici fyzicka osoba, ktera je v roli organu vefejné moci
[OVM_PFO (15)]“? se pouziji vyhradné pro doruCovani pisemnosti souvisejicich
s vykonem vefejné moci fyzickou osobou, pro kterou byla datova schranka zfizena.
V pfipadé doru€ovani ostatnich pisemnosti se postupuje pfiméfené dle &l. | tohoto
pokynu. Uvedené postupy shrnuje tabulka &. 2.

1Jedna se o fyzické osoby vykonavajici ¢innost podnikatelskym zptisobem, aniz by k vykonu této ¢innosti bylo tfeba
opravnéni i povoleni, napf. vykon umélecké Cinnosti. Tyto osoby nejsou zapsany v zadném vefejném ani jiném
rejstfiku a nejsou tedy evidovany ani v Registru osob.

2 Datova schranka typu OVM_PFO (15) se zfizuje notafim, soudnim exekutorim a insolvenénim spravctim. Témto
fyzickym osobam nejsou zfizovany datové schranky podnikajicich fyzickych osob, ale datové schranky organi
vefejné moci.
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CL
Smisené pisemnosti

[9] V pfipadé smiSenych pisemnosti (ij. tykajicich se jak c&innosti dafiového subjektu
souvisejicich, tak nesouvisejicich s podnikanim) zvoli spravce dané odpovidajici datovou
schranku podle usudku o pfevazujicim charakteru obsahu doruCované pisemnosti.
Zafadné doruceni se vSak vpfipadé smiSenych pisemnosti povazuje doruceni
do kteréhokoli typu datové schranky [v souladu s § 39 odst. 1 pism. b) zakona
¢. 280/2009 Sb, danovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,dafiovy fad®)].

CL IV
Dorucéovani v oblasti dané z pfidané hodnoty

[10] Pravidla stanovena timto pokynem se nepouZziji pro doru¢ovani do datovych schranek
v pfipadech, kdy se jedna o doru€ovani pisemnosti v oblasti dané z pfidané hodnoty
daflovym subjektim a jejich zmocnéncim na zakladé § 98a a §98b zakona
€. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

CLV
Volba datové schranky

[11]Fyzicka osoba, ktera je drzitelem vice datovych schranek, mize svym pisemnym podanim
urcit, do které z jejich datovych schranek ji maji byt pisemnosti spravce dané doru€ovany.
Pfitom mulze zvolit pouze jednu datovou schranku, ktera bude slouzit jak pro doru¢ovani
vlastnich pisemnosti, tak pro doruovani pisemnosti pro zastoupené darnové subjekty.
Tato volba se vztahuje na doru€ovani pisemnosti vSech spravci dané, ktefi jsou organy
Finanéni spravy CR.

[12] Fyzicka osoba, ktera je drzitelem datové schranky/schranek, mize svym pisemnym
podanim také urcit, aby pisemnosti, které by ji jinak byly zasilany v listinné podobé, byly
dorucovany do jeji datové schranky, resp. do té z jejich vice datovych schranek, kterou
fyzicka osoba pro doru¢ovani urcila.

[13] V pfipadech doru€ovani pisemnosti souvisejicich vyhradné s pfimym vykonem &innosti
advokatl a dariovych poradcu pfi zastupovani klientd museji byt pisemnosti vzdy
doruCovany pouze do odpovidajici datové schranky PFO_profesni — pro dorucovani
téchto pisemnosti nelze zvolit jiny typ datové schranky.

[14] V pfipadé nasledného znepfistupnéni datové schranky uréené podle odst. [11] a [12]
bude doru€ovano dle €l. | tohoto pokynu.

CL VI
Oduavodnéni

[15] Pokud ma osoba, jiz se pisemnost doruc€uje, zpfistupnénu datovou schranku, dorucuje
se vsouladu s § 42 danového fadu pisemnost této osobé& elektronicky podle
zakona €. 300/2008 Sb, o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument,
ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon o elektronickych ukonech®), tedy do datové
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schranky, ktera svym typem odpovida jak formalnimu statusu fyzické osoby
(podnikajici/nepodnikajici), tak charakteru a obsahu doru¢ované pisemnosti.

[16] Na zakladé novely zédkona o elektronickych ukonech uc¢inné od 1. 1. 2023 byly vSem
podnikajicim fyzickym osobam zapsanym do zakonem stanovené evidence nebo rejstfiku
zfizeny datové schranky podnikajicich fyzickych osob. Na pozadi téchto zmén vznikla
potfeba revidovat stavajici postup vyjadieny v pokynu GFR-D-7, a to zejména ve vztahu
k riznym sou€asné zfizovanym typum datovych schranek a datovych schranek
oznacenych timto pokynem jako PFO_profesni.

[17] Zasadné plati, ze jedné podnikajici fyzické osobé se zfizuje pouze jedna datova
schranka podnikajici fyzické osoby; vice datovych schranek podnikajici fyzické osoby Ize
jedné fyzické osobé zfidit pouze tehdy, je-li tato fyzicka osoba zapsana v Registru osob ve
vice agendach, jimz pfisluSeji samostatné typy datovych schranek podnikajicich fyzickych
osob*.

[18] Podnikajici fyzicka osoba, ktera neni zapsana v Registru osob (nema ICO), mize
pozadat o zfizeni datové schranky podnikajici fyzické osoby zfizované na zadost —
,Podnikajici fyzicka osoba — na zadost [PFO_REQ (50)]".

[19] V souladu se zakladni zasadou spoluprace a v souladu s § 44 dafnového fadu je vdem
fyzickym osobam s vyjimkou danovych poradcl a advokatl pfi vykonu jejich Cinnosti
umoznéna pro uUcely doruCovani pisemnosti spravcem dané volba datové schranky
jakéhokoliv typu, bez ohledu na pocet zfizenych a zpfistupnénych datovych schranek.

CL Vi
Zrusovaci ustanoveni
[20] Timto pokynem se rusi

e Pokyn GFR-D-7 k postupu spravct dané pfi doruovani prostfednictvim datovych
schranek ¢&. j. 35136/11-2110-011826 ze dne 21. 12. 2011,

e Informace k doruovani pisemnosti osobam se zpfistupnénou datovou schrankou
podnikajici fyzické osoby zfizovanou od 1. 1. 2023 ze zakona &. j. 7619/23/7100-
50123-711442 ze dne 9. 2. 2023

¢ Informace k doru€ovani pisemnosti prostfednictvim datovych schranek ve vazbé
na Pokyn GFR-D-7 &. j. 48850/23/7700-50123-010450 ze dne 25. 7. 2023.

CL. Vil

3 Uvedeny zavér vychazi jednak z vykladd Ministerstva vnitra (napf. Zavér ¢. 86 ze zasedani poradniho sboru
ministra vnitra ke spravnimu fadu ze dne 14. 12. 2009), a jednak z judikatury soudu civilnich (Stanovisko pléna
NejvysSiho soudu ze dne 5. 1. 2017, sp. zn. Plsn 1/2015), spravnich (rozsudek Nejvy$Siho spravniho soudu
&. . 8 As 109/2015-38 a dalsi) i Ustavniho soudu (usneseni |1.US 486/19 ze dne 25. 3. 2019).

4 Napft. fyzické osobé, ktera je advokatem a zarover darfovym poradcem, budou zfizeny dvé datové schranky
podnikajici fyzické osoby, a to datové schranky typu PFO_ADVOK (31) a PFO_DANPOR (32). Podobné muze byt
podnikajici fyzické osobé vedle datové schranky PFO_profesni zfizena i datova schranka PFO (30), pokud tato
fyzicka osoba vedle vykonu specializované profese vykonava napf. Zivnost.
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Uéinnost

[21] Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2026.

Elektronicky podepsano
22.12.2025
Mgr. Simona Hornochova
generalni feditel

Mgr. Simona Hornochova
generalni feditel

Prilohy
Tabulka €. 1 — doru€ovani fyzickym osobam, které nejsou v postaveni organu vefejné moci
Tabulka &. 2 — doru€ovani podnikajicim fyzickym osobam, které jsou v postaveni organu

vefejné moci
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Tabulka €. 1 - doru€ovani fyzickym osobam, které nejsou v postaveni organu vefejné moci:

Typ datové
schranky, jejimz je
FO drzitelem®

Povaha doruc¢ované pisemnosti

Pisemnosti
souvisejici s
viastni
podnikatelskou
¢innosti

Pisemnosti
souvisejici s

pfimym vykonem
vybrané profese

(advokat / dan.
poradce atd.)

Pisemnosti ostatni
(tj. nesouvisejici

s podnikanim ani
vykonem vybrané
profese)

PFO_profesni

FO (40) listina - FO (40)
PFO (30) PFO (30) - listina
PFO_profesni PFO_profesni PFO_profesni listina
PFO_REQ (50) PFO_ REQ (50) - listina
FO (40)
PFO (30) - FO (40)
PFO (30)
FO (40)
PFO_REQ (50) - FO (40)
PFO_REQ (50)
FO (40)
PFO_profesni PFO_profesni FO (40)
PFO_profesni
PFO (30) o
PFO (30) PFO_profesni listina
PFO_profesni
FO (40)
PFO (30) PFO (30) PFO_profesni FO (40)

5 https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/65.html
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Tabulka €. 2 - doru€ovani podnikajicim fyzickym osobam, které jsou v postaveni organu

vefejné moci:

Povaha doruéované pisemnosti

PFO_profesni

Pisemnosti Pisemnosti
souvisejicis | ostatni (tj.
Typ datové pfimym nesouvisejici
schranky, jejimz je |Pisemnosti vykonem s podnikanim, |Pisemnosti
FO drzitelem souvisejici vybrané vykonem souvisejici
s vlastni profese vybrané s vykonem
podnikatelskou (advokat / dan. | profese ani verejné
cinnosti poradce atd.) |vefrejné moci) |moci
OVM_PFO (15) listina - listina OV%—;;FO
OVM_PFO (15) - i OVM_PFO
FO (40) listina FO (40) (15)
OVM_PFO (15) ) - OVM_PFO
PFO (30) PFO (30) listina (15)
OVM_PFO (15) ] , - OVM_PFO
PFO_profesni PFO_profesni PFO_profesni listina (15)
OVM_PFO (15) ) - OVM_PFO
PFO_REQ (50) PFO_REQ (50) listina (15)
OVM_PFO (15)
FO (40) PFO (30) ; FO (40) OV%E?FO
PFO (30)
OVM_PFO (15)
FO (40) PFO_profesni | PFO_profesni Fo (40) | OVM_PFO
] (15)
PFO_profesni
OVM_PFO (15)
PFO (30) PFO (30) PFO_profesni listina OV'E’;—;)’FO
PFO_profesni
OVM_PFO (15)
FO (40) PFO_REQ (50) i FO (40) OV'E’;BF)’FO
PFO_REQ (50)
OVM_PFO (15)
FO (40) . OVM_PFO
PFO (30) PFO (30) PFO_profesni FO (40) (15)
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