Generalni financéni reditelstvi
Lazarska 15/7, 117 22 Praha 1

C. j. 40508/25/7700-50128-011654

Pokyn &. GFR-D-68

o umisténi spisu nebo jeho prislusné ¢asti na finanénich uradech a na uzemnich

pracovistich finan€nich uradu

Timto pokynem je ureno, na kterych Uzemnich pracovistich finanénich Ufadi je umistén
spis danovych subjektl a Gcastniku fizeni, resp. zda je umistén v sidle finanCnich dradd,
ajsou stanoveny zkratky organd Financni spravy Ceské republiky (dale jen ,organy
financni spravy)'. Spisem se pro Ucely tohoto pokynu rozumi spis nebo jeho pfislusna
cast.

1.

CL. 1
Finanéni urady a jejich uzemni pracovisté

Nazvy finan¢nich Gfadu jsou vymezeny v § 8 odst. 1 zakona €. 456/2011 Sb., o Financni
sprave Ceské republiky, ve znéni pozdejSich predpisu (dale jen ,zakon ¢. 456/2011
Sb.”). Uzemni pracovisté téchto finan¢nich Ufadu jsou jejich vnitfnimi organiza¢nimi
jednotkami / Gtvary; mistné pfisluSnym spravcem daneé, resp. spravnim orgdnem je tedy
finanCni Gfad vykonavajici pisobnost na Uzemi vy$Siho Gzemniho samospravného
celku?, nikoli Uzemni pracovi§té. Uzemni pracovisté finanénich Gfadu, kterd
se nenachazeji v jejich sidlech, jsou stanovena vyhlaskou €. 189/2023 Sb., o uzemnich
pracovistich finan€nich Gfadd, ktera se nenachazeji v jejich sidlech. Uzemni pracovisté
finanCnich Gfadl, kter4 se nachazeji v jejich sidlech, jsou stanovena Organizacnim
fadem Finan¢ni spravy Ceské republiky.

Zavadi se zkratky pro nazvy jednotlivych financnich uradi a jejich Gzemnich pracovist,
které mohou byt pouzity zejména na doruc¢enkéach?® ¢i pisemnych dokladech stvrzujicich,
Ze pisemnost byla dorucena nebo Ze postovni zésilka obsahujici pisemnost byla
dodana*. Tyto zkratky® jsou uvedeny v tabulce v pfiloze ktomuto pokynu a je jimi
oznaCen spravce dané, resp. spravni organ, ktery pisemnost doruCuje. Zkratky
se nepouziji pro oznaceni spravce dané®, resp. spravniho organu’ v rozhodnutich
a jinych pisemnostech vydavanych pfi spravé dani, resp. ve spravnim fizeni.

' Podle § 1 odst. 2 zdkona ¢. 456/2011 Sb. jsou organem finan¢ni spravy Generdlni finanéni
feditelstvi, Odvolaci finan&ni Feditelstvi a finan¢ni Grady.

2 Vsouladu s Ustavnim zakonem €. 347/1997 Sb., o vytvofeni vy$§ich uzemnich samospravnych
celkl a o zméné ustavniho zakona Ceské narodni rady ¢. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky,
ve znéni pozdéjSich predpisl, jsou vySSim Gzemnim samospravnym celkem kraje a hlavni mésto
Praha. Dle § 8 odst. 3 zakona €. 456/2011 Sb. maji finan¢ni Gfady sidlo v krajskych méstech, resp.
v hlavnim mésté Praze.

3§ 51 odst. 2 pism. a) zékona ¢. 280/2009 Sb., darfiovy fad, ve znéni pozdéjSich predpis(.

*§ 19 odst. 7 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu. ]

5 Pro souslovi ,finanéni Gfad” je vyuzivana zkratka FU a pro ,Uzemni pracovisté“ zkratka UzP.

6§ 102 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy Fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

7 § 69 odst. 1 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
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CL.n
Zakladni pravidla pro umisténi spisu

1. Dle § 13 odst. 2 zakona €. 456/2011 Sb. pfislusny organ financni spravy (ij. téz finanéni
Ufad) na pozadani bezodkladné informuje danovy subjekt, na jakém misté je umistén
spis. Opravnéni danového subjektu nahlizet do spisu lze vykonavat pouze v misté, kde je
umistén spis — tj. bud v sidle pfislusného organu finan¢éni spravy, anebo na jeho
Uzemnim pracovisti, a to podle toho, kde je spis umistén (§ 13 odst. 1 zdkona
€. 456/2011 Sb.). Timto se stanovuji zakladni pravidla pro umisténi spist na finan¢nich
Ufadech a jejich uzemnich pracovistich. Pravidla stanovend timto pokynem se nevztahuji
na Specializovany finanéni urad.

2. Spravujicim dzemnim pracovis§tém® se pro (cely tohoto pokynu rozumi Gzemni
pracovisteé financniho Uradu, na kterém je umistén spis.

3. Jednotlivé spisy se na spravujici Uzemni pracovi§té umistuji podle tzv. obvodi
pusobnosti téchto Uzemnich pracovist, které jsou stanoveny v pfiloze k tomuto pokynu.
Tyto obvody pusobnosti se stanovi pouze pro Ucely umisténi spist (pozn.: zakon definuje
pouze obvody Uzemni plsobnosti finanénich Gfadu, viz ¢lanek | odst. 1 tohoto pokynu,
Uzemni pracovisté jako takové ze zakona Uzemni pasobnost nemd). Obvody pusobnosti
jsou definovany prostfednictvim spravnich obvodl obci s rozsifenou pusobnosti, resp.
Uzemnich obvodl méstskych ¢asti® ¢i katastralnich Gzemi.

4. Zakladnim pravidlem je, Zze spis danového subjektu bude umistén na spravujicim
Uzemnim pracovisti,
a) v jehoz obvodu plisobnosti ma fyzick& osoba misto pobytu'®,
b) v jehoz obvodu plisobnosti ma pravnicka osoba sidlo',
c) na které je fyzické nebo pravnické osobé spis pfesunut dle pokynu ke zméné
umisténi spisu v ramci finanéniho Gfadu'?.

Zakladni pravidlo pro umisténi spist v pfipadé delegace mistni pfislusnosti je uvedeno
v Clanku IV.

5. Vyjimku z odstavce 4 predstavuje umisténi spisl, které se tykaji odvodu z loterii
a jinych podobnych her. Sprava odvodu zloterii a jinych podobnych her je
koncentrovana z divodu hospodarnosti a v zajmu zvySeni kvality spravy odvodu pouze
v sidle finanéniho Ufadu a vykonava ji vyhradné Ufedni osoba zafazena v sidle
finan¢niho Ufadu (tedy nikoli na Gzemnim pracovisti). Spis k této agendé je tedy umistén
v sidle finanéniho Ufadu.

6. Vyjimku z odstavce 4 pfedstavuje umisténi spisu, které se tykaji
a) zajisténi a vymahani dani,
b) spravy odvodu za poruseni rozpoctové kazné,

8 Skute¢nost, Ze Uzemni pracovisté je oznaceno jako ,spravujici®, je tfeba chapat tak, Ze na daném
uzemnim pracovisti je umistén spis dle § 13 zakona ¢. 456/2011 Sb.

9 Uzemni obvody méstskych ¢asti v Praze jsou uréeny zadkonem &. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, ve znéni pozdéjsich pfedpisll, a obecné zavaznou vyhlaskou hlavniho mésta Prahy ¢. 55/2000
Sb. HMP, kterou se vydava Statut hlavniho mésta Prahy, ve znéni pozdéjSich predpisu; spravni
obvody obci s rozsifenou plsobnosti jsou uréeny zakonem ¢&. 51/2020 Sb., o Uzemné spravnim
Clenéni statu a o zméné souvisejicich zakonu (zakon o Uzemné spravnim ¢lenéni statu), a vyhlaskou
€. 346/2020 Sb., o stanoveni spravnich obvodl obci s rozsifenou pusobnosti, Gzemi obvodu hlavniho
meésta Prahy a pfisluSnosti nékterych obci do jiného okresu.

10§ 13 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 280/2009 Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjSich predpis(.

1§ 13 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 280/2009 Sb., dafovy fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

2V dobé& vydani pokynu ¢. GFR-D-68 se jedna o pokyn ¢. GFR-D-37 ke zméné umisténi spist
v rdmci finan¢niho Gfadu.
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c) spravnich fizeni ve véci poruSeni zakona €. 254/2004 Sb., o omezeni plateb
v hotovosti, ve znéni pozdéjsich predpist'®,

d) spravnich fizeni ve véci poruseni zakona ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ve znéni
pozdéjsich predpist'4,

e) spravnich fizeni ve véci poruseni zakona ¢. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu,

f) kontroly vykonu spravy poplatku, které jsou pfijmem statniho rozpoctu, jsou-li k jejich
sprave vécné prislusné jiné organy,

g) zjisténi poruSeni povinnosti dle zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich,
ve znéni pozdéjsich predpisu’®,

h) zjisténi poruseni povinnosti pfi znaceni lihu nebo pfi nakladani s lihem'®,

i) pfijimani a evidovani splatek navratnych finanénich vypomoci poskytnutych
Ministerstvem zemeédélstvi v letech 1991 az 1995 v€etné a pfipadnych drokd z nich
vyplyvajicich,

j) finan¢ni kontroly,

k) prfezkoumavani hospodareni kraji, hlavniho mésta Prahy a regionalnich rad regionu
soudrznosti a vykonavani dozoru nad pfezkoumanim hospodafeni obci,
dobrovolnych svazku obci a méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, a

[) Fizeni zahajenych podle spravniho fadu, ktera nejsou uvedena v predchozich
pismenech tohoto odstavce.

V téchto pfipadech bude danovému subjektu (GCastniku fizeni) umisténi jeho spisu
spravcem dané sdéleno na pozadani, pfip. tato skute¢nost bude uvedena pfi zahajeni
fizeni.

7. Vyjimku z odstavce 4 predstavuje umisténi spisti'” dafnovych subjektl — ¢lenti skupiny
dle § 5a az § 5c zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjsich predpisu (dale jen ,skupina DPH"), na Finan¢nim Ufadu pro hlavni mésto
Prahu. Spisy kdanim'” ¢lent skupiny DPH jsou z divodu hospodarnosti umistény
na tom Uzemnim pracovisti Financniho Gfadu pro hlavni mésto Prahu, kde je umistén
spis skupiny DPH™. V pfipadé zmény sidla zastupujiciho ¢lena skupiny DPH v ramci
pusobnosti Finanéniho ufadu pro hlavni mésto Prahu budou na nové spravujici Uzemni
pracovisté spolu se spisem skupiny DPH presunuty'® spisy'” véech ¢len(i skupiny DPH.

8. Vyjimku z odstavce 4 predstavuje umisténi spisi k dani z pFijmu fyzickych osob
ze zavislé cinnosti, kdani z pfijma fyzickych osob — vybirané srazkou podle
zvlastni sazby a kdani z pfijma pravnickych osob - vybirané srazkou podle
zvlastni sazby na Finan¢nim Uradu pro Zlinsky kraj. Sprava téchto dani, v€etné umisténi
spisu, je koncentrovana z divodu hospodarnosti takto:

13 Podle § 6a odst. 2 zakona €. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti, ve znéni pozdéjsich
predpist, pokuty ukladal, vybiral a vymaha spravni organ, ktery pfi své Cinnosti zjistil poruseni
povinnosti podle tohoto zakona.

4 Podle § 30 odst. 2 zakona ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ve znéni pozdéjsich predpisu, je
k fizeni mistné pfisluSny ten organ, ktery provadi nebo proved! provéfovani pinéni povinnosti podle
tohoto zakona.

5 Napr. § 115, § 134k a § 134v zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

16 § 69 zakona ¢. 307/2013 Sb., o povinném znadeni lihu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

17 Jedna se zejména o spisy k danim z pfijmda.

'8 Viz § 93a zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisd.

19 K tomu viz ¢lanek Il odst. 1 pokynu ¢. GFR-D-37 ke zméné umisténi spist v ramci finanéniho Uradu.
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Spravujici Uzemni pracovisté Umisténi spisi — obvod pusobnosti

spravni obvod obci s rozsifenou pusobnosti

Jzemni pracoviété ve Zling L . oot ;
Uze pracoviste ve © Luhacdovice, Otrokovice, Vizovice a Zlin

Uzemni pracovisté v Uherském spravni obvod obce s rozSifenou pusobnosti
Hradisti Uherské Hradisté a Uhersky Brod

Uzemni pracovisté ve Valasském spravni obvod obce s rozsifenou plsobnosti
Mezifici Roznov pod Radhostém a ValaSské Mezifici

Uzemni pracovisté v Kroméfizi a Uzemni pracoviété ve Vseting spravuji tyto dané
(v€etné umisténi spist) v obvodech své pusobnosti stanovenych v pfiloze k tomuto
pokynu.

V pfipadé umisténi spisi k dani z nabyti nemovitych véci je spis umistén
na spravujicim Uzemnim pracovisti, v jehoz obvodu plsobnosti se nachazi:

a) nemovita véc, u niz dochazi k nabyti vlastnického prava, nebo
b) pozemek zatizeny pravem stavby.

Je-li pfedmétem dané z nabyti nemovitych véci nabyti vlastnického prava k nemovité
veéci, kterd se nachazi v uzemni puUsobnosti vice spravcu dané, je spis k dani z nabyti
nemovitych véci umistén na tom spravujicim GUzemnim pracovisti, na kterém je ¢i by byl
umistén spis dané z pfijmi poplatnika®®. Pokud je (za situace, kdy je predmétem dané
z nabyti nemovitych véci nabyti vlastnického prava k nemovité véci, ktera se nachazi
v Uzemni pulsobnosti vice spravcl dané) spis kdani zpfijmd poplatnika umistén
na Specializovaném financnim ufadu, resp. jeho Uzemnim pracovisti, je spis k dani
z nabyti nemovitych véci umistén na spravujicim Uzemnim pracovisti, v jehoz obvodu
pusobnosti ma fyzicka osoba misto pobytu i v jehoz obvodu pusobnosti ma pravnicka
osoba sidlo.

V pfipadé umisténi spisi k dani dédické, dani darovaci a dani zpfevodu
nemovitosti?' plati, Ze spis je umistén na spravujicim Uzemnim pracovisti, v jehoz
obvodu pulsobnosti:

a) mél zlstavitel naposledy trvaly pobyt, nebo nemél-li trvaly pobyt, v tom Uzemnim
obvodu ¢i spravnim obvodu, kde se nachazi zUstaviteliv majetek,

b) se nachazi nemovitost, a to i v pfipadé, nabyva-li se spolu s nemovitosti téz movity
majetek nebo jiny majetkovy prospéch, popfipadé je-li samostatné zfizovano pravo
odpovidajici vécnému bfemeni nebo jiné plnéni obdobné vécnému bfemeni,

c) ma trvaly pobyt nebo sidlo nabyvatel movitého majetku nebo jiného majetkového
prospéchu,

d) ma trvaly pobyt nebo sidlo darce movitého majetku nebo jiného majetkového
prospéchu, jde-li o darovani do ciziny, nebo

e) se nachazel movity majetek nebo jiny majetkovy prospéch, nelze-li urcit spravujici
Uzemni pracovisté podle pismen a) az d).

Vyjimku z odstavce 10 pfedstavuje umistnéni spist k dani dédické na Finanénim Gfadu
pro JihoCesky kraj. Sprava dané dédické je koncentrovana z divodu hospodarnosti
pouze v sidle tohoto finanéniho Ufadu a vykonava ji vyhradné Ufedni osoba zafazena
v sidle finan¢niho Ufadu (tedy nikoli na Uzemnim pracovisti). Spis k této agendé je tedy
umistén v sidle Finan¢niho Ufadu pro JihoCesky kraj.

20 Srovnej § 29 odst. 2 zakonného opatfeni Senatu ¢. 340/2013 Sb., o dani z nabyti nemovitych véci.
21 Viz § 57 (pfechodna ustanoveni) zdkonného opatfeni Senatu ¢. 340/2013 Sb., o dani z nabyti
nemovitych véci.
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12. V pfipadé, Zze danovy subjekt ode dne nabyti G€innosti tohoto pokynu poda prvné darnové
pfiznani k dani z nemovitych véci, bude spis ktéto dani umistén u spravujiciho
Uuzemniho pracovisté podle nasledujiciho algoritmu. Pfi urovani spravujiciho uzemniho
pracovisté se vychazi ze stavu okolnosti rozhodnych pro vyméfeni dané z nemovitych
véci k1. lednu daného zdarnovaciho obdobi az mista pobytu / sidla poplatnika
aktualniho v den podani dariového pfiznani.

A.

poplatnik ma sidlo €i misto pobytu na Uzemi vys$§iho Uzemniho samospravného
celku, jehoz nazev je soucasti nazvu finanéniho Ufadu, kde se nachazi nemovita véc
¢i nemovité véci, které jsou predmétem dané (dale téz ,prislusny kraj) — k dani
z nemovitych véci, které se nachazeji na uzemi tohoto kraje, bude spis umistén
na spravujicim Uzemnim pracovisti, v jehoz obvodu plsobnosti ma poplatnik sidlo
¢i misto pobytu,

poplatnik nema sidlo & misto pobytu na Uzemi pfislusného kraje, zaroveri ma
poplatnik na Uzemi tohoto kraje nemovité véci v obvodu pulsobnosti jednoho
spravujiciho Uzemniho pracovisté — k dani z nemovitych véci, které se nachazeji
na uzemi tohoto kraje, bude spis umistén na spravujicim Uzemnim pracovisti,
v jehoZ obvodu plsobnosti se nemovité véci nachazeji,

poplatnik — pravnicka osoba nema sidlo na Uzemi pfislusného kraje, zaroven ma
poplatnik vtomto kraji nemovité véci vobvodu plsobnosti vice spravujicich
Gzemnich pracovist — spis je umistén na uréeném Uzemnim pracovisti finan¢niho
Ufadu, které se nachazi v sidle tohoto finan¢niho ufadu,

poplatnik — fyzickd osoba nema misto pobytu na Uzemi pfislusného kraje, zaroven
ma poplatnik v tomto kraji nemovité véci v obvodu plsobnosti vice spravujicich
Uzemnich pracovist:

a) pokud je pouze poplatnikem dané z pozemku, spis je umistén na uréeném
Uuzemnim pracovisti finan€niho Ufadu, které se nachazi v sidle tohoto finanéniho
Ufadu,

b) pokud je poplatnikem, ktery ma nemovité véci v obvodu plsobnosti vice
spravujicich tizemnich pracovist, z toho zdanitelné stavby a zdanitelné jednotky
ma v obvodu plsobnosti pouze jediného spravujiciho Gzemniho pracovisté, spis
bude umistén na spravujicim Uzemnim pracovisti, v jehoz obvodu pusobnosti
se zdanitelné stavby a zdanitelné jednotky nachazeji,

c) pokud je poplatnikem, ktery ma zdanitelné stavby a zdanitelné jednotky
v obvodu plsobnosti vice spravujicich tzemnich pracovist, spis bude umistén
na spravujicim Uzemnim pracovisti, v jehoz obvodu pusobnosti se zdanitelné
stavby a zdanitelné jednotky nachazeji, a to dle druhu zdanitelné stavby nebo
zdanitelné jednotky s upfednostnénim druhu zdanitelné stavby nebo zdanitelné
jednotky v nasledujicim poradi:

1) H—budova obytného domu
Ma-li poplatnik jednu ¢i vice budov obytnych domu v obvodu plsobnosti
pouze jediného spravujiciho Uzemniho pracovidté, spis bude
umistén na spravujicim Gzemnim pracovisti, v jehoZz obvodu pulsobnosti
se budovy obytnych domud nachazeji.

2) R —zdanitelnd jednotka pro bydleni (byt)
Nema-li poplatnik zadnou budovu obytného domu a ma-li jednu &i vice
zdanitelnych jednotek pro bydleni (bytd) v obvodu plsobnosti pouze
jediného  spravujiciho Uzemniho pracovisté, spis bude umistén
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na spravujicim Gzemnim pracovisti, vjehoz obvodu pulsobnosti se
zdanitelné jednotky pro bydleni (byty) nachazeji.

J — budova pro rodinnou rekreaci

Nema-li poplatnik Zadnou budovu obytného domu ani zdanitelnou jednotku
pro bydleni (byt) a mé&-li jednu €i vice budov pro rodinnou rekreaci v obvodu
pusobnosti pouze jediného spravujiciho Uzemniho pracovisté, spis bude
umistén na spravujicim Gzemnim pracovisti, v jehoz obvodu plusobnosti se
budovy pro rodinnou rekreaci nachazeji.

ostatni poplatnici — spis bude umistén na ureném Uzemnim pracovisti
finan¢niho Uradu, které se nachazi v sidle tohoto finan¢niho Gfadu, napf.:

- ma-li poplatnik vice budov obytnych domd v obvodu plsobnosti vice
spravujicich tzemnich pracovist,

- nemé-li poplatnik Zadnou budovu obytného domu a ma-li vice
zdanitelnych jednotek pro bydleni (bytd) v obvodu pusobnosti vice
spravujicich tzemnich pracovist,

- nema-li poplatnik Zzadnou budovu obytného domu ani zdanitelnou
jednotku pro bydleni (byt) a ma-li vice budov pro rodinnou rekreaci
v Uzemni plsobnosti vice spravujicich izemnich pracovist,

- ostatni pfipady vy$e neuvedené.

Pozn.: Piehled uréenych uzemnich pracovist finanéniho (fadu, kterd se nachazeji
v sidle tohoto finan¢niho dfadu [viz pfipady C., D.a) a D.c) 4. vy$e uvedeného vychoziho

algoritmul:
finan¢ni ufad urCené uzemni pracovisté
v sidle finan¢niho uradu

Finanéni Urad pro hlavni mésto Prahu Uzemni pracovisté pro Prahu 6
Finanéni Urad pro StfedoCesky kraj Uzemni pracovi$té Praha — vychod
Finangni Gfad pro Jihodesky kraj Uzemni pracovisté v Ceskych Bud&jovicich
Financni urad pro Plzensky kraj Uzemni pracovisté Plzen — sever
Finanéni Urad pro Karlovarsky kraj Uzemni pracovisté v Karlovych Varech
Finan¢ni Urad pro Ustecky kraj Uzemni pracovisté v Usti nad Labem
Financni Urad pro Liberecky kraj Uzemni pracovisté v Liberci
Financni Urad pro Kralovéhradecky kraj | Uzemni pracovisté v Hradci Kralové
Finanéni Urad pro Pardubicky kraj Uzemni pracovisté v Pardubicich
Finanéni Urad pro Kraj Vysocina Uzemni pracovisté v Jihlavé
Financni Urad pro Jihomoravsky kraj Uzemni pracovisté Brno — venkov
Financni Urad pro Olomoucky kraj Uzemni pracovité v Olomouci
Financni urad pro Moravskoslezsky kraj | Uzemni pracovisté Ostrava |
Finanéni Urad pro Zlinsky kraj Uzemni pracovisté ve Zliné

13. Vyjimku z odstavce 12 predstavuje umisténi vybranych spist k dani z nemovitych véci
na Finan¢nim dfadu pro JihoCesky kraj, na Finanénim ufadu pro Jihomoravsky kraj
a na Finanénim Gfadu pro Zlinsky kraj, a to zejména v pfipadé poplatniki s velkym
poctem nemovitych véci v obvodu Uzemni pusobnosti téchto finanénich Gfadd. Sprava
dané znemovitych véci u vybranych poplatnikd je koncentrovana z ddvodu
hospodarnosti pouze v sidle téchto finan¢nich Gfadi a vykonava ji vyhradné Uredni
osoba zarazena v sidle finan¢niho Ufadu (tedy nikoli na Uzemnim pracovisti). Spis k této
agendé je tedy umistén v sidle téchto finan¢nich ufadu; umisténi spist v sidle téchto
finan¢énich Uradu bude poplatnikim spravcem dané sdéleno z moci Gfedni®2.

22 Pokud tak jiz nebylo u¢inéno v minulosti.
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14. Pokud ma byt podle algorltmu uvedenych v odstavci 9, 10 nebo 12 spravujicim Gzemnim
pracovistém pro umisténi spisi k danim uvedenym v odstavci 9, 10 nebo 12 Uzemni
pracovisté Brno |, Uzemni pracovisté Brno Il nebo Uzemni pracovisté Brno Ill, bude spls
umistén na Uzemnlm pracovisti Brno 1V, které bude vtomto rozsahu spravujicim
uzemnim pracovistém namisto Uzemnlho pracovisté Brno |, Uzemnlho pracovisté Brno I
aUzemnlho pracoviété Brno Ill. Na Uzemnim pracovisti Brno |, Uzemnim pracovisti
Brno Il a Uzemnim pracoviéti Brno Il nejsou umistény spisy k danim uvedenym
v odstavci 9, 10 a 12.

15. Pokud ma byt podle algoritm uvedenych v odstavci 9, 10 nebo 12 spravujicim tzemnim
pracovi$tém pro umisténi spist k danim uvedenym v odstavci 9, 10 nebo 12 Uzemni
pracovi§té pro Prahu 2, bude spis umistén na Uzemnim pracovisti pro Prahu 1, které
bude v tomto rozsahu spravujl'cim Gzemnim pracoviétém Pokud ma byt podle aIgoritmL"J
uvedenych v odstavci 9, 10 nebo 12 spravujicim tUzemnim pracovistém pro umisteni
SpISU k danim uvedenym v odstavci 9, 10 nebo 12 Uzemni pracoviété pro Prahu 7, bude
spis umistén na Uzemnim pracovisti pro Prahu 6, které bude vtomto rozsahu
spravujicim Uzemnim pracowstem Pokud ma byt podle algoritm uvedenych v odstavci
9, 10 nebo 12 spravujicim Uzemnim pracovistém pro umisténi spist k danim uvedenym
v odstavci 9, 10 nebo 12 Uzemni pracovi$té v Praze — Modfanech, bude spis umistén
na Uzemnim pracovisti pro Prahu — Jizni Mésto, které bude v tomto rozsahu spravujicim
uzemnim pracovistém. Na Uzemnim pracovisti pro Prahu 2, Uzemnim pracovisti pro
Prahu 7 a Uzemnim pracoviéti v Praze — Modfanech nejsou umistény spisy k danim
uvedenym v odstavci 9, 10 a 12.

16. Jestlize jsou ukony, dil¢i fizeni &i jiné postupy (napf. danova kontrola) provadény
na jiném uzemnim pracovisti vramci daného finanéniho Ufadu, na némz nema byt
dle obecnych pravidel stanovenych timto pokynem umistén spis, muze byt spis vztahuijici
se k témto ukondm, dil¢im fizenim &i jinym postupum po dobu jejich provadéni umistén
na tomto jiném Gzemnim pracovisti, 0 ¢emz na pozadani pfislusny organ financni spravy
danovy subjekt bezodkladné informuje?. Obdobné pravidlo plati i v pfipadé postupt
spadajicich pod vybranou pusobnost?*, kde tyto postupy jsou provadény jinym spravcem
dané, nez je spravce dané pfislusny podle obecnych ustanoveni pro uréeni mistni
prislusnosti®®.

17. Zmény umisténi spisu s ohledem na § 13 odst. 3 zdkona ¢&. 456/2011 Sb., dle kterého
prislusny organ finan¢ni spravy pfi umisténi spisu pfihlédne zejména k dostupnosti spisu
pro danovy subjekt a k hospodarnosti vykonu spravy dani, jsou feSeny v samostatném
pokynu'2.

CL
Sprava dané silniéni

Spravu dané silniéni vykonava pouze vybrané uzemni pracovisté finanéniho Gfadu®.
Konkrétni informace z dafového fizeni vedeného na dani silniéni poskytuje pouze vybrané
Uzemni pracovisté. Obecné informace k dani silni¢ni poskytuje i spravujici Gzemni pracovisté
finanéniho Ufadu. V zajmu zajiSténi lepSi dostupnosti spisu v ramci Uzemni pUsobnosti
finan¢niho Ufadu je umoznéno realizovat na obou uvedenych pracovistich nahlizeni do spisu
k dani silniéni, a to po pfedchozi domluvé s darovym subjektem (osobou zu€astnénou
na spravé dani).

23 § 13 odst. 2 zakona ¢. 456/2011 Sb.

24 § 10 odst. 4 zakona ¢. 456/2011 Sb.

25 Napf. mistné prislusnym spravcem dané dle obecnych ustanoveni je Finanéni Ufad pro Jihocesky
kraj, danovou kontrolu provadi Finan¢ni Gfad pro Karlovarsky kraj.

26 Pro ucely této definice se vybranym Gzemnim pracovi$tém rozumi i sidlo finanéniho Uradu.
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finanéni urad

vybrané uzemni pracovisté
spravuijici dan silniéni

Financni Ufad pro hlavni mésto Prahu

Uzemni pracovi$té pro Prahu 1

Finanéni Ufad pro StfedoCesky kraj

Uzemni pracovi$té Praha — zapad

Finan&ni Urad pro JihoCesky kraj

Uzemni pracovisté ve Strakonicich

Finanéni Ufad pro Plzerisky kraj

Uzemni pracovisté v Plzni

Finanéni Urad pro Karlovarsky kraj

Uzemni pracovisté v Karlovych Varech

Finanéni Ufad pro Ustecky kraj

Uzemni pracovisté v Usti nad Labem

Finan&ni Urad pro Liberecky kraj

sidlo finanéniho Ufadu

Finanéni Ufad pro Kralovéhradecky kraj

Uzemni pracovisté v Hradci Kralové

Finanéni Ufad pro Pardubicky kraj

Uzemni pracovisté v Pardubicich

Finanéni Urad pro Kraj Vysocina

Uzemni pracovisté v Jihlavée

Finanéni Urad pro Jihomoravsky kraj

sidlo finan¢niho Ufadu

Finanéni urad pro Olomoucky kraj

Uzemni pracovisté v Prostéjové

Finanéni Ufad pro Moravskoslezsky kraj

sidlo finanéniho Ufadu

Finanéni Urad pro Zlinsky kraj

Uzemni pracovisté v Uherském Hradisti

1.

CLIv
Pravidla pro umisténi spist v pripadé delegace mistni prislusnosti

Spis danového subjektu, v jehoz pfipadé doslo k delegaci mistni pfislusnosti k vykonu
spravy dani, bude umistén na spravujicim Uzemnim pracovisti, které je uvedeno
v odtvodnéni rozhodnuti o delegaci mistni pfislusnosti k vykonu spravy dani?’. Spravce
dané pfislusny k vydani rozhodnuti o delegaci mistni pfisluSnosti pfi urCeni tohoto
spravujiciho Uzemniho pracovisté pfihlédne predev§im k podminkam, které jsou
stanoveny v § 13 odst. 3 zédkona ¢. 456/2011 Sb.

Doslo-li k delegaci mistni pfislusnosti k vykonu spravy dani pfed 1. 1. 2013%, a tudiz
v odlvodnéni rozhodnuti o delegaci neni spravujici Uzemni pracovisté uvedeno, bude
spis darnového subjektu umistén na spravujicim Uzemnim pracovisti, na kterém je
umistén ke dni nabyti uc€innosti tohoto pokynu.

Napf.: Dne 5. 5. 2012 bylo vydano rozhodnuti o delegaci mistni pfisluSnosti k vykonu
spravy dani z Finan¢niho uradu v Benesové na FinanCni Grad v Pisku, kam byl spis
pfesunut k 21. 6. 2012. Od 1. 1. 2013 je spis umistén na Uzemnim pracovisti v Pisku
Finan¢niho ufadu pro JihoCesky kraj a bude zde umistén i po nabyti G€innosti tohoto
pokynu, pokud nebyl ¢i nebude pfesunut dle pokynu ke zméné umisténi spisl v ramci
finan¢niho uradu.

Pokud doslo k delegaci mistni pfislusnosti k vykonu spravy dani a na finanénim uradu,
k némuz byl vykon spravy dani delegovan, vyvstane potfeba pfesunout spis z jednoho
Uzemniho pracovisté tohoto finanéniho Ufadu na jiné jeho Uzemni pracovisté, bude
postupovano podle pokynu ke zméné umisténi spist v ramci financniho Gfadu.

V pfipadé spisu UCastnika fizeni, vjehoz pfipadé dosSlo k povéfeni jiného vécné
pfislusného podfizeného spravniho organu k projednani a rozhodnuti véci v jeho
spravnim obvodu®®, se pouZiji ustanoveni odstavcti 1 az 3 obdobné.

27 § 18 zakona ¢. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjsich predpis(.

28 § 18 zakona ¢. 280/2009 Sb., darovy Fad, ve znéni pozdéjSich predpis(, resp. § 5 odst. 3 zakona

€. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatku, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
29 § 131 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpis(.
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CLV
Pfiloha

Soucasti tohoto pokynu je priloha — Prehled finan¢nich Gradl a jejich Gzemnich pracovist,
zavedeni zkratek, umisténi spisu.
CL VI

ZrusSovaci ustanoveni

Timto pokynem se rusi pokyn &. GFR-D-64, &. j. 61680/24/7700-50128-011654.

CL VI
Uc¢innost

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 7. 2025.

Elektronicky podepsano
29.05.2025
Mgr. Simona Hornochova
generalni feditel

Mgr. Simona Hornochové
generalni feditel



		2025-05-29T23:20:27+0200
	Mgr. Simona Hornochová




