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METODICKY POKYN

k postupu spravce dané v pripadé znepristupnéni datové schranky advokata
a danového poradce v roli zmocnénce danového subjektu

Ucinnost

11. 5. 2026

Duavod prijeti

Z aplikacni praxe vyplynula potfeba sjednotit postupy ve
specifickych situacich, kdy dojde ke zjisténi znepfistupnéni datové
schranky profesionalnich zastupct, tj. poradct v roli zastupct
danfovych subjektl v dafiovém fizeni.

Oblast upravy

zakon &. 280/2009 Sb., danovy rad (dale jen ,dafiovy fad")

Agenda

zastoupeni

Zakladni ustanoveni

§ 27, § 39 a § 41 daflového Fadu

Predchazejici
metodické materialy

Souvisejici
metodické materialy

Pokyn GFR — D-7 kpostupu spravcti dané& pfi dorudovani
prostfednictvim datovych schranek €. j. 35136/11-2110-011826

Technické postupy
v IS/Ulohy ADIS

Prilohy

Judikatura

Rozsudek NSS &.j. 10 Afs 445/2021-36 ze dne 22. 7. 2022,
rozsudek NSS &. j. 3 Afs 94/2016-33 ze dne 26. 4. 2017

Anotace:

Tento metodicky pfedpis upravuje postup spravce dané pfi ovéfeni trvani zastoupeni v pfipadé
znepristupnéni datové schranky advokata a danového poradce v roli zmocnénce danoveho

subjektu.

S ohledem na vyvoj judikatury a odliSnou specialni pravni upravu bylo pfijato metodicke FeSeni,
které zohledriuje rozdily mezi pfedpisy upravujicimi ¢innost danovych poradcll a advokatu.
Soucasné byla zohlednéna souvisejici judikatura NSS, ktera klade dliraz na zasadu
spoluprace v podobé nutnosti ovéfit existenci a trvani vztahu zastoupeni, pfipadné existenci
nastupce vyskrtnutého advokata, pokud vykonaval advokacii samostatné.

Primarni pfijemci:

V8echny ufedni osoby, které vedou fizeni podle dafiového fadu, pracovnici podatelny

L GFR03692
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CL 1.
Uvedeni situace

NSS vrozsudku €.j. 10 Afs 445/2021-36 ze dne 22. 7. 2022 konstatoval, Ze pokud je
zmocnéncem osoba, ktera ma ze zakona povinnost mit zfizenu profesni datovou schranku,
je znepfistupnéni datové schranky varovnym signalem pro dorucujici organ finan¢ni spravy.
Danovy fad pfiznava specialni postaveni pfi zastupovani advokatovi a dafiovému poradci.
Spravce dané by proto v pfipadé znepfistupnéné datové schranky advokata nebo dafiového
poradce mél ovéfit, zda zastoupeni témito osobami nadale trva a zda vibec trvat muze'. Tento
metodicky pokyn proto upravuje a definuje okolnosti zjisténi znepfistupnéni datové schranky a
ukony spravce dané, které ucini k ovéfeni zastoupeni.

CLn
Zpusob zjisténi znepristupnéni datové schranky a povinnosti pracovnikd podatelny

1. ADIS

1.1 [datova schranka znepfistupnéna v okamziku vypraveni pisemnosti] Je-li datova
schranka znepfistupnéna v okamziku vypraveni pisemnosti a adresat je ovéfovan
automatizované? (algoritmy ve funkcich ADIS), pisemnost se neodes$led. Informace
o neodeslani dané pisemnosti je zafazena na protokol nezpracovanych datovych zprav4,
kde je uveden i kod diavodu neodeslani. SouCasné systém vygeneruje avizo vyfizujici
Ufedni osobé. Adresat je preveden do stavu ,4 - nedorucitelny” a sou¢asné systém vlozi
adresata se shodnou identifikaci (tj. téhoz adresata), ktery je ve stavu ,neovéfen® a jehoz
ovéfeni musi pak provést ruéné vyfizujici ufedni osoba.

1.2 [zpétné znepristupnéni datové schranky] Je-li datova schranka znepfistupnéna
az po uspésném odeslani pisemnosti, informaéni systém datovych schranek (dale téz
,ISDS“) zaSle do datové schranky odesilatele systémovou datovou zpravu o zpétné
nedorucitelnosti. Po zpracovani této systémové datové zpravy podatelnou se
k pfislusnému adresatovi vygeneruje dopliujici informace obsahujici detail zpétné
nedorucitelnosti a avizo o zpétné nedorucitelnosti pro vyfizujici ufedni osobu. Vyfizujici
Ufedni osoba si u pfedmétného adresata mlze zobrazit detail zpétné nedorucitelnosti
a rucné jej prevést do stavu ,4 - nedoruditelny*.

2. AVIS

2.1 [datova schranka znepfistupnéna v okamziku vypraveni pisemnosti] Vyfizujici osoba
vybira adresata ze seznamu adresatu, jejichz aktualizace probiha ru¢né. To znamena,
ze vokamziku vybéru adresata a zplUsobu doru€eni nedochazi automatizované
k ovéfovani datové schranky. AVIS se spoji s ISDS pfipadné az na ru¢ni vyzadani pomoci
aktivace funkce ,,Ovéfit datovou schranku®, nedéje se tak automatizované. Funkce ,Ovéfit
datové schranky®, ktera je napojena na ISDS webovou sluzbu, je pfistupna pouze
uzivatelum, kterym na tuto funkci byla pfidélena prava (pracovnik podatelny ma pfidélena
prava pro ukladani zmén v agendé Externi subjekty). V okamzZiku, kdy je zasilka odesilana
do vypravny, je datova schranka automaticky ovéfovana pres ISDS, zda je pfistupna.
Pokud systém zjisti, Ze je nepfistupna, je na to odesilatel zasilky upozornén a zasilka se tak

' Nap¥. v pfipadé zmocnéni, zahrnujicich dan z pfidané hodnoty, je tieba reflektovat § 98a a § 98b
z&kona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v uinném znéni.

2 Je-li adresat ovérovan ,ruéné&“ uredni osobou, znepfistupnéna datova schranka se vibec nenabidne
k vybéru.

% Pokud ma dana pisemnost pouze tohoto jednoho adresata.

* Ten ma k dispozici podatelna, ktera informaci o neodeslani pfeda vyfizujici Gfedni osobé.
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do vypravny nedostane. Rovnéz v okamziku, kdy se zasilka odesila z vypravny je znovu
ovéfovana pfistupnost datové schranky. PFi aktivaci synchronizace datovych zprav, kdy se
zprava odesila, jiz ke kontrole nedochazi. Pokud je datova schranka nepfistupna az
v okamziku této synchronizace, AVIS obdrzi status z ISDS, Ze datova schranka jiz neni
aktivni a zprava je tak nedorucitelna. Systém pak na zakladé tohoto zaslaného statusu
oznacCi zpravu jako ,Nedorucitelna“. Informace o nedorucitelnosti zasilky je uvedena
v polozce ,Stav datové zpravy“ (polozka na zasilce vlastniho dokumentu). Jiny ddvod
nedorucitelnosti zpravy z ISDS nez znepfistupnéni schranky neexistuje.

2.2 [zpétné znepristupnéni datové schranky] Je-li datova schranka znepfistupnéna
az po uspésném odeslani zpravy, odesilateli zpravy se zasila systémova zprava
o nedorucitelnosti datové zpravy. Pfilohou systémové zpravy je jednoduchy HTML text
s vysveétlenim davodu a XML text pro strojové zpracovani. Takova zprava pfijde do datové
schranky odesilatele a je Citelna jako jakakoliv jind datova zprava. Tato zprava nese
informaci, kterou systém automaticky dale nezpracovava. V pfipadé zpétného
znepfistupnéni datové schranky tak mulze nastat zména stavu zprav ve schrance
z ,Doruceno fikci“ nebo ,Dodano” na ,Nedorucitelna“.

2.3 [povinnost pracovnikii podatelny] Pracovnik podatelny informuje vyfizujici osobu
o nedorucitelnosti datové zpravy nebo o zméné v doru€eni pisemnosti na ,nedorucitelna“
bez zbyte€ného odkladu po zjisténi této skuteCnosti.

CL
Metodické reSeni

1. Advokat

1.1 [kontrola zakonné evidence] Zjisti-li spravce dané, Ze adresat, advokat v roli zmocnénce
dafiového subjektu, ma znepfistupnénou datovou schranku, nahlédne do seznamu
advokat(® vedeného Ceskou advokatni komorou, ve kterém jsou uvedeny i zaznamy
o pfipadném vyskrtnuti.

1.2 [zanik zmocnéni] Doslo-li k vyskrtnuti advokata ze seznamu advokatu, veskeré jeho plné
moci zanikaji.” Do pfipadného uplatnéni jiné plné moci tedy plati, Ze dariovy subjekt
plvodné zastoupeny vySkrtnutym advokatem nema ode dne vyskrtnuti tohoto advokata
zmocnénce. O této skuteCnosti je vhodné danovy subjekt vyrozumét.

1.3 [oprava vztahu v Registru zastoupeni] V pfipadé, ze divodem vyskrtnuti ze seznamu
advokatl neni Uumrti nebo omezeni svépravnostié, spravce dané v Registru darovych
subjektd zrusi vSechny vztahy zastoupeni, ve kterych je vysSkrtnuty advokat zmocnéncem.
O této skutecnosti vyrozumi danovy subjekt souc¢asné s doru¢enim rozhodnuti, které se
z divodu znepfistupnéni datové schranky zmocnénce nepodafilo dorucit.

1.4 [nastupce advokata] Dojde-li vyskrtnuti advokata, ktery vykonaval advokacii samostatne,
ur¢i Ceska advokatni komora jiného advokata jeho nastupcem.® Zjisti-li spravce dané pfi
své cinnosti, ze zmocnéncem danového subjektu je vySkrtnuty advokat vykonavajici

5 CAK - Vyhledavani advokat(i a koncipientt (cak.cz)

8V seznamu advokatu je udaj o jiném davodu vyskrtnuti, nez je ,umrti“, nevefejny.

7 Viz rozsudek Nejvy$siho soudu sp. zn. 30 Cdo 2218/2008, usneseni Nejvyssiho soudu sp. zn. 20 Cdo
2537/2009.

8 V téchto pfipadech vzhledem k napojeni Registru dafiovych subjektt na zakladni registry dojde
k automatickému zruSeni vztahu zastoupeni.

®Viz § 27 odst. 4 zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii.
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advokacii samostatng, pisemné se dotaze Ceské advokatni komory, zda byl uréen
nastupce vysSkrtnutého advokata. Uréeného advokata pak informuje o existenci vztahu
zastoupeni mezi danovym subjektem a vySkrtnutym advokatem. Obvykle se v§ak spravce
dané dozvi o existenci nastupce advokata az z jeho podani, ve kterém spravce dané
informuje o svém uréeni a o vyskrtnuti svého predchiidce, pfipadné zada o sdéleni, zda
vySkrtnuty pfedchudce uplatnil u spravce dané plné moci. Samotné oznameni o ur€eni
nastupcem vyskrtnutého advokata neni ukonem, kterym by bylo prokazovano zmocnéni
dle § 27 odst. 2 dafového fadu. Tim je az ukon dle €l. 1.4.1 nebo 1.4.2. Do doby ucinéni
tohoto ukonu poskytne spravce dané ustanovenému nastupci advokata na vyzadani
soucinnost ve véci zjisténi klientl vySkrtnutého advokata. Do okamziku uplatnéni nové
plné moci, respektive prokazani sdéleni o konkludentnim pfechodu prav a povinnosti na
nastupce advokata se pisemnosti doruCuji dafiovému subjektu.

1.4.1 [nova plna moc] V pfipadé uzavieni smlouvy o zastoupeni s uréenym nastupcem je
danovy subjekt zastoupen pfed spravcem dané ode dne uplatnéni této nové piné moci.

1.4.2 [konkludentni prechod prav a povinnosti] V pfipadé, Zze dojde kzakonem
pfedvidanému konkludentnimu pFfechodu prav a povinnosti, bude spravce dané
nastupce advokata povazovat za zmocnénce ode dne, kdy tento prokaze existenci
vztahu zastoupeni. To ugini tak, ze predlozi rozhodnuti Ceské advokatni komory
o urceni nastupce a zaroven sdéli, ze byly splnény podminky konkludentniho pfechodu
prav a povinnosti, tj. Zze uplynula doba jednoho mésice ode dne, kdy byl klient o uréeni
zastupce vyrozumén'®., Rozsah zmocnéni je vymezen plnou moci na puvodniho
zmocnénce.

2. Danovy poradce

2.1 [kontrola zakonné evidence] Zjisti-li spravce dané, ze adresat, darfovy poradce v roli
zmocnénce danového subjektu, ma znepfistupnénou datovou schranku, nahlédne
do seznamu darovych poradc(i"' vedeného Komorou dafovych poradct Ceské republiky,
kde jsou uvedeny i zaznamy o pfipadném vyskrtnuti'2.

2.2 [vliv vyskrtnuti danového poradce ze seznamu danovych poradci na trvani
zastoupeni] Vyskrtnuti dafiového poradce ze seznamu danovych poradci nevede
k zaniku vztahu zastoupeni.” DoSlo-li k vySkrtnuti dariového poradce ze seznamu
danovych poradc(, a ten v disledku toho pozbyl opravnéni vykonavat danové poradenstvi,
je vici spravci dané v postaveni obecného zmocnénce. Spravce dané je v této situaci
povinen ucinit dostupné kroky k ovéfeni trvani zastoupeni (viz bod 2.4).

2.3 [oprava vztahu v Registru zastoupeni] V pfipadé, Zze dlivodem vyskrtnuti ze seznamu
dariovych poradct neni Umrti nebo omezeni svépravnosti 4, spravce dané v Registru
danovych subjektd u pfislusného vztahu opravi polozku Odbornost u Zmocnéni na ,N —
neprofesional” a zaroven zrusi vSechny spravci dané znameé vztahy zastoupeni, ve kterych
je vySkrtnuty dafiovy poradce substituénim zmocnéncem, nebo substituénim
zmocnitelem?.

©Viz § 27 odst. 2 zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii.

! Seznam poradcti - Komora dariovych poradcii CR (kdpcr.cz)

2\ seznamu darovych poradct jsou uvedeny i diivody vyskrtnuti.

3 Viz rozsudek NSS ¢. j. 3 Afs 94/2016-33 ze dne 26. 4. 2017.

4V t&chto pfipadech vzhledem k napojeni Registru dafovych subjektt na zakladni registry dojde
k automatickému zruSeni vztahu zastoupeni.

'® Viz § 29 odst. 2 dafového Fadu.
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2.4 [ovéreni stavu zastoupeni s danovym subjektem] V pfipadé, kdy divodem vysSkrtnuti
ze seznamu danovych poradcl neni umrti nebo omezeni svépravnosti, ovéfi spravce dané
platnost plné moci komunikaci s dafilovym subjektem jako zmocnitelem. Spravce dané
zpravidla zvoli dle konkrétnich okolnosti a s pfihlédnutim k zakladnim zasadam spravy
dani neformalni kontakt, pfi kterém dafiovému subjektu poskytne nasledujici informace
a pouceni:

Pro zanik ucinnosti plné moci uplatnéné u spravce dané je nutné pfisluSnému spravci
dané oznamit ukon&eni plné moci podanim; az do doby oznameni ukonceni vztahu
zastoupeni je plna moc vuci spravci dané ucinna.

Zmocnénec neni v dusledku vyskrtnuti ze seznamu danovych poradclli povazovan
za poradce dle danového fadu, v dusledku ¢ehoz nemlze mj. podat darfiové pfiznani
v prodlouzené |haté dle § 136 odst. 2 pism. b) bod 2 darfiového Fadu.

O neformalni komunikaci pofidi spravce dané ufedni zaznam, ze kterého bude zfejmé, zda

a jak se danovy subjekt vyjadfil ktrvani vztahu zastoupeni. V pfipadé e-mailové
komunikace postaci zalozit do spisu e-mail opatfeny €islem jednacim.

2.5 [postup po reakci dafiového subjektu] DalSi postup spravce dané zavisi na reakci
danového subjektu:

2.5.1

2.5.2

2.5.3

[dafiovy subjekt neformalné sdéli, ze vztah zastoupeni zanikl] Pokud spravce dané
ovéfi neformalni komunikaci s danovym subjektem, Ze vztah zastoupeni zanikl,
az do okamziku doruceni podani, vnémz bude oznameno ukoneni plné moci,
pfipadné bude uplatnéna nova plna moc, je plvodni plna moc vic&i spravce uc€inna,
a pisemnosti se dorucuji jako zmocnénci obecnému. Spravce dané v konkrétnich
pfipadech zvazi doru€eni pisemnosti i daflovému subjektu, pfiéemz z divodu pravni
jistoty bude za den doruceni povazovano datum pozdéjsSi. Po doru€eni podani
danového subjektu, vyjasnujiciho stav dotéené plné moci (tj. oznameni o ukonéeni
plné moci, uplatnéni nové plné moci), se dorucuje dle nové nastavenych vztahu.

[dafiovy subjekt neformalné sdéli, ze vztah zastoupeni trva] Pokud spravce dané
oveéfi neformalni komunikaci s dafiovym subjektem, Zze vztah zastoupeni trva, dorucuje
pisemnosti zmocnénci, a to jako zmocnénci obecnému.

[nepodafi se ovérit vztah zastoupeni] Nepodafri-li se dostupnymi zplsoby ovéfit
trvani vztahu zastoupeni, doru€uje spravce dané pisemnost zmocnénci, a to jako
zmocnénci obecnému, nebot’ do doby oznameni ukoncéeni vztahu zastoupeni spravci
dané, je plna moc vici nému ucinna.

Elektronicky podepsano
04 052026

Mgr. Michal Polak MBA
feditel sekce

Mgr. Michal Polak, MBA
feditel sekce

Na védomi

Ministerstvo financi, Odbor 32 — Danova legislativa
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