Jak na podani Kontrolniho hlaseni
Vybrané oblasti pro spravné a snadné vyplnéni prvniho kontrolniho
hlaseni (nejen pro fyzické osoby - ctvrtletni platce dané)

Materidl obsahuje pouze dil¢i informace vybrané na zdkladé dosavadnich zkuSenosti Finanéni spravy
z pfedchozich podani kontrolnich hlaseni (KH). Tento material slouzi pouze jako doplnujici informace a nenahrazuje
pokyny k vyplnéni. Kompletni informace jsou obsazeny pravé v Pokynech kvyplnéni kontrolniho hldseni a na
internetu Finanéni sprdvy.

1 KDY MAM POVINNOST PODAT KH A CO TAM VYPLNIM?

Fyzické osoby podavaji kontrolni hlaseni spole¢né s dafiovym pfiznanim (,,DAP“). Pokud je podavano nulové danové
pfiznani, tak nevznikd povinnost podani kontrolniho hlaseni. Je ziejmé, Ze udaje v kontrolnim hlaseni musi plné
odpovidat hodnotam, které jsou uvadény v konkrétnich fadcich DAP. Z toho dlvodu Ize pro zjednoduseni pfipustit
nasledujici souvislosti.

Tabulka 1: Vztah DAP a KH dle nejéastéji vypliiovanych udaji

iadek dafiového oddil kontrolniho Pokud vyplriujete néktery z uvedenych fadkd danového priznani,
pFiznani (DAP) hlaseni mate automaticky povinnost vyplnit pfislusny oddil kontrolniho
1,2 = A.4.nebo A.5. hlaseni a tudiZ i povinnost jej podat. V opacném pfipadé (nulové
40, 41 = B.2. nebo B.3. hodnoty) se KH nevyplfuje a nepodava!
25 = Al
10, 11 = B.1.
3,4,5,6,9,12a13 = A2.

Tabulka 2: Kdy a jak ¢asto se KH podava?

. . , . | €etnost podani fadnych KH lhat
Platce zdanovaci obdobi cetnost podan’ radnyc . ? prol ;
za rok prvotni podani
o Etvrtletni Cturtletn€ (celkem 0 az 4 25.4.2016
Fyzickd osoba podani za rok)
mésicni
. . Ctvrtletni mesicne ('ce’Ikem 0az12 25.2.2016
Pravnicka osoba — podani za rok)
mésicni

Lhita pro podani KH

Upozoriiujeme, Zze KH musi byt vidy podano do 25 dnti po skonceni prislusného obdobi (pokud tento den ptipadne
na sobotu, nedéli nebo svatek, pak v nejblizsi nasledujici pracovni den).


http://www.financnisprava.cz/assets/cs/prilohy/d-placeni-dani/2016-02-10_Pokyny-k-vyplneni-kontrolniho-hlaseni-DPH.pdf
http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH
http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/kdy

2 zPUSOBY PODANI

Kontrolni hlaseni Ize podat pouze elektronicky — pro tyto ucely nepotiebujete Zadné specialni programové ani
technické vybaveni, postaci bézny pocitac s pripojenim na internet. Podani Ize uskutecnit bud prostfednictvim
datové schranky nebo pres aplikaci EPO na Danfovém portalu Financni spravy. PFi vyuZivani Dariového portdlu
Financni sprdvy doporucujeme provést kontrolu nastaveni Vaseho pocitace (tlacitko ,zjistit”). V pfipadé technickych

problému, ¢i dotazll na ovladani portalu kontaktujte ePodporu.
Upozornéni! Papirové poddni kontrolniho hldseni neni mozné!

2.1 Sestaveni XML souboru aneb co odeslat?

Kontrolni hlaseni je nutné podat ve formatu XML, ktery odpovida predepsané struktufe. Pro tyto ucely je moziné
vyuzit elektronického formuldfe KH v aplikaci EPO na Darflovém portdlu — postup vypliovani lze ilustrovat pomoci
instruktazniho videa. DalSi moZnosti pro sestaveni XML souboru KH je pomoci vlastniho ,ucetniho” software, pokud

to umoznuje.

2.2 Odeslani KH spravci dané

Tabulka 3: Jak odeslat?

Zajisténa Kdy nejpozdéji odeslat KH
Zpusob odeslani :g:;‘;:zs; MozZnosti autorizace podani zal. ;tr‘:::_:lzzo(;ti nebo
struktury?
prihlasovaci Udaje do datové schranky 25.4.2016
elektronicky podpis 25.4.2016
Dafovy portal Ano 25.4.2016 + soucasné
e-tiskopis dorucit spravci dané e-
tiskopis nebo jej podat na
postu
Datova schranka
osoby podavajici Ne neprovadi se 25.4.2016
KH

V souvislosti s elektronickym podanim neni nutné disponovat datovou schrankou ani elektronickym podpisem —
v téchto pripadech se poddani potvrzuje tzv. e-tiskopisem. Ten je moZné vygenerovat po neautorizovaném odeslani
KH prostfednictvim Darfiového portdlu FS. Aby bylo takovéto podani ucéinné, je nutné dorudit tento tiskopis
s vlastnoru¢nim podpisem spravci dané nebo jej predat k odeslani na postu ve IhGté pro podani KH!

Tabulka 4: Legenda moinych chyb na Dariovém portalu

Druh chyby Znemozni Co s tim? NedodrZeni predepsané struktury zplsobi za soucasné
podani? ' platné legislativy u¢inné poddni, nicméné pro sprdvce
nutné odstranit, dané neditelné a z toho ddvodu bude dariovy subjekt
Fatalni Ano | fozpors vyzvan k odstranéni vad podani*. Doporucujeme
predepsanou XML vy . Y L
strukturou uskutechovat podani KH prostfednictvim Danového
nutné odstranit portalu, nebot jen tak lze zarucit ovéfeni spravnosti
’
rozpor s formatu a struktury podani.
Kriticka Ano .
predepsanou XML
1 v oo v ; sve . .
strukturou Upozornujeme, Zze po nabyti uc¢innosti novely zdkona o DPH,
Propustnd maze vést k zahajeni kterd je soucasti zdkona, kterym se méni nékteré zakony
74vaina Ne dafiového Fizeni v souvislosti s prijetim zakona o elektronické evidenci trzeb,
pouze informaéni budou podani KH udinénd po 1. 5. 2016 vrozporu se
Propustna Ne charakter stanovenou XML strukturou - povazovéna pfimo za netiéinna!



http://www.daneelektronicky.cz/
http://www.daneelektronicky.cz/
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/dpr/nastaveni_kontrola.faces;jsessionid=4E01DD3B0A5026A78AF27CD8B2F056CE.ep2ap8
http://epodpora.mfcr.cz/index.html
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?CPodani=494096585
https://www.youtube.com/watch?list=PLpnOHUCqVKbJe2llyaMK__ynBWQtQO0Sa&v=JvLEHGWovGk

3 VYPLNOVANIi A STRUKTURA FORMULARE KH

Finanénimu dfadu pro (7).
2000 | HLAVNI MESTO PRAHA V|
Cislo cilového finanéniho tfadu musi byt vypinéno

Uzemni pracovidt® v, ve, pro (7)
je nutné zkontrolovat Ciselniky ve vztahu k predepsané | 2001 | PRAHA 1 v|

struktufe. Zde se zobrazuji kédy ,2000“ a ,2001“ =
podani prostfednictvim aplikace EPO, nicméné v XML souboru musi byt v daném pfipadé uvedeno ,,451“ a ,,2001“.

3.1 Zahlavi - zakladni idaje o kontrolnim hlaseni DPH

Polozky ohledné identifikace mistné pfisluiného FU se
vybiraji ze seznamu, pokud vsSak nacitate externi soubor,

Upozornéni! V pripadé vyhodnoceni obdobné chyby upravte pisemnost ve formuldri.

3.2  Platce —informace o subjektu

Kontaktni informace

Telefon (7)

E-mail (7} ILdentifikator datové schranky (7)
| 123456

Chybna struktura Id datové schra nky.

ID datové schranky nebo E-mail musi byt vyplnéno (staci pouze jedno)! Pokud Vam bylo pfidéleno ID datové
schranky, které ma méné nez 7 znak( je zobrazeno hlaseni ,,Chybnd struktura Id datové schrdnky” — tato chyba
nebrani podani, je pouhym upozornénim na fakt, Ze ID by mélo obsahovat zpravidla 7 znakd.

Upozornéni! V pripadé vyhodnoceni obdobné chyby zkontrolujte platnost ID datové schranky a chybové hldseni
pouze vezméte na védomi.

3.3 Cast A —PInéni, u kterych je platce povinen pfiznat dari a plnéni uskuteénéna v reZimu preneseni darfiové
povinnosti

3.3.1 A.l.-Uskutecnéna zdanitelna pInéni v reZimu pfeneseni dannové povinnosti § 92a zakona o DPH

Vyplniuje platce - poskytovatel v tuzemském rezimu preneseni dafiové povinnosti, ktery uskutecnil zdanitelné plnéni
s datem uskutecnéni (DUZP) od 1. 1. 2016 a dale.
Souhrn téchto plnéni za zdanovaci obdobi = fFadek €. 25 souvisejiciho DAP.

Upozornéni (plati i pro ¢dst B.1.)! Zdanitelnd plnéni v tuzemském reZimu preneseni dariové povinnosti s datem
uskutecnéni do 31. 12. 2015 a starsi je nutné podat prostiednictvim pivodnich Vypist z evidence a (dodatecného)
DAP za obdobi, kam dle DUZP pinéni spadaji.

3.3.2 A.2. - Prijata zdanitelna plnéni, u kterych je povinen pfiznat dan pfijemce podle § 108 odst. 1 pism. b) a c)
(§ 24, § 25 zakona o DPH)

Vyplnuje platce — prijemce v pripadech, kdy pfiznava dan v rdmci souvisejiciho DAP na fadcich ¢.: 3,4, 5,6,9, 12 a 13.

Jedna se tedy o pofizeni zboZi zjiného ¢lenského statu, pfijeti sluzby s mistem plnéni vtuzemsku od osoby

registrované v jiném clenském staté nebo od zahranic¢ni osoby.

Pokud dodavatel nemé pridéleno DIC v nékterém z élenskych stat EU (tzv. VAT ID), tj. napt. v pripadé dodavateld
ze tietich zemi (zahraniéni osoba - mimo EU), nebo jde pouze o osobu povinnou k dani z JCS (bez registrace k DPH),

tak polozka ,ldentifikace dodavatele (Kdd statu a VAT ID)“ zUstava nevyplnéna!

Upozornéni! Prazdné poloZky ,,Identifikace dodavatele (Kod statu a VAT ID)“ a také ,,Ev. Cislo dariového
dokladu” v cdsti A.2. nebrdni poddni!



https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?CPodani=493091493
http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/aktuality/2016/kontrolni-hlaseni-dotazy-prijeti-sluzby-zahranicni-osoby-se-sidlem-mimo-eu-7169

3.3.3 A.3.-Uskutecnéna plnéni ve zvlastnim rezimu pro investicni zlato

Vypliiuje platce — poskytovatel pInéni, ktery ve zvlastnim rezimu pro investi¢ni zlato uskutecnil s mistem plnéni v
tuzemsku dodani investiéniho zlata osvobozené od dané, u kterého ma narok na odpocet dané. Radek souvisejiciho
DAP ¢.: 26.

3.3.4 A.4. - Uskutecnéna zdanitelnd plnéni a pfrijaté aplaty s povinnosti pfiznat dan a s hodnotou nad 10.000,-
K¢ véetné dané

Vypliiuje platce — poskytovatel, ktery uskutecnuje zdanitelné plnéni (nebo pfijimd Uplatu) dodani zbozi ¢i poskytnuti

sluzby s mistem plnéni v tuzemsku (fadky souvisejiciho DAP ¢: 1, 2) pro tzv. osoby povinné k dani (podnikatele —

platce, ale i neplatce DPH) nebo pravnické osoby nepovinné k dani.

Tabulka 5:llustrativni pfiklad vystaveného dariového dokladu pro uplatnéni limitu:

Polozka na dafiovém dokladu (DD) hodnota KH Limit  10.000,- KC se

dodani stravenek (neni predmétem DPH) 1 000 K¢ vztahuje, k celkové hc:dnqté
provize za stravenky 50 K¢ A.4. (jeden Fadek - 2 uvedene na dafovém

050 K& = provizeza | dokladu bez ohledu na

dodani potravin 2 000 K& stravenky adodadni | danovy reZim dotcenych

potravin) plnéni. V &asti A.4. se tak

dodani mobilnich telefont (v rezimu pfeneseni dafiové 110 000 K& AL vykdzi i ta plnéni, kterd
povinnosti) samostatné limit nepFevysi,

ndjem osvobozeny od DPH 5000 K¢ nicméné jsou uvedena na

danovém dokladu, kde je

celkova hodnota DD pro limit ,,10 000 K¢“ 118 050 K¢

tento limit prevysen.

Do A.4. KH dale patfi: opravy plnéni - zakladu dané a dané v absolutni hodnoté nad 10.000,- K¢.

Pro splatkovy a platebni kalendar se pro splnéni limitu (10.000,- K¢ v¢. dané) uvaZuje soucet vSech jednotlivych
diléich plnéni/uplat na téchto dokladech uvadénych.

» Jednotliva plnéni/pfijaté uplaty z téchto pfislusnych dokladl se do Fadku A.4. KH uvadéji samostatné — dle
faktického stavu realizace (jednotliva plnéni/prijaté tplaty nemusi svoji hodnotou dosahovat stanoveny limit,
ale pokud jsou z dariového dokladu, ktery v celkovém souctu limit prekroci, vykdzi se na radku A.4. KH).
Vyuctovani (samostatné vystaveny darnovy doklad) vidy posuzovan zvlast (do radku KH)!

Konkrétni pfiklady vyplnéni Ize nalézt na webovych strankach Finanéni spravy CR v sekci pro kontrolni hlageni ,Casté
dotazy a odpovédi®.

V fadku A.4. KH musi byt mj. povinné vyplnéno
> ,,DIC odbératele” (kmenova ¢ast) — uvede se DIC pro tcely DPH (pouze DIC pFidélené v tuzemsku), v pFipadé
neplatctl (osob povinnych k dani) nebo pravnickych osob nepovinnych k dani - DIC podle §130 dafiového
fadu (tj. u pravnické osoby identifikacni Cislo a u fyzické osoby rodné cislo).

Upozornéni! Pokud nemd odbératel tuzemské DIC nebo jej nesdéli (prioritni by méla byt snaha o zjisténi DIC), uvede
se plnéni (s mistem plnéni v tuzemsku) do souhrnné cdsti A.5. KH bez ohledu na limit!

Uskutecnénd zdanitelnd plnéni pro osoby nepovinné k dani (,,konecné spotrebitele”) se uvddi do souhrnné cdsti A.5.
KH bez ohledu na limit vZdy!

» ,Ev. Cislo dafnového dokladu” — uvedené na danovém dokladu jeho vystavitelem. Mélo by byt na dokladu
jednoznacné identifikovatelné a nesmi byt zaménovano s napf. zdkaznickym &islem ¢i variabilnim symbolem,
pokud tyto atributy nejsou pfimo soucdsti konstrukce ¢isla dariového dokladu.

> Datum povinnosti pfiznat dan (,,DPPD”) = den uskutecnéni zdanitelného plnéni nebo den pfrijeti Uplaty — tj.
vC. pripadnych pfijatych plateb pred uskuteénénim plnéni — tj. zaloh, - podle toho, ktery nastane dtive (§ 21
zakona o DPH)

> Kvyplnénému zakladu dané musi byt uvedena i pfislusnd dan — dle sazeb DPH a to bud' s pfesnosti na
2 desetinna mista, nebo zaokrouhleno.


http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/dotazy-a-odpovedi
http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/dotazy-a-odpovedi

3.3.5 A.5. — Ostatni uskutecnéna zdanitelna plnéni a prijaté uplaty s povinnosti pfriznat dan a s hodnotou do
10.000,- K¢ vcéetné dané

Do této casti vyplni platce — poskytovatel souhrnné (dle ¢lenéni podle sazeb DPH) vSechna ostatni zbyvajici pInéni (z

fadkul souvisejiciho DAP ¢: 1, 2), které nevyplnil dle nastaveného pokynu do ¢asti A.4. KH.

Upozornéni! Do édsti A.5. KH spadaji napr. vSechna uskutecnénd zdanitelnd plnéni s mistem plnéni v tuzemsku: pro
osoby nepovinné k dani (koneéné spotiebitele), pro osoby nemajici tuzemské DIC (bez ohledu na limit) aj.

3.4 Cast B. KH: Pfijata zdanitelna pInéni s mistem plnéni v tuzemsku

3.4.1 B.1. - Pfijata zdanitelna plnéni v rezimu preneseni dafiové povinnosti § 92a zakona o DPH

Vyplfuje platce - pfijemce v tuzemském reZimu preneseni dafiové povinnosti, kterému vznikla povinnost pfiznat dan
ze zdanitelného plnéni s datem uskutecnéni (DUZP) od 1. 1. 2016 a dale.

Souhrn téchto plnéni za zdanovaci obdobi = fadek €. 10 a 11 souvisejiciho dannového priznani k DPH.

Upozornéni! Pro zdanitelnd pinéni v tuzemském reZimu pfeneseni dariové povinnosti s datem uskutecnéni do

31.12.2015 pouzijte plvodnich Vypisti z evidence (viz Cdst A.1.).

3.4.2 B.2. - Pfijata zdanitelna plnéni a poskytnuté uplaty, u kterych pfijemce uplatiiuje narok na odpocet dané
s hodnotou nad 10.000,- K¢

Vyplnuje platce — pfijemce, ktery si v souvisejicim dafovém pfizndni k DPH na fadcich €. 40 a 41 uplatiiuje narok na
odpocet z pfijatych zdanitelnych plnéni od platc v tuzemsku, nebo kterému vznikla povinnost opravit pfislusné
hodnoty zakladu dané a dané na vstupu. A soucasné se jedna o plnéni, kterd jsou vykazovana na prijatém danovém
dokladu, jehoZ celkova vysledna hodnota presahuje ve své absolutni hodnoté (vysledku) 10.000,- K¢ véetné dané
(tj. soucet vsech plnéni nebo poskytnutych Uplat/tj. zaloh na plnéni/ vykazovanych na dariovém dokladu — bez

ohledu na vysi uplatriovaného odpoctu z dokladu/plnéni). V ¢asti B.2. se tedy zohledni i ta plnéni, kterd samostatné
limit nepfevysi, nicméné jsou uvedena na dafiovém dokladu, kde je tento limit pfevysen.

Do B.2. dale patfi opravy plnéni — zakladu dané a dané v absolutni hodnoté nad 10.000,- K¢.
Upozornéni!

> DIC dodavatele = DIC platce DPH

> Ev. Cislo danového dokladu = uvedené na pfijatém danovém dokladu jeho vystavitelem. Nesmi byt
zaménovano s napt. zakaznickym cislem &i variabilnim symbolem, pokud tyto atributy nejsou pfimo soucasti
konstrukce cisla dafnového dokladu! Nezbytné je zachovani spravného poradi vsech alfanumerickych znaku
¢isla dafiového dokladu!

> Datum povinnosti pfiznat darn (DPPD) = datum uvedené na pfijatém darnovém dokladu: datum uskutecnéni

zdanitelného pInéni (DUZP), (¢i datum pfijeti Uplaty poskytovatelem).

> V pfipadé pomérného naroku na odpocet (uZiti prijatého plnénii pro neekonomické ucely) = do KH hodnoty
zakladu dané a dané pouze v pomérné casti.
> V pfipadé kraceného naroku na odpocet (uZiti pfijatého plnéni i pro plnéni osvobozenad bez naroku na

odpocet) = do KH celé hodnoty zakladu dané a dané.

IPoskytované uplaty pfed DUZP (tj. zalohy) a nasledné vyaétovani se do KH (jednotlivych radk() uvadéji zvlast — dle
doklad( a naplnéni limitu (10.000,- K¢ v¢. dané: B.2./B.3. KH)!

IPro splatkovy a platebni kalendaF se pro splnéni limitu (10.000,- K¢ vé. dané) uvaZuje soucet vSech jednotlivych
diléich pInéni/uplat na téchto dokladech uvadénych.

» Narok na odpocet z jednotlivych plnéni/poskytnutych uplat z téchto pfislusnych dokladl se do fadku B.2.
KH uvadéji samostatné — dle faktického stavu realizace (jednotlivd plnéni/poskytnuté uplaty nemusi svoji
hodnotou dosahovat stanoveny limit, ale pokud jsou z dariového dokladu, ktery v celkovém souctu limit
prekroci, vykdzi se na fadku B.2. KH). Vyuctovani (samostatné prijaty danovy doklad) vidy posuzovan zvlast
(do radku KH)!


https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?CPodani=493091493

Konkrétni ptiklady vyplnéni lze nalézt na webovych strankdch Finanéni spravy CR ke KH v sekci ,Casté dotazy a
odpovédi“.

3.4.3 B.3. - Prijata zdanitelna plnéni a poskytnuté uplaty, u kterych pfijemce uplatiiuje narok na odpocet dané
s hodnotou do 10.000,- K¢ véetné dané

Do této Casti vyplni platce — prijemce souhrnné (dle ¢lenéni podle sazeb DPH) vSechna ostatni zbyvajici plnéni (z
fadkul souvisejiciho DAP ¢: 40, 41), které nevyplnil dle nastaveného pokynu do ¢asti B.2. KH.

Upozornéni! Zplsob vykazovani pomérného a kraceného naroku na odpocet uvedené v c¢asti B.2. plati i pro c¢ast
B.3.!

3.5 (ast C. - Kontrolni Fadky na dafiové pfiznani k DPH

Cést C KH musi byt vyplnéna, pokud jsou néjaké hodnoty uvedeny v ¢asti A nebo B KH u jednoho konkrétniho podani
formulafe KH. V aplikaci EPO na Dafiovém portéle FS CR je &ast C vyplfiovéana automaticky podle hodnot vloZenych
do casti A a B formulare KH.

Casti A a B, resp. v souhrnu &ast C KH = musi souhlasit s prislusnymi fadky souvisejiciho dafiového pfiznani k DPH!

Upozornéni! V pfipadé nedodrzZeni tolerance +/- 1000 K¢ v &dsti C KH, zvolte v aplikaci EPO tlacitko ,,Pfepocet” ¢imzZ se

plivodné zadané hodnoty prepocitaji.

Pokud jste nenalezli odpovéd na Vas dotaz na webovych strankach financnisprava.cz/kontrolnihlaseni, kontaktujte
nas prosim na emailové adrese: kontrolnihlaseni@fs.mfcr.cz nebo na tel.: +420 296 853 863, +420 296 854 393
v Case od 9:00 do 15:00.



http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/dotazy-a-odpovedi
http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/dotazy-a-odpovedi
http://www.financnisprava.cz/kontrolnihlaseni
mailto:kontrolnihlaseni@fs.mfcr.cz

