DALSI INFORMACE A POUCENI O DOKLADANI SPLNOVANI
PREDPOKLADU A POZADAVKU

Platové podmink

Jednotlivé vySe sloZek platu nepfedstavuji vefejny pfislib.

Platovy tarif

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle délky zapocitatelné praxe a miry
jejiho zapoctu podle § 3 narizeni viady ¢. 304/2014 Sh., o platovych pomérech statnich
zaméstnancd, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,nafizeni viady ¢. 304/2014 Sb.).

V pfipadé sluzebniho mista, které bylo sluzebnim predpisem oznaceno podle § 1 odst. 3
nafizeni viady ¢. 304/2014 Sb. za klic¢ové, Ize statnimu zaméstnanci urcit vy$Si platovy tarif,

Vv,

nepostradatelné sluzebni tkoly.

Osobni priplatek

Osobni pfiplatek je nenarokovou sloZkou platu, kterou lze ocenit znalosti, dovednosti
a vykonnost statniho zaméstnance, a jeho vy$e zavisi na vysledku sluZzebniho hodnoceni.
Zverejnéné rozpéti osobniho priplatku odpovida primérné vySi osobniho priplatku
po zapracovani na sluzebnich mistech radovych statnich zaméstnancut dle stanovené platové
tridy a pramérné vySi osobniho pfiplatku na sluZzebnich mistech pfedstavenych
v orgénech Finanéni spravy CR.

Statnimu zaméstnanci Ize nicméné ve smyslu § 6 narizeni viady ¢. 36/2019 Sb. priznat osobni
pfiplatek v rozmezi od 0 K¢ az do ¢astky odpovidajici 100 % platového tarifu nejvy$siho
platového stupné v platové tridé, do které je jeho sluZzebni misto zafazeno.

Zvlastni priplatek

Zvlastni pfiplatek je stanoven v souladu s § 6 narizeni viady ¢. 304/2014 Sb., jeho konkrétni
vy$e je urCena sluZzebnim pfedpisem podle obtiznosti vykonu sluzby.

ZaruCeny plat predstavuje nejniz§i stanoveny plat za praci s ohledem na sloZitost,
odpovédnost a namahavost prace. V pfipadé, Ze mésicni plat nedosahne urovné zaru¢eného
mésicniho platu, bude do jeho vySe dopocten a vyplacen rozdil této ¢astky. Uvedena vySe
zaru¢eného mésic¢niho platu je stanovena za predpokladu prace na piny tGvazek se sluzebni
dobou v rozsahu 40 hodin tydné.

Zpusob dokladani splnovani predpokladi a pozadavk

Spinéni predpokladu obéanstvi se podle § 26 odst. 1 zakona o statni sluzbé (déle jen ,zakon)
doklada prakazem totoZnosti nebo osvédéenim o statnim obcéanstvi. Pri podani Zadosti Ize
dolozit pouze pisemné Cestné prohlaSeni (je zahrnuto ve formulafi Zadosti, kde je tfeba
zaSkrtnout a doplnit pfislusné pole); uvedeny prikaz nebo osvédceni Ize v takovém pfipadé
doloZit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru.

Spinéni pfedpokladu plné svépravnosti se podle § 26 odst. 2 zakona doklada pisemnym
¢estnym prohlasenim (je zahrnuto ve formulari Zadosti, kde je tfeba zaskrtnout prislusné pole).



Spinéni predpokladu bezuhonnosti se podle § 26 odst. 3 zakona doklada vypisem
z evidence rejstfiku trestu, ktery si sluZzebni orgén vyzadé od Ministerstva spravedinosti. Udaje
potrebné pro vyzadani vypisu jsou standardné uvedeny v Zadosti o pfijeti do sluzebniho
poméru a zarazeni na sluzebni misto ¢i jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného.

Neni-li Zadatel statnim obéanem Ceské republiky, je povinen doloZit beztihonnost dokladem
obdobnym vypisu z rejstfiku trestd , ktery nesmi byt star§i nez 3 mésice, vydany statem, jehoz
je Zadatel statnim obéanem. Misto dokladu obdobného vypis z rejstriku tresttu mize Zadatel
predlozit vypis z rejstriku trestu s pfilohou obsahujici informace, které jsou zapsané v evidenci
pfislusnych statd. Pokud takovy doklad jiny stat nevydava, dolozi se beziihonnost pisemnym
cestnym prohlasenim. PoZadované listiny se dokladaji souasné se Zadosti (uvedte
do seznamu listin, které prikladate k zadosti).

Pobyval-li Zadatel v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delSi nez 6 mésica v jiném statu,
je povinen doloZit spinéni predpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstriku tresti vydanym
timto statem.

Spinéni pfedpokladu vzdélani se podle § 26 odst. 1 zakona doklada originalem nebo tfedné
ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani. Pri podani Zadosti Ize dolozit pouze pisemné
Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani (je zahrnuto ve formulari Zadosti, kde je treba
zaS$krtnout a doplnit prislusné pole); uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé dolozZit nasledné,
nejpozdéji pfed konanim pohovoru.

Splnéni predpokladu zdravotni zpusobilosti se podle § 26 odst. 4 zakona o statni sluzbé
doklada pisemnym cCestnym prohlasenim (je zahrnuto ve formulafi Zadosti, kde je treba
zaSkrtnout prislusné pole).

Spinéni predpokladu znalosti ¢eského jazyka se podle § 26 odst. 5 zakona o statni sluzbé
doklada pisemnym cCestnym prohlasenim (je zahrnuto ve formulaii Zadosti, kde je treba
zaSkrtnout pfislusné pole). Soucasti pohovoru (pisemné zkousky) s zadatelem, ktery neni
statnim ob&anem Ceské republiky, je ovéfeni znalosti eského jazyka (§ 27 odst. 3 zékona
nebo § 28a odst. 1 zakona).

Splriovani poZadavku na uroven znalosti ciziho jazyka se fidi rozhodnutim Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy €. j. MSMT-24156/2019 ze dne 3. zafi 2019, kterym se stanovi
Seznam standardizovanych jazykovych zkouSek pro ucely systému jazykové kvalifikace
zaméstnancu ve spravnich uradech.

Spinéni  tohoto poZadavku se doklada originalem nebo ufedné ovérenou Kkopii
vysvédceni/osvédceni nebo jiného dokladu prokazujiciho uroveri znalosti ciziho jazyka.
Pri podani Zadosti Ize doloZit prostou kopii poZadované listiny, pfipadné pisemnym cestnym
prohlasenim (je zahrnuto ve formulafi Zadosti, kde je tfeba zaSkrtnout pfislusné pole),
uvedenou listinu Ize v takovém pripadé dolozZit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru.

Spinéni poZadavku na odborné zaméreni vzdélani se doklada originalem nebo uredné
ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani. Pri podani Zadosti Ize doloZit pouze pisemné
cestné prohlaseni (je zahrnuto ve formulari Zadosti, kde je tfeba zaSkrtnout pfislusné pole);
uvedenou listinu Ize v takovém pripadé dolozit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru.

Spinéni poZadavku zpusobilosti mit pFistup k utajovanym informacim stupné ,,Duvérné“
nebo ,, Tajné” se doklada originalem nebo ufedné ovéfenou kopii platného osvédceni fyzické
0osoby na poZadovany stupen utajeni anebo na stuperi vy$8i. Pokud Zadatel nedisponuje
pfislusnym dokladem a zaroven jeho Zadost nebude z jinych divod( vyrazena dle § 27 odst.
2 zakona o statni sluzbé, bude akceptovano, pokud doloZi, Ze podal Zadost o vydani osvédéeni
fyzické osoby prislusného stupné utajeni pfed vydanim rozhodnuti o jeho prijeti do sluzebniho
poméru a/nebo o zafazeni na sluzebni misto/jmenovani na sluzebni misto predstaveného.



Spinéni poZadavku zpusobilosti mit pristup k utajovanym informacim stupné ,Vyhrazené“
se dokladéa originalem nebo ufedné ovérenou kopii platného oznameni o splnéni podminek
pro pristup k utajované informaci stupné utajeni ,Vyhrazené®, popripadé originalem nebo tredné
ovérenou kopii platného osvédceni fyzické osoby na stuperi utajeni ,Ddavérné*, ,Tajné“ nebo
,PFisné tajné®. Pokud Zadatel nedisponuje prislusnym dokladem a zaroveri jeho Zadost nebude
Z jinych ddvodu vyrazena dle § 27 odst. 2 zakona o statni sluzbé, bude se v pfipadé jeho
zarazeni/jmenovani na sluzebni misto postupovat v souladu s § 6 odst. 3 zakona o ochrané

utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti (zakon ¢. 412/2005 Sb.).

Spinéni predpokladu c¢istého lustracniho osvédceni (§ 4 odst. 1 zakona ¢. 451/1991 Sb.,
kterym se stanovi nékteré dalSi prfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech
a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpist) Ize pro ucely vybérového Fizeni dolozit také dokladem
o tom, Ze Zadatel o vydani tzv. lustracniho osvédcéeni pozadal.

Pisemné c¢estné prohlaseni podle § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb. je prilohou tohoto oznameni.

Spinéni predpokladu praxe se podle § 51 odst. 3 zakona doklada originalem nebo Gredné
ovérenou kopii prislusnych listin (napf. pracovni smlouva, jmenovaci listiny, odvolani z funkce,
rozhodnuti o jmenovani nebo o odvolani ze sluZzebniho mista, potvrzeni o zaméstnani vydané
zaméstnavatelem, vypis z personalniho spisu, pracovni naplri), z nichzZ je zfejmé, kdo je vydal,
a které prokazuji dosaZzenou délku a povahu cinnosti podle § 5 odst. 1 zakona nebo Cinnosti
obdobnych. PFislusné listiny Ize doloZit nejpozdéji pfed konanim pohovoru, pfi podani Zadosti
Ize doloZit jejich prostou kopii.

Normostrana

Normostranou se rozumi strana o rozsahu 30 rfadku x 60 znaku (celkem 1 800 znak) podle
CSN 01 6910 — Uprava dokumentu zpracovanych textovymi procesory, vydane Uradem
pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi (UNMZ) dne 1. ¢ervence 2014.




