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Informacni povinnost

Finanéniho uradu pro Zlinsky kraj

dle § 2 odst. 3 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
ve znéni pozdéjSich pfedpisl, a § 56 odst. 1 zédkona &. 280/2009 Sb., danovy fad,
ve znéni pozdéjSich predpisu

ucinnost od 25. 9. 2025

Financni ufad pro Zlinsky kraj timto zvefejriuje informace o podminkéach pfijimani dokumentd
a dal8i informace, jejichz zvefejnéni je organdm Financni spravy Ceské republiky (dale jen
,organy FS*) ulozeno vyse specifikovanymi ustanovenimi pravnich predpisu.

1. Adresa pro dorucovani dokumentt v analogové podobé, ktera je soucasné adresou pro
doru¢ovani dokumenti v digitalni podobé doruc¢ovanych na prenosnych technickych
nosicich dat:

Financni urad pro Zlinsky kraj
trida Tomase Bati 21
761 86 Zlin

Adresy pro dorucovani dokumentll Uzemnim pracovistim financniho Ufadu jsou
dostupné prostiednictvim internetové adresy https://www.financnisprava.cz/cs/financni-
sprava/kontakty

2. Uredni hodiny pro vefejnost, ve kterych Ize zejména ucinit podéni Ustné do protokolu nebo
nahliZet do spisu:

pondéli a streda:  8:00 — 17:00 hodin

pracovni doba, ve které je oteviena podatelna:

pondéli: 8:00 — 17:00 hodin
utery: 8:00 — 15:30 hodin
stfeda: 8:00 — 17:00 hodin
ctvrtek: 8:00 — 14:30 hodin
patek: 8:00 — 12:00 hodin

3. Kontakty pro elektronickou komunikaci:

Adresa technického zafizeni spole€ného pro organy FS: www.mojedane.cz

Elektronicka podani jsou pfijimana také na niZze uvedenych elektronickych adreséch
podatelen s vyjimkou kontrolnich hldSeni, ktera e-mailem podat nelze.
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Elektronicka adresa Identifikator datové

podatelny schranky
Finan¢ni urad pro Podatelna3300@fs.gov.cz n69nz5y
Zlinsky kraj
Uzemni pracovisté ve Podatelna3301@fs.gov.cz 97nn64t
Zliné
Uzemni pracovisté v Podatelna3306@fs.gov.cz xb4n6t2
Otrokovicich
Uzemni pracovisté v Podatelna3309@fs.gov.cz 75dn6tu
Uherském Hradisti
Uzemni pracovisté v Podatelna3308@fs.gov.cz efmnéwk
Uherském Brodé
Uzemni pracovisté v Podatelna3304@fs.gov.cz 62in63e
Kromé&Fizi
Uzemni pracovisté ve Podatelna3312@fs.gov.cz 4jhn65c
Vsetiné
Uzemni pracovisté ve Podatelna3310@fs.gov.cz n8wnéwg
Valasské Mezifici
Uzemni pracovisté v Podatelna3307 @fs.gov.cz tr8n65i
Roznové pod Radhostém

4. Jiné technické prostfedky, jimiZ Ize ucinit podani, které je nutné potvrdit za podminek podle
§ 71 odst. 3 zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy rad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen

,dariovy rad”):

Jiné technické prostredky nejsou pripustény.

5. Jaka podani Ize ucinit prostfednictvim jinych technickych prostfedkd, jimiZz Ize ucinit
podani, které je nutné potvrdit za podminek podle § 71 odst. 3 dariového fadu:

S ohledem na to, ze jiné technické prostredky nejsou pripustény, nelze timto
zpusobem cinit zadna podani.

6. Prehled formatu datovych zprav a dokumentu v nich obsaZenych, které jsou organy
FS zplsobilé pfijmout (a jejich struktury):

a) na technické zarizeni spolecné pro organy FS dostupné prostrednictvim

www.mojedane.cz
- pro podani:

XML | zavazné stanovena struktura vyjmenovanych podani je zvefejnéna
na internetové adrese: hitps://adisspr.mfcr.cz/pmd/dokumentace/popis-
strukiur-epo

-k podani Ize pfi

ojit pfilohy (tzv. e-pfilohy) ve formatech?":

DOC/DOCX | dokument Microsoft Word

XLS/XLSX seSit Microsoft Excel

PDF Portable Document Format

JPG obrazek z grafického programu nebo skeneru

' Jedna se o Uplny pfehled formatd. Detailni informace o pfilohach jednotlivych formulait jsou uvedeny v popisu
XML struktur soubor( zvefejnénych na internetové adrese hitps://adisspr.mfcr.cz/pmd/dokumentace/popis-struktur-

epo a ve formulafi samotném.
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XT textovy soubor bez formatovani

TXT/CSV textovy soubor uréeny pro vymeénu tabulkovych dat

RTF Rich Text Format, soubor z textového editoru - napf. Microsoft
Word nebo OpenOffice Writer

TIF, TIFF Tagged Image File Format, soubor k ukladani rastrové grafiky

XML Extensible Markup Language, znackovaci jazyk pro vyménu dat
mezi riznymi aplikacemi

Déle je mozné prilozit e-pfilohy podepsané (format PKCS#7, koncovka P7S)
a komprimované (forméat a koncovka ZIP), vzdy v8ak jde o jeden podepsany nebo
jeden komprimovany soubor nékterého z vySe uvedenych podporovanych formatd. Pro
nazev souboru, ktery je vkladan (zkomprimovan) do souboru .ZIP, doporucujeme
pouzit pouze ASCII znaky (znaky bez diakritiky).

Vice oskenovanych stranek pro jednu pfilohu doporu¢ujeme odeslat pomoci PDF nebo
DOC dokumentu (oskenované obrazky vloZzite dovnitf dokumentu nebo takovy slozeny
dokument vytvofi pfimo VAas$ skener). Soucet velikosti vSech soubort pfilozenych
v elektronické podobé (tzv. e-pfiloh) mize byt u vétsiny formulara nejvyse 10 MB.

do datové schranky, na elektronickou adresu podatelny a na prenosnych
technickych nosicich dat

pro podani i pfilohy:

XML

strukiur-epo

zavazné stanovena struktura vyjmenovanych podani je zvefejnéna
na internetové adrese: hitps://adisspr.mfcr.cz/pmd/dokumentace/popis-

statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové

dokumenty:

PDF Portable Document Format

PDF/A, ISO 19005 Portable Dokument Format for the Long-term Archiving

DOC/DOCX dokument Microsoft Word

XLS/XLSX sesit Microsoft Excel

PPT/PPTX MS PowerPoint Presentation

OoDT Open Document Text

TXT textovy soubor bez formatovani

TXT/CSV textovy soubor uréeny pro vymeénu tabulkovych dat

RTF Rich Text Format, soubor z textového editoru - napf.
Microsoft Word nebo OpenOffice Writer

HTML Hypertext Markup Language Document

FO/ZFO 602XML Filler dokument

elektronické faktury:

ISDOC/ISDOCX | Information System Document verze 5.2 a vy$si

UBL 2.1 ISO/IEC 19845:2015

UN/CEFACT Cl | Cross Industry Invoice

statické obrazové dokumenty:

JPEG/JFIF, ISO/IEC | Point Photographic Experts Group File Interchange

10918 Format

TIF/TIFF, revize 6

Tagged Image File Format — nekomprimovany

PNG, ISO/IEC 15948

Network Graphics

JPG

obrazek z grafického programu nebo skeneru

dynamické obrazové dokumenty:

GIF

| Graphic Interchange Format

3
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MPEG-2, ISO/IEC 13818
MPEG-1, ISO/IEC 11172
MPEG-4, ISO/IEC 14496-3

zvukové dokumenty:

MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2)
MPEG- 1 Audio Layer Ill nebo MPEG- 2 Audio Layer Il (MP3)
WAV, PCM

databaze:
XML, kde soucasti pfedavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis
jeho struktury pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD)

ZIP ZIP File Format, specifikovany v Info-ZIP Application
Note 19970311

ASICS/SCS/ASICE/ Associated Signature Containers Simple / Extended
SCE

Pokud je obsahem jedné datové zpravy vice elektronickych soubort (pfilohy datové
zpravy), musi byt z podani zfejme, ktery soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou
jeho prilohami.

Maximalni velikost jedné datoveé zpravy dorucené:
- do datové schranky je 100 MB,

- na elektronickou adresu podatelny je 10 MB,

- na pfenosném technickém nosici dat je 10 MB.

Prenosné technické nosice dat, na kterych jsou prijimany dokumenty v digitalni
podobé / formy technického nosi¢e datovych zprav, které je spravce dané zpusobily
prijmout:

Pfenosné technické nosice dat musi byt itelné na podporovaném opera¢nim systému MS
Windows. Technicky nosi¢ dat musi byt oznacen a doplnén pravodnim dopisem, ve kterém
jsou uvedeny udaje o identifikaci odesilatele, adresata a bliz§i udaje o obsahu technického
nosice dat.

Prijimany jsou nasledujici formy technického nosice datovych zprav:
- CD-ROM, DVD, USB Flash Disk

. Potvrzeni doruceni (prijeti) datové zpravy:

a) Prijeti podani uc€inéného prostfednictvim datové zpravy na technické zafizeni
spole¢né pro organy FS (www.mojedane.cz) se potvrzuje timto technickym zafizenim,
a to prostiednictvim datové zpravy ve formatu p7s s identifikaci technického zafizeni,
na které bylo podani pfijato, v€etné €asového udaje o pfijeti.

b) Datova zprava potvrzujici doru€eni na elektronickou adresu podatelny (e-mailovou
schranku podatelny) se zasild na e-mailovou adresu, ze které byla zprava odeslana,
a to zpravidla nejpozdéji v prvni pracovni den, ktery bezprostfedné nasleduje po dni
doru€eni. Pokud odesilatel neobdrzi potvrzeni o doruceni, je namisté povazovat
podani za nedorucené.
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c) Stav doruceni datové zpravy odeslané prostfednictvim informaéniho systému datovych
schranek je jednoznacné patrny z dodejky/dorucenky, kterou ma odesilatel k dispozici
v datové schrance, z niz byla datovéa zprava odeslana.

Zprava potvrzujici doru€eni datové zpravy neni potvrzenim ani vyhodnocenim toho, zda
pfijata datova zprava je, €i neni U€innym podanim. Tato zprava rovnéz nepotvrzuje,
ze dokument v digitalni podobé nema vady ani to, zda byly splnény nalezitosti podani
podle jednotlivych pravnich predpisa.

9. Duasledky vad dorucenych dokumentt podle vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich prfedpisi:

Vady dokumentu v analogové podobé:
- je neuplny nebo necitelny.

Vady dokumentu (vCetné datové zpravy, v niz je obsazen) v digitalni podobé:

- je nedplny,

- nelze jej zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zpusobem (napf. je necitelny),

- obsahuje skodlivy kod,

- je vdatovém formatu, ve kterém organy FS nepfijimaji dokumenty v digitalni podobé,
nebo

- je ulozen na pfenosném technickém nosici dat, na kiterém organy FS nepfijimaji
dokumenty v digitalni podobé, je-li k doru€eni dokumentu uzito prenosného
technického nosice dat.

Pokud Ize ur€it odesilatele doru€eného dokumentu a kontakini Udaje odesilatele,
je odesilatel neprodlené vyrozumén o zjisténé vadé dokumentu a stanoven dal$i postup
pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit,
nebo neni-li mozné urcit odesilatele (a jeho kontaktni daje) doru¢eného dokumentu, ktery
vykazuje vady, dokument se déle nezpracovava.

Skuteénost, ze doruc¢eny dokument nevykazuje vady podle tohoto bodu, nemusi
znamenat, Ze se jednd o zcela bezvadné podani (napf. darfové pfiznani) podle jinych
pravnich predpisi?.

10. Cisla usti, na které spravce dané prijima platby, a zpiisob oznaceni thrady na tyto Uty
podle jednotlivych dani, jejichZ sprava mu nalezi:

Uplny tvar éisla bankovniho uétu pro tihradu urgité dané mistné prislusnému finanénimu
Ufadu se sestavi z pfedcisli bankovniho Uc¢tu, z matrikové ¢asti a z kddu banky. Predcisli
bankovniho U¢tu a matrikova ¢ast jsou od sebe oddéleny pomickou, za matrikovou &asti
bez mezery nasleduje lomitko a smérovy kod Ceské narodni banky (CNB), u niz maji
finanéni arady vedeny Ucty (kéd 0710).

e Predcisli bankovniho uctu (v rozsahu dvou az Sesti €islic) jednoznaéné uréuje druh
dané, Kk jejimuz vybirani je ucet zfizen. Pro konkrétni druh dané je pfedcisli vzdy shodné
pro vSechny finan¢ni Urady.

2 Informace k nélezitostem podani podle nékterych jinych pravnich predpist naleznete na internetové adrese:
https://financnisprava.gov.cz/cs/financni-sprava/povinne-zverejnovane-informace/informace-podle-zakona-c-106-
1999-sb/postup-pri-vyrizovani-podani




11.

12.

C. j. 1649182/25/3300-00065-712769

e Matrikova ¢ast urcuje pfislusny finan¢ni urad. V8echny bankovni U¢ty jednoho Ufadu
maji stejnou matrikovou c¢ast.

e Variabilni symbol — prostfednictvim variabilniho symbolu dafiovy subjekt sdéluje
finanénimu Gfadu svou totoznost. M&-li danovy subjekt pfidéleno danové identifikaéni Cislo
(DIC), vepiSe do pFislusné kolonky pro variabilni symbol kmenovou &ast DIC, tj. &isla
za pismeny CZ. Neni-li dafiovy subjekt registrovan, to znamena, Zze nema pridéleno DIC,
uvede v pfipadé fyzické osoby do kolonky pro variabilni symbol své rodné Cislo, a to bez
jakychkoliv mezer, poml¢ek nebo lomitek, tj. uvede 9 nebo 10 Eislic v fadé za sebou.
Neregistrované pravnické osoby uvadsji své ICO. V pfipadé, Ze se jedna o osobu, kterd
nema takova Cisla pridélena (zahrani€ni osoby), pfidéli jim spravce dané vlastni
identifikator v podobé tzv. VCP (vlastni &islo platce), a to v souladu s § 130 odst. 4
danového fadu. Od 1. 1. 2021 jsou fyzické osoby opravnény zadat o vlastni identifikator,
ktery nahradi jejich identifikator obecny.

svs e

https://financnisprava.gov.cz/cs/dane/placeni-dani

Konstantni symbol — neni tfeba vyplfiovat konstantni symbol, jedna se o nepovinny Gdaj
pfi placeni dani.

Datum splatnosti — by mélo byt zadano tak, aby byla ¢astka pfipsana na uc¢et banky
finanéniho Ufadu maximalné v den splatnosti dafiové povinnosti.

Zprava pro prijemce — nepovinna polozka, vypliiuje se v pfipadé zajisSténi dané dle
§ 109a zakona o dani z pridané hodnoty
(https://financnisprava.gov.cz/cs/dane/placeni-dani)

Cisla bankovnich Gé&ta jednotlivych finanCnich Gradl a predCisli jednotlivych dani naleznete
na internetovych strankach Finanéni spravy Ceské republiky na adrese:
https://financnisprava.gov.cz/cs/dane/placeni-dani

Cislo bankovniho Uétu pro zaslani plateb za poskytnuti informaci naleznete na adrese:

https://financnisprava.gov.cz/cs/financni-sprava/povinne-zverejnovane-
informace/informace-podle-zakona-c-106-1999-sb/sazebnik-uhrad

Druhy dani, které Ize platit inkasem podle zakona upravujiciho platebni styk nebo
soustredénou platbou zajistovanou provozovatelem postovnich sluzeb, a podminky, které
je pri téchto platbach nutné dodrzet:

Prostfednictvim soustfedéné inkasni platby obyvatelstva (SIPO) Ize platit dan
z nemovitych véci. Podminky, které je nutné pfi téchto platbach dodrzet, jsou zverejnény
na internetovych strankach Finanéni spravy Ceské republiky na adrese:
https://financnisprava.gov.cz/cs/dane/dane/dan-z-nemovitych-veci/sipo
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