Informace o podminkach prijimani dokumentu

dle vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisoveé sluzby, ve znéni pozdéjSich
predpisu

1. Udaje organti Finanéni spravy Ceské republiky pro doruéovani dokumenti v analogové

i digitalni podobé

Organy Finanéni spravy Ceské republiky zvefejiiuji na svych internetovych strankach

https://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/kontakty tyto udaje:

— adresu organu Finanéni spravy Ceské republiky pro doru¢ovani dokumentl v analogové
podobé, ktera je souCasné adresou pro doruovani dokumentu v digitalni podobé
doru€ovanych na pfenosnych technickych nosicich dat,

— Ufedni hodiny podatelny,

— elektronickou adresu podatelny, kterou je www.daneelektronicky.cz,

— identifikator datové schranky,

— adresu elektronické posty.

2. Prehled datovych formati dokumentti obsazenych v datové zpravé, ve kterych Finanéni
sprava Ceské republiky pfijima dokumenty v digitalni podobé
a) na elektronickou adresu podatelny www.daneelekironicky.cz
— pro podani:
XML format a strukturu zvefejiiuje Finanéni sprava Ceské republiky
na strankach Dariového portalu, viz Pokyn GFR D - 24

— k podani Ize pfipojit prilohy (tzv. e-pfilohy) ve formatech":
DOC/DOCX dokument Microsoft Word
XLS/XLSX seSit Microsoft Excel

PDF Portable Document Format

JPG obrazek z grafického programu nebo skeneru

TXT textovy soubor bez formatovani

TXT/CSV textovy soubor uréeny pro vyménu tabulkovych dat

RTF Rich Text Format, soubor z textového editoru - napf. Microsoft Word nebo
OpenOffice Writer

Dale je mozné pfilozit e-pfilohy podepsané (format PKCS#7, koncovka P7S)
a komprimované (format a koncovka ZIP), vzdy vSak jde o jeden podepsany nebo jeden
komprimovany soubor nékterého z vySe uvedenych podporovanych formatl. Pro nazev
souboru, ktery je vkladan (zkomprimovan) do souboru .ZIP, doporu€ujeme pouzit pouze
ASCII znaky (znaky bez diakritiky).

Vice oskenovanych stranek pro jednu pfilohu doporucujeme odeslat pomoci PDF nebo DOC
dokumentu (oskenované obrazky vioZite dovniti dokumentu nebo takovy sloZzeny dokument
vytvori pfimo Vas skener). Soucet velikosti vdech soubor pfiloZzenych v elektronické podobé
(tzv. e-pfiloh) muze byt nejvyse 4 MB.

1 Jedna se o Uplny pfehled formatl. Detailni informace o pfilohach jednotlivych formulard jsou uvedeny
V popisu XML struktur soubor - tabulka ~,Obecna pfiloha®, na adrese
(http://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr pub/epo2 info/popis struktury seznam.faces) a ve formulafi samotném.
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b) do datové schranky, na adresu elektronické posty a na prenosnych technickych
nosic€ich dat

pro podani i pfilohy:

XML format a strukturu zvefejiuje Finanéni sprava Ceské republiky
na strankach Darového portalu, viz Pokyn GFR D - 24

statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:

PDF Portable Document Format

PDF/A, Portable Dokument Format for the Long-term Archiving

ISO 19005

DOC/DOCX dokument Microsoft Word

XLS/XLSX sesit Microsoft Excel

PPT/PPTX MS PowerPoint Presentation

ODT Open Document Text

TXT textovy soubor bez formatovani

TXT/CSV textovy soubor ur€eny pro vyménu tabulkovych dat

RTF Rich Text Format, soubor z textového editoru - napf. Microsoft Word nebo
OpenOffice Writer

HTML Hypertext Markup Language Document

FO/ZFO 602XML Filler dokument

elektronické faktury (od 1. 1. 2019):

ISDOC/ISDOCX Information System Document verze 5.2 a vySSi
UBL 2.1 ISO/IEC 19845:2015
UN/CEFACT CII Cross Industry Invoice

statické obrazové dokumenty:

JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918 Point Photographic Experts Group File Interchange
Format

TIF/TIFF, revize 6 Tagged Image File Format — nekomprimovany

PNG, ISO/IEC 15948 Network Graphics

JPG obrazek z grafického programu nebo skeneru

dynamické obrazové dokumenty:

GIF Graphic Interchange Format

MPEG-2, ISO/IEC 13818
MPEG-1, ISO/IEC 11172

zvukové dokumenty:

MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2)
MPEG- 1 Audio Layer Il nebo MPEG- 2 Audio Layer Il (MP3)
WAV, PCM

databaze:
XML, kde soucasti pfedavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho
struktury pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD)

Pokud je obsahem jedné datové zpravy vice elektronickych soubort (pfilohy datové zpravy),
musi byt z podani zfejmé, ktery soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho
prilohami.

Maximalni velikost jedné datové zpravy dorucené:
do datové schranky je 20 MB,

na adresu elektronické posty je 10 MB,

na pfenosném technickém nosici dat je 10 MB.
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3. Prenosné technické nosice dat, na kterych jsou pfijimany dokumenty v digitalni podobé
Pfenosné technické nosiCe dat musi byt Citelné na podporovaném operacnim systému
MS Windows. Technicky nosi¢ dat musi byt ozna¢en a doplnén privodnim dopisem, ve kterém
jsou uvedeny udaje o identifikaci odesilatele, adresata a bliz§i udaje o obsahu technického
nosice dat.

Prehled prenosnych technickych nosi¢l dat, na kterych jsou pfijimany dokumenty v digitalni
podobé, zvefejfiuji organy Finanéni spravy Ceské republiky na svych ufednich deskach v ramci
informacni povinnosti spravce dané podle § 56 odst. 1 zakona ¢. 280/2009 Sb., dafiovy fad.

4, Zprava potvrzujici doruéeni datové zpravy

a) Prijeti podani uc€inéného prostfednictvim datové zpravy na spolecné technické zafizeni
spravcll dané (elektronicka adresa podatelny) se potvrzuje timto technickym zafizenim
rovnéz prostfednictvim datové zpravy ve formatu p7s s identifikaci technického zafizeni,
na které bylo podani pfijato, v€etné Casového uUdaje o pfijeti. Datova zprava s potvrzenim
se zasila na e-mailovou adresu, pokud je v podani uvedena.

b) Zprava potvrzujici doru€eni na adresu elektronické posty (e-mailova schranka podatelny)
se zasila na e-mailovou adresu, ze které byla zprava odeslana, ato zpravidla nejpozdéji
v prvni pracovni den, ktery bezprostfedné nasleduje po dni doruceni. Pokud odesilatel
neobdrzi potvrzeni o doru€eni, povazuje se podani za nedorucené.

Zprava potvrzujici doruceni datové zpravy neni potvrzenim, Ze dokument v digitalni podobé

nema vady.

Zprava potvrzujici doru€eni datové zpravy neni potvrzenim splnéni naleZitosti podani

podle jednotlivych pravnich pfedpisu.

5. Vady doruéenych dokumentt, postup pfi zjiSténi vad
Vady dokumentu v analogové podobé:
— je neuplny nebo neditelny.
Vady dokumentu v digitalni podobé:
— je neuplny,
— nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpisobem (napf. je necitelny),
— obsahuje skodlivy kéd,
- je v datovém formatu, ve kterém Finanéni sprava Ceské republiky nepfijima dokumenty
v digitalni podobég, nebo
— je uloZen na pfenosném technickém nosici dat, na kterém organ Finanéni spravy Ceské
republiky nepfijima dokumenty v digitalni podobg, je-li k doru€eni dokumentu uZito
pfenosného technického nosice dat.
Pokud Ize zjistit odesilatele doru¢eného dokumentu a kontaktni Udaje odesilatele, je odesilatel
neprodlené vyrozumeén o zjiSténé vadé dokumentu a stanoven dalSi postup pro jeji odstranéni.
Nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, nebo neni-li mozné urdit
odesilatele doru¢eného dokumentu, ktery vykazuje vady, a kontakini Udaje odesilatele,
dokument se dale nezpracovava.
| kdyz bude doru€eny dokument jako takovy bez vad podle tohoto bodu, nemusi to znamenat,
Ze je zcela bezvadné podani jako takové — viz nasledujici bod.

6. Nalezitosti podani, postup pfi nesplnéni nalezitosti
Pokud bude zjisténo, Zze podani nema predepsané nalezitosti podle jednotlivych pravnich
pfedpist (v€etné konkrétni formy stanovené pravnim pfedpisem pro urcity typ podani) nebo trpi-li
jinymi vadami, maze byt:
— podatel vyzvan k jejich odstranéni, k ¢emuz mu bude poskytnuta pfimérena lhuta, nebo
— podani neucinné.
Informace o nalezitostech podani podle jednotlivych pravnich pfedpist naleznete zde:
https://www.financnisprava.cz/cs/informace-podle-zakona-106-1999sb/postup-pri-vyrizovani-

podani.




