
ZÁKLADNÍ KROKY K EVIDENCI TRŽEB
1. Přihlaste se do webové aplikace EET

www.daneelektronicky.cz

ELEKTRONICKÁ EVIDENCE TRŽEB

SPRÁVA ÚDAJŮ EVIDENCE TRŽEB
Název uživatele a heslo (autentizační údaje) pro první přihlášení najdete v obálce 
z finančního úřadu nebo ve vaší datové schránce. Po prvním přihlášení se vám 
zobrazí výzva ke změně hesla. 

2. Založte si provozovnu
Po přihlášení je nutné zaregistrovat provozovny, v nichž přijímáte evidované  
tržby. Klikněte na záložku PROVOZOVNY a na tlačítko + Nová provozovna.  
Po založení provozovny bude v tabulce provozoven uvedeno ČÍSLO PROVOZOVNY, 
které budete potřebovat pro nastavení pokladny.

3. Vygenerujte certifikát
Klikněte na záložku CERTIFIKÁTY > NOVÝ CERTIFIKÁT > VYTVOŘIT ŽÁDOST V PRO-
HLÍŽEČI. V prvním kroku zadejte libovolné HESLO K SOUKROMÉMU KLÍČI, které si 
zapamatujte. V posledním kroku průvodce proveďte úkon Vytvořit exportní soubor 
a následně uložte soubor do svého počítače stisknutím tlačítka Stáhnout exportní 
soubor. Exportní soubor je SOUBOR S CERTIFIKÁTEM s koncovkou P12. Uložte si jej, 
budete jej potřebovat pro nastavení pokladny.

4. Nastavte si pokladní zařízení
V  nastavení pokladního zařízení zadejte DIČ a další povinné/požadované údaje  
a vložte přidělené ČÍSLO PROVOZOVNY. 
Do pokladního zařízení také vložte SOUBOR S CERTIFIKÁTEM P12 uložený z webové  
aplikace EET a zadejte HESLO K  SOUKROMÉMU KLÍČI, které jste si zvolili při  
generování certifikátu.

Pomoc při nastavení pokladního zařízení vám poskytne jeho dodavatel.

NYNÍ MŮŽETE ZAČÍT EVIDOVAT
Upozorňujeme, že veškeré zprávy zaslané v ostrém režimu do produkčního prostředí se ukládají 

a budou považovány za údaje o skutečných tržbách.

Informace o možnostech testování naleznete na stránkách
http://www.etrzby.cz/cs/moznosti-testovani

225 092 392
metodické dotazyTechnická podpora Daňového portálu: 

www.epodpora.mfcr.cz
kontaktní formulář na 
www.etrzby.cz
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