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Reditel Finanéniho ufadu pro Karlovarsky kraj vydava v navaznosti na &l. 146 Organizaéniho
fadu FS! a ¢l. 25 Spisového fadu FS? a na zakladé &l. 24 odst. 1 pism. k) Podpisového fadu
FS® Podpisovy fad Finanéniho ufadu pro Karlovarsky kraj (dale jen ,,podpisovy Fad ).

CA,ST PRVNI ,
OBECNA USTANOVENI

CL 1
Predmét tpravy

1. Tento podpisovy fad stanovuje zasady podepisovani dokumentii vzeslych ze spravnich
a danovych fizeni vedenych v plisobnosti Finan¢niho tfadu pro Karlovarsky kraj (dale jen
,FU*) jako spravniho orginu a vymezuje pravomoci zamé&stnancii zafazenych na fidici
trovni finanéniho tfadu a jeho uzemnich pracovistich (dale jen ,,UzP*) pii podepisovéni
dokumentii tohoto druhu.

2. Podepisovani dokumentl realizovanych mimo spravni ¢innost ufadu, zejména interniho,
metodického a provozniho charakteru se fidi pfisluSnymi internimi akty fizeni Finan¢ni
spravy CR?, jinymi pokyny zaméstnavatele nebo zvlastnimi povéfenimi & instrukcemi,
ptipadné podpisovymi vzory.

CL 1a
Zavaznost

Tento podpisovy fad je zavazny pro vSechny zameéstnance v pracovnim nebo sluzebnim
poméru k Ceské republice — Generalnimu finanénimu feditelstvi, zafazené k vykonu prace
nebo sluzby u Finan¢niho ufadu pro Karlovarsky kraj. Jsou-li vztazeny timto podpisovym
fddem prava nebo povinnosti na vedouci zaméstnance, jsou tim stejnym zptisobem dotena
prava a povinnosti zaméstnanct predstavenych podle zdkona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbg,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Cl.2
VSeobecné zasady

1. Kazdy nadfizeny zaméstnanec si miize vyhradit pravo podepsat dokument, ktery je podle
tohoto podpisového fadu opravnén podepisovat jeho podiizeny. Uplatnéni tohoto prava
ve vybranych piipadech pak vyplyva ptimo z dokumentu, ktery je aprobovan dotcenym
nadfizenym zaméstnancem.

2. 'V ptipad¢ nepiitomnosti pfedstaveného nebo vedouciho zaméstnance opravnéného
k podpisu piechazi toto opravnéni podle piisluiného ustanoveni Organiza¢niho ¥adu FS®
na jeho zéstupce.

1 Organizaéni tad Finanéni spravy Ceské republiky ¢. j. 41392/15/7400-00180

2 Spisovy tad Finanéni spravy Ceské republiky ¢&. j. 47448/12-1910

3 Podpisovy fad Finanéni spravy Ceské republiky ¢. j. 48991/12-1910

4 zakon &. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpist

5 Cl. 106 odst. 2 a 3 Organizaéniho fadu Finanéni spravy Ceské republiky &.j. 41392/15/7400-00180



3. Vseobecné zdsady vyhotovovani a podepisovani dokumentl se fidi Spisovym tadem
FS?, ptipadné Podpisovym fadem FS3 stejné jako formalni naleZitosti dokumenti
a pravidla pro pouzivani ufednich razitek.

4. Odpovédnost za ptipadnou Skodu a jiné disledky zavinéné prekrocenim pravomoci
pii podepisovani nese zaméstnanec, ktery dokument neopravnéné podepsal. Za textovou
spravnost a upravu dokumenti® odpovida zaméstnanec, ktery &istopis vyhotovil.

CAST DRUHA
PODEPISOVANI NA RIiDIiCI UROVNI
FINANCNIHO URADU

CL3
Reditel finan&niho u¥adu

Reditel finanéniho ufadu podepisuje:

a) rozhodnuti o poseckani tthrady dané nebo rozlozeni jeji thrady na splatky, kdy je
pfedmétem rozhodovani odvod nebo penale za poruSovani rozpoctové kdzné, ktery
je ptfijmem Narodniho fondu nebo pokud je rozhodovano o castce vyss$i nez
50 mil. K¢,

b) rozhodnuti o zavazném posouzeni,

¢) rozhodnuti o nespolehlivém platci’,

d) piikaz k odpisu danového nedoplatku pro nedobytnost, pokud ¢astka odpisovaného
nedoplatku ptfesdhne vysi 10 mil K¢ nebo kdy je pfedmétem posuzovani odvod
nebo penale za poruseni rozpoctové kazné,

e) rozhodnuti o prominuti pfislusenstvi dané, v¢. uroku z poseckané ¢astky vzniklého
v souvislosti se spravou odvodi za poruseni rozpoctové kazn€, pokud je
pfedmétem posouzeni prominuti ¢astek presahujicich v thrnu vysi 150 tis K¢
v ramci jednoho €1 vice probihajicich fizeni o prominuti pfisluSenstvi dané a ktera
se vztahuji k jedné ¢i vice zaddostem daniového subjektu,

f) rozhodnuti o poseCkani uhrady dan¢ nebo rozlozeni jeji thrady na splatky, pokud
je rozhodovano o ¢astce vyssi nez 10 mil. K¢,

g) rozhodnuti o uroku z neopravnéného jednani spravce dang,

h) ostatni pisemnosti souvisejici s ¢innosti finanéniho ufadu jako spravniho organu
pokud jejich podpisovani nedelegoval na dal§i zaméstnance podle navazujicich
ustanoveni nebo prostfednictvim pfilohy €. 1, pfipadné spadajici do doby jeho
zastupovani.

.4
adu a reditel sekce Fizeni uradu

S

Zastupce reditele finan¢niho

Zastupce feditele financniho Gfadu podepisuje:
a) rozhodnuti o poseckani thrady odvodi a pendle za poruSeni rozpoctové kazné
nebo rozlozeni jejich uhrady na splatky, krom¢ prostiedki, které jsou piijmem
Narodniho fondu, pokud je rozhodovano o ¢astce do 50 mil. K¢,
b) stanoviska k zadostem o prominuti odvodid a penale za poruseni rozpoctové
kazné,

6 CSN 01 6910 — Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory nebo psanych strojem
7 zakon ¢&. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdgjsich piedpisii



stanoviska ke spisim vramci spravy odvodi za poruseni rozpoctové kazné
postupovanych OFR,

rozhodnuti o prominuti uroku z poseckané c¢astky vzniklého v souvislosti se
spravou odvodl za poruSeni rozpoctové kazné, pokud je pfedmétem jednoho
¢i vice probihajicich fizeni posouzeni prominuti ¢astky neptesahujici v thrnu vysi
150 tis. K¢,

vSechna rozhodnuti a pisemnosti, které vypracoval sdm nebo jeho podiizeni
v rozsahu, ktery vyplyva z odborné a vécné naplné jemu podiizenych utvara,
neni-li dale stanoveno jinak,

v piipadé nepfitomnosti feditele delsi nez 1 den nebo na zakladé piimého pokynu
feditele v dobé jeho jiného zaneprazdnéni vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 3
tohoto podpisového fadu, pripadné dale vymezené piilohou ¢. 1. Pii vykonu
tohoto zastupovani je opravnén vyuzivat kompetence podle ¢l. 2 odst. 1 tohoto
podpisového tadu.

Cl 4a
Odbor metodiky a vykonu dani

Reditel odboru metodiky a vykonu dani podepisuje:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

rozhodnuti o navrhu na povoleni obnovy fizeni nebo o natizeni obnovy fizeni,
rozhodnuti o podaném odvolani, pokud o ném nebylo rozhodnuto z irovné
uzemniho pracoviste,

stanoviska ke spisim v rdmci spravy dani a sprdvniho fizeni postupovanych
OFR’,

stanoviska k zadostem o prominuti dané z pfevodu nemovitosti a dané darovaci®,
ktera jsou postupovéna k rozhodnuti na GFR?,

rozhodnuti o pfizndni osvobozeni pfijml z licen¢nich poplatkii a arokd z Gvéra
a pajéek??,

rozhodnuti o stanoveni dané z nabyti nemovitych véci na zikladé¢ danového
pfiznani nebo dodatecného danového piiznani uplatiujictho zanik dafové
povinnosti*?,

vyrozuméni o zméné umisténi spisu v ramci FU.

Vedouci oddéleni v ramci své ptisobnosti podepisuji zejména:

a)
b)

vyzvy v danovém a spravnim fizeni,
doz4dani jinému spravci dan€ a odpovedi na dozadani jiného spravee dané.

Vedouci oddéleni, do jejichz pisobnosti je zahrnut i1 pfimy vykon spravy dani
podepisuji vSechna rozhodnuti a pisemnosti, ktera vypracovali sami nebo jejich
podfizeni v rozsahu, ktery vyplyva z odborné a vécné naplné jimi fizenych utvari
s vyjimkou dokumentti stanovenych v ¢l. 11 tohoto podpisového fadu.

8 Odvolaci finan¢ni feditelstvi
% zdkon ¢&. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani z pfevodu nemovitosti a dani darovaci, ve znéni pozdg&jsich

predpist

10 Generalni finan¢ni feditelstvi
11 zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pi{jmii, ve znéni pozd&jsich predpist
12.§ 55 odst. 3 zakonného opatfeni Senatu &. 340/2013 Sb., o dani z nabyti nemovitych véci, ve znéni pozdéjsich

predpisii



4. Zameéstnanci jednotlivych oddéleni, do jejichz plsobnosti je zahrnut i pfimy vykon
spravy dani v navaznosti na odbornou a vécnou pusobnost svého zatfazeni do
pfislusného utvaru podepisuji dokumenty stanovené v ¢l. 13 tohoto podpisového fadu
s vyjimkou pismen d) az g).

5. V pfipad¢ nepfitomnosti feditele odboru metodiky a vykonu dani je s vyuzitim ¢l. 2
odst. 1 tohoto podpisového fadu opravnénym nadiizenym zaméstnancem stanoven
teditel finan¢niho uradu.

CL5
Odbor kontroly zvlastnich ¢innosti

1. Reditel odboru kontroly zvlastnich ¢innosti v ramci své plisobnosti podepisuje zejména:

a) platebni vymér na odvod a penale za poruseni rozpoctové kazné od 1 mil. K¢,

b) rozhodnuti o poseckani uhrady odvodd a penale za poruSeni rozpoctové kazné
nebo rozloZeni jejich uhrady na splatky, krom¢ prostiedki, které jsou piijmem
Narodniho fondu, pokud je zZadano o ¢astku do 500 tis. K¢,

€) poskytnuti informaci poskytovateli,

d) rozhodnuti o ustanoveni a zruseni ustanoveni zastupce,

e) rozhodnuti o vyloueni zmocnénce ze zastupovani a o vylouceni odborného
konzultanta,

f) rozhodnuti k zadosti o prodlouzeni lhiity a o navraceni lhity v piedesly stav,

g) rozhodnuti k zadosti o vysloveni net¢innosti doruéent,

h) rozhodnuti o pozbyti G¢innosti poseckani,

1) rozhodnuti o namitce,

j) rozhodnuti o zajisténi véci,

K) rozhodnuti a zadost o pfedvedeni pifedvolané osoby,

I) rozhodnuti o zastaveni fizeni,

m) rozhodnuti o uloZzeni potadkové pokuty,

n) rozhodnuti o opravé ziejmych nespravnosti.

2. Vedouci oddéleni kontroly zvlaStnich c¢innosti Vradmci své plsobnosti podepisuje
zejména:
a) platebni vymér na odvod a na penale za poruseni rozpoctové kazné do 1 mil. K¢,
piicemz v ptipadé déleného odvodu®? je rozhodujici celkova vyse odvodu,
b) vyzvy v dafovém fizeni,
C) postoupeni pro nepiislusnost, v¢. vyrozumeéni podatele,
d) postoupeni spisového materialu pii zméné mistni pfislusnosti,
e) dozadani jinému spravci dané a odpoveéd’ na dozadani jiného spravce dané,
f) oznameni o zahajeni kontroly,
g) rozhodnuti o stanoveni lhiity pro ukon pfi spravé dani,
h) predvolani svédka k vyslechu a vyrozuméni o vyslechu svédka,
i) predvolani osoby ztc¢astnéné na spravé dani,
j) rozhodnuti o zastaveni fizeni podle § 106 odst. 1 pism. a) dafiového fadu'?,
K) vyrozuméni o pfevedeni pieplatku a o vysi nedoplatku,
I) rozhodnuti o pouziti a vraceni preplatku,
m) platebni vymé&r na urok z poseckané castky,
n) rozhodnuti o ulozeni pokuty uhrazené na miste.

13 § 44a odst. 8 zakona ¢&. 218/2000 Sb., rozpo&tova pravidla, ve znéni pozdé&jsich piedpist
14 zakon €. 280/2009 Sb., datiovy fad, ve znéni pozd&jich piedpisti



Cl6
Oddélenti fizeni rizik

Vedouci oddéleni fizeni rizik v ramci své plisobnosti podepisuje zejména:
a) vyzvy podle dafového fadu'®, v¢. vyzadani podani vysvétlent,
b) piedvolani,
€) rozhodnuti a Zadost o piedvedeni,
d) dozadani jinému spravci dané a odpovédi na dozadani jiného spravce dané.

CL7
Oddéleni evidence dani

Vedouci oddéleni evidence dani v rdmci své plisobnosti podepisuje zejména:
a) vyzvy k objasnéni a identifikaci plateb,
b) vyzvy bankdm a provozovatelim postovnich sluzeb k poskytnuti informaci platebniho
styku.

CL8
(ZruSen)

CAST TRETI
PODEPISOVANI NA UZEMNICH PRACOVISTICH
FINANCNIHO URADU

CL9
Reditel sekce izemniho pracovi§té

Reditel sekce tizemniho pracovisté finanéniho ufadu v ramci své plisobnosti podepisuje:
a) rozhodnuti o poseckani tihrady dané nebo rozlozeni jeji tthrady na splatky pokud
se nejedna o pripady uvedené v ¢l. 3 pod pism. a) nebo e) a pokud je rozhodovano
0 Castce vyssi nez 50 tis. K¢ u fyzickych osob nebo 100 tis. K& u pravnickych osob,

b) ptikaz k odpisu danového nedoplatku pro nedobytnost, pokud ¢astka odpisovaného
nedoplatku neptesahuje 10 mil. K¢,

€) rozhodnuti o podaném odvolani, pokud o ném bude rozhodnuto za pouziti
§ 110 odst. 2, § 112 odst. 3, § 113 dafiového fadu®?,

d) stanoviska ke spisim v ramci spravy dani a spravniho fizeni postupovanym utvaram
fidici irovné FU, vyjime¢né OFR” u typt stanovisek uréenych feditelem FU zvlastnim
vnitinim pokynem nebo piimo vyzadanych odvolacim organem,

e) rozhodnuti o ptiznani naklada fizeni,

f) oznameni skute¢nosti nasvédcujicich tomu, ze byl spachan trestny Cin,

g) rozhodnuti o vysi nahrady hotovych vydaju pii danové exekuci,

h) wvyfizeni stiZznosti proti nevhodnému chovani tfednich osob nebo proti postupu spravce
dang,

i) rozhodnuti o upusténi od predepsani troku z poseckani,



J) rozhodnuti o prominuti pfisluSenstvi dané, pokud je pfedmétem jednoho ¢&i vice
probihajicich fizeni o prominuti pfislusenstvi dané, kterd se vztahuji k jedné ¢i vice
zadostem danového subjektu, posouzeni prominuti C¢éastek prislusenstvi dané
nepiesahujicich v thrnu vysi 150 tis. K¢,

K) ostatni pisemnosti souvisejici s ¢innosti UzP jako spravniho organu s vyjimkou
pisemnosti vyhrazenych k podepisovani fidici trovni FU v &lanku 3, 4 a 4a této
smérnice nebo pokud jejich podepisovani nebylo omezeno ptilohou €. 2.

ClL 10
Zastupce reditele sekce izemniho pracovisté

Reditel odboru jmenovany do funkce zastupce feditele sekce uzemniho pracovisté podepisuje
v piipadé nepiitomnosti feditele UzP viechny pisemnosti uvedené v ¢l. 9 tohoto podpisového
radu, pripadné dale mu vymezené ptilohou ¢. 2. Ve vykonu zastupovani je v rozsahu na néj
delegovanych kompetenci opravnén uplatiiovat ustanoveni ¢l. 2 odst. 1 tohoto podpisového
fadu. Kompetence dané jeho pracovnim zatazenim ve funkci feditele odboru se tidi ¢l. 11
tohoto podpisového radu.

CL 11
Reditel odboru a vedouci samostatného odd&leni

Samostatnym oddélenim se rozumi oddéleni zafazené v sekci UzP do piimé podiizenosti
feditele sekce izemniho pracovisté!®. Prislusni feditelé odbort a vedouci téchto samostatnych
oddéleni podepisuji vSechna rozhodnuti a pisemnosti, které vypracovali sami nebo jejich
podiizeni v rozsahu, ktery vyplyva z odborné a vécné naplné jimi fizenych utvart s vyjimkou:
a) pisemnosti podle ¢l. 9,
b) urcenych piilohou ¢. 2 do kompetence nadiizenych zaméstnanc,
c) souhlasu s ukonéenim ¢innosti,
d) platebniho a dodatecného platebniho vyméru nad 1 mil. K¢ pokud se jedna
0 stanoveni dan¢ rozdilné od dané tvrzené danovym subjektem,
e) odpisu danového nedoplatku pro nedobytnost, pokud ¢astka odpisovaného nedoplatku
nepiesahuje ¢astku 1 mil. K¢,
f) rozhodnuti o poseckani thrady dan¢ nebo jeji rozlozeni na splatky v rozsahu zadosti
u fyzickych osob nad 50 tis. K¢ a pravnickych osob nad 100 tis. K¢,
g) exekucniho pfikazu na postizeni jiného majetkového prava,
h) exekucniho piikazu na prodej nemovitosti,
1) poradkové pokuty, pokud se nejedna o pokutu uhrazenou na miste,
J) ulozeni pokuty podle zvlastnich predpisi,
k) rozhodnuti o opravnych a dozorcich prostiedcich.

ClL 12
Vedouci oddéleni v odboru

1. Piislusni vedouci oddéleni podepisuji vSechna rozhodnuti a pisemnosti, které vypracovali
sami nebo jejich podfizeni v rozsahu, ktery vyplyva zodborné a vécné naplné jimi

15 ve smyslu ¢l. 8 pism. ¢) Organizaéniho fadu FS?



fizenych utvari, které nepiekracuji kompetence vedouciho samostatného oddéleni podle
¢l. 11, pficemz tyto jsou delegovany vedoucim oddéleni takto:

a) platebni a dodate¢ny platebni vymér do 100.000,- K¢, pokud se jedna o stanoveni
dané¢ rozdilné od dan¢ tvrzené daiiovym subjektem,

b) odpis danového nedoplatku pro nedobytnost, pokud ¢astka odpisovaného
nedoplatku neptesahuje ¢astku 100.000,- K¢.

2. Vedouci odd€leni podepisuji pisemnosti uvedené v pfedchozim odstavci S vyjimkou:

a) rozhodnuti o stanoveni zaloh, stanoveni zaloh jinak a zruseni povinnosti dan
zalohovat,

b) pokuty za opozdéné tvrzeni dan¢ nad 10 tis. K¢,

¢) rozhodnuti o prodlouzeni lhiity nebo jeji navraceni v piedesly stav,

d) rozhodnuti a zadost o pifedvedeni piedvolané osoby,

e) rozhodnuti o pozbyti G¢innosti poseckani.

ClL 13
Referenti

Zameéstnanci jednotlivych utvarti v ndvaznosti na odbornou a vécnou piisobnost podle svého
zatazeni do piisluSsného utvaru podepisuji:

a)

b)
c)

e)
f)
9)
h)
i)
j)

1)

potvrzeni o skute¢nostech obsazenych ve spise nebo vyplyvajici z Gfedniho postupu,
jako jsou potvrzeni o stavu osobniho danového uctu, daiovém domicilu, danoveé
registraci, 0 nabyti pravni moci rozhodnuti, o u¢inéni podani, o pfevzeti dokladu,
0 uhrad¢ dané v hotovosti, vykaz nedoplatki a pod.,

potvrzeni o ovéieni shody opisu, kopie, vypisu ¢asti spisu s obsahem spisu,

postoupeni pro nepftislusnost, v¢. vyrozuméeni podatele,

rozhodnuti o registraci, mimo registrace k dani z ptidané hodnoty®,

sdéleni o zméné zdanovaciho obdobi podle zikona o dani z ptfidané hodnoty?,
rozhodnuti o zméné registracnich udajd,

rozhodnuti o zmén¢ mistni pfislusnosti, v¢. pfedani spisového materialu,

rozhodnuti o uloZeni pokuty uhrazené na mist¢,

rozhodnuti o vylouc¢eni odborného konzultanta,

rozhodnuti o poukdzani dafiového bonusu,

platebni a dodate¢né platebni vyméry vystavené v ptipad€, kdy se vyméfend nebo
dodatecné¢ vymeétend dai neodchyluje od dané tvrzené nebo dodateéné tvrzené
danovym subjektem, v¢. poskytnuti stejnopisu téchto platebnich vymért na zadost
danového subjektu; vyjimkou jsou rozhodnuti o stanoveni dan€¢ z nabyti nemovitych
véci na zakladé datiovych ptiznani podle zvlastni pravni upravy'?,

stanoveni dan€ potvrzenim vyuctovani v pfipadé, kdy se cCastka vyuctovana platcem
dan¢ neodchyluje od dan¢ srazené a odvedené platcem,

m) vyrozumeéni o pievedeni pieplatku,

n)
0)
p)
o))

rozhodnuti o pouziti nebo vraceni preplatku,
rozhodnuti o zajis$téni véci pii mistnim Setfent,
odpovédi soudnim exekutoriim,

vyrozumeéni o vysi daniového nedoplatku.



Cl. 14
Dispozice Feditele sekce izemniho pracovisté

V kontextu s¢l. 2 odst. 1 muze feditel sekce uzemniho pracovis§té pro vybrané typy
pisemnosti nebo ve vybranych oblastech samostatnym pisemnym pokynem usmeérnit
kompetence k podepisovani jednotlivych skupin zaméstnanct zalozenych timto podpisovym
fadem jejich ur€enim do podpisovych opravnéni piislusnych nadiizenych zaméstnanci. Kopie
tdchto pokyntl a jejich zmén zasila feditel sekce UzP na védomi sekretariatu feditele FU.

CAST CTVRTA
SPOLECNA USTANOVENI

CL 15
Zaméstnanci vSech drovni

1. Pokud opravnéni k podepisovani dokumentu vyplyvéa uiedni osobé pfimo z dafiového!®
nebo spravniho®® fadu nebo jiného pravniho ptedpisu, podle kterého tato tfedni osoba
Vv fizeni nebo postupech postupuje, podepisuje takovy dokument Ufedni osoba, ktera
dokument vyhotovila (napf. protokol, tfedni zdznam).

2. Vsichni zaméstnanci zafazeni na FU a jeho UzP jsou v postaveni ufedni osoby
s povétenim k doruc¢ovani pisemnosti a maji stim souvisejici opravnéni podepisovat
upozornéni na ulozeni pisemnosti.

Cl. 16
Vedouci zaméstnanci vSech drovni

1. VSem vedoucim zaméstnancim je delegovano opravnéni k urovani opravnénych
tifednich osob podle daiového®® i spravniho®® #adu. Stejné tak je na né delegovano pravo
k rozhodovani v oblasti spravnich poplatkGi*’ spjatych s vykonem &innosti na jejich
utvarech, tj. zejména vyzyvat k jejich uhrad¢ a rozhodovat o vraceni pripadnych pieplatk
nebo zastavovani fizeni.

2. Vsichni vedouci zaméstnanci jsou opravnéni podepisovat vetejné vyhlasky k doru¢ovani
pisemnosti a Zadosti o jejich zvetejnéni.

3. Vedouci zaméstnanci v rozsahu svych kompetenci zalozenych odbornou a vécnou
pusobnosti utvarti, které vedou, mohou podepisovat béznou korespondenci nemajici
charakter rozhodnuti, kterou si vyzaduje vyvoj vyfizovaného pfipadu nebo pozadavky
osob zucastnénych na danovém fizeni, pfipadné zajem osob usilujicich o ziskani orientace
V konkrétni daflové problematice nebo pii vzniku jiné ufedni potieby k naplnéni cilt
spravy dani, ato s respektovanim zasad klientského pfistupu, adekvatnosti takovéhoto
postupu a odborné spravnosti.

16 zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni ¥ad, ve znéni pozdéjsich piedpist
17 zakon &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisti
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Cl. 17
Zvlastni ustanoveni k zastupovani

V piipadé soubéhu nepfitomnosti zastupovaného a zastupujicitho zaméstnance podle ¢l. 3
a 4 nebo podle ¢l. 9 a 10, mize feditel FU zvla§tnim pisemnym povéfenim delegovat
opravnéni k podepisovani za tyto osoby na jiné zaméstnance v rozsahu umoZzZnéném
Podpisovym fadem FS®. O vydanych povéfenich vede sekretariat feditele FU zvlastni
evidenci ve formé seznamu.

Nalezitosti podepisovani zastupujicim zaméstnancem za nepiitomné zameéstnance
povéiené Kk podepisovani timto podpisovym fadem blize specifikuje Spisovy fad FS*8,

CAST PATA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl 18
Prilohy
Ptilohy €. 1 a 2. se nestanovuyji.

Cl. 19
Kontrola

Pribéznou kontrolu plnéni tohoto podpisového fadu provadi dotéeni vedouci zaméstnanci
Vv ramci své fidici odpovédnosti a osobniho kontrolniho ptisobeni.

Naslednou kontrolu provadéji jednotlivé utvary Odboru metodiky a vykonu dani jako

nedilnou soucast kontrolni ¢innosti fidici urovné FU.

C1.20
Ucé¢innost

Tento podpisovy fad nabyva Uc¢innosti dne 7. 1.2013, ktery je i dnem jeho zvefejnéni
na intranetovych strankach pouzivanych FU.

(Dodatek ¢. 1 nabyl u¢innosti dnem 2. 9. 2013)
(Dodatek €. 2 nabyl G¢innosti dnem 1. 4. 2014)
(Dodatek ¢. 3 nabyl uc¢innosti dnem 1. 11. 2014)
(Dodatek ¢. 4 nabyl ucinnosti dnem 1. 7. 2015)
(Dodatek €. 5 nabyl G¢innosti dnem 7. 7. 2016)

Za spravnost: Odd¢leni sekretariatu feditele

18 &l. 25 odst. 10 Spisového fadu FS?



