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CASTPRVNI
OBECNA USTANOVENI

Cl.1
Predmét upravy

Podpisovy fad Finanéni spravy Ceské republiky (dale jen ,podpisovy fad“) vychazi
z pfisluSnych ustanoveni zakona o finanéni spravé", zakona o statni sluzbé?,
zakona o majetku Ceské republiky®), zakona o archivnictvi a spisové sluzb&® a navazuje
na Organizaéni fad Finanéni spravy Ceské republiky (dale jen ,organizaéni Fad*)
a na Spisovy rad Finanéni spravy Ceské republiky (dale jen ,spisovy fad®).

Podpisovy fad upravuje v souladu s organizaénim fadem opravnéni a povinnosti
podepisovat dokumenty jménem organ(i Finanéni spravy Ceské republiky (dale jen ,FS*),
které tvofi Generalni finanéni feditelstvi (dale jen ,GFR®), Odvolaci finanéni feditelstvi
(dale jen ,OFR®) a finanéni Ufady (dale jen ,FU*), véetn& Specializovaného FU (dale jen
,SFU*), atovramci plsobnosti stanovené pfislusnymi zékony. VSechna podpisova
opravnéni FU stanovena podpisovym fadem se ve smyslu zakona o finanéni spravé”
vztahuji také na SFU, pokud neni stanoveno jinak.

Podpisovy fad vymezuje nékteré pojmy, stanovi vSeobecné zasady podpisovych
opravnéni, zakladni pravidla pro pouZivani ufednich razitek avymezuje podpisova
opravnéni prfedstavenych a vedoucich zaméstnancl organt FS dle organiza¢niho fadu.

Cl. 1a
Zavaznost

Tento podpisovy fad je zavazny pro vSechny fyzické osoby ve sluzebnim poméru?, které jsou
zafazeny v organech FS, nebo fyzické osoby v pracovnim poméru® k Ceské republice
— Generalnimu finanénimu feditelstvi a fyzické osoby &inné pro Ceskou republiku — Generalni
finan&ni feditelstvi na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (dale jen
,zameéstnanec).

Cl. 2
Vymezeni nékterych pojmu

Pro ucely tohoto podpisového fadu se rozumi:

a) dokumentem - kazda pisemna, obrazovd, zvukova nebo jind zaznamenana
informace v analogové (listinné) i digitalni (elektronické) podobé vypracovavana
povéfenym zaméstnancem,

b) vlastnoruénim podpisem — podpis provedeny vlastni rukou osoby opravnéné
k podpisu na dokumentu v analogové podobé,

c) kvalifikovanym elektronickym podpisem — zaru€eny elektronicky podpis, ktery
je vytvoren kvalifikovanym prostfedkem pro vytvareni elektronickych podpist a ktery

Zakon &. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakon €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu.



je zaloZen na kvalifikovaném certifikatu pro elektronické podpisy®, podpis se pfipoji
k dokumentu v digitalni podobé (nahrazuje vlastnoruéni podpis),

d) elektronickym identifikatorem uzivatele — jedinecny identifikator osoby, zalozeny
na zakladé integrované autentizace Windows (ovéfeni identity uzivatele pomoci
doménového uctu FS) a autorizace aplikace Q-integra Vacations; opraviiuje
ke schvalovani elektronickych formulafd v této aplikaci, nahrazuje vlastnorucni
a elektronicky podpis.

~ CASTDRUHA
ZAKLADNi USTANOVENI

CL3
VSeobecné zasady podpisovych opravnéni

Podpisovy fad stanovuje podpisova opravnéni prfedstavenych a vedoucich zaméstnanct
organu FS.

V pfipadé nepfitomnosti:

a) predstaveného opravnéného Kk podpisu, podepisuje zastupujici zaméstnanec
v8echny dokumenty, k jejichz podepisovani je opravnén nebo povérfen zastupovany
predstaveny,

b) vedouciho zaméstnance opravnéného Kk podpisu, podepisuje zastupujici
zameéstnanec vSechny dokumenty, k jejichZ podepisovani je opravnén nebo povéren
zastupovany vedouci zaméstnanec.

Zastupovani predstavenych a vedoucich zaméstnancU se fidi organizacnim fadem.

Delegaci podpisového opravnéni Ize provest internim aktem fizeni generalniho feditele,
feditele OFR, feditele FU, dale individualnim pisemnym povéfenim, jehoz vzory
jsou uvedeny v pfilohach €. 1a) az 1c), nebo schvalenim podpisového vzoru.

Kazdy nadfizeny mlze podepsat vSechny typy dokumentl, k jejichz podepisovani
jsou opravnéni jeho podfizeni.

K podepisovani dokumentt platebniho styku jsou opravnéni pouze zaméstnanci, ktefi jsou
uvedeni v podpisovych vzorech pro platebni styk s Ceskou narodni bankou (dale jen
,CNB“), pfipadn& dalSimi penéZnimi Ustavy, aktefi se podepisuji podle t&chto
podpisovych vzor(.

K podepisovani dokument(i jménem pfikazce operace dle zakona o finanéni kontrole” jsou
opravnéni zaméstnanci povéfeni dle interniho aktu fizeni upravujiciho obéh dokladu®.

K podepisovani dokumentl jménem spravce rozpocCtu a hlavni ucetni dle zakona
o finanéni kontrole” jsou opravnéni zaméstnanci povéfeni dle smérnice generalniho
feditele upravujici ob&h doklad®.

22}
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§ 5a 19 odst. 1 zakona €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce,
ve znéni pozdéjsich predpis(.

§ 26 zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl
(zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Smeérnice €. 8/2016 generalniho feditele — Obéh dokladl a ucetnich dokladu.



Cl. 3a
Podpisova opravnéni k uzavirani smluvnich vztah

1. Predstaveni a vedouci zaméstnanci jsou v ramci vécné plsobnosti jimi fizenych Gtvaru
opravneéni vstoupit do pravnich vztahu a pravné jednat za stat ve smyslu zakona o majetku
Ceské republiky a uzavfit prislusny smluvni vztah na dodavky, sluzby a stavebni prace
do vySe uvedené v pfiloze €. 2.

2. Odstavec 1 se vztahuje i na smluvni vztah, na ktery se podle zakona o zadavani vefejnych
zakazek ° nevztahuje zavazny postup zadavatele. Jedna-li se o smluvni vztah
dle pfedchozi véty, je rozhodujici cena bez DPH za pInéni dle uzavirané smlouvy (celkova
cena bez pfislusné sazby DPH). Uzavira-li se timto zpisobem smlouva na dobu neurcitou,
je rozhodujici cena bez DPH odpovidajici 48 mésicim plnéni.

3. Generalni feditel, popf. zastupce generalniho feditele, je opravnén uzaviit smluvni vztah
v jakékoliv vysi.

Cl. 4
Formalni nalezitosti podepisovani dokumentu

Formalni nalezitosti podepisovani dokumentl predstavenym a vedoucim zaméstnancem
organu FS opravnénym k podpisu a opravnénym zastupujicim zaméstnancem se fidi obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, spisovym fadem a internim aktem fizeni upravujicim formalni
Upravu dokumentd organa FS™0).,

CL5
Zakladni pravidla pro pouzivani urednich razitek

1. GFR, OFR a FU jsou spravnimi Gfady, které jsou podle zvla$tniho pravniho predpisu’”
opravnény uzivat statni znak Ceské republiky v souvislosti s vykonem své plsobnosti.
Za opravnéné osoby, které mohou statni znak uZivat v souvislosti s vykonem
své pusobnosti, jsou povazovany fyzické osoby, opravnéné k tomu podle internich aktl
fizeni generalniho feditele, feditele OFR, feditele FU nebo povéfené generalnim
feditelem.

2. GFR, OFR a FU uzivaji maly statni znak na rozhodnutich a jinych listinach osvéddujicich
dulezité skute€nosti, vydavanych pfi vykonu statni moci, ktery jim byl svéfen zakonem
nebo na zékladé zakona. Ufedni razitka se statnim znakem Ceské republiky se neuZivaji
v bézném korespondencénim styku.

3. Ufedni razitko GFR je razitko, na némz je vyznaden maly statni znak, je kulatého tvaru
o pruméru 36 mm, 25 mm a 20 mm; maly statni znak je vyobrazen uvnitf kruhu,
na jehoz obvodu je uvedeno ,Generalni financni feditelstvi“. Vzhledem k nutnosti pouzivat
na GFR vice Ufednich razitek stejného typu, obsahuiji tato razitka v souladu se zvlastnim
pravnim predpisem' i pofadova Gisla. Otisk ufedniho razitka je jednobarevny v barvé
modré nebo éervené. Ufedni razitko nesmi obsahovat velky statni znak. Priméry razitek
nemaji vliv na jejich pravni ucinnost a razitka jsou si zcela rovnocenna.

9 Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu.

10) Metodicky postup €. 1/2019 generalniho feditele — Formalni Gprava dokumentl organ( Financéni
spravy Ceské republiky.

) Zakon 6. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symbold Ceské republiky a 0 zmé&né nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisu.



4. Pro Ufedni razitka OFR a FU se pouzije odstavec 3 obdobné, s tim Ze na obvodu razitka
je uveden nazev pfislusného organu FS.

5. Uredni razitko s malym statnim znakem Ize uzit jen na listinach v souladu se zvlastnim
pravnim predpisem'" a v souladu s dariovym fadem'?), pfipadné jinymi obecné zavaznymi
pravnimi predpisy. Otisk razitka se umisti doprostfed pod textovy sloupec, pfipadné podle
predtisku pro Ufedni razitko. Podpis musi zlstat dobfe rozliSitelny a nesmi se prekryvat
s razitkem Ci textem. Jedna-li se o rozhodnuti vydané pfi spravé dani, je otisk ufedniho
razitka jednou z jeho zakladnich nalezitosti. U rozhodnuti v elektronické podobé Ize tuto
nalezitost nahradit kvalifikovanym elektronickym podpisem®. Obdobné se postupuje
u rozhodnuti vydaného podle spravniho fadu' stim Ze, urozhodnuti v elektronické
podobé se na misté otisku ufedniho razitka vyjadfi tato skutecnost slovy ,otisk ufedniho
razitka“ a rozhodnuti se podepise kvalifikovanym elektronickym podpisem®.

6. Otiskem ufedniho razitka se opatfuji pouze originaly nebo stejnopisy usneseni
a rozhodnuti, dale pak jiné listiny osvédCujici dulezité skuteCnosti nebo stanovici
opravnéni nebo povinnosti, jedna-li se o individualni spravni akty, kterymi opravnény
subjekt autoritativné rozhoduje o pravech, pravem chranénych zajmech a povinnostech
fyzickych a pravnickych osob nebo kterymi vuci tfetim osobam autoritativné osvédcuje
pravni skute¢nosti.

7. Pravo drzet a pouzivat Ufedni razitko GFR maiji:

a) Kancelar generalniho feditele pro generalniho feditele,

b) sekretariat feditele sekce pro feditele sekce,

c) sekretariat feditele odboru pro feditele odboru,

d) Oddéleni bezpecnosti a krizového Fizeni pro bezpecnostniho Feditele (pro oblast
ochrany utajovanych informaci),

e) Oddéleni provozniho zabezpedéeni — podatelna GFR (pro znehodnocovani kolkovych
znamek),

f)  Oddéleni personalni a platové, oddéleni personalni v regionech,

g) sekretariat feditele OFR pro Feditele OFR,

h) sekretariat feditele FU pro feditele FU.

8. Pokud byly na podani ugingném u GFR, OFR a FU pouzity kolkové znamky, postupuje
se pfi jejich pouzivani podle zvlastniho pravniho predpisu'.

9. Zdavodnény pozadavek na pofizeni Gfednich razitek GFR podepisuje pfedstaveny, resp.
vedouci zaméstnanec Utvaru, ktery ma pravo drzet a pouzivat ufedni razitko GFR
dle odstavce 7.

12) Zakon ¢&. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.
13) Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.
4) Vyhlaska ¢. 383/2010 Sb., o kolkovych znamkach.



CAST TRETI
DELEGACE PODPISOVYCH OPRAVNENiIi PREDSTAVENYCH V ORGANIZACNICH
VECECH SLUZBY, V RiZENi VE VECECH SLUZBY A PRI PRENESENi NEKTERYCH
DALSICH UKONU

Cl. 5a
Delegace podpisovych opravnéni v pripadech preneseni rozhodovani o nékterych
vécech, o kterych se nevede fizeni ve vécech sluzby, a dale néktera rozhodovani
a dalsi ukony podle spravniho Fadu, na predstavené a dalSi statni zaméstnance

Delegace podpisovych opravnéni v pfipadech pieneseni rozhodovani o nékterych vécech,
o kterych se nevede fizeni ve vécech sluzby, a dale néktera rozhodovani a dalsi ukony podle
spravniho fadu, na pfedstavené a dalSi statni zaméstnance se fidi dle interniho aktu fizeni,
kterym se ve FS pfenasi rozhodovani o nékterych vécech, o kterych se nevede fizeni
ve vécech sluzby, a dale néktera rozhodovani a dalSi ukony podle spravniho fadu,
na pfedstavené a dal3i statni zaméstnance?.

Cl. 5b
(zrusen)

Cl. 5¢
(zrusen)

) CAST CTVRTA }
PODPISOVA OPRAVNENI A POVINNOSTI NA GFR

Cl. 6
Spoleéna podpisova opravnéni predstavenych a vedoucich zaméstnancti na GFR

1. Pfedstaveni a vedouci zaméstnanci mimo béznou korespondenci (metodické materialy,
navrhy internich aktu fizeni'® a jiné materialy, pfedkladané k projednani do Porady vedeni
GFR'"), pfipominky k navrhiim a zmé&nam pravnich pfedpisi, materidly ke kontrolni
Cinnosti, stanoviska, interni a externi korespondence, odpovédi na dotazy apod.)
v pusobnosti Utvaru, vramci sluzebnich a pracovnépravnich vztah( vuci pfimym
podfizenym podepisuji:

a) charakteristiky sluzebnich a pracovnich mist, navrhy na zmény pracovni smlouvy,
na platové zafazeni a na pfiznani odmény'®, sluzebni hodnoceni statnich
zaméstnanc(l a pracovni hodnoceni zaméstnancti v pracovnim poméru'®,

b) rozvrh a €erpani dovolené a Cerpani pracovniho volna pro zaméstnance v pracovnim
pomeéru,

c) rozvrh a Cerpani dovolené a erpani sluzebniho volna pro zaméstnance ve sluzebnim
pomeéru,

15) Sluzebni predpis &. 3/2017 generalniho Feditele, kterym se ve Finanéni spravé Ceské republiky
pfenasi rozhodovani o nékterych vécech, o kterych se nevede fFizeni ve vécech sluzby,
a dale néktera rozhodovani a dalSi ukony podle spravniho fadu, na prfedstavené a dalsi statni
zaméstnance.

6) Smeérnice ¢. 1/2016 generalniho feditele — Interni akty Fizeni.

") Jednaci fad Porady vedeni Generalniho finan¢niho feditelstvi.

18) Sluzebni predpis ¢. 2/2017 generalniho feditele, kterym se stanovi odménovani v organech Financéni
spravy Ceské republiky.

19 Sluzebni predpis ¢. 3/2019 generalniho feditele, kterym se stanovi pravidla realizace hodnoceni
zaméstnancu Financni spravy ¢eské republiky.



d) hlaseni zaméstnavateli?® o do¢asné pracovni neschopnosti,

e) evidenci dochazky,

f)  pfikaz nebo souhlas zaméstnavatele konat praci pfes€as nebo ve dnech pracovniho
klidu, nafizeni pracovni pohotovosti u zaméstnancl v pracovnim poméru,

g) prikaz nebo souhlas zaméstnavatele konat sluzbu pres€as nebo ve dnech pracovniho
klidu a nafizeni sluzebni pohotovosti u statnich zaméstnancu,

h) pracovni posudky zaméstnanci pfi skonCeni pracovniho poméru (na zadost
zaméstnance) dle zakoniku prace,

i)  sluzebni posudky statnich zaméstnanct pfi skonceni sluzebniho poméru dle zakona
o statni sluzbé,

j)  pozadavek na objednavku Skoleni a jinych vzdélavacich akci,

k) zaznam o sluzebnim urazu statniho zaméstnance, zaznam o pracovnim urazu
zaméstnance.

2. Predstaveni a vedouci zaméstnanci v ramci své plsobnosti dale podepisuiji:

a) vyuctovani vydaju na pohosténi a dary z limitu svého utvaru,

b) Zzadanky o pfepravu a zadanky na dopravu dle smérnice generalniho Feditele
o pouzivani silniénich vozidel a organizaci autoprovozu 2",

c) Zzadanky na dodavatele zboZi (kancelafskych potfeb, nabytku, pocitacové techniky
atd.),

d) cestovni pfikazy k tuzemskym sluzebnim a pracovnim cestam, jejich vyuctovani,
zpravy o vysledku sluzebni a pracovni cesty a vyuctovani jizdného méstskou
hromadnou dopravou dle smérnice generalniho feditele upravujici cestovni nahrady
tuzemské??.

ClL.7
Generalni reditel

1. Generalni feditel v ramci své plsobnosti podepisuje zejména:

a) dokumenty, jejichz podepisovani pfimo generalnimu fediteli uklada pravni predpis
nebo interni akt fizeni,

b) rozhodnuti o zasadnich stanoviscich organt FS pro vnéjsi jednani,

c) navrhy, pfedkladané ministrovi financi, ve vécech koncepce v primarnich oblastech
¢innosti organu FS, zaméfeni jejich Cinnosti ve stfedné a dlouhodobém horizontu,
navrhy pravnich predpist tykajicich se plsobnosti organt FS, navrhy organizacni
struktury sluzebnich ufad v ramci FS nebo jejich zmény predkladané Ministerstvu
vnitra prostfednictvim Ministerstva financi (dale jen ,MF*), navrhy systemizace organu
FS, predkladané Ministerstvu vnitra podle zakona o statni sluzbé&?,

d) rozhodnuti o organizacni struktufe sluzebnich Gfadld vramci FS, vydavana
za podminek podle zakona o statni sluzbé&?*,

e) oznameni o vyhlaseni vybérovych fizeni na obsazeni vSech volnych sluzebnich mist
zarazenych na GFR, feditele OFR, feditele FU,

f)  rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru, zafazeni na sluzebni misto, rozhodnuti
o platu, rozhodnuti o zméné sluZzebniho poméru, rozhodnuti o povoleni kratsi
sluzebni doby, povoleni vykonu jiné vydéle€né Cinnosti nez sluzby a rozhodnuti
o skonéeni sluzebniho poméru vSech zaméstnancli zafazenych na GFR, feditele
OFR, reditele FU,

20) Pod pojmem zaméstnavatel se rozumi pfislusny organ FS nebo Ceska republika — Generalni
finan¢ni feditelstvi.

21) Smérnice ¢. 30/2013 generalniho feditele — Pouzivani silniénich vozidel a organizace autoprovozu.

22) Smérnice ¢. 2/2020 generalniho feditele — Cestovni nahrady tuzemskeé.

23) § 17 odst. 2 zakona o statni sluzbé.

24) § 19 odst. 2 zakona o statni sluzbé.
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rozhodnuti o povoleni zvySeni vzdélani statniho zaméstnance studiem na vysoké
8kole na naklady sluzebniho ufadu véetné volna k nému a zastaveni poskytovani
tohoto volna,

rozhodnuti o jmenovani a odvolani feditele sekce GFR, feditele odboru GFR,
vedouciho oddéleni GFR, feditele OFR, feditele FU,

dokumenty spojené s pfijetim, pracovnim a platovym zafazenim, pfevedenim
a ukoné&enim pracovniho poméru zaméstnancul ve své pfimé Fidici plisobnosti,
jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnancd GFR v pracovnim poméru
dle organizacniho fadu,

jmenovani a odvolani ¢lenl pracovnich, poradnich a jinych organud generalniho
feditele?, &lenli zkusebni, karné a vybérové komise na GFR,

jmenovani a odvolani bezpeénostniho feditele®®, povéfence pro ochranu osobnich
Udajii 2", manazera kybernetické bezpecnosti a dalSich bezpec¢nostnich roli?®),
interni akty Fizeni generalniho feditele®®,

rozhodnuti o zfizeni nebo zruSeni uUzemniho pracovisté FU, které se nachazi
v jeho sidle,

kolektivni dohodu a kolektivni smlouvu,

veskera rozhodnuti souvisejici s vykonem statni spravy a jiné spravni akty,
k jejichz podepisovani nepovéfil nikoho z podfizenych zaméstnanct,

rozhodnuti o opravnych prostfedcich vydavana na zakladé zvlastniho pravniho
predpisu?),

predkladaci zpravy pro MF v pfipadech odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informaci na Zadost podle zvlastniho pravniho predpisu®?,

predkladaci zpravy pro MF v pfipadech stiznosti na postup GFR pfi poskytovani
informaci podle zvlastniho pravniho predpisu®?,

oznameni skute¢nosti nasvédc&ujicich tomu, Ze byl zaméstnancem spachan trestny
¢in a dal$i dokumenty souvisejici s trestnim fizenim zaméstnanc.

2. Generalni feditel dale podepisuje, pokud nedelegoval podpisové opravnéni:

a)
b)

rozhodnuti v dafiovém a spravnim fizeni ve vécech plsobnosti GFR,

materialy GFR pro ministra financi, poradu vedeni MF nebo naméstky ministra financi
a stanoviska GFR Z&dana jinymi statnimi organy,

pokyny fady GFR-D,

pisemné ukony ve vécech majetkopravnich, sluZebnich a pracovnépravnich,
nestanovi-li interni akt fizeni generalniho feditele jinak,

stfednédobé a ro&ni plany interniho auditu a plany vzdélavacich akci,

roéni zpravy o vysledcich finanénich kontrol pfedkladané MF na zakladé zakona
o finan&ni kontrole3",

informace o zavaznych zjiSténich z vykonanych finanénich kontrol dle zakona
o finanéni kontrole,

25) Cl. 10 organizaéniho Fadu.

26) Zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUlsobilosti, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

27) Nafrizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).

28) Zakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a o zméné souvisejicich zakonl (zakon
o kybernetické bezpec¢nosti), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vyhlaska €. 82/2018 Sbh., o bezpecnostnich opatfenich, kybernetickych bezpeénostnich incidentech,
reaktivnich opatfenich, nalezitostech podani v oblasti kybernetické bezpecnosti a likvidaci dat
(vyhlaska o kybernetické bezpecnosti).

29) Qrganizacni rad.

30) Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpis(.

31) Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spraveé a o zméné nékterych zakonl (zakon
o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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h) korespondenci s jinymi organy statni spravy, jestlize vyfizeni zalezitosti vyzaduje
podle obecné zavaznych pravnich pfedpisu podpis vedouciho organizacni slozky,

i) registrace a pfiznani k danim za GFR,

i) navrh rozpodtu a stfednédobého vyhledu za GFR, jakoZ i zpravy o vysledcich
hospodafeni GFR,

k) rozpis schvaleného rozpoctu organt FS na jednotliva rozpoctova mista.

Cl.7a
Kancelar generalniho reditele

Vedouci Kancelare generalniho feditele v ramci své pusobnosti podepisuje zejména:

a) dokumenty a podklady, spadajici do kompetence Kancelafe generalniho Feditele,
vcetné vyjimek z ustanoveni smérnice generalniho feditele upravujicich interni akty
fizeni'®,

b) dokumenty tykajici se sluzebnich vztah( dle interniho aktu fizeni upravujiciho ve FS
pfenaseni rozhodovani o nékterych vécech, o kterych se nevede fizeni ve vécech
sluzby, a dale néktera rozhodovani a dalSi ukony podle spravniho fadu,
na predstavené a dal$i statni zaméstnance®? a pracovnépravnich vztahu
dle ¢l. 6 odst. 2, vuci zaméstnanctm v pfimé Fidici pusobnosti generalniho feditele?),
pokud si jejich podepisovani nevyhradil generalni Feditel,

c) dokumenty, které na né&j byly delegovany generalnim feditelem.

CL. 7b
Zastupce generalniho reditele

Zastupce generalniho feditele v ramci své plsobnosti podepisuje:

a) vdobé& nepfitomnosti generalniho Feditele ¢&i v pfipadé jeho zaneprazdnéni
dokumenty v plném rozsahu jeho podpisovych opravnéni a povinnosti, s vyjimkou
téch, u nichz je pravnimi pfedpisy stanovena vyluéna pisobnost generalniho feditele,
nebo pokud si jejich podepisovani generalni feditel vyhradil,

b) dokumenty, které na néj byly delegovany generalnim Feditelem.

Cl. 7c
Bezpecénostni rFeditel

Bezpecnostni feditel v ramci své plsobnosti podepisuje zejména:

a) dokumenty a podklady tykajici se FS vramci seznam( utajovanych informaci
k projednani s Narodnim bezpeénostnim tfadem (dale jen ,NBU*),

b) dokumenty, které stanovuji, méni nebo rusi stupné utajeni dokumentl, nastanou-li
pro to duvody, a dale v pfipadech potfeby dokumenty, které rusi nebo méni utajeni
dokumentud u zaniklych organt statu nebo organizaci, kde pravnim nastupcem
se stalo GFR,

c) kontrolni zapis o dodrzovani ochrany utajovanych informaci v ramci FS a dokumenty
s hlagenim na NBU o odstranéni zjisténych nedostatkd, pokud tak vyZaduje zvlastni
pravni predpis®®,

d) dokumenty obsahujici utajované informace poskytované NBU, zpravodajskym
sluzbam, Policii Ceské republiky a dal$im organdm statu a organizacim,
a to v rozsahu nezbytné nutném pro plnéni povinnosti podle zvlastniho pravniho
predpisu?®),

32) (:ZI. 2 odst. 3 Sluzebniho predpisu ¢. 3/2017 generalniho feditele.
33) Cl. 108 odst. 1 organizacniho fadu.
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e) schvaleni dokumentu o zpracovani pfehledu sluzebnich a pracovnich mist a funkci,
u kterych je nezbytné se seznamovat s utajovanymi informacemi a kontrolni zaznam,
zda bezpecnostni fizeni probéhlo pfed zapocCetim vykonu povolani jmenovanim
do funkce nebo zafazenim na misto, kde je nezbytné se s utajovanymi informacemi
seznamovat,

f)  vyhotoveni ,Oznameni“ pro pfistup k utajovanym informacim stupné utajeni
»Vyhrazené®,

g) ,Zadost o vydani osvéddéeni fyzické osoby*“ pro pfistup k utajované informaci stupné
utajeni ,Davérné“ a ,Tajné",

h) vyhotoveni ,Pouceni“ pro fyzické osoby — zaméstnance podle zvlastniho pravniho
predpisu?®),

i) dokumenty vydané na zakladé pisemného povéfeni generalniho feditele ve smyslu
zvlastniho pravniho pfedpisu?®).

Cl. 7d
Povérenec pro ochranu osobnich udajt

Povérenec pro ochranu osobnich udaju v ramci své pusobnosti podepisuje zejména:

a) dokumenty a podklady o poskytovani informaci a poradenstvi spravci &i zpracovateli
osobnich udaju, véetné zaméstnanc, ktefi se na zpracovani podileji,

b) dokumenty a podklady o monitoringu souladu zpracovani osobnich udaji s obecnym
nafizenim a dalSimi pfedpisy,

c) dokumenty a podklady o poskytovani poradenstvi na vyzadani, pokud jde
o posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju,

d) dokumenty zaznamu o Cinnostech zpracovani dle obecného nafizeni o ochrané
osobnich udaji®¥,

e) dokumenty o komunikaci a spolupraci s Uradem pro ochranu osobnich udaijti
a o pusobeni jako kontaktni misto.

Cl. 7e
(zrusen)

ClL 7f
(zrusen)

Cl. 7g
Manazer kybernetické bezpeénosti

Manazer kybernetické bezpecnosti v ramci své plsobnosti podepisuje zejména:
a) bezpecnostni opatfeni v ramci FS,
b) zpravu o pfezkoumani systému Fizeni bezpecnosti informaci,
¢) metodiku pro identifikaci a hodnoceni aktiv a pro hodnoceni rizik,
d) zpravu o hodnoceni aktiv a rizik.

34) Clanek 30 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajii a o volném pohybu téchto udajd
a o zruSeni smérnice 95/46ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd).
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Cl. 7h
Oddéleni interniho auditu

Vedouci oddéleni v ramci své plsobnosti podepisuje zejména:

a)

b)
c)

d)

ro¢ni zpravy (o vysledcich €innosti interniho auditu, o vysledcich finanénich kontrol
za organy FS),

metodické materialy, které maji vici organim FS ploSnou plsobnost,

korespondenci odesilanou na MF, s vyjimkou korespondence vyhrazené k podpisu
generalnimu fediteli,

korespondenci s jinymi organy statni spravy, jestlize pfedmétem vyfizovani jsou
zalezitosti, které budou mit va&i organim FS ploSnou pusobnost, s vyjimkou
korespondence vyhrazené k podpisu generalnimu fediteli,

dokumenty, kterymi se zadavaji organim FS plosSné ukoly a pozadavky,

povéfeni k auditu, oznamovaci dopisy o zahajeni auditu a programy auditl, s vyjimkou
téch, kde je zaroven vedoucim auditorského tymu, vyhrazenych k podpisu generalnimu
fediteli,

zadosti o pridéleni pfistupu do informacnich systéma (dale jen ,I1S*) FS,

ostatni dokumenty tykajici se ¢innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
generalni feditel.

Interni auditofi v ramci své plsobnosti podepisuji zejména:

a)

b)
c)
d)

pracovni dokumenty a korespondenci tykajici se vykonu interniho auditu (zejména
Zadosti o doklady, zadosti o soucinnost, zadosti o stanovisko),

zpravy z auditd,

vypisy ze zprav z audit(,

zaznamy o kontrole pInéni doporuceni (nasledné audity).

Cl. 8
Sekce Fizeni uradu

Reditel sekce v ramci své psobnosti podepisuje zejména:

a)
b)

c)

h)

dokumenty, v€etné metodickych materiald a ukoll, které maji va&i organim FS,
pfipadné vici vefejnosti, ploSnou pusobnost,

korespondenci odesilanou MF, s vyjimkou korespondence vyhrazené k podpisu
generalnimu fediteli,

korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize predmétem
vyfizovani jsou zalezitosti, které budou mit vi¢&i organim FS ploSnou plsobnost,
ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, nybrz i napf. s kraji, mésty
a obcemi (Uzemni samospravné celky), profesnimi komorami (zejména darfiovych
poradcl, advokatu, soudnich exekutorl atd.), s vyjimkou korespondence vyhrazené
k podpisu generalnimu fediteli,

dokumenty vramci pfizplsobeni mezinarodnich a narodnich standard
a metodickych ramcu architektury Ufadu (enterprise architecture) podminkam
a potfebam FS,

plan vnitfnich kontrol,

ro¢ni zpravy (o hlavnich poznatcich z vniténi Cinnosti a z Setfeni zvlastnich podani
a vyhodnoceni Interniho protikorup&niho programu FS),

vyjadfeni ke zvlastnim podanim (stiznostem, peticim, podnétim, oznamenim
a ostatnim podanim obdobného obsahu), které si vyhradil,

dalSi dokumenty tykajici se Cinnosti sekce, které si vyhradil.

Vedouci Oddéleni vnitfni kontroly v ramci své plsobnosti podepisuje zejména:

a)

dokumenty a korespondenci spadajici do kompetence oddéleni, pokud si jejich
podepisovani nevyhradil feditel sekce,
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b) vyfizeni namitek proti kontrolnimu zjisténi ve smyslu kontrolniho fadu,

c) metodické materialy, které nemaji vici organim FS ploSnou pusobnost,

d) dokumenty zasilané jednotlivym organim FS nebo odbornym dtvarim GFR
ve vztahu k ¢innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce,

e) vyjadfeni ke zvlastnim podanim (stiznostem, peticim, podnétim, oznamenim
a ostatnim zvlastnim podanim), pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce,

f)  korespondenci sjinymi organy statni spravy, jestlize pfedmétem vyfizovani
jsou zalezitosti, které nebudou mit vic¢i organim FS plo$nou pusobnost,

g) zadosti o pfidéleni pfistupu do IS FS,

h) ostatni dokumenty tykajici se vykonu vnitini kontroly, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel sekce.

Reditel Odboru transformace v ramci své pasobnosti podepisuje zejména:

a) dokumenty a podklady, spadajici do kompetence odboru, tykajici se koncepce
a strategického rozvoje organu FS,

b) ostatni dokumenty tykajici se €innosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.

Vedouci Oddéleni projektového fizeni v ramci své plisobnosti podepisuje zejména:

a) dokumenty a podklady, spadajici do kompetence oddéleni, tykajici se projektového
fizeni (planovani, koordinace a fizeni projektu),

b) ostatni dokumenty tykajici se c&innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel odboru.

Vedouci Oddéleni fizeni zmén v ramci své plasobnosti podepisuje zejména:

a) Zzadosti o stanoviska a vyjadfeni Odboru Hlavniho architekta eGovernmentu
Ministerstva vnitra dle pfisluSnych pravnich pfedpisu,

b) dokumenty a podklady, spadajici do kompetence oddéleni, tykajici se metodickych
postupu pro tvorbu, Udrzbu a vyuziti architektury afadu pfi fizeni Ufadu a koordinaci
tvorby a udrzby architektury uradu, tzn. FS jako celku,

c) dokumenty a podklady, spadajici do kompetence oddéleni, tykajici se tvorby a udrzby
tzv. byznys architektury vykonu verejné spravy ufadu a spravy jeho zdroja,

d) dokumenty a podklady, spadajici do kompetence oddéleni, tykajici se definovani
a udrzby postupl a standardi procesniho mapovani a modelovani, metodiky
zpracovani detailnich procesnich map pro procesni optimalizaci a pro navrh
procesné orientovanych ¢asti IS,

e) ostatni dokumenty tykajici se c¢innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel odboru.

Reditel Odboru komunikace v ramci své psobnosti podepisuje zejména:

a) dokumenty a podklady, spadajici do kompetence odboru, tykajici se pfipravy
a realizace novych sluzeb, zejména elektronického charakteru,

b) ostatni dokumenty tykajici se €innosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.

Vedouci Oddéleni tiskového vramci své plsobnosti podepisuje dokumenty tykajici
se Cinnosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel odboru.

Vedouci Oddéleni komunikace v ramci své pusobnosti podepisuje dokumenty tykajici se
Cinnosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel odboru.

Reditel Odboru bezpe&nosti v ramci své plisobnosti podepisuje zejména:

a) dokumenty a podklady, spadajici do kompetence odboru, tykajici se bezpecnosti
informaci, ochrany objektl a krizového Fizeni,

b) ostatni dokumenty tykajici se €innosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
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feditel sekce.

10. Vedouci Oddéleni bezpecnosti a krizového fizeni v ramci své pusobnosti podepisuje
zejména:

a)
b)

c)

navrh a schvaleni rozpoctovych prostfedkl pro oblast krizového fizeni,

dokumenty a podklady pro oblast krizového fizeni ve smyslu zakona o krizovém
fizenis®,

ostatni dokumenty tykajici se c&innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel odboru.

11. Vedouci Oddéleni bezpecénosti informaci v ramci své plsobnosti podepisuje zejména:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

dokumenty a podklady, spadajici do kompetence oddéleni, tykajici se bezpeénosti
informaci,

dokumenty a podklady, spadajici do kompetence oddéleni, ve styku se statnim
organem vykonavajicim pusobnost v oblasti kybernetické bezpecénosti,

dokumenty a podklady, spadajici do kompetence oddéleni, ve styku v ramci resortu
a jeho jednotlivych organu statni spravy,

dokumenty vydané na zakladé pisemného povéreni generalniho feditele,
dokumenty a podklady pro oblast bezpecénosti informaci®®, kromé dokumentu
vyhrazenych k podpisu manaZzerovi kybernetické bezpecénosti dle ¢lanku 7g,

ostatni dokumenty tykajici se cinnosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel odboru.

12. Reditel Odboru provozu a vnéjsich vztah( v rdmci své pGsobnosti podepisuje zejména:

a)
b)
c)
d)

navrhy na zahrani¢ni sluzebni, resp. pracovni cesty,

zadosti o poskytnuti prostfedkl na pohosténi zahrani¢nich delegaci,

korporatni smlouvy s hotely,

ostatni dokumenty tykajici se €innosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.

13. Vedouci Oddéleni provozniho zabezpec€eni v ramci své pusobnosti podepisuje zejména:

a)

dokumenty v ramci nezavazného zjistovani okolnosti a podminek, za kterych
je mozné nabyt majetek &i pofidit sluzbu; dale je opravnén jménem GFR vystupovat
pfed organy statni spravy a samospravy i pred fyzickymi nebo pravnickymi osobami
v ramci nezavazneého zjiStovani okolnosti a podminek, za kterych je mozné nabyt
majetek &i pofidit sluzbu; vystupovani ani dokumenty nesmi byt v rozporu s pravnimi
predpisy a internimi akty Fizeni,

smlouvy o ubytovani v ubytovnach GFR,

korespondenci vyplyvajici ze souc€innosti a spoluprace organll FS s jinymi organy
a organizacemi v oblasti spravy objektl, vymény dat souvisejicich s jejich provozem,
rozhodnuti o nepotiebnosti movitého majetku statu, ktery GFR uziva na uzemi
hl. m. Prahy dle organiza¢niho fadu s vyjimkou nehmotného majetku — software
a informacnich technologii — hardware?®),

dokumenty tykajici se provozni agendy, {j. instalaci, distribuce, provozu,

ostatni dokumenty tykajici se Cinnosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel odboru.

14. Vedouci Oddéleni vné&jSich vztahl v ramci své pasobnosti podepisuje zejména dokumenty
tykajici se €innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel odboru.

35) Zakon ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zakonu (krizovy zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu.
36) Smérnice €. 2/2019 generalniho feditele — Evidence majetku.
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Cl. 8a
(zrusen)

Cl. 8b
(zrusen)

Cl. 8c
(zrusen)

Cl. 8d
(zrusen)

CL9
(zrusen)

Cl. 10
(zrusen)

Cl. 11
(zrusen)

Cl. 12
(zrusen)

Cl.12a
(zrusen)

Cl. 13
Sekce personalni

Reditel sekce v ramci své pisobnosti podepisuje zejména:

pro zaméstnance zarazené v organech FS veskeré dohody o pracich konanych
mimo pracovni pomeér;

vyhradné pro zaméstnance v pracovnim poméru zafazené na GFR, vyjma
zaméstnancli zafazenych na GFR v oddélenich personalnich v regionech, Gtvarech
IT v regionech a oddélenich hospodarské spravy v regionech:

a)

b)

(1)
(2)

(3)
(4)

(5)
(6)

pracovni smlouvy na dobu urcitou i neur€itou vEetné jejich zmén,

platové vyméry, s vyjimkou platovych vymérd zaméstnancl v pfimé fFidici
pusobnosti generalniho feditele,

rozhodnuti o pfevedeni zaméstnance na jinou praci,

vypovédi, okamzitd zruSeni pracovniho poméru, rozhodnuti o zruseni
pracovniho poméru ve zkudebni dobg,

dohody o rozvazani pracovniho poméru,

rozhodnuti o poskytnuti pracovniho volna bez nahrady platu zaméstnancim,

vyhradné pro statni zaméstnance zafazené na GFR dokumenty vyplyvajici
z pfeneseni vykonu pravomoci sluzebniho organu dle ¢lanku 5a,
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dokumenty vztahuijici se k jednani pfed soudy, spravnimi tufady €i jinymi organy, jakoz
i k jednani s pravnickymi nebo fyzickymi osobami ve sporech dle plsobnosti sekce,
vyzvy a dokumenty v fizenich, tykajicich se sluzebnich poméru statnich zaméstnancu
s vyjimkou rozhodnuti,

dohody s vysokymi Skolami o spolupraci a vzdélavani statnich zaméstnancu
a s nimi souvisejici smlouvy,

pravni jednani v souvislosti s odbornou praxi studentu.

Reditel Odboru personalni podpory v ramci své plsobnosti podepisuje zejména:

a)

b)

c)

d)

korespondenci s organy vefejné spravy, s organy FS a daldimi subjekty v oblasti
statni sluzby a oblasti pracovniho prava dle pusobnosti odboru,

korespondenci souvisejici s pfipravou kolektivni dohody, kolektivni smlouvy
a obecnych zasad Cerpani fondu kulturnich a socialnich potfeb (dale jen ,FKSP®)
organl FS, korespondenci s odborovymi organizacemi vramci kolektivniho
vyjednavani,

dokumenty a korespondenci v ramci pusobnosti odboru, které se vztahuji k soudnim
¢i spravnim fizenim, jakoz i k jednani s dalSimi subjekty ve sporech dle plsobnosti
odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce,

ostatni dokumenty tykajici se Cinnosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.

Povéreny zaméstnanec Odboru personalni podpory v ramci své plsobnosti podepisuje
zejména potvrzeni spravnosti stejnopist dokumentt podepsanych sluzebnim organem.

Vedouci Oddéleni pravni podpory v ramci své plisobnosti podepisuje zejména:

a)

b)

korespondenci s organy vefejné spravy, s organy FS a dalSimi subjekty v oblasti
statni sluzby a pracovniho prava dle plsobnosti oddéleni, pokud si jejich
podepisovani nevyhradil feditel sekce nebo feditel odboru,

dokumenty a korespondenci v ramci pasobnosti odboru, které se vztahuji k soudnim
¢i spravnim Fizenim, jakoz i k jednani s dalSimi subjekty ve sporech dle plsobnosti
odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce nebo feditel odboru.

Vedouci Oddéleni organizace a personalni spravy v ramci své plUsobnosti podepisuje
zejmeéna:

korespondenci s organy vefejné spravy, s organy FS a dalSimi subjekty v oblasti
statni sluzby a pracovniho prava dle pusobnosti oddéleni, pokud si jejich
podepisovani nevyhradil feditel sekce nebo feditel odboru,

vyzvy tykajici se sluzebniho poméru statnich zaméstnancu, jez jsou vydavany
v pribéhu odvolaciho fizeni proti rozhodnutim sluzebnich organu,

navrhy na pfezkoumani lékafskych posudkl pro zaméstnance zafazené k vykonu
sluzby nebo prace na GFR a SFU, v&etné souvisejici korespondence.

Vedouci Oddéleni podplrnych personalnich agend v ramci své plsobnosti podepisuje
zejmeéna:

korespondenci s organy vefejné spravy, s organy FS a dalSimi subjekty v oblasti
statni sluzby a pracovniho prava dle pusobnosti oddéleni, pokud si jejich
podepisovani nevyhradil feditel sekce nebo Ffeditel odboru,

korespondenci v oblasti pée o zaméstnance, v€etné dokumentl souvisejicich
s pfipravou a realizaci letniho détského tabora a sportovnich akci,

dokumenty, korespondenci €i listiny v oblasti posouzeni zdravotni zpusobilosti
pro zaméstnance zafazené k vykonu sluzby nebo prace na GFR a SFU, véetné
provadéni ukonl ztitulu pfikazce operace v této oblasti, vyjma dokumentl
vyhrazenych k podpisu jinému pfedstavenému; podepisovanim zadosti o vyslani
zameéstnancu na pracovnélékarské prohlidky a prevzetim posudk( o zdravotni
zpusobilosti zaméstnancl od poskytovatelll pracovnélékarskych sluzeb muze byt



18

povéfen zaméstnanec zarazeny v Oddéleni podplrnych personalnich agend,

d) korespondenci v oblasti dochazky a dochazkovych systému,

e) poskytovani plnéni z FKSP, v€etné podkladu, dokumentu, dokladl a dalSich listin
z titulu pfikazce operace v této oblasti, pokud jejich podepisovani nepfislusi
na zakladé kolektivni dohody €i smlouvy jiné osobé&, nebo si jejich podepisovani
nevyhradil feditel sekce,

f)  poskytovani individualnich pfispévkl z FKSP pro zaméstnance zafazené k vykonu
sluzby nebo prace na GFR, véetné podkladd dokumentd, doklad a dal$ich listin
z titulu pfikazce operace v této oblasti.

7. Reditel Odboru personalnich agend v rdmci své plisobnosti podepisuje zejména:
a) vyhradné pro zaméstnance v pracovnim poméru zafazené na SFU:
(1) pracovni smlouvy na dobu urcitou i neurcitou v€etné jejich zmén,
(2) platové vymeéry,
(3) rozhodnuti o pfevedeni zaméstnance na jinou praci,
(4) vypovédi, okamzitd =zruSeni pracovniho poméru, rozhodnuti o zruSeni
pracovniho poméru ve zkuSebni dobég,
(5) dohody o rozvazani pracovniho poméru,
(6) rozhodnuti o poskytnuti pracovniho volna bez nahrady platu zaméstnancum,
b) korespondenci s urady vefejné spravy a s organy FS v pracovnépravni oblasti,
c) vyhradné pro statni zaméstnance zafazené na GFR dokumenty vyplyvajici
z preneseni vykonu pravomoci sluzebniho organu dle ¢lanku 5a),
d) ostatni dokumenty tykajici se €innosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.

8. Vedouci Oddéleni personalniho a platového v ramci své plsobnosti podepisuje zejména:

a) podklady pro uhradu platll a odvodd,

b) pfihlasky organizace ke zdravotni pojiStovné a spravé socialniho zabezpeceni,

c) dokumenty v ramci styku s jinymi organy vefejné spravy, napt. Ufadem prace Ceské
republiky (dale jen ,ufad prace®),

d) vyhradné pro statni zaméstnance zafazené na GFR dokumenty vyplyvajici
z pfeneseni vykonu pravomoci sluzebniho organu dle ¢lanku 5a,

e) potvrzeni o zaméstnani zaméstnancim v pracovnim poméru,

f)  administrativni ukony k zajisténi Fizeni ve vécech sluzby,

g) statistické vykazy vramci FS z oblasti personalni a platové, pokud neni podpis
vyhrazen statutarnimu zastupci zaméstnavatele.

9. Vedouci oddéleni personalniho v regionu v ramci své pusobnosti podepisuje zejména:

a) pro zaméstnance v pracovnim pomeéru:
(1)  pracovni smlouvy na dobu urcitou i neur&itou véetné jejich zmén,
(2) platové vyméry,
(3) rozhodnuti o pfevedeni zaméstnance na jinou praci,
(4) vypovédi, okamzitd =zruSeni pracovniho poméru, rozhodnuti o zruSeni

pracovniho poméru ve zkuSebni dobé,

(56) dohody o rozvazani pracovniho poméru,
(6) rozhodnuti o poskytnuti pracovniho volna bez nahrady platu zaméstnancim,
(7) potvrzeni o zaméstnani zaméstnanclim v pracovnim pomeéru,

b) vyhradné pro statni zaméstnance zafazené na GFR dokumenty vyplyvajici
z pfeneseni vykonu pravomoci sluzebniho organu dle ¢lanku 5a,

c) podklady pro uhradu platl a odvodd,

d) Zadosti zaméstnancu na uhradu nesystémovych vzdélavacich akci,

e) administrativni ukony k zajisténi fizeni ve vécech sluzby,

f)  dokumenty v ramci styku s jinymi organy vefejné spravy, napf. ufadem prace.

10. Povéfeny zaméstnanec Oddéleni personalniho a platového a oddéleni personalniho
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v regionu v ramci své plsobnosti podepisuje zejména:

dokumenty v souvislosti s nastupem zaméstnance, zejména informaci o provadéni
srazek z platu, prohladeni o zapocitatelné praxi, souhlas s vyuctovanim cestovnich
nahrad a zadost o bezhotovostni vyplatu platu,

prehledy o vydélcich zaméstnancl pro jednani soudl, pro exekutorské ufady
a penézni ustavy,

béznou korespondenci se zaméstnanci v ramci Cerpani matefské, rodiCovské
dovolené (hlaseni narozeni ditéte, naroky na dovolenou apod.),

pfi skon€eni pracovniho poméru — zapoctovy list, potvrzeni pro ufad prace,
pfi skon&eni sluzebniho poméru — potvrzeni pro ufad prace,

potvrzeni zaméstnavatele v souvislosti s pfiznanim starobniho, invalidniho,
vdovského, vdoveckého a sirot¢iho ddchodu (potvrzeni zaméstnavatele
podle zvlastniho pravniho predpisu®’),

evidencni listy dichodového pojisténi zaméstnancu,

vyzvy k doplnéni personalnich a mzdovych udaju,

zmeény, pfihlasky a odhlasky zaméstnancl pro Ucely zdravotni pojiStovny a spravy
socialniho zabezpeceni,

doklady souvisejici s vyplatou davek nemocenského pojisténi a nahradou platu
v dobé pracovni neschopnosti,

potvrzeni o zdanitelnych pfijmech,

potvrzeni o pfijmech pro penézni ustavy,

podklady pro uhradu platll a odvodd v ramci uzavérkovych praci.

11. Reditel Odboru vzdélavani v ramci své pusobnosti podepisuje zejména:

a)
b)

zruseni vzdélavacich akci,

dokumenty za oblast vzdélavani, v€etné dokumentl z oblasti vefejnych zakazek
za oblast vzdélavani,

zadosti zaméstnancl na uhradu nesystémovych vzdélavacich akci,

realizaci vzdélavacich akci mimo vzdélavaci zafizeni (dale jen ,VZ°),

odmeény lektoru,

odmény za tvorbu, aktualizaci a garanci kurza,

vyhradné pro statni zaméstnance zafazené na GFR dokumenty vyplyvajici
z pfeneseni vykonu pravomoci sluzebniho organu dle ¢lanku 5a,

vykazy z oblasti vzdélavani,

korespondenci s ufady vefejné spravy a s organy FS v oblasti vzdélavani
zaméstnancd,

vyhradné pro statni zaméstnance zafazené na GFR povoleni volna k individualnim
studijnim ucelim,

ostatni dokumenty tykajici se Cinnosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.

Cl. 14
(zrusen)

Cl. 15
(zrusen)

87) Zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich
predpis(.
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Cl.16
Sekce vykonu dani

1. Reditel sekce v ramci své plisobnosti podepisuje zejména:

a) vyfizeni fadnych a mimoradnych opravnych prostfedkl pfi spravé dani, pokud
je rozhodovano o ¢astce 50 mil. K& a vyssi,

b) vyfizeni dozor€ich prostfedku pfi spravé dani,

c) metodické materialy®®, které maiji vaéi organiim FS plo$nou pusobnost,

d) zapisy ze spole¢nych porad a seminarQ, které poradaji odbory zafazené do sekce
pro OFR a FU,

e) korespondenci ur€enou ministru financi anaméstkim ministra, s vyjimkou
korespondence vyhrazené k podpisu generalnimu feditel,

f)  korespondenci s jinymi organy statni spravy a subjekty vefejné spravy,
jestlize predmétem vyfizovani jsou zalezitosti, které budou mit viéi organim FS
ploSnou pusobnost, ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, organy
cinnymi v trestnim fizeni, Financnim analytickym urfadem, nybrz i s dalSimi organy,
napf. s kraji, mésty a obcemi (samospravné celky), zdravotnimi pojistovnami v€etné
VSeobecné zdravotni pojistovny (soukromopravni subjekty zabezpedlujici vefejné
statky — péci o zdravi a v nemoci), profesnimi komorami (zejména dafiovych poradcu,
advokatl, soudnich exekutorl atd.), provozovateli hazardnich her a mezinarodnimi
institucemi,

g) oznameni skuteénosti nasvédCujicich tomu, Ze byl spachan trestny &in, a dalsi
dokumenty souvisejici s trestnim fizenim, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
generalni feditel,

h) Zadosti o poskytnuti udaji z centralni evidence uctl dle zvlastniho pravniho
predpisu®®, pokud je vyfizujicim zaméstnancem feditel odboru,

i) rozhodnuti o prominuti odvodu a penale vymérenych za poruSeni rozpoctové
kazné*?, presahuje-li souhrn ¢astek odvodu a penale pozadovanych k prominuti
3 mil. K¢,

j)  korespondenci odesilanou CNB, Ceské bankovni asociaci, Ceské posts, s. p.
a ostatnim penéznim Ustavim k zajiStovani platebniho styku na danovych
bankovnich uétech.

2. Reditelé odborti v ramci své psobnosti podepisuiji zejména:

a) vyfizeni fFadnych a mimoradnych opravnych prostfedkl pfi spravé dani, s vyjimkou
vyfizeni fadnych a mimoradnych opravnych prostfedkl pfi spravé dani vyhrazenych
k podpisu fediteli sekce,

b) rozhodnuti vydana pfi spravé dani a dalsi dokumenty vyhotovené pfi spravé dani,
kterymi dojde ke koneCnému vyfizeni véci, s vyjimkou rozhodnuti vyhrazenych
k podpisu fediteli sekce,

c) vyfizeni odvolaciho Fizeni, pfezkumného Fizeni a vyfizeni obnovy fizeni dle spravniho
fadu,

d) dokumenty vztahujici se k mezinarodni spolupraci, zejména pracovni ujednani mezi
danovymi organy smluvnich statl a povéreni k pfimé spolupraci,

e) metodické materialy®®), které nemaiji vii¢i organim FS plo$nou plsobnost,

f)  rozhodnuti a dokumenty vzniklé pfi fizeni a postupech dle dafového a spravniho
fadu,

g) korespondenci odesilanou MF, s vyjimkou dokumentl vyhrazenych k podpisu

38) Metodicky postup €. 4/2020 generalniho feditele — Forma a zvefejnéni metodickych materiall
k vykonu vécné plisobnosti organt Finanéni spravy Ceské republiky.

39) Zakon ¢. 300/2016 Sb., o centralni evidenci uétll, ve znéni pozdéjsich predpisu.

40) Organizacni opatieni k postupu organ(i Finanéni spravy pfi vyfizovani zadosti o prominuti odvod(
a penale za poruSeni rozpoctové kazné.
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generalnimu fediteli a fediteli sekce,

dohody mezi GFR a pfislusnym organem vefejné moci o poskytovani informaci
dle dafového fadu, vyjma dohod, jejichZz podepisovani si vyhradil generalni feditel
a feditel sekce,

korespondenci s jinymi organy statni spravy a subjekty vefejné spravy, jestlize
pfedmétem vyfizovani jsou zalezitosti, které nebudou mit vici organdm FS ploSnou
pusobnost, ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, organy ¢innymi
v trestnim fizeni, Finanénim analytickym afadem, nybrz i s dalSimi organy,
napf. s kraji, mésty a obcemi (samospravné celky), zdravotnimi pojistovnami véetné
V8eobecné zdravotni pojistovny (soukromopravni subjekty zabezpedujici vefejné
statky — péci o zdravi a v nemoci), profesnimi komorami (zejména dafiovych poradcu,
advokatl, soudnich exekutort atd.), provozovateli hazardnich her a mezinarodnimi
institucemi, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce,

oznameni skute€nosti nasvédCujicich tomu, ze byl spachan trestny C&in, a dalsi
dokumenty souvisejici s trestnim fizenim, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce,

dokumenty vzniklé v ramci pusobnosti odboru, které se vztahuji k soudnim fizenim,
rozhodnuti o prominuti odvodll a penale vyméfenych za poruseni rozpoctové
kazné*?, presahuje-li souhrn ¢astek odvodu a penale pozadovanych k prominuti
500 tis. K€ a nepiesahuje-li 3 mil. K&,

zadosti o poskytnuti Udajli z centralni evidence uétud dle zvlastniho pravniho
predpisu®®, pokud je vyfizujicim zaméstnancem vedouci oddéleni,

korespondenci s CNB, Ceskou bankovni asociaci, Ceskou postou, s. p. a ostatnimi
penéznimi ustavy, jestlize pfedmétem vyfizovani jsou zaleZitosti, které nebudou mit
vlc&i organtm FS ploSnou pusobnost,

ostatni dokumenty tykajici se Cinnosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
generalni feditel nebo feditel sekce.

Vedouci oddéleni v ramci své plsobnosti podepisuji zejména:

vyzvy a dal8i rozhodnuti vydané pfi spravé dani a dokumenty vyhotovené pfi spravé
dani, kterymi nedojde ke koneCnému vyfizeni véci, s vyjimkou rozhodnuti
vyhrazenych k podpisu fediteli sekce nebo fediteli odboru,

vyzvy vydavané v prabéhu spravniho fizeni vedeného dle spravniho fadu,
dokumenty vztahujici se k mezinarodni spolupraci, s vyjimkou dokumentl
vyhrazenych k podpisu fediteli sekce nebo fediteli odboru,

odpovédi na dotazy vefejnosti dle zvlastniho pravniho predpisu®?, pokud si jejich
podepisovani nevyhradil feditel sekce nebo Feditel odboru,

dokumenty odesilané odborim MF, tykajici se zadosti o prominuti odvodu a penale
za poruseni rozpoctové kazné,

rozhodnuti o prominuti odvodl a penale vymérenych za poruseni rozpoctové
kazné*’), nepresahuje-li souhrn ¢astek odvodl a pendle pozadovanych k prominuti
500 tis. K¢,

korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize pfedmétem
vyfizovani jsou zalezitosti, které nebudou mit vici organdm FS ploSnou pusobnost,
ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, nybrz i napf. s kraji
(samospravné celky), zdravotnimi pojistovnami vCetné VSeobecné zdravotni
pojistovny (soukromopravni subjekty zabezpecujici vefejné statky — péci o zdravia v
nemoci), profesnimi komorami (zejména dafiovych poradcu, advokatd, soudnich
exekutor atd.) a provozovateli hazardnich her, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel odboru,

dokumenty zasilané jednotlivym organim FS nebo odbornym utvardm GFR ve vztahu
k ¢innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce nebo feditel
odboru,

dokumenty, kterymi se zadavaji organum FS ukoly a poZadavky, pokud si jejich
podepisovani nevyhradil feditel sekce nebo feditel odboru,
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korespondenci odesilanou MF, s vyjimkou dokumentl vyhrazenych k podpisu
generalnimu fediteli, fediteli sekce nebo fediteli odboru,

zadosti o pridéleni pfistupu do IS FS,

dokumenty tykajici se postoupeni podani vécné a mistné pfisluSnému spravci dané
a dalSim organim statni spravy a vefejné moci, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel sekce nebo feditel odboru,

zadosti o poskytnuti Udaju z centralni evidence uctl dle zvlastniho pravniho
predpisu®®), s vyjimkou, kdy je vyfizujicim zaméstnancem vedouci oddéleni,

ostatni dokumenty tykajici se c¢innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel sekce nebo Feditel odboru.

Vedouci Oddéleni metodiky a mezinarodniho vymahani podepisuje zejména:

dokumenty tykajici se povéfeni podfizeného spravce dané pfi poskytovani
mezinarodni pomoci pfi vymahani,

dokumenty tykajici se dozadani kontaktniho organu jiného statu o poskytnuti
mezinarodni pomoci pfi vymahani,

dokumenty tykajici se poskytovani informaci o vratitelném preplatku.

Cl. 17
(zrusen)

Cl. 18
Sekce metodiky dani

Reditel sekce v ramci své psobnosti podepisuje zejména:

g9)

h)
i)

vyfizeni fadnych a mimofadnych opravnych prostfedkd pfi spravé dani, pokud
je rozhodovano o ¢astce 50 mil. K¢ a vySsi,

vyfizeni dozorc&ich prostfedkl pfi spravé dani,

metodické materialy®®, které maji vici organtm FS ploSnou plsobnost,

zapisy ze spole¢nych porad a seminaru, které pofadaji odbory zafazené do sekce
pro OFR a FU,

korespondenci uréenou ministru financi anaméstkim ministra, s vyjimkou
korespondence vyhrazené k podpisu generalnimu fediteli,

korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize pfedmétem
vyfizovani jsou zalezitosti, které budou mit vicéi organim FS ploSnou plsobnost,
ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, nybrz i napf. s kraji, mésty
a obcemi (samospravné celky), zdravotnimi pojistovnami véetné VSeobecné
zdravotni pojistovny (soukromopravni subjekty zabezpedlujici vefejné statky — péci
o zdravi a v nemoci), profesnimi komorami (zejména dafiovych poradcu, advokatd,
soudnich exekutoru atd.),

zadosti o poskytnuti Udaju z centralni evidence uctl dle zvlastniho pravniho
predpisu®®, pokud je vyfizujicim zaméstnancem feditel odboru,

dokumenty v ramci vyfizovani zadosti o informace dle zvlastniho pravniho predpisu®?),
dalSi dokumenty tykajici se Cinnosti sekce, které si vyhradil.

Reditelé odbor( v ramci své pUasobnosti podepisuji zejména:

a)

b)

vyFizeni fadnych a mimoradnych opravnych prostfedkl pfi spravé dani, s vyjimkou
vyfizeni Fadnych a mimoradnych opravnych prostfedkl pfi spravé dani vyhrazenych
k podpisu fediteli sekce,
rozhodnuti vydana pfi spravé dani a daldi dokumenty vyhotovené pfi spravé dani,
kterymi dojde ke koneCnému vyfizeni véci, s vyjimkou rozhodnuti vyhrazenych
k podpisu fediteli sekce,
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vyfizeni odvolaciho fizeni, pfezkumného Fizeni a vyfizeni obnovy fizeni dle spravniho
fadu,

dokumenty vztahujici se k mezinarodni spolupraci, zejména pracovni ujednani mezi
danfiovymi organy smluvnich statll a povéreni k pfimé spolupraci,

metodické materialy®®, které nemaji vii¢i organtm FS plosnou plisobnost,
korespondenci odesilanou MF, s vyjimkou dokumentd vyhrazenych k podpisu
generalnimu fediteli a fediteli sekce a s vyjimkou dokumentu tykajicich se agendy
dle zvlastniho pravniho predpisu*?,

korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize pfedmétem
vyfizovani jsou zalezZitosti, které nebudou mit vici organdm FS ploSnou pUsobnost,
ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, nybrz inapf. s kraji
(samospravné celky), zdravotnimi pojistovnami véetné VSeobecné zdravotni
pojistovny (soukromopravni subjekty zabezpecCujici vefejné statky — péci o zdravi
a v nemoci), profesnimi komorami (zejména danovych poradct, advokat(, soudnich
exekutoru atd.),

dohody mezi GFR a pfislusnym organem vefejné moci o poskytovani informaci
dle danového radu,

zadosti o poskytnuti Udajli z centralni evidence uétud dle zvlastniho pravniho
predpisu®®, pokud je vyfizujicim zaméstnancem vedouci oddéleni,

ostatni dokumenty tykajici se Cinnosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.

3. Vedouci oddéleni v ramci své pusobnosti podepisuji zejména:

k)
1)

vyzvy a dalSi rozhodnuti vydané pfi spravé dani a dokumenty vyhotovené pfi spravé
dani, kterymi nedojde ke konetnému vyfizeni véci, s vyjimkou rozhodnuti
vyhrazenych k podpisu fediteli sekce nebo fediteli odboru,

sdéleni o vysledku provéfeni podnétu na necinnost dle danového fadu*? a prikaz
ke zjednani napravy v této véci, pokud si jejich podpis nevyhradil feditel odboru,
vyzvy vydavané v prubéhu spravniho fizeni vedeného dle spravniho fadu,
dokumenty tykajici se postoupeni podani vécné a mistné pfislusnému spravci dané
¢i spravnimu organu,

dokumenty vztahujici se k mezinarodni spolupraci, s vyjimkou dokumentu
vyhrazenych k podpisu fediteli odboru,

odpovédi na dotazy verejnosti, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce
nebo feditel odboru,

dokumenty, kterymi se zadavaji organim FS plosné ukoly a pozadavky,
pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce nebo feditel odboru,

zadosti o poskytnuti udaju z centralni evidence ucti dle zvlastniho pravniho
predpisu®), s vyjimkou, kdy je vyfizujicim zaméstnancem vedouci oddéleni,
stanoviska ve véci zadosti OFR o prodlouzeni Ih(it k vyfizeni podani pfi spravé dani,
korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize pfedmétem
vyfizovani jsou zalezitosti, které nebudou mit vici organum FS ploSnou pusobnost,
ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, nybrz i napf. s kraji
(samospravné celky), zdravotnimi pojistovnami v€etné VSeobecné zdravotni
pojiStovny (soukromopravni subjekty zabezpecujici vefejné statky — péci o zdravi
a v nemoci), profesnimi komorami (zejména danovych poradct, advokat(, soudnich
exekutord atd.), pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel odboru,

dokumenty vzniklé v ramci plsobnosti oddéleni, které se vztahuji k soudnim fizenim,
ostatni dokumenty tykajici se c¢innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel sekce nebo Feditel odboru.

41 Zakon ¢. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za $kodu zplsobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim
nebo nespravnym ufednim postupem, ve znéni pozdéjSich predpisu.
42) § 38 danového radu.



24

4. Reditel Odboru dani z piijmu Il podepisuje zejména:

a)

b)

dokumenty tykajici se feSeni pfipadi dohodou (MAP) dle Smluv 0 zamezeni dvojimu
zdanéni, ArbitraZzni konvence a zakona o mezinarodni spolupraci pfi feSeni dafiovych
sport v Evropské unii*?),

dokumenty tykajici se pfedbé&znych cenovych dohod (APA).

5. Vedouci Oddéleni mezinarodniho zdanovani - pfimé dané podepisuje zejména:

dokumenty tykajici se feSeni pfipadd dohodou (MAP) dle Smluv o0 zamezeni dvojimu
zdanéni, ArbitraZni konvence a zakona o mezinarodni spolupraci pfi feSeni dafiovych
spord v Evropské unii*®, kterymi nedojde ke konec¢nému vyfizeni véci,

dokumenty tykajici se predbéznych cenovych dohod (APA), kterymi nedojde
ke kone¢nému vyfizeni véci,

dokumenty uvedené v pism. a) a b), u kterych dojde ke koneénému vyfizeni véci
v pfipadé povéreni od feditele odboru.

Cl. 18a
(zrusen)

Cl. 18b
Sekce spravy dani

1. Reditel sekce v ramci své pusobnosti podepisuje zejména:

g9)

h)
i)

vyfizeni fadnych a mimofadnych opravnych prostfedkd pfi spravé dani, pokud
je rozhodovano o ¢astce 50 mil. KE a vyssi,

vyfizeni dozor€ich prostfedkd pfi spravé dani,

metodické materialy®®), které maiji vi¢i organum FS plo$nou pisobnost,

zapisy ze spole¢nych porad a seminarl, které poradaji odbory zafazené do sekce
pro OFR a FU,

korespondenci ur€enou ministru financi anaméstkim ministra, s vyjimkou
korespondence vyhrazené k podpisu generalnimu fediteli,

korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize pfedmétem
vyfizovani jsou zalezitosti, které budou mit vic¢i organim FS ploSnou pusobnost,
ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, nybrz i napf. s kraji, mésty
a obcemi (samospravné celky), zdravotnimi pojistovnami véetné VSeobecné
zdravotni pojistovny (soukromopravni subjekty zabezpecujici vefejné statky — péci
o zdravi a v nemoci), profesnimi komorami (zejména dafiovych poradct, advokatd,
soudnich exekutort atd.),

rozhodnuti o prominuti dané podle zvlastniho pravniho predpisu*®, presahuje-li
pozadovana Castka dané 10 mil. K¢,

dokumenty v ramci vyfizovani zadosti o informace dle zvlastniho pravniho predpisu®?),
dalSi dokumenty tykajici se €innosti sekce, které si vyhradil.

2. Reditelé odborti v ramci své plisobnosti podepisuiji zejména:

a)

b)

vyfizeni fadnych a mimoradnych opravnych prostfedkl pfi spravé dani, s vyjimkou
vyfizeni Fadnych a mimoradnych opravnych prostfedk( pfi spravé dani vyhrazenych
k podpisu fediteli sekce,

rozhodnuti vydana pfi spravé dani a daldi dokumenty vyhotovené pfi spravé dani,

43) Zakon ¢. 335/2020 Sb., o mezinarodni spolupraci pfi feseni darovych sport v Evropské unii.

44) § 25 zakona ¢. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve znéni
pozdéjSich predpisu, ve spojeni s pfechodnym ustanovenim ¢&l. Il odst. 21 zakonného opatfeni
Senatu €. 344/2013 Sb., o zméné danovych zakonl v souvislosti s rekodifikaci soukromého prava
a o zméné nékterych zakonu.
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kterymi dojde ke koneEnému vyfizeni véci, s vyjimkou rozhodnuti vyhrazenych
k podpisu fediteli sekce,

vyfizeni odvolaciho fizeni, pfezkumného fizeni a vyfizeni obnovy fizeni dle spravniho
fadu,

metodické materialy®®, které nemaji vii¢i organim FS plosnou plisobnost,
korespondenci odesilanou MF, s vyjimkou dokumentd vyhrazenych k podpisu
generalnimu fediteli a fediteli sekce a s vyjimkou dokumentu tykajicich se agendy
dle zvlastniho pravniho predpisu*,

korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize pfedmétem
vyfizovani jsou zalezitosti, které nebudou mit vic¢i organim FS ploSnou plUsobnost,
ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, nybrz inapf. s kraji
(samospravné celky), zdravotnimi pojistovnami véetné V3Seobecné zdravotni
pojistovny (soukromopravni subjekty zabezpeclujici vefejné statky — péci o zdravi
a v nemoci), profesnimi komorami (zejména danovych poradct, advokat(, soudnich
exekutoru atd.),

dohody mezi GFR a pfislusnym organem vefejné moci o poskytovani informaci
dle danového radu,

rozhodnuti o prominuti dané podle zvlastniho pravniho predpisu*®, pfesahuje-li
pozadovana ¢astka dané 500 tis. K& a nepfesahuje-li 10 mil. K&,

ostatni dokumenty tykajici se Cinnosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.

Vedouci oddéleni v ramci své plsobnosti podepisuji zejména:

)
k)

vyzvy a dalSi rozhodnuti vydané pfi spravé dani a dokumenty vyhotovené pfi spravé
dani, kterymi nedojde ke konetnému vyfizeni véci, s vyjimkou rozhodnuti
vyhrazenych k podpisu fediteli sekce nebo fediteli odboru,

sdéleni o vysledku provéfeni podnétu na necinnost dle danového fadu*? a prikaz
ke zjednani napravy v této véci, pokud si jejich podpis nevyhradil feditel odboru,
vyzvy vydavané v prabéhu spravniho fizeni vedeného dle spravniho fadu,
dokumenty tykajici se postoupeni podani vécné a mistné pfislusnému spravci dané
¢i spravnimu organu,

rozhodnuti o prominuti dané podle zvlastniho pravniho predpisu*’, nepresahuje-li
pozadovana Castka dané 500 tis. K&,

odpovédi na dotazy vefejnosti, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce
nebo feditel odboru,

dokumenty, kterymi se zadavaji organim FS plosné ukoly a pozadavky,
pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel sekce nebo Feditel odboru,
stanoviska ve véci zadosti OFR o prodlouzeni Ihat k vyfizeni podani pii spravé dani,
korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize predmétem
vyfizovani jsou zalezitosti, které nebudou mit vici organim FS ploSnou plUsobnost,
ktera pokryva nejen korespondenci se statnimi organy, nybrz i napf. s kraji
(samospravné celky), zdravotnimi pojistovnami v€etné VSeobecné zdravotni
pojistovny (soukromopravni subjekty zabezpecujici vefejné statky — péci o zdravi
a v nemoci), profesnimi komorami (zejména darnovych poradcu, advokatl, soudnich
exekutory atd.), pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel odboru,

dokumenty vzniklé v ramci plisobnosti oddéleni, které se vztahuji k soudnim Fizenim,
ostatni dokumenty tykajici se cinnosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil feditel sekce nebo feditel odboru.

Vedouci Oddéleni soudnich a spravnich agend podepisuje zejména:

a)
b)

dokumenty tykajici se agendy dle zvlastniho pravniho predpisu*",
ostatni dokumenty tykajici se Cinnosti oddéleni, kromé& dokumentl vyhrazenych
k podpisu povérenci pro ochranu osobnich Udajl dle ¢lanku 7d.
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C1. 19
Sekce informatiky

1. Reditel sekce v ramci své plisobnosti podepisuje zejména:

a)

b)

dokumenty tykajici se budovani, financovani, vyvoje a spravy IS, technické
a systémové podpory automatizovanych IS, informacnich a komunikaénich
technologii a oblasti bezpeénosti v rozsahu plsobnosti sekce,

korespondenci vyplyvajici ze soucinnosti a spoluprace organt FS s jinymi organy
a organizacemi v oblasti informacnich technologii (dale jen ,IT"), vymény dat,
zabezpecovacich systému, komunikaci a technologii souvisejicich s jejich provozem
v ramci organu FS,

privodni dopisy k dokumentim, které jsou podepsany generalnim Feditelem
nebo zastupcem generalniho feditele a tykaji se ¢innosti sekce,

prevzeti dodavek a sluzeb dodavateld,

rozhodnuti o nepotiebnosti nehmotného majetku — software®®).

2. Reditelé odbord v ramci své pusobnosti podepisuji zejména:

e
f)

dokumenty tykajici se technické a systémové podpory automatizovanych IS
a technologii v ramci organt FS,

dokumenty tykajici se ochrany dat obsaZenych v automatizovanych IS, datovych
nosicich a v informacnich sitich v ramci organa FS,

dokumenty k zajisténi vyvoje a provozu autonomnich aplikaci v ramci organt FS,
dokumenty tykajici se vyuzivani a provozu prostfedku vypocetni, telekomunikacni
a zabezpedovaci techniky organt FS,

prevzeti dodavek a sluzeb od dodavatel,

rozhodnuti o nepotfebnosti informacnich technologii — hardware®),

3. Vedouci oddéleni v ramci své plsobnosti podepisuji zejména:

prfedavaci a akceptacni protokoly dodavek a sluzeb IT,

dokumenty tykajici se instalaci, distribuce, provozu a vyuzivani programoveho
vybaveni, techniky a komunikaci v organech FS,

dokumenty tykajici se technické a systémové podpory automatizovanych IS
a technologii v ramci organt FS,

dokumenty tykajici se ochrany dat obsazenych v automatizovanych IS, datovych
nosic¢ich a v informacnich sitich v ramci organu FS,

dokumenty k zajiSténi vyvoje a provozu autonomnich aplikaci v ramci organt FS,
dokumenty tykajici se vyuzivani a provozu prostfedkd vypocetni, telekomunikacni
a zabezpecovaci techniky organu FS,

rozhodnuti o nepotfebnosti informacnich technologii — hardware®),

4. Povéfeny zaméstnanec oddéleni IT v regionu v rdmci své pusobnosti podepisuje zejména:

dokumenty tykajici se provozni agendy, tj. instalaci, distribuce, provozu a vyuZzivani
programového vybaveni, techniky, komunikaci a zabezpeceni IT,

dokumenty z oblasti vefejnych zakazek v souladu se smérnici generalniho feditele
upravujici zadavani vefejnych zakazek®*?,

predavaci a akceptacni protokoly dodavek a sluzeb IT.

Cl. 20
Sekce ekonomiky

1. Reditel sekce v ramci své pusobnosti podepisuje zejména:

a)

dokumenty v ramci zabezpec&eni provozu organu FS,

45) Smérnice ¢. 6/2020 generalniho feditele — Zadavani verejnych zakazek.
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smlouvy a dokumenty s nimi souvisejici, jejichz pfedmétem je najem, pacht
nebo vypujcka, s vyjimkou najmu nebo vypuljcky movitych véci ve vlastnictvi fyzickych
nebo pravnickych osob, které jsou nezbytné k poskytovani sjednané sluzby,
smlouvy a jiné pisemnosti, jejichz pfedmétem je bezuplatné nabyti ¢i pfevod hmotné
movité véci,

metodické materialy, které maji vici organim FS ploSnou plisobnost,
korespondenci odesilanou MF vcetné korespondence urfené ministru financi
a nameéstkim ministra, s vyjimkou korespondence vyhrazené k podpisu generalnimu
fediteli,

korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize pfedmétem
vyfizovani jsou zalezitosti v plsobnosti sekce,

dohody o uzivani sluzebniho vozidla dle smérnice generalniho feditele o pouzivani
silniénich vozidel a organizaci autoprovozu?",

zaznam z jednani komise pro odSkodnovani sluzebnich, resp. pracovnich urazu
anemoci zpovolani dle smérnice generalniho Ffeditele upravujici zajisténi
a organizaci bezpecénosti a ochrany zdravi pfi vykonu sluzby, resp. prace*®),

dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani
dle sluzebniho pfedpisu generalniho feditele, kterym se stanovi okruhy cinnosti,
pro jejichZz vykon je nezbytné uzavieni dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot
svéfenych zaméstnanci k vyuétovani v organech FS*7),

dohody o nahradé skody*®),

dokumenty tykajici se programového financovani odesilané spravci programu z titulu
funkce manazera programu reprodukce majetku organu FS,

dil¢i rozbory hospodareni s rozpoétem organt FS,

pisemnosti vztahujici se k nabyvani a nakladani s hmotnymi nemovitymi vécmi3®),
ostatni dokumenty tykajici se ¢innosti sekce, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
generalni rfeditel.

2. Reditel Odboru finanéniho v rdmci své pisobnosti podepisuje zejména:

a)
b)

c)

d)

metodické materialy, které nemaiji vii¢i organdm FS ploSnou pusobnost,

stanoviska urena spravci kapitoly nebo spravci programu, pokud jejich podepisovani
neni vyhrazeno manazerovi programu nebo si jejich podepisovani nevyhradit feditel
sekce,

dokumenty souvisejici s rozpoc€tovymi opatfenimi v kompetenci feditele odboru
dle smérnice generalniho feditele o hospodareni s prostiedky statniho rozpoctu*?),
danova pfiznani a souvisejici dokumenty k dani z pfidané hodnoty, kontrolnimu
hlaseni, dani z pfijmu pravnickych osob, spotfebni dani a dani z nemovitosti.

3. Reditel Odboru spravy majetku a investic podepisuje zejména:

a)
b)

c)
d)

korespondenci s jinymi organy a subjekty vefejné spravy, jestlize pfedmét vyfizovani
je spojen s nabidkovym fizenim v pfipadé nepotfebnosti nemovitého majetku,
korespondenci s pfislusnymi dotéenymi organy a subjekty vefejné spravy,
jestlize pfedmét vyfizovani je spojen s ¢innosti odboru,

metodické materialy, které nemaiji vici organdm FS ploSnou pusobnost,

dokumenty souvisejici s rozpocCtovymi opatfenimi v kompetenci feditele odboru.

46) Smérnice €. 3/2017 generalniho feditele — Zajisténi a organizace bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi vykonu sluzby, resp. prace.

47) Sluzebni predpis ¢. 3/2016 generalniho feditele, kterym se stanovi okruhy ¢innosti, pro jejichz vykon
je nezbytné uzavreni dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyucétovani
v organech Finanéni spravy Ceské republiky.

48) Smérnice &. 31/2013 generalniho feditele — Cinnost $kodni komise.
Smérnice &. 3/2017 generalniho Feditele.

49) Smérnice ¢. 5/2016 generalniho feditele — Hospodareni s prostiedky statniho rozpoctu.
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Vedouci Oddéleni dlouhodobého hmotného majetku podepisuje v ramci své plsobnosti
dokumenty tykajici se €innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel
odboru.

Povéfeny zaméstnanec Oddéleni dlouhodobého hmotného majetku v ramci

své pusobnosti podepisuje zejména:

a) dokumenty tykajici se agendy souvisejici s realizaci investic a oprav, tj. vykon
technického dozoru investora, prejimaci fizeni, jednani s organy statni spravy
a samospravy a ostatnimi u€astniky Fizeni atd.,

b) ostatni dokumenty tykajici se cinnosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani
nevyhradil vedouci oddéleni.

Vedouci Oddéleni dislokaci podepisuje v ramci své pusobnosti dokumenty tykajici se
¢innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel odboru.

Vedouci Oddéleni centralnich nakupl podepisuje v ramci své pusobnosti dokumenty
tykajici se €innosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel odboru.

Reditel Odboru hospodafské spravy podepisuje v ramci své ptisobnosti zejména:

a) pisemnosti vedené s dotéenymi organy FS, jinymi organy statni spravy, fyzickymi
a pravnickymi osobami, jestlize predmétem jsou ¢innosti v plisobnosti odboru,

b) rozhodnuti o nepotfebnosti hmotného movitého majetku statu, ktery uzivaji oddéleni
provozniho zabezpeCeni VZ (s vyjimkou nehmotného majetku — software
a informacnich technologii — hardware), pokud k tomu neurcil vedouciho oddéleni
provozniho zabezpecéeni VZ v souladu se smérnici o evidenci majetku3®),

c) dokumenty pfi zajisténi provozu, €innosti a vécnych potfeb VZ, pokud jejich
podepisovani nedelegoval na vedouciho oddéleni provozniho zabezpeceni VZ,

d) ostatni dokumenty tykajici se €¢innosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.

Vedouci oddéleni hospodarské spravy v regionu podepisuji vramci své pusobnosti
dokumenty tykajici se Cinnosti oddéleni, pokud si jejich podepisovani nevyhradil feditel
odboru.

Vedouci oddéleni provozniho zabezpeleni VZ vramci své plsobnosti podepisuji
dokumenty pfi zajisténi provozu, c&innosti a vécnych potieb VZ, pokud si jejich
podepisovani nevyhradil feditel odboru.

Reditel Odboru vefejnych zakézek a pravnich sluzeb v rdmci své plsobnosti podepisuje

zejména:

a) dokumenty a podklady tykajici se koncepce a metodického fizeni v oblasti vefejnych
zakazek v rozsahu opravnéni dle smérnice generalniho feditele upravujici zadavani
verejnych zakazek*®),

b) dokumenty a podklady, spadajici do kompetence odboru, tykajici se metodického
fizeni v oblasti obanskopravnich, obchodnépravnich a majetkopravnich vztahd,
tykajicich se oblasti prava vefejnych zakazek nebo pravnich vztaht k nemovitostem,

c) dokumenty v ramci komunikace a fizeni s organiza¢nimi slozkami statu (napf. spravni
ufady, soudy, NejvySSi kontrolni uUfad), s Ustfednimi organy statni spravy (napf.
ministerstva, Ufad pro ochranu hospodarské soutéze, Cesky telekomunikaéni tFad,
Sprava statnich hmotnych rezerv), s vefejnopravnimi korporacemi (napf. obce, kraje,
zajmové komory), s ostatnimi fyzickymi a pravnickymi osobami,

d) ostatni dokumenty tykajici se €innosti odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil
feditel sekce.
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Cl. 21
(zrusen)

Cl. 22
Podpisova opravnéni k dokumentiim vyhotovenym jménem GFR na OFR a FU

Jménem GFR podepisuji feditel OFR, feditel FU a Feditel sekce Gzemniho pracovisté FU
nebo Feditel odboru Uzemniho pracovisté FU v ramci své plisobnosti dokumenty v souladu
s internimi akty Fizeni®?. Reditel OFR a feditel FU jsou opravnéni delegovat své podpisové
opravnéni v souladu s internimi akty fizeni®® véetné dokumentd vyplyvajicich z pfeneseni
vykonu pravomoci sluzebniho organu dle ¢élanku 5a.

50) Napriklad Smérnice ¢. 5/2020 generalniho feditele — Inventarizace majetku a zavazkd,
Smérnice ¢. 2/2019, Smérnice ¢. 30/2013, Smérnice &. 6/2020.
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] ] QA&;T PATA § ]
PODPISOVA OPRAVNENI A POVINNOSTI NA OFR a FU

Cl. 23 5
Podpisova opravnéni na OFR

Reditel OFR v ramci své plisobnosti zejména:

a)
b)

c)

d)

f)

podepisuje dokumenty souvisejici s &innosti OFR jako spravniho Gfadu,

podepisuje dokumenty, jejichz podepisovani primo Fediteli OFR uklada pravni predpis
nebo interni akt fizeni generalniho feditele,

podepisuje oznameni o vyhlaSeni vybérovych fizeni na obsazeni vSech volnych
sluzebnich mist zafazenych na OFR, s vyjimkou sluZebniho mista Feditele OFR,
podepisuje rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru, zarazeni na sluzebni misto,
rozhodnuti o platu, rozhodnuti o zméné sluzebniho poméru, rozhodnuti o povoleni
kratS$i sluzebni doby, povoleni volna kindividualnim studijnim Gcelim, povoleni
vykonu jiné vydéle¢né Cinnosti nez sluzby a rozhodnuti o skonceni sluzebniho
poméru véech zaméstnancl zafazenych na OFR, s vyjimkou feditele OFR,
podepisuje rozhodnuti o jmenovani a odvolani predstavenych zafazenych na OFR,
s vyjimkou feditele OFR,

podepisuje dokumenty pracovnépravniho charakteru, jejichZ vydani je v kompetenci
OFR (zejména navrhy na jmenovani a odvolani z pracovniho mista vedouciho
zaméstnance, navrhy na platové zafazeni zaméstnancu, navrhy na odmény,
pfipadné navrhy na vydani takovych dokumentl v pfipadech, kdy je jejich vydani
v kompetenci GFR, dale pokyny upravuijici pracovnépravni zalezitosti na OFR, pokud
je vydani takovych pokynt v kompetenci OFR apod.),

podepisuje jmenovani a odvolani &lenti karné a vybérové komise zfizované na OFR,
podepisuje navrhy na organizaéni usporadani OFR, zfizeni & zru$eni Utvaru OFR
a dalsi obdobné navrhy dle organiza¢niho fadu,

podepisuje dokumenty k poskytovani plnéni z FKSP v ramci prosttedkd fondu OFR
pfiznanych na zakladé zasad pro ¢erpani FKSP organt FS®), véetné podkladi,
dokumentu, dokladu a dalSich listin z titulu pfikazce operace v této oblasti,
podepisuje vyhradné& pro statni zaméstnance zafazené na OFR dokumenty
vyplyvajici z pfeneseni vykonu pravomoci sluzebniho organu dle ¢lanku 5a,
podepisuje dohody o uzivani sluzebniho vozidla dle smérnice generalniho feditele
o pouzivani silniénich vozidel a organizaci autoprovozu?",

podepisuje dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyuctovani dle sluzebniho predpisu generalniho feditele, kterym se stanovi okruhy
¢innosti, pro jejichZ vykon je nezbytné uzavfeni dohody o odpovédnosti k ochrané
hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani v organech FS*7),

podepisuje dohody o nahradé $kody5?),

podepisuje skartacni navrh na vyfazeni dokumentl a razitek dle spisového fadu,
podepisuje zadosti o poskytnuti Udajl z centralni evidence ucétu dle zvlastniho
pravniho predpisu®?; pfi delegovani podpisového opravnéni musi byt zachovano
pravidlo, ze Zzadost podepisuje vzdy predstaveny vyfizujiciho zaméstnance,
resp. predstaveny na vy8Sim stupni fizeni, pokud je vyfizujicim zaméstnancem
predstaveny,

podepisuje korespondenci s jinymi organy statni spravy a subjekty vefejné spravy
souvisejici s trestnim fizenim, pokud si jejich podepisovani nevyhradil generalni
feditel,

51) Napriklad Obecné zasady pro cerpani FKSP organu finanéni spravy, Kolektivni dohoda,
Kolektivni smlouva.
520 Smérnice ¢. 31/2013 generalniho feditele.
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podepisuje rozhodnuti o nepotfebnosti movitého majetku statu, ktery OFR uziva
dle organiza¢niho fadu s vyjimkou nehmotného majetku — software a informacnich
technologii — hardware®®),

je opravnén vydat Podpisovy fad OFR, v némz je opravnén delegovat podpisové
opravnéni na dal$i zaméstnance zafazené k vykonu sluzby, resp. prace na OFR,
s vyjimkou delegace podpisového opravnéni ve vécech podle pismene b) az h).

Cl. 24 ]
Podpisova opravnéni na FU

Reditel FU v rdmci své pasobnosti zejména:

f)

podepisuje dokumenty souvisejici s &innosti FU jako spravniho Gfadu,

podepisuje dokumenty, jejichZ podepisovani pfimo Fediteli FU uklada pravni ptedpis
nebo interni akt fizeni generalniho feditele,

podepisuje oznameni o vyhlaseni vybérovych fizeni na obsazeni vSech volnych
sluzebnich mist zafazenych na FU, s vyjimkou sluZzebniho mista feditele FU,
podepisuje rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru, zafazeni na sluzebni misto,
rozhodnuti o platu, rozhodnuti 0 zméné sluzebniho poméru, rozhodnuti o povoleni
krat$i sluzebni doby, povoleni volna kindividualnim studijnim Gcelim, povoleni
vykonu jiné vydélecné Cinnosti nez sluzby a rozhodnuti o skonc€eni sluzebniho
poméru v8ech zaméstnanc( zafazenych na FU, s vyjimkou feditele FU,

podepisuje rozhodnuti o jmenovani a odvolani pfedstavenych zafazenych na FU,
s vyjimkou feditele FU,

podepisuje dokumenty pracovnépravniho charakteru, jejichZz vydani je v kompetenci
FU (zejména navrhy na jmenovani a odvolani z pracovniho mista vedouciho
zaméstnance, navrhy na platové zafazeni zaméstnanc(i, navrhy na odmény,
pfipadné navrhy na vydani takovych dokument( v pfipadech, kdy je jejich vydani
v kompetenci GFR, dale pokyny upravuijici pracovnépravni zalezitosti na jim Fizeném
FU, pokud je vydani takovych pokyn(i v kompetenci FU apod.),

podepisuje jmenovani a odvolani &lent karné a vybé&rové komise zfizované na FU,
podepisuje navrhy na organizaéni usporadani FU, zfizeni &i zruseni atvaru FU a dalsi
obdobné navrhy dle organiza¢niho fadu,

podepisuje rozhodnuti o poseckani uhrady dané nebo rozloZeni jeji uhrady
na splatky, pokud je rozhodovano o castce vysSi nez 50 mil. KE nebo pokud
je pfedmétem rozhodovani poseckani nebo rozloZeni uhrady na splatky odvod
nebo penale za poruSeni rozpoctové kazné, ktery je prijmem Narodniho fondu,
podepisuje rozhodnuti o prominuti uroku z poseckané ¢astky vzniklého v souvislosti
se spravou odvodu za poruSeni rozpoctové kazné, pokud je pfedmétem jednoho
i vice probihajicich fizeni posouzeni prominuti ¢astky pfesahujici v Uhrnu vysSi
300 tis. K¢,

podepisuje dokumenty k poskytovani pinéni z FKSP v ramci prostfedkd fondu FU
pfiznanych na zakladé zasad pro Cerpani FKSP organt FS®", v¢etné podklad,
dokumentu, doklad(l a dalSich listin z titulu pfikazce operace v této oblasti,
podepisuje vyhradné pro statni zaméstnance zafazené na FU dokumenty vyplyvajici
z pfeneseni vykonu pravomoci sluzebniho organu dle ¢lanku 5a,

podepisuje dohody o uzivani sluzebniho vozidla dle smérnice generalniho feditele
o pouzivani silniénich vozidel a organizaci autoprovozu?",

podepisuje dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyuctovani dle sluzebniho pfedpisu generalniho feditele, kterym se stanovi okruhy
¢innosti, pro jejichz vykon je nezbytné uzavieni dohody o odpovédnosti k ochrané
hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani v organech FS*7),

podepisuje dohody o nahradé skody5?,

podepisuje skartacni navrh na vyfazeni dokumentl a razitek dle spisového fadu,
podepisuje zadosti o poskytnuti Udajli z centralni evidence uc¢ta dle zvlastniho
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pravniho predpisu®®; pfi delegovani podpisového opravnéni musi byt zachovano
pravidlo, Zze Zadost podepisuje vzdy pFedstaveny vyfizujiciho zaméstnance,
resp. pfedstaveny na vySSim stupni fizeni, pokud je vyfizujicim zaméstnancem
pfedstaveny,

r) podepisuje korespondenci s jinymi organy statni spravy a subjekty vefejné spravy
souvisejici s trestnim fizenim, pokud si jejich podepisovani nevyhradil generalni
feditel,

s) podepisuje rozhodnuti o nepotfebnosti movitého majetku statu, ktery FU uziva dle
organizaéniho fadu s vyjimkou nehmotného majetku — software a informacnich
technologii — hardware®®),

t) je opravnén vydat podpisovy Fad pro jim fizeny FU, v némz je opravnén delegovat
podpisové opravnéni na dalSi zaméstnance zafazené k vykonu sluzby, resp. prace
na tomto FU, s vyjimkou delegace podpisového prava ve vécech podle pismene
b) azj).

2. Reditel FU neni opravnén delegovat podpisové opravnéni na zaméstnance niz$i funkce,
nez je feditel Sekce fizeni Ufadu FU nebo Feditel Odboru metodiky a vykonu dani, Feditel
Odboru kontroly zvlastnich &innosti, pripadné feditel sekce nebo feditel odboru SFU
v pfimé Fidici pusobnosti feditele SFU v pfipadech:

a) rozhodnuti o zavazném posouzeni, s vyjimkou zavazného posouzeni o uréeni
evidované trzby dle zakona o evidenci trzeb®?,

b) pfikazu k odpisu nedoplatku pro nedobytnost, pokud ¢&astka odpisovaného
nedoplatku prfesahne vysi 20 mil. K&, nebo pokud ¢astka odpisovaného nedoplatku
presahne vysi 10 mil K& a pfikaz k odpisu byl vyhotoven na Gzemnim pracovisti FU
v rdmci éinnosti zde plisobiciho odboru pfimo podfizeného tediteli FU,

c) rozhodnuti o poseckani uhrady dané nebo rozlozeni jeji uhrady na splatky, pokud
se nejedna o pfipady uvedené v odst. 1 pism. i), pokud je rozhodovano o ¢astce vyssi
nez 20 mil. K&, nebo pokud je rozhodovano o ¢astce vyssi nez 10 mil. KE a rozhodnuti
bylo vyhotoveno na tzemnim pracovisti FU v rdmci &innosti zde pasobiciho odboru
pfimo podfizeného fediteli FU,

d) rozhodnuti o prominuti pfisluSenstvi dané, pokud je pfedmétem jednoho ¢&i vice
probihajicich fizeni o prominuti pfisluSenstvi dané, ktera se vztahuji k jedné &i vice
Zadostem darfiového subjektu, posouzeni prominuti castek pfisluSenstvi dané
presahujicich v uhrnu vysi 300 tis. K¢,

e) rozhodnuti o ndvrhu na povoleni obnovy Fizeni nebo o nafizeni obnovy fizeni,

f)  rozhodnuti o podaném odvolani, pokud o ném nebylo rozhodnuto na uzemnim
pracovisti, s vyjimkou zastaveni fizeni dle zvlastniho pravniho predpisu®®
a rozhodnuti ve spravnim fizeni, kterym se odvolani pIné vyhovuje®).

3. Reditel FU neni opravnén delegovat podpisové opravnéni na zaméstnance niz$i funkce,

nez je vedouci oddéleni Sekce fizeni Gfadu FU nebo Sekce metodiky a Fizeni SFU

v pfipadech:

a) dokumentu urenych k ovéfovani dokumentu pro Ucely legalizace, tj. k ovéfeni listin
pro pouziti v zahranici,

b) stanovisek k zadostem o prominuti odvodi a penale za prodleni s odvodem
za poru$eni rozpod&tové kazné, které budou postupovany k rozhodnuti na GFR,

c) stanovisek k Zadostem o prominuti dané dle zvlastniho pravniho predpisu?,
které budou postupovany k rozhodnuti na GFR,

d) rozhodnuti o pfiznani osvobozeni pfijmu z licenénich poplatk( a urok( z uvérového

53) Zakon ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ve znéni pozdéjSich predpisu.

54) § 88 odst. 2 spravniho fadu,
§ 97 odst. 3 zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

55) § 87 spravniho radu.
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finan¢niho nastroje dle zvlastniho pravniho predpisu®®,

e) rozhodnuti spravce dané o stanoveni dané na zakladé darfiového pfiznani
nebo dodateéného dariového pfiznani dle zvlastniho pravniho predpisu®”,

f)  zavazného posouzeni o uréeni evidované trzby dle zakona o evidenci trzeb,

g) stanovisek ke spisdim v ramci spravy dani a spravniho fizeni postupovanych OFR,
s vyjimkou pfipadu uvedenych v odst. 6 pism. d).

Reditel FU neni opravnén delegovat podpisoveé opravnéni na zaméstnance nizsi funkce,

nez je feditel sekce izemniho pracovisté FU, ptipadné feditel sekce SFU v piipadech:

a) rozhodnuti o poseckani uhrady dané nebo rozlozeni jeji uhrady na splatky,
pokud se nejedna o pfipady uvedené v odst. 1 pism. i) nebo v odst. 2 pism. c)
a pokud je rozhodovano o ¢astce vyssi nez 10 mil. K¢,

b) pfikazu k odpisu nedoplatku pro nedobytnost, pokud ¢&astka odpisovaného
nedoplatku pfesahuje ¢astku 10 mil. K& a nepfesahuje 20 mil. K&,

c) oznameni skute€nosti nasvédcujicich tomu, ze byl spachan trestny &in, a dalSi
dokumenty souvisejici s trestnim Fizenim,

d) vyfizeni stiznosti proti nevhodnému chovani Ufednich osob nebo proti postupu
spravce dane,

e) rozhodnuti o prominuti pfisludenstvi dang&, pokud se nejedna o pfipady uvedené
v odst. 2 pism. d),

f)  rozhodnuti o nespolehlivém platci, nespolehlivé osobé, resp. zadosti o odejmuti
statusu nespolehlivosti, dle zvlastniho pravniho predpisu®®.

Reditel FU neni opravnén delegovat podpisove opravnéni na zameéstnance nizsi funkce,

nez je feditel odboru tzemniho pracovi§té FU, pfipadné feditel odboru SFU v pFipadech:

a) oznameni skuteénosti nasvédCujicich tomu, Ze byl spachan trestny &in, a dalSi
dokumenty souvisejici s trestnim fizenim,

b) wvyfizeni stiznosti proti nevhodnému chovani Gfednich osob nebo proti postupu
spravce dané,

c) rozhodnuti o prominuti pfisludenstvi dang&, pokud se nejedna o pfipady uvedené
v odst. 2 pism. d),

d) rozhodnuti o nespolehlivém platci, nespolehlivé osobé, resp. Zzadosti o odejmuti
statusu nespolehlivosti, dle zvlastniho pravniho predpisu®®.

Reditel FU neni opravnén delegovat podpisové opravnéni na zaméstnance niz$i funkce,
nez je Feditel odboru zafazeného mimo Sekci Fizeni Ufadu FU nebo Sekci metodiky
a fizeni SFU v ptipadech:

a) rozhodnuti o poseckani uhrady dané& nebo rozloZzeni jeji uhrady na splatky,
pokud se nejedna o pfipady uvedené v odst. 1 pism. i), v odst. 2 pism. c)
nebo v odst. 4 pism. a) a pokud je rozhodovano o ¢astce vyssi nez 1 mil. K&,

b) pfikazu k odpisu nedoplatku pro nedobytnost, pokud ¢&astka odpisovaného
nedoplatku pfesahuje ¢astku 1 mil. KE a nepfesahuje 10 mil. K¢,

c) rozhodnuti o podaném odvolani, pokud o ném nebude rozhodnuto v Sekci fizeni
ufadu FU nebo Sekci metodiky a Fizeni SFU, s vyjimkou zastaveni fizeni
dle zvlastnino pravniho predpisu® a rozhodnuti ve spravnim fizeni, kterym se
odvolani plné vyhovuje®),

d) stanovisek ke spisim v ramci spravy dani a spravniho Fizeni pfedavanych utvarim
Sekce Fizeni tFadu FU nebo Sekce metodiky a Fizeni SFU, vyjime&né postupovanych
OFR, a to u typ( stanovisek uréenych feditelem FU.

6) Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisu.
7) § 55 odst. 3 zakonného opatieni Senatu ¢. 340/2013 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.
8) § 106a, § 106aa, §106ab zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich

predpis(.
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~_ CAST SESTA ]
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 25
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

Dokumenty, jejichz podepisovani neni timto podpisovym fadem upraveno, podepisuji
zameéstnanci podle pravomoci vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich predpisu
ainternich aktil fizeni (napf. organizaéni Fad, spisovy Fad, Podpisovy fad OFR, smérnice
generalniho feditele upravujici zadavani verejnych zakazek*), smérnice generalniho feditele
upravujici ob&h dokladd®, pokyni fady GFR-D a GFR-DS a pokynid MF fady D a fady DS).

Cl. 26
Kontrola

1. Kontrolu pInéni tohoto podpisového fadu provadi Odbor personalni podpory.

2. Kontrolni plisobnosti Odboru personalni podpory podle odstavce 1 neni dot€eno kontrolni
opravnéni pfedstavenych a vedoucich zaméstnancu organt FS.

Cl. 26a
Prilohy

Nedilnou soucasti tohoto podpisového Fadu jsou pfilohy:

. 1a Povéreni ze strany generalniho feditele — vzor,

. 1b Povéfeni ze strany vedouciho sluzebniho ufadu — vzor,

. 1c Povéfeni ze strany ostatnich povéfujicich osob — vzor,

2 Podpisova opravnéni k uzavirani smluvnich vztahd ve vazbé na finanéni limit.

_O< Q¢ Ox¢ O

Cl. 26b
Genderova rovnost

Tento podpisovy fad respektuje pozadavky genderové rovnosti. FS zajistuje pfi vykonu prav
a povinnosti rovné zachazeni se vSemi zaméstnanci. Pod pojmem zaméstnanec se rozumi
zaméstnanec nebo zaméstnankyné v zavislosti na obsazeni tohoto sluzebniho,
resp. pracovniho mista muzem nebo Zzenou a obdobné pro dalSi pojmy totoZzného charakteru.

Cl. 27
Zrusovaci ustanoveni

ZruSuje se Podpisovy fad Generalniho finanéniho feditelstvi €. j. 6/11-1200 v€etné dodatku
€. 1¢.j. 2509/12-1210 a dodatku €. 2 €. j. 35793/12-1210.
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_Cl. 28
Ucéinnost

Tento podpisovy fad nabyva uginnosti dnem 1. ledna 2013.

(Dodatek €. 1 nabyl u¢innosti dnem 1. ledna 2014)
(Dodatek €. 2 nabyl u€innosti dnem 1. kvétna 2014)
(Dodatek €. 3 nabyl u€innosti dnem 1. srpna 2014)
(Dodatek €. 4 nabyl ucinnosti dnem 1. zafi 2014)
(Dodatek €. 5 nabyl u€innosti dnem 1. listopadu 2014)
(Dodatek €. 6 nabyl uc€innosti dnem 1. ledna 2015)
(Dodatek €. 7 nabyl u¢innosti dnem 23. unora 2015)
(Dodatek €. 8 nabyl ucinnosti dnem 1. kvétna 2015)
(Dodatek €. 9 nabyl ucinnosti dnem 1. Eervence 2015)
(Dodatek €. 10 nabyl G¢innosti dnem 1. ledna 2016)
(Dodatek €. 11 nabyl ucinnosti dnem 1. ¢ervna 2016)
(Dodatek €. 12 nabyl u€innosti dnem 1. ledna 2017)
(Dodatek €. 13 nabyl u€innosti dnem 1. ¢ervence 2017)
(Dodatek €. 14 nabyl G¢innosti dnem 1. zafi 2017)
(Dodatek €. 15 nabyl u¢innosti dnem 1. zafi 2017)
(Dodatek €. 16 nabyl u€innosti dnem 23. unora 2018)
(Dodatek €. 17 nabyl G¢innosti dnem 22. ¢ervna 2018)
(Dodatek €. 18 nabyl Gcinnosti dnem 13. unora 2019)
(Dodatek €. 19 nabyl u€innosti dnem 5. bfezna 2019)
(Dodatek €. 20 nabyl G¢innosti dnem 24. ¢ervna 2019)
(Dodatek €. 21 nabyl G¢innosti dnem 1. ledna 2020)
(Dodatek €. 22 nabyl u€innosti dnem 30. dubna 2020)
(Dodatek €. 23 nabyl ucinnosti dnem 1. ledna 2021)
(Dodatek €. 24 nabyl u€innosti dnem 1. ledna 2022)
(Dodatek €. 25 nabyl u€innosti dnem 1. dubna 2022)
(Dodatek €. 26 nabyl u¢innosti dnem 1. ledna 2023)
(Dodatek €. 27 nabyl u€innosti dnem 1. dubna 2023)

Za spravnost: Odbor personalni podpory



Pfiloha €. 1a
Podpisového Fadu

Povéreni ze strany generalniho feditele

titul, jméno a prijmeni
generalni feditel
Generalniho finanéniho Feditelstvi

V Praze qne:
C.j:

POVERENI

Generalni reditel Generalniho financniho feditelstvi timto v souladu s ustanovenim § 14
odst. 3 zékona ¢&. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, v platném znéni, a v
navaznosti na ustanoveni ...... (uvede se ustanoveni pravniho predpisu)

povéruje

titul, jméno a pfijmeni
sluzebni oznaceni, resp. pracovni zafazeni povérovaného

osobni ¢islo / rodné ¢&islo,

aby jednal / zastupoval / podepisoval ve véci (uvede se rozsah opravnéni, véetné
obdobi platnosti povéfeni, pfipadné zruseni pfedchoziho povéreni)

vlastnoruéni podpis

osloveni

titul, jméno a pFfijmeni prijemce

sluzebni oznaceni, resp. pracovni zafazeni
adresa



Pfiloha €. 1b
Podpisového Fadu

Povéreni ze strany vedouciho sluzebniho tuiradu

titul, jméno a prijmeni
reditel
nazev organu FS

V Praze dne:
C.j:
POVERENI
Reditel ......... (uvede se néazev organu FS) timto v souladu s ustanovenim ........... ,
v navaznosti na ustanoveni ...... (uvedou se prislusna ustanoveni pravnich predpist)

povéruje

titul, jméno a pfijmeni
sluzebni oznaceni, resp. pracovni zafazeni povérovaného

osobni Cislo / rodné ¢&islo,

aby jednal / zastupoval / podepisoval ve véci (uvede se rozsah opravnéni, véetné
obdobi platnosti povéfeni, pripadné zruSeni prfedchoziho povéreni)

vlastnoruéni podpis

osloveni

titul, jméno a prijmeni pfijemce

sluzebni oznaceni, resp. pracovni zafazeni
adresa



Pfiloha €. 1c
Podpisového Fadu

Povéreni ze strany ostatnich povérujicich osob
Nazev organu FS
adresa

Nazev uzemniho pracovisté nebo utvaru organu FS, jehoz predstaveny, resp.
vedouci zaméstnanec povéieni udéluje

adresa (uvadi se pouze v pfipadé, Ze se lisi od adresy organu FS; to neplati v pfipadé
vyfizujicich tzemnich pracovist, kde je adresa uvedena vZdy)

Q<

POVERENI
V souladu s ustanovenim......... , V navaznosti na ustanoveni........ (uvedou se prislusna

ustanoveni pravnich predpisti)

titul, jméno a pfijmeni, sluZzebni oznaceni, resp. pracovni zafazeni predstaveného, resp.
vedouciho zaméstnance
(dale jen ,povéfujici®)
povéruje timto
titul, jméno a pfijmeni, sluzebni oznaceni, resp. pracovni zafazeni pfedstaveného, resp.

vedouciho zaméstnance / zaméstnance
(dale jen ,povéreny”)

aby jednal / zastupoval / podepisoval ve véci (uvede se rozsah opravnéni, véetné obdobi
platnosti povéreni, pfipadné zruseni pfedchoziho povéreni)

Datum:

POVEFUJICH: e (podpis) Povéfeny: ........ccccceeeiiiii. (podpis)



Pfiloha €. 2
Podpisového Fadu

Podpisova opravnéni k uzavirani smluvnich vztahti ve vazbé na finan¢ni limit

Dodavky, sluzby a stavebni prace

pfedstaveny, resp. vedouci
zaméstnanec vécné prislusného
utvaru

opravnéni uzavrit pfislusny smluvni vztah

cena bez DPH za plnéni dle uzavirané smlouvy

1. GENERALNI FINANCNIi REDIT

ELSTVi

Reditel sekce

nad 5 mil. K& (v pfipadé stavebnich praci nad 10 mil. K&)
do 50 mil. K& v¢etné

Reditel odboru nezarazeného
do sekce

nad 5 mil. K& (v pfipadé stavebnich praci nad 10 mil. K&)
do 50 mil. K& v€etné

Reditel odboru zafazeného
do sekce

nad 2 mil. K¢ (v pfipadé stavebnich praci nad 6 mil. K&
vcetné)

do 5 mil. K€ v&etné (v pfipadé stavebnich praci do 10 mil.
K& vietné)

Vedouci oddéleni nezarazeného
do odboru

do 5 mil. K& v&etné (v pfipadé stavebnich praci do 10 mil.
K& vcetné)

Vedouci oddéleni v odboru
nezarazeném do sekce

do 5 mil. K€ v&etné (v pfipadé stavebnich praci do 10 mil.
K& vcetné)

Vedouci oddéleni v odboru
zarazeném do sekce

do 2 mil. K¢ (v pfipadé stavebnich praci do 6 mil. KE)

2. ODVOLACI FINANCNI REDITE

LSTVi

Reditel Odvolaciho finanéniho
feditelstvi

do 50 tis. K¢ v€etné, vyjma financnich prostfedkd FKSP

3. SPECIALIZOVANY FINANCNIi URAD

Reditel Specializovaného
finan¢niho ufadu

do 50 tis. K& v&etné, vyjma financnich prostfedkl FKSP

4. FINANCNi URAD

Reditel finanéniho uradu,
Reditel sekce nebo odboru
Uuzemniho pracovisté finan¢niho
Uradu

do 50 tis. K& v&etné, vyjma financnich prostfedk( FKSP
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