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13/2023

Poskytnutí informace podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, 
ve znění pozdějších předpisů
Finanční úřad pro hlavní město Prahu poskytl postupem podle zákona č. 106/1999 Sb., 
o  svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, níže uvedené informace. 
„Jakou časovou dobu ode dne doručení k finančnímu úřadu archivuje finanční úřady evidenci došlé pošty, ať už v podobě elektronické došlé pošty, nebo došlé pošty v papírové podobě, případně přijatou poštu na podatelně?
Jaká je doba archivace, nebo archivace záznamu o přijaté poště od datumu přijetí pošty k Finančnímu úřadu pro hl. m. Prahu?
Liší se doba povinné archivace evidence došlé pošty u jednotlivých územních pracovišť Finančního úřadu pro hl. m. Prahu?
Je doba povinné archivace údajů o došlé poště u finančního úřadu určena zákonem, vyhláškou, nebo interním předpisem?“ 

K žádosti bylo sděleno následující: 
1. Jakou časovou dobu ode dne doručení k finančnímu úřadu archivuje finanční úřady evidenci došlé pošty, ať už v podobě elektronické došlé pošty, nebo došlé pošty v papírové podobě, případně přijatou poštu na podatelně?

Dle konkrétního druhu podání 1 – 3 – 5 – 10 let, určené dokumenty (skartační znak V)  po jednotlivém  posouzení  i více  let. 
Každé doručené podání (listinné, elektronické) je evidováno a označeno spisovým znakem, z něhož vyplývá, dle jeho charakteru, zařazení do věcných skupin pro účely ukládání, archivace a vyřazování. Postup je určen Spisovým řádem Finanční správy České republiky. 
2. Jaká je doba archivace, nebo archivace záznamu o přijaté poště od datumu přijetí pošty k Finančnímu úřadu pro hl. m. Prahu?

Minimálně 5 let, dle druhu dokumentu, až 10 let.  Nakládání s vlastními dokumenty typu „záznam o přijaté poště“ je určeno pravidly   pro nakládání s dokumenty Finanční správy ČR.  

3. Liší se doba povinné archivace evidence došlé pošty u jednotlivých územních pracovišť Finančního úřadu pro hl. m. Prahu?

Ne. Postup územních pracovišť finančního úřadu je upraven stejným, obecně závazným předpisem – Spisový řád Finanční správy České republiky. 
 
Spisový řád Finanční správy České republiky upravuje v souladu se zákonem o archivnictví a spisové službě organizaci a výkon spisové služby orgánů Finanční správy České republiky, kterými jsou dle zákona o Finanční správě České republiky Generální finanční ředitelství, Odvolací finanční ředitelství a finanční úřady včetně Specializovaného finančního úřadu, tedy zajištění odborné správy dokumentů vzniklých z jejich činnosti, popřípadě z činnosti jejich právních předchůdců. Stejně je spisový řád závazný pro všechna územní pracoviště finančního úřadu. 

4. Je doba povinné archivace údajů o došlé poště u finančního úřadu určena zákonem, vyhláškou, nebo interním předpisem?

[bookmark: _Ref237670676][bookmark: OLE_LINK2]Doba povinné archivace dokumentů je upravena zákonem a vnitřním předpisem.  Generální finanční ředitelství vydalo, za účelem úpravy uvedené problematiky, ve smyslu
 
*zákona o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů (Zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů),  

*zákona o službách vytvářejících důvěru pro elektronické transakce (Zákon č. 297/2016 Sb., o službách vytvářejících důvěru pro elektronické transakce, ve znění pozdějších předpisů),
(Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 910/2014 ze dne 23. července 2014 o elektronické identifikaci a službách vytvářejících důvěru pro elektronické transakce na vnitřním trhu a o zrušení směrnice 1999/93/ES), 
 
*zákona o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů (Zákon č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů, ve znění pozdějších předpisů), 

[bookmark: _Hlk142992979]*zvláštních právních předpisů o podrobnostech výkonu spisové služby (Vyhláška č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění pozdějších předpisů), 

*zvláštních právních předpisů o stanovení podrobností provádění autorizované konverze dokumentů (Vyhláška č. 193/2009 Sb., o stanovení podrobností provádění autorizované konverze dokumentů),

*zvláštních právních předpisů  o stanovení podrobností užívání a provozování informačního systému datových schránek (Vyhláška č. 194/2009 Sb., o stanovení podrobností užívání a provozování informačního systému datových schránek, ve znění pozdějších předpisů)

Spisový řád Finanční správy České republiky.  


